Obvesé€anje podpisnikov in skrbnikov raGunov

SAOP iCenter Potrjevanje dokumentov omogoCa avtomatsko poSiljanje obvestil na
elektronske naslove:
- podpisniku: da je prejel raun in ga ¢aka na podpis in

- skrbniku racuna: da podpisnik ni potrdil rauna v dogovorjenem roku.

Za omenjeno delovanje morate urediti naslednje:

1. Oddati zahtevek na SAOP tehni¢no pomo¢, da vam uredimo tehniéne nastavitve

Ostale nastavitve lahko urejate sami:

2. Potrievanje dokumentov — vzorci — Nivoiji:
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Ob dvokliku na Zeleno aktivnost (nivoju) nastavitve obveS€anje. V prikazenem primeru
dvokliknete na vrstico Potrditev dokumenta (Monika), odpre se okno:
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Sporocilo ob zacetku: Ce je polje oznaceno s kljukico bo podpisnik obvesS&en na njegov e-
naslov, da je prejel dokument v ¢akalno vrsto

Rok zakljucka: Ce Zelite, da je skrbnik obves€en na e-naslov o zamudi podpisnika, torej, da
ni v dogovorjenem roku potrdil dokumenta, vpiSete v to polje Stevilo dni. V prikazanem
primeru je vpisana Stevilka 3, kar pomeni, da ¢e podpisnik v roku 3 dni ne potrdi dokumenta,
je o tem obvescen skrbnik na e-naslov.

3. Potrjevanje dokumentov — vzorci podpisnikov:
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Na vzorcu v polju Opravilo izberete PoSiljanje maila.

4. Na operaterjih uredite elektronske naslove, na katere bodo prejemali obvestila:

Administracija — Uporabnik in racunalnik — Operaterji in gesla — dvokliknete na operaterja:
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— Informacije o postnem streZniku

ter vpiSete e-naslov.
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