@ saop

Obracun zacasnega ali obcasnega dela upokojencev

Obracun zacasnega ali obcasnega dela upokojencev izvedemo v Saop programu Drugi osebni prejemki

(DOP). Pred prvim obracunom si je potrebno urediti nastavitve, ki so v nadaljevanju navodila podrobneje

opisane.

Nastavitve programa Drugi osebni prejemki

Ker v vrstah pogodb ni dolocene posebne vrstice za obracun dela upokojencev vam predlagamo, da si

le-to posebej odpremo.
#% SAOP Drugi osebni prejemki "

.
|

Vrste pogodb ~ | Prenosi ~ Analize ~

Avtorske p.(samost.) »
Avtorske pogodbe »
Delo dijakov (neob.) »
Delo dijakov (obv.) »
Dobicek-dividende >
Drugi prejemki 4
Nagrade »
Najemnine >
Najemnine (40%) »
Podjemne pogodbe »
Poslovodenje »
Sejnine >
Sejnine (imenovanja) 4
Stipendije 4
Udelezba v dobicku »

V programu Drugi osebni prejemki na osnovnem meniju izberemo nastavitve programa.

#% SAOP Drugi osebni prejemki

- - -
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Sifra vrste prejemka |§ifra vrste prejemka bonitete |REK C
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Na zavihku Nastavitve pogodb izberemo Nazivi pogodb.
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Na tem mestu si je potrebno dodat nov naziv pogodbe. To storimo s klikom na ikono za Vnesi nov zapis.

(spodnja slika)

F Y
#i SAOP Sifranti - Javna ustanova - Scla - z evidenco sprememb E@g
| Nazivi w B élHHe

Sifra pogodbe | Q, [s0 j| I~ Vsi zapisi el IE

w Sifra pogodbe Odstotek strodkov
| d|Udeledba v dobidku 0,00
_|5tipendije 0,00
_|Sejnine (imenovanja) 10,00
_|Seinine 10,00
_|Poslovodenje 0,00
_|Pediemne pogedbe 10,00
_|Najemnine {40%;) 40,00
_|Najemnine 0,00

MNagrade 0,00 &7
{0 Zapri
Skrbnik po1 | 4
L i

Izpolnimo podatke na nacin, kot je to prikazano na spodniji sliki.

ﬁ SAQP Sifranti - vnos - Javna ustanova - Sola - z evidenc...@m
l!! ziv | po woa e

Sifra pogodbe IDELO UPOKOJENCEV
Odstotek stroskov |1o
¥ Opusti ¢ Potrdi
| Skrbnik po1 4

Potrdimo in nastavitve programa zapremo.
Po tem, ko smo vpisali nov naziv je potrebno, da program Drugi osebni prejemki zapremo in ponovno
odpremo. To je potrebno zato, da se pripravijo ustrezne programske nastavitve zaradi dodajanja nove

vrste pogodb.
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Program DOP ponovno odpremo. Obracun dela upokojencev izvajamo na meniju Delo upokojencev.

ﬂ SAOP Drugi osebni prejemki - Javna ustanova - Sola - z evic

Vrste pogodb ~ | Prenosi ~ Analize ~ Sifranti ~ Pripomocki
Avtorske p.(samost.) >
Avtorske pogodbe 4
Delo dijakov (neob.) »
Delo dijakov (obv.) »

r DELO UPOKOJENCEV 4 I
] Dobicek-dividende >
Drugi prejemki 14
Nagrade >
Najemnine 4
Najemnine (40%) »
Podjemne pogodbe >
Poslovodenje >
Sejnine >
Sejnine (imenovanja) >
Stipendije >
Udelezba v dobicku >

Ponovno Izberemo na osnovnem meniju Nastavitve programa....

#3 SAOP Drugi osebni prejemki - Javna ustanova - Sela - z evidenco sprememb

Vrste pogodb ~  Prenosi ~ Analize ~ éi[lanti v Pripomocki ~ Porodila 7 Zapri

ﬁ SAOP Drugi osebni prejemki - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidence sprememb EI@
ot @ ®
Opombe | Splogno | Nastavitve pogodb | 7avezanc za DDV | Povezave | Javni sektor I
= Mazivi pogodb M 4 b k|2 |B B
Sifra pogodbe Sifra vrste prejemka |§ifra vrste prejemka bonitete|REK obrazec |Konb3 W Breme v eci zapis
L Avtorske pogodbe 1230 REK-2 451601
_|Podiemne pogodbe 1230 REK-2 461610 234600
_|Poslovedenje 6400 REK-1
| |Seinine 1230 REK-2

Na zavihku Nastavitve pogodb dodamo nov zapis (spodnja slika). Iz Sifranta pogodb izberemo ta nov
naziv pogodbe, ki smo ga predhodno dodali v Sifrant - DELO UPOKOJENCEV.
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#% SAOP Drugi osebni prejemki - sprememba - Javna ustano... EI@
= BxR®

Sifra pogodbe |DELO UPOKOIENCEV |

ﬁima vrste prejemka |1230 + | Preosthli dohodki iz drugega pogodbenega raz
Zifta vrste prejemke -
bafitete

REK obrazec  |REK-2 -

Odst. davine osnove | 100,00

Konto v breme |461516 ---|  BRUTO IZPLAEILO dela upokojencev
Konto v dobro  |234601 «:|  OBVEZNOSTI ZA NETO IZPLACILO - delo upok:
Sifra posebngga o3
dayka

| Dalatev od zatasnega dela upokojencey

Virsta posla ,A_ ,E_ ,f

v pladinem prometu

Koda namena |SALA Plate j

Dokument DK, = 5t. pogodbe
Pladilni promat glede na £t. pogodbe

¥ Opusti " Potrdi
Skrbnik o1

Sifra vrste prejemka — 1230, Obrazec REK-2, po potrebi dolo¢imo konte (na sliki so podatki testni), Posebni
davek - ker dajatve Se nismo vpisali v Sifrant je potrebno, da najprej dajatev vnesemo v Sifrant (postopek
vnosa sledi v nadaljevanju navodila), nato pa se vrnemo v nastavitve in dajatev od zaCasnega dela
izberemo.

Potrdimo.

Postopek vnosa dajatev

Na meni Dajatve iz bruto izplacil je potrebno vnesti akontacijo dohodnine.

#% SAOP Drugi osebni prejemki - Javna ustanova - 5ola - z evidenco sprememb

Me - Sifranti ~ Pripomocki » Porodila » Mastavitve programa Zapri
Avtorske p.(samost.) 3
Avtorske pogodbe 3
Delo dijakov (necb.) 3
Delo dijakov (obv.) »
DELO UPOKOQJEMCEV 3 QObracun
Dobicek-dividende ] Pogodbe
Drugi prejemki 4 Besedila pogodb
Magrade 4 Dajatve 4 Dajatve na bruto izpladila
MNajemnine » || Dajatve iz bruto izplacil I
MNajemnine (40%) 3 Dajatve iz neto izplacil
Podjemne pogodbe 4 Dajatve iz neto izpladil za pogodbene stranke

Dodamo nov zapis, izpolnimo podatke kot so prikazani na spodniji sliki.
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73 SACE Drurgl oveben projem - vrvew - Jvne Uttancve - 5o -2 0. — | (7). |t
[Cajoe Do
Dajasey 101 sigeen @
Mazy dapatve [Bccntacra dohadrine
Dajatery
% cajaty
Raymery 000
Navet | 3.999.999.00
Kock nemmena. | TAXS Padk devwoy -l
Prejernk dejpatve
Stanks prejenvia destve 0000200 o] MF LS PRESCONT RAGN
Shabake 000000 ] MFOURS SRECONT RACN
Nazry radra !:\a‘ﬂ T asebnih pressesoy 7..7)
nenje
Konto v breve el
Kok ¥ oG l:):éls o] OGHODNINA DELO LPORDENCEY
Xopusti y Potra
Skrbnik 001

(Podatka o stranki prejemniku dajatve in konto sta informativna, namenjena zgolj prikazu vnosa podatkov).

Iz Sifranta strank izberete ustrezno stranko z banénim racunom, ki ga uporabljate za placilo dohodnine.
Potrdite. Potrebno je, da vpisemo Se ostale dajatve (prispevek za PIZ, prispevek za zdravstvo ter posebno

dajatev 25%) na meni Dajatve na bruto izplacila.

#% SAQP Drugi osebni prejemki - Javna ustanova - 5ola - z evidenco sprememb

Me - Sifranti ~ Pripomocki = Poroéila = Mastavitve programa Zapri
Avtorske p.(samost.) r
Avtorske pogodbe 3
Dele dijakov (necb.) 4
Dele dijakov (obwv.) 4
DELO UPOKOJENCEV » Obracun
Dobicek-dividende » Pogodbe
Drugi prejemki » Besedila pogodb
Magrade » Dajatve » IWI
Najemnine » Dajatve iz bruto izpladil
Maiemnine (40%) » Daiatve iz neto izpladil

Dodamo nov zapis za vsako vrsto dajatve posebe;.
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< B»
Dajatev |oz Aktiven [

Naziv dajatve IPrispevek za Zdravstvo

Dajatev
=% dajatve 0,00

Majmanj 4,55

Najves | 4,55

Sifa za REK [222

Koda namena |TAXS Pladlo davkov ;I
Dajatev tudi za nerezidente v

Prejemnik dajatve
Stranka prejemnika dajatve |0000200 I MF DURS PREHODMI RACUN
Sifra banke |oooozoo I MF DURS PREHODMI RACUN
Maziv raduna |Prispevki za zdr+posk _I
KrjiZenje |
Konto v breme  |461613 ---| PRISPEVEK ZA POSKODBE PRI DELU delo upo
Konto v dobro |230616 I PRISPEVEK ZA POSKODBE NA DELU delo upol
|Skrbnik oot |
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ﬂ SAOP Drugi osebni prejemki - vnos - Javna ustanova - Sola-ze.. EI
Dojave B B®

Dajatev |03 Aktiven [

Maziv dajatve IDajahev od zafasnega dela upokojencev

rDajatew
% dajatve | 25,00

Majmanj I 0,00
Najves | 9.999,999,00
Sifra za REK |999

KKoda namena ITAXS Pladilo davkov LI

Dajatev tudi #a nerezidente [V

Prejemnik dajatve

Stranka prejemnika dajatve IOOOUZOU I MF DURS PREHODNI RACUN
Sifrabanke [0000200 -] MFDURS PREHODNI RACUN
Naziv racuna IDajabev od zafasnega dela upok _I
Knjifenje

Konto v breme |461416 I POSEBMI DAVEK, delo upok.
Konto v dobro |23061?' I POSEBMI DAVEK delo upok.

3 Opusti | y Potrdi |

Skrbnik pot |

Potrdite.
Ker smo dajatev od zacCasnega dela upokojencev (25%) vnesli v Sifrant predlagamo, da se vrnete v

nastavitve programa in si jo izberete.

Sifranti...Vrste izpladil

V sSifrant vrst izpladil si v Sifrant dodamo novo vrsto izplacil, katero bomo uporabljali pri obra¢unu (spodnja
slika)

ﬁ SAOP Drugi osebni prejemki - sprememba - Javna ustanova - EI
Vise i B a®

Sifra IUUG

Maziv IDEIO upokojencey

MEI—

MNeto cena 0,00
Bruto cena 4,20
Sifra DOV

I

Konto v breme

Konto v dobro I I
Konto v breme - dajatve I I
Konto v dobro - dajatve I I

Zaizpladilo v
Eoniteta [~

Sfarek [

COpombe .

Aktiven W
Knijizenje dajatev po vrstah izpladil < Opusti v Potrdi

Skrbnik o1 | Y

Saop 7.
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(Slika je informativna, namenjena prikazu vnosa, podatek bruto cena je informativen)

V nadaljevanju je pomembno, da imamo stranko — Upokojenca vnesenega v Pogodbah na enak nacin kot

imamo stranke za ostale obracune (npr. Avtorske pogodbe, sejnine,...)

¥} S40P Drugi ocetin prejembi - ynos - Javna ustanova - Sola - z evidenco sp e
[ 0#0 | ogia po sogodty | Dokument pagodoe
. [:..:E] : Aaven ¥
Sha 1
| Pogodhe
Stevikapogecbe [572013
Deleflosraitvn [
ot ‘ ‘
poondbe od <] sl 2]
Ostu sl | <]
Revalorzacss [~
Pregemni —
S pregemnia 12000011 ] Aekca
Sfra barke 2000008 ] Abarka vpa a4
Naav ralra ['Ei: 7]
Opis pogodbe Fogocha zadasnegs dels
| Privoste snabitice
M™MP v :j! Tapdtve
ai[ o
Referent | ]
Deloyri nalog [ -
Cporbe
(G0 Eorearag pogocte 2o cbdsbje T N
Skibnik [

Ce izpolnimo podatke na zavihku Dela po pogodbi nam program vrsto izpladila s pripadajocim zneskom

sam predlaga v obracunu, v nasprotnem primeru opravljene ure stranke vpisemo v obracunu.
Obracun zacasnega ali obcasnega dela upokojencev

#% SAOP Drugi osebni prejemki

Yrste pogodb ~ | Prenosi = Analize - §i[lanti * Pripomock -

Avtorske p.(samost.) »
Avtorske pogodbe 4
Delo dijakov (nech.) 3
Delo dijakov (obwv.) »
l DELO UPOKOJENCEY » Dbracun
Dobicek-dividende 4 Pogodbe

Obracun izvedemo na isti nacin, kot obicajno. Pomembno je, da izberemo ustrezno Sifro vrste dohodka

za Rek- 2 obrazec — 1516 Dohodek za zacasno in obcasno..... (spodnja slika)
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¥ SAOP Drugi osebni prejemki - vnos - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

DELO UPOKQ

Leto | 2013 3:

-
Mesec 95

Stevilka 1

Denarna enota EUR

Maziv obrafuna |Obra&':un za delo upokojencev

Vrsta dohodka IlSlG Dohodek iz zafasnega in obfasnega dela upokojencev I

%% priznanih strodkov | 10,00

Povprecenje [

Od leta I meseca I
Do leta I meseca I

Datum obraéuna Il?.Og. 2013 - I
Datum izpladila Il?.09.2013 vI

Pladilo dajatev [17.09.2013 -

Mejni znesek za I 0.00
akontadijo dohodnine !

Mejni znesek prejemka I 0,00

[~ Obrafun zakljufen

Konec cbracuna

Po obic¢ajnem postopku izvedemo obracun, izpiSemo dokumente in izvedemo ustrezne prenose (Rek- 2

obrazec, Placilni promet, temeljnica za DK).

Saop 9.



