@ saop

Nove Sifre na iRek-1 za stroske sluzb. potovanj - javni
sektor

Na podlagi Pravilnika o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o vsebini in obliki obracuna davcnih
odtegljajev ter o nacinu predlozitve davénemu organu (Uradni list 79/28.12.17) bo potrebno od 1.4.18
dalje, loCeno porocati podatke o povracilih stroskov za sluzbena potovanja, ki jih izplacate zaposlenim
(po posameznih postavkah; dnevnice, prevoz, prenocevanja) ter loceno povracila stroskov delavcey,

zacCasno napotenih na delo v tujino (prav tako loceno po posameznih postavkah).

Po navodilu Furs-a se navedeni podatki za izplacila v mesecu januarju, februarju in marcu 2018 prvic
porocajo v mesecu aprilu 2018, najkasneje do 30.4.18, loceno po mesecih (januar, februar, marec). Za
podatke, ki ste jih »napacno« poslali za izplacila od 1.1.18 do 31.3.18 morate na eDavkih rocno pripraviti
in oddati REK-1 obrazec in sicer s Sifro dohodka 1190.

Nove Sifre za zaposlene:
BO6 — Povracilo stroskov prehrane do uredbe vlade — sluzbene poti (prehrana na sluzbeni poti, dnevnice)
BO6a — Povracilo stroskov prevoza do viSine, doloCene z uredbo vlade — sluzbene poti (kilometrina)

BO6b — Povracilo stroskov za prenocisce do viSine, dolocene z uredbo vlade - sluzbene poti

Nove Sifre za napotene delavce (detasirane):

BO6¢ — Povracilo stroskov prehrane v zvezi z za¢asno napotitvijo na delo v tujino nad 30 ali 90 dni
BO6C - Povracilo stroskov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino do 30 ali 90 dni
BO6d — Povracilo stroskov prevoza v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino

BO6e — Povracilo stroskov za prenocisce v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino do 90 dni

Nove Sifre polj so bile v Saop iCenter dodane z verzijo 2018_04_001 oziroma novejso.

Obracun plac - ureditev vrst obracuna z novimi polji za iRek
obrazec

Vsi, ki povracila stroskov za sluzbena potovanja izplacujete pri placi in se ti stroski v iRek porocajo na REK
obrazcu, ki ga pripravite iz Obracuna plac, morate Sifre za iRek obrazec uskladiti v programu Obracun

plac.

4.7.2018 Saop 1.



@ saop

Za pravilno porocanje vrst obracuna, ki se nanasajo na povracila stroskov na sluzbeni poti do uredbe,

morate v Obracunu pla¢ na vrstah obracuna spremeniti Sifro REK.

Izberete: Sifranti...Sistem obrac¢una...Vrste obrac¢una

V preglednici poiscete stolpec Sifra REK-1, ki se nahaja desno na preglednici. Za lazje delo, si stolpec

premaknite v levo, poleg Naziva vrste obracuna.

Vrsta obrafuna |

Bro& Bk e
F B B

[50 = M ousizapsi B

|°fn pr. strogkov j | S pr. strogkov 'S

¥ \rsta nhr...‘Naziv vrste obraduna I |§\fra REK-1 \GIJpa |§ifra 15 Javna dela|Grupa za zhirnik ~
1t Letri dopust-pret, leto T— BO20 N
_|B12 Stavka - krditev KP delodaj. B01 2 B030 N
_|B13 Odklonitev dela-ni zag. varnost BO1 2 B100 M
_|Bel Praznik - porafun BO1 2 BO10 N
_|B&2 Letni dopust - paracun BO1 2 BO20 N
_|co1 PoloZajni dodatek BO1 1 Co10 M
_|coz Dodatek na delovne dobo BO1 1 Co20 N
_|co3 Dodatek za mentorstvo BO1 1 C030 N
_|co4 Specializ., magisterij, doktor BO1 1 Co40 M
_|cos Dvojeziénost-Solstva,vzgoja.. BO1 1 Co50 N
_|cos Dvojezitnost-ostali BO1 1 Co51 M
_|co7 Ionizirajofe sevanje EO1 1 Coa0 N
_|co8 Delo s citostatki B01 1 Cosl M
_|cos Delo s ditost. in kuz.odpadki BO1 1 Co&2 M
_|c1w Izmensko delo BO1 1 C080 N
_lcnn Dela v deljenem delavnem &asu BO1 1 Coa0 N
_|ciz Delo ponodi BO1 1 C100 M
_|c13 Dela v nedeljo BO1 1 C110 M
_|C14 Dela na dela prost dan BO1 1 C1i11 N

C15 Delo preko polnega del. £asa BO1 1 Cc120 M
[lczs [Ces stane pripravienast S TR
_|c1e Dodatek za stalnost BO1 1 C150 N
_|cao Meenakomeren del. fas 10% BO1 1 C130 il
|2 Neenakomeren del, fas 20% BO1 1 C191 N
_|caz Potapliadi - usposablianje BO1 | C202 N
_|ca3 Potapljad - intervendija BO1 1 C203 M
_|ce4 Poudevanje treh ali veé predm. BO1 1 C204 N
_|cas Ure razredniStva do 22 ufencev BO1 1 C205 N
_|cas Ure razrednistva nad 22 ufenc. BO1 1 C208 N
<

Preglednico nato sortirajte po Sifri REK-1 ter v iskalno polje vpisite B06. S klikom na Q se v preglednici

prikaZejo samo vrste obracuna, ki imajo v polju Sifra REK 3ifro B06. Te vrste obracuna je potrebno urediti

v skladu z novim Pravilnikom.
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B " Saop Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro

Vs B
Sifra REK] [B0S I I Q I;D = v

% pr. strogkoy hd % pr. strogkov j | % pr. strogkov j | @

|\:'r513 obrafuna |Naziv vrste obrafuna W rupa |§ifra 15
4154 Prehrana na sl.poti 8-12 ur ]

181 Povrad,str.sluf, pot.do uredbe BO& 8 1081

182 Str.sluz.pot.do ur.porafun BO& 8 1082

192 Dnevrice do uredbe BO& 3 1081

193 Kilometrina za sl.pot-do ured. BO& 8 1081

195 Ostali strogki s.pot-cest,park BO& 8 1081

196 Strogki noénin,hotel.stor BO& 3 1081

197 Str.javnega prev-sl.potovanja BOG 38 1081

Spremeniti morate Sifre REK na vrstah obracuna, katere uporabljate za povracilo strokov na sluzbeni

poti in sicer:

Sifra BO6 — to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo dnevnice in prehrano na

sluzbeni poti

Sifra BO6a - to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povradilo stroskov prevoza

do uredbe na sluzbeni poti (kilometrina, parkirnina, cestnina)

Sifra BO6b - to 3ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povracilo strodkov za

prenocisce do uredbe na sluzbeni poti

Primer popravka Sifre REK pri vrsti obracuna za Kilometrino za sl. pot do uredbe

Postavite se na vrsto obracuna, pri kateri morate spremeniti Sifro REK. Kliknete na ikono za popravi zapis.

V polju Sifra REK kliknite na *!in iz $ifranta izberete $ifro B06a. Kliknete na Potrdi.
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| Viste obr B W D& |9
Sifra REK-1 [B06 a0 = Mms @ & B
I% pr. strogkov ;I | |'5’n pr. strogkov j | |% pr. strokov j I L.
Vrsta obraéunaINaziv vrste obraéuna I - Sifra ...IGrupa Eiﬁa 15 IJavna delaIGrupa za zhirnik A
_ |4 Prehrana na sl.poti 8-12 ur BOG 8 1081 N
_ |1 Povrat.str.sluZ. pot.do uredbe BO& 3 1081 N
_|mB2 Str.sluZ, pot.do ur.paradun BO& 8 1082 M
o Doevnice doyredhe BO& 3 1081 N
fometrine za s, pat-do ured. S T
8o N ) i e o —
Sirodki nodnin, hotel. stor B Saop Obraéun plaé zaposlenih - sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro - m] X
Str.javnega prev-sl,potovanja Vrste obraé > W @ g
Sifra vrste obrafuna  [193 Aktiven W
Naziv vrste obracuna  [Kilometrina za sl.pot-do red. Ly

Stevika za razvritanje 0

Splodno | Prenos iz posrednega vnosa \gnahﬁka |LzraEun |50nhranja |0pombe

Sifra grupe obratuna |3 > | Povradla materiainih strogkov

Sifra vrste izpladila v javnem sektorju  |1081 «-+| Povradila strogkov za slufbena potovanje do zneska, dolofensga z uredba
Javnadela [~
Vedno v obragunu [

Mat. stro#ki in drugi osebni prejs

Wrsta drugega prejemka -
Sifra materialnega strogka

Wrsta prejemka DOH

B06a — Povradlo stroskov prevoza do visine, dolocene z uredbo vlade — sluzbene poti

’—Tskauje irnil

Na tak nacin spremenite Sifro REK Se na ostalih vrstah obracuna (kjer je to potrebno).

Potni nalogi - ureditev vrst potnih stroskov z novimi pol;ji
za iRek obrazec - javni sektor

V primeru, da izplacujete stroske sluzbenih potovanj iz programa Potni nalogi (NE prenasate in izplacujete
preko obracuna plac) in pripravljate obrazec REK-1 za izpladila teh stroskov neposredno iz programa Potni
nalogi, morate nove Sifre za iRek obrazec uskladiti v Sifrantu Vrste potnih stroskov.

Izberete: Sifranti OPN...Vrste potnih stroskov

V preglednici poiscete stolpec Sifra REK, ki se hahaja desno na preglednici.
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B " Saop Obracun potnih nalogov [DEMO] - Javni zavod Sidro

Sifra REK]
~

Strodek |Naziv strogka I| A Sifra ...|'I.I'I;ta obrafuna OPZ-do w
Mooo1s  |STROBKI REPREZENTANCE e m—
_|oooo:  kiLOMETRINA - 18 % BO6 13
_|oooo2  cesTHINA BO6 195
o003 paRKIRNINA BO6 185
_|oooo4 onENICA E6-8UR BO6
_|oooos  pEVNICA OD 8-12UR BO6 122
_|oooos  DMEVNICA NAD 12UR BO6 192
_|oooo7  DMEVNICA TUIINA - 55 eur BO6 122
_|oooos | DNEVNICA -FRANCIIA - PARIZ BO6 192
_|oooos kilemetrina BO6 123
_|ooo1o PREHRANA NASL. POTI DO BUR BO6 163

00011  |PREHRANANASL.POTIS - 12UR BO6 Is4

Spremeniti morate Sifre REK na vrstah obracuna, katere uporabljate za povracilo stroskov na sluzbeni

poti in sicer:

Sifra BO6 — to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo dnevnice in prehrano na

sluzbeni poti

Sifra BO6a - to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povradilo stroskov prevoza

do uredbe na sluzbeni poti (kilometrina, parkirnina, cestnina)

Sifra BO6b - to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povradilo stroskov za

prenocisce do uredbe na sluzbeni poti

Primer popravka Sifre REK pri vrsti potnega stroska za Kilometrino

Postavite se na vrsto potnega stroska, kateri zelite spremeniti Sifro REK. Kliknete na ikono za popravi zapis.

V polju Sifra REKa kliknite na ™! in iz $ifranta izberete 3ifro BO6a. Kliknete na Potrdi.
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B ' Saop Obracun potnih nalegov-sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro - O X

[Vrste % B
Sifra strodka (00014

Naziv stroska ||{[LOMI:—I'RINA 30 %

Aktiven v
Obradun in knjizenje
Predvidena kolidina 1

Cena stroZka 0,00000

Po uredbi 0,00000
Sifra denarne enote [978 -=-| Evro
Sifra konta 461513 soo| KILOMETRIMA

Vrsta obracuna za
prenos v OPZ-do uredbe
Vrsta obracuna za aa

prenas v OPZ-nad uredbo

193 +=+| Kilometrina za sl.pot-do ured.

---| Kilomet.za =l.pot-nad uredbo

P
Sifra REKa |BDGa - Povradilo strogkowv prevoza do viSine, dolocene z uredbo viade - sluzbene poti I -
B02 — Madomestila plade Iy

Kilometrina B03 — Nadomestilo plafe po predpisin PIZ
B04 - Povradilo strodkov do uredbe vlade — prehrana
BOS — Povradilo strodkov do uredbe viade —prevaoz

Odstotek kilometrin b

Dnevnica

Na tak nacin spremenite Sifro REK Se na ostalih vrstah obracuna (kjer je to potrebno).

Popravek ze posredovanih podatkov z novim REK-1
obrazcem za izplacila od 1.1.18 do 31.3.18

Na osnovi Prehodne in koncne dolocbe zgoraj omenjenega Pravilnika je potrebno do 30.4.2018 za

izplacila stroskov sluzbenih poti, ki ste jih izplacali od 1.1.18 do 31.3.18 na eDavkih popraviti porocanje.
Podatke ste za izplacila stroskov sluzbenih poti do sedaj porocali skupaj na Sifro BO6.

Popravke posredovanih podatkov lahko uredite z novim REK-1 obrazcem in sicer s Sifro dohodka 1190 —
Dohodek iz delovnega razmerja, ki se ne vsteva v davéno osnovo. Obrazec morate rocno oddati na

eDavkih po navodilu Furs-a.

V primeru tezav pri izpolnjevanju REK-1 obrazca na eDavkih prosimo, ce se za pomoc obrnete na

podporo eDavkov.
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Kako dobite podatke o izplacilih stroskov sluzbenih poti za
obdobje od 1.1.18 do 31.3.18

1. 1z obracuna plac

Podatke o izplacilih stroskov sluzbenih poti lahko pridobite z uporabo Analize obracunskih vrstic ali z

izpisom Pregled izplacil.

Izpis Pregled izplacil
Postavite se na posamezen obracun (npr. december 2017, ki je bil izplacan v januarju 2018). Kliknite na

ikono za popravi zapis, nato na ikono za tiskanje dokumentov .

W7 Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro — |
Nasiay v B~ & o8]

Leto I 2017 Obracun zakljugen 07.02.2013 15:14:14
Mesec I 12 zaporedna Stevilka 2

Maziv obracuna IPIaEa december 2017 Tp

Postavite se na zavihek Statistika in drugi izpisi. S kljukico oznacite izpis Pregled izplacil. V Polji Vrste
obracuna od ...do... vpisite prvo in zadnjo vrsto obracuna, ki se zacne s ¢rko I. Na tej skupini imate vrste

obracuna, ki ste jih uporabili ob izplacilu stroskov sluzbenih poti.

W Saop Obracun plac zaposlenih - tiskanje [DEMO] - Javni zaved Sidro

Tiskanje pri ob

ObraZunsk list | Zbirmiki pa delavch | Ostali zbirmiki | Obrazc | REK obrazd in eDdavidl | Statistika in drugi izpisi Iadomgsﬁla 7775, ZPL
] |

Statistiéno porotilo ZAP/PL
Tiskanje: [~ Po S
I~ Ponadrejenib M

[~ skupro
Opis liste: |
Pregled izpladil 5St. kopij
Grupa za zbirnike od | I do
Vrsta obraduna od IID] _I do II'EI? _I

Razvrifanje: IPD nazivu zaposlenega v|

Opis liste:

Podatki na sliki o vrstah obracuna so testni.
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S klikom na ikono za predogled se po posameznih zaposlenih izpiSejo vrste izplacil in zneski. Za popravke
na REK obrazcih potrebujete samo podatke o vrstah izplacil, ki ste jih uporabili za izplacilo stroskov

sluzbenih poti (dnevnice oz. prehrana na sluzbeni poti, kilometrina, cestnina, nocnina).

01 Prehrana na delu

0000006  Adami, 18,00 KNy | 66,73
0000012  AmbroZi 18,00 3 BE,78
0000008 BoHE i 18,00 3n 66,78
0000011 Dadelj Ji 18,00 an 66,78
0000007  Grah Ma 18,00 N | 66,78
0000005 Jarsbh S 18,00 37 65,78
0000001  Jur&E S 18,00 3M 66,78
0000003  Kovade 18,00 an 66,76
0000005  Novak- [ 18,00 3 56,78
0000002  Parcl 18,00 3,71 68,78

Dnevnice do uredbe

0000011 Daselj 108,95
0000005  Jereb 21,38
0000003  Kovadevic 4278

SKUPAJ VRSTA OBRACUNA 171,12

Kiloretrina za slpol-do ured.

0000011 Daselj. 100,00
0000005 Jereb S 120,00
0000003 Kovadewié = - 50,00

SKUPAJ VRSTA OBRACUNA 270,00

Ostali stroski 5. pot-cest park
0000011 Daselj. 15,00
0000003 Kovadevit 10,00

SKUPAJ VRSTA OBRACUNA 25,00

SKUPAJ GRUPA OBRACUNA, 180,00 1.133.92

Izpis natisnete in na osnovi tega podatke popravite na eDavkih v iRek obrazcu. Postopek ponovite Se na

obracunih za januar 2018 in februar 2018.

Druga moznost izpisa podatkov je uporaba Analize obracunskih vrstic.

Analiza obracunskih vrstic

Izberite...Pripomocki...Analiza...Analiza obracunskih vrstic

Pred vstopom v analizo izberite obdobje, ki je boste analizirali (npr. mesec december 2017). Odpre se
analiza. V primeru, da v analizi $e nimate polja Neobdavceni stroski, morate polje na analizo dodati. To
storite tako, da kliknete v vrhnjem delu analize na desno miskino tipko. Odpre se novo okno, kjer izberete

Prikazi seznam polj.
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|KSometrng 78 d.pot<do ured.

=195 |Ostal strodld 5.potcest park
Defe)  sape)
(= Jered: =192 |onevrice do uredbe

=193 |Mlometrira 7 9.pot-do ured.
Jered shipa)
= |=i92 |Drevrice do uredbe |

H HH R

Prikad pogovino okno filtra
Skri filtes polje
Omogod abor ved podatiov
Skrij vsoto stolpcev
Sortiranje polj po abecedi

Lastnosts .

S tem se odpre seznam polj, ki jih Se nimate na analizi. Z drsnikom poiscete polje Neobd. stroski in d.o.p.,

se postavite nanj in kliknete na Dodaj. S tem se v analizo doda nov stolpec (skrajno desno).

| Povled sem polja stolpca

‘Velila sUMa

aJUrvz Bruto izpladilo MNa enoto Prispevki iz Dohodnina MNeto izpladilo Prispevki na Skug
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 0,00 0,00

i 0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 -100,00 0,00
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 0,01 0,00
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 seznam polj ﬂ_
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 Povled postavke na OLAP |
0, 0, 0, 0,

,00 00 00000 ,00 1,00 Odtegia] ==

0,00

0,00

0,00000

0,00

Obdavéeni strodkiin d.o.p |+

Davek na place h

w

Dodzj | § Podatkovno podrod «

Stolpec si lahko premaknete na levi del analize. V spodnji del analize povlecete polja Zaposleni (ime),

Vrsta obracuna (Sifra) in Vrsta obracuna (naziv). Nato na Vrsti obracuna (Sifra) najprej izklopite vse kljukce.

Nato s kljukicami oznacite polja pred vrstami obracuna, ki ste jih v obracunu uporabili za izplacilo stroskov

sluzbenih poti.
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vidjega) [ |llzap.btobe, [+ ||nazev chraduna [ |l analitia 1 {nazv) [+ ||| ansitia 2 (nazv) [+ [|Zaposlers (ifra) [ |[|5wmius mapositve [ [l analtks 3 fnaziv) [ |[nasio [+ ||Datum pladis dajater |
ed [~ [lLestvica din.p. [ |[Delef zapositve o (v |[z3 [+ [[Referent fifra) [+ || inacn) [~ [|Referent inazn) [v[|s @sfra) [~ o [+ ||z3-deitev [~ ]ioutun izpintia [+}fswanka @fra) [=
p L ffirwabcinost |~ [fansitka 1 Gatra) [~ [{irsid nad kvoto |~ ||2tra sagine [+ [|omva dasatev |« [|[Piaca po i | [{uas organizaciske enote | ||| ranni raared | |{imvsidnost po 21 [~

shus: (nazivy [

0t ] e swoB e = R e = [t = oo it e = Jprepe ~ [ocesve - | i
~ = ][iesec__~ Jlzsosen me) - = [[vsa oo i) | s oratirn (o) = e oot | s srotinsop.  foums

=02 [~ Daaet | | oresmice do uredbe 0,00 L —— o
[[ksametrin za . pot-do ured. 0,00/ 0,00, 100,00 o

st st s.p0t-cest ok 0,00 0,00 15,00 o

[lonemice do redbe 0,00 0,00 2139 [T

< 1|iometrina za d.pot-do ured. 0,00 0,00 120,00 o

= Tneerice dn rahe L0 .00 4278 i

S tem se v analizi pokazejo izplacani zneski po posameznih vrstah obracuna. Analizo lahko enostavno s

klikom na puscico pri ikoni za izvoz podatkov ter izbiro Izvoz v Excel — vrstice vse izvozite v Excel.

% B EHvE &»fﬁaﬁ

lzvoz v Excel - vse

@ obrafuna | |||Grupa cbraduna za zbirnike |+ |||Sifra oroanizadi
3 (naziv) [+ |||Delovno mesto Eifra) [+ ||Grupa M4 [+ ]||Delovno lzvoz v Excel - pogled
a 3 (§ifra) [+]||Analitika 2 Gifra) [+ ]|{Dopolnine delo [+ ]{|Obdok '“ o e e v

lzvoz v Excel - vrstice pogled

lzvoz w TXT

lzvoz v Bxcel (xlsx) - vrstice vse

ispevki iz Dohodnina Meto izpladilo Pri:
0,00 0,00 lzvoz v Excel (xlsx) - vrstice pogled

0,00 0,00 0,00] 100,00

1,00
1,00

Na osnovi teh podatkov popravite podatke na eDavkih v iRek obrazcu. Analizo pripravite Se na podatkih
za januar 2018 in februar 2018.

2. Iz potnih nalogov

Vsi, ki stroske sluzbenih poti izplacujete preko placilnega prometa in jih ne izplacujete preko obracuna

pla¢, lahko podatke za vnos oz. popravke iRek obrazcev pridobite v programu Potni nalogi.
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Za pripravo analize, ki je v nadaljevanju prikazana je potrebno, da imate namesceno verzijo iCentra
2018.04.002. oz. novejso.

Analiza stroskov

Na osnovnem meniju OPN — izberete Analize...Analize stroskov

Tako na analizo Potnih nalogov, kot na Analizo stroskov sta dodani polji Datum prenosa v PP od-do.
Pred vstopom v analizo Stroskov izberete ustrezno obdobje, ki ga Zelite analizirat (npr. glede na datum
prenosa v PP — npr. od 01.01.2018-31.01.2018
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Datum izdaje od: I—L| do I—L|
Status: | Vsi |

Datum obraduna od: I—L| do I—L|
Zaposleni od: l—_| do l—_|
Stroskovno mesto od: l—_| do l—_|
Strogkovni nosilec od: l—_| do l—_|
Stranka od: do l—_|
Referent od: l—_| do l—_|

Delovni nalog od: l— do l—
Analitika 1 do

P ™

— ™

Datum prenosa v PP od: [01.01.2018 ] do |31.Dl.@ ]|

Datumn prenosa v OPZ: hd do hd

Naziv liste |

¥ Opusti " Potrdi
Skrbnik 002

Odpre se analiza. Svetujemo vam, da kliknete z desno miskino tipko v prazen prostor in izberete funkcijo
Privzeto. V analizo sta dodani dve novi polji Izplacano v OPZ in Izplacano v PP.
Ker pripravljamo analizo prenosa v PP si omenjeni podatek Izplacano v PP lahko iz zgornje vrstice

prenesete v spodnjo vrstico.
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1 Sacp Obrafun plaé zapostensh - lavne ustancva - Sola
Analize stroskoy
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S tem se v analizi pokazejo izplacani zneski v rubriki Do uredbe po posameznih vrstah izplacil. Analizo
lahko enostavno s klikom na puscico pri ikoni za izvoz podatkov ter izbiro lzvoz v Excel — vrstice vse

izvozite v Excel.
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lzvoz v Excel - vse

@ obrafuna | |||Grupa cbraduna za zbirnike |+ |||Sifra oroanizadi
3 (naziv) [+ |||Delovno mesto Eifra) [+ ||Grupa M4 [+ ]||Delovno lzvoz v Excel - pogled
3 3 (Efra) [=|||analitka 2 Gifra) [=]||Dopolnine delo [+ ]||Obdok

lzvoz v Excel - vrstice pogled

lzvoz w TXT
o e

ispevki iz Dohodnina Meta izpladilo Pri: lzvoz v Excel (xlsx) - vrstice vse
0,00 1,00 0,00 lzvoz v Excel (xlsx) - vrstice pogled
0,00 1,00 0,00 0,00 100,00

Na osnovi teh podatkov vnesete oz. popravite podatke na eDavkih v iRek obrazcu. Analizo pripravite Se

na podatkih za ostale mesece.
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Delavci, napoteni na delo v tujino (detasirani) — javni
sektor

Na osnovi zgoraj navedenega pravilnika je uvedeno dodatno porocanje v zvezi z delavci, napotenimi na

delo v tujino (detasirani zaposleni) in sicer loceno na Sifrah BO6.

BO6¢ — Povracilo stroskov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino nad 30 dni ali 90 dni
BO6¢ - Povracilo stroskov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino do 30 dni ali 90 dni
B06d — Povracilo stroskov prevoza v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino

BO6e — Povracilo stroskov za prenocisce v zvezi za zaCasno napotitvijo na delo v tujino do 90 dni
Loceno porocanje o povracilih stroskov sluzbene poti in porocanje o povracilih stroskov napotenih
delavcev na delo v tujino

Za pravilno porocanje omenjenih stroskov napotenih delavcey, je potrebno za napotene delavce v sistemu

obracuna dodati nove vrste obracuna. Dodajanje vrst obracuna izvedete v obrac¢unu plac z izbiro:
Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna

Preglednico sortirajte po Sifri vrste obracuna in se omejite na Sifre, ki se zac¢nejo s ¢rko I. Poiscite prvo

prosto $ifro od 160 naprej. Ce Zelite kopirati vrsto obracuna za povracilo stroskov za prehrano, se najprej

postavite na Ze obstojeco Sifro za prehrano, kliknite na ikono E (vnesi zapis iz).

B Saop Obracun pla¢ zapeslenih [DEMO] - Javni zaved Sidro - O X
= BExo& e
Vrsta nhraEurE\ I Q, |50 5:' I~ Vsi zapisi @@ Bf

‘% pr. strogkov j ‘% pr. strodkov j ‘ % pr. strodkov j | & Wnesi zapis i

‘E\ﬁa REK—]lGrupa ‘E\ﬁa 15 Javna dela|Grupa za zbirnike |Vzrok zadrZ, Grupa

Prehrana na delu

V polje Sifra vrste obrac¢una vpisite prvo prosto $ifro v skupini I. Naziv vrste obrac¢una vpisite poljubno.
Pomembno je, da v polju Sifra REK iz $ifranta = izberete pravilno $ifro za poroc¢anje (v primeru prehrane

za napotene delavce nad 30 oz. 90 dni je to Sifra BO6c).
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W Saop Obracun plac zaposlenih - vnos [DEMO] - Javni zaved Sidro — O ;

Sifra vrste obrafun, 156 Aktiven v

Maziv vrste obradun: Prehrana - napoteni nad 30 dni T

Stevika za razvrétanje 0

Splagno | Prenos iz posredneaa vnosa | Analitka | Lzrafun | Kontiranje | Opombe

Sifra grupe obratuna |3 | Povradla materialnih stroskow

i

Zifra vrste izpladila v javnem sektorju (1010 ===|  Prehrana na delu

Javnadela [~
Vedno v obradunu v

Mat. stroski in drugi bni prejemki
\ireta drugega prejemka I ;I

Sifra materialnega stroéka

i

Vrsta prejemka DOH

Sifra REK |BO6c — Povradilo strodkov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino nad 30 dni ali 90 dni I vl |
BO2 — Nadomestila plafe [
— Tiskanje zbirnikov———|B03 — Nadomestilo plafe po predpisih PIZ —
B04 —Povradilo strotkov do uredbe vlade — prehrana

BO5 — Povradilo strogkov do uredbe viade — prevoz

BOG — Povracilo stroskov prehrane do uredbe vlade - sluzbene poti
—Obdelava M-4/M-8—B06a — Povradilo stroSkov prevoza do vigine, dolofene z uredbo vlade — sluzbene poti —

Sifra grupe obrafuna za zhirnike

ErzzliE |B0BC — Povradio stroskov prehrane v zvezi o napotitviie na delo v tujine nad 30 dni ali 90 dni

TS —— e | =l

Postavite se Se na zavihek Izracun. Uredite nastavitve kot na spodnji sliki.

B Saop Obragun plag zaposlenih - vnos [DEMO] - Javni zaved Sidro

Sifra vrste obrafuna 166 aktiven v

Maziv vrste obrauna IPrehrana - napateni nad 30 dni T
Stevika za razwé:'ﬁnjel i
SploZno |PLenos iz posrednega vnosa |&naliﬁkmmjranje |Opombe

—Emota — O
Enota |Dan - T INE - I
fre - _I Konstanta I—
Izrafun  |Vnos v I }
I Sifra formule I I
Konstanta | 0,00
Sifra formule I
Mormiranje ur [ normiranih ur j
—MNa enoto —Znese
Leradun  |Ne LI I Izrafun  |Vnos -
Konstanta Konstanta I
Sifra formule I I Sifra formule I—_,
Primeriava 1

Spremembe potrdite. V primeru, da imate iz obracuna plac pripravijeno tudi temeljnico, potrdite Se

kontiranje oziroma konte ustrezno spremenite (Ce je to potrebno).

Na enak nacin kopirajte Se Sifre vrst obracuna za povracilo stroskov prehrane za napotitve do 30 dni,

prevoza za napotene delavce ter povracilo za stroske prenocisca za napotene delavce.
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