@ saop

Nove sifre na iRek-1 za stroske sluzb. potovanj -
gospodarstvo

Na podlagi Pravilnika o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o vsebini in obliki obracuna davcnih
odtegljajev ter o nacinu predlozitve davénemu organu (Uradni list 79/28.12.17) bo potrebno od 1.4.18
dalje, loCeno porocati podatke o povracilih stroskov za sluzbena potovanja, ki jih izplacate zaposlenim
(po posameznih postavkah; dnevnice, prevoz, prenocevanja) ter loceno povracila stroskov delavcey,

zacCasno napotenih na delo v tujino (prav tako loceno po posameznih postavkah).

Po navodilu Furs-a se navedeni podatki za izplacila v mesecu januarju, februarju in marcu 2018 prvic
porocajo v mesecu aprilu 2018, najkasneje do 30.4.18, loceno po mesecih (januar, februar, marec). Za
podatke, ki ste jih »napacno« poslali za izplacila od 1.1.18 do 31.3.18 morate na eDavkih ro¢no pripraviti
in oddati REK-1 obrazec in sicer s Sifro dohodka 1190.

Nove Sifre za zaposlene:
BO6 — Povracilo stroskov prehrane do uredbe vlade — sluzbene poti (prehrana na sluzbeni poti, dnevnice)
BO6a — Povracilo stroskov prevoza do viSine, doloCene z uredbo vlade — sluzbene poti (kilometrina)

BO6b — Povracilo stroskov za prenocisce do viSine, dolocene z uredbo vlade - sluzbene poti

Nove Sifre za napotene delavce (detasirane):

BO6¢ — Povracilo stroskov prehrane v zvezi z za¢asno napotitvijo na delo v tujino nad 30 ali 90 dni
BO6C - Povracilo stroskov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino do 30 ali 90 dni
BO6d — Povracilo stroskov prevoza v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino

BO6e — Povracilo stroskov za prenocisce v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino do 90 dni

Nove Sifre polj so bile v Saop iCenter dodane z verzijo 2018_04_001 oziroma novejso.

Obracun plac - ureditev vrst obracuna z novimi polji za iRek
obrazec

Vsi, ki povracila stroskov za sluzbena potovanja izplacujete pri placi in se ti stroski v iRek porocajo na REK
obrazcu, ki ga pripravite iz Obracuna pla¢, morate Sifre za iRek obrazec uskladiti v programu Obracun

plac.

6.9.2018 Saop 1.



@ saop

Za pravilno porocanje vrst obracuna, ki se nanasajo na povracila stroSkov na sluzbeni poti do uredbe,

morate v Obracunu pla¢ na vrstah obracuna spremeniti Sifro REK.

1. Dodajanje novih vrst obracuna v primeru, ko ste stroske sluzbenih poti izplacevali skupaj na

eni vrsti obracuna

V primeru, ko stroske sluzbenih poti izplacujete na eni, skupni Sifri, morate za pravilno porocanje stroskov
od 1.4.18 to Sifro kopirati v nove, saj je potrebno na vsaki Sifri dolociti novo Sifro za porocanje v iRek
obrazec (B06, BO6a, BO6b)

Izberete: Sifranti...Sistem obrac¢una...Vrste obrac¢una

Postavite se na Sifro, ki jo uporabljate sedaj za izplacilo stroskov sluzbenih poti. V preglednici poglejte,

IE.

katera je prva prosta Sifra ter nato kliknite na ikono

m
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Strozki sluzbene poti
300 COdpravnina - pog.za dol.cas
ani Adnravminz-nnn 7= dnl & MEORM [=Tal=EY

B " Saop Obracun plac zapeslenih [DEMO] - Javni zaved Sidre - O
Vrste v B & % e
Vrsta obrafuna | Q, |SD j [~ Vsi zapisi @@
|‘3"n pr. strogkov j | %% pr. strogkov ﬂ | %% pr. strogkov ﬂ | &, Vresi
* \rsta ahr...lNaziv vrste obrafuna |§ifra REK-1 |Grupa |§ifra 15
_|100 Redno delo - 1D BO1 1 AQ10
_ 102 Praznik - 1D BO1 2 BEO10
_|103 Letni dopust - 1D BO1 2 B020
_|105 Boleznina do 30 - 1D BO1 2 G020
_|110 Prehrana - 10 BO4 3 1010
_|115 BoZitnica BO1 1
118 BoZitnica - ni sest. del. ]
|17 Poslovodenje 1108/1109 g
_|118 Uporaba last. sredstev g
_|119 Poslovna uspesnost (1) BO1 1
_|120 Poslovna uspesnost (9) 9
_|500 regres za ld 5]
600 Prehrana BO4 ]
3
9
]

Odpre se vnos nove vrste obracuna. V polje Sifra vrste obracuna vpisite Zeleno $ifro, v polje Naziv vrste

obracuna pa naziv (npr. Dnevnice). V polju Sifra REK morate iz $ifranta izbrati ustrezno 3ifro.
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“fraf@@

Sifra vrste obrauna IGlEJ Aktiven v

Maziv wrste obrafuna  [Dnevnice iy
Stevika za razvritanje a

Splogno | Prenos iz posrednega vnosa |5na|itika |lzraEun |5nntiranje |D|:u::mbe

Sifra grupe obrafuna IB vl Povradila materialnih strogkoy

Sifra vrste izpladila v javnem sektorju

Javnadela [
Vedno v obracunu [

)

—Mat. stroski in drugi osebni prejemki
rsta drugega prejemka I ;I

Sifra materialnega strodka I |

vVrsta prejemka DOH

— Tiskanie zhirnikow

Zapis potrdite. Kopirajte Se kontiranje.

Postopek ponovite Se za vnos Sifre za Kilometrino, Cestnine, Nocnine.

_
611 K]Inmetrlna na sl. poti

2l Cestnine, parkirnine EdS

613 Stroski nodnin BO&

Pri dodajanju podatkov na ustrezno vrsto obracuna bodite pozorni, da izberete pravilno Sifro REK.

2. Sprememba Sifre REK na vrstah obracuna v primeru, ko ste stroske sluzbenih poti izplacevali

loceno po vrstah obracuna
Izberete: Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna

V preglednici poiscete stolpec Sifra REK-1, ki se nahaja desno na preglednici. Za lazje delo, si stolpec

premaknite v levo, poleg Naziva vrste obracuna.
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7 Saop Obraéun plaé zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro - O *
[Vist of BRI LT
Vrsta obran':unal Q@ |5[J j [~ vsi zapisi . & F B B
I% pr. stroskov LI I I% pr. strofkov j I I‘}’n pr. strogkov LI I [
2 2 [P 2 2
w \rsta obr...|Naziv vrste obratuna Sifra REK-1|@rupa Sifra 15 A
»
(102 Praznik - 1D BO1 2 B010
(103 Letni dopust - 1D BO1 2 B020
105 Boleznina do 30 - 1D BO1 2 G020
_|110 Prehrana - 1D BO4 3 1010
_|115 Bodinica BO1 1
_[118 Boiifnica - ni sest. del. 9
_[117 Poslovodenje 11081109 9
_|118 Uporaba last. sredstey 2]
119 Poslovna uspesnost (1) BO1 1
120 Poslovna uspesnost (3) 2]
_[500 regres za Id [
_[600 Prehrana B4 8
_[601 Prevoz na delo B0S 3
|05 Strogki sluzbene poti BOG 3
_|610 Dinevnice BO& 3
611 Kilometrina na sl. poti BO& 3
_|612 Cestnine, parkirnine BO& 3
_|613 Strogki noénin B 8
(800 Odpravnina - pog.za dol.&as g
_[801 Odpravnina-pog.za dol.£. NEOBD B0%a 3
HEH Odtealia 10
_|803 BOMNUS BO1 1 D300
(990 Boniteta 11
| [991 Dodatek za delo v tujini 2]
<
T sy [ aktivni Pripomod ... @ Zapri
P el

Preglednico nato sortirajte po Sifri REK-1 ter v iskalno polje vpiite B06. S klikom na Q se v preglednici
prikaZejo samo vrste obracuna, ki imajo v polju Sifra REK $ifro B06. Te vrste obracuna je potrebno urediti

v skladu z novim Pravilnikom.

B Saop Obracun plaé zaposlenih [DEMO] - Javni zavod Sidro - O X
[Vrste ob b &ls ke
Sifra REK]Y [BOS Qo = Cvsizos B F OB OB
|% pr. strogkov ;I | |% pr. strogkov ;I | I% pr. strogkov ;I
\rsta obrafuna [Maziv vrste obraduna ¥ Siffa .. Grupa Sifrz m
» h t
610 Dnevnice BOG <]
611 Kilometrina na sl. poti BOS 8
612 Cestnine, parkirnine BOS 8
613 Strozki nodnin BO& 3 o

Spremeniti morate Sifre REK na vrstah obracuna, katere uporabljate za povracilo stroskov na sluzbeni

poti in sicer:

Sifra BO6 — to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo dnevnice in prehrano na

sluzbeni poti
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Sifra BO6a - to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povradilo stroskov prevoza

do uredbe na sluzbeni poti (kilometrina, parkirnina, cestnina)

Sifra BO6b - to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povracilo stroskov za

prenocisce do uredbe na sluzbeni poti

Primer popravka Sifre REK pri vrsti obrac¢una za Kilometrino za sl. pot

Postavite se na vrsto obracuna, pri kateri morate spremeniti Sifro REK. Kliknete na ikono za popravi zapis.

V polju Sifra REK kliknite na ~!in iz $ifranta izberete $ifro B06a. Kliknete na Potrdi.

Vo ‘BABS
Sifra vrste obrafuna  [511 Aktiven [

Maziv vrste obraduna ||G|0meh'ina na sl. poti T
Stevika za razvridanie
Sploéno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika | [zraéun | Kontiranje | Opombe

Sifra grupe obrafuna |3 | Povradila materialnih strogkov

Sifra vrste izpladila v javnem sektorju
Javnadela [~
Vedno v obracunu [~

Mat. stroski in drugi osebni prejemki

Vrsta drugega prejemka | J

Sifra materialnega strodka

Vrsta prejemka DOH

Tiskanje zbirnikov
Na tak nacin spremenite Sifro REK Se na ostalih vrstah obracuna (kjer je to potrebno).

Potni nalogi - ureditev vrst potnih stroskov z novimi polji
za iRek obrazec

V primeru, da izplacujete stroske sluzbenih potovanj iz programa Potni nalogi (NE prenasate in izplacujete
preko obracuna plac) in pripravljate obrazec REK-1 za izplacila teh stroskov neposredno iz programa Potni

nalogi, morate nove Sifre za iRek obrazec uskladiti v Sifrantu Vrste potnih stroskov.

Izberete: Sifranti OPN...Vrste potnih stroskov
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V preglednici poiécete stolpec Sifra REK, ki se nahaja desno na preglednici.

B | Sacp Obracun potnih nalegov [DEMO] - Javni zaved Sidro

v
Sifra REK]|
|

Strodek |Naz1'v strogka |  Sifra ...|1-'ita obraduna OPZ-do ui
P|00015  |STROSKI REPREZENTANCE ———
_ 00001 |KILOMETRINA - 18 % BO6 193
_|ooooz  |cESTMINA BOG 195
_ 00003 |PARKIRNINA BO6 195
_|oooos  |DNEVNICA 6-8 UR BO6
_ 00005 |DMEVNICA OD 8-12 UR BOG 192
_|00006 | DMEVNICA MAD 12 UR BOG 192
_|00007 | DNEVNICA TUJINA - 55 eur BO6 192
_|00008 | DMEVNICA - FRANCIIA - PARIZ BOG 192
_|oooos  |kiometrina BO6 193
_ 00010 |PREHRAMA MA SL. POTI DO 8 UR BOG 163

00011  PREHRANA NA SL. POTI & - 12UR BO6 164

Spremeniti morate Sifre REK na vrstah obracuna, katere uporabljate za povracilo stroskov na sluzbeni

poti in sicer:

Sifra BO6 — to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo dnevnice in prehrano na

sluzbeni poti

Sifra BO6a - to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povradilo stroskov prevoza

do uredbe na sluzbeni poti (kilometrina, parkirnina, cestnina)

Sifra BO6b - to $ifro morate imeti izbrano na vrstah obracuna, ki predstavljajo povradilo stroskov za

prenocisce do uredbe na sluzbeni poti

Primer popravka Sifre REK pri vrsti potnega stroska za Kilometrino

Postavite se na vrsto potnega stroska, kateri zelite spremeniti Sifro REK. Kliknete na ikono za popravi zapis.

V polju Sifra REKa kliknite na ™! in iz $ifranta izberete $ifro BO6a. Kliknete na Potrdi.
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B Saop Obragun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro — O X
Vi s EAES

Sifra strodka [00014

Maziv strogka |KZ[LOMI:—I'RINA 30 %
Aktiven |v
Obradun in knjizenje
Predvidena koliéina 1

Cena strogka 0,00000

Po uredbi 0,00000
Sifra denarne enote |37 | Evro
Sifra konta |461513 ---| KILOMETRINA

Vrsta obracuna za
prenos v OPZ-do uredbe
Virsta obraduna za

prenos v OPZ-nad uredbo

Sifra REKa |BDSa - Povradilo stroskov prevoza do visine, dologene z uredbo viade — sluzbene poti
BO2 — Nadomestila plade ~

153 «=+| Kilometrina za sl.pot-do ured.

194 «=| Kilomet.za sl.pot-nad uredbo

Kilometrina B03 — Nadomestilo plade po predpisih PIZ
BO4 — Povradilo stroskov do uredbe vlade — prebrana
BO5 — Povradilo strogkov do uredbe viade — prevoz
Odstotek kilometring et
Dnevnica kb e poti

BO6&C - Povradilo stroskov prehrane v zveszi z zafasno napotitvijo na delo v tujine nad 30 dni ali 90 dni

Zaijtrk
- |

Na tak nacin spremenite Sifro REK Se na ostalih vrstah obracuna (kjer je to potrebno).

Popravek ze posredovanih podatkov z novim REK-1
obrazcem za izplacila od 1.1.18 do 31.3.18

Na osnovi Prehodne in koncne dolocbe zgoraj omenjenega Pravilnika je potrebno do 30.4.2018 za

izplacila stroskov sluzbenih poti, ki ste jih izplacali od 1.1.18 do 31.3.18 na eDavkih popraviti porocanje.
Podatke ste za izplacila stroskov sluzbenih poti do sedaj porocali skupaj na Sifro BO6.

Popravke posredovanih podatkov lahko uredite z novim REK-1 obrazcem in sicer s Sifro dohodka 1190 —
Dohodek iz delovnega razmerja, ki se ne vsteva v davéno osnovo. Obrazec morate rocno oddati na

eDavkih po navodilu Furs-a.

V primeru tezav pri izpolnjevanju REK-1 obrazca na eDavkih prosimo, ce se za pomoc obrnete na

podporo eDavkov.
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Kako dobite podatke o izplacilih stroskov sluzbenih poti za
obdobje od 1.1.18 do 31.3.18

1. 1z obracuna plac

Podatke o izplacilih stroskov sluzbenih poti lahko pridobite z uporabo Analize obracunskih vrstic ali z

izpisom Pregled izplacil.

Izpis Pregled izplacil
Postavite se na posamezen obracun (npr. december 2017, ki je bil izplacan v januarju 2018). Kliknite na

ikono za popravi zapis, nato na ikono za tiskanje dokumentov .

B Saop Obracun plac zaposlenih - spremermba [DEMO] - Javni zavod Sidro — O

Nasta R -R N1 )

Leto 2017 Obracun zakljuden 07.02.2018 15:14: 14

Mesec 12 zaporedna Stevilka 2

Maziv obracuna ‘Plac'a december 2017 Tp

Postavite se na zavihek Statistika in drugi izpisi. S kljukico oznacite izpis Pregled izplacil. V Polji Vrste
obrac¢una od ...do... lahko pustite prazno. Ce pa imate vrste obracuna za potne stroske Sifrirane po vrsti

(npr. od 50 naprej,...), se lahko omejite s Siframi.
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& Saop Obracun plac zaposlenih - tiskanje [DEMO] - Javni zavod Sidro

Tiskanje pri ok
Obradunski list | Zbirniki po delavdh | Ostali zbirniki | Cbrazd | REK obrazd in eDdauldIﬁEﬁsﬁka in drugi izpisi Eadn

T Statisticno porocilo ZAP/PL

Tiskanje: [~ FoSM

[T Ponadrejenib St
[~ skupno
Opis liste: |

v Pregled izplacil

Grupa za zbirnike od I l do I I
Vrsta obrafuna od I I do I I

Razvrifanie: |F‘n nazivu zaposlenega;l

Opig liste:

Podatki na sliki o vrstah obracuna so testni.

S klikom na ikono za predogled se po posameznih zaposlenih izpisejo vrste izplacil in zneski. Za vnos oz.
popravke na REK obrazcih potrebujete samo podatke o vrstah izplacil, ki ste jih uporabili za izplacilo

stroskov sluzbenih poti (dnevnice, kilometrina, cestnina, nocnina).

6.9.2018 Saop 9.



saop

01 Prehrana na delu

0000006  Adami, 18,00 KNy | 66,73
0000012  AmbroZi 18,00 3,71 66,78
0000008 BokE 18,00 3n 66,78
0000011 DaSel 18,00 an 66,78
0O00007T  Grah ! 18,00 N | 66,78
0000005 Jarsh 18,00 37 65,78
0000001  JurdE 18,00 3M 66,78
0000003  Kovad 18,00 an 66,76
0000009 Novak 18,00 3 56,78
0000002 PercE 18,00 3,71 68,78

Dnevnice do uredbe

0000011 Daselj 108,95
0000005  Jereb 21,38
0000003  Kovade 4278

SKUPAJ VRSTA OBRACUNA 171,12

Kiloretrina za slpol-do ured.

0000011 Daselj.” 100,00
0000005 Jereb 120,00
0000003  Kovalevit 50,00

SKUPAJ VRSTA OBRACUNA 270,00

Ostali stroski 5. pot-cest park
0000011 Daselj. 15,00
0000003 Kovadevit 10,00

SKUPAJ VRSTA OBRACUNA 25,00

SKUPAJ GRUPA OBRACUNA, 180,00 1.133.92

Izpis natisnete in na osnovi tega podatke vnesete oz. popravite na eDavkih v iRek obrazcu. Postopek

ponovite Se na obracunih za januar 2018 in februar 2018.

Druga moznost izpisa podatkov je uporaba Analize obracunskih vrstic.

Analiza obracunskih vrstic

Izberite...Pripomocki...Analiza...Analiza obracunskih vrstic

Pred vstopom v analizo izberite obdobje, ki je boste analizirali (npr. mesec december 2017). Odpre se
analiza. V primeru, da v analizi $e nimate polja Neobdavceni stroski, morate polje na analizo dodati. To
storite tako, da kliknete v vrhnjem delu analize na desno miskino tipko. Odpre se novo okno, kjer izberete

Prikazi seznam pol;.
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Prikati pogovrne okno filtra

: 0,00 Siri iltes polje
Jtdometns 28 s.pot<do ured. 9,00 Omogod abor veé podatioy

= 195 |Ostal strodks 5. pot-cest park 0,00 St vooto veatic
Doie)  saps) S
e BER revrice 0o uredoe 0,00 S v olpc

193 ometrra 72 .pot 0o ured. 0,00 Sortiranje pe§ po abecedi
Jered | shapa)
Cikoveten |02 Torevrice do wedbe | 0,00 e

S tem se odpre seznam polj, ki jih Se nimate na analizi. Z drsnikom poiscete polje Neobd. stroski in d.o.p.,

se postavite nanj in kliknete na Dodaj. S tem se v analizo doda nov stolpec (skrajno desno).

| Povled sem polja stolpca
Velika suma

aJUrE Bruto izpladilo Ma enoto Prispevki iz Dohodnina Meto izpladilo Prispevki na Sk
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 0,00 0,00
§ 0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 -100,00 0,00
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 0,00 0,00
1,00 0,01 0,00
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 seznam polj ﬂ_
0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00 Povled postavke na OLAP |
== Odtegljaj ]|~

Obdavieni strogkiin d.o.p | v

0,00 0,00 0,00000 0,00 1,00

Davek na place hd

w

I Dodaj 'Podaﬂmunn podroi *

Stolpec si lahko premaknete na levi del analize. V spodnji del analize povlecete polja Zaposleni (ime),

Vrsta obracuna (Sifra) in Vrsta obracuna (naziv). Nato na Vrsti obracuna (Sifra) najprej izklopite vse kljukce.
Nato s kljukicami oznacite polja pred vrstami obracuna, ki ste jih v obracunu uporabili za izplacilo stroskov

sluzbenih poti.
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[Erutn irpladic Imubd.mhd.nw. hm

f[mmmd.mt-ﬂam m_ m_ lm_ o
|osusurqﬂs.pm-eulm 0,00 0,00 15,00 LX)
[lonemice do redbe 0,00 0,00 2139 [T
—{|kiometrina za o.pot-do ured 0,00 0,00 120,00 o
Tneerice dn rahe L0 .00 4278 i

S tem se v analizi pokazejo izplacani zneski po posameznih vrstah obracuna. Analizo lahko enostavno s

klikom na puscico pri ikoni za izvoz podatkov ter izbiro Izvoz v Excel — vrstice vse izvozite v Excel.

% B EHYE| &ﬁiﬂ

lzvoz v BExcel -

@ obrafuna |[=|||Grupa cbrafuna za zbirnike |+ |||Sifra oroanizadi
3 {naziv) [*|||Delovno mesto (Eifra) [+ Delovno lzvoz v Excel - pogled
a 3 (Efra) [=|[|analitka 2 (Eifra) [+ ]||Dopolnine delo [+ ]||obdok '“““ Bxcel “vistice vse

lzvoz v Excel - vrstice pogled

lzvoz v TXT

lzvor v Bxcel (xlsx) - vrstice vse

ispevki iz Dohodnina Meto izpladilo Prit
0,00 0,00 lzvoz v Excel (xlsx) - vrstice pogled

0,00 0,00 u,oul mu,ml

1,00
1,00

Na osnovi teh podatkov vnesete oz. popravite podatke na eDavkih v iRek obrazcu. Analizo pripravite Se

na podatkih za januar 2018 in februar 2018.

2. Iz potnih nalogov

Vsi, ki stroske sluzbenih poti izplacujete preko placilnega prometa in jih ne izplacujete preko obracuna
pla¢, lahko podatke za vnos oz. popravke iRek obrazcev pridobite v programu Potni nalogi.

Za pripravo analize, ki je v nadaljevanju prikazana je potrebno, da imate namesceno verzijo iCentra
2018.04.002. oz. novejso.
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Analiza stroskov
Na osnovnem meniju OPN — izberete Analize...Analize stroskov
Tako na analizo Potnih nalogov, kot na Analizo stroskov sta dodani polji Datum prenosa v PP od-do.
Pred vstopom v analizo Stroskov izberete ustrezno obdobje, ki ga Zelite analizirat (npr. glede na datum
prenosa v PP — npr. od 01.01.2018-31.01.2018

[ Anali R

Datum izdaje od: I—L| do I—L|
Status: | Vsi <]

Datum obrafuna od: l—_| do l—Ll
Zaposleni od: l—_l do l—_|
Strogkovno mesto od: l—_| do l—_|
Stroskovni nosilec od: l—_| do l—_|
Stranka od: l—_| do l—_|
Referent od: l—_| do l—_|
Delovni nalog od: l— do l—
Analitika 1 l—_| do l—_|
mralitka2[ o[ -
N P E—

Datum prenosa v PP od: [01.01.2018 ] do |31-'31- 4|

Datumn prenosa v OPZ: hd do hd

Naziv liste |

¥ Opusti " Potrdi
Skrbnik 002

Odpre se analiza. Svetujemo vam, da kliknete z desno miskino tipko v prazen prostor in izberete funkcijo
Privzeto. V analizo sta dodani dve novi polji Izplacano v OPZ in Izplacano v PP.
Ker pripravljamo analizo prenosa v PP si omenjeni podatek Izplacano v PP lahko iz zgornje vrstice

prenesete v spodnjo vrstico.
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1 Sacp Obrafun plaé zapostensh - lavne ustancva - Sola
Analize stroskoy

:
T T e P e P e e e ey e

S N e

= 5P nasp.. SLOLAS 10 3 s 31 37
5o, nas. ok B-2u g 1" 3w m 3 £y
= Moneta 1% (3101203 20800 02 %20 420 60
[amerna 5% s :

ez amz

S tem se v analizi pokazejo izplacani zneski v rubriki Do uredbe po posameznih vrstah izplacil. Analizo
lahko enostavno s klikom na puscico pri ikoni za izvoz podatkov ter izbiro Izvoz v Excel — vrstice vse

izvozite v Excel.

% B EHYE| &»%E

lzvoz v BExcel - vse

@ obrafuna |[=|||Grupa cbrafuna za zbirnike |+ |||Sifra oroanizadi
3 {naziv) [*|||Delovno mesto (Eifra) [+ ]||Grupa M4 [=]||Delovno lzvoz v Excel - pogled
a 3 (Eifra) [=||Analitka 2 Gifra) [+ ]||Dopolnine delo [+ ]||Obdok

lzvoz v Excel - vrstice pogled

lzvoz v TXT
L e

ispevki iz Dohodnina Meto izpladilo Pri: lzvoz v Excel (sx) - vrstice vse
0,00 1,00 0,00 lzvoz v Excel (xlsx) - vrstice pogled
0,00 1,00 0,00 0,00 100,00

Na osnovi teh podatkov vnesete oz. popravite podatke na eDavkih v iRek obrazcu. Analizo pripravite Se

na podatkih za ostale mesece.
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Delavci, napoteni na delo v tujino (detasirani)

Na osnovi zgoraj navedenega pravilnika je uvedeno dodatno porocanje v zvezi z delavci, napotenimi na

delo v tujino (detasirani zaposleni) in sicer loceno na Sifrah BO6.

BO6¢ — Povracilo stroskov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino nad 30 dni ali 90 dni
BO6¢ - Povracilo stroskov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino do 30 dni ali 90 dni
B06d — Povracilo stroskov prevoza v zvezi z za¢asno napotitvijo na delo v tujino

BO6e — Povracilo stroskov za prenocisce v zvezi za zaCasno napotitvijo na delo v tujino do 90 dni
Loceno porocanje o povracilih stroskov sluzbene poti in porocanje o povracilih stroskov napotenih
delavcev na delo v tujino

Za pravilno porocanje omenjenih stroskov napotenih delavcey, je potrebno za napotene delavce v sistemu

obracuna dodati nove vrste obracuna. Dodajanje vrst obracuna izvedete v obrac¢unu plac z izbiro:
Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna

Preglednico sortirajte po npr. Sifri vrste obracuna. Poisite prvo prosto $ifro od zadnje na kateri je vnesen

materialni strodek (grupa 8). Ce Zelite kopirati vrsto obracuna za povracilo stroskov za prehrano, se najprej

postavite na Ze obstojeco Sifro za prehrano, kliknite na ikono g (vnesi zapis iz).

B Saop Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Javni zaved Sidro - O X

= B &% e
Vrsta ubraEurE i I Q, [s0 = I vei zapis [E] IZ Bf
‘% pr. strogkov j ‘% pr. stroskov j ‘ % pr. stroskov j | @ Wnesi zapis i

‘ﬁn’ra REK—]lGrupa ‘ﬁn’ra 15 Javna dela|Grupa za zhirnike |Vzrok zadri. Grupa A

01 .F'rehrana na delu =
0 Prentaria .-l-u- ] 011 N R
V polje Sifra vrste obracuna vpisite prvo prosto $ifro materialnega strodka. Naziv vrste obracuna vpisite

poljubno. Pomembno je, da v polju Sifra REK iz $ifranta = izberete pravilno $ifro za porocanje (v primeru

prehrane za napotene delavce nad 30 oz. 90 dni je to Sifra BO6c).
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W Saop Obracun plac zaposlenih - vnos [DEMO] - Javni zaved Sidro — O :

Sifra vrste obrafun, 156 Aktiven v

Maziv vrste obradun: Prehrana - napoteni nad 30 dni T

Stevika za razvrétanje 0

Splagno | Prenos iz posredneaa vnosa | Analitka | Lzrafun | Kontiranje | Opombe

Sifra grupe obratuna |3 | Povradla materialnih stroskow

i

Zifra vrste izpladila v javnem sektorju (1010 ===|  Prehrana na delu

Javnadela [~
Vedno v obradunu v

Mat. stroski in drugi bni prejemki
\ireta drugega prejemka I ;I

Sifra materialnega stroéka

i

Vrsta prejemka DOH

Sifra REK |BO6c — Povradilo strodkov prehrane v zvezi z zacasno napotitvijo na delo v tujino nad 30 dni ali 90 dni I vl |
BO2 — Nadomestila plafe [
— Tiskanje zbirnikov———|B03 — Nadomestilo plafe po predpisih PIZ —
B04 —Povradilo strotkov do uredbe vlade — prehrana

BO5 — Povradilo strogkov do uredbe viade — prevoz

BOG — Povracilo stroskov prehrane do uredbe vlade - sluzbene poti
—Obdelava M-4/M-8—B06a — Povradilo stroSkov prevoza do vigine, dolofene z uredbo vlade — sluzbene poti —

Sifra grupe obrafuna za zhirnike

ErzzliE |B0BC — Povradio stroskov prehrane v zvezi o napotitviie na delo v tujine nad 30 dni ali 90 dni

TS —— e | =l

Postavite se Se na zavihek Izracun. Uredite nastavitve kot na spodnji sliki.

B Saop Obragun plag zaposlenih - vnos [DEMO] - Javni zaved Sidro

Sifra vrste obrafuna 166 aktiven v

Maziv vrste obrauna IPrehrana - napateni nad 30 dni T
Stevika za razwé:'ﬁnjel i
SploZno |PLenos iz posrednega vnosa |&naliﬁkmmjranje |Opombe

—Emota — O
Enota |Dan - T INE - I
fre - _I Konstanta I—
Izrafun  |Vnos v I }
I Sifra formule I I
Konstanta | 0,00
Sifra formule I
Mormiranje ur [ normiranih ur j
—MNa enoto —Znese
Leradun  |Ne LI I Izrafun  |Vnos -
Konstanta Konstanta I
Sifra formule I I Sifra formule I—_,
Primeriava 1

Spremembe potrdite. V primeru, da imate iz obracuna plac pripravljeno tudi temeljnico, potrdite Se

kontiranje oziroma konte ustrezno spremenite (Ce je to potrebno).

Na enak nacin kopirajte Se Sifre vrst obracuna za povracilo stroskov prehrane za napotitve do 30 dni,

prevoza za napotene delavce ter povracilo za stroske prenocisca za napotene delavce.
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Olajsava pri obracunu dohodnine na podlagi 45.a ¢lena ZDoh-2 - daljse napotitve

Pri obdavcitvi pla¢ in nadomestil pla¢ delavcev, ki so neprekinjeno napoteni do najve¢ 30 dni, glede
akontacije dohodnine ni posebnosti. Pri daljsSih napotitvah pa se lahko za napotenega delavca iz

obdavcitve izvzame 20 % place za Cas napotitve oziroma najvec 1.000 EUR (podlaga 45.a ¢len ZDoh-2).

V primeru, da morate zaposlenemu obracunati del place, ki je na osnovi 45. a ¢lena ZDoh-2 izvzet iz

davcne osnove, je potrebno ta znesek zaposlenemu vnesti v polje Znesek olajsave detasirani 45a clen.

4| b Zifra [0000007  Primek: [KolavE Ime: B [ Neaktiv
J | | v OChratur
Sifra M [0000007 | Komerciala I Status: |Detasirani zaposleni | ﬂ Podlaga 77:

Interni 5131:usi:| J

kadrovski
podathki

Podatki Olajsave za dohodnino
plac

Mesedni sedtevki

v veliavnost splosne olajsave

[ Uveljavhianje dodatne sploéne olajzave

Podatki 1/12 zneska sploéne olajave 275,22
PPZ N

= 1/12 zneska posebne olajfave 0,00

Podatki 112 zneska osebne olzjEave 0,00

KDPZ

Zgodovina I Znsseklolajéave 200,00 I

Beneficirano delo

Ko v obracunu zaposlenemu izberete to vrsto obracuna, se od tega zneska ne bo obracunala dohodnina.

Bruto znesek iz te postavke se bo prenesel tudi v ustrezne rubrike na REK-1 obrazcu.

Na obracunskem listu se ta znesek odsteje od osnove za dohodnino.
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0000007 KolavéD
Obracun plate za: 06/1/2018 Plata junij 2018

Davéna Stevika: 693750968 EMS0: 0503988805191

O=znova za boleznine iz leta 2015 5,00

Delovna doba na dan 31.07.2018: 30 let 9 mesecev 26 dni

l‘v‘rstﬁ obraduna 5t enot Na enoto | % | Inf. neto znesek Znesek

A1 Redno delo 168,00 1168379 1.339,75 203258

C02 Dodatek na delovno dobo 9,90 132,64 20127

BRUTO PLACA 168,00 ur EUR 2.234,25

SKUPAJ BRUTO PLACA 223425

PRISPEVKI PLACA
OSNOVA 223425
ZPZ iz plad 15,50 345,31
Prispevek za zaposlovanje iz 014 313
StarSevske varstvo 0,10 223
Zdravstveno varstvo 5,36 14210
SKUPA. PRISPEVEKI 22,10 483,77

DOHODNINA S TV o7
Clajiava 45.a Elen -200.00
OSNOWVA Z4 DOHODNIND 1.285285
DOHODNINA | 108,85
DOHODNINA NI 27,00 181,14
SKUPA. DOHODNINA 268,09

NETO EUR 1.472,39

WRCIUT M ARTEST 1A 1

Vrsta obracuna, na osnovi katere se napotenemu ne obracunajo prispevki

Ugodnejsa osnova za obracun prispevkov za socialno varnost pri zaposlenih na zavarovalni podlagi 002

se ni spremenila.

V nadaljevanju kljub temu za vse, ki imate napotene delavce na novo, podajamo navodilo za vnos vrste
obracuna, na osnovi katere se napotenemu delavcu za placo, ki se nanasa na delo v tujini, ne obracunajo

prispevki za socialno varnost.
Izberete: Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna

Poiscete prvo prosto Sifro ter kliknete na ikono za Vnesi zapis. Na prvem zavihku Splo$no vpisete:
- Sifra vrste obracuna — vpisite prvo prosto ifro
- Naziv vrste obracuna — vpisite naziv (lahko kot je na spodniji sliki)
- Sifra grupe obracuna — izberite 9 Drugi osebni prejemki
- Vrste drugega prejemka — iz spustnega seznama izberite Razlika place detasiranih
- Sifra materialnega stroska — pustite prazno
- Vrsta prejemka DOH — vpisite 1101
- Sifra REK — iz spustnega seznama izberite 3ifro B0
- Grupa M4 - izberite Ne gre v M4.
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m Sacp Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - §port & Rekreacija

Aktive

<l

Raziika za delo v t-.inni iy

Stevika za razert“ﬁnjel 0

SploZno | Prenos iz posrednega vnosa |5nalih'ka |Lzra:':un |Ennh'ranje |Opombe

Sifra grupe obradu l_ | Drugi osebni prejemki
Sifra vrste izpladila v javnem sektorju

Javnadela [
Vedno v obrafunu [

I;

—Mat. stroski in drugi bni prejemki

Vrsta drugega prejemka IRainka plafe detagiranih ;I
Sifra materizlnega strogka I |
\irsta prejemka DOH IllUl | Plade, nadomestilo plade in povradila strogkov...

Sifra REK |BO1—Plada

—Tiska nje zbirnikov

)

Sifra grupe obrafuna za zbirnike

—Obdelava M-4/M-

Grupa M4 Ine gre v M4 ;I

Postavite se Se na zavihek Izracun. Podatke izpolnite kot na spodniji sliki in vnos potrdite.

m Sacp Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - §port & Rekreacija

Sifra vrste obrafuna  [115 Aktiven v

Maziv vrste obraduna IF‘-BZﬁkﬁ za delo v tujini T
Stevika za razvrét'znjel 0
Sploéno |P[enos iz posrednega vnosa |analiti ntiranje |D|:lombe

Enota Odstotek
Enota |Ura | Tzradun I!H - I
Grewvfond [ . I—
Izradun IKonETBmB - I .
Sifra formule I |

Konstanta 1,00
Sifra formule _I
Marmiranje ur INi normiranih ur j
Na enoto —Znesek | |

Izracun |Me hd Izracun Ih‘nos - I
Konstanta I Konstanta r
Sifra formule I I Sifra formule I |
rPﬁmﬁavu |
Eifn frrrida | |

Ko v obracunu zaposlenemu izberete to vrsto obracuna, se od nje ne bodo obracunali prispevki, od tega
zneska se bo obracunala samo akontacija dohodnine. Bruto znesek iz te postavke se bo prenesel tudi v

ustrezne rubrike na REK-1 obrazcu.
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