@ saop

Potrjevanje narocil dobaviteljem

Potrjevanje narocil dobaviteljem je v osnovi namenjeno lazjemu in hitrejSemu narocanju z vkljucevanjem
visjega odlocitvenega kadra v obvladovanje stroskov. Potrjevanje je v procesu narocanja umesceno v fazo,
ko je narocilo prakti¢no ze pripravljeno, a operater, ki je narocilo pripravil nima odlocitvenih pooblastil za
odobritev narocila. Sistem je zastavljen tako, da lahko vodja, ki odloc¢a o nabavi poleg odobritve narocilo
tudi poslje dobavitelju. Na tak nacin se sistem izognemo nepotrebnim administrativnim postopkom
vracanja odobrenega narocila osebi, ki je narocilo pripravila.

Narocila za potrjevanje se nahajajo v
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' SAOP Nar baviteljern in Kupcev - Javna ustanova - Sola EI
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|JanezB 0ol | )
‘.1 SAOP Maroéila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola = =R
Narocanje dobaviteljem wh & %R
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2 %
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V knjigi narocil mora biti narocilo izpolnjeno vsaj s podatki, ki so oznaceni s o
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' SADP Narocila Dobaviteljem in Kupcev - st ba - Javna ust -Sola = |- ]
Naroganje dobaviteljem 2014 / NDV' > oo

Dat|..|m|14.01.2014 -] Poslano E————————
Potrjeno
Dobavitelj [0000004  ---| DOBAVITEL] £ iy Dah—lml -]

Delno prevzeto

Referent dobavitelja IZ I Marinka Vehar ¢ Zakljufeno Operater
Vrsta prometa MSP IPB I prejem blaga ¢ Stornirano
skladisfe |0000010 I sKladisZe blaga *

00 || vrstice | Analitke | Opisi |

Predvidena dobava [16.01.2014 ~| %2 -iEifpatain, pladlo [07.02.2014 ~|

Osnova za narodilo Ipog 56324 | LI Datum podpisa predratuna
Denarna enota |9?8 I ELR Madin dostave IDosiB\-'a na naslov naroénika

Te(zjl 1,000000 i— Pariteta |CIF =
i | I dobavitelj B —
Cenik |DOBAVE obavitelj G Priponka| EL Y

Jezik ISI I Slovensko
Prevzeto

% rabata I 0,00 )
Prvi prevzem I o> Prevzemi

[P
B!

4
L

Marodnik .
- Zadnji prevzem I
Datum Opcmbal
Pripanka | | \ | \— ] 2_) } - 4?'\ ol —Zakliug
Opomba Datuml j
Potrjeno Cpomba I

P dD.:tum jv Stornirano
redviden Iﬁ
datum dobave X Datum I vl

Opomba I Cpomba I

B Narodila X Zbiri g Realizacdija % Obnavi pogoje. .. ¥ Opusti /Eotdi

[JanezB pot | 4

Vsebina narocila je v zavihku

. J1SAOP Naroéila itefjem in Kupcev - Javna Sola =N =R |
Naroéanje dobaviteljem 2014 ] NDV - 1 i W O
Datum [14.01.2014 = Posiano Avtorizacija
Potrjeno
Dobavitelj (0000004 +«| DOBAVITELY B Damml j‘
Delno prevzeto
Referent dobavitelja |2 ++=| Marinka Vehar Zakljugeno Operater
Vrsta prol 15P |PB --| prejem blaga Stornirana
20000010 ---| sKiadise blaga
Splosno Yrstice | analitie | Opisi |
| Al premed $previem Py kopiaj W4 b MaadES e
Zap 3t | 7 articel | # Maziv (1) | # Maziv (21 | _# koligna | # M| # cena...| # Popust [vrednost [Sifra za primerjavo | .# Ertna sifra [5ifra g «
D 1/0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GLLAT.A 100,000 KOM 0,80000 0,00 80,00
B 2|0000000003025 ZBIRALNIK ZA IGLE 0,2 5000 KOM | 16,00000 0,00 80,00 roza igla
H 3/0000000003002 POYO] 10CMX 10M VIVAFIT 50,000 KOM 1,08000 0,00 54,00
= 5
V¥ nfo z \&23] Datum prometa od | ~| do =
Zadnjiprejem 06.07.2012  Kolidina prejema 1710000  Zadnjaizdaja 24.12.2013  Koliding izdaje 1,676,000
2 Narodila E b ®Reslizacia  “ff Obnovi pogoje ¥ Opusti " Potrdi
[JanezB po1 | y
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Pri potrjevanju bodite predvsem pozorni na koli¢ino trenutne zaloge (34) na sliki je prikazana zaloga za

prvo vrstico narocila.

Pri potrjevanju narocila ja zanimiv tudi podatek zadnjega prejema in datum zadnje izdaje.

Potrditev narocila

Za potrditev narocila vpisemo datum v polje »Avtorizacija«

Datum ,m
Dobavitelj [0000004 ---| DOBAVITEL] B
Referent dobavitelja |2 =« | Marinka Vehar
rsta prometa MSP ’m prejem blaga
SkladiEce [0000010 [ skiadize blaga

Splosno  ¥rstice |ﬁna\ihk& ‘ Opisi |

&% Premed o Prevzemi TKopirai [E

Koligina pakiranja 1,000 Zaloga 0,000

\JJ SAOP Marofils Dobaviteljem in Kupcev - sprememba - Javna ustanova - Sola

Poslano
Potrjeno
Delno prevzeto
Zakljuéeno
Stornirano

Min zaloga

Avtorizacija

Operater

4 b hadd 3B
0,000 Maks zaloga 0,000

Zap &t | & Artikel ‘ # Naziv (1)

[ # Naaiv (2

| ¢ Kolitina | H # Cena ... ‘Vrednost ‘ # Datum predvidene d| & Stroi -

| 2 0000000003026 ZBIRALNIK ZA IGLE 0,2
l 3 0000000003003 POVOJ 10CMX 10M VIVAFIT

4 [

1/0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GL LAT.A

100,000 KOV 0,80000 80,00 16.01.2014
5,000 KOM  16,00000 80,00 16.01.2014
50,000 KOM 1,08000 54,00 15.01.2014

¥ Info Za dni nazaj Datum prometa od ‘
Zadnji prejem Kolitina prejema 0,000

|

Zadnja izdaja

Koliéing izdaje 0,000

& Narodila X zbiri 5 Realizadja % Obnovi pogoje...
Borisk 001

¥ Opusti /Eutrd\

0 SAOQP Maredila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba - Javna ustanova - Sola

Narotanje dobavits
Datum |14.01.2014 ~

Dobavitelj (0000004  ---| DOBAVITEL] B
Referent dobavitslja |2 ---| Marinka Vehar
rsta prometa MSP |PB -++| prejem blaga

SkladisZe (0000010 ---| skladiéfe blaga
Splono  Vrstice | analitice | Opisi- |
AE Premedi @ Prevzemi %&npiraj 2]

Koliéina pakiranja 1,000 Zaloga 0,000

Poslano
Potrjeno

Delno prevzeto
Zakljuceno

Stornirano

Min zaloga

|E=8 EEE EX3
¥ v B
Avtorizacija
Datum [14.01.2014
Operater J A

3 5
8 9 10 11 12
15 16 17 18 19
26
2
9

20 21 22 23 24 25
27 28 29 30 31 1
3 45 6 7 8

0,000 Maks zaloga )Danes: 14.1.2014

EIE N i

Zap it | & Artikel | A Maziv (1)

| £ naziv (@)

| & ¥oligina | _ﬁ' M Cena ... |\u'radnost ‘ . Datum predvidene dl L strol

2 0000000003026 ZBIRALNIK ZA IGLE 0,2
3/0000000003009 POVOJ 10CMX 10M VIVAFIT

[l

|

1/0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GL LAT.A

100,000 | KON 0,30000 80,00 16.01.2014
5,000 KON 16,00000 80,00 16.01.2014
50,000 | KOM 1,08000 54,00 16.01.2014

m

¥ Info Za dni nazaj Datum prometa od |
Zadnji prejem Kolifina prejema 0,000

=l |

Zadnja izdaja

=l

Kolifina izdaje 0,000

o Marodla Ezbii  ®Redizadja & Obnovi pogoje...
Borisk 001

¥ Opusti & Potrdi

29.8.2018

Povezava med narocili kupcev in odpremnimi nalogi - 4.



@ saop

‘a SAOP Marodila Dok liem in Kupcev - sy ba - Javna - Sola EIE
Narotanje dobavi D B -
Datum [14.01.2014_+] s Avtorizacija
pooooos -] Fotens 12052012
Dobavitelj (0000004 ...| DOBAVITEL] B Datum |[EEREERE ~
Delno prevzeto
Referent dobavitelja IZ l Marinka Vehar Zakljugeno Cperater Borisk
Vrsta prometa MSP IPB l prejem blaga Stornirano
Skladiste IOOOOO].O l skladise blaga
Splogno  Yrstice |5na\itke | opisi |
| A% premed & Prevzemi I Kopiraj 4 b M | [ = - W v
Koligina pakiranja 1,000 | Zaloga 0,000 | Min zaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000 |
Zap &t ‘ & Artikel | & Naziv (1) | & Naziv (2) | & Kolidina | f‘ & Cena ... |\c'rednost | & Datum predvidene d| L stroi »
| 1 0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GL LAT.A 100,000 | KOM 0,50000 80,00 16.01.2014
| 2 0000000003026 ZBIRALNIK 7A IGLE 0,21 5,000 KON  16,00000 80,00 16.01.2014
L 3 0000000003009 POVOJ] 10CMX 10M VIVAFIT 50,000 KOM 1,08000 54,00 16.01.2014
o
™|
¥ Info Za dni nazaj Datum prometa od I d do I j
Zadnji prejem Kolitina prejema 0,000 Zadnja izdaja Koliting izdaje 0,000
B Narodila X Zbiri 5 Realizaciia % Obnovi pogaje.. P Opust ' Potrdi
|BonsK Eﬂl | -

Narocilo, ki je potrjeno lahko tiskamo.

Fa SAOQP Maroéila Dobaviteliem in Kupcev - Javna ustanova - Sola

Narotanje dobaviteljem

-

= e =
w o & %Rl

Leto |2014 vI Knjiga IND'u' I narodilo dobavitelju veleprod

Status F% Vi j

[ Avtorizirana |v Neavtorizirana

Artikel | B

Stevikal Q, [0 j|l‘ Vsi zapisi | B F P B
|pobavitelj =l fLeto ~l |Leto =l @
Leto Knjiga naroﬁlal a Stevilka INarot':eno IDobavitte INazi\-' dobavitelja IPoh'jenc IPredvideno dobavihelePrvi prevzem IZadnji prevzem IZa -
4 MNDV 1/14.01.2014 0000004 DOBAVITEL] B

™

[ 1 &Smnsal  &kopiapriponke

H Oartklu 5 Avtomatsko formiranje narodl

m

| @ eslog X Zbiri

|Borisk o1 |

Izberemo zeljeno obliko izpisa.
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. SAOP Tiskanje - Javna ustanova - Sola =N EoR (===

Naroéilo: 172014 Br Oblikuj Eﬁredogled & Tiska
v aktivni [~ Meaktivni [ 1zbrano jezikovno podrodie
Naziv izpisa | Q ooty 4 4 b }I‘@ B B
* Maziv izpisa Iétevilc kopij ISkupna uporaballzpis definiral -
o 1 0001 Javna usiﬁnoval_l
MDK_MarociloMPodatki2.qr2 1 0|001 Javna ustanove

-

4 |:| 3
15/ 15 @0 Zapri
|Borisk ool | 4

Pred posiljanjem pogledamo izpis

’@SAOPpledogIed
11 1 ||1<] 4 b DII‘Zoom:80| v” Y c‘,‘ﬁ| ﬁghrani & Tiskaj

Naroénik:

Javna ustanova - Sola
Cestagoriéke 46

5200 Sempeter pri G orici

Stan 1
Dobavitelj: -
DOBAVITELJ B ) Narocilo: NDV-00001-14
Sempeter priGaorici: 14012014
Predvdena dobava:  16.01.2014
Slovenija
Meslovdostsve ! Dostavs na naslow
narodnika
Zit.  Sira Meziv in opis artkls Narofenz koliéina  EM CEMA €
1 =  ROKAVECEMSMPSSNPGLLATA 100,00 HOM 0%
Fredvidena dobawa: 16012014
2 ™™ ZBRALNKZA IBLEOZL 5,00 HOM 18
Fredvidens dobave. 16012014
3 =m FOVCU 100M010M VIVART 5000 HOM 1.08

Rredvidena dobawa: 16,01 2014

Marofil: Boris Kalin

|Borisk mllavna ustanova - Sola

EY

Izpis shranimo v lastni dokumentni sistem in v isti potezi pripravimo e posto za posiljanje narocila.

i SAQP predagled = EoR(
1/1 Il | Kl 4 [ P |Zoam:|80 2 | i ﬂ.@ ‘ & shrani & Tiskaj @Zapri

Shrani Ctrl+5 il

Maro€nik:

Javna ustanova- Sola
Cestagoriske 46

5200 5 ter pri G orici

Shrani v eRegistrator

Shrani in poélji

B ECD

Poilji

Stan 1

Pahoital
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Shrani med dokumente

Mapa ..'\0000004\Leto_2014\MarodlaDobaviteljem’,
Ime datoteke [NDKD-0000004-1-2014-NDV-1.PDF

Vrsta datoteke IP'DF document (*.PDF)

Borisk

Sl © & # |5 Epodtno potiljanje: NDKD-0000004-1-2014-NDV-1.PDF 5., ‘ Orodjaza tabele ‘

=

= R

> @

Eggg@ Sporofilo Vstavljanje MoZnosti Oblikuj besedilo Pregled Madcrt Postavitev
= ) e e | e a— 1Y Madaljnje delo ~
2] £ Calibrielc- 10 < AT AT | S i= - s, aaﬂ @ @ @ _/E[»’ ¥ HNadaljnje delo Q
EeY ¥ vVisoka pomembnost
Prilepi K L P 3+ A~ . £E $= | Adresar Preveri PriloZi PriloZi  Podpis _ Povecava
- = = - % T imena | datoteko element - ¥ nizka pomembnost
OdloZisée Osnovno besedilo I Imena | VEljuéi Oznake | Poveéava |

Za .. | Marinka <Vehar @dobava.eu=

|

| E-poitno podiljanje: NDKD-0000004-1-2014-MDV-1,PDF

Pripeta: |‘E£] MDKD-0000004-1-2014-NDV-1.PDF (116 KB]

. o - . . o

Datoteke so prilozene in pripravljene za posiljanje skupaj s tem sporocilom [

Boris Kalin

Podpora Uporabnikom / User Support

M: +386 (0) 51603 414 Al

T:+386 (0)5393 4000 Saop

F:+386 (0) 5393 8136 -

Cesta GoriSke fronte 46

boris kalin@saop.si 5290 Sempeter pri Gorici

WWW.S30p.5i Slovenia
% Preden natisnete to sporocilo se prosim prepricajte, da je to nujno potrebno. Before printing this message, please make sure it is really necessary.

k4

Poslano narodilo je oznaceno z modro barvo.
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/1 SAOP Maroéila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola =N =R
Narocanje dobaviteljem w B & | By b9 | &
Leto |2014 'I Krijiga IND\.II ---lnaroﬁlc dobavitelju veleprod Status F% Vi j Artikel I _I
¥ Neavtorizirana
Stevika| Q, [so j|l‘ Vsi zapisi | a5 B B
IDobavitte - | ILeto L” ILeto L” @
Z %
Leto IKrljiga naroalal & Stevika INaroEeno |Dobavite|j INazi\t dobavitelja |Pot'jeno IPredvideno doba\ritelijrvi prevzem IZadnji prevzem IZa -
L 2014 MDYV 1/14.01.2014 0000004 DOBAVITEL] B
< [ 3
i @ Tiskaj @@pija priponke ﬁ Oartiklu &P Avtomatsko formiranje narodl E gslog X Zhiri = Cbdelave @ Zapri
|Borisk o1 | 4

Priprava narocila za prevzem

Ko dobavitelj sporoci, da bo dostavil blago vpisemo v dokument datume potrditve in predvidene dostave.

') SAOP Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sela =R
Narotanje dobaviteljem w B @' By By | 2
leto [2014 =] Knjiga JNDV -] narodiio dabaviteliu veleprod status [Bg va | kel | =
[ Avtorizirana [ MNeavtorizirana
Stevikal @, [0 :,'||' Vsi zapisi | B Bf
IDobavihte | | ILeto | | ILeto | | .
Leto IKnjiga naroalal w Stevilka INarcEeno Dobavitelj |Maziv dobavitelja IPoh’jenc IPredvideno dobavihelePrvi prevzem IZadnji prevzem IZa -
L 2014 NDV 1/14.01,2014  lelllleis DOBAVITEL] B
a8
| 3
1 & Tiskai & Kopija priponke H Oartku &5 Avtomatske formiranje narodl % eslog X Zbiri “% Obdelave @ Zapri
|BorisK po1 | Y
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' SAOP Narodila Dobavitelj

==
P4 w e

Datum [1401.2014 |
Dobaitelj 0000004 +++| DOBAVITEL] &
Referent dobavitelja |2 «+«| Marinka Vehar
Vrsta prometa MSP lm prejem blaga
SHadiée [0000010 -~ skiadiste blaga

Splodno |!rstioe | Analitke | Opisi |

Predvidena dobava |16.01.2014 ~ @

Poslano 14.01.2014
Potrjeno
Delno prevzeto
Zakljuceno
Stornirano

Predvideno pladilo |07.02.2014 vl

Osnova za narodilo Ipog 56324

I d Datum podpisa predraduna

Avtorizacija

Datum |14.01.2014 -

Operater Borisk

Denarna enota |978 ---| EUR Madin dostave IDostia na naslov naroénika _I
Tedz) 1,000000 Paritets |CIF =
i -..| dobavitelj B o 7
Cenik [DOBAVE obavitelj Pripcnka| B B El
Jezik |SI -+« Slovensko
% rabata 0,00 '
Prvi prevzem I
Maroénik .
Zadniji prevzem I
Datum |14.01.2014 Opombal
Priporka : 52 [3 [ ~ 7 nokp-no0000 3 [
Opomba Datuml ;I
Potrjeno Dpombal
. dD_:mm |501.2014 ]  Stornirano
redviden 5
datum dobave |FoLl i Y Damml j'
Opombal Dpcmbal
v
g Narodla X Zbiri £ Realizadia %Obnovi pogoje... # Opusti + Potrdi
|Borisk ot |

4

‘.1 SAOP Maroéila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola = =R
Narotanje dobaviteljem w B & | By By | ®
leto 2014 v Knjiga [NDV -] naraéio dabavitelju veleprod status [ vsi | Artkel | -
[¥ Avtorizirana [v Neavtorizirana
Stevikal Q, [so j|l‘ Vsi zapisi | & = B B
|Dobavitel - |Leto = |Leto = @
Leto Knijiga naroalal & Stevika INaro:":enc |chavite|j INazi\r dobavitelja |Pot']'eno IPredvideno dobavitelijrvi prevzem IZadnji prevzem IZa =
» MOV 1/14.01.2014 0000004 DOBAVITEL] B 15.01.2014 16.01.2014
< [ b
i é Tiskaj éﬁopija priponke ﬂ Dartiu &P Avtomatsko formiranje narodl ﬁ eslog X Zbir %Ot_:delave @ Zapri
|Barisk oo | 4

Samo narodilo, ki ima vpisana datuma potrditve bodo lahko prepisana v prevzem brez dodatnega

tipkanja.
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Stornacija narocila

Oseba, ki ima pravico potrjevanja narocila ima tudi edina pravico zakljuciti narocilo v primeru stornacije ali
pa v primeru nepopolne dobave.

Dokument se stornira ali zapre z vpisom datumov na ustrezno polje oznaceno s puscico

5 SAOP Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - sp

ba - Javna -Sola

Narocanje dobaviteljem 20

[E=5 (=
w B w8 Q

Datum
Dobavitelj 0000004 ---| COBAVITEL) B
Referent dobavitelja IZ l Marinka Vehar
Vrsta prometa MSP Im prejem blaga
Saditée [0000010 -] sdadisze blaga

Splogno |!rsﬁce| Anaiitie | Opisi |

Predvidena dobavallﬁ.Dl.ZD:H vl "

Predvideno pladilo IDT.DZ.ZU:H vl

Poslano 14.01.2014
Potrjeno 15.01.2014
Delno prevzeto

Avtorizacija

Datum |14.01.2014 vl

Operater Borisk

Zakljuéeno

Stornirano

Osnova za narodilo Ipug 56324

I ;I Datum podpisa predracuna

Denarna enota |978 I ELR Madin dostave IDustia na naslov narocrika _I
Teis) 1,000000 Pariteta |c1|= |
I ld bavitelj B o e =n
Cenik |DOBAVE obavitelj Pnponka| . % ~
Jezk ISI I Slovensko
% rabata 0,00 i
Prvi pravzeml o Prevze
Naro&':n\kl I i -
Zadnji prevzem I
Datum |14.01.2014 Dpombal
Priponka [% 7 =) noxkp-000000 & I
Opomba Damml ;I @
Potrjeno Dpombal

Datum IlE.Ul.ZU]‘} vl

P Stornirano
datum dobave |1s.01.2[114 j' Damml vl @
Opomba I Opomba I
g Narodila X Zhir % Realizacia % Obnovi pogoje... ¥ Opusti /Eoirdi
|Borisk o1 |

Y

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2017.05.000, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila

lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici; 30. 12. 2014

Boris Kalin — SAOP d.o.o.
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