@ saop

Navodila za samostojno narocanje dobaviteljem.

Osnovni opis

Tak sistem narocanja je namenjen vsem, ki imajo vsa pooblastila za narocanje dobaviteljem in ni nikakrsne
potrebe po dodatnem nadzoru narocil, niti po dodatni kontroli pri prevzemanju od dobavitelja.

Knjiga narocil mora biti nastavljena kot je s pus¢ico oznaceno na sliki.

o SAOP Narocila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba - Javna ustanova - Sola - DR
 Knjiga vBxB®
Sifra IPR
¥ Napoved zaloge
Mazi I eyzem od dobavitelja Potri ie dokumento IErez l
=2 [~ Avtomatski prepis spremenjenih analitik otrjevanje dokumentov -
J Tip dokumenta II‘IaroEiIo dobavitelju ;I [E sk
[~ Vpraiaj za kolidine pri spremembi Sifre artikla
[~ Mobilnz prodaja Referent za
rsta dokumenta
Marodila narodila kuhinje
Zahtevki Stranke

Vrsta prometa  PM -+ PREJEM MATERIALA

Skadisie IOOOUOOZ l skladisce Zivil

V primeru enostavnega narocanja brez omejitev posljemo narocilo dobavitelju tako, da v preglednici
narocil izberemo narocilo, ki $e nima izdelanega dokumenta ( do sedaj so namrec v programu pripravljeni

samo podatki)
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Marocanje DOBAVITELIEM

Ctrl+D

Prevzemnanje od DOBAVITELIEY

Ctrl+P

Plan nabave

Ctrl+MN

29.8.2018

Navodila za samostojno narocanje dobaviteljem - 2.



@ saop

@ SAOP Marofila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanova - Sola EIE
Naroccanje dobaviteljem w 6 & | By Ba | @
Leto |2013 vl Knjiga IND\»I I narodilo dobaviteliu veleprod Status F% Vsi j Artikel I =
¥ Avtorizi ¥ N izira
. b
Stevika| Q@ [so :,'||' Vsi zapisi | I
[Dobaviteti =l [reto || JLeto || o
Vnesi zapisi
Knjiga narodila Maroceno IDobavibte INaziv dobavitelia IPotrjeno IPredvideno dobavibteIPrvi prevzem IZadnji prevzem IZa -
MNDV 28/22,12,.2013 0000004 DOBAVITEL] B 22,12,2013 22.12.2013
2013 | MDY 2722.12,2013 0000003 DOBAVITEL] A
2013 |NDV 2615.12.2013 0000003 DOBAVITEL] A
2013 | NDV 25/13.12.2013 0000102 DOBAVITEL] C
2013 |NDV 24/02,12,.2013 0oooioz DOBAVITELIC 02,12,2013 02,12,2013 02,12,2013 02,12.2013 02
2013 |NDV 2329.11.2013 0000102 DOBAVITEL] C
2013 NDV 22 29.11.2013 | 0000004 DOBAVITEL] B
< [ 3
28 STskai  Sikopizpriporke B Oartku ¢ Avtomatsko formirarge naroél Gzesbg X zbin & Obdelave 1l zapri
|Borisk po1 | y
Kliknemo na gumb £
Odpre se okno za vnos narocila
@ SAOP Narodila Dobaviteljern in Kupcev - vnos - Javna ustanova - Sola E
Marotanje dobaviteljem 2013 / NDV - Fd gl
Datum [22.12.2013 v[ Avtorizacija
Dobavitelj Datum I j'
Referent dobavitelia l Operater
Vrsta prometa MSP [PB l prejem blaga
Skadigfe (0000010 I skladige blaga
Splogno |!rstice | anaitke | opisi |
Predvidena dobava VI ,_} Predvideno pladlo VI
Osnova za narodilo I I LI Datum podpisa predraéuna
Denarna enota l Madin dostave I _I
Tedsj El Paritets | ~|
Cenik = priponka |0 [ 2 [ [ - @ 58l
Jezik l
% rabata ’ i
Prvi prevzem I o> Prevzemi
Maroénik l . .
L Zadnji prevzem I
Datum COpomba I
Priponka | (7] [k o8 [ [ ~ 2 8 2 ~Zakljué
Opomba Datum I LI
Potrjeno Opomba I
Datum VI -
T Stornirano
datum dobave jv Datum I j'
Opomba I Opomba I
o Narodila E zhii o Resizacia ‘2 Obnovi pogoe...  Opusti  + Potrdi
Borisk. o1 | &

Izpolnimo najprej izpolnimo osnnovne podatke
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' SAOP Marodila Dobaviteljem in Kupcev - vnos - Javna ustanova - Sola =N =R

sBARS
Datum [22.12.2013 | Avtorizacja |
Dobavitelj (0000004 ---| DOBAVITEL] Datum I VI
Referent dobavitelja m Marinka Vehar Operater
\irsta prometa MSP lm prejem blaga
Skladisce |000001u I skladisZe blaga

Splogno | yrstice | analitie | opisi |

Predvidena dobava I 'I @videno pladilo I:L3.01.2014 vl ¢

Osnova za narodlo I I ;I Datum podpisa predraduna

Denarna enota I‘J?B I EUR ¢ Natin dostave I _I
Tetaj | E_ Pariteta | Ll
i [P0 ] dobaitelj B el ) S T
Cenik [DOBAVE obavitelj Priponka| rrre 4«-1,» 5l
Jezik |51 I Slovensko ¢
Prevzeto
% rabata 0,00 -@
Prvi prevzeml £ Prevze
Naroifnikl I . -
S Zadnji prevzeml
Datum Opornbal
Priponka | | ‘. g \-:"': R A ﬁ e ~ZakliuE
Opomba Datuml vl
—Potrjeno Opomba |

Datum I - I -
Stor
Predviden lﬁ
datum dobave 4 Datum I j"

Opomba I

Opomba I
2 Narodla Ezbii P Reslizadia ‘| Obnovi poaoje... ¥ Opust " Potrdi
|Borisk o1 |

Vi

Vnesemo podatke ki so oznaceni z ¢

Podatki oznaceni z ¢ se ob predpostavki, da so osnovni podatki na stranki pravilno vneseni
izpolnijo sami.

. SploZno | yrstice | Analitike | Opisi . - Y
Na zavihku I‘ I = I = I vnesemo artikle, ki jih naro¢amo.

V vrstici vpiSemo v stolpec Artikel delni naziv artikla, ki ga zelimo narociti
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' SAOP Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - vnos - Javna ustanova - Sola ==
rBAR®
Datum [22.12.2013 +| Avtorizacja
Dobavite!j [0000004 -] DOBAVITELY B Datum | -|
Referent debavitelja m Marinka Vehar Operater
Vrsta prometa MSP lm prejem blaga
SKadiée [0000010 -~ siladiitée blaga

Splogno  Vrstice |A_na|iﬁke| opsi |

| K premes B oy 4PN aadEsy w4

Koliéina pakirania | Zaloga 0,.000 | Min zaloga 0,.000 | Maks zaloga 0,.000 |
Zap it | .7 artikel % f | . Naziv (1) | . naziv (2) | .# koliina | .7 | ./ Cena... |vrednost | 4
B 1ROKAY T

1,000 0,00000 0,00 2?‘ |

4 D [2
¥ Info Za dni nazaj I Datum prometa od I ;I do I ;I

Zadnji prejem Koliina prejema Zadnja izdaja Koli¢ing izdaje
& Narodila X Zbiri g Realizadija % Obnovi pogoje... ¥ Opust + Potrdi
|Borisk po1 | 4

Pritisnemo tipko ENTER. Pojavi se krajsi seznam artiklov, ki ustrezajo vpisanemu nizu. S puscico ‘!:I’ ali
ki je na tipkovnici izberemo Zeljen artikel.
S tipko ENTER potrdimo izbiro.

" Ponponin B
Sifta Maziv Sifra za primerjavo Crina sifra ME [Klasifikadia Dobavitelj -
| ke "2ROKAVS: | [ |
0000000003021 ROKAY BPR. 10CMX200M KON 0000003 DOBAVITEL] A
0000000003022 ROKAY BPR. 15CMx 200M KO 0000102 DOBAVITEL] C Al
0000000003031 ROKAVICE M SIMPS'S NP GL LAT.A KOM 0000003 DOBAVITEL] A
0000000003032 ROKAVICE 5 TG NP GL LATEKS KON 0000003 DOBAVITEL] A -
0000000003033 ROKAVICE L SIMPS'S NP GL LAT.A KO 0000003 DOBAVITEL] A r
0000000003034 ROKAVICE M HEALTHLINE NP VINYL KOM 0000003 DOBAVITEL] A

0000000003035 OKA 4 KON 0000004 DOBAVITEL] B

<[ 3
Opusti | Izberi
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0 SAQP Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - vnos - Javna ustanova - Sola

===
-

Datum IZZ. 12,2013 vl Avtorizacija
Dobavitelj |0000004 l DOBAVITEL] B Datum I b
Referent dobavitelja IZ l Marinka Vehar Operater
Vrsta prometa MSP IPB l prejem blaga
Skladigfe |0000010 l sKadiéZe blaga
Splogno  Vrstice |5naliﬁke | opisi |
5 Premed %Ecpiraj
Koli¢ina pakiranja 1,000 | Zaloga 23,000 | Min zaloga

|zapst. [ .7 artikel | .7 Naziv (1) | 7 Naziv (2)
ﬂ 1/0000000003035 ROKAVICE L HEALTHLIME WVINYL

M4 b hadE sy
0,000  Maks zaloga 0,000 |

. Kolitina | .# | . Cena ... [Vrednost | ¢ Datum predvidene d...| . Strc »
N @ kov  0,53000 0,53 27.12.2013

m

ld
¥ Info Za dni nazaj I Datum prometa od I LI do I ;I

Zadnji prejem 06.07.2013 Koli¢ina prejema 3.003,000

Zadnjaizdaja 15.11.2013  Kolitina izdaje 2,980,000

g Narodila = 7hiri 5 Realizacija % Obnovi pogoje... ¥ Opusti /Eotrdi
[BorisK oot |

y

program caka za vpis koli¢ine. Ce so podatki prav vpisani, je cena ze vpisana na vrstici takoj ob izboru

artikla. Ko vpiSemo ceno se s puscico ‘D’premaknemo na naslednjo vstico in tako naprej vpisujemo
artikle, ki jih zelimo narociti dobavitelju.
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'\Ta SAQP Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - vnos - Javna ustanova - Sola

[: --EI -

ER =N
Datum Im Avtorizacija
Dobavitelj [0000004 -+-] DOBAVITELY B Datum | -
Referent dobavitelja m Marinka Vehar Operater
Vrsta prometa MSP Im prejem blaga
Sadiéée 0000010 -~-| skiadiiée blaga

Splogno  Vrstice |5naliﬁke|0pi_si |

G Premed DPrevem Pykopia HKd P MpppdsEede

Koliina pakirarja 1,000 | Zaloga 0,000 | Vin zaloga 0,000  Maks zaloga 0,000 |

Zap &t | & Artikel | & Naziv (1) | & Naziv (2) | & Koligina | _6?1 A cena ... |\c'rednost ‘ . Datum predvidene d| W stre ~
1/0000000003035 ROKAVICE L HEALTHLIME WINYL 3,000 KOM 0,53000 1,59 27.12.2013

1 2 0000000003008 POVO] 10CMX 10M ELAST.KREP BOME 7,000 | |[H] 1,09203 7,64 27.12.2013

< [l »
¥ Info Za dni nazaj I Datum prometa od I LI do I ;I

Zadnji prejem Koli¢ina prejema 0,000 Zadnja izdaja Koli¢ina izdzje

g Narodila = 7hiri 5 Realizacija % Obnovi pogoje... ¥ Opusti /Eotrdi
[BorisK oot |

y

Uskladitev narocene kolic¢ine z dobaviteljevim pakiranjem

Potrebni predpogoj - ureditev podatkov na artiklih

Ce Zelimo narocati artikle v skladu z dobaviteljevim pakiranjem moramo na artiklu imeti vpisane podatke

o minimalnem narocanju. Te podatke vpisujemo na artikel preko gumba
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ER=EnE N

Sifra  [0000000003035 O [ROKAVICE L HEALTHLINE VINYL a7

Splodni podatki |Proga)a|gene | opisi | Mazivi | Zaloge | Lastnosti | Pretvoriki | Zaznamki | Naprave |

Naziv 2.del | Kasifikacija | =
Kratek naziv I Tarifna oznaka I I
Tip artkla M -Material = Erina difra | 1IN Tzradun EAN
Merska enota IKDM - LW Preveri EAN
Stopnja DDV IOE I NMiZja stopnja R I j

[w vradio DDV 9,50 % Knjizna skupina |760000 «++| prihodki od prodaja blaga

Troarina

Pretvornik trosarine | 1,000000 Dodatna ME |
Skupina artkla |52 l pudrane rokavice Kolidina v dodatni ME I 1,000000 a

[~ Objava v spletni trgovini Prioriteta I 0
peumunse 1]
spletno trgovino —Povezana &ifra artikla
Ozmaka RAC | | ifra | |
Faktor koliéin I a
Faktor cen I a

Sifra za primerjavo I

Artikli — zaloge E Artikli — najem ¥ Opusti \/Ectrd
i

Artikel - stranke za (000000002035 ROKAVICE L HEALTHLINE W | > 3
Q[0 = I vsizaps AR
Sifra artikla Maziv (1) i ~

0000003 KL45667 ROKAVICE MAVADNE
0000004 73457544475 rokavice wynil L healtine

Preko gumba = dodamo nove podatke
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o SAQP Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola = =
iBabs

Sifra artila 0000000003035 ROKAVICE L HEALTHLIME WIMYL
Sifra stranke |ununun4 I DOBAVITEL] B

—STRANKINI PODATKI ARTIKLA

Sifra artikla |[EEe L e

Maziv artikla |rukavi::e wynil L healtine

Pretvornik kolidine I 1 E Merska enota I

Erina &fra za RIP I

rNABAVNI PODATKI

¥ Maroanje Tip narofanja

Denarna enota WEUR " Mnogokratnik minimzaline zaloge
* Mnogokratnik minimalnega narodla
Cena | 12,50000 ELR
Minimalno narodlo I 25,000 KOM
Dobavni rok I—?dni Mnogokratnik I 1
Korak | 25
Popust | 0,00 % | 0,00 % 0,00 % | 0,00 % | 0,00 %
Opomba
* Opusti v Potrdi
Borisk 01 | y

Pri takem sistemu moramo biti pozorni na ceno. To ni obicajna cena cenika ampak cena, ki je oznacena na

enoto pakiranja. V prikazanem primeru je to cena za 25 kom, ki so v enem paketu.
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Uskladitev narocenih kolicin s pakiranjem dobavitelja

Ce so podatki na artiklu pravilno vpisani lahko ob kon¢anem vpisovanju narocila uskladimo nage narocilo
z dobaviteljevimi pakiranji . To naredimo preko gumba

B SAOP Narotila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba - Javna ustanova - Sola = B
Narotanje dobaviteljem 2015 > W e
Datum [23.10.2015 _+ | Poslano Avtorizacija
Potrjeno
Dobavitelj |0000004 I DOBAVITEL] B Damml 'l
Delno prevzeto
Referent dobavitelja I l Zakljuéeno Operater
Vrsta prometa MSP IPMR l prejem materiala razno Stornirano
Skladiste |0000005 l centralno skladisée
Splogng  rstice |5naliﬁke | opsi | 1
Myeromes dpmzem Bk e ] M4 b M RaREES R
Koligina pakiranja 25,000 | Zaloga | Min zaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000 |
Zap &t | & artikel | & Naziv (1) | & Naziv (2) | F Koligina | & ME | ¥ Cena JEUR |\«'rednost | & Datum predvider: A
| 1 0000000003035 ROKAVICE 8 GAMMEY, NP KIRURSKE 20,000 KOM 0,80000 16,00
| 2/0000000003034 ROKAVICE M HEALTHLIME NP VINYL 3,000 KOM 24,00000 72,00 10.11,2015
l 3/0000000003035 ROKAVICE L HEALTHLIME VINYL 4,000 | e} 12,50000 50,00/05.11,2015
W
< >
v Info Za dni nazaj I Datum prometa od I LI do I LI
Zadnji prejem  29.01.2013 Koligina prejema 106,000 Zadnja izdaja Koligina izdaje 0,000
o Narodila E zhiri 9 Redlizacia  “Ji Obnovi pogoie.. ¥ Opusti v Potrdi
Borisk foo1 | 4

=
Ko kliknemo na gumb program vprasa Ce Zelimo preracunati kolic¢ine glede na pogoje dobave

[ Potrdi =)

2% Zelite preracunati kolifine glede na mnogokratnik iz Artikli-Stranke ?

o -

Po kliku na program ustrezno poveca koli¢ino nabave.
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e SAOP Narocila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba - Javna ustanova - Sola = =
15/ NSM -1 = ary

Datum |29.10.2015 vl Poslano Avtorizacija |
Potrjeno
Dobavitelj [0000004  ---| DOBAVITELY B Damml vl

Delno prevzeto

Referent dobavitelja I . l Zakljufeno Operater

\rsta prometa MSP IPMR l prejem materiala razno Stornirano

Skladigce IUUUUUUS I centralno skladidde

Splogno  Urstice |5na|iﬁke|0pi_si |

Narotanje dobaviteljem

‘ ?‘Ni Premedi B Prevzemi %Eopiraj M 4 B R | B |§ q B Bf ¥
Koliéina pakiranja 25,000 | zaloga 106,000 | Min zaloga 0,000 | Maks zaloga 0,000 |
Zap &t. | i Artikel | & Naziv (1) | & Naziv (2) | . Koligina | A ME | i Cena fEUR |\|'rednost | _# Datum predvider: &
1/0000000003036 ROKAVICE 8 GAMMEY, NP KIRLRSKE 20,000 KoM 0,80000 16,00
B 2|0000000003034 ROKAVICE M HEALTHLIME MNP VIMNYL 43,000 KOM 24,00000 72,00 10.11,2015
TR 0000000003035 ROKAVICE L HEALTHLINE VINYL $ 25,000 KOM 12,50000 50,00 05,11,2015

Izpolnjeno narocilo sedaj lahko posljemo dobavitelju.

Posiljanje narocil dobaviteljem

V tabeli izberemo narocilo, ki Se ni bilo poslano in kliknemo na gumb Osnutek

o,
Naretanje dobaviteljem w B & ‘ B B | ®
leto [2015  ~| knjiga PR =] Prevzem od dobavitelia Status |'Eﬁ Vi -] Artikel | |

[¥ Avtorizirana | Neavtorizirana

Stevika| @, [s0 j|l' Vsi zapisi | 2 = B B
IDobavitte ;” ILeho L” ILeto L” .

ISianje dokumenta IStams potrjevanja |Leto |Knjiga naroéla-Dobavihelj INaziv dobavitelja IZadnji prevzem INaroéenc IPoslano Osnova zais ~
V pripravi Neposlan 2015/PR 27 0000003 DOBAVITEL] A 14.10.2015 14.10.2015
» Neposlan 2015/PR. 26 0000102 DOBAVITELI C 14.10.2015
_Izstavljen Neposlan 2015/PR 25 0000003 DOBAVITEL] 14.10.2015 12,10,2015 12,10.2015
_|Izstavljen Neposlan 2015/PR 24 0000004 DOBAVITEL] 23.09.2015 23.09,2015
_Izstavljen Neposlan 2015/PR 23 0000003 DOBAVITEL] 17.09.2015 17.09.2015 17.09.2015 Avtomatsko
Izstavljen Neposlan 2015|PR. 22 (0000003 DOBAVITEL] 15.09.2015 15.09.2015 15.09.2015
_Izstavljen Neposlan 2015/PR 210000003 DOBAVITEL] 23.08.2015 28.08.2015 28.08.2015
|V pripravi ¥ 2015/PR. 20 0000003 DOBAVITEL] 26.08,2015
|V pripravi 2015/PR. 190000003 DOBAVITEL] 26.08,2015
| |Izstavljen 2015|PR. 13 |0000004 DOBAVITEL] 24.04.2015 26.08.2015 Avtomatsko
|V pripravi 2015/PR. 170000003 DOBAVITEL] 24.04.2015 Avtomatsko
_|Izstavljen : 2015/PR 16|0000102 DOBAVITELI C 24.04.2015 24.04,2015 24.04.2015 Avtomatsko
[V pripravi 2015|PR. 15|0000004 DOBAVITEL] B 21.04,2015
V pripravi ; 2015/PR. 14/0000003 DOBAVITEL] A 21.04.2015

P 0O > P > > > O >

@ Zahtevek ﬁ Oartklu 3 Avtomatsko formiranje naroéil % eslog X Zbir “@ Obdelave E Izstavitev
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QR Izpisi won &
Naroéilo 2015/PR-26 f 0000102 E» Oblikuj & Predogled & Tiskaj
v Aktivri [ Meaktivni [ Izbrano jezikovno podrodie [SI Slovenska]

Naziv izpisa | qQ [wo 2 W4 b ||@@Iﬁﬁ
|§tevi|o kopij ISIquna uporabaIIzpis defffiniral I\.l'nes A

MDK_MarocloMPodatki_19.gr2 0001 Jamova - Sola Boris
MDK_MarocloMPodatki13.qr2 0001 Ja ova - Sola Boris

e narodilo po SM MDK_MaraciloMPodatki14.qr2 0001 Javna ustanova - Sola Boris
narocilo z logom splodno MDK_MarocloMPodatkio.gr2 0 001 Javna ustanova - Sola Boris
MD¥,_MarocloMPodatki2.gr2 0 001 Javna ustanova - Sola Boris s
>

@ Zapri
4

Iz predogleda obstajajo vsaj 3 opcije, od tega 2 za posiljanje narocilnice po e posti

v,

Narotilo z nasimi podatki

| 11 [ |uq 4 b [>I]|Zoom:| v” % ﬂ}ﬁ| Hshani & Tskai 0 zapri
& Shrani Ctrl+5S ~
|@ Shrani v eRegistrator ﬂ 1

B4 Shrani in poslji
A B poi G 'E=2
I

e

= Cesta goriske fronte 46

' 5290 Sempeter pri Gorici

Slovenija

Id. 5t. za DDV: SI79407340
DOBAVITELJ C Naroéilo: PR 26-2015
Trdinova 7 Datum narodila:  14.10.2015

Predvidena dobava: 18.10.2015

8000 MNowvo mesto-dostava .
Osnova za narodilo

Slovenija
Marodilo pripravil Boris Kalin
Narocilo odobril :
Datum odobritve narodila :
Z.Et. Sifra MNaziv in opis artikla Koliéina EM Cena Pop. Vrednost Dat.dobave
v
Borisk. 001 |Javna ustanova - Sola 4

Prva moznost

Oznacena s puscico 1 omogoca posiljanje narocilnice po e posti in shranjevanje dokumenta v dokumentni

sistem. Odpre se okno
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Shrani med dokumente

Mapa ..\0000102Y\Leto_2015\MarodlaDobaviteljem

Ime datoteke INDIG]—UUUUIUE—l—ZUlE-PF‘.—EE.PDF

rsta datoteke IP'DF document (*.PDF)

Po kliku na shrani se dokument shrani v dokumentni sistem in odpre okno za posiljanje e poste.

BHSO" s E-poitno posdiljanje: NDKD-0000102-1-2015-PR-26.PDF - Message (HTML) 7 H - O %
MESSAGE INSERT OPTIONS FORMAT TEXT REVIEW
ey W N [ . > -
py o 5 X v B8 S 0 k= [ teee  Q
ER Copy ' High Importance
Paste B I U 3. A - &= 5= Address Check Attach Attach Signature Zoom
- ¥ Format Painter - "~ 7| Book Names File Item~ - ¥ Low Importance
Clipboard ) Basic Text ) Mames Include Tags a Zoom ~

To... |Sradm.nb|jubek@pmdaja.si
=1
|
Send

|
|
Subject |E-p0§tno poéiljanje: NDKD-0000102-1-2015-PR-26.PDF |
|

Attached |'J-' NDKD-0000102-1-2015-PR-26.PDF (235 KB

[v]

Datoteke so priloZene in pripravljene za posiljanje skupaj s tem sporoéilom

Boris Kalin
Podpora uporabnikom/User support

T: +386 (05 393 4000

sz
| = saop

boris kalin@saop.si

Cesta Goriske fronte 46
5290 Sempeter pri Gorici
Slovenija =

Narocilnica je tudi shranjena v dokumentnem sistemu.
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Druga moznost

Posiljanje narocilnice, ne da bi se v sistemu ohranil dokument puscica oznacena z 2

[
Narotilo z nasimi podatki
| 1/1 J1 | K4 B |Zoom=| v” #h | [ shrani & Tiskaj T zapri
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A B Poil —12
T e
" Cesta goriske fronte 46
' 5290 Sempeter pri Gorici
Slovenija
Id. 5t. za DDV: 5179407340
DOBAVITELJ C Narocilo: PR 26-2015
Trdinova 7 Datum narodila:  14.10.2015
Predvidena dobava: 18.10.2015
8000 MNowvo mesto-dostava Osnova za narodilo -
Slovenija :
Marodilo pripravil Boris Kalin
Narogilo odobril ©
Datum odobritve narodila :
Z.Et. Sifra Maziv in opis artikla Koliéina EM Cena Pop. Vrednost Dat.dobave
v
Borisk. 001 |Javna ustanova - Sola A

Na ta nacin se pripravi odpre okno za posiljanje narocilnice po

sistemu.

e posti. Dokument se ne zabelezi v SAOP
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moznost je tisk na papir. V program se vpise dokument. Dokument pa je natisnjen na papir.
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Ponovna izstavitev narocilnice po e mailu
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Iz podatkov zelimo ustvariti drugacen dokument

Ce Zelimo iz podatkov iz kakrénihkoli razlogov ustvariti drugacen dokument, kot smo ga e ustvarili z

desnim klikom miske kliknemo na vrstico kjer je narocilo.
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Izberemo opcijo Vrni v priporavo. Vrstica z narocilom je sedaj odprta za vse prej omenjene opcije izstavitve

dokumenta.

29.8.2018 Navodila za samostojno narocanje dobaviteljem - 18.



w
Narotanje dobaviteljem w o & Bhele

Leto |2015 LI Knjiga IPR _I Prevzem od dobavitelja Status II% Vi 'l Artikel I l

¥ Avtorizirana [ MNeavtorizirana

Stevika| Q, [0 j|l‘ Vsi zapisi | 2 F B B
|Dobavitelj | et | Leto | o
Stanje dokumenta IStams potrjevanja |Leto |Knjiga naroﬁlal & Stevika IDobavihte IPopraviI IZadnji prevzem INaroéeno IPoslanc IOsnova zaizdajo A
|V pripravi Meposlan 2015|PR. 270000003 Borisk 14.10,2015 14.10,2015
M|V pripravi 2015 PR 260000102 Borisk 14.10.2015
_|Izstavljen Neposlan 2015/PR 250000003 Boriskl 14.10,2015 12.10,2015 12,10,2015
_Izstavljen Meposlan 2015|PR. 24|0000004 Borisk 23,09,2015 23.09,2015
_|Izstavlien Meposlan 2015 FR 23 0000003 Borisk 17.09.2015 17.09.2015 17.09.2015 Avtomatsko narofal
Izstavljen Neposlan 2015 (PR Boriskl 15.09.2015 15.09.2015 15.09.2015
_|Izstavlien Neposlan 2015/PR 210000003 Boriskl 28.08.2015 28.08.2015 28.08.2015
|V pripravi Meposlan 2015 PR 200000003 Borisk 26.08,2015
|V pripravi Meposlan 2015 PR 19 0000003 Borisk 26.08.2015
_|Izstavijen Meposlan 2015|PR 18| 0000004 Borisk. 24,04.2015 26.08.2015 | Avtomatsko naroéal
_ |V pripravi Meposlan 2015 PR 17 0000003 Borisk. 24.04.2015 Avtomatsko narofal
_|lzstavijen Meposlan 2015|FR 160000102 Borisk. 24,04.2015 24.04.2015  |24.04.2015 | Avtomatsko narodal
|V pripravi Meposlan 2015|PR 15 (0000004 Borisk 21.04,2015
 pripravi Meposlan 2015 PR 14 0000003 Borisk 21.04,2015

£
7 &) Zahtevek ﬁ Oartikly &P Avtomatsko formiranje narodil Eg eslog X Zhiri
ot |

Borisk

Narocilnice za katere Ze obstaja prevzem ni ve¢ mozno izstavljati v novi obliki dokumenta.

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2017.10.000, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila

lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 02. 11. 2015 Boris Kalin — SAOP d.o.o.
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