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Naročanje dobaviteljem 

V iCentru lahko naročila dobaviteljem pripravite na več načinov: 

- Napredno naročanje:  Avtomatsko formiranje  naročil glede na naročila kupcev 

- Napredno naročanje: Priprava naročil dobaviteljem glede na promet in … 

- Formiranje glede na potrebe v naročilih kupcev 

- Avtomatsko formiranje glede na zalogo in določeno minimalno zalogo 

- Ročni vnos 

 

Napredna naročanja so kot pripomoček znotraj modula Dobaviteljev in kupcev in se aktivira z aktivacijsko 

kodo, ki jo pridobite na vašo potrebo na SAOP, bodisi z mailom na info@saop.si ali klicnicenter@saop.si 

oz. s klicem prodajnega referenta. Prednosti naprednega naročanje je veliko a najbolj je potrebno izpostavit 

možnost aktivnega pregleda priprave podatkov za naročila in možnostjo enostavno in pregledno urejanja 

le teh. 

 

 

Napredno naročanje – Avtomatsko formiranje  naročil glede 

na naročila kupcev 

 

Na meniju pripomočki dobite vstop v obdelavo: Avtomatsko formiranje naročil 
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3.9.2018 Naročanje dobaviteljem - 2. 

 

, ki vas pripelje do nastavitvenega okna, ki vam omogoča formiranje naročil po izbranih kriterijih. Obdelava 

je nekoliko obsežnejša in lahko potrebuje za izvedbo nekaj več časa. 

 

 

 

Na osnovi izbranih kriterijev se pred pripravo naročil odpre tabela z možnostjo urejanja predloga za 

naročilo 
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Podatki, ki so v stolpcih preglednice s svinčnikom lahko prosto spreminjate in sprememba se bo upoštevala 

pri pripravi naročila na gumb Izvajaj. V kolikor se s ponujeni podatki želite seznaniti lahko osnovno zajeta 

naročila kupcev preverite preko desno zgoraj gumba Podrobno. 

Po izvedeni obdelavi se odpre tabela z naročili dobaviteljem, kjer lahko pregledate nastala naročila in jih 

še po potrebi dopolnite oz. spremenite. 

 

 

Napredno naročanje – Priprava naročil dobaviteljem glede 

na promet 

Na meniju pripomočki dobite vstop v obdelavo: Priprava naročil dobaviteljem 

 

 

 

, ki vas pripelje do nastavitvenega okna, ki vam omogoča formiranje naročil po izbranih kriterijih. Obdelava 

je nekoliko obsežnejša in lahko potrebuje za izvedbo nekaj več časa. 
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Na osnovi izbranih kriterijev se pred pripravo naročil odpre tabela z možnostjo urejanja predloga za 

naročilo 
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Podatki, ki so v stolpcih preglednice s svinčnikom lahko prosto spreminjate in sprememba se bo upoštevala 

pri pripravi naročila na gumb Izvajaj. Po izvedeni obdelavi se odpre tabela z naročili dobaviteljem, kjer 

lahko pregledate nastala naročila in jih še po potrebi dopolnite oz. spremenite. 

 

 

Formiranje glede na potrebe v naročilih kupcev 

 

Na sami preglednici naročil kupcev lahko preko gumba Obdelave  

 

 

 

vstopate do nastavitvenega okna, kjer lahko s pomočjo nastavitvenih podatkov pripravite naročila 

dobaviteljem. 
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Po poreditvi na gumb Izvajaj so odpre obvestilo  

 

. 
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Avtomatsko formiranje glede na zalogo in določeno minimalno 

zalogo 

 

Na sami preglednici naročil dobaviteljem lahko preko gumba spodaj Avtomatsko formiranje  

 

 

 

Odpre se nastavitveno okno, kjer določimo potrebne kriterije za formiranje naročil. 
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Po uspešno izvedeni obdelavi se pripravijo v preglednici nova naročila, ki jih lahko dalje urejate. 

 

Ročni vnos naročila dobavitelju 

 

Ob vseh avtomatizmih ostaja vedno na voljo tudi ročni vnos naročila za kakršno koli naročilnico ne glede 

na vsebino, ali gre za artikle z zalogo ali naročanje razni storitev. Popolnoma vsaka naročilnica je naročilo 

dobavitelju in je osnovni dokument za kasnejši prejeti račun. 

 

 

 

 

 

*** Navodila pripravljena z različico iCentra 2018.10.000, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila 

lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ . 

 

Šempeter pri Gorici, 06. 05. 2013        SAOP d.o.o. 


