@ saop

Navodila za pripravo obrazcev UPN QR za preverjanje placilnih nalogov
registriranih izdajateljev

Od 3.4.2017 je v uporabi univerzalni placilni nalog QR (UPN QR). Predviden rok migracije iz obstojecih
UPN na UPN QR je najkasneje v roku enega leta, to je do 3. 4. 2018. Ce pa bo vsaj 75 odstotkov izdajateljev
preslo na uporabo novega UPN QR v krajsem casovnem obdobju, bodo banke in hranilnice, ¢lanice
Zdruzenja bank Slovenije, dogovorile krajsi datum veljavnosti obstoje¢ega UPN z vrstico OCR in o tem
izdajatelje pravocasno obvestile (dva meseca pred novim konénim datumom).

Da ste lahko vpisani na seznamu »Registriranih izdajateljev UPN QR« je potrebno poslati Izjavo o sprejemu
pravil o izdajanju obrazca UPN na Upravo za javna placila (UJP), ki ste jo prejeli z okroznico od UJP
10.5.2017, nato pa poslati Se naloge v preverjanje. Vir: https://www.upn-qr.si/

Za preverjanje placilnih nalog UPN s QR kodo je potrebno natisniti tri obrazce z obvezno vsebino in Sest

s poljubno, vendar razli¢no vsebino polj.

Obrazci z obvezno vsebino:

Ime polja Obvezna vsebina
Ime, ulica in kraj placnika Center za preverjanje UPN QR
Vodnikova 165
1000 Ljubljana
Znesek 6543,21
Koda namena CASH
Namen placila Preverjanje vsebine CSZ ¢sz
Rok placila VpiSite datum izpisa.
IBAN prejemnika Vpisite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.
Referenca prejemnika SI12 1234567890120
Ime, ulica in kraj prejemnika Vpisite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.

Po dogovoru z podjetjem Inadvertisting, sklic kot so ga predpisali ni obvezen in lahko pustite takSnega,

kot ga generira program.

Obrazci s poljubno vsebino:

Ime polja Navodilo

Ime, ulica in kraj placnika V vsak nalog vpisite razlicno vsebino.

Znesek V vsak nalog vpisite razlicno vsebino.

Koda namena Vpisite poljubno, vendar pravilno kodo namena.

Namen placila Vpisite poljubno vsebino.

Rok placila Vpisite datum izpisa.

IBAN prejemnika Vpisite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.

Referenca prejemnika V vsak nalog vpiSite razlicno vsebino, uporabite pa lahko enak
model.

Ime, ulica in kraj prejemnika Vpisite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.

9.8.2017 Navodila za pripravo obrazcev UPN QR - 1.


https://www.upn-qr.si/

@ saop

To naredimo najlazje tako, da najprej vnesemo enega otroka v Sifrant z nazivom Center za preverjanje

UPN QR:

1 Saop Obraéun storitev - vnos - Predstavitveni uporabnik

m] *
2B X B ®

Sifra [0001054 Primek inime [Center za preverjanie UPN QR

§]stk  zaposieni [

I~ Neaktiven

Splotno |yrtec | Osebi pagatd | Dom | Po merd | Opombe |

[-Osnovno SDD [ Ot
Nasloy [Vodnikava 165 Sifra banke Primek in ime §] stk
Posta [1000 -] Lubljana-dostava TRR | EME0
Spol [Modia - SOD soglasje [ Davéna &t
Datum rojstva - SDEOZT:;! - 2 Naslov |
EMS0 SDD dan zapadiosti Podta
Davéna it. ~Izstavitev raduna Opombe |

Obéina lﬁ

T

Mati

Skupina/razred |1001 - 1A

PDF nia e-nzslov |

] stk

Primek in ime

Naslov [
|
S |
I~ zdrugen SOD ali UPN
I~ Zavezanec za DDV

Sifra placiika

P ) ) I~ E-ratun v e-barko ) e
vegsupina/ [ ] Ziro ratun 5t o
Oddelek. l Po el.poti [ E Daviéna it.
Sthartce| (] " Naslov |
Planik
CEa— oponte |
[~ Drugaten naslov za poito =

Primek in ime l— E Stik
=
paviazt |
3 Naslov |
poita |

Opombe |

(2 Predvidene storitve... | Menii 7] vzorec obrokov [iE) Dogodki I Dogork placika F Evidenca Solamja

¥ opust o Potrdi

Skrbnik

Joor |

Nato pripravimo obracun, ki mu damo naziv: Preverjanje vsebine CSZ ¢§7

l, Saop Obracun steritev - vnos - Predstavitveni uporabnik

O X
Bk B

Leto

2017

Stevilka | 1

MNaziv IPreverjanje vsebine

Datum racuna [07.08.2017 -

Datum zapadlosti Im

Datum zapadlosti za SDD m
Storitev opravijena m
Storitev opravijena do m

[~ Pladlo s SDD

CSZ &7

Prepovedani znaki: [V, ', " " 7, ™ "= < T ™

Opombe

¥ Opusti " Potrdi

Skrbnik

A
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Na gumbu pripravi izberemo eno skupino in 7 ucencev za katere bomo pripravili obracun. En ucenec

mora biti z nazivom Center za preverjanje UPN QR in mu moramo vpisati znesek na storitvi 6543,21.

§  Saop Obraéun storitev - Predstavitveni uporabnik - O Pad
Priprava obratuna: 1/2017 - Preve wh e
i 4 b M
|§<ﬁa |Nazv enote ‘Oznalm ‘ ~
01 VRTEC r
Y N N - N
98 IZPISANI SOLA r
99 IZPISANI VRTEC r
v

¥ Potrdivse | Opustivse

i Priprava brez storitev =8 Priprava s storitvami Skupine. .. Zapri
B

| Skrbnik [oo1 | P
§  Saop Obracun storite - Predstavitveni uporabnik — [m| *
Priprava obracuna: 1/ 2017 - Preve s B

4 4 b B
Sifra Naziv skupine Ozmaka ~
~
2001 24 r
3001 34 r
4001 A r
5001 5A r
6001 6A i e
¥ Potrdivse [ Opustivse
©y Otrod...  + Potrdi
|Skrbnik 001 | A
#  Saop Obracun storite - Predstavitveni uporabnik - [m} x
Priprava obracuna: 1/2017 za enoto: b
4 4 b M
Sifra Priimek in ime Oznaka ~

Center za preverjanje UPN QR
0001030 Solar Ena I

Y]
¥ potrdivee |~ Opugtivse
+ Potrdi
Skrbnik o001 | y
| saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik - O x
Priprava obracuna: 1/2017 - Preve -
4 b M
|§<ﬁa |NaziuI enote ‘Oznala | -
o1 VRTEC r
Qo2 00 [ |
ES 1ZPISANI SOLA r
99 1ZPISANI VRTEC r
W
¥ potrdivse [ opustivse
Priprava brez storitev I@@ Priprava s storitvami @ Skupine. .. @ Zapri
| Skrbnike 001 | 4
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I‘ Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik
Obraéuni % @
Leto obracuna IZﬂl? -
Stevika | Q, |50 _|::l||—l’s'zapis' | R I
Naziv |patum  |Zapadiost |opraviieno | i |zakiiuzeno |zadnii radun |patum i SOD |Datum opravijania do [ |Potrievanie ~ b
AT 1 Preverjanje vsebine €57 &2 07. - ' Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik - O X
i Saop Obracun storitev
Otroci za obratun: 1/2017 enote: k
Skupine za obraéun: 1, = wla®
M 4 b M
~
Vodnikova 165, Ljubliana-dostava
Maselie novih hi§ 12, Ljubljana-dostava
l‘ Saop Obracun sto
Enote za obracun:
Naziv
Moz S0LA |
A4
<
< >
Prisotnost trocit
@_ﬂow po otroch I @iborit\tezaatrola I @Zapn’
< kb TR e loo1 | A
™
QJ Storitve po otroch I @d Skupine v enoti I @ Zapri
A4
= Skrbnik 001 | A 5
1 E Priprava... % Saldo, Obresﬁ...m Zakljucek. .. @‘PLEI;I‘Ed Tisk/Osnutki Lestavitey @ Zapri
|Skrbnik joo1 | 2B
| Saop Obraéun storite - Predstavitveni uporabnik - O X
Storitve za: 0001054 - Center za w B
M4 b b
Naziv storitve |  Koliéina I § Cena zdavk...l ~
OSKRBA 0,00 0,0000
PORACUN 0,00 0,0000
MEDMESECNA SPREMEMEA 0,00 0,0000
ZAMUDNE OBRESTI 0,00 0,0000
ZATTRE
MALICA 1,00 5543,21
MALO KOSILO 0,00 2,2000
VELIKO KOSILO 0,00 2,5000
oos POPOLDAMNSKA MALICA 0,00 0,8000 w
¥ Opusti " Potrdi
|Skrbnik 001 | P

Ostalim Sestim otrokom vpiSemo razlicne zneske, tako da dobimo 7 racunov z razli¢nimi zneski.

Naredimo zaklju¢ek obracuna, tako da doloCimo UPN kodo namena: CASH
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§  Saocp Obratun storitev - O
Zakljuéek obraéuna: 1/ 2017 za nezz

=

Prva Stevika racuna

Sklic na Steviko

1

* Sifra stranke in §tevika ratuna

" Stevika racuna

" Enota, Etevika obrafuna in &ifra otroka

lamen nakazila

Lkratki
Zkratki
Dolgi

IObraﬁJn storitev: 1/2017

IPreverjanje vsebine C57 &8

IObraEun storitev: 1/2017 Preverjanje vsebine C57 &3

IUPN koda namena

|cast

pravijanje z den. sredstvi-med bankami

Videz raduna za vrtec
Vrsta eratuna
~Potrjevanje

—

[~ Osvefi podatke obéin in trajnikov iz Sifrantov
[T Akorkacia prispevka stargey

[~ Ratun izdaja zavezanec za DOV

|Brez posebnosti za vriec

380 g] Radun

Potrievanje dokumentoyv

Sifra referenta potrjevanja

Skupina potrjevalcev

Sifra skrbnika procesa

Brez potrjevanja -

[ Davéno potrjevanje racunov

Racun izdal {vpisite gesla)

[~ Pladilo z gotovino na blagajni i

] [ = mm]

E Nastavitve... #% Opusti

»/ Potrdi

Skrbnik oo |

Natisnemo ra¢un na UPN QR obrazec

l. Saop Obragun storitev - Predstavitveni uporabnik

Tisk / Priprava osnutkov elektronskih racunov

Leto obraduna | 2017 VI
Stevilka obrafuna |1 I Preverjanje vsebine C57 &%
o [ravesratm =]
Sifra enote
Sifra skupine
Sifra otroka
Sifra placnika
Shlic
Razvrianje po |Sifti -
Prenos za znesek |Vsi hd
Nadin pladila |Vsi d
INazw izpisa |Rafun z UPNQR (OST_UPNQRRacun.qr2)

w m e

[ Priprava osnutka za:

™ Tisk

[, Predogled [Br Obrazd |

Tiskanje

FOF w eRegistrator (brez tiskanja)

|¥ PDF na e-naslov
¥ E-ratun v e-banko
|¥ E-rafun v ePoitarja

[ Priprava e—raunov:

Vrsta racuna |380 g] Rafun

QOvojnica Iid_EﬂveIupe_einvuicE.xsd j

r~Informadija o oprostitvi DDV v kenénid rafuna
|~ 1. vrstica
I~ 2. vrstica
[~ 3. vrstica
I~ 4. vrstica
I~ 5. vrstica

I~ Podatek podjetia samo Davina Stevika
|~ Optimizacija PDF

Podpisnik e-raduna I

Opis IPriponka racuna

@0 zapri o pripravi

| Skrbnik 001 |

A

Dobimo natisnjen racun z izpolnjenim obrazcem UPN QR.
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UPN QR - potrdilo

Ime plaénika

Center za preverjanje UPN QR
Vodnikova 165
1000 Ljubljana-dostava

Naman In rok plaéila

!Preverjanje vsebine C$z l
|52, Rok pladila: 07.08.2017

Znesek

EUR ‘
IBAN in n‘!-»‘n"v:,?;ﬁh?-ﬂ%i%l’

SI56 1234 5123 4567 890

81120001054000077

Ime la"’i"'ll'l:nkﬁ

PREDSTAVITVENI UPORABNIK
PREDSTAVITVENA ULICA 1
1000 LJUBLJANA

"
Koda QR IBAN platnika

-

Referenca planika

s
L,

Ime, ulica In kraj plaénika

iVodnikova 165

‘ |
EUR |, 446,543 )21

I

CASH — 'Preverjanje vsebine €87 &3
IBAN prejemnika :
J

Koda namena Namen placila

8356 4234, 5129
mﬁllg In Pl¢||Qq°L054o 0007 7
[

4567 890

—3 B

| PREDSTAVITVENT UPORABNIK
PREDSTAVITVENA ULICA 1
1000 LJIUBLJUANA

1000, Ljubljana=dostava

|Center za preverjanje UPN QR

ua:lum 51f$é|12\ ‘.‘41:}:1.',
H R
Rok placila
07:08.2017
UPN QR

A EESEEERY

Ce se podatki ne vpigejo pravilno v polja, moramo popraviti izpis. To storimo tako, da kliknemo na: Obrazci

I‘ Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik

Leto obrafuna |2017 'I

Macdin pladila IVsi

"ﬁwu:

Skrbnik

- O >
Tisk / Priprava osnutkov elektronskih racunoy e rﬁ’
[Priprava osnutka za:
I Tisk
5 . [¥ PDF na e-naslov
Stevilka obrafuna |1 I Preverjanje vsebine C5Z &3 ¥ Etadunv ebarko
Izbor |Za ves obraun hd ¥ E+afun v ePostarja
Sifra enote rPriprava e-afunov:
Vrsta raéuna |380 g Radun
Ovojnica Iid,envelapejiﬂvaioe.ksd ;I
rInformacija o oprostitvi DDV v konénici raéuna———————
[~ 1 wrstica
c [~ 2. vrstica
Razvritanje po |Sifri - [~ 3. vrstica
[~ 4. vrstica
Prenos za znesek |Vsi - [~ 5. vrstica
LI [~ Podatek podjetja samo Davéna Stevilka
Naziv izpisa |Raam zUPNGR (OST_UPNQRRacun.qr2) j [ Optimizacija PDF
[, Predogied | Podpisnik e-rafuna I ;I
Opis IPr\pcnka raéuna
|w Tisk na tiskalnik
[~ POF v eRegistrator (brez tiskanja)
ﬂ Zapri JEr\praw
001 | >

Vnesemo nov obrazec, ki ga bomo oblikovali, tako da se postavimo na original obrazec Racun z UPNQR

ter zgumbom vnesi zapis naredimo nov QR izpis, ki ga nato oblikujemo.
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- m} x
L @
: b8 &%l R
B
|—Pripraua osnutka za: ‘
———
B O . ||_rslzausl ||I§ B B
do |Zaklenjeno Fotrjevanje ~
W IE g ’ ] Brez potrjev
Univerzalni platilni nalog [ Obliay [& Predogled &5 Tisksj
v Aktivni Neaktivni Izbrano jezikovno podrodje
I r r j podrodj
Naziv izpisa | Qoo W 4 b m ‘ B
teviln konii | Skunna unorahal1znis definirz nesel Cas vnosa ”
05T _UPNQRRacun.| Saop Tiskanje - vnos - Predstavitveni uporabnik X 21.04.2017
QST_UPNRacun.ar 'l W m ’ 28.10,2010 11:20:2
UPN obrazec QST_UPNobrazec.g 1 28.10,2010 11:20:2
X | |UPN cbrazec A4 OST_UPNobrazecA4 I Naziv [Ragun z UPN QR moj I L 28.10.2010 11:20:2
Stevilo kopij 1 v
< Jezikovno podrodie I I >
4[5 I 1zpis je v skupni uporabi @ Zapri
Skrbnik 001 | I Neaktiven Y,
[ Tisk na tiskalnik Izpis je definiral 001 Predstavitveni uporabnik g
I~ FOF v eRegistrator (brez tiskanja)
X opusti + Potrdi
Skrbnik oo |
Zapri /" Pripravi
Skrbnik 001 | A
W
< >
1 CCrpave.. B Saldo, Obresti... @) Storitve... 78 Zaucek... [QPrecled @ TiskfQsutd sty G0 Zapri
|Skrbnik o1 | él
§  Saop Tiskanje - Predstavitveni uporabnik — O *

wnaEe

Univerzalni plagilni nalog [& Predogled 5 Tisks
v aktivni [~ Neaktivni [ Izbrano jezikovno podrodje
Naziv izpisa | Qoo W 4 b M | E B OB
Datoteka Stevilo kopij |Slmpna uporaba |Izpis definiral |'-"r1esel |ﬁas vnosa ~
L ratun z UPN QR- moj 1 1 001 Predstavitveni uporabnik | Skrbnik 07.08.2017 15:51:2
Radun z UPNQR QOST_UPNGQRRacun.gr2 1 1 #5A0PZ #SAOPZE 21.04.2017
Univerzalni pladilni nalog O5T_UPMRacun.gr2 1 1 #5A0P# #SAOPE 28,10.2010 11:20:2
UPM obrazec OST_UPMobrazec.gr2 1 1 #5A0PZ #SAOP#E 28.10,2010 11:20:2
| [uPN obrazec A4 OST_UPMobrazecA4.qr2 1 1 #5A0P% #SA0PZE 28.10.2010 11:20:2
]
< >
5/5 0 Zapr
Skrbnik 001 | 4

Kliknemo na Porocilo = Nastavitve
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§ C\Users\MitjaZ\AppData\Local\ Temph\iCenterlzpisi\OST_UPNRacun_1.qr2
Datoteka Uredi Pogled

Pomod

I
Podatkovni seti

| "‘ID"O_PQA%

IIII|IIII”'HlllIII|2|II|IIII|‘3III|IllllﬂlII|IIII|$III|IIIIlﬁlllllllI|EII|IIII|$III|IIII|$III|IllllmllIIII”lllllIII|J‘I2I|IIII|1&I|IIII”‘ﬂllllll”\ﬁllIIII”‘IﬁlIIIII|J’|?I|IIII|1ﬁIIIIII|J‘ﬁl|llll|2lt

T e ERELEEEEEEEEEEE R Ll
BAND '
:
CHILD ! 5 . ) -
: ezediloDesnoZgoralj
= !
:
i L a
A : . d
' E{aslovl ’
, ?laslov2 )
E Lila.slc:vB )
: . . s
' Naslova
! -+ -
E I azlovh . E[F[qryprint.ZOI(:r' ', 'ZOI: ' + .
H E{aslovﬁ ) TF (gqryprint.Z0I<>'', 'Radun |
1 L -
E BzrednijeBesedilo h
RS a
b om e e m e e m = e e e e e e e e e e M e e e e e e e = e e e e e e == e = e e e e e e e e = e e e e e e e e = e e e e e e e = e e M e e e e e
TRIM{gryPrint . IneKupon) +chr (|
:TRIM {gryPrint NaslovEupon)+c
L 4
r ) . 3 .
gryPrint.NamenKupon2 + ', TRIM(gryPrint. ImeFupon)
"+ 'Rnk nlafila- '+ E 4
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Tu spremenimo oddaljenost od robov, tako da se nam pravilno izpisejo podatki na UPN nalogu.

Mastavitve za porodilo

Fage | Porotilo I

—Welikost papirja

|44 210 297 rm |
— }
Fobovi Postavite

Zogorap |10 ill mm Leva <] ill T % Navpitno

Spodaj |3 ﬁ mm Desha |8 ﬁ mm ™ Yodoravho
—Stalpei

Stevilo stolpoay I‘I ﬁ FRazmik med stolpei |0 ﬁ mm
—Label zetting

First label to print 1 =i

Murber of labels b prink I‘I ﬁ

Odpovej
Nastavitve za porocilo
Fage I Parodio I
—Welikost papia
&4 210 237 mm =]
Fobovi Postarvite
Zaoraj IB jl i Leva IE j i & Mavpitno
Spoda |1 ﬁ i Desno |7 ﬂ ] i Vodoravno
—Stolpci
Stewvilo stolpoesy |1 ﬂ Razmik med stalpci ID j mm
—Label getting
First label ta print |1 =i
Mumber of labelz to print 1 =i
Odpowve] |

Ko imamo urejeno, da se podatki pravilno natisnejo v predvidena polja lahko posljemo naloge v testiranje.
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] ]
Ime plaénika UPN QR - pOtl’d"O KodaQR = = SES IBAND BRSNS o Polog Dvig
I [ g o
Center za preverjanje UPN QR E‘ = . T=ar. E E_ ) e [ | | {; N [; |
Vodnikova 165 i D 0 Herere 2 S R
1000 TLjubljana-dostava s 4 { ‘ ‘ ‘ : ‘ .
e 0 1 Ll = Je | 1525 | L
Namen in rok placila —_——— g G i ’ Ime, ulica in kraj p T
| Preverjanje vsebine C8Z b oy gk Center za preverjanje UPN QR
| 883, Rok pladila: 07.08.2017 i N ; B Fanl E
- - Fire AT R A 0 Vodnikova 165
Znesek
5 1000 Ljubljana-dostava
EUR } *%%6.543,21 ’ P b J = |
| SR o Datum p Nujno
IBAN in referenca prejemnika []: % i B | l ‘
‘ 5
| i li. 2] N

SI56 1234 5123 4567 890 ——
| ren pladila Rok platila
 placiia X

i $T120001054000077 | caSH || Preverjanje vsebine C3Z &sz BEEE E20RTERE
Ime prejemnika - B IBAN |)|‘ujmnnilm ‘ = = ——— T T TT———T

‘ PREDSTAVITVENI UPORABNIK | ) 8156 12341757172‘1§7 747567 I890 e ] (o o 18 ,I,, R [ l I Y LR | ‘ | i l,,f_ UPN QR
| PREDSTAVITVENA ULICA 1 Referenca prejemnika :

| 1000 LUBLIANA | s112, || 0001054000077 ;

Ime, ulica in kraj prejemnika
PREDSTAVITVENI UPORABNIK
PREDSTAVITVENA ULICA 1
1000 LJUBLJANA

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2017.10.000, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila
lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 08. 08. 2017 Mitja Zivko — SAOP d.o.0.
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