@ saop

Navodila za pripravo obrazcev UPN QR za preverjanje placilnih nalogov
registriranih izdajateljev

Od 3.4.2017 je v uporabi univerzalni placilni nalog QR (UPN QR). Predviden rok migracije iz obstojecih
UPN na UPN QR je najkasneje v roku enega leta, to je do 3. 4. 2018. Ce pa bo vsaj 75 odstotkov izdajateljev
preslo na uporabo novega UPN QR v krajsem casovnem obdobju, bodo banke in hranilnice, ¢lanice
Zdruzenja bank Slovenije, dogovorile krajsi datum veljavnosti obstoje¢ega UPN z vrstico OCR in o tem
izdajatelje pravocasno obvestile (dva meseca pred novim konénim datumom).

Da ste lahko vpisani na seznamu »Registriranih izdajateljev UPN QR« je potrebno poslati naloge v
preverjanje.

Vir: https://www.upn-qr.si/

Proracunski uporabniki morate poleg preverjanja nalogov poslati e Izjavo o sprejemu pravil o izdaji

obrazca UPN na Upravo za javna placila (UJP). Izjavo ste dobili z okroznico UJP-a 10.5.2017.

Za preverjanje placilnih nalog UPN s QR kodo je potrebno natisniti tri obrazce z obvezno vsebino in Sest

s poljubno, vendar razli¢no vsebino polj.

Obrazci z obvezno vsebino:

Ime polja Obvezna vsebina
Ime, ulica in kraj placnika Center za preverjanje UPN QR
Vodnikova 165
1000 Ljubljana
Znesek 6543,21
Koda namena CASH
Namen placila Preverjanje vsebine CSZ ¢sz
Rok placila Vpisite datum izpisa.
IBAN prejemnika Vpisite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.
Referenca prejemnika S112 1234567890120
Ime, ulica in kraj prejemnika Vpisite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.

Namestitev obrazca z obvezno vsebino naredimo najlazje tako, da v iCenter kliknemo na :
Bliznjice > Sifranti > Stranke :

@ 'I PODIJETIE d.o.o. - Saop iCenter
— Meduli Bliznjice Administracija
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Sifranti | Nabava/prodaja Maloprodaja  Skladisée  Proizvodnja Osebni Podpora
i = = i T dohodki = Saop
Stranke liZnjice
Artikli
Stranke I
Cenik artiklow
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Na preglednici izberemo stranko, ki predstavlja naso organizacijo oziroma podjetje. Nato kliknemo na
gumb spodaj TISKAJ.

@ Saop Sifranti - PODJETIE d.o.o. — O *
ErT— CESLIN L L
v Aktivne [~ Neaktivne | v Potendalen kupec ali dobaviteli [ Sklenjen komerdalni odnos
Stik I Vrsta stranke I\n‘se VI Sifra dogodka I I
Sifra| Q |50 =] ¥ RazvriZanje | [~ Vsi zapisi | B B OB
[Potta || [Nazv (1 = | [Sia | &
Lastnost po meri IARKODA ;I I Jepogodba = fz Fa
Indikator poslovaniz | * & ziv (1) |U|it3 |Po§13 |Kraj |Da\tEna g™
L DIETIE d.o.0. Ob Dravi 1000 Maribor TI40TIH
| SLOVALMICA DVA Grajski frg 35 3205 WITAMIE
| 0000003 | PEKARMA TEZAK d.o.o. Cesta na Roglo 4c 3214 ZRECE 1234567
| 0000004 'NOVICE d.o.o. Mestni frg 7 3210 SLOVEMSKE KOMIICE 4410374
| 0000005 |CITRUS d.o.o. Dolenjska cesta 244 1000 LIJUBLIAMA 3754124
| 0000006 'MLEKARMA CELEIA d.o.o. Arja vas 92 3301 PETROVCE 9281302
_ 0000007 KOVIMAR d.o.o. Kovaska cesta 3205 VITAMIE 1680729
| 0000008  ZAM TEZAK s.p. Cesta na Roglo 4c 3214 ZRECE 1572364
| 0000009 |ORBICO d.o.o. Verovikova ulica 1000 LIUBLIAMA 57545261
| 0000010 STRASEK d.o.o. Stari trg 11 3210 SLOVENSKE KOMIICE 8415221
| 0000011 | PERUTMIMA PTU1d.d. Potrieva cesta 10 2250 FTU] 5400312
| = 0000013 VECER EzP d.d. Svetozarevska 14 2504 MARIBOR. 5061163
| 0000014 LUJAMAC JA s.p. Mova cerkev 93 3203 MOVA CERKEY 9973738
| 0000015 | TOBAC 15T d.o.o. Tobafna 5 1001 LIJUBLIANA 3162752
o 0000015 RESMAM LD s.p. Bukovec 9 2314 POLSKAYA 5851999 w
< >
50 3= Promet ShTiskaj [ SN Zemljevid {§0 Zapri
Mitja jpoz | ,;;

Ob tiskanju se nam odpre preglednica izpisov, kjer kliknemo na desni klik miske ter : Uvozi izpis...

& Saop Tiskanje - PODJETIE d.o.o.
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Stranke [ Cbliui [&, predogled & Tiskaj
v Aktivni [ Meaktivni [ Izbrano jezikovno podrodje
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Kartica stranke Privzeto

Stranke etikete o

StrankeEtikete 3664 zvozi izpis ...
| |strankeEtiketeStik Uvozi izpis ...

W
¢ >
5/20 ) 2o

Mitja 002 | y
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Izberemo preneseno »stranke_1.qr2« datoteko in vpiSemo poljubno ime obrazca na primer :

Izpis UPN QR z obvezno vsebino.

Sacp Tiskanje - vnos - PODJETIE d.o.o.

ot
“-’f/rnfl.—ﬁﬁ

Stevilo kopij 1
Jezikovno podrodie Iﬁ
[¥ Izpis je v skupni uporabi
[ Meaktiven

Izpis je definiral 002 PODIETIE d.o.o.

Mazi Izpis IUPM QR z obvezno veehino|

Mitja

002 |

Natisnemo ta izpis na UPN QR obrazec :

FODET.Ed 5.0

Izpis UPN QR z OBVEZNO VSEBINO

0000001
FODJETIEdoo
ObDimi 2 A

1000 Ljuljans

SI56 0224 1025 8282 435

Cemter sa prevesjanje URN QR
Vodnikova 165
1000 Liubljaza

sa preverjamje UEN QR
Vodnikova 165
1000 Ljubljana

Preverjanje vsebine C3E 3%,
Bok plagila: 06.11.2017

AidE 543,21

saig 522,21
SIS6 0224 1025 6282 435

CASH Sraverjanje vesbins £3F Zig
SI1121228567650020

SOLIETIE 4.0 e SIS€ 0224 1025 €282 435

Ob Dravi 2 A
1000 Liubljana 8112 1734567850120
PODJETJE d.o.o.

Ob Draws 2 &

1000 Ljubljana

08112017

0€.11.2017
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Lahko se zgodi, da dobimo zaradi razlicnih tiskalnikov zamaknjen izpis:

L]
Ime plaénika UPN QR - potrdilo Koda QR IBAN pla&'_t}:}g i Polog Dvig

IR X

Center za preverjanje UPN QR
Vodnikova 165
1000 Ljubljana-dostava

Naman In rok plaéila

1 T PO KO RS
Referenca Flamika
{

-

I A8Y) o 07 P
Ime, ulica In kraj placnika

Preverjanje vsebine C85Z ‘
&8z, Rok placéila: 07.08.2017

Znesek

Center za preverjanje UPN QR
Vodnikova 165

EUR l... s 1—1 Ef ¥ £ 1000, Ljubljana-dostava TR
IBAN in referenca ﬁvbﬁ\ﬁm = e [ T L i | '1 S| T i [7}
| | Eadi it LR N Y C P SRR SN () SR - | &
13155 1234 5123 4567 890 Koda namena Namen platila . S i : Rokplagila

‘ i 1
|S1120001054000077 , CASH ' 'Preverjanje vsebine ¢8% &3z ' ' 07.08.2017
Ime prejemnika IBAN prejemnika —r— . e ey " — :
' 15 £ | g ! ‘ ! l P P [ L A 1 Y I L) UPN QR

PREDSTAVITVENT UPORABNIK A8I56 12345123 4567 890 z
PREDSTAVITVENA ULICA 1
1000 ivpobes, 1 SR AREREA0000T 7 — == e

PREDSTAVITVENI UPORABNIK
PREDSTAVITVENA ULICA 1
1000 LIUBLUANA

|
! 7F)<;; plaénika necbwezne 2ig)

Ce se podatki ne vpisejo pravilno v polja, moramo popraviti izpis. To storimo tako, da ponovno kliknemo
na TISKAJ in gumb OBLIKUJ :

@ Saop Tiskanje - PODIETIE d.o.o. — O >

QR Izpisi =N

Stranke %, Predogled & Tiskaj
I aktivni [ Meaktivni [~ 1zbrano jezikovno podrodie
Naziv izpisa | Q ooty 4 4 p }|||§| B Bf
-
riica soan
Stranke etikete
StrankeEtikete 3664
n StrankeEtiketeStiki
W
< >
6/21 T zapri
Mitja 002 | ~
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Kliknemo na Porocilo = Nastavitve

@ C\Users\Mitja\AppData\Local\Temp\iCenterlzpisi\stranke_23.qr2 — [m| X
Datoteka Uredi Pogled § Porogilo fPomoé
o~ : Mastavitve
b & E

Podatkovni seti

’— (FPPOY PPN 0T PO 0 PPPO O POPPY 0 POV V0 PYPP L POYPRYPY 1 Y PUTRY 00 PPV YOV POPOY P Y TOOEY & PO X PO £ P e Y POV NP DU OONF Y PO - VO N - NP

l% 1 2 3 4 5 1) T & a 10 1 12 13 14 15 16 17 15 13 20 a

fffff B P P Y Y
U Nl (ose]

; &ﬂpwn@ ;

2

:

jzpis UPN QR z OBVEZNO VSEBING

Tu spremenimo oddaljenost od robov, tako da se nam pravilno izpisejo podatki na UPN nalogu.

Mastavitve za porodilo

Fage | Paorotilo I

—Welikost papina

|44 210 % 257 mm ]

—Fobawi Postavite

£aoraj I'IEI ﬁmm Leva = f* Mavpitno

Spodaj |5 ﬁmm Desno = ™ Yodoravho

Etevilo stolpoey I‘I ﬁ Razmik med stolpci |3 ﬁ mm
—Label zetting

First label to print I'I ﬁ

MNumber of labels ba print |1 :II

Odpave |
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Ko imamo urejeno, da se podatki pravilno natisnejo v predvidena polja lahko posljemo naloge v testiranje.

Ime plaénika UPN QR - potrdilo
Center za preverjanje UPN QR
‘Vodnikova 165
| 1000 Ljubljana-dostava
L i =
Namen in rok placila
| preverjanje vsebine CSZ
&8%, Rok pladila: 07.08.2017

Znesek
EUR } *%%6,543,21 \
IBAN in referenca prejemnika

| SI56 1234 5123 4567 890

$I120001054000077

|

Ime prejemnika

PREDSTAVITVENI UPORABNIK
| PREDSTAVITVENA ULICA 1

‘ 1000 LJUBLJANA

]
Koda QR

= e T T T T | I
o " § 1 - | _Jil B 1S | [ | = » i
14+ .| me, ulica In kraj plaénika
- e e TRT
3 g‘;f'l * Center za preverjanije UPN QR
3 AN Vodnikova 165
s 1000 Ljubljana-dostava _ —
H .. o o Zn Datum placila Nujno
[x]: - £ R 2 2 5 [ 23 A
. ; *w¥6/543,21 7 | [ || | X

B | |

;7\‘..‘?' Mr:‘( ila
|[ d7)08.2017 | |

SN SRAEERRA RERNEE

" Podpis placnika (neobvezno zig) 1

u(:'\ n,‘:;“,: imr 7 Flﬁ..":»’x%?ir\“;‘}rl?(w!a
‘ CASH | | Preverjanje vsebine
IBAN prejemnika

| s156 1234)5123 4567 oo | |

Referenca prejemnika

| s112, || 0001054000077

lu.e,ruh(nm'm‘ugn'cj(nmim W
PREDSTAVITVENI UPORABNIK
PREDSTAVITVENA ULICA 1
1000 LJUBLJANA

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2017.13.004, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila

lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 06.11.2017

Mitja Makovsek — SAOP d.o.o.
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