
 

 Stran: 1. 

Nastavitev vzorcev DDV v Davku na dodano vrednost 

 
Vzorce za DDV si nastavimo v Davku na dodano vrednost – Šifranti – Vzorci. 

  

 

Odpre se nam spodnje okno, kjer najprej izberemo, ali bomo vnašali vzorce v Knjigi prejetih računov ali 

vzorce v Knjigi izdanih računov.  

 

 

Z gumbom Vnesi zapis se odpre šifrant vzorcev Knjige prejetih računov/Knjige izdanih računov, kamor 

vnesemo Šifro vzorca, Naziv vzorca ter Konto odhodka, če želimo, da se nam vknjižbe na konto 

odhodka/prihodka samodejno pripravijo. Pod Naziv vrstice pa izberemo na katero vrsto davka se bo 

določen prejeti/izdani račun poknjižil in Potrdimo. Na vzorcu imamo lahko izbranih več vrst davkov. 

 



 

 Stran: 2. 

 

 

 

Če kliknemo na plus se nam prikažejo vrstice, kjer lahko vidimo posamezne vrstice DDV-ja. 
Primer vnosa vzorca za knjiženje prejetega računa za samoobdavčitev po 76.a členu. 

Najprej vnesemo vzorec za Prejete račune.  



 

 Stran: 3. 

 

 

Ko smo vnesli vzorec za Prejete račune, vnesemo še vzorec za Izdane račune in pod Povezan vzorec 

samoobdavčitev lahko izberemo, na kateri vzorec v Prejetih računih se le-ta nanaša. To nam potem olajša 

samo knjiženje, saj se ob izbiri vzorca Prejeti računi, vzorec za Izdane račune samodejno izpolni. 



 

 Stran: 4. 

 

 

 

Šempeter pri Gorici, 11. 03. 2019       SAOP d.o.o. 


