
 

 Stran: 1. 

Vnos računa s pregledom skeniranega dokumenta 

 
Od verzije 6.6. naprej imamo možnost dveh načinov vnosa prejetega računa v program SAOP Knjiga prejetih 

računov.  

 

Poleg standardnega načina imamo še način s prikazom skeniranega dokumenta (spodnja slika). 

 

 
 

V primeru da želimo vnašati račun s prikazom skeniranega dokumenta moramo izbrati v knjigi dokumentov 

kljukico na prikaz skeniranega dokumenta. 

 

Račune nato skeniramo pod pripomočki: 

 



 

 Stran: 2. 

  
 

Z gumbom Skeniraj se račun skenira, nato pa ga moramo še shraniti z gumbom Shrani. 

 

 
 

 

 



 

 Stran: 3. 

 
 

Skenirani dokumenti so v tabeli označeni z zeleno barvo, z dvoklikom na vrstico računa pa se nam odpre 

vnosno okno za vnašanje vseh podatkov o računu. 

 

Podatke vnašamo v levi del okna na enak način kot pri klasičnem načinu, na desni strani pa vidimo sliko 

računa. 

 



 

 Stran: 4. 

 
 

 

Šempeter pri Gorici, 14. 03. 2019       SAOP d.o.o. 


