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Priprava placilnega naloga za vracilo denarnih
sredstev kupcu

Dopolnjena je priprava placilnih nalogov iz odprtih postavk Dvostavnega knjigovodstva tako, da je mozna
priprava placilnih nalogov tudi za vracilo denarnih sredstev kupcu iz naslova:

- odobrenega dobropisa,

- nekoris¢enega avansa,

- viSjega placila, kot je bil izstavljen racun.

Trenutno je priprava nalogov omejena na vracila sredstev v domaci denarni enoti, kot se to izkazuje na

odprtih postavkah v primeru, ki sledi za navedene poslovne dogodke:

-

Odprte postavke za leto: 2020

Do obdobja: Do datuma dokumenta: Do datuma plaéila: 03.092020
Do datuma opravijanja: Do datumawnosa:
Do datuma zapadlosti:

Dokument Dat.dok. Dat.zap. Konto Temeljnica Znesek vbreme Znesek vdobro Opis

0000777 Stranka za vracila

SR

1234 15.01.2020 31.01.2020 1200 z -100,00 Dobropis 1234

1235 2001 2020 2501.2020 1200 iz -85.00 Dobropis 1235

Patiol 22 02 2020 1200 BA 25 00Plaéilo |

Patiol 22 022020 1200 BA 66,00 Pladile 11

Avans | 25.02.2020 2300 BA 150,00Avans |

Avans |l 27.02.2020 2300 BA 250,00Avans 11

0000777 Stranka za vracila -155,00 451,00 646,00 D
VSESKUPAJ: -155,00 491,00 646,00 D

Za navedene primere lahko v modulu Placilni promet / Placilni nalogi / Priprava placilnih nalogov na

gumbu DK odprti pripravimo placilne naloge za vracilo.

0,00 0,00
<

Razpolodjivi znesek: 0,00

0144 ’@ DK odprti bﬁ DK Obroki <P Tipi B Izbor nalo

Skrbnik 006
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Ob kliku na gumb DK Odprti se odpre okno, kjer vpiSemo omejitve. Omejimo se lahko na en Konto ali pa
izberemo vec kontov na gumbu Izbrani konti. |1zbira enega ali ve¢ kontov je obvezna. Izbira kontov je
omejena samo na saldakontne konte.

Izbor lahko omejimo na eno ali ve¢ strank. Ce polje pustimo prazno bomo v obdelavo zajeli vse stranke, ki

imamo odprte postavke.

ﬁ Sacp SAOP Pladilni promet - Podjetje - Trgovina na debelo in drebno — O >
zbor iz DK 0K SR
Leto |2020 =

Konto I I Izbrani konti

Izbrane stranke

P2 Saop SAOP Plaéilni promet - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Izbor kontov

/
1
Izbrano I _ﬁ
Joile L] | Iéifra konta ;I I IDavEno nepriznani ;I I
E EI 5] l} &)
4 [zbrano |Devizni konto| Sifra konta |Maziv konta |vrsta |E
b - 1200 Kratkoroéne terjatve do kupcev v driavi K H
I [l 2300 Prejeti kratkoroéni predujmi K B

Ob potrditvi omejitvenih podatkov se odpre okno s podatki za pripravo nalogov, ki je razdeljeno na tri dela.
Prvi del okna je namenjen pripravi nalogov za Odprte obveznosti do dobavitelja, drugi del je namenjen
pripravi nalogov za Vracila kupcu. Tretji del okna pa urejanju nalogov v primeru Razlike v znesku za placilo

med odprto postavko in placilnim nalogom. Na vrhu preglednice je filter, ki velja socasno za vsa tri okna.

V nadaljevanju teh navodil se bomo posvetili pripravi nalogov za vracila.
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Pregled odprtega DK prometa za ko w6

Stranka || G,
| 0dprte obveznosti | Namen plagila |Po meri - sestavijen - @ Uredi  Koda namena |ACCT ---| Upravljanje z den, sredstvi-znotraj t
¥ Potrdivse [~ Opustivse *lg Dodaj naloge Opis namena |P|.raE. +0OPIS
Izbrano |Kunbo | ¥ Siranka |Naziv stranke |§bew|ka rafuna |Dokument |Opis |Sk|ic ‘Damm dokumenialDat -
L r 26000R Q000777 Stranka za vradia 5156 0224 1025 5282 435 1234 Dobropis 1234 15.01,2020 3L
r 26000R 0000777 Stranka za vratila 5156 0224 1025 6232 435 1235 Dobropis 1235 18.01.2020 25.
v
£ >
Mamen pladila [Po meri - sestavijen - @ Uredi Koda namena [NOWS ---| Mi opredeljeno druged
¥ Potrdivse [ Opustivse 'lg Dodaj naloge Opis namena |MUj tekst OPIS
Izbrano ‘Kunm | ¥ Siranka |Nazi\r stranke |§tevi\ka ratuna |Dulument |Op\s |Sk|ic |Dah.|m dokumenta ‘Damm zapad A
L I 1200 0000777 Stranka za vradila SI56 0224 1025 6282 435 1234 Dobropis 1234 1234 15.01,2020 31.01.2020
| r 1200 0000777 Stranka za vradila SI56 0224 1025 6282 435 1235 Dobropis 1235 1235 20.01.2020 25.01.2020
| r 1200 0000777 Stranka za vradila 5156 0224 10256232 435 Fladilo T Platilo 1 22.02.2020
| r 1200 0000777 Stranka za vradila 5156 0224 1025 6282 435 Fladilo 1T Platilo IT 22.02,2020
| r 2300 0000777 Stranka za vradila SI56 0224 1025 6282 435 Avans I Avans [ 25.02,2020
|| r 2300 0000777 Stranka za vradila 5156 0224 1025 6232 435 Avans IT Avans 11 27.02.2020
v
< >
Razlika v znesku za plagilo ' =3
lIzbranc lKonbo ¥ Stranka [Maziv stranke Stevika raduna |Dokument Opis Datum dokumenta [Datum zapadiosti Zaprto v dobro [Zne: &
L
v
< >
2 zapri
Skrbnik 1006

Oglejmo si pomen posameznih delov okna, kjer bomo pripravili naloge za Vracila kupcu:

Vratila kupeu Hamen pladis [Fo meri - sestavlien v| [Bured  Kodanamenaiows .| Ni opredelieno drugod

[¥ Potrdiyse [~ Opustivse “#5 Dodaj naloge Opis namena ‘ng tekst OPIS
[zbrano  Jkonto | Stranka |Maziv stranke Stevika raduna [pokument — Jopis [skiic [patum dokumenta|Datum zapadiosti [7a vradio [zaprto v Breme [Zaprto v dobro|znesek v Breme|Znesek v Dobro|kempenzacia |:
0000777  Stankazawadla 51560224 10256282435 | 1234 Dobropis 1234 1234 15.01.2020 31.01.2020 -100,00 0,00 0,00 -100,00 0,00
0000777 Strarkszawadls 51560224 10256282435 | 1235 Dobropis 1235 1235 20.01.2020 25.01.2020 0,00 0,00 0,00 55,00 0,00 55,00
0000777 Stankazavadla  SI560224 10256282435  Pladia Pladiio I 22.02.2020 25,00 0,00 0,00 0,00 25,00
0000777  Stankazawadle 51560224 10256282435  |Pladilo Il Pladiio 1T 22.02.2020 56,00 0,00 0,00 0,00 56,00
0000777 Strankszawadls  SIS60224 10256282435 | Avans Avans [ 25.02.2020 150,00 0,00 0,00 0,00 150,00
0000777 Strankazavadls 51560224 10256282435 | Avans T Avans IT 27.02.2020 250,00 0,00 0,00 0,00 250,00

Pomen posameznih gumbov:

- Potrdi vse - s klikom na ta gumb oznacimo vse vrstice v tabeli. Oznacene vrstice se obarvajo zeleno.

- Opusti vse — odznacimo vse izbrane naloge.

- Dodaj naloge - za vse naloge, ki so oznaceni pripravimo nalog.

- Namen placila - iz spustnega seznama izberemo kaj naj program zapise v Namen placila. Vpisano
bo veljalo za vse naloge, ki jih pripravljamo v enem paketu. Za vsak paket lahko poljubno
spreminjamo namen. Namen placila je lahko:

o Dokument — v kolikor izberemo to moznost, bo program v namen zapisal oznako
dokumenta iz odprte postavke.

o Opis - v kolikor izberemo to moznost bo program v namen zapisal opis iz odprte postavke.

o Po meri - v kolikor izberemo to moznost se nam odpre polje za vnos Opisa namena, ki ga

poljubno vnesemo.
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o Po meri sestavljen — to moznost izberemo Ce zelimo sami oblikovati Namen placila. Prvi¢
program ponudi fiksen tekst Pl.ra¢ + DOK, kjer DOK predstavlja oznako dokumenta iz odprte
postavke. Opis namena lahko tudi sami oblikujemo s klikom na gumb Uredi.

- Koda namena - iz Sifranta izberemo kodo namena, ki bo veljala za vse naloge, ki jih pripravljamo v
enem paketu. V kolikor koda namena ni dolo¢ena bo program uposteval kodo namena, ki je

navedena na stranki prejemniku.

Obrazlozitev podatkov, ki jih program zajame v tabeli:

Program za izbrano stranko/stranke na izbranem kontu/kontih prikaZze odprte postavke za katere se lahko
pripravi placilni nalog za vracilo denarnih sredstev:

- roznato so obarvane vrstice z naslova odprtih dobropisov,

- bele vrstice predstavljajo odprta placila,

- rumeno obarvane vrstice predstavljajo odprte avanse.

Koliko je razpolozljivo za vracilo je navedeno v stolpcu Za vracilo. To je znesek, ki ga program izracuna.
Pri dobropisih od zneska v Breme odsteje Zaprto v breme in znesek v Kompenzaciji. Pri placilih ali avansih

pa od Zneska v Dobro odsteje Zaprto v Dobro in znesek v Kompenzaciji.

Ko smo uredili Namen placila, po potrebi izbrali ustrezno Kodo namena in oznacili naloge za katere zelimo
pripravo nalogov kliknemo na gumb Dodaj naloge. Pri postavkah kjer so navedeni vsi potrebni podatki za
pripravo program samodejno pripravi naloge. Ob koncu priprave javi opozorilo, da je s pripravo koncal in

nevede Stevilo pripravljenih nalogov od skupaj izbranih.

Priprava nalogov zakljucenal
Stevilo pripravljenih nalogow 1.1

Ce v procesu priprave placilnih nalogov program zazna, da manjkajo obvezni podatki na to opozori.
Obvezna polja, ki jih moramo izpolniti so:

- nalogodajalec (naziv, ulica, kraj in drzava nalogodajalca),

- prejemnik (naziv, ulica, kraj in drzava prejemnika),

- IBAN,

- SWIFT in

- koda namena.
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Ulica prejemnika je obvezen podatek.

l.\'

Ce kateri od obveznih podatkov manjka, program odpre nalog, da se manjkajoci podatki dopolnijo. Ce
manjka podatek na nalogu se dopolni nalog, ¢e manjka podatek na stranki lahko kar preko naloga s klikom
na tri pikice ob polju za vnos Sifre stranke, odpremo Sifrant strank, stranko dopolnimo in vse skupaj

potrdimo.

Ce na postavki ni naveden Sklic program vzame iz stranke. Se ga po potrebi roéno dopolni.

Ce na postavki ni naveden Datum zapadlosti (obi¢ajna situacija pri placilih) program dodeli tekoéi datum.

Ce smo se pri pripravi nalogov zmotili lahko naloge pobrisemo iz placilnega prometa in ponovimo postopek

priprave.
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