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Prehod iz ©plaCdilnega prometa TKDIS,
ZBSXML2.1, ZBSXML2.2. na nov placilni sistem
ISO SEPA. XML

Splosno o SEPI

SEPA je enotno obmocje placil v evrih, v angleSkem jeziku je kratica: Single Euro Payments
Area. Namen SEPE je, da na obmocju SEPA veljajo enaki pogoji za vse; ali se pladuje
znotraj ene drzave ali med drzavami. To pomeni, da pladujemo pod istimi pogoji, ¢e ima
prejemnik nakazila odprt racun v Sloveniji ali na primer lItaliji, Nemdciji... - v tistih drzavah, ki
spadajo v obmocje SEPA.
V obmodju Slovenije se trenutno finan¢ne ustanove (banke, UJP) za plaCevanje posluzujejo
dveh najpogostejsih vrst datotek za placila SEPA:

- 1SO SEPA.xml

- ZBS.xml
V uporabi je tudi datoteka tkdis, ki pa ne spada med SEPA standarde.
Od 01.02.2014 pa bo dovoljena samo uporaba ISO standarda.
Na spodniji sliki so oznacene drzave na obmocju SEPA. Vse podrobnosti o SEPI pa si lahko

ogledate na spletni strani www.sepa.si:
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Geografsko obmocje SEPA obsega:

17 drzav cClanic evroobmocja: Avstrija, Belgija, Ciper, Estonija, Finska, Francija,
Gr¢ija, Irska, Iltalija, Luksemburg, Malta, Nemcija, Nizozemska, Portugalska,
Slovaska, Slovenija in Spanija

10 preostalih drzav ¢lanic Evropske skupnosti: Bolgarija, Ceska, Danska, Latvija,
Litva, Madzarska, Poljska, Romunija, Svedska in Velika Britanija (vkljuéno z
Gibraltarjem)

tri drzave Evropskega gospodarskega prostora: Islandija, NorveSka, Liechtenstein
dve drzavi in dve ozemlji izven EU, v skladu z dovoljenjem plenuma EPC, da njihove
ustrezne institucije pristopijo k shemam SEPA: Monako, Svica ter Mayotte in Saint-
Pierre-et-Miquelon (francoski Cezmorski skupnosti)

devet drugih ozemelj, zunanjih obmogij in kolonij: Martinique, Guadeloupe, Francoska
Gvajana, Reunion (francoska €ezmorska ozemlja), Gibraltar (britanska kolonija),
Azori, Madeira (portugalski zunanji obmodji), Kanarski otoki, Ceuta in Melilla

(S8panska ozemlja) ter Alanski otoki (finsko ozemlje)
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Nastavitve v programu Pla¢ilni promet

V programu placilni promet ni posebnih nastavitev, ki jih moramo urejati. V nastavitvah

programa si moramo urediti le zavihek APP podatkovni standard Z-ZBSXML - placilni

promet v obmocju SEPA.

Pravilen ro¢ni vnos plaéilnega naloga

Placilni promet — placilni nalogi — priprava placilnih nalogov

Ob kliku na gumb vnesi nov zapis, se nam odpre placilni nalog, ki ima Zze vneseno kodo

namena GDSV, ki jo program sam predlaga, lahko jo popravljamo. Na nalog vpiSemo namen

placila ter prejemnika. Ob potrditvi prejemnika se avtomatsko izpolni §e naslov stranke in

transakcijski racun. Avtomatsko izpolnjeni podatki se nahajajo v Sifrantu strank.

E}, SAQOP Plagilni promet -vnos - PODJETIE d.o.o.

Tip naloga ,—_l
NALOGODAJALEC
Sifra stranke (3388888
Naziv PODJETJE d.o.o.
Ulica Ulica 36

Kraj éampaher pri Goric

Namen pladila  |pladilo ratuna

Datum raéuna |18.11.2013

PREJEMNIK
Sifra stranke 0000004

Maziv Registrator d.o.o.

Ulica Vipavska cesta é

Kraj Ajdovidina

Izvor naloga:

Stevika zapisa:

Dokument:

Skrbinik 002

== ]
(=[N
Namen [Pladilo +| Zap.3t.naloga [=== 191

Banka vplatnika |B333883 --.| PODIETIE d.o.0.

Naziv rafuna |LIJP _]

Stevika rafuna 01234-6450830032

Referenca |SI - Wl

Datum zapadlosti |IB‘ 11.2013 ﬂ |

Vrsta posla [ ’? ’T

Koda namaEGDSV I Kupoprodaja blaga in storitev

Banka prejemnika (0000004 --.| Registrator d.o.o.

Naziv rafuna |TRR _J

Stevikallafuna 01110-1234567390 I
Referenca hd ]

Datum prediofitve |18.11.2013

P

Sifra sM

Sifra SN

Meto rok pladila '—Ll
% skonta '7

0,00 DE [978 .| EUR

¥ Opusti \/Emrd\

Nastavitve v Sifrantu strank

V Sifrantu stranke sta tu pomembna zavihka sploSni podatki in banéni ra¢uni. Na zavihku

splo$ni podatki morajo biti obvezno izpolnjena vsa polja pri naslovu stranke.
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& SAOP Sifranti - sprememba - PODIETJE d.o.c.

D-Eg

'fnfl.—ﬁ@

Sifra |0000204 =z Innaliza d.o.o.

[~ Mesktivna [ Statusrazmerja: Potendalen kupec ali dobavitelj

Bplosni podatki Wstiki | Trgovski podatki | Banéni racuni | Dogodki | Ostali podatki I Opomba I Po meri |

—Skrajiani nazivi

Naziv (2.in 3.) |

Naziv IAnaIiza d.o.o.

Prenesi —» Maslow ICesE Gorigke fron

Uligh |Cesta Goriske fronte

Hisna Stevil i46

Kraj I§empeher pri Goric

Kr@i rﬁempeter pri Gorid
Dria ISI l Slovenija
Pog Iszgo [ Sempeter pri Gorici

Davéna Stevika 1123456?89 Dodatna | &) \jes|
Zavezanec za DDV |Da vI
Oznaka statusa iPravna oseba vi Dodatni podat

Ime za iskanje I

Vrsta stranke !Kupecin dobavitelj vl
Platnik i l

Maticna stevilka i

Uporabnik za RS I l

—Razvrstitveni podatki

Regija ||
Prva gruca I I
Druga gruca I I

" Lokadije

¥ Opust v Potrdi

Skrbnik 002 |

P

Pri strankah s sedezem v Sloveniji je obvezen vnos drZzave Sl. Ob kliku na drzavo

Drzava |51 lovenija
se nam odpre okno:

ﬁg SACP Sifranti - PODJETIE d.oo.

o ). |

A D& % ®

= e |
Sifra [51 Q |50 | T vei zapisi | 2 Bf
w Siffa  |Naziv -
LB Slovenija |
1 ¥ opusti " Izberi ||
Skrbnik 002 | A

Ob kliku na popravi zapis, se nam odpre okno drzave.

V polju Denarna enota je obvezen vnos 978, polie Obmoc&je SEPA mora biti oznaceno,

kontrolna &t. za IBAN mora biti 56. Podobno si uredimo tudi za ostale drzave na obmocju

SEPA.
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[ spremerba - PODIETIE doo il i e =l

=R

Sifra |51

Maziv ISIu'uenija

Il Trosteviléna Sifra driave I

Denarna enota

Denarna enota ELRO

[” Porofanje Intrastat

v Cbmodje SEPA
Kontrolna 5t za IBAM {56

> Opust  + Potrdi

i

l.ISkrbnik 002 |

Zavihek ban¢ni racuni:
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{4 SAOP Sifranti - sprememba - PODJETIE d.o.o. [EEREER
E: B (& @

Sifra banke |D000204 | Analiza d.o.o.

Maziv banfnega ratuna |TRR

Sfre fo [30 i1
Stevika [s1  [55  [01100-1234567890
Model / Sklic [00 |

Sifra zapisa banke za izvoz |

Ime datoteke za izvoz |

Sifra zapisa banke za uvoz |

Ime datoteke za uvoz |

[ Poravnalni racun

SWIFT |BSLISI2X

Devizni racun I

Zap. 5t. DB dolznika |

50D soglasje I

SO0 datum soglasje | -

> Opusti  + Potrdi

Skrbnik 002

Sifre vrsta posla: V sistemu ISO SEPA Sifra vrste posla ni pomembna in ni obvezna, saj jo

nadomescéa koda namena.

Stevilka: Sifra IBAN je razsirjena $tevilka transakcijskega raduna: to je ISO oznaka drzave
in dodatna kontrolna Stevilka, ter transakcijski racun. V navedenem primeru je IBAN Stevilka:
Sl 56 01100-1234567890. Zadniji del (transakcijski racun) lahko vnesemo na nacin Xxxxx-
XXXXXXXXXX, ali pa brez minusa.

Model/Sklic: Ce izpolnimo polie model, se nam ob pripravi pladiinega naloga podatek
predlaga.

SWIFT: Program je zasnovan tako, da ob vpisu TRR-ja in potrditvi z enter, sam napolni polje
SWIFT. Ta podatek program dobi na podlagi podatka v polju Stevilka (TRR). SWIFT oziroma
BIC banke je osemmestna Sifra, lahko je tudi enajstmestna v primeru, da jo ima podruznica

banke. Sifra je sestavljena iz Stirimestne Sifre banke, dvomestne $ifre drzave po ISO
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standardu in dvomestne dodatne Sifre. V primeru, da vnasSate tujega dobavitelja, pa morate

ta podatek sami vpisati. Program polni to polje le za finan¢ne institucije v Sloveniji.

Obvezna polja, ki jih moramo imeti izpolnjena pri kreiranju datoteke 1ISO SEPA:

nalogodajalec

prejemnik (naziv, ulica in kraj prejemnika)
IBAN

SWIFT

koda namena.

Ce nimate izpolnjenih omenjenih polj, se datoteka ne bo prenesla na banko.

Kontrola pravilnosti datoteke za prenos SEPA datoteke iz
Placilnega prometa

Nastavitve pregleda tabele s placilnimi nalogi

Plagilni promet — priprava placilnih nalogov

Zaradi lazjega pregleda in lazje kontrole podatkov, si tabelo uredimo tako, da bodo na

ekranu vidna polja, ki so obvezna za prenos datotek na banko (ulica in kraj prejemnika, IBAN
in SWIFT).
Ker se z novimi verzijami iCentra vsebina tabel posodablja, oblika tabel pa se z namestitvijo

novih verzij ne spreminja, si je tabele potrebno posodobiti.

Z misko se postavimo na tabelo s placilnimi nalogi, ter kliknemo z desnim gumbom. Odpre

se nam okno:
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Privzeto

| Izbira stolpcev |

Carovnik za izvoz podatkov ...

Izvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctri+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisowv

Shrani kolone/dodatne filtre

Preklici "Izbor nalogov"

kjer izberemo izbira stolpcev:

I3, SAOP SAOP Platilni promet [ESREEN
12 B

Polja ki s0 na volio Izbrana polia
Denarna enota
Swi Tip naloga g

neser 2a pladilo domada DE Zrnesek predioga |": |
Datum predioga b

< Zresek za pladilo
Zap.Etevika I
Datum zapadlost

= -
Stevilka dokumenta
o Sifra prejemnika
Znesek v komp.

Sifra prejemnika - zaposh -

¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik oz |

Na levi strani tabele vidimo polja ki so na voljo (vendar jih v nasih tabelah Se ne vidimo). Ta
polja so tista, ki so se dodajala z novimi verzijami. V zgornjem primeru so vidna Se tri polja, ki
so na voljo, niso pa izbrana. Zeleno polje oznagimo ter prenesemo z misko ali s klikom na
gumb > na desno stran, v tabelo izbranih polj. Polja na desni so nanizana v tabeli po

zaporedju od leve proti desni. Tu si lahko poljubno urejamo pogled tabele.

V primeru izbire privzeto, pa tabela pridobi privzeto obliko z vsemi polji, ki so na razpolago.
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Po ureditvi nastavitev je tabela pri pripravi placilnih nalogov pregledna, oziroma vidimo polja,

ki so obvezna za prenos nalogov v placilo.

Placilo nalogov:

Ko so podatki pravilni, nalog oznacimo in kliknemo na gumb: priprava placilnih nalogov.

Odpre se nam okno, kjer uredimo Se dodatne podatke za placilo. V tabeli desno spodaj

moramo izbrati pravilno ime datoteke za prenos.

w B e

Priprava TKDIS.TX

%+ Plafiine naloge v domadi d.e.

L] ~ Plafiine nalage  buji d.e.

Banka: I _I
Maziv rafuna; I J

[T Zamenjava rafuna

kari rafun
Od banke I _I 0d naziva racuna I _I
Do barke I _I Do naziva racuna I _I
©d tipa naloga: I J Do tipa naloga: I _I

o Stevilke dokumenta I

Od zap. skevilk, I

Dakturn predloga: |2IZI.IIII.2IZII4 ﬂ

{7 Ma disketo

IIEIC: [1 'I

Do Etevilke dokumenta I

Do zap. Stevilk I

£ ZBSEML 2.1 £ SWIFT
" ZESEML 2.2 " Unicredit SIC
 TKDIS &' IS0 SEPA

™ 50 SEPA pain.001.002,03

{7 150 SEPA mnoZicho pladilo

* ¥ datoteko I-::'gtrr'gISOSEP.ﬁ.NaIDg.KMH EI
[~ Kontrola dolZine sklica
> Opusti " Potrdi
Skrbnik jong | 4
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Na nekaterih spletnih banénih programih si je potrebno urediti nastavitve za uvoz datotek

(inStalacija novih verzij — banke). Za to je najbolje, da kontaktirate svojo banko, oziroma

vaSega skrbnika na vasi banki, za navodila.

Za Javni sektor, ki uporablja program UJP-net, pa nastavitve niso potrebne, saj si pri samem

uvozu izberete, na kakSen nacin boste pladevali. Pri uvozu datoteke boste izbrali gumb
ISOxm:

 Pusi na WPt
% Pacpii pakat v awhies podpisovanga [Ma pod pi)

" Browss.. |

| Pasip dabotein (150wl naleg) o UDPnet |

Swnlsesiemoe) [l & 1 4 5 [2]

| poin_00_01_B3 0% - ot el - bz manomd | Dvvga plalia
| poin_000_411_B3_ 0N, . k(R ZakEocmics - Doz arsrimd | vk rolog | OLLIOSINLIATE ELR (201 301E
| 3oin_00_901_B3_104 . i saklocmece - bt sarkond | Dvga patia
| a0 0ot _9_o4( v s, vl

| 2n 000 091 50 s | mnea - Kapyar

| main_000_001_2_mgres - & emsrsio sl
| Eain_000_01_5_fugrs - | ewsrsars

| zain_omn_3a1_22_ngracaret

|oin_000_0t1_B)_trore!
| w0080 e
| _000_KH_B_tageeerel
| pma_oea 21 82 rgrsorw

| mmin 000 931 B3 rufn - sna ek sl
| sadn_00rd_ 80t B0 rufins - ana emacierba s

| pain 00 0B 04 - bras o - Do inds AT GO o

| emin_000_991_53_OF - brax e - Couga iefoonl

| pain_o00 0153 grusei
| pain_o0_3a1_20_ngracrel
| in_oon o 20 mgraceni
[ sen_00n_on 20 g

I

Dvuga plalia
g gz
Druga phadin
DA pass
Deuga pa
Iruge ceSie
Bruge ceSin
[Brugm plen
g pliin
Druga plain
Diuga plallin
D plain
[T
Druga pladia
S E
Druga padia

| ruga petia

Rafus plalinda
ALLO06IRISITE EUR| (20LNE

SLAMEINIEATE ELR (0L 3013
DASINNEEATE ELR (0L 3013
LIGRIMIETE ELR (G013
LIS IONESNTE ELR DR0L 12
QLI DIIESETIELR @013
IS SRS TI ELR DQ0L. 013
ALUSINABSTE ELR (501 2013
| BLADOEXNRBSTL EUR O30 2013
AUEINNBTE ELR (R0L 2013
DAL IR T EUR 0G0 3013
AR IR T BLR 0012013
A T LR 0000 3013
AR ISR T ELUR 0G0 3013
.Iummlﬂﬂll.ﬂ LIS
LI YOLETTI EUR OROL LS
AL T TI LN ROL LY
AL XTI ELR ROL LY
ALLOSINNETE ELR 3012013

Panem pladis  Tassl

Danes ey s

LA € L2310 | T rapain
LA5UH0 € L2203 WSS B neoal
LS00 § L2 E2LE 0L T cpahn
LAZ0O0 € L2 0L e T rapain
IRO0000 8 L3I0 16d% Grernscak
IR00000 8 LLE4320T 1650 Grernspak
IR00000 8 LLE433LT 1193 Grenspak |
IRO000 € LLI43313 1198 Grex napak
LN E LU 105 T epein
ELOIME LLMMLI 1311 T e
14§ LLE428LY 13400 | Brar ek
LG E LB 3903 1363 Bran napad
LR E LLB4IE0D 12008 T opeacrion
LG L LB 3206 T apacriom
LA E LB 90D 420 T apmin
LAM0 L LLM3LI 12604 2 apein
00 L LML WL Zsapein
LAM0 L LAI439L 409 T rapein
LASI00 L L4430 AT Braxnapek
| AN AN M D
essmne |

r, rlogyrs Al

1 |Ledi il

1| Uradi B o |

3 |igdi Bl
1 iwpdi Bl

1 Urndi B M padmm |
1 Urndt Bl M peceen |
3| Urndi B M padpin |
7| Uirnds Brid M podpa |

1 | Lewehs Brm
1 |Lendi Brm

1| Uends B e podpn |
2 |endi Bl M ok |
1 endi Gl um:
3 | Livndd Bl M s |

1| Undi Sl
3 red B
2| Lrndi Bril
1| Wrndi Bris

3| Ureds Br Ma g |

1 [hwedi Bl

|srneesmmmomm o 2 1 4 5 [2]

Ko datoteko izberemo, nam program ponudi mesto, kamor se bo ta datoteka shranila. To

lahko po zelji spremenimo.

Sicer pa si doloena navodila lahko preberete na nasi spletni strani pri brezplacnih nasvetih

za delo — placilni promet.
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Nastavitve v programih, iz katerih se avtomatsko prenasajo
placilni nalogi v pla€ilni promet

V nadaljevanju sledijo navodila, za pravilno ureditev vseh nastavitev, ki vplivajo na podatke
za placilni nalog (podatki o IBAN-u in kodah namena).

Pogledali si bomo od kje se vsi ti podatki vpisejo v placilne naloge.

VS| PODATKI V NAVODILU SO SIMBOLICNI. KODE NAMENA MORATE PRILAGODITI
VASIM POTREBAM. V NAVEDENIH PRIMERIH SO PODATKI PREDLAGANI.

Nastavitve in kontrola podatkov v programu Obracun plac¢ zaposlenim

Nastavitve podatkov na:

- zaposlenih

- dajatvah in odtegljajih

- kreditodajalcih

- premijah

- izvozu za direktne odobritve.

Podatki o kodi namena pa so se vam ze avtomatsko dopolnili z novimi verzijami programov.

Poglejmo s, kje se ti podatki nahajajo (Ce bi jih Zeleli spreminjati).

Kontrola pravilnosti podatkov za prenos v pladilni promet.

Zaposleni
Naslov:
Obradun plaé zaposlenih - Sifranti — zaposleni — podatki o zaposlenih — izberemo

zaposlenega — kadrovski podatki — zavihek osebni podatki.
Podatke o bivaliS¢u zaposlenega moramo pravilno izpolniti. Oznaka drzave mora biti obvezo
S| (Ce je kraj v Sloveniji), izpolnjena pa morajo biti vsa polja o bivali€u. V primeru zaasnega

bivali§€¢a, morajo biti tudi tukaj polja ravno tako pravilno izpolnjena.
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V primeru pa, da ima zaposleni drzavo zaCasnega oziroma stalnega bivaliS¢a izven

Slovenije, se vpiSe drugo Sifro drzave.

5 .ﬂ - A
[42]  safmn e o b |
Sfa 1 ] sune: [Pancoioten =]
rvsaa] 2]
Iﬁ Osebr podaty | yatre
Pt | [ ceetrs potens s | gas |1 st Py
|| sou s -]
T | Reen I
Bedo [(e—
I [—
= 1| e primek — —
wl Fai ramtea | j
L o ¥

Perravg ... Kopay o bord
Skrbndk ooz

Transakcijski racun:

Obracun pla¢ zaposlenih - Sifranti — zaposleni — podatki o zaposlenih — izberemo

zaposlenega — podatki pla¢ — obracunski podatki — nakazila
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PR s
| Zoposent 3 X LL)
_I_I &fra [0000011  Primek: [LAL | Em"‘#
' Shas [poromi  -: Status: [Nedoioden tas =l
i ntern statusi :
| 288 || soioino [iakaris | et | Ogove | Bortete | esetsestents :
| Pogatk Nakazile na prvi ratun Nakazilo na drugi ratun
il e Vrsta nakazla [TRR - neposredne £ | Vrsta nakazta [N nakazia = E
Transakeijski ratuni (TRR) Transakeijski ratuni (TRR)
Bandni radun [12345-123456 7890123 berka itakja - Bandni rafun | - :
 Tekodi ratuni in hranilne knjifice Tekod ratuni in hranilne knjifice |
[Prejemnk nakazila I Prejemnd nﬁliill
: KDPZ Stranka prejemndca Sikranka prejemnika :
4 Partia | Partia | '3
: Visina nakazila Viina nakazila :
nakanls X
umﬂaﬁ.ﬂd * 2
Inesek nakazla 0.0 BR Deino zplatilo v gotovini
Tnesek 0,00 %
Banini racuni
M4 p M T
I'I'RR Barika I -
¥ 29000-0032005800 CREDIT d.d. | E|
‘ *
IPaveuvg... I ¥ Opusti ' Bobd
{lskrbrik 02 2

Ob dvokliku na ban&ni racun se odpre okno. Podatki morajo biti vneseni na naslednji nacin:
SI 56 in Stevilka TRR (kot v Sifrantu strank).

Koda namena:
Obradun plag zaposlenim — nastavitve programa — Sifra banke stranke uporabnika —

povezave — kliknemo na banko:
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| E’ SACP Sifranti - spremermba - PODJETIE d.o.o. @
<o

Sifra banke |8338338 | PODJETIE d.o.o.

Maziv banénega raduna Iuj|:|

Sifra zapisa banke za izvo? ' —

Ime datoteke za izvoz I

Sifra zapisa banke za uvoz I I

Ime datoteke za uvoz I

[~ Poravnalni ratun

SWIFT [BSLISIZX

Devizni racun I

Zap. &t. DB dolznika |

50D soglasje I

50D datum soalasje I vI

» Opusti ' Potrdi
Skrbnilk ooz | 4

V zadnjem Casu na finan¢nih institucijah dnevno spreminjajo kontrole datotek. Najnovejse

kontrole, ki bi vam lahko delale tezave so — velja samo za UJP:

Obvezen sklic v breme v primeru reference 00. To se najveckrat kaze pri izplacilu pla¢. V

tem primeru si je potrebno urediti podatke na predlagan nacin.
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[ #§ sA0P Obratun plac zaposlenih - sprememba PODJETIE d.o.c. WIS =
Bx b ®

Ostali obrafunski podaﬁci Prenosi | Javni sektor I Kolektivno dod. pokajninsko zavarovanje I
—Prenos v placilni promet (PP}

Sifra uparabnika za neposredni prenos I 2 I PODIETIE d.o.o. i

Zifra 2 za placo IE Sifra 2 za refundadijo |43 Sifra 2 za materialni strogek |32
Koda namena placa | SALA Plade

»

Koda namena mat. stroski IPAYF‘. Flagina lista

Koda namena odtegliaj IINSM Cbroki

Led LefLed e

Koda namena dohodnin, ITAXS Pladilo davkov

—Prenos v dohodnino{DOH)

Sifra uporabnika za neposredni prenos I 2 I PODIETIE d.o.0.

—Prenos v dvostavno knjigovodstvo (DK)

Sifra uporabnika za neposredni prenos 2 I PODIETIE d.o.o.

Temeljnica za place |OPZ = Placa

m

Dogodek knjizenja (004 ==|  Temeljnica

Temeljnica za PP |TRR I Izpigki
Dogodek knjizenja PP |3 I Izpiski
Konto v breme I

Konto v dobro _I

Element temeljnice I
—Samoprispevki KS

Konto v breme I E

Konto v dobro J

Element temeljnice I
Samoprispevki obgin
Konto v breme I

Konto v dobro

— Krediti

Element temeljnice

——Clanarine sindikatov
Konto v breme I I e
> Opusti  + Potrdi

002 | 4

Spodaj so vpisane Se kode namena za neto placo, materialne stroSke, odtegljaje in

dohodnino. Ti podatki so se avtomatsko napolnili z novimi verzijami.

Direktne odobritve:

V primeru, da si posluzujete izvoza za direktne odobritve, je potrebno urediti naslednje:
Obradun pla¢ zaposlenih - Sifranti — zaposleni — podatki zaposlenih — dvokliknemo na

zaposlenega — podatki pla¢ — obracunski podatki — nakazila: z dvoklikom na spodnji banéni
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raun se nam odpre okno. Tu moramo imeti vnesene podatke na nacin, kot je opisan Ze

zgoraj (transakcijski racun).

Pri direktnih odobritvah je pomemben podatek o vrsti posla na banki, ki je vpisana v polju:

B 6 8

Stevilka TRR |51

|56 04440-0225006 547

d sprememba - Javna ustanova - gnl*ad'__ Elilg

Skrbnik 001 |

'

V Sifrantu strank odpremo S$ifro banke (v nasem primeru 17):

ﬂ SAOP Sifranti - sprememba - Javna ustanova - Sola E@g

Banka B 6%

Sifra banke |uuunul? I Mova Kreditna Banka

Maziv banfnega ratuna ITR.F‘. PORAVMALNI

Model [/ skiic |39

Sifra zapisa banke za izvoz l I

Ime datoteke za izvoz l

Sifra zapisa banke za uvoz l I

Ime datoteke za uvoz l

¥ Poravnalni racun

SWI ]BSLJSsz

Devizni radun I

Zap. §t. DB dolinika |

50D soglasie I

50D datum soglasje I vI

i ¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik 001 |

4
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Dajatve in odtegljaji

Dohodnina:

Podatki o dohodnini se nahajajo v nastavitvah programa, ostali podatki pa v Sifrantih.

1. Dohodnina: Obradun pla¢ zaposlenim - nastavitve programa - razdelek placilo

dohodnine

B
P4 SAOP Obratun plaé zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - Qléu
i : ) gg!_
astavitve

TR

Povezave | Splodno |

»

—Sifranti

Stevika gifranta za zaposlene I I Javna ustanova - Sola
Stevilka Sifranta za stranke i I Javna ustanova - Sola

Stevilka Zifranta za temeljnico in konte i l Javna ustanova - Sola

Stevilka Sifranta za SMin SN I i l Javna ustanova - Sola

—Stranka uporabnika

0000001

IOUUUUUI l

Sifra stranke uporabni SNOWVNA SOLA SIDRO

SHOVNA S0LA SIDRO

IUJP -PLACA

Sifra stranke poobladfenca J

Invalidska organizacija [
Invalidska organizacija nad 50 % [
Zaposluje delavee @

Poslovodia 7

—Poslovodja
Sifra stranke poslovodie I l
Sifra banke I I

Maziv racuna I

m

_Phaan hrdn
Sifra stranke za dohodnino |0000200 l MF DURS PREHODNI RACUN

Sifra banke |0000200 l MF DURS PREHODNI RACUN

Maziv racuna IDa\tek iz asebnih prejemkoy

—Placgilo davka na place
Sifra stranke za davek na place IUUUUZOU I MF DURS PREHODNI RACUN

Sifra banke |0000200 I MF DURS PREHODNI RACUN

Maziv rafuna |Davek iz osebnih prejemkow

~ZPIZ

Sifra prispevka ZPIZ iz plat IUZ | ZPIZ iz plaé
Sifra prispevka ZPIZ na plate IU2 | ZPIZ na plafe
Enota ZPIZ sedeia |1 | Mova Gorica

-

—Obrtne zbornice

Dodatno...  #< Opusti

" Potrdi

Skrbnik por |

v

V stranki uporabnika mora biti obvezno vnesen naslov.
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Prispevki iz in na plade:

Obracun pla¢ zaposlenih - Sifranti — dajatve in odtegljaji — prispevki iz plac:

#4§ SAOP Obraéun plaé zaposlenih - Javna ustanova - Sola @M
[ Prispe R I
Prispeuekl . § IED ill I vsi zapisi 2 B B

Maziv stranke Maziv banke
0000200 |MF DURS PREHODNI RACUN

ZPIZ iz plac 0000200 |MF DURS PREHODMI RACUN 0000200 MF DURS PREHODMI RACUN

| »

Prispevek za zaposlovanje iz 0000200 | MF DURS PREHODNI RACUN 0000200 MF DURS PREHODNI RACUIN
Starfevsko varstvo iz plac 0000200 |MF DURS PREHODNI RACUN 0000200 MF DURS PREHODNI RACUN
F
Y [ Aktivni & Zapri

Skrbnik ool |

Stranka za prispevke (v primeru Sifra 200) mora imeti pravilno vnesene podatke o naslovu.
Koda namena je tu Ze vpisana direktno na prispevku in sicer TAXS. Podatke lepo vidimo v
preglednici.

Enak postopek ponovimo Se na prispevkih na plage (tudi prispevki na plate za PIZ za

poslovodenje v viSini 6%, v primeru platevanja le tega).

Dajatve zasebnika:

Obracun pla¢ zaposlenim - Sifranti — dajatve in odtegljaji - dajatve zasebnika:
Podatke uredimo po enakem postopku kot pri na prispevkih iz in na place.

Obc¢inski samoprispevki:

Obradun pla¢ zaposlenim - Sifranti — dajatve in odtegljaji - obCinske samoprispevki:

Koda namena je INSM Obroki, ki jo program Ze sam predlaga.

Stran: 21.
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ﬂ SAOP Obraéun plaé zaposlenih - sprememba - Javna ustanova - Sola L =g g
| Obinski samog «b®
Sifra obdine |nnoonsq I MOVA GORICA

Maziv samoprispevka Ish

Aktiven v
~Stranka za samoprispevek

Sifra stranke Iﬁ I Obéina Ljubljana
Sifra banke IUUUUUQE I Obéina Ljubliana

Maziv rafuna ITRR _I
—Samoprispevek
%% samoprispevka I 1,00 1
Majnizji znesek I 1,00 |
Maijvigii znesek | 500,00
Osnova za obradun  [Meto - I

Datum zacetka IUl.UE.ZDl.'J_ vI
Datum zakljucka ISU.UG.ZDlZ vI

Koda namena IINSM Obroki I ;]

Opombe |

W Opusti " Potrdi
Skrbnik o1 | A

Prejemniki sindikalne &lanarine:

Obradun pla¢ zaposlenim - Sifranti — dajatve in odtegljaji — prejemniki sindikalnih ¢lanarin:

Koda namena je INSM.
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P4 SAOP Obraéun

plac zaposlenih - sprememba - Javna ustanmra....

X gy

=R S

Aktiven [+
Sifra sindkats [0000001 -] Sindikat SVIZ
Sifra stranke Im SINDIKAT
Sifra banke SINDIKAT
Maziv rafuna ITRR J
%4 dele? danarine I 100,00

Koda namena IIINSM Cbroki I

=]

¥ Opust + Potrdi

Skrbnik

o |

P

Samoprispevki KS:

Obradun pla¢ zaposlenim - Sifranti — dajatve in odtegljaji — samoprispevki KS:

Koda namena je INSM.

E’ SAOP Obracun plac zaposlenih - sprememiba - Javna ustanova - Sola

Samopris

=i

Sifra Ks |0000003 I Prvadina

Naziv samoprispevka IKS Prvadina
Aktiven v

~&tranka za samoprispevel
Sifra stranke KS PRVACINA

I Sifra banke |uu00223 I K3 PRVACINA

Maziv racuna ITRR

| —Samoprispevek
%, samoprispevka I 10,00
MNajnizji znesek I 10,00
MNajvigji znesek I 50,00

Osnova za obradun INEto vl

Datum zacetka
Datum zakljutka

A

Koda namena IINSM Obroki

=

Cpombe

¥ Opusti v Potrdi

Skrbnik

001 |

A
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Povzetek: Na vseh dajatvah in odtegljajih je potrebno urediti naslove ter kode namena. Le za
dohodnino jemlje program podatke za kodo namena iz nastavitev programa — dodatno —

prenosi, pri vseh drugih pa direktno na posamezni dajatvi.

Kreditodajalci

Obracun pla¢ zaposlenim - Sifranti — kreditodajalci in prejemniki nakazil — kreditodajalci —
izberemo aktivnega kreditodajalca:

Koda namena je vpisana v podatkih zaposlenega:

Obradun plag zaposlenih - Sifranti — zaposleni — podatki o zaposlenih — izberemo
zaposlenega — podatki pla¢ — obragunski podatki — krediti — izberemo kredit:

V polju koda namena izberemo ANNI.

| Krediti X (8
] Neaktiven [~
Sifra zaposlenega (0000001 .- = I/\\s

Sifra kreditodajalca (0000001« Mova Kreditna Banka

Stevilka pogodbe |23

;Dah..lm prejema pogodbe | ﬂ

. . ]
Vrsta odtegljaja |Tra]n| odtegliaj ﬂ

Oznaka odtegliaia |88 - Krediti ob&anov

Koda Namena] |ANNI - Anuitets

{
Partij==]
Prioriteta =

Status kredita l
Trajni odtegljaj roki

o %odtealimia | 000 . |l val gl :

Premije

Obracun pla¢ zaposlenim - obradun premij - Prostovoljno pokojninsko zavarovanje —

obracun premij. Z midko se postavimo na Zeleno obdobje, ter izberemo izvoz podatkov —

I I Stran: 24.




@ saop

izvoz v  Pladilni promet. Tu izberemo UPN kodo namena CBFF:

ﬂ SAOP [zvoz v Platilni promet - Javna ustanova - Sola [ =0 ihj

Datum valute za pladilo premij |05.02.2013 -
Tip naloga v Pladilnem prometu [PL | Plata

PN Koda namena |CBFF Izgradnja/nabiranje kapitala???

> Opusti

Skrbnik 001

Obracun pla¢ zaposlenim - obracun premij - Kolektivho dodatno pokojninsko zavarovanje

— izberemo Zeleno premijo - gumb obracun premij - izberemo izvoz — izvoz v placilni promet:

ﬂ SADP sf - Javna ustanova - Sola l —en X

bracu n L L_EE
Tip naloga v Pladinem prometu |PL | Placa
UPN Koda nameni |CBFF Izgradnja/nabiranje kapitala??? I LJ

Skrbnik o1

V polje UPN Koda namena vpisemo CBFF.

Podatke o naslovih uredimo na:

Obracdun pla€ zaposlenim - nastavitve programa — dodatno - zavihek kolektivno dodatno
pokojninsko zavarovanje:

V stranki uredimo naslov.

Enako uredimo Se na zavihku prostovoljno pokojninsko zavarovanje.

lzvoz za direktne odobritve

Obracun pla¢ zaposlenim — obradun plaé — izberemo placo — izvoz podatkov — izvoz za
direktne odobritve:

V polju tip datoteke izberemo datoteko ISO SEPA. V oknu namen za izplacila pla¢ vpiSemo
SALA Place.
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ﬂ SAOP Obracun plac zaposlenih - Javna ustanova - Sola = @

lzvoz za direkt
—w Direkine odobritve UIP  mnofitna pladila

Oznaka posiljatelja UIP IIEUEU?lE

¥ PlaZ. naloge pripravi UIP / mnoZifna pladila

Tip datotekt |150 SEPA (SEPA) | I

—Mamen za izpladila plac
{* namen iz Sifranta ZC ICIUl plata ﬂ

" opisni namen: |P!a¢'33arm 2013

Mamen za iz*ﬁla |SALA Place I ﬂ

placfJPM

—Mamen za pladla kreditov

Mamen iz Sifranta 7C: IUEE pladilo anuitete ﬂ

Mamen za izpladila -
kreditow UpN | ANNI Aniteta E2

Ko so podatki v oknu urejeni, kliknemo na gumb izvajaj. Po obdelavi kliknemo $e na gumb
Analiza, kjer se nam odpre OLAP analiza oziroma vrtilna tabela. Tu izvedemo dodatno
kontrolo pravilnosti datoteke. S kombinacijo tipk ctrl+R razSirimo pogled tabele, da bodo
razvidni podatki o naslovu, TRR, drzavi, ter o SWIFT-u. V spodnjem primeru vidimo, da ima
zaposlena Kovacevi¢ Jurka napacen IBAN, saj je oznaka si z malimi ¢rkami. Polje drzava pa
je prazno, kar je tudi nepravilno. V takem primeru je potrebno popraviti nastavitve v

zaposlenemu, ter ponovno izvesti izvoz.

Y SACP - bovea ustancrn -Sola e L |
| Analiza podatkoy dirsktn i B HvE @rad
soodaer | || Masiov Nalogedajsica | ||askov] Maogoda w liorisa B W 5w Mabsgsdsjales | v || Db chelse | ENCE | ¥
e =
farrer: = J{radur Prejesrka o (= Poafenrika 0 [+ BDWIPT Backi Prajusnds 0 I~ Hedov Prajusriat & (v 1§ ooy Pragesnias & (v joriove frajsnka & [ % P - nl-m
| = Plads jarner 1... | =0 SEMHH0-002500. . | (=] e omey = KA = Grasribarea 30 = 5000 Nova Garica =5 12T 1R
= BTN |- = MR I = Graciribarea 3 = Mova gerica = sy R

bl rofion ) Zaori

| krteac a1

Navodila za izvoz za direktne odobritve najdete na nasi spletni strani na brezplaénih nasvetih

za place.
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Prenos iz pla€ v pla€ilni promet, ter kontrola podatkov

Obracun pla¢ zaposlenim — obradun pla¢ — izberemo placo — izvoz — izvoz v plagilni promet:

Odpre se nam okno za prenos, kjer si poljubno uredimo zbir podatkov. Po pripravi prenosa

pogledamo v OLAP analizo:

a SAOP Obracun plad zaposlenih - Javna ustanova - Sola

Mamen nakazila (1. vrstica) |F‘IaEa

Datum valute za izpladla IDE.DE. 2013

Datum valute za dajatve |IZIE.EIZ. 2013

Datum valute za dajatve zasebnika |

Refundadie

{* lofeno po vrstah izpladl

(" zdruzeno
R Dajatve zasebnika

I (" logeni pladini nalogi

(" zdruZeni pladini nalogi glede na sklic

[ zdruzi vse dajatve glede na racun in sklic

ZdruZevanje izpladl po nadrejenih
L [ Izpladila nadrejenim kreditodajalcem

[ Izpladila nadrejenim prejemnikom nakazil

Meto izpladila na poravnalne raune
{* Lofeno po poravnalnib racunih bank

{— Zdruzevanje na eno banko (ZC)

~Zdruzevanije na eno banko ali ZC

Sifra stranke ZC ]
Sifra stranke (banke) ZC

Skrbnik “[oo1 |

Ll LedLe]

Materialni stroski in drugi osebni prejemki
(" lofeno pao vrstah izpladil
(' zdruZeno

Prispevki IZ in MA
" loceni pladini nalogi

f* zdruZeni pladini nalogi glede na radun in sklic

Pozebne Sifre 2

Sifra 2 za place |
Sifra 2 za refundadijo |43

Sifra 2 za materialni strodek |32

ZdruFeni pladini nalogi glede na Sifro 2 [

Sifra 2 zdrufeno

V analizi raz8irimo pogled, ter tabelo uredimo tako, da vidimo podatke, ki so za prenos

pomembni (koda namena, racun in SWIFT). V primeru, da so podatki pravilni, izvedem

prenos v placilni promet.
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Nastavitve v programu Obracun potnih nalogov

Obracun potnih nalogov - nastavitve programa — povezave:

Obracun potnih nalogov - Nalog za sluzbeno potovanje — izvoz podatkov - prenos izplacil PN

v PP:

& SAOP Obratun potnih nalogov - Javna ustanova - Sola @Mﬂ

e
—Obraunani
Datuma obraduna od |26-02-2013 ﬂ do |26.02.2013 ;l
Stevilke naloga od I do I

|| :
i Zaposleni od: I _I do I _I
: rMamen nakazila
| Mamen nakazila (1.vrstica) I
|| | Mamen nakazila (2.vrstica) I
: Referenca ! I
|| | Datum valute za izpladia [26.02.2013 =l
: UPN Koda namenfls [PAYR Pladina lista ~|
|
: Razvrifanje IPD gifri zaposlenega ;l
n
" * Zapri
H[Skrbnik ooy |

V polju UPN Koda namena je podatek PAYR.
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Nastavitve v programu Drugi osebni prejemki

Drugi osebni prejemki - nastavitve programa — povezave:

ﬁ SACP Drugi osebni prejemki - sprememba - Javna ustanova - §ola- El@lg
it w8l

Javni sektor |

Cpombe | Sploéno | MNastavitve pogodb | Zavezand za DDV
Sifranti

»

Stevika Sifranta za stranke 1 -+ Javna ustanova - Sola F
Stevilka ifranta za zaposlene 1 -+ Javna ustanova -Sola
Stevika Eifranta za konte 1 +| Javna ustanova -Sola
Stevilka Sifranta za SMin SN 1 -| Javnaustanova - Sola
—Stranka irlrac':un uparabnika
Sifra stranke uporabnika 0000001 2| oswovma SoLa sIDRO
§ifra banke [0000001 | oshovNa SoLA SIDRO
Maziv rafuna  |UIP _J =

—Stranka in rafun pooblagenca

Sifra stranke uporabnika I l
Sifra banke I

Maziv rafuna I

Plaini promet
Sifra uporabrika PP 1 ---lJavna ustanova - Sola
Tip naloga v __,

DOP -

pladilnem prometu

Drugi osebni prejemek

W Tzvoz mnofitna pladla

Privzeta koda Namena za izpladi I BONU Bonus pladilo

rPrenos v dvostavno kniigovodstvo (DK)

Sifra uporabnika za =
neposredni prenos 1 ---lJavna ustanova - Sola

Temeljnica za plae  |TEM i temeljnica

Dogodek knjizenja ==|  temeljnice =

¥ opust  + Potrdi

V razdelku placilni promet je vpisana koda namena BONU.

Drugi osebni prejemki — vrste pogodb — izberemo pogodbo (npr. podjemne pogodbe) -
pogodbe — izberemo zapis:

Preverimo naslov.

Drugi osebni prejemki — vrste pogodb — izberemo pogodbo (npr. podjemne pogodbe) —
dajatve:

Tu uredimo vse podatke, podobni kot v obradunu pla¢ zaposlenim — dajatve.
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Prenos plaéilnega naloga iz knjige prejetih racunov

Knjiga prejetih raunov — prejeti raéuni — izbor raCuna — prenos v PP:

Ko se odpre placilni nalog, program predlaga kodo namena GDSV.

Zbirni nalogi

Pri tipu naloga ZBIRNI morate biti pozorni na kodo namena, da imajo vsi izbrani zbirni nalogi

enako kodo namena, saj je samo ena vpisana v datoteki.

Napake

V primeru, da program, kjer uvazamo paket nalogov (banke, UJP), opozori za napake, se
posluzujemo beleznice za pregled napake.

NajvecCkrat se zgodi, da program javi, da ge za napako v vrstici datoteke. V tem primeru
postopamo na naslednji nacin, da napako v paketu nalogov pois¢emo:

Na datoteko, kjer se je shranil paket nalogov kliknemo z desnim gumbom miske. Nato

izberemo Za odpiranje uporabi — Beleznica (Notepad):

|2 ZBSXMLNalog NAPAKA VRST.120 21.2.2013 14:58 Noknment Khil A KR|
Odpri

Urgjanje

Q Scan with Systern Center 2012 Endpoint Protection...

Za odpiranje uporabi v j Beleinica
Skupna raba ':|I| Microsoft InfoPath 2010
Do o oo Microsoft Visual Studio 2010
Obnovi prejénje razlicice
@ Microsoft Word

Poélji b |

J | E WerdPad
Lzregi Sa XML Editor
Kopiraj

Izberi privzeti program ...
Ustvari bliznjico
Lzbrigi

Preimenuj

Lastnosti

Odpre se nam beleznica. Tu izberemo Uredi — Pojdi v... (e imamo polje Pojdi v... sivo

kliknemo najprej na Oblika — v Prelomu vrstice odstranimo kljukico):
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j ZBSXMLNalog NAPAKA VRST.120 - BeleZnica

Datoteka § Uredi blika Pogled Pomod
<?xml %\az‘;‘euavi ctlez |7

== !!Ei!d

- PR — - —.

<cd:Doc giz.si/schemas/2006,/Z65xm],/2.0" xmlns:cd="http:/ /wew. crea.si/schemas /200 —
xmins:x beresi CeleX MLSchema-instance” xsi:schemaLocation="http://www.crea.si/schemas/2004,/D|
Kopiraj Ctrl+C : L
S " extext/xml</cd:MimeType> =
Prilepi Ctrl+V
Izbrigi Del doata>
[l ket>
Majdi ... Ctrl+F <vodilnizapis=
| i : <5tevilkarRacunaNalogodajalca=SI56011001234567890</5tevi Tkar
| Madaljuj iskanje ... B2 <stevilkapaketa=000001</stevilkaraketa>
. Cirl+H <DatumPaketa>2013-02-21</DatumPaket a>
<Nacinobdelaves=sNGL</Nacinobdelaves
|l Ctrl+G </vodilnizapis>
<5tandardniNalogivEvrih=
: <StandardniNalogvEvrih>
%be"vm Gk <ReferencnaoznakanNalogaNalogodajalca=5I199</Referenc
| Cas/Datum F5 <Prioriteta=5l</Prioriteta>
[l <5tevilkaRacunaNalogodajalca»SI56011001234567890</5

<Nalogodajalecs
<Naziv>PODIETIE d.o0.0.</Naziv>
<Naslov=UTlica 36</Naslov=

| <Naslovl=5empeter pri Goric</Naslovl>
<Drzavas5I</Drzavas

{/Na10?0daja1EC}

<5SteviTkaRacunaPrejemnika>5I56051008000084867</5tev

<Prejemnik>
<Naziv>GRADBENISTVO D.D.</Naziv>
<Naslov>Vipavska cesta 3</Naslov>
<Naslovl=Ajdovicina</Naslovl>
<Drzava=5I</Drzavas

4 1 | (3

Odpre se nam okno, v katerega vpiSemo Stevilko vrstice (v primeru je napa¢na vrstica 120):

Pojdi v vrstico M

Stevillka vrstice:
120

| Poidi || Prekid

Ob kliku na gumb Pojdi se kurzor postavi v vrstico z napako in sicer na skrajno levo stran

(vrstica se ne obarva):

Stran: 31.



@ saop

| I50SEPANalog - Beleznica [ |- ]

Datoteka Uredi Oblika Pogled Pomod

<AdrLine>5empeter pri Goric</AdrLine= -
</PstlAdr>
=/Dbtr=
<Dbtracct=
<Id>
<IBAN>5I56011001234567 890</IBAN>
</Id=
<CCy=EUR</Coy>=
</DbtrAcct>
<Dbtragt=
<FinInstnId=

‘ | i 7 B |
{;D;‘tr‘hgt}

<CdtTrfTxInf>
<PmtId>
<InstrIid=7l1</TnstrId>
<EndToEndId=5T990000215-114<,/EndToEndId>
</PmtId=
<AMT>
<Instdamt Ccy="EUR">100.00</Instdamt>
</ AmT>
<ChrgBr=sSLEV</Chrggr>=
<Cdtragts
<FinInstnIds= =

4 T 3

I Vrstica 120, 1|:|Ipn.=-_c 2

V tabeli je prikazana vrstica z napako (IBAN vsebuje oznako si namesto Sl). Podatek

pois¢emo v plailnem prometu, odklenemo paket, popravimo in ponovno uvozimo.
Na UJPu izvajajo tudi kontrolo nad doloenimi znaki, kot je na primer érka B. V tem primeru

je potrebno ro¢no popraviti na samem nalogu na primer ime in priimek delavca. V pla¢ah

tega ne popravljamo, saj je podatek pravilen.

Zakljuéek

Predlagam, da ¢im prej preidete na ISO SEPA sistem placdevanja. Pladilni sistem

uredite tako, da pravocasno oddate pakete in upostevate pri tem c¢as, ki ga boste

potrebovali za morebitne popravke. Ta ¢as Se posebno upostevajte pri izplacilih plac.

Sempeter pri Gorici, 13. 03. 2019 SAOP d.o.o.

Stran: 32.



