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Povzetek:

- Najprej morate urediti nastavitve programa in Sifrante v DDVN (odbitne deleze, obdobja, nastavitve
knjizenja)
- Prejete racune knjizite kot do sedaj:

- v Knjigi prejetih racunov se vam glede na datum davcnega obdobja po 1.7.2015 odpre nov zavihek
Davki, v katerega vpisujete in popravljate vrstice DDV; omogoceno je le soCasno knjizenje v DK in DDV
(posamezni dokument ali ve¢ dokumentov)

-V Dvostavno knjigovodstvo — posredno knjizenje vnasate kot do sedaj, pri knjiZzenju se vam odpira
okno v knjigi prejetih oz. izdanih racunov v DDVN
- V DDVN pregledujete in izpisujete knjigo izdanih in knjigo prejetih racunov
- Porocila in obracuni se nahajajo skupaj, postavite se na ustrezno davcno obdobje oz. mesec in tiskate
oz. posljete porocilo. Oddaja obracuna DDV tudi zaklene obdobje.

- Na podlagi nastavitev knjizenja in po oddaji obracuna se vam pripravi temeljnica DDV po obracunu.

Nov modul DDVN bo v uporabi za davcna obdobja od 1.7.2015 naprej. Najprej uredimo nastavitve in

Sifrante.
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1 Nastavitve programa

Do nastavitev programa pridemo z gumbom Nastavitve programa na glavnem meniju.

i Mastavitvepmgranﬁl“w Zapri

T

— Poverave na sifrante

Stevilka &ifranta stranke I & I Sala
Stevilka Sifranta kontov | o I Sola

— Stranka uporabnik

Sifra stranke |uununnl I SAQP d.o.o,

Cesta Goriske fronte 046, Sempeter pri Goridi
5383129000
FI407340

\rsta davinega zaveranca |Pra~.rna oseba ;I

-] Sonja Sinigoj

¥ Opusti | ¢/ Potrdi |

e

Stran: 4.



@ saop

o Stevilka Sifranta stranke: Dologimo kateri $ifrant strank se uporablja v modulu. Priporo¢a se
uporabo enake Stevilke Sifranta kot je Stevilka uporabnika.

o Stevilka Sifranta kontov: Dolog¢imo &ifrant kontov in analitik. Priporoéa se uporabo enake
Stevilke Sifranta kot je Stevilka uporabnika.

o Sifra stranke: Dologimo $ifro stranke, za katero bomo vodili davéne knjige. Na vseh dokumentih,
ki se pripravljajo iz modula DDV-N, se nam na podlagi izbrane Sifre prikazujejo oz. izpiSejo podatki
0 izbrani stranki.

e Vrsta davénega zavezanca: Nastavitev se uposteva pri oddaji obraunov DDV in se predlaga iz
nastavitev na S$ifri stranke uporabnika. V primeru, da je uporabnik samostojni podjetnik moramo
vrsto izbrati ro¢no.

e Davéni zastopnik: Nastavitev se upoSteva pri oddaji obracunov Davka na dodano vrednost.
Dologimo $ifro stranke, ki predstavlja davénega zastopnika. Ce na primer obragune DDV
namesto podjetja predlaga racunovodski servis, na tem mestu vpiSemo Sifro stranke
raunovodskega servisa.

e Podpisnik: Nastavitev se uposteva pri oddaji obraéunov DDV, Rekapitulacijskem porocilu ter
Porocilu o dobavah. Vnos podpisnika je obvezen in se izbira iz Sifranta stikov Sifre stranke
uporabnika oz. za davénega zastopnika Ce je izpolnjen.
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2 Sifranti

2.1 Odbitni delezi

V Sifrant vnesemo vse Sifre odbitnih delezev ter dolo€imo, kateri odbitni delez bo privzet oz. se bo prvi
predlagal pri vnosih DDV. ViSine odbitnih delezev dolo¢amo v Sifrantu Obdobja.

Ce odbitnega deleza ne izraGunavamo teh nastavitev ne vnasamo.

Stranke

Konti
Obdobja
Odbitni deledi

Mastavitve knjizenja

w B S5 R
@, [s0 ﬁ|l'usizapis| | a B OB

|Naziv odb. deleza |Privzet | A
Privzet |

' 20% odbitni delez =

?SE ne odbija : r
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2.2 Obdobja

V sifrantu Obdobja doloCamo:
e obdobja davcnih let,
e ali smo mesecni ali tromesecni davéni zavezandi,
¢ viSino odbitnega deleza ter

¢ ali se obdobje obracunava po placani realizaciji.

Stranke
Konti
Obdobja
Odbitni delei

Mastavitve knjizenja

1006 |

Odbitmi delez iUUl I Privzet

G, |50 j‘l‘usms

|Datum do |Odbitni delez|Obdobje  |Obr. po plagani realizacii|zakijugeno|

101012015 31012015 | 100,00
201022015 [28.022015 | 100,00,
300032015  |31.03.2015 | 100,00
401042015 30042015 | 100,00
501052015 31052015 | 100,00
601.06.2015  30.06.2015 | 100,00
701.07.2015 31072015 | 100,00
8|01.08.2015 31082015 | 100,00
90L09.2015  30.09.2015 | 100,00
1001102015 31102015 | 100,00
1101112015 30.11.2015 | 100,00
1201122015  |31.12.2015 100,00

i
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7 Opusti  + Potrdi

A

Stran: 7.



@ saop

Filter Odbitni delezZ je viden le, e delamo z vec odbitnimi delezi (Sifrant Odbitni delezi). S filtrom izberemo

za katero Sifro odbitnega deleza Zelimo urejati oz. pregledovati nastavitve.

Za izbran odbitni delez uredimo stolpec Odbitni delez. Predlagana obdobja (stolpec Obdobje) ustrezno
popravimo (doloCimo ali smo mesecni ali trimesecni dav¢ni zavezanci), po potrebi dodamo kljukico

Obracun po placani realizaciji. Potrdimo.

2.3 Nastavitve knjizenja

Nastavitve knjizenja so obvezne za pripravo vknjizb na konte DDV tako pri knjizenju preko modula
Dvostavno knjigovodstvo (nadomescajo nastavitve kontov na vzorcih izdanih in prejetih racunov), kakor
preko Knjige prejetih raCunov (nadomescajo nastavitve kontov na knjiznih skupinah).

cuni | Sifranti | Nastavitve programa  Porocila Zapri
. Stranke

Eonti
Obdobja
Odbitni deledi

Mastavitve knjizenja

006 |

Obvezne so nastavitve kontov knjiZzenja DDV za sledece primere:

e izdane racune (za vsako stopnjo posebej),
e prejete racune (za vsako stopnjo posebej),
e avanse,

e racune iz tretjih drzav (tujina).

Ce obvezna nastavitev manjka, se vknjizba za tako vrsto DDV ne bo pripravila.
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Nastavitve knjizenja naredimo po knjigah (izdani oz. prejeti racuni):

X BSHH e

Izdani racuni n

Prejeti racuni

Knjiga

Vrste knjig Q |s0 :” I~ Vsi zapisi ‘ A 2 B
Sifra konta IStopnja DDV IAvans ]Razliéna obodobja ISamoobdavéﬂev ITuji trg | A
»|231000 NiZja stopnja r r r
_|231000 NiZja stopnja r v r
_[231000 Splodna stopnja l_ ] I
| _|231000 Splodna stopnja I v I

Nastavitve knjizenja P w o
Sifra konta I I

Sifra stopnje DDV | v
[NiZja stopnja
IPavialno nadomestilo
|Sploéna stopnja

Samoobdavditev L]

Vse samobdavditve
Samoobdavditve blago EU
Samobdavditve stortive EU
Samoodavditve domac promet

[ Avans
[ Razlitna obdobja
i

X opusti v Potrdi
Za vsako stopnjo in »tip« DDV obdavéitve dolo¢imo ustrezen konto. Ce vsako kombinacijo knjizimo na
svoj konto, imamo na vsaki knjigi najvecC 3x4x3 = 36 kontiranj. Ti konti se prikazejo in nanje se knjizi v
modulu Knjiga prejetih racunov, na podlagi teh nastavitev se po oddaji obrac¢una pripravi tudi temeljnica
obracuna DDV.
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3 Knjizenje preko Knjige prejetih racunov

Najprej izpolnimo zavihek Racuni, nato vnasamo DDV na zavihku Davki.

~
Prajeti ratuni za knjigo PR Prejeti rafuni

Krijers DOV:
S | L ] = T Y—
&fra stranke 0000014  ...] |PORABNXD.0.0. ] nyeno 05D:

Krgdeno DOP:

1D 22 DOV |SI10026991 -
Saka [0000008 -] ASAMKAD.D. LLELIANA e
Naziv rafuna [SINDIKALNA CLANARINA | Stevikarséuna 01000-1234%67891

gt [oaic] povaeve | knssene | prepny |

Datum prejema IlS.O?.Z‘)lS vl m.,m
oomrotrn [T HE 3] [->2gme
Datum opravians [10.07.2015 v] [0 -> Zapade
Datum zapackesti [J1.08.2015 +)
- 420,00 Ewo

Delowi nslog |
sa kAN -0 -2
mm [“ 4“Jé o v X~
Fasckel ([ BB L
€ Prejing radn

[@1 Opomba ret. i) togode
Skrbnik 006 Dodatne analitike
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Prejeti ratuni za knjigo PR Prejeti ratuni 7B x5S
F:‘ o] Prejeti raduni Knjdens DK:
Leto 2015 Krgdeno DOV:
Stevika %0 Orignaina ftevila [36558745 L J—— {3 zasver
S#asrarke 0000014 .| [LPORABNIXD.O.O 2] knjuno 0SD: lbs. Zagis vOSD
Ko DOP: poe
1D 2a 0OV [S110026591 - @ 2
Barka [0000008 | ABANKA D.D. LILELIANA FRRRERE
Nazw raduna [SINDICALNA CLANARINA o] Stevikareduns 01000-1234567851 Stabus:
Ra&un Dmvid | popditve | Knpdene | Prejeny |
Carnshi postopet l ...i Krpgs |Prejet radun -
[ Datum davinega obdobja |15.07,2015 'II
Odtr dete [001 o] Provaet
[ WK
\rstica DOV |Datm 5 DOV dele? |Osnova  |DOV 5e e DOV Sapal |Avans
¥ -
Obdaviero SLO nifja st. (31,42)
Oprodienc (33)
Samocbdavitey SLO splodna st. (41)
Samoobdaviter SLO nilje st. (42)
Druga OS sploéna st. (31,35,41) — S - e
Druga 05 nidja st. (31,35,42)
epremicnine splodna 81, (31,34,41) - Datum devinege cbdotye [10.07.2015 ]
R 4
|vssca DOV |stopnja DOV |Octtiars cele2 fosnoa oov |avans  Jonto |
N podatk
| Razhika 420,00
(3 Opomba ra. (i1 Sogodh [ 1 Xope=t V potrd
Skrbeik w0

Program ponudi privzet odbitni delez, ki ga lahko zamenjamo, in datum davcnega obdobja. lkone na
desni strani pomenijo

»#  Vnesi zapis
b7 Popravi zapi:

PR Brisi zapis

Vrstico DDV lahko izberemo tudi s klikom v prazno polje »vrstica DDV«. Ko izberemo vrstico, lahko v njej

popravljamo (pretipkamo) podatke v posameznem polju. Dodajamo toliko vrstic, kot je tipov DDV
obdavcitve na prejetem racunu.

Ko knjizimo prejeti racun za samoobdavcitev se nam pod Datum davcnega obdobja na podlagi izbrane
Vrstice DDV prepise datum opravljene storitve.

Vrstica se potem prepise Se pod Knjigo izdanih racunov.

Datum davcnega obdobja lahko tudi spremenimo.
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3 Krgdeno OSD:
Knjideno DOP:
Krjdero MSP:

) Stevika rafuna 022420253572497

Redr Davi | Poyditve | grjderpe | Presemy |

mm] - Prejes raduni -
| mep 12.07.2015 -I

Odbitni deled ﬁl =s| Privzet

o w2 K

|¥rstca cov |Oatum obdabja  [Stoprgs DOV [Ocbitry deled |Osnova  [DOV [Se ne ocbga [DOV Supesy [Avars [Konto |
Samoobdaviitev SLO splonast. (41)  12.07.2015 2,00 100,00 420,00 92,40 0,00 92,40 | |18005

linho,no ] 400 | 929 00| 924

[Datum davénega obdobja [12.07.2015

oo K
[¥rstes cov |Stapnja DOV |Odbar dele: |osnova |oov avans — konto |
Samoobdaviitey SLO siogna st. (25, 31a) [ 22,00 100,00 420,00 9240 | |2e008

|§n.-ﬂh 0,00

1 Opamba raZ. 1) cogode
Skrbnik 006

Priprava za DK in DDV se aktivira, ko sta ustrezno izpolnjena zavihka Davki in Knjizenje. Omogoceno je le

socasno knjizenje v DDV in v DK.
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4 Knjizenje iz Dvostavno knjigovodstvo — posredno
knjizenje v DDV
Vnos v DK — posredno knjizenje je nespremenjen, po potrditvi vknjizbe se odpre okno v knjigi prejetih oz.

izdanih ra¢unov v DDVN, ki ga urejamo enako kot v Knjigi prejetih ra¢unov. Ce vnasamo prejeti racun s

samoobdavcitvijo se nam po potrditvi vnosa v knjigo prejetih racunov odpre Se vnos v knjigo izdanih

v
racunov.
< SAOP Dvostavno knjigovodstvosprememba - Javna ustanova - Sola - z evidencosp.. — & —
00V _Projes racumt x2S
tewo [ 2015 Obdotye Od 01.07.2015 do 30.05. 2018 L .
>
v 1
Zap Stevia [ cor.p0
Octiri deles [001 =] Odbary delef 100%
Datum kngdenga lssne [27.05.2015 Analitike
Oetum prejemes lstne |20.07.2015 -| Lfrasm e
Ssevia hsmne [123, SFa s -]
Datumisne [2007.2015 _+ ] Sita referenta e
Datum oprantiega o [20.07.2015 _~ | @ [20.07.20:5 +] Nalog
Datun davénege cbdobja [2007.20185 e |
Sfa stranke |0000015 e Opombe
| —
[
Ident. $2. 33 DOV [S15104<005 - &) s
Zresek ratna 122,00
o AKX
[rstica DOV Jpotum obdotys  [Stoprys DOV [Ocbay cele? [Osnowa  [oOw lse e ocbss [oOv Sepey favers [rons |
Cbdaviens SLO sploina st. (31,41) 20.07.2015 22.00 00,00 300,00 22,00 0,00 22,00 174000
Rasis 0,00 200,00 22,00 0,00 22.00
OCsnowa + Neodbis DOV | 100 Konto [#60000 -] Ivma zassmoo K Ot Botrd
Skronik o

o knjigovodstvosprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sp.. — O kel

2N
ek
teto [ 2015 Cbdobse [ 5 0d01.07.2015 do 30.09.2015 -
Stevia 1
S [~ Obr. po placars reskancs
Ocoars delet oot o] Ocbitr deled 100%
Detum kg tne [RAERIIE v | Aoy
.07.2018 - Sifra SM e
Stevia stne [123, Sfasn
Dotum istne [20.07.2015 w &fra referents -
Datum coravianjaod [20.07.2015 | do [007.2055 | MNalog
Ostun devinegs cbdobge [20.07.201% =
St stranke 0000015 - Opambe
Mazv [ooperant d.0.0.
Seded |
Ident. £t. 23 DOV E(Slouoas - &) Wes”
Znesek radune 122,00
» W WK
[srstes DOV {Stoonse DOV [odor delez [osnove |2 Javers  Jeonto |
Samoobdavdtey SLO sploéns st. (28,31a) 22,00 200,00 122,00 %,84 231000
Rasks 0,00 122,00 26,84
Osnova + Neodbitry 0OV | 122 Konto [460000 -] BIVILA 2A MO an v Bovrd

[Skrbnik oo
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5 Knjige DDV

Dokumenti so locCeni na knjigo prejetih racunov in knjigo izdanih racunov, kamor se vpisujejo tudi
samoobdavcitve prejetih raCunov.
4 SAOP - Dav¢no knjigovodstvo

éuni Sifranti Nastavitve programa Porocila Zapri
4 SAOP - Dav¢no knjigovodstvo - 0 IS
SR RS

Knjiga |Prejeti racuni

Izdaniracuni  f |

v

Prejeti racuni
Obdobje |2
Leto] Qo =Mz | @ 2 B
IDatum dav. obdobj: LI I IDatum dav. obdobj: ;] I IDatum dav. obdobj: LI I .
T Ee b Ve ¥
sto  |obdobje |zap. &tev..]Popra... |PlacanaRealiza...| Odbitni dele  [Datum knjizenja li... [Datum prejema ii... Stevika listine |patum list A
2ns 2 1 r ri nn 27 NS 2N S 20 N7 2MS 122 20 N7 20

Tukaj urejamo zapise v DDV knjige, jih pregledujemo z OLAP analizami, izpisujemo, uvazamo in izvazamo.
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6. Porocila in obracuni: DDV-0O, RP-O, PD-O

4 SAOP - Dav¢no knjigovodstvo
Knjiga|[Qbracuni | Sifranti Nastavitve programa Porodila Zapri
 Obracwn Bx e
Leto [2015
Obdobje | Q I~ vsi zapisi
| Obdobje| 0OVO | obveznost za plaZio DOV|Presezex DOV |Zantevex za vratio| Prenos placi v DOV| -

27.04.2015 19:29:33 0,00 1.732,63 v o
| 127.04.2015 19:29:33 0,00 1.732,63 4 -
| 1/27.04.2015 19:29:33 0,00 1.732,63 v I
| 2 0,00 0,00 r I~
| 2 0,00 0,00 r I~
O 2 0,00 0,00 r I~
O 3 0,00 0,00 r I
0 3 0,00 0,00 [ I
| 3 0,00 0,00 r -
| 4 0,00 0,00 C I~
| 4 0,00 0,00 r -
A 4 0,00 0,00 r I~

v
2 @Fwvo Do Geoo Xopusti o [aberi

Ce Zelimo izpis, pripravo datoteke ali oddati obracun direktno na e-davke, se postavimo na mesec oz.
obdobje, ki ga Zelimo izpisati in kliknemo na ustrezno izbiro.
Ce za dolo¢eno obdobje zelimo vracilo DDV-ja, dvokliknemo na Zahtevek za vracilo pri zelenem obdobju

(v preglednici se mora zapisati kljukica).
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7 Knjizenje obracuna DDV

Knjizimo lahko le zaklenjen obracun DDV. Obra¢un DDV-O se zaklene, ko pripravimo datoteko oziroma

ko je obracun DDV-O poslan neposredno na e-davke in se zapiSe datum in ura oddaje.

Vpisemo Datum knjizenja, Temeljnico, Dogodek, Opis vknjizbe, Konto za obveznost DDV in Konto za
presezek DDV in pritisnemo gumb KnjiZi.

£

Knjizenje obracuna DDVO za izbrano leto 2015/7 v pc

Nastavitev knjizenja

Datum knjizenja |31.o7.201s vl
Temeljnica IDDV l ddv
Dogodek |4 l temeljnice

Opis vknjizbe |Obraéun ddv juii

Konto Stan  Pred. |

Konto za obvezonst DDV |26080 ] Obveznost za plac. razlikemed obraé. in vstop. DDV ID - dobro lJ l+ l.l
Konto za preseZek DDV |16080 ] Terjatev za vrac. razl.medvstop. in obraZ DDV za d |B - breme ;I |+ ;I

Xopusti v Knjidi
4

S potrditvijo se vknjizbe se prenesejo v Posredno knjiZzenje. Pozorni moramo biti na Dnevnik prenosa z

opozorili ter ustrezno ukrepati.

OPOZORILO:

Avtomatskega prenosa DDV iz starega v novi modul ne bo, z izjemo tistih, ki DDV obracunavate
po placani realizaciji.
od 1.7.2015 naprej, morate te vknjizbe ROCNO vnesti v novi modul DDV (Davek na dodano

vrednost — N).
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