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Prenovljeni modul DDVN nadome$¢a modul DDVC. Glavni razlog za zamenjavo je potreba po vedji
prilagodljivosti zaradi sprememb zakonodaje in lokalizacijah za tuje drzave. Nov modul DDVN omogoca
nastavitve razlicnih davcnih stopenj, spreminjanje viSin stopenj, nastavitev Stevila knjig za evidence,
nastavitev samih evidenc in obraCuna davka na dodano vrednost (v nadaljevanju DDV).

Nov modul bo v uporabi od 1.7.2015 naprej. Davéna obdobja do 1.7.2015 bo potrebno dokonéati in
obracunati v modulu DDVC. Racune, ki sodijo v davéna obdobja od 1.7.2015 pa vnasati v nov DDV.

Pred zacetkom knijizenja v novi DDV, si obvezno namestite najnovej$o verzijo iCentra.

Do modula dostopamo preko Knjigovodstvo — Davek na dodano vrednost N.

Blagajnisko poslovanje

Davek na dedano vrednost
Davek na dodano vrednost I
Dwvostavne knjigovedstvo

Enostavne knjigovodstvo
Knjiga prejetih racunov
Obracun obresti

Strogki in prihodki
Osnovna sredstva

Placilni promet

)
=
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Spremljanje placil racunoy

%Knjgagei... L Daveknado... £ Fakturiranje

Pred uporabo moramo:
o urediti nastavitve programa,
e odpreti in urediti obdobja,

e urediti nastavitev knjizenja za konte DDV.
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1 Nastavitve programa

Do nastavitev programa pridemo z gumbom Nastavitve programa na glavnem meniju.

i Nastavitvepmgranﬁl“w Zapri

T

— Poverave na sifrante

Stevilka &ifranta stranke I & I Sala
Stevilka Sifranta kontov | o I Sola

— Stranka uporabnik

Sifra stranke |uununnl I SAQP d.o.o,

Cesta Goriske fronte 046, Sempeter pri Goridi
5383129000
FI407340

\rsta davinega zaveranca |Pra~.rna oseba ;I

Davini zastopnik I I

Podpisnik [DIREKTOR -] Sonja Sinigoj

Povezave na Sifrante:
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o Stevilka Sifranta stranke: Dologimo kateri $ifrant strank se uporablja v modulu. Priporo¢a se
uporabo enake Stevilke Sifranta kot je Stevilka uporabnika.

o Stevilka Sifranta kontov: Dolog¢imo &ifrant kontov in analitik. Priporoéa se uporabo enake
Stevilke Sifranta kot je Stevilka uporabnika.

Stranka uporabnik:

o Sifra stranke: Dolo¢imo $ifro stranke, za katero bomo vodili davéne knjige. Na vseh dokumentih,
ki se pripravljajo iz modula DDV-N, se nam na podlagi izbrane Sifre prikazujejo oz. izpiSejo podatki
o0 izbrani stranki.

e Vrsta davénega zavezanca: Nastavitev se uposteva pri oddaji obracunov DDV in se predlaga iz
nastavitev na Sifri stranke uporabnika. V primeru, da je uporabnik samostojni podjetnik moramo
vrsto izbrati ro¢no.

o Davéni zastopnik: Nastavitev se upoSteva pri oddaji obradunov Davka na dodano vrednost.
Dologimo $ifro stranke, ki predstavlja davénega zastopnika. Ce na primer obragune DDV
namesto podjetia predlaga raCunovodski servis, na tem mestu vpiSemo Sifro stranke
raunovodskega servisa.

o Podpisnik: Nastavitev se uposteva pri oddaji obracunov DDV, Rekapitulacijskem porocilu ter
Poroc€ilu o dobavah. Vnos podpisnika je obvezen in se izbira iz Sifranta stikov Sifre stranke
uporabnika oz. za davénega zastopnika €e je izpolnjen.

Sifra |DIREKTOR
Sonja éinigoj
Opis ;Sonja E'Lnigoj

Ime ;S:mja

Primek |inigoj

Nazivijanje |Direktor

Spol !fenski - !

Referent ! !

Telefon |05 3934000

Fax |05 3934036

Mohbilni telefon I

E-mail isonja.siniguj@saop.si

Opomba |

» Opusti + Potrdi

2
s
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2 Sifranti

2.1 Odbitni delezi

Prenovljeni modul DDV-N omogoc&a delo z ve€ odbitnimi delezi.

V Sifrant vnesemo vse Sifre odbitnih delezev ter dolo€imo, kateri odbitni delez bo privzet oz. se bo prvi
predlagal pri vnosih DDV. ViSine odbitnih delezev dolo¢amo v Sifrantu Obdobja.

Ce odbitnega deleZa ne izraGunavamo teh nastavitev ne vnasamo.

Stranke

Konti
Obdobja
Odbitni delezi

Mastavitve knjiZenja

v B ox B

Sifra Innz

Naziv |zu % odbitni dele?

[T Priveet

¥ Opust  + Potrdi
P
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~ |Naziv odb. deleza |Privzet | ~
Privzet _ v

|20% odbitni deles =
\5e ne odbija r

V primeru, da prejemate veliko racunov, pri katerih se DDV ne odbija (npr. reprezentanca), priporocamo,
da se v $ifrantu odpre posebna Sifra odbitnega deleza (npr. DDV se ne odbija) za katero v $ifrantu obdobij
vpisemo 0% odbitni delez.

2.2 Obdobja

V Sifrantu Obdobja dolocamo:
e obdobja davcnih let,
e ali smo mesecni ali tromesecni davéni zavezanci,
e viSino odbitnega deleza ter

¢ ali se obdobje obracunava po placani realizaciji.
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Stranke

Konti

Obdobja

Odbitni delefi
Mastavitve knjizenja

1006 |

Odbitmi delez iUUl I Privzet

G, |50 ::I"l_'l.l'sizapisi

IDah..lrn do

|odbitni dele|Obdobje

IDbf. po placani redimdjilZaldjuEenoI

1/01.01.2015
2/01.02.2015
3/01.03.2015
HOLD3.201L5
5/01.05.2015
6/01.06.2015
7/01.07.2015

9/01.09.2015
10 01.10.2015
AL 11, S
12 01.12.2015

8 01.08.2015

LA
|02, A5
31.03.2015
00 %A
13L.05.2015
130.06.2015
131.07.2015
|08 A
30092015
31.10.2015
Ak L1
131.12.2015

100,00
100,00/
100,00,
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00,
100,00/
100,00
100,00

,_.
[ E .mim .“'J.m .Ln'h' I:"“'.‘.r\"l B

B | | | o

| _I_I:-lﬁ

Odkleni

i 1 1 e 1

W

7 Opusti  + Potrdi

A

Ko v filter Leto vpisemo leto knjizenja, ki e nima odprtih obdobij, nas obdelava vprasa Ali Zelimo otvoriti

obdobja novega davcnega leta. Ob potrditvi se nam predlaga 12 obdobij z odbitnim delezem 100%.

Predlagana obdobja ustrezno popravimo (dolo¢imo ali smo mesecni ali tromesecni davcni zavezanci),

dopolnimo nastavitve (viSina odbitnega deleza ter ali se obdobje obra¢unava po placani realizaciji) in jih

shranimo s klikom na Potrdi..

Obdobja je potrebno odpreti za vsako novo obracunsko leto.
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Gumb odkleni omogoca odklepanje obdobij, za katere je bil obracun DDVO Ze zakljuc¢en. Odklepamo od

zadnjega obdobja nazaj.

Filter Odbitni delez je viden le, ¢e delamo z ve€ odbitnimi delezi (glej Sifrant Odbitni delezi). S filtrom
izberemo za katero Sifro odbitnega deleza Zelimo urejati oz. pregledovati nastavitve.

Izberemo Odbitni delez in vpisemo visino odbitnega deleza.

BaBa®

Leto |2[J15 Odbitri delez !UUZ I 20% odbitni delez
Mesecl ':1 I5U j‘ [ Vsi zapisi |

fm&ﬂﬁﬁd[]atm od |Da13.|m do it Z j |DI:H'. po placani realizar:ijiizaldjut':enul
101012015 31012015
201022015 |28.02.2015
30L03.2015  31.03.2015
401042015  30.04.2015
5/01.05.2015 31.05.2015
6/01.06.2015 |30.06,2015
701.07.2015 |31.07.2015
801.08.2015  31.08.2015
901.09.2015  30.09.2015
100L10.2015  3110.2015
1100112015 30112015
12/01.12.2015 131, 12.2015

u:IO:l'-.JCth b l""""‘:r\"'i'_L
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> Opust + Potrdi
A

2.3 Nastavitve knjizenja

Nastavitve knjizenja so obvezne za pripravo vknjizb na konte DDV tako pri knjizenju preko modula
Dvostavno knjigovodstvo (nadomescajo nastavitve kontov na vzorcih izdanih in prejetih racunov), kakor
preko Knjige prejetih raCunov (nadomescajo nastavitve kontov na knjiznih skupinah).
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Nastavitve programa  Porodila  Zapri
. Stranke

Eonti
Obdobja
| Odbitni deledi

Mastavitve knjizenja

006 |

Nastavitve knjizenja so prilagodljive. Ce DDV ne lo¢ujemo oziroma ne vodimo po razli¢nih kontih (npr. za
splosno davcno stopnjo in samoobdavcitev po 76.a Clenu uporabljate en sam konto), lahko na tem mestu
uredimo le obvezne nastavitve.

Po zelji pa lahko nastavitve dopolnimo z dodatnimi nastavitvami.

Obvezne so nastavitve kontov knjiZzenja DDV za sledece primere:

e izdane racune (za vsako stopnjo posebej),
e prejete racune (za vsako stopnjo posebej),
e avanse,

e racune iz tretjih drzav (tujina).

Ce obvezna nastavitev manjka, se vknjizba za tako vrsto DDV ne bo pripravila.

Obvezne nastavitve urejamo tako, da na preglednici s filtrom doloc¢imo ali bomo prikazali/vnasali konte
za prejete ali izdane raCune. Vse ostale nastavitve opravimo v vnosnem oknu.

Stran: 10.
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2.3.1 Nastavitve za izdane racune

Brx BS|H R e
Krijiga |1zdar1i racuni vl

Vrste knjige DOV | @, [s0 -_l-'|r~.fmzapas |I|§||§__2[“ 13

Sifra konta | stopnja DDV |avans  |Raziitna obogobia Samoobdaviitey [tuitrg | A
b | | C | L O]

W

0 &0 zapri
Skrbnik bos_ | P

Nastavitve knjiZzenja: 4 o b

Sifra kanta |26n0ﬂ | DOV  IZDANIH RACUNIH 22%

Sifra stopnje DOV lSI:I’roﬁna stopnja LI

Samoobdavdtey I LI

[T Avans
[™ pazlitna obdobia
™ Tujina

¥ opusti o Potrdi
o

Nastavitve knjiZzenja: L o b

Sifra konta IZGUUZ | DOV V IZDANIH RACUNIH 8, 5%
Sifra stopje DDV [NiZja stopnia |

Samoobdavdtey I LI

I Avans
[ Raglitna obdobia
[ Tujina

¥ opusti o Potrdi
o
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2.3.2 Nastavitve za prejete racune

w il S

Vrste krjige DDV | Q [s0 j||_\|'5|zams ||2_;1“ E
Sifra konta |stopnja DoV |avans  |Raziigna obodobja Samoobdaviitev |Tuitg | ~
| | ] | [ S

Nastavitve knjiZenja: [ e b

Sifra konta |16000 I DOV Y PREJETIH RACUNIH 22%
Sifra stopnje DDV ISpIo"sna stopnja LI

Samoobdavditey I LI

[~ awvans
[ Raditna obdobia
[ Tujina

¥ Opust ' Potrdi
4

Nastavitve knjiZenja. £y . b

Sifra konta IlﬁUUj- I DOV V PREJETIH RACUNIH 9,50%
Sifra stoprje DOV |N'|ija stopnja LI
Samoobdavditey I Li

[~ Avans
[~ Razitna obdobja
™ Tujina

¥ Oopust  + Potrdi
S
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2.3.3 Nastavitve za avansne racune

=3
|k
&

Nastavitve knjiZenja o B oW b

Sifra konta [16071] --] Terj. za DDV 229% AVAN.RAC.
Sifra stopnije DOV |S|:Ik:§na stopnja LI
Samoobdaviitey I ;I

W Avans
[~ Razlitna obdobia
™ Tujina

¥ Opusti & Potrdi
o

Nastavitve knjizenja El = @

Sifra kanta [16072] -] Ter1. za DDV 8,5% AVAN.RAC.
Sifra stopnje DDV |NiZja stopria -
Samoobdavditey I LI

¥ Avans
[” Razitna obdobia
™ Tujina

¥ Opust  + Potrdi
o
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2.3.4 Nastavitve za prejete racune iz tretjih drzav (tujina)

Nastavitve knjiZenja e W B e

Sifra konta |1EU42 l Storitey tujina 22%

Sifra stopnje DOV lSpluEna stopnja ;I

Samoobdaviitey l ;i

[T Avans
[~ Razlitna obdobia

¥ Opusti & Potrdi
o

2.3.5 Dodatne nastavitve

Z dodatnimi nastavitvami doloc¢imo:

e Ali bomo imeli en sam konto za vse vrste samoobdavcitev ali pa vecC razlicnih kontov po vrstah
samoobdavcitev - konto za prejem blaga iz EU, konto za storitev EU ter konto za samoobdavcitev
domaci promet.

e Konte za razlicna obdobja.

Nastavitev v primeru, ko imamo en konto za vse vrste samoobdavcitev:

Stran: 14.



Mastavitve knjiZzenja: o B ®

Sifra konta |15005| I Staritve EL 20%

Sifra stoprje DOV lSerﬂ?sna stopnja

Samoobdavditey l'u'se samobdaviitve

¥ Opusti  + Potrdi
o

Nastavitve knjiZenja: lioh i b

Sifra konta |16032 I Pridobitve blaga iz eu 22%

Sifra stopnje DOV lSp’rcEna stopnija LI

Samoobdaviitey |Samunbdauﬁt\re blago EL ;I

[T Avans
[~ Razlitna obdobia
™ Tujina

¥ Opusti & Potrdi
e
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Nastavitev za razlicna obdobja:

-
-
=

Nastavitve knjizenja El = @

Sifra konta | 16003 == TERJATVE ZA DDV - 22% - PREHODNI

Sifra stopnje DDV [Sploéna stopia

Samoobdavditey I

¥ Opust  + Potrdi
o

Stran: 16.



@ saop

3 Knjige DDV in knjizenje DDV

V skladu s slovensko zakonodajo so racuni loceni na:
e Knjigo prejetih racunov

e Knjigo izdanih racunov, kamor se vpisujejo tudi samoobdavcitve od prejetih racunov.

Knjige izdanih in prejetih racunov se nahajajo v preglednici, ki jo odpremo z gumbom Knjiga na glavnhem
meniju.

Knjiga | Qbraéuni  Sifranti  Nastavitve programa Poroéila Zapri

Med knjigama preklapljamo s filtrom Knjiga nad preglednico.
e Gumb Uvoz nad preglednico je namenjen uvozu iz datoteke po SAOP strukturi DDV.W-1.

e Gumb /zvoz izvozi podatke iz preglednice v tekstovno datoteko za revizijo, po strukturi doloceni
v zakonu o DDV.

e Gumb Placila pod preglednico se uporablja pri obracunu po placani realizaciji. Namenjen je
prikazu oz. rocnemu vnosu placil za racun, ki je izbran v preglednici. Gumb je omogocen samo,
Ce racun spada v obdobje, ki se obracunava po placani realizaciji.

Stran: 17.
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Knjiga Prejetih racunov:

DDV - Racuni

Knijiga |Prejeﬁ racuni vI
Leto |2015
Obdobje |

0 -

Zap. Ehe\nﬂmﬂ

aQ |50 :_,-'| ™ vsi zapisi

|Da11.n'n dav. ebdobjaLI I IDah..rrn dav. obdobjall I

y z 2

|Datum knjizenja lisiti | |

|Dbdobje IPopraveJ;lPiamnaReaﬁzadjalOdbih’i delei

IDatum knjizenja ﬁsiﬁneIDah.m prejema lisﬁnelébevﬂka listine

|patum listin ~

o1
[Aed

|01
UL
jon

_|003
o1
oot
003

r
=

L

55 0oy o
e e e

@@ @ @ e
e e [

L |
LR |

|23.03.2015 20.07.2015 0000058
12.05.2015 pr 152, 255897

0000050

|256387

256387

\pr 120, pr 120

pr 124,

pr 128,

|pr 125,

lpr 564

12.05.2015
3L.08.2015
3L.08.2015
112.05.2015
121.05.2015
_21.05.2015 _31.07.2015
21.05.2015 131.07.2015

15 31.08.2015

13.08.2015
131.07.2015

[15.07.2015)
115.07.2015
113.08.2015

31.08.2015

31.07.2015
131072015
3107.2015

Knjiga Izdanih racunov:

DDV - Racuni

Leto |2015
Obdobje | x| da -

Leto|

Q |50 :_,-'| ™ vsi zapisi

|Da11.n'n dav. ebdobjaLI I IDah..rrn dav. obdobjall I

) 2 i

|Datum knjizenja lisiti | |

IPopraveJ(IHaanaReaﬁzadjalOdbihi delei

IDah..lm knjizenja lisiﬁnelDahm prejema lisﬁnelﬁbevilka listine

|Daturn listin A

[ [ loo1
01

(&
r oot
r

e

01.07.2015
02.06.2015
|02.06.2015
21,05.2015

101.07.2015
31.07.2015
131.07.2015

A0

Stran:
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3.1 Vnos DDV preko knjig DDV

Priporo¢amo, da se racune vnasa izkljucno iz pomoznih knjig (Knjiga prejetih racunov, Fakturiranje,

Trgovina na drobno, Obracun storitev) ali z vnosom vknjizb preko Dvostavnega knjigovodstva.

Samo na ta nacin je zagotovljena povezava med:

e izvornim dokumentom (npr. ra¢unom v PRAC),
e temeljnico v glavni knjigi ter
e racunom v evidenci DDV.

To pa je pogoj za:

e knjizenje obracuna DDV,
e obracun po placani realizaciji ter

e zagotavljanje usklajenosti med glavno in davéno knjigo (pomoc pri zaznavanju neusklajenosti).

Vnosno okno v DDV naj sluzi le pregledovanju in popravljanju podatkov.

[~ Popravek
Leto 2015 Obdobje | 7 0d01.07.2015do 31.07.2015 i

Zap.5tevika | 23 =
[ Obr. po placani realizacii
Odbitni delez |001 l Privzet

Datum knjifenja lstine [12.06.2015 _+ | [ Analitike

Datum prejema listine m Sifra SM W saop
Stevika listine (0000086 Sifra SN Im Skupni SH

Datum listine W Sifra referenta W saop

Datum opravianja od [10.07.2015 v do [10.07.2015 +| Neog [
Datum davinega obdobja m

> 867987455
Sifra stranke |0000014 I Opombe

Jaziv IUporabnlk d.o.o.

Sedez ICesta Gorigke fronte 45, Sempe

Ident. &. za DDV |S110026991 = B Ve

Znesek rafuna | 550,00

Vrstica DDV Datum obdobja  |Stopnja DDV |Odbitni dele? Se ne odbija [DDV Skupaj

Obdaveno SLO nizja st. {31,42) 31.07.2015 3,50/ 100,00 0,00 6,72

Obdavéena SLO splogna st, {31,41) 31,07.2015 22,00 100,00 0,00 24,00

Oprosteno (33) 31.07.2015 0,00 100,00 0,00 0,00

Razika 0,00 599,28|| 50,72

X Opusti + Potrdi

A

Stran: 19.
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Okno za vnos podatkov DDV je vedno enako, neglede na to, preko katerega modula (DK-Posredno
knjizenje, Knjiga prejetih racunov) davek vnasamo. Zato veljajo enaka navodila.

Vnosno okno je enako, ko v DDV knjizimo iz DK, sam vnos davkov pa je enak tudi v PRAC. Zato veljajo
enaka navodila.

e Odbitni delez je viden samo Ce uporabljamo vec odbitnih delezev. Predlaga se privzeti odbitni
delez.

e Polja Leto, Obdobje, Zaporedna stevilka se izpolnijo, ko je dolocen Datum davcnega obdobja.
Ta pa se izpolni na podlagi Datuma prejema listine (prejeti racuni) ali Datuma opravljanja
(izdani racuni in prejeti racun za samoobdavcitve).

e Potrditveno polje Popravek se uporablja za popravke izdanih racunov, ki se porocajo v obrazcih
RPO in PDO. Ob oznaki popravka izberemo $e racun, ki ga popravljamo.

e Obr. po placani realizaciji oznacimo, v kolikor se racun obracuna po sistemu placane realizacije.
Podatek je vezan na nastavitev obdobja po placani realizaciji.

3.2 Knjizenje preko Knjige prejetih racunov

Najprej izpolnimo zavihek Racuni in nato zaCnemo z vnasanjem na zavihku Davki.

Stran: 20.



Prejeti ratuni za knjigo PR Prejeti racuni 5 WA
Kriiga |pR I Prejeti raduni Knjifeno DK:

Leto 2015 Knjizeno DDV:

Stevika | 90 Orignaina Stevika [36598745 @ fnjsenare:

Sfrastranke 0000014 -] [UPORABNIKD.O.O. | Kejiseno 0sD: [s, Zapis v OSD

Knjizeno DOP: # Zapis v DOP

10 z2 DDV (5110026391 -

Knjizeno MSP:
Banka IOOUOOOS I ABANKA D.D. LIUBLIANA

Naziv raduma [STNDIKALNA CLAMARINA ] Stevikaratuna 01000-1234567391

Zapis

Raturi f Davki | Potrditve | Knjizerje | Prejem |

Datum prejema l15.07.2015 | [ = Zapade H Prenos iz MSP ...
Datum racuna l14.07.2015 - s Zapade Pladila =
B>z ™ Plagano Datum placila | vI
Datum opravijanja ll0.0?.ZO].S - -= Zapade .
@ i Znesek pladla | 0,00
Datum zapadlosti |31.08.2015 -
Opomba
Znesek I 420,00 Evro
Denarna enota iQ?B I @ Obroki
Znesek v domadi DE I 420,00 —Zavrnitve Skonto
Zavrnjeno Meto rok pladil
Referenca [0 [36598745 1™ Zavrnj rok plaila | -
Datum zavrnitve lﬁ %% skonta I_
Skupina podpisnikov I
SifrasM (0000001 ] saop - o &
Sifra s 10000001 I Skupni 5N
Sifra referenta |0000001 I saop

Delovni nalog I
Sk |
Slika priloge |D _J
|HER N

é, Prejénii radun

|§j Uskiajevanje predobremenite

W |Dodatne analitike

Spustni seznam Vrstice DDV se aktivirajo:
- s klikom na spustni seznam Vrstica DDV,

- s klikom na gumb Vnesi zapis S,

- s potrditvijo Enter na tipkovnici (v kolikor nas modul avtomati¢no postavi v polje Datum davcnega
obdobja).
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[ w B
Krijiga IpR I Prejeti racuni Knjifeno DK: =
Leto 015 Knjieno DDV Prip o2 DK in DOV
Stevika | 9  Originalna Stevika [36538745 @ njsenopr: 12 zapsvep
Sifra stranke |0000014 _| ’UPORABNIKD.0.0. _| Knjizena 0SD: fl, Zapis v 05D
KrjiZeno DOP: Zapiz v DOP
ID za DDV [S[10025951 | f
Krijizeno MSP: Zap
Banka ]oooooos i ABANKA D.D, LIUBLIANA
Naziv raguna |[SINDIKALNA CLANARINA - Stevika rafuna 01000-1234567831 Status:
Ratuni Davki |Po§rditve | knjizenie | Prejemi |

Carinski postopek | i Krjiga |Prejeti raduni vl
Stavillks ECL | IDamm davinega obdobja |15.07.2015 vl I
Odbitni delez !001 ! Privzet

T8 4

Vrstica DDV |Datum obdobja  |Stoprja DDV |Odbitni delez |Osnova  (DDV Se ne odbija DDV Skupaj |Avans  |Konto
- L

Obda O =p e
Obdavéeno 5LO nidja st. (31,42}
Oproseno {33)

Samoobdavditey SLO splosna st, (41)
Samoobdavéitev 5LO nifja st. (42)
Druga 05 sploéna st, (31,35,41)

Druga 05 nigja st. {31,35,42)
Mepremicrine splodna st. (31,34,41) - Datum davinegs obdobja |1'0'Dj"'2"7I i j'

[ 0,00]| 0,00 |

o000 0,00

b b2 WK
Vrstica DDV Stoprja DOV Odbitni deles |osnova |oov lavans  [konto |

<Mi podatkow

[Razlika 420,00 | | |

[ Opomba rat. [é8) Dogodki fevanle M Opusti o Potrdi

Skrbnik o6 | 4'

Zgornja polovica vnosnega okna:
- Datum dav¢énega obdobja in preglednica za vnos DDV, ki ga odbijamo.

-V datum davcnega obdobja se predlaga datum prejema racuna

Spodnja polovica vnosnega okna:
- Datum davénega obdobja in preglednica za vnos DDV, ki si ga obracunamo.

- V. datum davcnega obdobja se predlaga datum opravljanja

Posamezno vrstico DDV potrdimo z izbiro tipke Enter ali z dvoklikom na vrstico. Nato pa s potrditvijo ali
dvoklikom izberemo Vrstico DDV. Ob izbiri vrstice se predlaga aktualna davéna stopnja in privzet odbitni
delez. IzraCuna se osnova, DDV in neodbitni DDV. Konto se predlaga iz nastavitev knjizenja DDV. Te
podatke lahko spreminjamo.

Ce imamo na prejetem racunu ve¢ vrst davkov, potem vnesemo toliko vrstic, kolikor je davkov. V prvi

vrstici vpiSemo osnovo za prvo vrsto davka (npr. sploSna stopnja) in nadaljujemo z vnosom naslednje
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osnove (za npr. znizano stopnjo). Ko knjizimo domaci prejeti racun, se nam pod datum davcnega obdobja

na podlagi Vrstice DDV prepise datum prejema racuna.

Na posamezni Vrstici DDV lahko izberemo Datum obdobja in Odbitni delez. Na enem prejetem racunu
imamo torej lahko vec odbitnih delezev in ve¢ datumov obdobja. V tem primeru moramo paziti, da je
vsaj en datum na vrstici enak datumu davénega obdobja.

4.3 SAOP Prejeti racuni - sprememba - Sola =E
Prejeti ratuni za knjigo PR Pre B B
i m Prejeti raguni Knjifeno D @
Leto 2015 Kniifens DDV: Prip
Stevika I_QO Originalna Stevilka W & Knjizeno PP: {2 zapisvrr
Sifrastranke [0000014 ... [UPORABNIKD.0.O. | kniiseno osD: [l Zapis v 05D
ID 25 DDV [S110026891 | s ¥} zepisvooP
Banka [0000008 -] ABANKAD.D. LIUBLIANA RIS A
Naziv raéuna [SINDIKALNA CLANARINA = Stevika ratuna 01000-1234567891 Status:

Raén Davki |pogrditve | Knjiterje | Prejem |
Carinski postopek Iﬁ Knjiga m
Stedbaza [ fpatum davinega obdobja [15.07.2015 J
Odbitni delez IUUl I Privzet

b b R
Vrstica DDV Datum obdobja  |Stopnja DDV |Odbitni delei |Osnova  [DDV |5e ne odbija |DDV Skupaj [Avans |Konto
Obdavieno 5.0 splodna st. (31,41) 15,07.2015 | 22,00 100,00 4475 9,74/ 0,00 9,74, [ |16000

Obdavéeno SLO nifia st, (31,42) 15.07.2015 9,50 100,00 334,25

|Razlika 0,00 | | ams|] el 00/ 4149

Krijiga |Izdani racuni vl Datum davénega obdobia |10.0?.2015 vi

TR 4
Vrstica DDV | stopnja DOV Ocbitni delez Osnova [oov lavans  [konto |

<Mi podatkov=

|Razlika 420,00 i | |

{1 Opomba rat, 2] Dogodki
[Skrbnik o6 |

e W Opust o Potrdi

Ce knjizimo prejeti ra¢un, na katerem se DDV ne odbija, potem lahko:

e izberemo odbitni delez s stopnjo 0% - davek se v takem primeru vpiSe pod stolpec Se ne odbija
ali

e rocno vpisemo neodbitni davek pod stolpec Se ne odbija, kar nam zmanjsa davek ki se odbija.
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Fi

Prejeti racuni za knjigo PR Prejeti raéuni

- I« B
SAOP Prejeti rauni - sprememba - Sola - o
4 w e

¥ortjiga IpR I Prejeti racuni Kniifeno DK: @ 5

Leto 2015 Knjizeno DOV: Priprava za DK in DDY.
Stevika | %0 Originaina Stevika [36598745 L I3 zepis ver
Sifra stranke 0000014 | [UPORABNIKD.0.O, | knjisenc osp: (I, Zapis v 0SD
Knjizeno DOP: Zapiz v DOP
ID 22 DDV [ST10026591 | 9

Knjizeno MSP;
Banka IOOOOOOS I ABANKA D.D. LIUBLIANA

Naziv raéuna (SINDIKALNA CLANARINA w|  Stevikaradna 01000-1234567891 Status:

Racuni Davk IPntﬂﬁt\nEI knjizerje | Prejem |

Krjiga |Prejeti rafuni vl
Datum davénega obdobja |10.07.2015 vl

BXxEIEH S

Vrstica DDV

A Freems 2@y

[privaet
Razlika 420,00
Vrstica DDV X Opusti v Izberi
<Ni podatkou >
|Raziika 420,00 i | |
Opomba rad, El'.i Dogodki [?J Usldajevanie predobremenitey 1 Poshi ¥ potgevame X Opust y/EoiIdI
[Skrbnik oo | 4
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Prejeti racuni za knjigo PR Prejeti racuni [ w B
Knjiga |pR I Prejeti racuni Knjifeno DK: @ &

Leto 2015 Krjifana DOV: Priprava za DK in DDY

Stevika | 50 Originalna stevika |36598?45 & Knijisena PP: 13 zapisvrp
Sifrastranke [0000014 -~ |UPORABNIKD.0.O. | knjizeno osD: 5. Zapisv 05D

Knjizeno DOP: 4] ZapisvDOP

ID za DDV [5110026991 |

Knjizeno MSP:
Banka |0000008 I ABAMEA D.D. LIUBLIANA

Naziv rauna [SINDIKALNA CLANARINA | Stevikaradna 01000-1234567891

Ratuni  Davki |Pm_:rcﬁtvel knjizende | Prejemi |
T T e e
Stevilka ECL I— Datum dawénega obdobja Im
Odbitni delei |003 I Se ne odbija

b b R
Vrstica DDV Datum obdobja  |Stopnja DDV [Odbitni delez |Osnova Se ne odbija V Skupaj [Avans [Konto
Obd i & 75,74 4

[Razlika 0,00 | T 75,74 75,74

Krijiga |Izdani racuni vI Datum davénega obdobija |10.07.2015 vI

b b? WK
Vrstica DDV |5topnia DOV Odbitni dele? [oov |avans  [konto |

<MNi podathkoy =

|Razlika 420,00 i

|§j Usklzjevanie predobremenite

Ko knjizimo prejeti racun za samoobdavcitev, se nam pod Datum davcnega obdobja na podlagi izbrane
Vrstice DDV prepise datum opravljene storitve.

Vrstica se potem prepise Se v spodnjo polovico vnosnega okna, pod Knjigo izdanih racunov.

Datum davcnega obdobja lahko tudi spremenimo in sicer v primeru, da si davek obracunamo v enem
davcnem obdobju, odbijamo pa v drugem davcnem obdobju.
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3 |pR I Prejeti racuni Krjifeno DK:
2015 Krjifena DOV: Pript I
Stevika | 51 Originaina stevika [36987455 @ jsenore: TR zapis v PP
Sifrastranke [0000015 -~ |KOOPERANT D.0.O. | knjizeno osD: (k5. Zapis v OgD

Knjizeno DOP: 4] ZapisvDOP

ID za DDV [5110026991 |

Knjizeno MSP:
Banka |0000999 I BAMKA

Maziv raduna |TRR _I Stevika rafuna 022420253572437

Ratuni  Davki |Poi_:rditve| knjizende | Prejemi |
Carinski postopek. lﬁ Knjiga |Prejeti racuni

evibaect [ Datum davénega cbdobja [12.07.2015

Odbitni delez |001 I Privzet

Vrstica DDV Datum obdobja  |Stopnja DDV |Cdbitni dele Sene odbija [DDV Skupaj
Samoobdaviitev 5LO splofnast. (41)  |12.07.2015 23,00 100,00 0,00 52,40

[Razlika 0,00 | | a0,00] 9240 00| 92,40
Krijiga |Izdani racuni vI IDamm davinega obdobja |12.0?.2015 vII
b b2 MR

Vrstica DDV |5topnia DOV [odbitni delez |osnova Konto
Samoobdavéitev 5LO splodna st. (25,31a) | 22,00 100,00 | 420,00 26005

|Razlia 0,00 420,00 | 92,40

skigjevanie predobremenite

Vknjizbe na zavihku KnjiZenje se na konte davka poknijiZijo na podlagi kontov ki smo jih vnesli v Sifrantih
DDV - Nastavitev knjizenja (nastavitve na podlagi knjiznih skupin ne veljajo vec).

Gumb Priprava za DK in DDV se aktivira, ko sta izpolnjena zavihka Davki in Knjizenje.

Omogoceno je le socasno knjizenje v DK in DDV.
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-
Knjifeno DK: & B

Leto 2015 Knjizena DDV: Priprava za DK in DDY.

Stevika | 91 Originalna Stevilka |3698?455 & Knjifeno PP: ﬁ Zapis v PP
Sifrastranke [0000015  ...| |KOOPERANT D.0.O. = knjiseno 0sD: [¥5. Zapis v 03D

Knjizeno DOP: - op

ID za DDV 5110026991 |

KnijiZzeno MSP:
Banka |0000999 ---I BARKA

Maziv rafuna |TRR J Stevilka rafuna 022420253572497

Racuni | Davki | Potrditve  Kniifenie | prejem |

Lz Pripra

Opis vknjizbe |91#3698?455 Krjizna skupina |PR I Prejeti racuni
Obdobje |00? I Julij

Zaporedna| . Ko...|Naziv konta |0snova DDV| & W breme | .V dobro | .# Opis
112200 |Dobavitelji - domadi | | 0,00 420,00 31736987455
2 26005 Ttew EU 22% il l _b,00 92,90 91% 35987455
3 16005 i _ [ 92,40 0,00 91236987455
40400  |ODPIS DROBNEGA INVEN 420,00 0,00 91#36937455

redobremenite ¢ = ¥ Opusti Potrdi
)
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V primeru, da odklepamo prejete racune, nam odklene prenos v DK in DDV hkrati. Ne glede na to, ali

3.2.1 Odklepanje prejetih racunov

imamo obkljukano samo odklepanje v DK ali samo odklepanje v DDV, se v vsakem primeru v Posrednem

knjizenju in v Davcni knjigi pripravijo storno vknjizbe.

&5

Odklepanje racunov.

Leto |2015 vI

Stevika ratuna [30 do |20
Od datuma prejema 101.01.2015  » | do [31.12.2015 v
v Odklepanie DK
Z£a OOratUNans racUre pripray) stormo

[~ Odklepanje 05D
[T Odklepanie PP

[~ Odkepanje DOP
[~ 0Odkepanie MSP

006 |
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@ saop

3.3 Knjizenje preko Dvostavnega knjigovodstva

Posredno knjiZzenje

[~ Preskod prazna polia

Leto 2015 Zacetna pozicja IKonto vl 7
Konto |2200 ---|~?j Dobavitelji - domadi
Obdabje |UU7 | Julij

Temeljnica |PR I prejeti racuni Stranka I000U015 _I @IKOOPER.ANT D.0.0.
Dogodek |1 | [PREJETT RACUNT =
Datum [15.07.2015 _~| Datumprejema [15.07.2015 ~ sM 0000001 .| 3 SACP

pos [05.07.2015 ¥ SN [0000001 -] & [SKUPNI SM|
Datum VN_|15.08.201_5 vl Referent I ,J »@[

Opis [136545 Nalog |

Referenca [SI | jo0 vauta | -] | 00000 10,0000
Dokument [PR 154 Breme | 0,00/ Dobro | 0,00
Veza | | ﬁ i Vezna zap.&t 0 | 0,00 | 620,00

|Teme-b'njt3 |Dogo.,,|Kontc Stranka |Dolu'nent |Dat.'dok. |Zr1esekv breme |Znesekvdobro |D. -~
12200 (0000015 PR 154  [15.07.2015 | 0,00/ 520,00

<

Saldokonta | 6.173.232,33 | | 0,00 v dobro
Saldo stranke | 16.379,29 | | 0,00 |v dobro

Pripanka ‘D M2 ~

Po knjiZzenju na konto terjatev ali obveznosti se nam odpre Davcna knjiga. Potrdimo vse do zneska, da se
odprejo Vrstice DDV in izberemo vrsto davka (Vnos vrstic DDV je enak kot pri knjizenju preko Knjige
prejetih racunov).
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DDV - Prejeti rac [ wola

™ Popravek
Leto | 2015 Obdobje | 7 0Od01.07.2015 do 31.07.2015 2

Zap.stevika | 5
Odbitni delez |001 I Privzet

Datum knjisena fistine [15.06.2015 _+] ~Analitike
Datum prejema listine m Sifra SM W sa0p
Stevika listine [PR 154, 136545 Sifasn 0000001 .| Skupnisn
Diatum listine m Sifra referenta Iﬁ
Datum opravianja od [05.07.2015 ] do [05.07.2015 +] Neog [
Datum davénega obdobja [15.07.2015 +|
Sifrastranke [0000015 oo Opombe

Naziv |K.ooperant d.o.o.

x
[ obr. po plaiani realizadii

Sedez |Cankarjeva 22, Ljubljana

Ident. &. za DDV [5110026991 | & ves

Znesek rauna | 520,00

b B2 K

Wrstica DDV

Obdavcena SLO splogna t. (31,41)
Obdavieno 5LO niZja st. (31,42)
Oprogéeno (33)

Samoobdavdtev SLO splogna st. (41)
Samoobdavditev SLO niZja st. (42)
Druga 05 splogna st. (31,35,41)
Druga OS nizja st. (31,35,42) |

oo/ o000 0,00/ | 0,00 |
Mepremicnine splona st. (31,34,41) -
Osnava + Neodbitni DOV | 0 Konto B ¥ opusti o Potrd
Skrbnik foos | v

Vpisemo potrebne analitike, pod Osnova + Neodbitni DDV se nam prepise znesek osnove. Pod Konto
lahko vpiSemo $e konto stroska/prihodka, da se nam v posrednem knjizenju pripravijo vknjizbe.
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= x
DDV - Prejeti ra¢ 1B w &P
[~ Popravek
Leto | 2015 Obdobje | 7 Od01.07.2015 do 31,07.2015
>
Zap.stevika | 27
[~ ©br. po platani realizadiji
Odbitni delez |001 I Privzet
Datum knjigenja listine |15.06.2015 vl - Analitike
Datum prejema listine |15.07.2015 vl Sifra 5M IUUUDUUl I saop
Stevilka listine |PR 154, 136545 Sifra SN |0000001 | Skupni SN
Datum listine |15.0?.2015 vl Sifra referenta I |
Datum opravijanja od [05.07.2015  ~| do ]05.0?.2015 -] Nalog |
Datum davénega obdobja |15.0?.2015 vI
Sifra stranke |0000015 | Opombe
WNaziy |K.00perant d.o.o,
Sedez |Cankarjeva 232, Ljubljana
Ident, . za DDV [S110026991 x| & s
Znesek rafuna | 520,00
b b2 W
Vrstica DOV Datum obdobija |St0pnja DDV |Odbitni delez |Osnova  |DDV Se ne odbija [DDV Skupaj |Avans (Konto
Obdavéeno SLO splogna st. (31,41) 15.07.2015 | 22,00 100,00/ 508,200 111,80 0,00 111,80 [ |18000
|Razlika 0,00 | | s08,20)| 111,80]| 000 111,80 |
Osnova +NeodbitniDDv| 508,2  Konto |40200 J STROSKI ENERGIJE - ELEKTRIKA I ¥ Opusti r/ Eotrdjl
Skrbnik joos | A

w a8 Bh e

Cperater |5KRBNIK | Skrbnik

@, [50 = I vsizapisi ||%@|3ﬁ'
[Konto =] [Konta =i -
R B
. IDogodekIKonto INazw konta |Znesek v breme lZnesek v dobro |Stranka INazw stranke
12200 | Dobavitelji - domadi 0,00 620,00 0000015  Kooperantd.o.o.
1116000 DDV V PREJETIH RACUNIH 22% | (111,80 0,00| |
140200 |STROSKI ENERGIJE - ELEKTRIKA 508,20 0,00/0000015  Kooperantd.o.o.

620,00 | 620,00

Saldo: 0,00

=) Brizi Razmejitve j?;r Evidencno [ Knjid

Stran: 31.



4 Obracuni

4.1 Obracun DDV-O

Ce Zelimo izpisati obracun DDV, se postavimo na obdobje, ki ga Zelimo izpisati in kliknemo na Izpis.

Ce Zelimo pregledovati racune v obracunu, kliknemo na Pregled racunov v obracunu.

Za pripravo datoteke izberemo Pripravi datoteko, za direktno oddajo obracuna DDV pa izberemo Oddaja

obracuna.

Blx a®

a, ||_V5'zam's'

Zahtevek za vracilo| Prenos placil v DDV

i

{0 |

3 pn0

Pregled racunov v obracunu

Priprava datoteke

Oddaja obrafuna

Knjizenje obracuna

Stran: 32.
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Ce za dolo¢eno obdobje Zelimo vracilo DDV-ja, dvokliknemo na Zahtevek za vracilo pri zelenem obdobju

(v preglednici se mora zapisati kljukica).

Obratun | I E:‘Il @
Leto |2015

Obdobje | 0 | ™ Vsi zapisi |

| obueznost za placio DDV Presezek DDV |zantevek za vratio|Prenos piacil v DDV
0,00 oo |
0,00/ |
0,00]
0,00
0,00

o o

RIES ooy oin s

4.2 Knjizenje obracuna DDV-O

Knjizimo lahko le zaklenjen obracun DDV. Obracun DDV-O se zaklene, ko pripravimo datoteko oziroma
ko je obracun DDV-O poslan neposredno na e-davke in se zapiSe datum in ura oddaje.

I &l
Leto |2015
a@, | I Vsi zapisi |
. | obveznost za placio DoV Presezek DOV | zantevek za vratio|Prenos plaii v DDV -
1] | 0,00/ 0,00/ [ i i
2| 0,00| 0,00, I o
3 0,00 0,00 r 0
4 0,00 0,00 [ I E
5| 0,00/ 0,00, [ B
] 0,00 0,00/ r N
7/15.06.2015 13:39:32 | 0,00/ 13,03, I ] j
8 0,00 0,00/ [ il ]
9 0,00/ 0,00, [ N
10 0,00 0,00/ [ N
11 0,00, 0,00 r u
12 0,00| 901,64 r .
W
! #leea 3 pn0y | %0 zapr

lzpis
i ) 4
Pregled racunov v obracunu

Priprava datoteke

Oddaja obratuna

Knjizenje obracuna |
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Vpisemo Datum knjizenja, Temeljnico, Dogodek, Opis vknjizbe, Konto za obveznost DDV in Konto za

preseZzek DDV in pritisnemo gumb Knjizi.

-
-
-

KnjiZenje obratuna DOVO za izbrano la:tolﬁ'li{?v

~Nastavitev knjiferja

Datum knjifenja [31.07.2015 = |
Temeljnica IDD\!I I ddv
Dogodek I4 I temelinice

Opis vknjizhe IObrat‘:’un ddv julii

Konta Stran Pred. |

Konto za obvezonst DOV |26080 | Obveznost za plad. razlikemed obrad, in vstop, DDV ID -dobra vl |+ vl
Konto za presesek DOV |1608EJ I Terjatey za vrac, razl.medvstop. in obrac DOV za d IB - breme vi |+ VI

Xopust o Knji#

7

¥ Prikazi informadie
@, ™ Prikati opozorila
¥ Prikafi napake

Stevilo zapisov:0

Dnevnik prenosa

¥ Prikasi informacije
@, v Prikai opozorila
¥ Prikaii napake

opis |

Cpis
Temeljnica ckrafuna DDV

f§ifra konta Znesek breme Znesek dobro

18000 0,00 440,00
18001 0,00 z,73
18080 438,73 0,00

- lStevilo zapisov:3
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Ko okno zapremo nas program vprasa ali zelimo nadaljevati s knjizenjem.

@ Zelite nadaljevati s knjiZenjem?

Me |

S potrditvijo se vknjizbe se prenesejo v Posredno knjiZzenje.

B 6&(%B e

Operater ISKRBNIK . | Skrbrik

Zap.Etev, I

@[50 = I vsizapis

| = o

|Konto | |Konto

i F Bl

=l

\l:j

=

|obd, |Dogodek|konto |Maziv konta

IZnesek v bfemelZnesek i dabroi Stranka

INaziv stranke

o7 | 4| 15000 DDV V PREJETTH RACUNIH 22% L 0,00
joo7_| 4116001 DDV V PREJETIH RACUNIH 9,50% | 0,00|
007 4 16080 |Terjatev za vrad, razl.medvstop, in obrat O 433,73

el

2,73
0,00

Saldo dobro 4,00

Razmejitve

Ce se nam pri knjizenju dav¢nega obracuna izpiSe spodnji Dnevnik prenosa z opozorili, pomeni, da se nam

davcni obrac¢un ne ujema z glavno knjigo in je potrebno preveriti manjkajoce vknjizbe v glavni knjigi.

w B8 S| e

opis |

¥ Prikafi informacije

@, ¥ Prikai opozorila
¥ PrikaZi napake

Velikost vrstice

s

Opis

Opozorila pri knjiZenju obrafuna

Stevilka raduna Stevilka lisitme Stranka Inesek DOV Napaka/Cpozorilo

10118
10118
10120
101z0

PR 167,
PR 167,

IR 128
IR 128

Z2& (0000015) EKooperant d.o.c. Z2.156,00 Ni povezave/konta DE
26 (0000015) Hooperant d.o.o. 2.15&,00 Wi povezave/konta DE

{0000014) Upcrabnik d_.oc.o. 1.270,%2 Ni povezave/konta DE
{0000014) Upcrabnik d.o.o. 209,00 Ni povezave/konta DE

L lStevilo zapisov:d

-~

Stran: 35.



4.3 Rekapitulacijsko porocilo

Leto |20 15

B @@

Q

|I_v='zam' |

Obveznost za placilo DOW

IZ.aﬂewek za 'vraé“mlﬁ'erm plagil v [!:N'l

0,00

0,00

0,00

2,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

I | {1 |

0,00

Priprava datoteke
Oddaja obracuna

4.4 Porocilo o dobavah

RBE S oo~ o ;s wne|®

| e [

Priprava datoteke
Oddaja obracuna

Stran: 36.



@ saop

OPOZORILO!

Avtomatskega prenosa DDV iz starega v novi modul ne bo, z izjemo tistih, ki DDV
obracunavate po placani realizaciji.

eeve

obdobja od 1.7.2015 naprej, morate te vknjizbe ROCNO vnesti v novi modul DDV
(Davek na dodano vrednost — N).

Sempeter pri Gorici, 12. 03. 2019 SAOP d.o.o.

Stran: 37.



