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Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo v zacetku
novega poslovnega leta, ko istocasno knjizimo v

preteklo in tekoce poslovno leto

V zacetku novega poslovnega leta je za knjizenje v glavno knjigo potrebno odpreti obdobja in sicer

obdobje 013 za Januar novega leta, 014 za Februar novega leta, ... Pri odpiranju obdobij s statusom

KnjiZenje dovoljeno dovolimo knjizenje v tekoca obdobja 012, 013, . .. pri ostalih obdobjih (npr. januar

leta.
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_ {000 Otvoritev 01.01.2017 01.01.2017 Il r
_ (001 Januar 01.01,2017 31.01.2017 i r
_|ooz2 Februar 01.02.2017 28.02,2017 i r
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Obdobje praviloma pomeni mesec knjiZzenja. Pri vnosu in urejanju obdobij moramo izpolniti sledece

podatke:

Sifra (013
Naziv

Datum spodmje meje (01.01.2018 -
Datum zgornje meje |31.01,.2018 -

[+ Knjizenje dovolieno
» Opusti + Potrdi
Skrbnik 006

o Sifra - v Sifrantu Ze imamo vpisane 3ifre mesecev od 000 — 012, kjer obdobje 000 pomeni
otvoritveno bilanco. V obdobja od 001 — 012 smo tekom leta knjizili poslovne dogodke tekocega
poslovnega leta. Obdobja >012 pa so obdobja, ki jih uporabljamo za knjizenje poslovnih
dogodkov v novem poslovnem letu, ko preteklo leto Se ni zaklju¢eno. Ob prehodu v novo leto bo
program obdobja 013, 014,.... prestevilcil v obdobja 001, 002, ... novega leta.

e Naziv — vnesemo ime meseca. Pri poimenovanju mesecev novega leta se izogibamo navajanju
letnice v nazivu, saj jih bomo tako v naslednjem letu morali ponovno popravljati.

e Datum spodnje meje, Datum zgornje meje — vpisSemo datumske meje obdobja; najpogosteje od
prvega do zadnjega dne v mesecu.

¢ KnjiZenje dovoljeno — v obdobje lahko knjizimo samo v primeru, da je to polje oznaceno s kljukico.

E Datumske meje obdobja

Pri vnosu obdobij si lahko pomagamo z gumbom . Ko prvic vstopimo v Sifrant

je tabela prazna in jo napolnimo s klikom na navedeni gumb. Z gumbom si lahko pomagamo tudi v
primeru, ko imamo Sifrant obdobij samo delno urejen. V takem primeru program napolni datumske meje

obdobij, ki so vnesena v Sifrant obdobij in odpre manjkajoca obdobja do vklju¢no obdobja 012.
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Ko je Sifrant obdobij urejen lahko nadaljujemo s knjizenjem. Poslovne dogodke novega leta knjizimo v
leto 2017 v obdobja >012.

= vknjizba [DEMO] - Podjg

Posredno knjiZenje

[~ Preskodi prazna polja

Leto 2017 Fafetna pozicia |Korjto -
Obdobje Im Januar novega leta
femeljnim ITEM _I ITemEIjnica
Dogodek |4 | josTaLA KnITZENIA o
i SRS ] - . . OSSN .

| —— T —

*** Navodila pripravljena z razlic¢ico iCentra 2017.16.006, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila lahko
spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-razlicic in

http://podpora.saop.si/ .

Navodila pripravila:
Biljana Matijasec
SAOP d.o.o.

Sempeter pri Gorici, december 2017
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