@ saop

Knjizenje izdanih racunov iz modula Fakturiranje
glede na nacin placila

V navodilih, ki sledijo obravnavamo tematiko priprave temeljnice izdanih racunov, ki smo jih fakturirali v
modulu Fakturiranje. Glede na izbiro nacina placila imamo dve moznosti:
1. izdani racun placan s placilno kartico in

2. izdani racun placan z gotovino.

1.1zdani racun placan s kartico

V kolikor govorimo o izdanem racunu, ki ga je kupec poravnal s placilno kartico lahko v modulu
Fakturiranje uredimo nastavitve ( v tocki 1.1. navodilo za ureditev nastavitve) tako, da program pripravi
dodaten par vknjizb s katerimi zapiramo terjatev do kupca in preknjizimo terjatev na terjatev do kartic,

tako kot ponazarja primer na »T« kontih v nadaljevanju:

1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV
(1) 122 22(1)
122 (2)
|
{
7600 - Prihodek 1650 Terjatve do banke za karticna pl. ‘
(1) 100 (2) 122

(1) Izdani racun
(2) Kupec je placal s kartico

— S S — i, - PR— R — e

Slika 1: Ponazoritev knjiZenja izdanega racuna placanega s kartico.
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1.1. Nastavitve na Nacinu placila

V kolikor zelimo pripravo dodatnega para vknjizb je potrebno v modulu Fakturiranje urediti nastavitev v
Sifranti / Ostali sifranti / Nacini placil, kjer na nacinu placila povemo na kateri konto se bo terjatev

preknjizila.

ﬁ Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

I Baobé& B @
§ifra| QISO ﬁ‘erizapisi ‘ A & B
w Sifra INaziv |Vrsta blagajniskega prejemkalﬁp nadina pladila |Konto A
|0 Gotovina 001-prejemki splosno G - gotovina 1000
Ot  Maesto |- |K-pladinakatca [1650 |
_|1001 Gotovina - SIT G - gotovina
| |2 Ceki 00 1-prejemki splono D - &ek 1654
I T e

Slika 2: Sifrant nacinov placil.

Odpremo nov nacin placila ali dopolnimo obstojecega.
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ﬂ Saop Sifranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Sifra |1

Naziv IMaestro

Tip nadina pladla IK - pladilna kartica LI

Vrsta blagajniskega prejemka I |

Naéin pladia | e

Nastavitve knjizenja
Sifra konta |1650 l Maestro

Stran knjizenja |Breme vI
Spremeni predznak INe vl

[v Analitke

Stranka IOOOOOSS ---I NKBM
Sifra pladila pri uvozu I
% provizie | 0 %

Skrbnik 006 4

Slika 3: Primer vnosa karticnega nacina placila.

Sifra — vnesemo poljubno $ifro. Pri pladilu s karticami se priporo¢a, da se odpre toliko razli¢nih
Sifer kolikor imamo razli¢nih nacinov knjizenja v knjigovodstvu in sicer glede na vrsto kartice in
glede na banko, ki nam bo sredstva nakazala.

Naziv — vnesemo naziv iz katerega je razvidno za katero kartico gre, da bo fakturist med vnesenimi
Siframi lazje prepoznal iz izbral ustrezno.

Tip nacina placila — v nasem primeru izberemo K = Karticna placila.

Polji Vrsta blagajniskega prejemka in Nacin placila ne izpolnjujemo, ker za placila s karticami ni
potrebno pripraviti prejemka v blagajno, saj so tovrstne transakcije po elektronski poti ze

avtorizirane pri banki preko POS terminala in je SLIP ze dokazilo, da je placilo izvrSeno.
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Nastavitve za knjizenje - v tem delu doloCimo konto na katerega se po preknjizba zgodila.

o Sifra konta - iz kontnega plana izberemo $ifro konta na katerega bomo preknijiZili terjatev. Konto
naj bo nastavljen kot saldakontni konto, da bomo v glavni knjigi lazje spremljali odprte postavke
za tovrstna placila.

e Stran knjiZzenja - terjatev za kartice se knjizi v Breme.

e Sprememba predznaka - pri tovrstnih knjizbah Ni spremembe predznaka.

¢ Analitike — oznacimo, da se analitike prenasajo.

e Stranka — obvezno vpisemo stranko banke od katere terjamo denar za karti¢na placila.

POMEMBNO!
Iste nastavitve za knjizenje uporablja tudi modul Trgovina na drobno, zato moramo pri urejanju in
spreminjanju nastavitev biti pozorni, da ne porusimo nastavitve za knjizenje dnevnega izkupicka iz

maloprodaje.
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1.2. lzstavitev racuna

Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihek Splosno, Analitike, Vrstice,...
Na zavihku Naslovi oznacimo, da gre za Gotovinsko prodajo, saj se po Zakonu o davénem potrjevanju
karticna placila smatrajo kot gotovinsko placila. Ko racun Potrdimo program odpre okno za izbiro Nacina

placila. Na tem mestu izberemo ustrezno Karti¢no placilo — v nasem primeru »Maestro«.

"

.,
W
m
o
[ ]
3
i)

|
Za plagilo: 144,88(v EUR) 144,88(v EUR) |:
Splognog  Maslovi |&naliﬁke ! Opisi i Ersﬁcei Veze | :,
|
¢
Plaénik ~Haslovnik !
0000038 g Naziv [ABC d.o.o. |
ABC d.0.0. [ |
I
! )
Pristanizka uli {
Pristanizka ulica 8 Uica [Pristanitka ica -
Koper Higna stevilka !8 I:.
SI-lDDP Ljubljana-dostava krai iKoper :
Slovenija )
Dav.5t.: 79619207 Driava !SI l Slovenija |
@ 'ljeﬂ Foita ilUDD I Ljubhana-dostava "Il
I
Sao iranje - jetje - Wi — {
Pladilo SOD i LI ® Saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovi O P {
7 = T R )
Maziv bandnega raduna I 3 lﬁl @ |
|
|
_ - e -
—Gotovinska prodaja & Naéin pladila & Inesek - _}
144,33 ]
¥ Gotovinska prodaja |
{
Blagajnik ’1 ! Janez !
= !
{
|
{
I
}
!
J
144,88 W :I
1 Potrdi |
|
Skrbnik o6 | 2 |

|
F)

R S —m——— R R I e e e e e i ey el

Slika 4: Vinos nacina placila.
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Tako pripravljen racun natisnemo. V kolikor uporabljamo standardno predlogo racuna iCentra se na
samem racunu tudi izpiSe izbrani nacin placila, v nasem primeru placilo s kartico »Maestro«. Poleg racuna
eno kopijo slipa, ki jo pripravi POS terminal damo kupcu kot dokazilo, da je racun placal s kartico, drugo

kopijo slipa pa pripnemo na kopijo racuna za nase racunovodstvo.

Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Cesta GonSke fronte 46
e Sempeter pri Gorici

5290 Sempeter pri Gorici
ID 5t. za DDV: SHB8613691
Stevilka ratuna: 54321-0987654321

[
Stran: 1
Racun st: 1-S6-17000002
ABC d.o.0. SempeterpriGorici© 12.11.2017 ob 1037
Pristaniska ulica 8 Vas|::|:_a 5 18?0:)20%0115?—0000038
Koper - . i
MNarofilo Kupca :
Datum opravljene storitve :
1000 Ljubljana-dostava ozirom a dobave blaga : 06.11.2017 do 10.11.2017
ID §tza DDV:SI79619207
Z.5t Sifra Opis blaga ali storitev %DV Kolicina ME Cena %pop. Vrednost
1. 0000000090003 Storitev 22,0 5,000 25,00000 125,00 {
SKUPAJ : 125,00
5,00% RABAT: 6,25
\VREDNOST brez DDV : 118,75
DDV 22,00% od osnove 118,75 BUR: 26,13
SKUPAJ ZA PLACILO EUR : 144,88
Priplagilu na TRR: 05100-0000005678, navedite sklic: $100 00-13-0000038. {
Platano: 144 88 EUR Maestro
701: 3e7af7416690a203 f1b7i4ad0b08a58d EI?;’HEII
oy
r

[m]2as= '

Slika 5: Primer izpisa racuna placanega s kartico.
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1.3. Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo

V naslednjem koraku izdani racun poknjizimo v Dvostavno knjigovodstvo. Program pripravi temeljnico z

dodatnim parom vknjizb s katerim preknjizi terjatev do kupca na terjatev za kartice do banke.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Posredno knjiZzenje
Operater lSKRBNIK ==| Skrbnik
Zap.tev. | Q A B
[Dat.dok. ~] [pat.dok. ~| [pat.dok. ~| -
¥ Zap.it...[Obd. ITemeb'nica IDogodek IKonho lNaziv konta IStranka Naziv stranke IDokument IDat.dok. IZnesek v breme ]Znesek v dobro INapa A
4 011 |1Z 21200 Terjatve do kupcev v drZavi 0000038 ABC d.0.0. 1-56-17000002 12.11.2017 144,88 0,00
2011 1z 2/7605 Prihodki od prodaje storitev 1-56-17000002 10.11.2017 0,00 125,00
3011 1z 2/7605 Prihodki od prodaje storitev 1-56-17000002 10.11.2017 0,00 6,25
4011 1Z 2 26002 Obveznost za DDV 22% 1-56-17000002 10.11.2017 0,00 26,13
5011 1Z 21200 Terjatve do kupcev v drzavi 0000038 ABC d.0.0. 1-56-17000002 12.11.2017 0,00 144,88
6011 1Z 2/1650 Maestro 0000055 NKBM 1-56-17000002 10.11.2017 144,88 0,00

Slika 6: Primer temeljnice IR s preknjizbo v Posrednem knjizenju.

1.4. Zapiranje postavk na kontu terjatev do kupca

Ko temeljnico poknjizimo iz Posrednega knjizenja se nam na Odprtih postavkah ta dokument izkazuje kot

odprt.

Odprte postavke za leto: 2017

Do obdobja: Do datuma dokumenta: Do datuma placila: 12.11.2017
Do datuma opravijanja: Do datuma vnosa:
Do datuma zapadlosti: N
Dokument Dat.dok.  Dat.zap. Konto Temeljnica Znesek vbreme Znesek v dobro Opis f‘
)
0000038 ABC d.o.o. }
1-S6-17000002 12.11.2017 12.12.2017 1200 1z 144,88 7000013-0000038 /‘
1-S6-17000002 12.11.2017 12.12.2017 1200 1z 144,88 [17000013-0000038 {
0000038 ABC d.o.o. 144,88 144,88 0,00 D 'Q
V SE SKUPA J: 144,88 144,88 000D |

————— e e —— e et e}

Slika 7: Odprte postavke.

Moramo ga Se zapreti na Pripomockih / Zapiranje postavk ali Avtomatsko zapiranje.
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2. lzdani racun placan z gotovino

V kolikor govorimo o izdanem racunu, ki ga je kupec poravnal z gotovino, lahko v modulu Fakturiranje
uredimo nastavitve tako, da program pripravi temeljnico preko prehodnega konta (enako kot v modulu
Trgovina na drobno) ali pa brez prehodnega konta (po ustaljeni praksi). Kako bo program pripravil
temeljnico je odvisno od nastavitev nacina placila. V nadaljevanju podrobnejsi opis obeh nacinov

knjizenja.

2.1. Izdani racun placan z gotovino brez preknjizb na
prehodni konto

V kolikor Zelimo, da nam program izdane racune ne knjiZi na prehodni konto ne smemo imeti na Nacinu

placila vpisan konto (veC o nastavitvah v tockah 2.1.1.). Terjatev do kupca se bo zaprla s knjizenjem

blagajniskega dnevnika iz modula Blagajnisko poslovanje. Za zacetek ponazoritev knjizb na »T« kontih:

1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV
(1) 122 22(1)
122 (2 |
1l \<L
\
7600 - Prihodek 1000 Blagajna
(1) 100 (2) 122

(1) Izdani racun - temeljnica, ki jo pripravi modul Fakturiranje
(2) Placilo v gotovini po blagajni - temeljnica, ki jo pripravi modul Blagajnisko poslovanje

el el el e e el . e . et e O e el . e, e

Slika 8: Ponazoritev knjiZzenja izdanega racuna placanega z gotovino.
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2.1.1. Nastavitve na Nacinu placila

V modulu Fakturiranje uredimo nacine placil v Sifranti / Ostali Sifranti / Nacini placil.

b Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

H

FAK - gotovina IR 015-Pladilo racuna G - gotovina
1 Maestro - K - pladina kartica 1650
1001 Gotovina - SIT G - gotovina
2 Ceki 001-prejemki splosno D - éek 1654

P e e R P et e et e e e ekl e O eIt bt

Slika 9: Sifrant nacinov placil.

V kolikor uporabljamo maloprodajni modul oz. Trgovino na drobno moramo v takem primeru lociti
gotovino iz maloprodajnega modula, ki mora imeti prehodni konto, od gotovine iz modula Fakturiranje,

ki prehodnega konta ne potrebuje.

V takem primeru Nacin placila gotovina, ki ga uporabljamo v modulu Trgovina na drobno lahko
preimenujemo (ni pa nujno) — na primer Sifro 0 preimenujemo v »TDR — gotovina maloprodaja«.
Za potrebe gotovinskega prometa v modulu Fakturiranje odpremo nov nacin placila, ki ne bo imel konta

in ga npr. poimenujemo »FAK — gotovina fakturiranje«.
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Q Saop Sifranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Sifra |00

Naziv IFAK - gotovina IR

Tip nadina pladla [ - gotovina v I

Vrsta blagajniskega prejemka IO 15 I Pladilo racuna
Nacdin placila |01 _I gotovina

- Nastavitve knjizenja i

S
I jv
I jv

Stranka [—:l

Sifra pladila pri uvozu |

% provizije I %

* Opusti v Potrdi
Skrbnik 006 4

Slika 10: Primer vnosa karticnega nacina placila.

¢ Sifra - vnesemo poljubno 3ifro. Kot Ze navedeno odpremo nov Nacin placila za gotovinski promet
iz modula Fakturiranje.

e Naziv — vnesemo naziv iz katerega je razvidno da gre za nacin placila, ki ga bomo uporabili v
modulu Fakturiranje, da bo fakturist med vnesenimi nacini lazje prepoznal iz izbral ustreznega.

¢ Tip nacina placila — v primeru gotovine izberemo G = Gotovina.

e Vrsta blagajniskega prejemka - iz Sifranta vrst blagajniskih prejemkov izberemo S$ifro, ki
predstavlja placilo kupca.

¢ Nacin placila — polje lahko pustimo prazno.

Nastavitve za knjiZzenje — v tem delu pustimo nastavitve prazne.
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2.1.2. lzstavitev racuna

Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihek Splosno, Analitike, Vrstice,...
Na zavihku Naslovi oznacimo, da gre za Gotovinsko prodajo. Ko racun Potrdimo program odpre okno
za izbiro Nacina placila. Na tem mestu izberemo ustrezno Gotovinsko placilo — v nasem primeru »FAK

— gotovina IR«.

¢ Saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debel

J J

Racun 2017/ RA - 16 - ABC d.o.o0.

O In drobno

Za pladilo: 144,88(v EUR) 144,88(v EUR)
Splono  Naslovi | anaiitie | Opisi | vrstice | veze |
~Plaénik ~Naslovnik
0000033 ges Naziv |ABC d.o.0.
ABC d.o.0. I

ica |Pristaniska uli
Pristaniska ulica 8 Ulica I istaniska ulica

Koper Hisna Stevilka |8
SI-1009 Ljubljana-dostava Kraj |Koper
Slovenija

Dav.st.: 79619207 Drzava ISI I Slovenija
@ Vies Posta |1000 I Ljubljana-dostava

# Saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovi...

B e —————— L —

Pladlo SDD | ~|
i prodaje I -
Naziv banénhega raduna | Znesek gotovinske proda B @
Nerazporejeno: 0,00
~Gotovinska prodaja ladils 0 znesek | a
M 144,88
[V Gotovinska prodaja —Tn - :
Blagajnik |1 I Janez . ‘c; to
Gotovina - SIT !
Ceki !
i
{
!
|
)
144,88 v ;
@potrdi |/
[ /
Skrbnik 006 | p

e ———— = — — /__’__/__J

Slika 11: Vnos nacina placila.
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2.1.3. Priprava blagajniskega prejemka in izstavitev racuna

~» Blagajna

Nadaljujemo s pripravo blagajniskega prejemka na gumbu Program nas najprej opozori, da

je racun potrebno izstaviti, v kolikor le-tega Se nismo izvedli.

Racun ni izstavljen. Ali ga Zelite izstaviti?

Ne |

Slika 12: Opozorilo, da racun ni izstavljen.

Nadaljujemo s klikom na Da, na kar nam program odpre modul Blagajnisko poslovanje oz. okence z
Blagajniskim prejemkom. \/si podatki na blagajniskem prejemku se izpolnijo iz izdanega racuna, prepise
se veza na dokument, ki ga bo blagajniski dokument zapiral in na vrstico blagajniskega prejemka se zapise

konto kupca ali avansa iz izdanega racuna.
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<. Saop Blagajnisko poslovanje - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Glavna blagajna, 978: prejemek st. 2

Oznaka IPreJemek v I
Blagajnik |1 I Naziv blagajnika IJanez
Datum |12.11.2017 vl
[stranka -] [ooooozs .| opisK|
Naziv IABC d.o.o. Skupaj vrstice vrednost domadi DE: 144,88

Skupaj pladilo v domadi DE: 0,00
| Veza |1-S6-17000003 I |

?rstice dokumenta Iopombel Pladlo l

MHddMl SDhp @

Stevika vrsh‘ceIVrsta vpladlafizpladilal [Konto VBza INaziv vrste vplaélaﬁzpla&lalDenama enotaIVrednost doma&DEIVrednostmjiDElDau A
> 1015 Pladilo racuna 973 144,88
144,88 v
< >
rronka [ [ e [ ~ [ - @ O
Priponka dokument | AR -2 -20
Priponka dnevi | 2B -2 -20
& Dokument 3 & Obrazec UPN X Opust ¢ Potrdi
Skrbnik 006 | Y

Slika 13: Blagajniski prejemek v modulu Blagajnisko poslovanje.

Ko potrdimo blagajniski prejemek program samodejno odpre okno za izstavitev, tiskanje racuna. Tako
pripravljen racun natisnemo. V kolikor smo najprej pripravili blagajniski prejemek se ob izstavitvi racuna
izpiSe, da je raCun placan z gotovino in je navedeno s katerim blagajniskim prejemkom je bil racun

poravnan, v kolikor uporabljamo standardno predlogo racuna iCentra.
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Podjetje - Trgovina na debelo in drobno £ osln Bancke kank 06 ‘
2 ’ 3 Sempeterpri Gorici )

5290 Sempeter pri Gorici |

ID §t.za DDV: SI118613691
Stevilka rauna: 54321-0987654321

N “
Stran: 1 |

Racun st: 1-S6-17000003
ABC d.o.o. SempeterpriGorici: 12.11.2017 ob 15:10 ;
Pristan(Skaullea B YSHlio: $10060-16-0000038
: - |
Koper . ‘c {
Narocilo kupca : |
Datum opravljene storitve : (
1000 Ljubljana-dostava oziroma dobave blaga: 06.11.2017 do 10.11.2017 ;
)
ID Stza DDV:SI79619207 )
|
Z.st Sifra Opis blaga ali storitev %DDV Kolicina ME Cena %pop. Vrednost )
1. 0000000090003 Storitev 220 5,000 25,00000 125,00 J
[
SKUPAJ : 125,00
5,00% RABAT: 6,25- “
VREDNOST brez DDV : 118,75 {
DDV 22,00% od osnove 118,75 BJR: 26,13 |
SKUPAJ ZA PLACILO EUR : 144,88 ,‘

Racun placan v gotovini ob izstavitvi po blagajniSkem prejemku §t.: 001/2-2017 zdne: 12.11.2017. ‘
Plactano: 144 88 EUR FAK -gotovina IR {

Z01: d0cf5010bc458d5467bfcad0a1f2casd

P SN DU NS S IS U S S S R A G U T S UG P S PR RSP

Slika 14: Primer izpisa racuna placanega z gotovino po blagajni.
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2.1.4. Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo

Sledi knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo. Pri knjizenju v glavno knjigo je pomemben vrstni red temeljnic.
Najprej poknjizimo ra¢un. Program pripravi temeljnico v Posredno knjizenje. Tako pripravljene knjizbe
poknjizimo naprej v glavno knjigo. Nadaljujemo s knjizenjem blagajniskega dnevnika. Tudi blagajniski
dnevnik pripravi knjizbe v Posredno knjizenje. Vrstice blagajniskega dnevnika, ki zapirajo izdane racune

nosijo podatek o vezi oz. dokumentu na katerega se placilo nanasa.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Posredno knjizenje

Operater [SKRBNIK ==+ Skrbnik

Zap.dtev. | Q A X
IDa(.dok. El ] [Dat.dok. LI I IDat.dok. Z| [ 'S

B Zw.Qt...]Obd. ITemeI;nlca lDogodek IKonm INaziv konta lSn'anka INazlv stranke [Dokument IVeza |Dat.dok. IZnesek v breme |Znesek v dobro II‘ A

| 1011 1Z 2 1200 Terjatve do kupcev v drZavi 0000038 ABC d.o.0. 1-56-17000003 12.11.2017 144,88 0,00
| 2011 |1z 2/7605 Prihodki od prodaje storitev 1-56-17000003 10.11.2017 0,00 125,00
| 3011 |1z 2/7605 Prihodki od prodaje storitev 1-56-17000003 10.11.2017 0,00 6,25
| 4011 1Z 226002 Obveznost za DDV 22% 1-56-17000003 10.11.2017 0,00 26,13
)| 5011 BL 71200 Terjatve do kupcev v drZavi 0000038  ABC d.o.o. 2 1-56-17000003 12.11.2017 0,00 144,88
| | 6011 BL 71000 Blagajna 12.11.2017 144,88 0,00

Slika 15: Primer temeljnice izdanega racuna — »IZ« in blagajniskega dnevnika »BL« v Posrednem knjiZenju.

Ko v glavno knjigo poknjizimo izdane racune se tvorijo odprte postavke, ki jih z blagajniskim dnevnikom
zapiramo. V kolikor najprej poknjizimo blagajniski dnevnik in $e nimamo odprtih postavk, nam bodo
racuni, ki se poknjizijo naknadno ostali odprti in jih moramo na Pripomockih / Zapiranje postavk Se

rocno zapreti.
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2.2. lzdani racun placan z gotovino s preknjizbo na
prehodni konto

V kolikor Zelimo, da nam program izdane racune iz modula Fakturiranje knjizi enak nacin kot dnevne
iztrzke iz modula Trgovina na drobno, preko prehodnega konta, uporabimo v modulu Fakturiranje isti
Nacin placila kot ga uporablja modul Trgovina na drobno (nacin placila na katerem je naveden prehodni
konto). Pri knjizenju temeljnice izdanega racuna se bo terjatev do kupca takoj preknjizila na prehodni
konto, s knjizenjem blagajniskega dnevnika iz modula Blagajnisko poslovanje pa se bo z blagajniskim

dnevnikom saldiral prehodni konto, kot prikazuje primer:

1200 - Terjatev do kupca 2600 Obveznost za DDV
(1) 122 22 (1)
122 (2)

7600 - Prihodek 1099 Prehodni konto

(1) 100 (2) 122 [

122 (3) )

1000 - Blagajna

(3) 122 s

(1) KnjiZenje izdanega racuna {
(2) Preknjizba na prehodni konto
(3) KnjiZzenje blagajniskega dnevnika

- el e et bl . e .t e . e e e . e e b

Slika 16: Ponazoritev knjizenja izdanega racuna placanega z gotovino preko prehodnega konta.
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2.2.1. Nastavitve na Nacinu placila

V modulu Fakturiranje uredimo nacine placil v Sifranti / Ostali sifranti / Nacini placil.

‘ Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

il , w o & e
Sfa | Qo | Mwsizos | @ B B
Vrsta blagajniskega prejemka | Tip nadina pladila

FAK - gotovina IR 015-Pladilo racuna G - gotovina
1 Maestro - K - pladina kartica 1650
1001 Gotovina - SIT G - gotovina
2 Ceki 00 1-prejemki splono D - &ek 1654

L P e e e B e P et B e et e et . . .. e e el .. . et P

Slika 17: Sifrant nacinov placil.

V kolikor uporabljamo maloprodajni modul oz. Trgovino na drobno imamo v Sifrantu Nacin placila
gotovina, najpogosteje Sifriran s Sifro 0, ki ga lahko uporabimo za racune placane z gotovino v modulu

Fakturiranje. V kolikor gotovinskega nacina placila Se nimamo, odpremo novega:
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Sifra |0

Maziv ]an:wina

Tip nacing pladla ]"': - gotovina - ]

Vrsta blagajniskega prejemka |001 ==« prejemki splosno
Macin placila I __]

~ Mastavitve knjiZenja i
Sifra konta |1099 «++| Prehodni konto

Stran knjizenja [Brems -
Spremeni predznak |Me -

™ Analitke

Stranka

Sifra platila pri uvozu ]

%o provizije 0 %

* Opusti |

Skrbnik. o6 |

Slika 18: Primer vnosa karticnega nacina placila.

Sifra — vnesemo poljubno Sifro.

Naziv — vnesemo naziv iz katerega je razvidno da gre za gotovinsko placilo.

Tip nacina placila — v primeru gotovine izberemo G = Gotovina.

Vrsta blagajniskega prejemka - iz Sifranta vrst blagajniskih prejemkov izberemo ustrezno Sifro
prejemka.

Nacin placila — polje lahko pustimo prazno.

Nastavitve za knjiZzenje - v tem delu dolo¢imo konto na katerega se po preknjizba zgodila.

Sifra konta — iz kontnega plana izberemo 3ifro prehodnega konta, vrste Finanéni ali Stroskovni
konto.

Stran knjizenja — preknjizba gre v Breme.

Sprememba predznaka — pri tovrstnih knjizbah Ni spremembe predznaka.

Analitike — obvezno oznacimo v kolikor pri knjiZzenju uporabljamo konte, ki se vodijo analiticno.

Stranko — pustimo prazno.

25.3.2019
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2.2.2.

Izstavitev racuna

Racun pripravimo po ustaljenem postopku. Izpolnimo zavihek Splosno, Analitike, Vrstice,...

Na zavihku Naslovi oznacimo, da gre za Gotovinsko prodajo. Ko racun Potrdimo program odpre okno

za izbiro Nacina placila — izberemo Gotovina.

’ ¢ Saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Racun 2017 /RA -22 -ABC d.o.o.

Splogno uaslovnlgnalnﬁ(elOpss |\1rstice|nge ]

~Plaénik
0000038 Q
ABC d.o.o0.

Pristaniska ulica 8

Koper

SI-1000 Ljubljana-dostava
Slovenija

Dav.st.: 79613207

&) vies

Pladio SDD |

Za pladilo: 144,88(v EUR)

144,88(v EUR)

~Naslovnik

Naziv |ABC d.0.0.

Ulica |pristani§ka ulica

HiSna Stevilka |8

Kraj |Koper

Drzava ISI ] Slovenija

Naziv banénega racuna I

Znesek gotovinske prodaje

Posta |1000 I Ljubljana-dostava

# Saop Fakturiranje - Podjetje - Trgovi...

— @
B B ®

Nerazporejeno: 0,00

—Gotovinska prodaja
[V Gotovinska prodaja

Blagajnik |1 I Janez

L-'—\-—\—~“—\—1—ﬂ-\ —— \L\*—\\L—\_—¥ e e I I A

Slika 19: Vnos nacina placila

144,88 v
@ Potrdi
Skrbnik 006 | 4
et sl O O o .o . ekl . ot s o . i et ol i el O . I s . .. . I .
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2.2.3. Priprava blagajniskega prejemka in izstavitev racuna

~» Blagajna

Nadaljujemo s pripravo blagajniskega prejemka na gumbu Program nas najprej opozori, da

je racun potrebno izstaviti.

Racun ni izstavljen. Ali ga Zelite izstaviti?

Ne |

Slika 20: Opozorilo pri racunih, ki so predmet davcnega potrjevanja.

Nadaljujemo s klikom na Da, na kar nam program odpre modul Blagajnisko poslovanje oz. okence z
Blagajniskim prejemkom. Vsi podatki na blagajniSkem prejemku se izpolnijo iz izdanega racuna -
prepise se veza na dokument, ki ga bo blagajniski dokument zapiral in na vrstico blagajniskega prejemka

se zapiSe konto iz nacina placila.
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ﬁ Saop Blagajnisko poslovanje - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Glavna blagajna, 978: prejemek st. 7

Oznaka |Prejemek v
Blagajnik ll I Naziv blagajnika IJGNEI
Datum |12.11.2017 vl
[stranka ~| 0000038 -] opisDK |

Naziv IABC d.o.o. Skupaj vrstice vrednost domadi DE: 144,88
I Skupaj pladilo v domadi DE: 0,00

Veza |1-56-17000008 o]
Vrstice dokumenta IOpombe | Pladilo ]

Dzskavsice 4 4 b M B & ®
Stevika vrstice |Vrsta vpladilajizpladila ]Konm I feza INaziv vrste vplaalaﬁzplaala|Denarna enotaIVrednost domadi DE|Vre( A
4 001 | 1099 | Prejemki splosno 978 144,88
144,88 v
< >
Prlponka D : @ ® v L v (=) )
Priponka dokument [ B ~v[2 v B a)
Priponka dnevnik ' sgble Y2 B0
& Dokument & Dpevnik & Obrazec UPN * opust ¢ Potrdi
Skrbnik 006 | 4

Slika 21: Blagajniski prejemek v modulu Blagajnisko poslovanje.

Ko potrdimo blagajniski prejemek program samodejno odpre okno za izstavitev - tiskanje racuna. Tako
pripravljen racun natisnemo. V kolikor smo najprej pripravili blagajniski prejemek se ob izstavitvi racuna
na samem racunu izpise, da je racun placan z gotovino in program navede s katerim blagajniskim

prejemkom je bil racun poravnan, v kolikor uporabljamo standardno predlogo racuna iCentra.
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Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Easks BoIs TN 48
e g Sempeter pri Gorici

5290 Sempeter pri Gorici

ID $t.za DDV: SI18613691
Stevilka raduna: 54321-0987654321

N ;

)

Stran- 1 |

e v )

Racéun st: 1-S6-17000008 ;

ABC d.o.0. SempeterpriGorici: 12.11.2017 ob 19:58 f
PristaniSka ulica 8 Vg'lglt_a : 1312(51()2(5?)021274)000038 ‘
Koper B A 5 ‘
Narocilo kupca : j

Datum opravljene storitve : J

1000 Ljubljana-dostava oziroma dobave blaga : 06.11.2017 do 10.11.2017 2

ID §tza DDV:S179619207 "f

Z.st Sifra Opis blaga ali storitev %DDV Kolicina ME Cena Y%pop. Vrednost /
1. 0000000090003 Storitev 220 5,000 25,00000 125,00 ,J
SKUPAJ : 12500 |

5,00% RABAT: 6,25- )

VREDNOST brez DDV : 118,75 ‘j

DDV 22,00% od osnove 118,75 BUR 26,13 s

SKUPAJ ZA PLACILOEUR : 144,88 J

Racun plaan v gotovini ob izstavitvi po blagajniSkem prejemku 5§t.. 001/7-2017 zdne: 12.11.2017. ’\
Placano: 144 88 EUR Gotovina (

)
ZO1: 2e440203a33 1b87b8055e49¢1 1fff7cb Of,=0 [
EOR: 78833a79-7d9d-4865-ac27-443e9e4b6 9 !

e e e e — e e e e e e e e o e e e e e .

Slika 22: Primer izpisa racuna placanega z gotovino po blagajni.
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2.2.4. Knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo

Sledi knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo. Pri knjizenju izdanega racuna program pripravi preknjizbo na
prehodni konto. Temeljnica se pripravi v Posredno knjizenje. Tako pripravljene knjizbe poknjizimo naprej
v glavno knjigo. Nadaljujemo s knjizenjem blagajniskega dnevnika. Tudi blagajniski dnevnik pripravi

knjizbe v Posredno knjiZzenje. Z blagajniskim dnevnikom saldiramo prehodni konto.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo [DEMO] - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Posredno knjiZenje
Operater [SKRBNIK ] Skrbnik
Zap.stev. | Q A
lDat.dok. Z| l IDat.dok. El I IDat.dok. El I -
¥ Zap.st...[Obd. ]Teme!jnica ]Dogodek IKonta INaziv konta ISb'anka INaziv stranke IDokument ]Dat.dok. ]Znesek v breme lZnesek v dobro I A
> 011 1z 2|12011 Terjatve do kupcev 0000038 ABCd.o0.0. 1-56-17000008 12.11.2017 144,88 0,00
2011 1Z 2 7605 Prihodki od prodaje storitev 1-56-17000008 10.11.2017 0,00 125,00
3011 1Z 2 7605 Prihodki od prodaje storitev 1-56-17000008 10.11.2017 0,00 6,25
4011 17 226002 Obveznost za DDV 22% 1-S6-17000008 10.11.2017 0,00 26,13
5011 1Z 2|12011 Terjatve do kupcev 0000038 ABCd.o0.0. 1-56-17000008 12.11.2017 0,00 144,88
6011 17 211099 Prehodni konto 1-56-17000008 10.11.2017 lﬁﬁ 0,00
7011 |BL 711099 Prehodni konto 0000038 ABC d.o.0. 7 12.11.2017 0,00 144,88
8/011 BL 71000 Blagajna 12.11.2017 144,88 0,00
. — e ————— e ———————————— e ———— ——— e ———————— e —— e —

Slika 23: Primer temeljnice izdanega racuna — »IZ« s preknjizbo na prehodni konto in blagajniskega dnevnika »BL« v

Posrednem knjizenju.

2.2.5. Zapiranje postavk na kontu terjatev do kupca

Ko temeljnico poknjizimo iz Posrednega knjizenja se nam na Odprtih postavkah ta dokument izkazuje kot

odprt.

Odprte postavke za leto: 2017 |

Do obdobja: Do datuma dokumenta: Do datuma plaéila: 12.11.2017 (

Do datuma opravijanja: Do datuma vnosa: {

Do datuma zapadlosti: N {

Dokument Dat.dok.  Dat.zap. Konto  Temeljnica Znesek vbreme Znesek v dobro Opis [
)

0000038  ABC d.o.o. ‘3

1-56-17000002 12112017 12122017 1200 1z 144,88 7000013-0000038 \
1-56-17000002 12.11.2017 12122017 1200 V4 144,88 [17000013-0000038 {
0000038 ABC d.o.0. 144,88 144,88 000D !

V SE SKUPAJ: 144,88 144,88 000D |

———— e ———— e ———— e = ———e e e -

Slika 24: Odprte postavke.
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Knjizbe moramo Se zapreti na Pripomockih / Zapiranje postavk ali z Avtomatskim zapiranjem.

OPOZORILO:

V kolikor se na sifrantu nacinov placil ali na sifrantu blagajniSkega prejemka navaja konte, ki se
medsebojno ne sovpadejo, lahko pripravimo neustrezne temeljnice, ki se na razlicne nacine
odrazajo v glavni knjigi!

Ravno zaradi navedene novosti pri predlagam dodatno pozornost pri knjizenju in spremljanju
odprtih postavk (predvsem pri knjizbah iz modulov Fakturiranje, BlagajniSko poslovanje in

Trgovina na drobno za leto 2017!).

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2017.13.005, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila lahko
spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-razlicic in

http://podpora.saop.si/ .

Navodila pripravili:

Biljana Matijasec in Janez Bajt
SAOP d.o.o.

§empeter pri Gorici, 15.11.2017
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