1. Kontiranje i knjizenje stavaka (druga maska)

Do knjizenja poreza u Knjizi primljenih racuna dolazi se klikom na gumb KnjiZzenje i porezi koji se
nalazi u donjem lijevom kutu pocetne maske.

¥ Saop Knjiga primljenih racuna - izmjena - TESTNO PODUZECE D.0.0. == 0O X
Primljeni raéuni 2024/URA - 92 D [t W ®
Status @ Knjizen Malog za pladanje #  Pripremijeno Obrod #  Nisu napravijeni

Stranka
Stranks | N SRR 22 Opis [BAN- o s e o iy -]
PDV ID Eh—- r| [@Ves & 18.01.2024 BAN = | ——— |
Y —— SWIFT/BIC PRSI |
=
e rrverea

Broj eRaduna | | Iznos 100,00
Originalni br. 4545 VAL [978 - Euro 2
Iznos u domacoj valuti [ 160,_00

Povedi s dok. nabave | E

Datum primitka [27.05,2024 «|  Brojdanaza placanje

Datum dospijsca [27.05,2024 - Neto rok placania | 7

! I Bo |1
Pozivnabr. HR '| m 14545

0 | Datum tefaja [27.05.2024 -
Datum raduna |2?.05.2024 - EBroj dana za placanje |15 Tedaj 1,000000
Datum isparuke E.US.ZUZ‘} - Broj dana za placanje |0 Popust za prijevremeno platanje | 0,00 %

Zifra namjene ESUPP - Pladanje dobavljacu /D|
i Analitika &
Miesto trodka | 2] Stroj | Pal|
Nositelj troska | ,D| Proizvod | /D|
Referent | R Analitia 3 | P
Radni nalog | |
e =
Privici- ¥
Napomene N
[]
|
KnjiZenje i porezi Otvori platni promet QOdustani Spremi
Iskrbrik oz | 4

Klikom na gumb Knijizenje i porezi otvara se idu¢a maska koja se sastoji od dva dijela: definiranja
i kontiranja porezninh stavaka (1) i kontiranja za glavnu knjigu (2).

Saop 176



% Saop Knjlga primijenit raduna - lamjena - TESTNG PODUZECE 0,0.0.
Primljeni raluni 2024/URA . 82

s & Upiprem Halog Taplaianse @ Pripremiers
Stanks w8 B mwe o L Obveza ra POV Stiacks p poe i obvami

Poren

Krga RA U sty w Datum randoblia POV [27.05.7024 » Bifra prediodia | Posiotak odbits (501 - 100 £

Stone porers RMP Brog JODMRN Presadun csnoice Samofskhryame Ber prijgnoss u POV 1Obr. prema naplsdsrim nsinad:
immi Dt randobijs POV Stepa POV Postotak ods | Osnovics POV e ofbja se POV Ulpno  Preduy) Konts
. «MNerma podatais 1a prikes>

= ;
| Razkia 100,00
Knjidenje

Knging grups | UF - Llazni saun redowni B #  Doument UR-0000097 Ops stmdks 4545

: = = .

| A ¥orin  Nasv konts # Dugute # Potrahie # Ops |G rardobi # Shax

e podals pa priaz s

Prilikom knjizenja ulaznog racuna bilo je potfrebno odabrati Knjigu dokumenata. Napominjemo
kako korisnik moze imati otvorenih Knjiga dokumenata koliko zeli, no ono $to uvijek preporucimo
je da Knjige dokumenata prate porezne evidencije jer prilikom slijedeceg novog unosa, u ovom
slu¢aju domace UR-e, ostaje zabiliezena zadnja odabrana porezna knjiga u Knjizi dokumenata.
Naravno, moguce je i ru¢no mijenjati porezne knjige.
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Primljeni raduni 2024/URA - 92

Status @ U pripremi Nalog za placanje @ Pripremijeno
Stranka s m oozl mE—aw POVID =  ==camw. Obveza za POV Stranks je porezni obvezmik
Porezi

Knjiga Datum razdoblia PDV |27.05.2024 ~ Sifra prediofia | 2| ro
URA Stjecanje dobara | ushiga r -
URA Gradevinske uskuge JCDMAN | | Preradun osnovice Samofakiuriranje
URA Uslhuge ino poduzetnia
R azni raduni
[Stavia pOURA Evidendja uvozs |Datum razdoblja POV Stopa POV Postotak odbi Osnovica POV INeodbjase POV Ulax

<«MNema podataka za prikaz>

[RJ:HQIDG,IJO

Datum razdoblja PDV - u ovo polje upisuje se datum razdoblja PDV-a iz poCetne maske, a koji je
prethodno definiran u postavkama Modula PDV-a. Postoji moguénost da Datum razdoblja PDV-
a bude definiran prema Datumu racuna ili Datumu isporuke. U ovom slucaju uzima se Datum
isporuke.

Enterom se dolazi u podrucje Stavka PDV-a u kojem se odabire porezna stavka. Bududi da je

odabrana porezna knjiga URA ulazni racuni, program daje porezne stavke koje se odnose na
domaci promet. Ukoliko mijenjamo porezne knjige, moze se dogoditi da se porezne stavke ne
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ucitaju automatski. U tom slu¢aju potrebno se pozicionirati na padajudi izbornik te funkcijskom
tipkom F5 osvjeziti porezne stavke.

..."3 Saop Knjiga primljenih rafuna - izmjena - TESTNO PODUZECE D.O.O.

Primljeni racuni 2024/URA - 92

Status @ U pripremi Nalog za placanje @ Pripremijenc
Stranka (== @ == =lom my g PDVID B Nd’
Porezi
Knjiga URA Ulazni rafuni Datum razdoblja PDV [27.05.2024 - Sifra pr

StopeporezaRMP  Braj JCD/MRN |

Stavka PDV-a \Datum razdoblja PDV  |Stopa PDV | Postota
-

zivo HR opéa st, (OS_II1,3,PDV_I11,3) N
|
|
|
|

Oporezivo HR medustopa (0S_IIL.2,PDV_II1.2)
Oporezivo HR sniZena st. (OS_III.1,PDV _II1.1)
Oporezivo HR nulta st. (05_TII. 1-D)
Oslobodeno

Prolazne stavke T
K Oporezivo HR medustopa os. auto. (0S_III.2,PDV_III.2,VI. 1. 2(N)) :
Oporezivo HR opéa st. os. auto, (OS_III,3,PDV_IIL.3,V1. 1.2(N)) |-

=

Kada je stavka odabrana, program nas pozicionira u polje Osnovica. Ako su na racunu stavke
oporezovane razliCitim poreznim stopama pretipka se podatak u polie Osnovica i nastavlja se s
unosom nove stavke racuna. Iz polja u polje kre¢emo se tipkom Enter na tipkovnici. Kada unosimo
novu stavku program od ukupnog iznosa racuna oduzme iznose iz prethodno unesenih stavki i
ostatak racuna rasporeduje na osnovicu i odgovarajuci pretporez novoodabrane stavke.

O Soop Kryjign primljends ritinh - Emjena - TESTNG POOUZECE D.O.0.
Primijeni rafuni FZJURA . 52
Statx @ LU prpress Malog mepiscanie @ Pripreshero
Stranky == —— POVID g Emeal Obvezs ra POV Stanka je porean cbwenk
Porezi
Fnggs LRAULmirsén v Diatum razdoblis POV (37,05, 2024 - Eifra prednis | Postmtsk odetis (001 - 100 el
Sappe poneza KWF ey KCDBEN Brerafun csnovice. Samofakturrane Bez prijenoss u POV Obr. prems naplsdenm nasinadama
{mm-u Datumrazdobha POV Stope FOW Posiotsk oo Osnovica PO Meodiase POVURpo  Predy Xonko
Oporesivo HR opdast, (OS.WLIPOVILS) | 27.05.2024 | see 10000 £0.00 15,00/ a0 1500, O] 1402
| Oposezev HR. medustopa (05112 PDV_JIL2) | 27.05.2024 oo oo JNESE 28 o0 288 O |00
| Razita 0.0 FAT 1l 200 8

Ako se po nekomracunu pretporez ne priznaje u cijelostiili djelomi¢no, potrebno ga je evidentirati
U polju Ne odbija se. Nakon $to smo s tipkom Enter potvrdili polje Osnovica program nas pozicionira
U polie Ne odbija se. U to polje upisemo odgovarajuciiznos PDV-a koji se ne priznaje i program ¢e
automatski korigirati iznos priznatog PDV-a.
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Stats @ U prprem Halog zapladarge: 8 Frovemieno
Stranka W SRR POV ID S
Porexi
¥njon URA Ulamri raduni v Diatum razdobiin POV 27,05, 2074 = B predofia | £ Postolsk odbitka 501 . 100 Fal
Stppeporesa AMP Brod JCDMRN C1 Prorséun psnoviee Samofskarrane | Bez prjencss u POV | Dibr. prea nacladenim nakradana
{Suia PO-a o _ [Cetumrardobhe POV Stopa POV Postotak odks Osrovics POV _ IMeodbgs se POV Uluomo  Precy) Konito
| Oporervo HR opea st, (05 IILIPDVILE)  27.05.2024 /00 1000 sa0| .00 IR 2000 O 14002

Drugi nacin je da na padaju¢em izborniku kolone Postotak odbitka odaberemo prethodno
definirane odbitke i program ¢e automatski preracunati dio koji se odbija, a dio koji ne.

éh Saop Knjiga primljenih raduna - izmjena - TESTNO PODUZECE D.O.0.
Primljeni rafuni 2024/URA - 92

Statuz @ U pripremi halog za placanje @ Priprembeno
Stranks FEFT "EERL R POVID = f Obveza za PDV Stranka e poremi obve
Porezi [}
Kniga URAUamirséun  w|  Datumrazdoblia PDV 27.05.2024 ~ Sifra predofia | 2]
Stgpe poreza RMP Broj JCO/MRN | | [] Prerafun osnavice Samofakturiranje
|stavka POV-a Datum razdoblja POV StopaPDV |Postotak odbi Osnovica POV [Neodbjase POV
Oporezivo HR opéa st. (OS_lIL3,PDV_IIL3)  |27.05.2024 | 2500/ 100,000~ ) 80,00 20,00 0,00
001 100 | 100,00
002 50 | S0.00
003 0 | 000

Na kartici Porezi prilikom pripreme podataka za PDV program u zadnjem stupcu navodi konto koji
je upisan u Postavkama knjizenja Modula PDV-a. Ako u dijelu Porezi nije naveden konto za PDV,
program takve stavke nece kontirati.

s Sanp Knjiga grimijenih rafuna - tijens - TESTNG PODUZECE D000,
Primijeni ratuni J024URA - 57
Stabs @ Uprorems Malog zs platarge @ Priprembenn
Stranks Cmmp sl s POV I SE— Obreezs za POV Stranka je poresy obvemk
Parezi
Krjga LRA Uamirsan = | Dt rardlabis POV (27.05. 2024 w Gifts prediotia | Postoank ot (001 . 100 =11
Sigpe poreraRMP . o) SCDMAN | pressis e fabtrrarye | BerprienosauPOV | | Obr, prema naslatenm natrisdames
|stavkapova [Dituam rasdoba POV | Stopa POV [Postotak odt Osnavees PoY Meodgase POVUsone  |Predufonts
Dporesivo HR opéa 1t (05,113 POV 1.3 JRgRal et [ zaoof 10000 60,00 1500 000 1500 1 freomz | b
Oporezive HR medustopa (D52 POV_IILZ) | 27,05.2024 | 0 100,00 20,00 160 0,00, 260 [ [140011
Oporezive HR snitens st. {05, IL1PDV_IILT) | 27.05.2004 5 100,08, 229 an 008, 1| O heone
| racica 00 0 vl om )

Nakon §to su porezne stavke unijete, tipkom Enter se kre¢cemo kroz masku te dolazimo do dijela
Knjizenje i kursor se zaustavlja na polju Knjizna grupa. Knjizna grupa je predlozak knjizenja i moze
se vezati za Knjigu dokumenta ili/i stranku (npr. knjizna grupa za dobavljaca elektricne energije,
reprezentaciju, vozila itd.).
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Knjizenje | 34 saop

| KnjiZna grupa |UR - Ulazni .ra(.un redovni @] Knjizne grupe
[rommmin ][, i Jfoonin]| e | |
| # Konto  Naziv konta | # Duguje Sifra Naziv |Konto doma¢i
‘2200 Dobavija& dobara i usl o o o
140012 Pretporez - 25% I
b | |PR Primljeni racuni
REP Reprezentacija 2200
|STRUIA Struja 2200
» UR Ulazni raun redovni
UR-INO USL Ulazni racun redovni 2201
\voz Vozila 2200

Iz opce knjizne grupe program uzima konto obveze prema dobavljacu, konto poreza preuzima iz
poreznog dijela i na kraju je potrebno ru¢no unijeti konto kako bi bila pripremliena temeljnica za
Glavnu knjigu.

Knjizenje
Knjizna grupa |UR - Ulazni raéun redovni P g? Dokument [UR-0000092 Opis stavke 4545
Priprems kmjiZenia Podijel Miucer | |3 srgranifenis | | Zapiiu0s | v Dokumenti nabave Upisi zavisne troskove Napomene
# Konto Naziv konta # Duguje # Potraiuje # Opis
2200 Dobavljadi dobara i usl 0,00 100,00 4545
Pretporez - 25% 20,00 0,00 4545

L
Pl

R T os0liss

Ako smo za dobavlja&a za npr. elektriénu energiju u Siframiku stranaka vezali knjiznu grupu npr.
Struja, prilikom knjizenja UR-e ponudit ¢e se navedena knjizna grupa te klikom na Pripremu
knjizenja odmah ¢e se kontirati sve stavke. Ukoliko isti dobavljac isporuci nesto §to se ne odnosi na
elektricnu energiju, ponudena knjizna grupa se pregazi i odabere zZeljena.

KnjiZenje
Knjizna grupa |STRUJA - Struja P &| Dokument UR-0000092
i Priprema knjizenia - Podijeli jucem Razgranifenja = ZapiSiuOS Dokumenti nabave
# Konto Maziv konta # Duguje # Potraiuje # Opis
2200 Dobavljad dobara i us! 0,00 100,00 4545
| 140012 Pretporez - 25% 20,00 0,00 4545

80,00/ 0,00 |4545

Ovisno o postavkama konta otvaraju se aktivna polja za unos podataka.

Knjizenje
Knjitna grupa [UR - Ulazni raéun redovni £ @ Dokument [UR-0000092 Opis stavke 4545 ]
i ‘ i azgranice ZapiSiu0s v Dokumenti nabave Upisi zavisne troskove Napomene
# Konto  |Nazivkonta | # Duguje | # Potrafuje | # Opis  Sifrarazdoblia | # Sifra stranke |Nezivstranke 1 Dokument ‘ # SifraMT ‘ # Sifra NT | # Sifra referenta |
) 2200 Dobavljad dobara i usl 0,00 100,00 4545 005 0000018 KONZUM plus d.o.0. UR-0000092
140012 Pretporez - 25% 20,00 0,00 4545 005 UR-0000092

Ukoliko konto froska dijelimo na vise analitika npr. vise mjesta troskova, potrebno je unijeti onoliko
redaka koliko ima analitika. To se ostvaruje pomocu tipki strelica prema dolje (ako Zelimo dodati
redak) odnosno fipka strelice prema gore (ako zelimo ukloniti redak).
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Ako se stavka zeli izmijeniti/urediti fo se moze uciniti dvoklikom na stavku ili koristeci ikonu

™y
Lx¢

lli pomocu ikona u desnom kutu

Ako se pojedinacna stavka Zeli obrisati, to se moze izvrsiti pomocu tipke delete ili ikone

a za grupno brisanje stavaka ikona je

Kada su sve potrebne stavke unijete i temeljnica je u ravnotezi, aktivira nam se ikona Knjizi i zatvori

racun. Ulazni racun je tada knjizen i poslan u Modul PDV-a i Posredno knjizenje.

100,00/ 100,00

Saldo 0,00 0,00

Krjidi i zatvori radun
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