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Priprava in knjizenje DDV obracuna
1. Priprava obracuna

Ko imamo v modulu DDV-N pregledane vse racune za doloceno obdobje in je obracun DDV usklajen z
glavno knjigo, lahko pripravimo obracun v davcni knjigi in s tem zaklenemo obdobje, za katerega smo

pripravili obracun.
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Leto |2020
Obdobje | aQ, | r
:-DD\FD Obveznost za pladilo DDV |Presezek DDV Zahtevek za vradilo |Prenos pladil v DDV |Mesec
1 0,00 0,00 r
2 0,00 0,00 -
3 0,00 0,00 r
» 4 728,91 0,00 r
5 0,00 0,00 -
& 0,00 0,00 r
7 0,00 0,00 r
g8 0,00 0,00 -
] 0,00 0,00 r
10 0,00 0,00 r
11 0,00 0,00 -
12 0,00 0,00 r

lzpis z zackroZevanjemn

Pregled raunov v obradunu

X

Knjizenje ebracuna

Placilo obvezrnosti DDV

To naredimo tako, da kliknemo na meni Obracuni. Odpre se nam okno Obracun, kjer se postavimo na

(# povo

obdobje, za katerega Zelimo zakljuciti obdobje in pripraviti obracun. Spodaj na ikoni izberemo

Priprava datoteke ali Oddaja obracuna, ki nam obrac¢un odda direktno na portal eDavki.
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Leto IZUZU

Obdabie | g, | I~ Vsi zapisi
O j :'lD\u'D IObuamostza pladilo DDVlPreseiek DDV |Zahbevakza vraélolPrenos pladil v DDVlMasac |R.PD oddan IPDD oddan  ~

| 1 0,00 0,00 r I 1
| 2 0,00 0,00 r o 2

3 0,00 0,00 r u 3
O RO 725,51 0,0 r r 4
a 5 0,00 0,00 r r 5
B 6 0,00 0,00 r I 6
B 7 0,00 0,00 r I 7
| 3 0,00 0,00 r I 3
| 9 0,00 0,00 r o 9
| 10 0,00 0,00 r u 10
| 1 0,00 0,00 r il 1
B 12 0,00 0,00 r | 12

12 (# povo = rro P00 0 Zapri
| Skrbnik joos | J

Program bo v preglednico zapisal datum priprave obracuna ter obveznost za placilo oz. presezek DDV, v

Sifrantu Obdobja v meniju Sifranti pa bo zaklenil obdobje.

=2 Saop Davéno knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — X
Knjige Obrauni Sifranti h Pripomocki  Mastavitve programa  Porodila  Zapri ]
Stranke
Konti
Vzorci
Obdobja N
Odbitni delezi
Mastavitve knjiZenja
Skrbnik 006 | 4
+8 Saop Davéno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — O *

Obdobja W B
Leto IZUZO Odbitni delez |001 l DDV se odbija 100%:

Mesec | Q[ j| [~ Vsi zapisi |
+V MesecIDamm od IDamm do Odbitni deleiIObdobje IObr. po pladani realizacijilZaldjuéenol ~
1401} 01.01.2020 31.01.2020 100 1 - r
| 2/01.02.2020 29.02.2020 100 2 r r
B 3/01.03.2020 31.03.2020 100 3 r r
| "4/01.04.2020 130.04,2020 I 100 4] [l [ |
5/01.05.2020 131.05.2020 [ 100 5] r T
6/01.06.2020 30.06.2020 100 6 r r
7/01.07.2020 31.07.2020 100 7 r r
8/01.08.2020 31.08.2020 100 3 r r
9/01.09.2020 30.09.2020 100 3 r r
| 10/01.10,2020 31.10.2020 100 10 r r
1101.11,2020 30.11,2020 100 11 r r
12/01.12,2020 31.12.2020 100 12 r r
N .

12 X Opust o Potrdi
[Skrbnik joos | 4
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2. Knjizenje obracuna

Ko je obracun pripravljen in zakljuCen ter smo ga uspesno oddali na portal eDavki, lahko iz programa

pripravimo temeljnico za knjizenje obrac¢una. Ob pogoju da je obracun oddan in obdobje zaklenjeno, se na

meniju Obraéuni aktivira Knjizenje obracuna na ikoni Fwvo.

=8 Szop Davéno knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — #
Knjige S’lflanﬁ Pripomodcki  Mastavitve programa  Porofila  Zapri ]
<4 Saop Davéne knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - m] X
Il Bl
Leto |2020
Obdebe | a | T vai s
~ Obdobje|DDVO [obveznost za placio DoV |Presesek bov [zahtevek za vratilo[Prenos pladil v DDV [Mesec RPO ~
| 1 0,00 0,00 r | 1
B 2 0,00 0,00 r [ 2
B 3 0,00 0,00 [ I 3
> [ #[13.04.2020 07:39:28 728,31 0,00 I r 4
[Skbnik i 5 0,00 0,00 [ I 5
| 3 0,00 0,00 r | 3
B 7 0,00 0,00 r [ 7
B 3 0,00 0,00 [ I 3
| 9 0,00 0,00 r I 9
| 10 0,00 0,00 [l I 10
| 11 0,00 0,00 r | 11
B 12 0,00 0,00 r l 12
v
< >
FT) e e nne 2 ng 1§ Zapri
I lzpis
Skrbnik
— |zpis z zackroZevanjem @

Pregled racunov v obradunu
Priprava datoteke

Oddaja obraéuna

Knjizenje obracuna N

Odpre se okno Knjizenje obracuna DDVO za izbrano leto LLLL/M v posredno knjiZzenje DK:

+£ Saop Davéno knjigovodstvo - Podjetie - Trgovina na debelo in drobne — X
Knjizenje obratuna DDVO za izbrano leto 2020 i w B

knjiZzenja ‘Analitike
Datum knjiZenja |3u.04.zuzu v[ Sifra SM | [

Temeljnica IDDVO l DDV obradun Sifra SN I l
Dogodek |4 l temeljnice Sifra referenta I l

Opis vknjibe [Obradun DDV 04/2020 Nalog | Lord
Konto
= b L}
Obracunski obveznost DDV |26070 l Obveznost za obradunani DDV za davéno obdobje
Obracunski terjatev DDV |16070 l Terjatve za vstopni DDV  za davéno obdobje

Obveznost za pladilo DDV za davino obdobje IZGOBO _I Obveznost za plaé. razlikemed obrac, in vstop, DDV
Terjatev za vradilo DDV za davéno obdobje lm Terjatev za vra. razl.medvstop. in obraé DDV za d
Pozitivna stotinska izravnava |7851 I Drugi izredni prihodki
Megativna stotinska izravnava lﬁ Drugi izredni odhodki

Xopust o Knji

|Skrbnik 006 | P
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Izpolniti moramo polja Datum knjizenja, Temeljnica, Dogodek in Opis vknjizbe. Datum knjizenja in Opis
vknjizbe spreminjamo vsak mesec, medtem ko ostajata podatka Temeljnica in Dogodek enaka, vnesemo
ju samo prvi¢, saj si ju program ob naslednjem knjizenju obra¢una zapomni. Prav tako si program zapomni

konte za obveznost za placilo DDV, terjatev za vracilo DDV ter stotinskih izravnav.
Ce DDV obracun knjizimo preko obrac¢unskih DDV kontov (2607, 1607), Sifre kontov vnesemo v

polja Obracunski obveznost DDV in Obracunski terjatev DDV. Vnos teh kontov ni obvezen, velja le

pravilo, da morata biti obe polji prazni ali obe izpolnjeni.

S klikom na gumb ¥ ¥ se nam odpre Predogled temeljnice v obracunu

44 Saop Sifranti - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - [} X
Predogled temeljnice v obraé R B % *
K4 b hm
Sifra knyjge [Raéun [Sfra stanke _|Naziv stranke [Naziv vrstice DOV [znesek [osnova/oov [[ents | =] [0 = oo [Stranka_[sm SN |znesekvbreme |znesekvdobro | |~ |
Naziv vrstice DDV : 21 Obr. DDV po stopnji 22 % | Vrsta : Odbitni DDV
I 4-2020 0000004 MERKUR D.D. 21 Obr. DDV po stopnj 22 % 1.054,02|D ]ZEOUZ 1‘15000 | | | 0,00 274,10
Naziv vrstice DDV : 23 Obr. DDV od pridobitev blaga iz drugih drfav 8anic EU po stopnji 22 % | 2/160010 | 0,00 330,00
I 33366-2225-1, PR ITAL 0000211 _lta\van sr.l 23 Obr. DDV od pridobitev blag: 330,00 D }ZE-UU 10 3‘ 160015 | | | 0,00 2,86
Naziv vrstice DDV : 41 Odb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih drZav danic EU in od uvoza po stopnji 22 % | 416004 0000005 | U,DD_ 48,15
P 55, PR 55/2020 0000219 RITTER Plast. inovadje d.0.0. |41 Odb. od nabav blaga in stori 220,000 16000 5/16070 | | | 606,96 0,00
IP 005#255-2020-333|0000009 Elektro Primorska d.d. 41 0db. od nabav blaga in stori 54,100 16000 | 616070 0000005 48,15/ 0,00
P [33366-2225-1, PRITAL 0000211 |Mtalyansr.| [410db. od nabav blaga in stori 330,000 160010 7/16070 0,00 606,96
Naziv vrstice DDV : 42 Odb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih drZav danic EU in od uvoza po stopnji 9,5 % 16070 0000005 0,00 48,15
P 56-001-00, PR 56/2020  |0000005 Peko d.o.0 42 Odb. od nabav blaga in stori 48,150 16004 % Vrsta : Obradunani DDV
Naziv vrstice DDV : 42a Odb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih drav danic EU in od uvoza po stopnji 5 % > 9|260010 330,00 0,00
P 57, PR 57/2020 0000251 KNJIGARNE FELIX d.o.0. 42a Odb. od nabav blaga in stol 2,860 160015 10|26002 1.054,02! 0,00
11/26070 0,00 1.384,02
12|26070 1.384,02! 0,00
Vrsta : Obradun
13|26080 0,00 728,91
1426080 | 0,00 0,09
15/7541 0,09 0,00
2.039,13 j ‘ 3.423,24 3.423,24/ j
+ Popravi povezave | |_) Legenda Posodobi temelinico | | knjisi | ) Prekid
Skrbnik 006 y
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Predogled temeljnice v obrz

£
Sifra knjige |Ra<':ur1 |§ifra stranke |Naziv stranke |Nazi\-' vrstice DDV S |Znesek |Osnova!DD\«' Konto
Naziv vrstice DDV : 21 Obr, DDV po stopnji 22 %

1 [4-2020 [oooooos |mMERKURD.D. |21 0br. DDV po stopnji22 % | 1.054,02[D 26002
Maziv vrstice DDV : 23 Obr. DDV od pridobitev blaga iz drugih dréav danic EU po stopnji 22 %

it [33366-2225-1, PRITAL  [0000211  [talyan s, |23 Obr. DDV od pridobitev blage| 330,00[D 260010
Naziv vrstice DDV : 41 Odb. od nabav blaga in storitev,, pridobitev iz drugih driav danic EU in od uvoza po stopnji 22 %

P 55, PR 552020 0000219 RITTER Plast. inovadje d.o.0. |41 Odb. od nabav blaga in stori 220,00 P 16000

P P-0000005%255-2020-333|0000009 Elektro Primorska d.d. 41 Odb. od nabav blaga in stori 54,10 0 16000

F 33300-2225-1, PRITAL (0000211 Italyan sr.l. 41 Odb. od nabav blaga in stori f 330,00|D 160010
Maziv vrstice DDV : 42 Odb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih driav danic EU in od uvoza po stopnji 9,5 % l

P [s6-001-00, PR 56/2020  [p000005  [Peko d.o.o. [4200b. od nabavblagainstori] ) 48,15)D 16004
Maziv vrstice DDV : 42a Odb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih drzav danic EU in od uvoza po stopnji 5 % I

[P 57, PR 572020 [o000251  [KNIIGARNE FELIX d.o.0. |42a Odb. od nabav blaga insto]  Jf 2,86]D 160015

[ 209,13
1': Popravi povezave | b Legendal

Skrbnik 006 |
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D - |Konto [Stranka |sM  |SN |znesekvbreme |Znesekv dobro | |~ |
Vrsta : Odbitni DDV
1/16000 0,00 <=
2160010 0,00| 330,00
3|160015 0,00 2,86
5/16070 . . 606,36 0,00
616070 0000005 48,15 0,00
7|16070 ' ' 0,00 606,96
|"8/1607 0000005 | 0,00] 48,15
Vrsta : Obracunani DDV
5260010 330,00 0,00
10|26002 1.054,02 0,00
11|26070 0,00/ 1.384,02
12/26070 1.384,02 0,00
Vrsta : Obradun
13[26080 0,00 728,91
14|26080 0,00 0,09
15/7541 0,09 0,00
3.423,24 3.423,24

Temeljnico oz. podatke, ki manjkajo, lahko tukaj Se popravimo.

-]

|Posogahi uemeljnico| |‘/' gnjiﬂl 0 Predic

Zeleno obarvane vrstice so skladne z glavno knjigo, pri rdecih vrsticah pa program ne najde povezave z

glavno knjigo, vrstico pa vseeno zajame v temeljnico. V primeru razlike v Sifri konta med davcno knjigo in

glavno knjigo, program v temeljnici uposteva konto iz glavne knjige. V nasem primeru smo konkretni

racun knjizili v Knjigi prejetih racunov v glavno knjigo brez konta DDV:

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Pregled knjizenja

S klikom na gumb =

4 Popravi povezave

popraviti moramo knjizbo v glavni knjigi, ker nismo pravilno knjizili racuna.

Leto 2019  ~| do [2019 |
Obdobje |
ITemtenia LI I IDamm prejema LI I IDamm knjizenja &
Cbraé, leto | & Q... |Temeljnica |Dogodek  |Dokument Datum Znesek v Breme  |Znesek v Dobro [Konto Maziv konta Stranka Maziv stranke
» P-0000005 10,04,2020 300,00]2200 Dobavitelji - domadi 0000009 [Elekiro Primorska d.d.
2019018 PR 1 P-0000005 10.04.2020 300,00 0,00 40200 STROSKI ENER.GLIE - ELEKTRIKA 0000009 Elektro Primorska d.d.

lahko popravimo povezave, v nasem primeru pa je vrstica pravilna,

V primeru, da v stolpcu Konto nimamo podatka o kontu, ga lahko tukaj vpisemo in s klikom na gumb

Posodobi temelinico

nam program posodobi temeljnico ter zajame na novo vpisane spremembe. Tak primer

imamo pri uvozu datoteke DDV.w-1, saj datoteka ne prenese podatka o kontu.
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Ce so konti DDV oznaceni z vrsto dobavitelji/ kupci, temeljnica omogoca knjizenje na te konte po
strankah, t,j. na knjizbo v glavni knjigi se zapise Sifra dobavitelja ali kupca. Prav tako je mogoce knjiziti po

SM ali SN, ¢e so konti ustrezno oznaceni.

lkona = nad predogledom racunov v obracunu in nad predogledom temeljnice omogoca izvoz podatkov

v Excel:

Samodejno shranjevanje ddvo - ZdruZljivostni nadin - yel
Datoteka  Osnown Vstavlja Postavit Formule Podatki Pregled Ogled Razvijal Pomoé Power F Team i =
Al v Fe | Sifraknjige v
Al B | D | E | F | | H -
1 |5ifra knjige |RaEun |Siﬁa stranke |Naziv stranke |Naziv vrstice DDV |Znesek |Osnova,|'DD
2 |- Naziv wrstice DDV : 21 Obr. DDV po stopnji 22 %
3] [ [4-2020 fiooooo4  [MERKUR D.D. [21 Cbr. DOV po stopnii 22 % | 1.054,02[D
4 | - |Naziv wrstice DDV : 23 Obr. DDV od pridobitev blaga iz drugih driav danic EU po stopnji 22 %
5| [ [33366-2225-1, PRITAL fB000211  [Italyansr.l. [23 Obr. DDV od pridobitev | 330,00[D
6 | - |Naziv vrstice DDV : 41 0Odb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih dr#av danic EU in od uvoza po stopnji 22 %
7| P 55, PR 55/2020 000219 RITTER Flast. inovadie d.o.o. |41 Odb. od nabav blaga in 220,00|D
3 P P-0000005#255-2020-  [DO00009 Elektro Primorska d.d. 41 Odb. od nabav blaga in 54,10|D
g P 33366-2225-1, PRITAL (0000211 Italyan sr.l. 41 Odb. od nabav blaga in 330,00|D
10 | - |Maziv vrstice DDV : 42 QOdb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih drzav danic EU in od uvoza po stopniji 9,5 %
1| P |56-001-00, PR 56/2020 fB000005  [Peko d.o.o. [42 Odb. od nabav blagain | 48,15[D
12 | - |Naziv vrstice DDV : 42a Qdb. od nabav blaga in storitev, pridobitev iz drugih driav danic EU in od uvoza po stopnji 5 %
13| [P |57, PR 57/2020 fiooo251  [KNIIGARNEFELD(d.0.0.  [42a Odb. od nabav blagain 2,86[D
14 2.039,13]
15 |
16_
17 |
18_
19 |
20 | -
ddvo ® [ v
C& Nastavitve prikaza ] m - 1 + 100%
Datoteka Osnovno Vstavljanj Postaviter Formule Podatki Pregled Ogled Razvijalec Pomo¢ Power Piv Team 5 3
LQ|7] A Tahoma v 8 ~ = % ﬂ Pogojno oblikovanje ¥ @ p
COAT E_ Oblikuj kot tabelo ¥ . -
Prilepi EB v K LB~ AA Poravnava | Stevilo @ e abelo Celice | Urejanje
v v v @ Slogi celic » v v
QdloZisce = = Slogi Obéutljivost ~
Al - fr | D v
A B L o | E | | | I | J K L L[«
1 | |Kontn |Stranka ‘SM ‘SN ‘Znesek v breme |Znesek v dobro
2 |- Vrsta : Odbitni DDV
3 116000 0,00 274,10
4 | 2/ie0010 0,00 330,00
5 360015 0,00 2,86,
6| 416004 000005 0,00 48,15
7 5fie070 606,96/ 0,00
8 | &/16070 000005 48,15 0,00
9 7fie070 0,00 606,96,
10| 86070 000005 0,00 48,15
11 | - |Vrsta : Obragunani DDV
12 9260010 330,00 0,00
13 1026002 1.054,02 0,00
14 1126070 Yoo 1.384,02
15 1226070 1.384,02 0,00
16 | - |Vrsta : Obragun
17| 1326080 0,00 728,91
18 1426080 0,00 0,09
19| 15/7541 0,08 0,00
20 3.423,24 3.423,24
21
-
obro @ 4 »
B L& Mastavitve prikaza H m - 1 + 100%
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Ko uredimo povezave in vpisemo manjkajoce podatke ter posodobimo temeljnico, se nam le-ta prikaze na

2.1 Knjizenje temeljnice DDV

desni strani. Temeljnico poknjizimo s klikom na gumb ¥ " _ program nas vprasa

Potrditev *

Zelite nadaljevati s knjizenjem?

Po ponovnem kliku na _w8 | pam program javi opozorilo,
Pozor P4
; Knjizenje obracuna je zakljuceno.
A
| Vredu |
[

Posredno knjizenje

Operater |SKRBNIK I Skrbnik
Zap.tev. |
|Dolument ~|| [at.dok. ~|| [pat.dok. ~|| '
G E i Y G
hd m..lTemdjrica Obd. [Domdek IKDHbJ [Znesek v breme IZnesekv dobro [Napake uvoza IOpis ]Eviden&n knj.ISh'arl@ Naziv stranke Dokument Dat.dok. IDEn
14 4 016 4 16000 0,00 274,10 Obracun DDV 04/2020 r DDVO 20204 30.04.2020
| 5 DDVO 016 4160010 0,00 330,00 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
a 6 DDVO 016 4/160015 0,00 2,86 Obragun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
a 7 DDVO 016 4 16004 0,00 48,15 Obraéun DDV 04/2020 r 0000005 Pekod.o.o. DDVO 202024 30.04.2020
| 3 DDVO 016 4 16070 606,96 0,00 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
| 9 DDVO 016 4 16070 48,15 0,00 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 2020#4 30.04.2020
| 10 DDVO 016 4 16070 0,00 606,96 Obracun DDV 04/2020 r DDVO 20204 30.04.2020
| 11 DDVO 016 4 16070 0,00 48,15 Obragun DDV 04/2020 r DDVO 20204 30.04.2020
| 12 DDVO 016 4/260010 330,00 0,00 Obradun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
| 13 DDVO 016 4 26002 1.054,02 0,00 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
| 14 DDVO 016 4 26070 0,00 1.384,02 Obradun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
| 15 DDVO 016 4 26070 1.334,02 0,00 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
a 16 DDVO 016 4 26080 0,00 728,91 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
| 17 DDVO 016 4 26080 0,00 0,09 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 202024 30.04.2020
a 18 DDVO 016 47541 0,09 0,00 Obraéun DDV 04/2020 r DDVO 202044 30.04.2020
Sempeter pri Gorici, 29. 04. 2020 SAOP d.o.o.
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