
 

 Stran: 1. 

Kako si naredimo nov izkaz? 
 

 

Program Izkazi je namenjen: 

 

 vsebinskemu oblikovanju in izpisovanju računovodskih izkazov, ki zadovoljujejo potrebe po 

dajanju informacij o finančnem položaju in uspešnosti podjetja, 

 pripravljanju Napovedi za zasebnike, 

 pripravljanju Statistike za potrebe poročanja finančnih računov (SFR). 

 

 

 

Ob izbiri Izkazi se nam odpre preglednica s seznamom že pripravljenih izkazov. Na tem mestu lahko 

obstoječe izkaze popravljamo, brišemo in dodajamo nove.  

 

Pri dodajanju in popravljanju izkazov se nam odpre spodnje okno:  



 

 Stran: 2. 

 
Poglejmo si kako izpolnimo podatke: 

 

 Šifra – vpišemo šifro izkaza. Program predlaga prvo prosto številko.  

 Naziv – izkaz poljubno poimenujemo. 

 Finančni računi – izbira nam omogoča pripravo statistike finančnih računov.  

 Vrsta izkaza – izberemo med Izkaz ali Napoved. 

 Uporabnik – če pripravljamo izkaz le za določenega uporabnika, izberemo ali vpišemo šifro 

uporabnika iz šifranta. 

 Planiramo po analitiki – v kolikor planiramo po analitikah, izberemo iz spustnega menija: Po 

stroškovnih mestih, stroškovnih nosilcih, referentih ali kontih. Če ne planiramo po analitikah, bo 

pravilna izbira Brez analitike. 

 Tip izkaza – ta izbira nam omogoča določitev frekvence priprave izkaza za aktivno obveščanje. 

 Neaktiven – izbira kljukica omogoči, da je izkaz neaktiven in ga lahko izločimo iz preglednice 

izkazov tako, da izberemo samo Aktivni. 

 Zavihek Postavke – vnašamo, popravljamo in brišemo postavke, katere želimo prikazovati v 

izkazu.  

 Zavihek Opombe – vnesemo poljubno besedilo. 

 Gumb Plan  - vnašamo, popravljamo plan po mesecih in po analitikah. 



 

 Stran: 3. 

Vnos postavk 

 

 

 

Poglejmo si kako vnesemo postavke: 

 

 Šifra – vpišemo zaporedno številko postavke. Predlagamo, da je ta šifra enaka šifri AOP-ja. 

 Naziv – vpišemo naziv postavke (poljuben tekst). 

 AOP – vpišemo šifro AOP-ja. Postavke se računajo v okviru šifre AOP. 

 Vrsta zbira – za vsako postavko moramo določiti iz katerih podatkov se bo formirala. Izbiramo 

lahko med:  - Konti – postavka bo izračunana na osnovi prometa izbranih kontov 

-  Postavkami – postavka bo izračunana na osnovi drugih postavk,  

- Glavami – postavka je samo besedilo,  

- Zneski – postavka bo dobila vrednost iz vnesenih zneskov.  

 Znesek tekočega leta – v to polje vpišemo znesek, ki predstavlja vrednost te postavke v tekočem 

letu. To uporabimo takrat, ko vrednost postavke ne moramo izračunati iz kontov ali drugih 

postavk. 
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 Znesek prejšnjega leta – v to polje vpišemo znesek, ki predstavlja vrednost te postavke v 

prejšnjem letu. To uporabimo takrat, ko vrednosti postavke v preteklem letu ne moremo izračunati 

iz kontov ali drugih postavk preteklega leta.  

 Plan – če želimo dodati v izkaz tudi planske podatke za posamezne postavke, polje označimo z DA 

in vpišemo planske podatke po mesecih in tudi po analitika, če smo določili v Izkazu, da Planiramo 

po analitiki.  

 Predznak – tu določimo pod kakšnimi pogoji se bo postavka v izkazu upoštevala. Če izberemo 

predznak Pozitivno se bo upoštevala samo pri pozitivnih vrednostih, če pa izberemo Negativni se 

bo upoštevala samo pri negativnih vrednostih, če izberemo Ne glede na predznak se bo upoštevala 

pri vseh vrednostih. 

 Faktor – če se vrednost postavke ne upošteva v celoti vpišemo faktor s katerim naj se postavka 

množi. Da se postavka upošteva v celoti mora biti faktor 1,00000. 

 Poudarjen Izpis – polje označimo, če želimo da bo vrstica na izpisu ali preglednici poudarjena. 

 Konti, Postavke – glede na vrsto zbira se v to polje lahko vnašajo Konto ali pa šifra postavke. Če je 

postavka določena kot Konti, potem je le-te potrebno vnesti. V nasprotnem primeru nas bo 

program pri izpisu opozoril, da niso vneseni. 

 Poudarjen Izpis – polje označimo, če želimo da bo vrstica na izpisu ali preglednici poudarjena. 

 

Primer vnosa konta 

 

Pri vnosu kontov izpolnjujemo naslednje podatke:  
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 Šifra – izberemo konto iz šifranta kontov. Program bo upošteval vse konte katerih šifra ustreza 

vnesenemu kontu. Primer: če vnesemo konto 11 se bodo upoštevali vsi konti ki začnejo z 11 

(11X, 11XXX, 11XXXX,…) 

 Vrsta postavke – izberemo Vsi zapisi , Začetno stanje ali Končno stanje 

 P/S – določimo kaj naj se upošteva v izkazu, promet ali saldo  

 +/- - določimo ali naj se promet ali saldo konta prišteva ali odšteva ali množi ali deli z ostalim 

podatkom te postavke. 

 B/D – določimo ali naj se upošteva saldo ali promet postavke v breme ali v dobro. 

 Faktor – s faktorjem določimo kolikšen del salda ali prometa naj se upošteva v izkazu.  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Šempeter pri Gorici, 21. 03. 2019       SAOP d.o.o. 


