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Kako si naredimo nov izkaz?

Program lzkazi je namenjen:

e vsebinskemu oblikovanju in izpisovanju raCunovodskih izkazov, ki zadovoljujejo potrebe po

dajanju informacij o finan€nem polozaju in uspesSnosti podijetja,

o pripravljanju Napovedi za zasebnike,

e pripravljanju Statistike za potrebe poroc¢anja finan¢nih racunov (SFR).
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Ob izbiri Izkazi se nam odpre preglednica s seznamom ze pripravljenih izkazov. Na tem mestu lahko

obstojece izkaze popravljamo, briSemo in dodajamo nove.

Pri dodajanju in popravljanju izkazov se nam odpre spodnje okno:
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Sifra — vpisemo Sifro izkaza. Program predlaga prvo prosto stevilko.

Naziv - izkaz poljubno poimenujemo.

Financni racuni - izbira nam omogoca pripravo statistike finan¢nih racunov.

Vrsta izkaza - izberemo med Izkaz ali Napoved.

Uporabnik - ce pripravljamo izkaz le za dolo¢enega uporabnika, izberemo ali vpisemo Sifro
uporabnika iz Sifranta.

Planiramo po analitiki — v kolikor planiramo po analitikah, izberemo iz spustnega menija: Po
stroskovnih mestih, stroskovnih nosilcih, referentih ali kontih. Ce ne planiramo po analitikah, bo
pravilna izbira Brez analitike.

Tip izkaza - ta izbira nam omogoca dolocitev frekvence priprave izkaza za aktivno obvescanje.
Neaktiven — izbira kljukica omogoci, da je izkaz neaktiven in ga lahko izloCimo iz preglednice
izkazov tako, da izberemo samo Aktivni.

Zavihek Postavke - vnasamo, popravljamo in briSemo postavke, katere zZelimo prikazovati v
izkazu.

Zavihek Opombe - vnesemo poljubno besedilo.

Gumb Plan - vnasamo, popravljamo plan po mesecih in po analitikah.
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Vnos postavk
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Poglejmo si kako vnesemo postavke:

o Sifra — vpisemo zaporedno $tevilko postavke. Predlagamo, da je ta 3ifra enaka ifri AOP-ja.
¢ Naziv - vpiSemo naziv postavke (poljuben tekst).
e AOP - vpisemo Sifro AOP-ja. Postavke se racunajo v okviru Sifre AOP.
e Vrsta zbira - za vsako postavko moramo dolociti iz katerih podatkov se bo formirala. Izbiramo
lahko med: - Konti — postavka bo izracunana na osnovi prometa izbranih kontov
- Postavkami — postavka bo izraCunana na osnovi drugih postavk,
- Glavami - postavka je samo besedilo,
- Zneski — postavka bo dobila vrednost iz vnesenih zneskov.
e Znesek tekocega leta - v to polje vpiSemo znesek, ki predstavlja vrednost te postavke v tekocem
letu. To uporabimo takrat, ko vrednost postavke ne moramo izraCunati iz kontov ali drugih

postavk.
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e Znesek prejsnjega leta - v to polje vpisSemo znesek, ki predstavlja vrednost te postavke v
prejsSnjem letu. To uporabimo takrat, ko vrednosti postavke v preteklem letu ne moremo izracunati
iz kontov ali drugih postavk preteklega leta.

e Plan - e Zelimo dodati v izkaz tudi planske podatke za posamezne postavke, polje oznacimo z DA
in vpisSemo planske podatke po mesecih in tudi po analitika, e smo dolocili v Izkazu, da Planiramo
po analitiki.

e Predznak - tu doloc¢imo pod kakénimi pogoiji se bo postavka v izkazu upostevala. Ce izberemo
predznak Pozitivno se bo upostevala samo pri pozitivnih vrednostih, Ce pa izberemo Negativni se
bo upostevala samo pri negativnih vrednostih, ce izberemo Ne glede na predznak se bo upostevala
pri vseh vrednostih.

e Faktor - Ce se vrednost postavke ne uposteva v celoti vpiSemo faktor s katerim naj se postavka
mnozi. Da se postavka uposteva v celoti mora biti faktor 1,00000.

¢ Poudarjen lIzpis - polje oznac¢imo, ce Zelimo da bo vrstica na izpisu ali preglednici poudarjena.

e Konti, Postavke — glede na vrsto zbira se v to polje lahko vnaajo Konto ali pa $ifra postavke. Ce je
postavka doloCena kot Konti, potem je le-te potrebno vnesti. V nasprotnem primeru nas bo
program pri izpisu opozoril, da niso vneseni.

¢ Poudarjen lzpis - polje oznacimo, Ce Zelimo da bo vrstica na izpisu ali preglednici poudarjena.

Primer vnosa konta

Pri vnosu kontov izpolnjujemo naslednje podatke:
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« Sifra — izberemo konto iz $ifranta kontov. Program bo uposteval vse konte katerih $ifra ustreza
vnesenemu kontu. Primer: e vnesemo konto 11 se bodo upostevali vsi konti ki zacnejo z 11
(11X, 11XXX, 11XXXX,...)

o Vrsta postavke — izberemo Vsi zapisi , ZaCetno stanje ali Kon¢no stanje
o PI/S — dolo¢imo kaj naj se uposteva v izkazu, promet ali saldo

e +/--doloCimo ali naj se promet ali saldo konta priSteva ali odSteva ali mnozi ali deli z ostalim

podatkom te postavke.
e B/D - dolo¢imo ali naj se uposteva saldo ali promet postavke v breme ali v dobro.

¢ Faktor - s faktorjem dolo¢imo kolikSen del salda ali prometa naj se uposteva v izkazu.

Sempeter pri Gorici, 21. 03. 2019 SAOP d.o.o.
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