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Kako je potrebno, da imamo vnesene javne delavce,
da se bodo pravilno porocali na Ajpes?

1. Dopolnitve na sistemu obracuna...vrstah obracuna

Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna.. odpre se nam Sifrant z vsemi vrstami obracuna.
Svetujemo vam, da si tabelo sortirate po podatku vrsta obra¢una. Na ta nacin se vam najprej izpisejo vse
tiste vrste obracuna (brez crk), katere uporabljate za obracun javnih del. Najprej izberete prvo vrsto za
javna dela (npr. Redno delo) in kliknete na ikono za Popravi zapis. Na prvem zavihku Splosno si je
potrebno pri podatku Sifra vrste izplacila v JS izbrat pripadajo¢o $ifro, na podlagi katere se bodo podatki

porocali v sistem ISPAP. Ob kliku na gumb 2l se vam odpre Sifrant ISPAP. Izberete ustrezno Sifro.

a CAQP Obradun pla zaposienih - sprememba - Javne ustanows - Scla

 Viste obraty R S
WL

Lfra wete chraduna ';'—':‘v: Altven v

Nasry wite obraline [i'ero Celo-javms dels

Btevfen 3 ranwiiane| [
ll Nt (2 DO BdNe0s oss | Arelsia | aradun | Korsrane | Opooide
o
Sra grupe cbeadns {1 w|  Suto tpiadic v breme nlaleveica

Redro celo

|| Sfavrste zpladls v jevrem sekiorgh [TEF) ;
Javra dela

Vedo voradaw |~

1 Mat strodki in drugl osebul prejenki

Vrsta drugega preserks | =]
Lk a matenaruge vy odke ’ o
Vrata pregerias DOH [ asp)

Sharex (801 - Pala

| Tskamje zbimikov

| Sfra grupe cbraduea 23 thirke I j

: Obdelava H-4/M-8

| GupaMs R redno ceo ~]

| SWa vroka sadr ferost 7275 !
¥ Deltey po virth fimancirangs

| Prvaet v ;\

| ¥ Delitev po virih fmanciranja ISPAP

Prviet v

Herenmit nm

Pri rednem delu je to Sifra A010.

Omenjeno nastavitev morate izbrati na vseh ostalih vrstah obracuna, katere potrebujete za obracun javnih

del. Npr. Praznik naj ima oznako BO10, boleznine do 30 dni npr. G030, prehrana 1010,...
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Da boste obstojece nastavitve ¢im prej dopolnili, naj vam bodo v pomoc¢ Ze obstojece Sifre, katere
uporabljate za ostale zaposlene po ZSPJS (porocajo se na iste Sifre kot za ostale zaposlene po
ZSPJS).

Na zavihku Analitika si je potrebno pri podatku Delovno mesto za izracun pri podatku Vnos delovnega
mesta potrebno izbrati Privzame iz podatkov zaposlenih in pri podatku Vnos PR izbrati Vnos (slika spodaj).

Na enak nacin to izpolnite na vseh vrstah, katere uporabljate za obracun javnih del.
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2. Potrebne nastavitve na Sifrantu Zaposlenih

Javni delavci je potrebno, da imajo na zavihku Podatki plac...Place splosno s kljukico oznaceno polje
Placa po ZSPJS.
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3. Delovna mesta

Zaposlenim je potrebno dodeliti tudi ustrezno $ifro delovnega mesta. Sifrant je bil objavljen.

Sifra javnega dela Naziv javnega dela
JDO0001 Javno delo za . raven
izobrazbe/usposobljienosti
JD0o0oo02 Javno delo za Il. raven
izobrazbe/usposobljenosti
JD00003 Javno delo za lll. raven
izobrazbe/usposobljenosti
JDO0004 Javno delo za IV. raven
izobrazbe/usposobljenosti
JDO000S Javno delo za V. raven
izobrazbe/usposaobljenosti
JDO0006 Javno delo za VI. raven
izobrazbe/usposobljenosti
JDoooo7 Javno delo za VIl raven
izobrazbe/usposobljenosti

Delovno mesto izberite zaposlenemu — javnemu delavcu in potrdite.

Saop 3.



@ saop

(OS2

4 | }l 5ifra [0000007  Primek: [Grah me: [M E
Sifra 5M |0000004 I Uprava Status: IJavna dela ;I
Interni s’ﬁthi:IUUUUUUl I Porodniska odsotnost

Kadroveki | Plage | Obraunski podatki
datki . P - ) . ! - A
e Place - splono | Datumiin dobe | Finandranie | Viri finandrania ISPAP | Evidentiranje po 5M

Podatki Stevika kartice
plac = }
Sifra urnika

Kraj opravijanja dela Iéempeher

|
I j Ure na dan I 8,00
e I Izrafun delovne dobe glede na ure na dan [ Upogteva se nastavitey
Plata po Z5P15 [~
Glavna zaposlitev W 15 Ure na teden I—‘Iﬂ
ng?—._-ﬁd Poklicni portrik r Dele? zapasiitve glede IW
——— || Upravifenec ZZ/P1Z Ini upravicenec vl na palni delovni cas !
Pzgggd Sifra DURS 1137 ] P — DSE:EZS:;:;I:;?Z I'I 100,00

Sifra ZP1Z |3 I Mova Gorica - od 1.7.11 I |
Sifra sindikata |—_[ [zmena (M1) |
Sifra tarifnega razreda I I Opomba

Sifra plafnega razreda I I
Sifra organizadiske enote I I

. Opis dela
Sifra stroskovnega nosilca
Sifra delovnega mesta booooo1 +=+| Javno delo za I.raven izobrazbe uspos
“Sifra skuping I |
— Al A -

4. Doloditev Plachega razreda zaposlenemu Javnemu delavcu

Po navodilu ste si ustrezno dopolnili Sifrant PR — dodali ste PR glede na raven strokovne izobrazbe javnih

delavcev.
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Sifra Q, |50 ::,'|I_vsizapcsj | B B
ID VIL. raven sir. izo.

_|104 JD VI, raven stir. izo. 868,07
_[103 JD V. raven str. izo. 789,15
_|102 JD IV, raven stir. izo. 745,69
(101 JD III, raven str. izo. 710,24
_|100 JD II. raven str. izo. 570,78 0,00
{059 1D 1. raven str, izo, 631,32 0,00
085 [ 5. 158,00 7,00
_|064 54 4.965,33 0,00
_[083 53 4.781,71 0,00
_[0B2 62 4,604,589 0,00

051 51 4,434,600 0,00
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Vsakemu javnemu delavcu vpisete - izberete ustrezen PR glede na raven strokovne izobrazbe. Potrdite.

5. Obracun place
Ko vnasamo podatke v obracun imajo na ta nacin vsi javni delavci na vsaki obracunski vrstici tako vpisano

DM in PR. Na ta nacin se podatki pravilno posredujejo na Ispap.
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6. Porocanje javnih del na Ajpes odjemalec (obraéunski sklop podatkov in kadrovski nacrt)

Javni delavci se v kadrovski nacrt sicer ne Stejejo, razen ce predstojnik neposrednega uporabnika
proracuna tako odloci (51. Clen ZIPRS1415).
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V obracunski sklop podatkov se javna dela avtomatsko porocajo.
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