@ saop

Izvrsbe v SAOP Dvostavno knjigovodstvo

Obdelava izvrsbe omogoca:

e avtomatsko izstavljanje predlogov za izvrSbo iz zapadlih neplacanih terjatev ali iz opominov
pripravljenih z obdelavo opominjanje,

e pripravo XML datoteke za uvoz na portal Sodisca,

e moznost izlocanja izbranih izvrsb (glede na znesek ali stranko),

e evidenco pripravljenih izvrsb na nivoju stranke na dogodkih v Sifrantu strank,

e knjiZzenje terjatev za stroske izvrsb,

e preknjizevanje terjatev v izvrsbi.

Vlaganje predlogov za izvrsbo na podlagi verodostojne
listine

Dne 1.1.2008 je zacel veljati Pravilnik o obrazcih, vrstah izvrSb in poteku avtomatiziranega izvrSilnega
postopka (Ur. List 121/2007). Predlog za izvrsbo na podlagi verodostojne listine se na predpisanem obrazcu
lahko vlozi elektronsko ali v papirni obliki na Okrajno sodisce v Ljubljani, Centralni oddelek za verodostojno
listino, ZaloSka 59, Ljubljana (CoVL).

Elektronsko vlaganje

Upnik lahko vlozi predlog za izvrSbo v elektronski obliki z uvozom podatkov iz datoteke. Program SAOP
DK omogoca pripravo datoteke po strukturi, ki jo predpisuje Vrhovno sodisc¢e Republike Slovenije. Datoteko

pripravimo v programu SAOP DK, jo shranimo na Zeleno podrodje in jo nato uvozimo na portal Sodis¢a .

Pogoji

Pred oddajo predloga se morajo upniki predhodno registrirati na spletni strani sodisca
https://evlozisce.sodisce.si/esodstvo/index.html. Pogoj za pridobitev uporabniskega imena je, da ima upnik
elektronski naslov, na katerega mu informacijski sistem po prijavi poslje geslo. Torej uporaba digitalnega

elektronskega potrdila (certifikata) za posamicna vlaganja predlogov ni potrebna.
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NASTAVITVE PROGRAMA DK

Za uspesno pripravo izvrsb v programu SAOP DK je najprej potrebno urediti nastavitve programa, ki se
nanasajo na same izvrSbe. Pozenemo program Dvostavno knjigovodstvo / Nastavitve programa /
Zavihek Izvrsba. Sam zavihek Izvrsba je sestavljen iz stirih podzavihkov, kjer urejamo splosne nastavitve za
izvrSbe, izbiramo nacin izvrsbe, nastavimo konte za izvrsbo, na zadnjem podzavihku pa uredimo nastavitve

za izvrsbe iz aplikacije SPR.

Obracunsko leto l 2012
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1. Zavihek - Splosno

Na zavihku Splosno vpisemo splosne podatke glede izvrsbe:

e lzvrSbe iz - Lahko izbiramo med:

o Prometa - pri pripravi izvr$b bo program uposteval zapadle terjatve iz prometa dvostavnega
knjigovodstva za izbrane konte (zapadle odprte postavke).

o Opominov — pri pripravi izvr§b bo program uposteval podatke iz opominov za izbrano
stopnjo opomina (iz obdelave opominjanje).

¢ Dovoljeni dnevi zamude preko zapadlosti — pri pripravi izvrSb bo program uposteval samo tiste
terjatve, kjer je zamuda vecja od Stevila dni, ki so vpisani v tem polju.

¢ Minimalni znesek terjatve — program bo pri pripravi izvrsb uposteval samo tiste terjatve, kjer je
odprti znesek terjatve vedji od zneska vpisanega v tem polju.

o Sifra dogodka — v 3ifrant dogodkov vpisemo $ifro dogodka pod katerim se bodo shranjevale vse
pripravljene izvribe po posameznih strankah v Sifrantu strank na Dogodkih. Dokument se shrani
kot xml datoteka.

¢ Dnevi za opozorilo — vpiSemo Stevilo dni za opozorilo (dneve za opozorilo uporablja pri izracunu
podatka 'Opomni me' v Outlooku).

e Zakoniti zastopnik upnika - vpiSemo osebne podatke zakonitega zastopnika podjetja za katero
pripravljamo izvrsbe.

¢ Transakcijski ra¢un upnika — vpiSemo podatke o transakcijskem racunu, na katerega nam bo
sodiSce nakazalo sredstva iz izvrSbe.

¢ Dogovorjena krajevna pristojnost pravnega sodisca:

= Sifra sodi¢a - v to polje vpiemo Sifro sodiéca iz $ifranta, ki je objavljen na spletni
strani sodisca,

» Sedez sodisca — vpisSemo sedez sodisca,

» Oznaka listine — vpise se podatke o listini, ki vsebuje sporazum o dogovorjeni
krajevni pristojnosti sodisca (npr. pogodba &t...., sporazum o .......).

e Zamudne obresti — dodamo kljukico, Ce Zelimo od dolznika terjati tudi Zakonite zamudne obresti.

e Stroski upnika - vpisejo se stroski, ki jih ima upnik v samem postopku izvrsbe in se pristejejo
skupni terjatvi, ki jo terjamo od dolZnika.

» QObrazec — vpisSemo stroske obrazca.

» Postnina — vpisSemo stroske postnine.
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Odvetnik — oznacimo kvadratek s kljukico ¢e vlagamo predlog za izvrsSbo po
pooblascencuy, ki je odvetnik in zahtevamo povracilo odvetniskih stroskov.
Odvetnik zavezanec za DDV - odvetnik je zavezanec za placilo davka na dodano
vrednost.

Taksa — Ce zahtevamo vracilo placane takse za predlog in sklep, oznac¢imo polje
taksa s kljukico.

Drugi stroski — opis — z besedami vpiSemo ostale stroske, ki so nastali pri pripravi
predloga izvrsbe.

Drugi stroski — znesek — vpiSemo skupni znesek ostalih stroskov, ki so nastali pri
pripravi predloga izvrsbe.

Obresti — oznacimo kvadratek s kljukico e zahtevamo zamudne obresti od stroskov
postopka (odvetnika, obrazcev, postnine ter drugih stroskov, ki so nastali pri
pripravi predloga izvrsbe).

Gospodarska zadeva — polje oznacimo s kljukico Ce gre za spor, v katerem na
podlagi 481. Clena Zakona o pravdnem postopku veljajo pravila o gospodarskih

sporih.

2. Zavihek - Predlagana izvrsba

Tukaj izbiramo nacin izvrSbe. Izberemo najmanj eno izmed ponujenih moznosti. Mozna je izbira med tremi

predlogi izvrsb:

¢ Premicnine (rubez in cenitev) — lahko se odlo¢imo, da se izvrsi prodaja in poplacilo v denarju, v

tem primeru je potrebno vpisati tudi $ifro izvrsitelja v polje Sifra iz $ifranta na spletni strani sodis¢a

¢ Placa (rubez in cenitev) — Stevilko racuna dolznika poisce sodisc¢e po uradni dolznosti, zato nam

tega podatka ni potrebno vpisovati.

e Denarna sredstva pri OPP (Organizacija za Placilni Promet) (rubez in cenitev) - Stevilko racuna

dolznika poisce sodisCe po uradni dolznosti, zato nam tega podatka ni potrebno vpisovati.

Ne pokrivamo:

Druge denarne terjatve, nepremicnine, stavbne pravice, deleze druzbenika v druzbi, nematerializirane

vrednostne papirje, druge premozenjske oziroma materialne pravice.

Stran: 4.



= SAOP Dvostavno knjipovodstvo - sprememba

Nas
Obratunzko leto 2003
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Splogno  Predlagana izvréba ] F.onti za igvr§b01 Sodne takse1
Taksa Covl 36,00
_Predlagana izviiba - Premicnine [rubes in cenitev]
v Premicnine Zlaghi J
[ Wedkratni rube gotovine [ Prodaja in popladila
Taksza Cavl 0,00 Sifra
Besedio
- Predlagana izviiba - Plada [rubed in cenitew)
¥ Plata in diugi stalni prejembi ™ Dstala
[ Plaa Taksa Covl 5.00
Besedio -
! Predlagana izviiha - Denama sredstva pri OPP [rubeg in cenitew)
v Denarna sredstya pi OPP [ Diugo
[~ TRR v Slovenij Taksa Covll 5.00
Besedia
W Opusti /Entrdi
bk o6 |

Za vsak izmed predlaganih nacinov izvrsbe je predvidena tudi Taksa CoVL, ki jo lahko tudi tukaj vpisemo in

je le informativnega znacaja. Sodisce pa bo pri oddaji predloga za vsako posamezno izvrsbo izracunalo

visino sodne takse, ki jo je upnik dolzan placati v postopku. Visine sodnih taks so objavljene na spletni strani

sodisca.
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3. Zavihek - Konti za izvrsbo

Vpisemo konte na katere bomo preknjizili terjatve v izvrsbi iz rednih kontov. Za vse konte terjatev lahko

dolocimo samo en konto izvrsb ali pa za vsak redni konto terjatev doloCimo svoj konto izvrsb. V drugem

primeru je potrebno vnesti toliko vrstic, kolikor je kontov izvrsb.

= SAOP Dvostavno knjipovodstvo - sprememba

. w B

Obracunsko leto 2003
Enii#enis ] Platevanie ] Fovezava DDV | Povezave s $iftanti ] Opominjanje  lzviéba ]
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Konte vnadamo s pomocjo gumba Vnesi zapis [B2I. Odpre se nam spodnje okence. Vnesemo konte in
podatek o Zastaranju. V naSem primeru terjatev zastara 1 leto od datuma zapadlosti zadnjega racuna, ki

je zajet v izvrsbi.

Stran: 6.



Sifra konta ad m Teratve do kupeew v dréavi
Sifra konta do W Terjatve do kupoew v drZavi
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Sifra konta izvish m Terjatve v izvrzbi

< Opusti

Skrbrik 006

4. Zavihek - SPR vrste racunov

Na zadnjem zavihku vpisSemo vrste racunov ki jih uporabljamo v aplikaciji SPR.

Tukaj vnesemo Sifre vrste racunov in Vrsto terjatve za odprte terjatve, ki jih vodimo v modulu Spremljanje

placil racunov.

SAOP Dvostavno knjigovodstvo - sprememba

Obratunsko leto 2003
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Zavihek postane aktiven ko imamo na zavihku Povezave s Sifranti urejeno povezavo z modulom SPR.
Nastavitev urejajo samo tisti uporabniki, ki vodijo terjatve v SPR-ju, ostali uporabniki ki vodijo terjatve v DK

to polje obvezno pustijo prazno.

NASTAVITVE - DOGODKI DK

Na posameznih dogodkih v Sifrantu dogodkov DK je potrebno, preden pripravimo izvrsbo, doloditi Vrsto
terjatve. NajpogostejSa vrsta terjatev v rednem poslovanju podijetja je terjatev na podlagi izdanega racuna.
Na dogodku lzdani rauni doloCimo Vrsto terjatve / Faktura. Ta podatek se zapiSe v rubriko 'kat.st.
(kataloSka Stevilka)' v tistem delu, kjer so navedeni podatki o posamezni verodostojni listini na osnovi
katerih se vlaga izvrsba.

= SAOP Sifranti - sprememba

Sifra 2
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Prejemek / |zdatek. | L]
Wrsta terjatve ]‘I Faktura LI
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3Javna listina

4 |zpizek iz poslovhib kkjig

5 Po zakonu overiena zazebna listing; listina 2 naravo javne listing
& Obratun pogodbenih obresh

7 Obradun zamudnih obrest

% Opusti  + Patrdi
Skrbnik 06 Podietje - Trgovina na debeln in drabrio

NASTAVITVE - NEPLACNIK

V primeru, da nam dolocena stranka ne placuje svoje obveznosti, in za to stranko ne Zelimo izstaviti izvrsbo,
je potrebno v Sifrantu strank nastaviti, da gre za neplacnika.

V Sifrantu strank na zavihku Ostali podatki dodamo kljukico Neplacnik.
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Pri pripravi izvrSb, bo program pripravil izvr§bo, pred izstavljanjem izvr§b se pa sami odlo€imo kaj bomo
naredili s pripravljeno izvrSbo za neplacnika, ali jo pobriSemo ven iz preglednice izvrsb ali jo izstavimo oz.

pripravimo XML datoteko za uvoz na portal Sodis€a. Neplacniki so v preglednici posebej oznaceni.

= SADP Dvostavno knjigovodstvo

lzvisho FEEEEIEE
Leto IZUUB
Neplacniki 3, !50 E| 4 4 b Bl | Bf
Brigi iLeto iD'atum igiha stranke iNaziv shranke iZnesek iZamuda dri ;F'ovp. znesekx’dan!Stméek » Mepl. Tifs
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| T 2008 26042008 00000 (SAOPDOO. | 1162179 170 526 oo
| T 208 2304 2008 0000756 FREDSTAMITY 86675 252 043 oo
v|
e I el
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PRIPRAVA IZVRSB

Obdelava se nahaja v meniju Dnevne obdelave / Izterjava / Izvrsbe. Odpre se nam okence za pripravo

izvrsb. Ko prvic¢ vstopimo v program je tabela prazna.

= SAOP Dyostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno E|@|
Izvribe w Bé b Rke
Leto |2009
Leto] e ]50 j I Vsizapisi ;
Brigi ] - Le'tc;|Datum Igifra stranke 1Naziv stranke Znesek Zarmuda dni ]_F'ovp. zneseka"danJStroéek ]Taksa JZastaranie ]Izvréba »
P T | 200310032009 0000001 |SAOF Ratunanistvado 210500 803 10200 4/ 0 Premignine |
- - 2009 10.09.2003 | 000007 4 Uporabhik d.o.o. 89,00 133 0E7 102,00 46 0} PremiZnine |
£ >
Znesek: 21594.00 Fovp. znesek/dan: 4,35 Takza 92,00
Zamuda dni; 132,00 Strogek: 204,00
2 ¥ Patdivse [T Odstrani vse 1': Brisi izbrane G Podrobrio u:: Priprava | &p lzstawitey % Odklepanje ﬁZapli
Skrbrik, 06

Izvr§bo lahko pripravimo iz prometa ali iz opominov:

Iz prometa — pri pripravi izvr§b bo program upoSteval zapadle terjatve iz prometa dvostavnega
knjigovodstva za izbrane konte (zapadle odprte postavke).
Iz opominov — pri pripravi izvrSb bo program uposteval podatke iz opominov za izbrano stopnjo

opomina.

Oglejmo si pomen posameznih gumbov v preglednici :

Leto — poslovno leto za katero pripravljamo izvrsbe.

Ob kliku na gumb @, pridemo do predogleda XML datoteke, ki smo jo pripravili ob izstavitvi
izvrsbe.

Gumb lzvoz B8 nam omogoca Knjizenje stroskov izvrsbe in Preknjizevanje terjatev v izvrsbi.

S pomoc¢jo gumba BriSi zapis B lahko pobriSemo posamezne vrstice v preglednici izvrsb.
BriSemo lahko samo tiste izvrSbe, ki so ¢rne barve, rdece obarvane vrstice so ze izstavljene izvrSbe
in jih ne moremo vec pobirisati, jih moremo najprej odklenit in nato jih lahko pobrisemo.

S pomocjo gumba W Eatrdivse, potrdimo vse pripravljene izvrsbe.

I™ Ddstranivse - odkljukamo vse pripravljene izvrsbe.

3 Bisiigiane - priSemo vse oznacene postavke.
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Gumb £} Fadiutne omogoda pregled posameznih postavk, ki so vkljuéene v izvrbo.
S pomodjo gumba “¥Firavs pripravimo izvribe.
& lzstavitev - pripravimo XML datoteko, ki jo pozneje uvozimo na portal Sodisca.

@ Odkspaniz - odklene izstavljene izvrébe, odklene oznageno izvrébo (izvrébo na kateri smo

postavljeni).
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Priprava izvrsb iz prometa

Leto [FEE]
Datum izvrébe 124.04.2012 -

- Izbira za DK

Letnica obr. leta 12&12
Do obdobja 1

Datum rafuna od ]

do [24.04.2012

Datum opravljanja od | do [24.04.2012

Datum zapadlosti od I do |24.U4.2I312

Stranka od ] do |

Status |vse

SModI do|
do|

do|

SNod |

8 O [ KR KR KR
Ll L el el e Lo ] e

Sifra referenta od ]

Malog od ] do |

!

¥ Opusti + Potrdi
[ Skrbnik oos | ; ‘

V= = s =

e Leto - Ponudi se poslovno leto iz nastavitev.

e Datum izvr§be — izberemo datum, na katerega Zelimo pripravljati izvr§be, program nam predlaga

sistemski datum.

Izbira za DK:

e Letnica obr. leta — predlaga se nam leto iz nastavitev DK.

o Do obdobja — izberemo obdobje do vkljuéno katerega bomo pripravljali izvrSbe za neplacane terjatve.

e Do datuma rac¢una — vpiSemo do vkljuéno katerega datuma raCuna bomo pripravljali izvrSbe za
neplacane terjatve.

¢ Do datuma opravljanja — vpiSemo do vkljuéno katerega datuma opravljanja storitve bomo pripravljali
izvrSbe za neplacane terjatve.

¢ Do datuma zapadlosti — vpiSemo do vklju¢no katerega datuma zapadlosti bomo pripravljali izvr§be za
neplacane terjatve.

e Stranka od ... do... — izberemo stranke za katere Zelimo pripraviti izvrSbe.

e Status - izvrSbe lahko pripravimo za Vse stranke, samo za Pravne osebe ali samo za Fizi¢ne osebe.

e SM od... do... — izberemo stroSkovno mesto za katerega Zelimo pripraviti izvrSbe.
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e SN od...do... —izberemo SN za katerega Zelimo pripraviti izvrSbe.
o Sifra Referenta od...do... — izberemo referenta za katerega Zelimo pripraviti izvrébe.
¢ Nalog od...do... —izberemo nalog za katerega zZelimo pripraviti izvrsbe.

V primeru, da pripravljamo izvrSbe za vse stranke in vse analitike pustimo polja od...do... stranka, od...do...
analitika prazna.

Ko vnesemo zelene nastavitve jih potrdimo. Program nam najprej pripravi izpis nastavitvenih podatkov. Z

gumbom opusti se vrnemo v razpredelnico izvrsb, kjer nadaljujemo s pregledovanjem in izstavitvijo izvrsb.

Priprava izvrsb iz opominov

i =™
SACP Dwvostavno knjigovodstve - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno l&]

Priprava izvrsh iz % B

) [2012]
Datum izvrsbe JZ4.D4.2I.'.I‘12 v]

Izbira opominoy

Letnica opominow 12012
Datum opomina od - do Vi

~Stopnja
Iv 1, Opomin

[v 2, Opomin
¥ 3. Opomin

Stranka od 1 do

* Opusti + Potrdi

| Skrbnik 006 |

W

e Leto — ponudi se poslovno leto iz nastavitev.
e Datum izvrS§be — izberemo datum, za katere Zelimo pripravljati izvrSbe, program nam predlaga

sistemski datum.

Izbira Opominov:

¢ Letnica opominov — predlaga se nam najvisja letnica izstavljenih opominov.

e Datum opomina od...do... — vpiSemo zacetni in kon¢ni datum opominov, ki jih zelimo vkljuCiti v
pripravo izvrsb.

e Stopnja — Izberemo katere stopnje opominov zelimo vkljuditi v pripravo izvrsb.

e Stranka od...do... — izberemo stranke za katere zelimo pripraviti izvrSbe. V primeru, da pripravljamo

izvrSbe za vse stranke pustimo polja od...do... stranka prazna.
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Ko vnesemo Zelene nastavitve jih potrdimo. Program nam pripravi podatke, ter izpie nastavitvene podatke
izvrSb. Z gumbom Opusti se vrnemo v razpredelnico izvrSb, kjer nadaljuijemo s pregledovanjem in

izstavitvijo izvrsb.

Priprava izvrsb iz SPR

€5 SAOP Dvostavno knjigovadstvo - Podjetie - Trgovina na debelo . =1 =1 .S

= PR R e e e
Priprava izvrsh iz promet

w B

Leto |[Pabhied

Diatum izvrébe i.'?_-'-}. 04,2012 = !

~Izbira za SPR:

Do obdobja I 1

Datum racuna od I

do [24.04.2012 |

Datum opravljanja od I

do [24.04.2012 |

Datum zapadlosti od I

do 24042012 |

Stranka od I

dnl

Status |Vse

I 0 8 (K KR KR

Ll S L L L] L L2

7 Opusti  + Potrdi

.
£

e Leto - Ponudi se poslovno leto iz nastavitev.

o Datum izvrsbe - izberemo datum, na katerega zelimo pripravljati izvr§be, program nam predlaga

sistemski datum.

Izbira za SPR:

e Letnica obr. leta — predlaga se nam leto iz nastavitev DK.
o Do obdobja — izberemo obdobje do vkljuéno katerega bomo pripravljali izvrSbe za neplacane terjatve.
¢ Do datuma rac¢una — vpiSemo do vklju¢no katerega datuma raCuna bomo pripravljali izvrSbe za

neplacane terjatve.

Stran: 14.



@ saop

o Do datuma opravljanja — vpiSemo do vkljuéno katerega datuma opravljanja storitve bomo pripravljali
izvrSbe za neplacane terjatve.

o Do datuma zapadlosti — vpiSemo do vklju¢no katerega datuma zapadlosti bomo pripravljali izvrébe za
neplacane terjatve.

o Stranka od ... do... — izberemo stranke za katere Zelimo pripraviti izvrSbe.

e Status — izvrSbe lahko pripravimo za Vse stranke, samo za Pravne osebe ali samo za Fiziéne osebe.

e SM od... do... — izberemo stroSkovno mesto za katerega Zelimo pripraviti izvrSbe.

e SN od...do... —izberemo SN za katerega Zelimo pripraviti izvrSbe.

o Sifra Referenta od...do... — izberemo referenta za katerega Zelimo pripraviti izvrébe.
e Nalog od...do... —izberemo nalog za katerega Zelimo pripraviti izvrsbe.

¢ Analitike od...do...- izberemo analitike za katere Zelimo pripraviti izvrsbe.

V primeru, da pripravljamo izvrSbe za vse stranke in vse analitike pustimo polja od...do... stranka, od...do...
analitika prazna.

Ko vnesemo zelene nastavitve jih potrdimo. Program nam najprej pripravi izpis nastavitvenih podatkov. Z

gumbom opusti se vrnemo v razpredelnico izvrsb, kjer nadaljujemo s pregledovanjem in izstavitvijo izvrsb.

Izstavitev izvrsb

Ob kliku na gumb lzstavitev na preglednici izvr$b se nam odpre nastavitveno okno, kjer vnesemo

podatke za izstavitev izvrSb oz. pripravo xml datoteke.

i = — Ty
SAOP Dwvostavno knjigovodsivo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno lﬁ
Izvisbe - izstavitel X Ba®

P2l [2012]

Datum izvribe od v] do -
Stranka od i do 1

Podrodje; [C:\IZVRSEE) =3

¥ Opusti  + Potrdi

[ Skrbnik 006 |

i ——— = = |

e Leto - ponudi se poslovno leto iz preglednice izvrsb.
e Datum izvrsbe od .. do - izberemo datum, za katere zelimo izstaviti izvrsbe.

e Stranka od .. do - izberemo stranke za katere Zelimo izstaviti izvrSbe.
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e Podrogje - vpisemo oz. izberemo podrocje, kjer se nam bojo tvorile xml datoteke.

Glede na omejitve, ki jih vnesemo v zgornje nastavitveno okence se nam pripravijo xml datoteke s konc¢nico
COVL, ki jih program avtomatsko shranil na dogodke posamezne stranke. Za vsako stranko se nam pripravi
datoteka za posamicen uvoz na portal Sodisca. Trenutno program omogoca pripravo posamicnih izvrsb. V
samem nazivu datoteke je shranjena:

o Sifra stranke za katero je datoteka pripravljena,
e datum priprave izvrsbe in

e zaporedna Stevilka izvrsbe.

) PEmFE )
v Racunalnik » Lokalnidisk (C:) » IZVRSBE ey E Pl
Organiziraj = Vkljuci v knjiznica = Skupna raba = Zapisi Mova mapa 3= = [ '.E'
¢ Priljubljene = Ime : Datum spremembe  Tip Velikost
BE Namizje || Evrsba-2012-0000001-23.04.2012-0001.COVL 23.4.2012 %50 Datoteka COVL 5 KB
| Nedavna mesta || Izvrsba-2012-0000003-23.04.2012-0001.COVL 23.4.2012 %50 Datoteka COVL 6 KB
@ Prenosi = || Izwrsba-2012-0000003-31.03.2012-0001.COVL 21.4.2012 18:07 Datotela COVL 6 KB
|| Ezvrsba-2012-0000007-23.04.2012-0001.COVL 23.4.2012 %50 Datoteka COVL 5KB
) Knjiznice || Izvrsba-2012-0000010-23.04.2012-0001.COVL 23 Datoteka COVL 5 KB
_:l Dekumenti | | [ Izvrsba-2012-0000011-23.04.2012-0001.COVL Datoteka COVL 5 KB
Ji Glasba | Izvrsha-2012-0000013-23.04.2012-0001.COVL Datoteka COVL 5 KB
| Slike || Izvrsba-2012-0000015-23.04.2012-0001.COVL 342012 Datoteka COVL 5 KB
B videoposnetki || Evrsba-2012-0000016-23.04.2012-0001.COVL Datoteka COVL 5 KB
|| Izvrsba-2012-0000020-23.04.2012-0001.COVL Datoteka COVL 5 KB
"M Racunalnik
=% [J] I |
_ Stevilo elementoy: 10
¥

Izstavljene izvrSbe se v preglednici izvr§b zaklenejo in obarvajo rdece barve.

Uvoz podatkov na portal sodisca

Ko imamo pripravljene COVL datoteke jih lahko uvozimo na portal Sodisca. Postavimo se na spletno stran
Sodisca, se prijavimo z veljavnim uporabniskim imenom in geslom, Izberemo e-opravila kot registriran
uporabnik, izberemo elzvrsbo in nato kliknemo na 011-Predlog za izvrSbo na podlagi verodostojne listine,
kliknemo na gumb prebrskaj in pois¢emo datoteko s koncnico COVL in podatke uvozimo. Uvoz ponovimo
za vsako stranko. Ko potrdimo obrazec se nam izpise znesek taks za placilo, sklic in transakcijski racun
sodisca. Pri placilu taks se sklicujete na tocno navedeni sklic, saj bo sodisce na podlagi sklica povezalo placilo

s predlogom za izvrsbo in nadaljevalo s postopkom.
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Sama izvrsba bo s strani sodisCa obravnavana Sele takrat, ko sodisCe prejeme placilo z ustrezno sklicno

stevilko.

A Viagatelj ...

Ime: Ime
Priimek: Priimel
Uvoz vioge: Prebrskaj ... H Uvozi
-} Naprej
x Prekligi postopek H lzvozi H Shrani zatasno

Pregled dogodkov na stranki (v Sifrantu strank)

Vsaka posamezna izstavljena izvrsba se shrani med dogodke na stranki. V nastavitvah programa DK /

Izvrsbe / Splosno je potrebno nastaviti Sifro dogodka za izvrSbe, npr. kot prikazuje slika spodaj:

(T o e . —
&2 SADP Sifranti sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno. (220 =

Dogodek I %

Efa [IZVRSEA [~ Neaktiven

Maziv iizvréba

Sifra vigiega dogodka I| ]

Privzeti izpis [Splodni dopis STRANKE_Dokument. doc |

P Opusti " Potrdi

|| Skrbnik o6 | 4

Na podlagi teh nastavitev se nam izvrSba shrani med dogodke na stranki, kjer lahko spremljamo vse
poslovne dogodke, ki so povezani z izbrano stranko. Dolo€eni dogodki se na podlagi nastavitev
posameznih modulov, avtomati¢no shranjujejo na stranko, npr. izvr§be, opomini, izdani racuni, ...

Dogodke pa lahko tudi ro€no vnesemo na stranko, npr. ponudbe, reklamacije,...
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fr o Lo
ﬁ SADP Sifranti - spremem|

B oax B &

Sifra |0000007 ST ISAOP d.o.o. [T Meaktivna [~ Statusrazmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj

Splogni podati | Stki | Tracvski podatki | Baneni racuni  Dogodki | Ostall padatii | Opomba | Po meri |

™ Opozorilo I~ Samo z opozorilam Q 4 4 B B | [ B

Zap. Eteviﬂa!Damrn |§ifra dogodka INaziv dogodka |Oz:is dogodka ISt -
L2503  J1OP0MIN, |PO opomin |1.opomin z dne 51.01.2012 Izpis =
223042012 |1 OPOMIN |Prvi opomin | 1.opomin z dne 29.02.2012 Izpis 10
3/23.04.2012 |2 OPOMIN | Drugi opormin | Z.opomin z dne 29.02, 2012 Izpis |-0

-0
-0
-0
-0

4;23.04. 2012 |2 OPOMIN | Drugi opomin | Z.opomin z dne 31.03.2012 Izpis
523.04.2012 |2 OPOMIN | Drugi opomin | 2.opomin z dne 31.03.2012 Izpis
6/23.04.2012 | 3 OPOMIN Tretji opomin Opomin pred toibo z dne 31.03.2012 Izpis

7|23.04.2012 (Rl izvrsba [12vrsha z dne 23.04.2012 na Placs

> Opusti  + Potrdi
,é )

Podrobnejse si oglejmo dogodek Izvrsba. Najprej se postavimo na vrstico, ki si jo zelimo podrobnejse

ogledati. Kliknemo na gumb Popravi zapis & in se nam odpre spodnje okence.

T ™

= e —

sopok E— b8l

Datum {23.04.201200:00 | .
Sifra vitiega dogodka |IZ"'I'R§BA i izvréba 'I
Sifra dogodka |1m§s.q i izvriba

Opis IIzvréba zdne 23.04 2012 naPlada

Stik | i Dolg

Opomba | Datum zapadiosti do 23.04.2012 -

Izvrsba-2012-0000007-23.04, 2012-0001.COVL

priporka | [ [ 0B [ (22 ~ 10
Dpomn'lmel _v_|

Referent I |

Veza - projekt |DK-2012-4
Datum zakljucka I ;l [~ Opozorilo
Tip zakljucka l LI

Pripravi dokument Pofliipo e-podti  £# Odprte postavke Kopiraj v Outlook 3 Opusti  + Potrdi
Skrbnik 006 | ,/4
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e Datum — zapiSe se dan, na katerega je izvrSba bila izstavljena.

o Sifra dogodka in Sifra visjega dogodka — shrani se $ifra za izvr§be iz nastavitev DK.

o Opis — zapiSe se informacija o pripravljeni izvrsbi.

¢ Stik — namenijen je informaciji kontaktne osebe stranke — dolznika.

¢ Dolg — ob kliku na gumb se nam v polje opomba zapiSe viSina trenutnega dolga stranke.

¢ Opomba — lahko vpisemo kakrsnokoli informacijo, dogovor.

e Priponka — v priponko se shrani pripravljena XML datoteka.

¢ Opomni me — zapiSe se datum in ura opozorila. Datum se zapiSe na podlagi §t. dni za opozorilo,
ki smo jih vnesli v nastavitvah DK / Izvr§be / SploSno. Na podlagi tega podatka bomo lahko
dogodke, ki ustrezajo dolo¢enemu datumu oziroma obdobiju, pregledovali.

o Referent — vnesemo referenta, ki je dogodek zapisal.

o Veza — projekt — v naSem primeru, gre za dogodek izvr$ba, ki smo jo pripravili v modulu DK,
zapisSe se — projekt DK in oznaka izvrsbe.

o Datum zakljuéka — datum vpiSemo, ko je dogodek zakljucen.

e Tip zakljucka — izberemo tip zakljucka.

e Opozorilo — ¢e dodamo kljukico, bo dogodek v razpredelnici dogodkov postavljen na prvo mesto
in obarvan rdece.

e Pripravi dokument — Pripravi MS Word dokument na podlagi izbranega vzorca (privzet vzorec
vsebuje podatke o posiljatelju naslovniku in vsebini).

o Poslji po e-posti — Dokument v priponki lahko posljemo po e-posti. Ob kliku na gumb se odpre
elektronsko sporocilo z izpolnjenim naslovnikom (iz polja Stik), zadevo, vsebino in priponko,
sporocilo pa lahko e dodatno oblikujemo.

¢ Odprte postavke — gumb nam omogoca dostop do odprtih postavk stranke.

o Kopiraj v Outlook — dogodek si lahko kopiramo v Outlook. V primeru, da imamo dogodek

shranjen v Outlooku, nas Outlook opozori na datum vpisan v polju Opomni me.

Pri odklepanju posamezne izvrSbe moramo bit pozorni na to ker se nam dogodek na stranki ne bo

pobrisal ampak ga moramo ro¢no sami pobrisati.
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Knjizenje stroskov izvrsbe

V preglednici izvrSb s klikom na ikono za Izvoz B8 in izbiro KnjiZenje stroskov izvrsbe pridemo do

naslednjega okna:

Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobrio ﬁ

Datum izstavitve od [24.04.2012 vi do 124.04.2012 71

Mastavitey knjizenja

Skrbnik 006 |

leto (2012
Datum izvribe od |24.04.2012 vj do jz4.n4.2u1z 71

Konto terjatev lm Terjatve do kupcev
Temeljnica ]ﬁ izvriba
Dogodek m izdani ratuni
Konto prihodka m Drugi prihodki
Sfasm | o
Sfasn |
Referent ]—__I

Malog ]

Opis vkriizhe ]poljuben opis

¥ Opusti ' Potrdi |

e Leto - ponudi se poslovno leto iz nastavitev DK,

e Datum izvrsbe od .. do - vpiSemo datum, za kateri Zelimo knjiziti stroske izvrsb.

ceve

TR

datumsko omejimo!!!

Nastavitev knjizenja:

Konto terjatev - vpiSemo konto terjatev na katerega se bodo poknjizili stroski izvrsb.
Temeljnica - izberemo temeljnico.

Dogodek - izberemo dogodek (vrsta dogodka naj bo R = racun)

Konto prihodka - izberemo konto prihodka.

Sifra SM - vpiSemo $ifro stroskovnega mesta.
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 Sifra SN - vpisemo $ifro stroskovnega nosilca.
e Referent - vpiSemo Sifro referenta.
¢ Nalog - vpisSemo nalog.

e Opis vknjizbe — vpiSemo poljuben opis vknjizbe stroskov izvrsbe.

Ob kliku na gumb Potrdi nam bo obdelava pripravila vknjizbe stroskov izvrSb v posrednem knjizenju, kjer

jih pregledamo ter poknjizimo napre;.

Ce imamo v nastavitvah programa oznaceno direktno knjizenje DK nam bo program vknijizbe direktno

poknijizil, brez prenosa v posredno knjizenje.

Preknjizevanje terjatev v izvrsbi

Pri preknjizevanju terjatev v izvrsbi je pomembno da imamo v nastavitvah programa pravilno vpisane

konte za izvrSbo. V preglednici izvr$b s klikom na ikono za Izvoz B9 in izbiro Preknjizevanje terjatev v

izvrshbi pridemo do naslednjega okna:

' T
Dvostavno knjigovedstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno [ihj
sbe - preknizove A B ®

Leto |2012
Datum izvrébe od [24.04.2012 = 1 do 124.04. 2012 -
Datumizstavitve od  |24.04.2012 - i do 124.04. 2012 -

Nastavitev knjizenja

Datum preknjizbe lZ4.[J4.2012 -

Temeljnica |IZ"-" w| izvréba
Dogodek |2 == jzdani raduni

| Skrbnik 006

i
L%

e Leto - ponudi se leto iz preglednice izvrsb

ceve

e Datum izvrsbe od .. do - vpiSemo datum, za katere Zelimo preknjiziti tozene terjatve.

ceve

e Datum izstavitve od .. do - vpiSemo datum, za katere zelimo preknjiziti tozene terjatve.
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Nastavitev knjizenja:
e Datum preknjizbe — vpiSemo datum na katerega bodo preknjizene terjatve v izvrsbi.
e Temeljnica — izberemo temeljnico.

o Dogodek — izberemo dogodek (vrsta dogodka naj bo R = racun)

S klikom na gumb Potrdi, se v posrednem knjizenju pripravi temeljnica preknjizenih terjatev. Vknjizbe se
pripravijo na podlagi kontov, ki smo jih vnesli v Nastavitvah / Izvr§ba / Konti za izvr$bo. Vknjizbe pregledamo
ter poknjizimo naprej. Na podlagi datumske omejitve nam program preknijizi terjatve v izvrsbi le za

izstavljene izvrSbe — rdeCe obarvane vrstice.

Ce imamo v nastavitvah programa oznaéeno direktno knjizenje DK nam bo program vknijizbe direktno

poknijizil, brez prenosa v posredno knjizenje.

Sempeter pri Gorici, 21. 03. 2019 SAOP d.o.o.

Stran: 22.




