
 

 Stran: 1. 

Izvoz in uvoz strank 

Izvoz strank 
Za izvoz strank, gremo najprej na stranke in kliknemo na gumb za izvoz podatkov , nato izberemo izvoz 

v besedilne datoteke in odpre se nam okno Izvoz: 
 

 
 

Tukaj se lahko omejimo, katere stranke želimo izvažati in sicer: 

 

 datum vnosa od do je datum ko smo stranko vnesli v šifrant 

 datum zadnje spremembe od do je datum ko smo na stranki kaj spreminjali 

 šifra stranke od do je šifra strank 

 matična številka od do je matična številka stranke  

 področje je področje kjer imamo mapo v katero se nam bojo datoteke izvozile -področje lahko sami 

vpišemo, oz. izberemo mapo s klikom na gumb . Ko kliknemo na  gumb se nam odpre 

okno, kjer lahko izberemo v katero mapo bi shranili datoteke.  

  

 



 

 Stran: 2. 

 
 

V primeru da nimamo še mape si jo lahko ustvarimo s klikom na gumb . 
  

Ko izberemo mapo v katero bomo datoteke shranili, stisnemo gumb  in datoteke se bodo izvozile 

v izbrano mapo, na ekranu pa se nam bo pojavil dnevnik prenosa: 
 

 
  

 

 

 

 

 



 

 Stran: 3. 

Uvoz strank 
 

Za uvoz strank, gremo najprej na stranke in kliknemo na gumb za uvoz podatkov , nato izberemo uvoz 

iz besedilnih datotek in odpre se nam okno Uvoz, kjer si izberemo ali bomo: 

 dodajali in popravljali zapise 

 samo dodajali zapise 

 prekrili obstoječe stanje (tukaj moramo paziti, da ne izgubimo strank, ker se nam ob  tej izbiri vse 

stranke izbrišejo in na novo vpišejo samo tiste ki so v datoteki) 

 

 
 

Ko izberemo način prenosa stisnemo gumb Potrdi in stranke se bodo uvozile, na ekranu pa se bo pojavil 

dnevnik prenosa: 

 
 

S klikom na gumb Zapri se nam bo zaprl dnevnik prenosa, v šifrantu strank pa bodo že nove stranke. 

 

Šempeter pri Gorici, 21. 03. 2019       SAOP d.o.o. 


