@ saop

Izracun osnov za boleznino

Izracun osnov za boleznino je potrebno izvesti preden odpremo prvi obracun za novo obracunsko leto

(januarsko placo).

Ne glede na to, kdaj je izplacana decembrska placa (v decembru ali v januarju), predlagamo, da se izracun
osnov za boleznino izvede po zakljuc¢ku place za december. Program pri izraCcunu sam ve, katere mesece
mora upostevati v izraCun osnov za boleznino — osnova je datum izplacila (vpisan v nastavitvah
obracuna). Ce je leto teh datumov enako letu, ki ga dolocimo pri izraéunu osnov, potem zneske uposteva,

sicer ne.

Ze pri vnosu prvega obracuna za novo obracunsko leto nam program javi:

Pozor X

lzdelali ste nastavitve za prvi obracun v obracunskem letu 2021,
Svetujemo, da preverite, ali so v obracunskih podatkih za zaposlene vneseni pravilni podatki
o letu in osnovi za boleznine nad 30 dni oziroma izvedete ustrezno obdelavo.

To je samo opozorilo, da tega ne spregledate (Ce ste to pred tem ze izvedli, je opozorilo brezpredmetno).
Izracun osnov za boleznino pride v postev samo tistim, ki ste v program SAOP Obracun plac¢ zaposlenim
obracunavali place celo preteklo leto, vklju¢no z decembrsko placo predpreteklega leta, saj bodo le v

takem primeru izracunani podatki to¢ni in jih ne bo potrebno rocno popravljati.

Postopek izracuna osnov za boleznino

1. Najprej je potrebno odpreti leto osnove za boleznine (ce leta 2020 Se nimate v tem Sifrantu)

To storite na naslednji na¢in: Sifranti — Sistem obra¢una - Letne osnove

Dodamo nov zapis — v podatek Leto vpiSemo 2020, v podatek Koli¢nik valorizacije pa Stevilko 1. Potrdimo.
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2. lzracun osnov za boleznino

Na glavnem meniju v programu Obracun plac zaposlenim izberemo Letne obdelave - Izracun osnov

za boleznino. Odpre se naslednje okno:

Saop Obracun plac zaposlenih [DEMO] - Demo
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Pri podatku Izplacila iz leta izberemo leto 2020 (e se ne ponudi), Sifro zaposlenega OD-DO ni potrebno
izpolnjevati, saj bomo izracun izvedli za vse zaposlene. Pri podatku Obracun glede na imamo moznost

izbire ali izratunamo letne osnove na podlagi Dejanskih ali Normiranih ur.
Dejanske ure — uporabite vsi tisti, ki pri obracunu uporabljate dejanske ure in se place ne normira
Normirane ure — uporabite vsi tisti, ki pri obracunu sicer vnasate dejanske ure, se pa placa izracuna na

podlagi normiranih ur

Potrdimo s klikom na gumb lIzracun.
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1zbran | Priimek in ime |tzpladiia iz leta| A
> v | 0000001  Juréi€ - pripravnik S 2020
o 0000002 PercE 2020
| ™ 0000003 Kovacevic 2DM ) 2020
|l W+ 0000005  Jereb S 2020
| W 0000006  Adamic A 2020
| W 0000007 GrahM 2020
| M 0000008 BoZineu.izo. M 2020
| ¥ 0000009 Novak-DIREKTOR P 2020
| W 0000016  Peric Ma 2020
| v 0000018  Kostanj J 2020
. 0000019 JAna X 2020
|l W+ 0000021 Batagelj *P 2020
1 + 0000022  NADOMESTILO ALENKA 2020
| W 0000024  NADOMESTILO krvod, ALES 2020
|~ 0000025  MADOMESTILO FELICITA 2020
| ¥ 0000026 NADOMESTILO CVETKA 2020
| W~ 0000027  NADOMESTILO izolac. BOJANA 2020
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Ce imamo katerega zaposlenega, za katerega velja osnova za boleznino Se iz prejSnjega leta (se mu

refundacija nadaljuje), se postavimo na njega ter ustrezno Odstranimo Kljukico iz polja Izbran.
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Ko so podatki ustrezno pripravljeni Kliknemo na gumb, ki se nahaja na dnu preglednice

El] Shrani izradunane osnove

Program nam javi:

&

Izbrani podatki iz preglednice bodo prekrili podatke o bolezninah v podatkih zaposlerih in bodo upoSteyani
pri naslednjih obracunih, Zelite nadaljewvatiz

T

Ce izbiro potrdimo se nam podatki iz preglednice prenesejo v podatke zaposlenih na razdelek Boleznine
nad 30 dni.

Omenjene podatke lahko tudi ro¢no popravimo na ta nacin, da izberemo ustreznega zaposlenega ter
kliknemo na drugo ikono za Popravljanje zapisov. IzraCcunane podatke si lahko s pomocjo ikone za

tiskanje, ki se nahaja na vrhu preglednice tudi natisnemo.
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Postopek je tako koncan.

Izracunane in shranjene podatke lahko v Sifrantu zaposlenih tudi preverimo. To storimo na naslednji nacin:

Sifranti...Zaposleni...Podatki zaposlenih

Postavimo se na enega zaposlenega, kliknemo na ikono za popravi zapis. Izberemo Podatki plac,

Obracunski podatki, Boleznine (Boleznine nad 30 dni).

(W1 Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo
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“podatki L.
Splogno uleznm Makazila | Krediti Osnove | Bonitete  Mesecni sestevki
Podatki leznine nad 30 dni
plaé Leto osnove | 2020 J Opomba
Skupna bruto osnova | 32.500,50
Skupno $tevilo ur osnove 2.096,00
Podatki Urna osnova 15,51000
PPz Kolicnik valorizadije 1,0000
Podatki Stevilo mesecev
KDPZ ~
FIEEEDE W Januar ¥ Marec |V Maj v Julij ¥ September v November
Zgodovina [v Februar ¥ Apri | Junj [V Avgust [ Oktober [ December

Osnove boleznin

4 4 b M @IEI%

2018 20.000, UCI 2.088,00 9,58000 1,0000
2017 20.000,00 2.088,00 9,58000 1,0000

Pripravljene podatke lahko po potrebi ro¢no spreminjamo.

V zgornjem delu okna podatkov ne morete popravljati , ker se tam podatki samo prikazujejo v povezavi
s spodnjo preglednico. Vedno se v zgornjem delu prikaze zapis za zadnje leto, ki je vneseno v spodniji

preglednici.

Seveda bo potrebno ro¢no popraviti te podatke vsem tistim zaposlenim, ki med letom niso bili v celoti
zaposleni pri vas ter tistim, ki so med letom koristili porodniski, starSevski oziroma ocetovski dopust (za
te postavke v programu ni bruto zneskov in ur, potrebno je k izracunanim podatkom priSteti podatke, ki
so jih ti zaposleni prejeli od centra za socialno delo).

Popravek oz. dopolnitev osnove za boleznine izvedete tako, da se v preglednici Osnove boleznin
postavite na ustrezen zapis (Leto) ter kliknete na ikono za Popravi zapis. Odpre se okno, kjer podatke
ustrezno popravite oz. dopolnite. Zapis potrdite. Tako dopolnjeni podatki se vam ustrezno prikazejo v
zgornjem delu okna.
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