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Kaj je e-raun?

V Obracunu storitev imate moznost priprave e-raCunov. To pomeni, da vasim strankam kot
moznost nacina placila poleg obicajnih UPN nalogov in direktnih bremenitev, ponudite da

racun prejmejo kar v svojo spletno banko, kjer ga na hiter in enostaven nacin plac¢ajo.

Vi si pri tem prihranite stroSke poSiljanja, hkrati pa prihranite na Casu, ker bodo placila
knjizena avtomati¢no, saj ne bo prihajalo do napak pri sklicih in zneskih, kar se dogaja ko

stranke same pretipkavajo podatke.

Osnovni pojmi (povzeto po UJP)

E-raéun je racun, izdan v standardni elektronski obliki v skladu s tehni¢nimi in drugimi pogoji,
doloCenimi s posebnimi predpisi, ki enakovredno zamenjuje racun v papirni obliki, ki ga

izdajatelj rauna posreduje prejemniku racuna za opravljeno storitev ali dobavljeno blago.

Zahtevek je vrsta dokumenta, ki ima enak pomen kot e-raéun in vsebuje vse elemente e-

racuna, s tem, da je v polju »Vrsta dokumenta« oznaka 382.

E-SLOG je enotna standardizirana oblika e-raduna oziroma standard e-raCuna, ki ga je
definirala Gospodarska zbornica Slovenije in je dostopen na spletni strani Gospodarske
zbornice Slovenije.

Ovojnica e-raéuna je osnovni dokument izdajatelja e-raCuna, na podlagi katerega se izvaja

izmenjava e-racunov s prilogami.

Izmenjava e-raéuna je proces posredovanja e-racuna od izdajatelja e-rauna do prejemnika

e-racuna.

Prejemnik e-ra€una je fiziCna ali pravna oseba ali proracunski uporabnik, ki mu je namenjen

e-racun.

Izdajatelj e-raéuna je proraCunski uporabnik ali pravna oseba, ki izda e-raCun in ima s

prejemnikom e-racuna sklenjeno poslovno razmerje.

Register izdajateljev e-ra€unov je seznam vseh izdajateljev, ki ga vodi Bankart.
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Koraki za uspesno pripravo e-racunov v
Obracunu storitev

Za samo uvedbo e-raCunov v vasem zavodu morate kot proracunski uporabnik sprejeti
pogoje, ki jih narekuje Uprava za javna placila Republike Slovenije (UJP). UJP je namrec¢
enotna vstopna oziroma izstopna to¢ka za izmenjavo racunov in spremljajoCih dokumentov v
elektronski obliki. To pomeni, da proracunski uporabniki lahko poSiljate ali prejemate e-

racune le prek UJP.

UJP trenutno zagotavlja:
e izmenjavo e-raCunov med proracunskimi uporabniki ter pravnimi in fizi€nimi osebami
oziroma med javnim in zasebnim sektorjem;
e izmenjavo zahtevkov med proracunskimi uporabniki,
e proracunskim uporabnikom prejemanje e-raunov iz naslova obradunov strodkov
placilnih storitev Banke Slovenije, stroSkov izvajanja placilnih storitev z uporabo novih
placilnih instrumentov, stroskov placilnih storitev iz naslova javnofinanénih prihodkov

in stroSkov posredovanja izdanih e-raéunov.

UJP doloca pogoje poslovanja prek spletne aplikacije UJPnet, prek katere poteka izmenjava
e-racunov. Za vkljuCitev v poslovanje prek UJPnet morate proracunski uporabnik sprejeti
pogoje spletnega poslovanja. Postopki vklju€itve v storitev izmenjave e-racunov prek UJPnet

SO opisani na spletni strani http://www.ujp.gov.si/dokumenti/dokument.asp?id=87 v poglavju

E-radun.

Za vas smo postopek uspesne uvedbe e-racunov v vasem zavodu strnili v 5 korakov:
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1. Prijava na Upravi za javna placila (UJP) za IZDAJANJE e-
racunov

a) Proracunski uporabnik za vkljucitev v storitev izdajanja eRacunov izpolni Vlogo za
posredovanje izdanih eRaéunov (Priloga 1) ter jo opremi z zigom in podpisom zakonitega
zastopnika in odda pristojni obmoé¢ni enoti UJP. Opomba: vloga je namenjena vpisu

proracunskega uporabnika v evidenco izdajateljev eRacunov.

V0LODGA Z& POSREDOVANIE IZDANIH E-RACUNOY

1. Podatkl o lzdajatel|u e-rafunov (proradunskl uporabnik)*
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3. Zantevana referenéna oznaka lzdajatel)a e-radunov

B

(anintsl] @-rmlincy oF prajer e S-rafuT o CRREYE ot cefErendte cameke ¢ e-grE-SsiEn © el Beatuney)

Wpls refizrencng aznake lzdalatel]a e-rafunov v primen zaiewvane referentne cznake

(aEB{aie] s rmlincy Vo SE ISERSILET S DTIME N DU MINT TE S-TRaT, K (B VSR NE B rEe oo, SO St ol @Trege et

4. Mavodilo prejemnikom 28 lzpoinitey referenéne oInake

(aEBiate] -rmlincy v S ~Eeod IN IE Comod QUM ETT ST 07 RS N EEENLL 00 V-2 [R5 T8 DORTET(E S-nuney])

Povezava do dodatnin navedll izdajakela e-ratunoy

[lzzimmis) s-ralunoy PEssEs DIVEINGST ST apiene airmnl bar oo objpdane posrine nevesie o epoiniesan s ralsranite
Sromem Im premTIT ED @-mmiomay]

Navodila za izpolnitev vioge najdete na spletni strani
https://ujpnet.gov.si/Help/Navodila_za uporabo UJPnet VLOGA.pdf , opisana so na strani
14 in 15.

Ko opravite ta korak vas UJP vpiSe v evidenco izdajateljev eRacunov.
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Vlogo za prejemanije in/ali izdajanje eRacunov lahko proracunski uporabnik izpolni tudi na

vstopni strani UJPnet. Opomba: uporabnik, ki Ze posluje prek UJPnet, izpolni in odda Viogo

za prejemanje in/ali izdajanje eRacunov prek zavihka »Nastavitve/Vloge (eRacuni)«.

Viogs za prejemanje In/all w:ﬁe E-raunov

Nazv pocraduns:

Doce] prajemaie

Uporadnik UIPnet [nees))
Precizpoinl pocate o PU

PREIEM S-RASUNDV - UPORASNIK IZP0WLNI, & 2ELI PREIEMATI S-RASUNE Z4 PU:
Primmcr previlacga vroas pedradune: 011110118 Devi=c Zcvilke 3z, glcdc na vacacat radun, izpclal asmcdcine {v peimcey vel motailth
dawdnil Scvilk 3= petkalc sczmam).

120838 E-RACUNOV - UPORASNIK IZR0LNI, &8 28L1 28 AU 1Z0AJATI S-RACUNE:
Priemcr pravilasga vroas pedrad 103332012 . Daviag Revilks 3z, glcde s vecacnt radun, ixpoiel asemcdicine (v prirmcey vl ot
Gaviaih Scvilk 3 priksic acznam).

Oocay masjstaiis

Sodatil o uporadniKy

Pokre inwar | |
ez [

Bodatil o digtainam potrdiy

L2z Nusa Petarnsyy

Zacesm: SERIALNUMBER= + CN=Nusa Peternalf, OU=Fizicne osebs, O=NLB, O=ACNLE, C=SI
Izcageteiy: O=ACNLE, C=SI

Serigia Saviia

Veijaven od: 304, -

Vaigsian co 23042015

—
|
I

I D Sorejamam Pogoje spietnegs posioangs mac PU In Uprawo Rapubilia Siovanije 22 javne pladia
Pogof spfatnags posivands

ProraCunski uporabnik natisne Vlogo in jo opremi z zigom ter podpisom zakonitega

zastopnika in odda pristojni obmo¢ni enoti UJP.

Obmocna enota UJP posreduje geslo za dostop do UJPnet oziroma obvesti o vklju€itvi

proracunskega uporabnika v storitev izdajanja eRacunov.
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b) Po vkljugitvi proradunskega uporabnika v storitev izdajanja eRacunov se bodo lahko
pravne in fizi€ne osebe ter proracunski uporabniki narocili na prejemanje njegovih eRacunov.
Proracunski uporabniki, ki sprejemajo ePrijave le-te prejemajo prek UJPnet v zavihku

eRacuni/Moji prejemniki.

Proracunski uporabnik v UJPnet prek zavihka »eRacuni/lzdani eRracuni« poSilja eRacune

prejemnikom, ki so se narocili na prejemanje njegovih eRacunov.

c) Od 14. 4. 2014 dalje testiranje za vklju€itev v storitev posredovanja izdanih e-raéunov prek

UJPnet za tiste uporabnike, ki ne uporabljajo strezniSke povezave B2B, ni ve¢ obvezno.

Proracunski uporabniki, ki bi testiranje kljub temu Zeleli opraviti, se lahko vanj e vedno
vkljuéijo prek BETA UJPnet.

Za proracunske uporabnike, ki za izmenjavo podatkov uporabljajo strezniSko povezavo B2B,

obveznost testiranja izdajanja in prejemanja e-racunov ostaja.

Dodatne informacije: http://www.ujp.gov.si/dokumenti/dokument.asp?id=258
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2. Prijava starSev na prejemanje e-racunov

Kot izdajatelj e-raCunov morate pridobite soglasje plaénika, da ZzZeli prejemati radune v

elektronski obliki v svojo spletno banko. TakSno soglasje je najbolje pridobiti tako, da za

stranke pripravite obrazec, na koncu obrazca pa Se podpiSejo izjavo, da se strinjajo s

takSnim posredovanjem racuna ter se zavezejo, da vam bodo posredovali informacijo, ¢e se

kateri od navedenih podatkov spremeni.

Obvezni podatki za odprtje e-racuna, katere morate pridobiti, so:
- ime in priimek plaénika;
- naslov plaénika;
- Stevilka tekoCega racuna placnika in

- banka pri kateri ima pla¢nik odprt tekoci racun.

Torej starSi se lahko za prejem e-raCuna prijavijo na dva nacina.

a) Oddajo prijavnico v vasem zavodu (spodnja slika je zgolj primer):

IZJAVA ZE PREJEMANJE E-RACUNA

Spodaj podpisani/a , stanujoé/a na
ime in priimek plaénika

nasiov placnika (ulica, postna Stevilka in kraj)

izjavljam, da Zelim prejemati e-racun za otroka .
ime in priimek otroka

rojenega v svojo spletno banko
datum rojstva otroka nazivvase banke

Stevilka mojega tekotega racuna je: |S|||5|6| | | | | | | | | | | | | | | |

Stevilka vasega TRR

Obvezujem se, da bom spremembo stevilke tekoega racuna, banke in ostale informacije pomembne
za izdajo raéuna sporoCil na kontaktne informacije vasega zavoda.

Vv , dne Podpis plaénika:
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b) Se prijavijo preko svoje spletne banke:

NAROCILO E-PRUAVEIE-ODJAVE NA PREJEM E-RACUNA

Vnesits podatis!

Tovioge:
o) L K
[t ) Ot prefemaa eratros
ereges O
sae
Bromet PoGati 0 uporabNKL NLE Kilka - prjemniu o-rafuna:
i Pty pree
b Narotsa ERNE e e s
S S
Sremenie S ratuna
Trapinaogi pregmia s [ -
z0

e st
Kontan) sieronsl
rasior.

- NUSAPETERNELIG:
e poustuouaastelyoratons:
o) proratun S A e (oo s g ey v e
— gz B
Das e
s f =]
S ranns
[em——
Posea tista k)
Dmse: g
java:
Sprojomam
ribunom. 1 VeJalo 1 8 Uporsbiejo 2 stontey &-rsbun.
Soienioogep
e
(2] 2 rstronsts oo oge v e posiomet s ik e, casem
s s oot o) e s e T
i 2t 1 23 peos St rorias sogten cam
a5 s S S e sy

o Dt B p el
:
e e

Kok oo narosiz 113
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3. Vnos podatkov v iCenter

Da pripravimo datoteko z vsemi podatki moramo imeti urejene nastavitve modula, Sifrante:

a) Na nas kot izdajatelju e-raéunov in stranki preverimo, da imamo vne3eno:
Naziv stranke (1,2,3)

Ulica s hiSno stevilko, Kraj, Drzavo — Sifra in naziv!, Posto

Davéno Stevilko, Zavezanec za DDV

- Banéni radun > katerega moramo potrdit s klikom na 5T

 Nas s BxBe®

Opombe ] Radun l Poloznica l Vrtci l Konti Povezave lEvidenh’ranje obrokov ] Hitri vnos ]

Stevilka Sifranta za stranke 2 v | VRTEC MOL

Stevika difrantazakonte [ 2 | VRTEC MOL
Stevika SifrantasM | 0 v]

Stevilka Sifranta zaposlenin I—DL|
StevikauporabnkasPR | 2 v | VRTECMOL
Stevilka uporabnika OSD I—DL|
Stevilka uporabnika OPZ I—UL|
Stevika uporabnika kR1 | 2| vRTEC MOL

StevikauporabnikaDk | 2 ~] wvRTECMOL
Sifra stranke uporabnika W VRTEC MOL

b) Ko pridobite podatke, jih morate vnesti v program. To storite na Obradunu storitev v
Sifrantu Stranke:
i SAQOP Obracun storitev [DEMO] - VRTEC MOL

Obracun Sifranti v i Evidentiranje cbrokov = Evidenca Eolanja = Pripomodki = Mastavitve programa  Porodila = Zaprni

Sifranti wrtcl r

Otroci

| Stranke

Pois¢emo plaénika, ki Zeli prejemati e-radun, ter s klikom na ikono & Popravi zapis uredimo
podatke. Uredimo podatke starsa — pla¢nika, ki bo prejemnik e-racuna, tako da vnesemo v

Sifrantu Strank naslednje podatke:
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- Na zavihek Banéni raguni vnesemo banéni raéun s klikom na ikono @ Vnesi zapis. Vpisete

Sifro banke ali jo poisCete s klikom na tri pikice :I pod naziv banfnega racuna lahko

vnesete poljubni tekst ter prepiSete Se Stevilko tekoCega racuna. Okno zapustite s klikom na
gumb Potrdi:

| Stranke T B A BE ®

Sifra [0027417 T ) [NuSonoamaTt

™ Neaktivna [~ Statusrazmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj

Splosni podatii | stk | Traovskipodati Banéniratuni | pogodki | Ostali podatki | Opomba | Po meri | Tzstavitev dokumentov |

| 4 b | e

#1|#2| #3|1BAN Sifra drZave | IBAN Kontrolna|Stevika
[29]11 [st |02033-3711165683
{ SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - VRTEC MOL (=[@] = |

| Banka. 2B x B9

>

[Qlooi0352 Jtre

~

Sifra banke [0010352 ==+ | NOVA LJUBLIJANSKA BANKA
Naziv banénega racuna Itrr

sfe[ [m [T
Stevika [T [56  [02033-3711165683
Model /skic 00 [
Privzeta koda namena m Kupoprodaja blaga in storitev

Sifra zapisa banke za izvoz

Ime datoteke za izvoz I X

<& o ; »
Sifra zapisa banke za uvoz
%W Prenesi M, VpisiTRR

Ime datoteke za uvoz |

I™ Poravnalni radun
SWIFT [LBASI2X

Devizni raéun |

s Lokaciie o etk X opusti v Potrdi
ap. §t. [Zni

Skrbnik poz [ ]

SDD soglasje | r—jz
SDD datum soglasje v

X opusti  Potrdi
.

" Bmpomet | Grsial | [sibnik 002 |
b [

- Na zavihku Izstavitev dokumentov dodamo nov zapis in obkljukamo ¥ E3&n v spietno banko

t SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - VRTEC MOL — OER
v A RY B
Sifra [0027417 T ) [nSoniamat |~ Neaktivna |~ Status razmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj
Splogni podatki | Stki | Trgovski podatk | Banéni raéuni | Dogodki | Ostali podatki | Opomba | Po meri Izstavitev dokumentov ]
| R
Pdf na e-naslov |eRacun na e-naslov |eRadun na e-naslov|SMS ~
w | | |
i SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - VRTECMOL = &
Izstavitev do ym 2B % B P
Tip dokumenta ‘m' --| Raduniz FAKin OST
I~ Tisk
Pdfna e-nasiov |
eRacun na e-naslov |
ko [
v
< >
X opusti  Potrdi
[Skrbnik_ 002 | )
 Lokadije ¥ opusti v Potrdi
e
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4. Priprava datoteke z e-racuni

Po pripravi obracuna, ko zelimo e-ra¢une poslati na UJP, to storimo na Obracunu s klikom

na ikono " izvoz podatkov, kjer izberemo Priprava e-racunov:

Obratunt < BB @5 A I—
UPN
Leto obraduna |2013 -

Knjizenje v SPR
Stevika [ Q@ [s0 _,::'|I'Vszaua ‘ [} Priprava vknjizh obra¢uns

“ Stevika|Naziv [patum |zapadiost |Opraviieno [Datum opraviianja do [Pripravhieno [zakijuzeno_[Zadnii racun [Datum zapadiosti TR _[zaklepanjeObracuna_| Priprava evidenénih vknjizb
5 Maj 10.06.2013 |18.06.2013 01.05.2013 31.05.2013 15.07.2013 09:24:31 |15.07.2013 117 18.06.2013 Eplaéila na blagajni
4 April 01.05.2013 |18,05.2013 01.04.2013 30.04.2013 22.05.2013 09:39:34 [03.07.2013 95 18.05.2013 PE—
3 Obraéun marec 04.04.2013 |18,04.2013 01.03.2013 31.03.2013 09.04.2013 15:15:59 |03.07.2013 72 18.04.2013 I
2|Obratun februar 06.03.2013 |18.03.2013 |01.02.2013 28.02.2013 09.04.2013 15:00:30 |09.04.2013 48|18.03.2013 09.04.2013 15:02:07 Priprava podatkov za Dnevnik
1|Obraéun januar 05.02.2013 |18.02.2013 01.01.2013 31.01.2013 08.04.2013 14:49:10 [08.04.2013 24/18.02.2013 02.04.2013 14:50:11 Tzvoz v obraéun plaé

Tzvoz SPS na MIZKS

Priprava -racunov
SDD SEPA direktne obremenitve

E-poiiljanje raéunov

Izpolnimo nastavitveno okno, tako da:

Priprava e-ratunov v B
Vrsta raduna |330 -rafun 'I

Ovojnica Iid_envelope_einvoice Jxsd - I

Informacija o oprostitvi v konénid rafuna
[~ 1. wrstica
[~ 2. vrstica
[~ 3. wrstica
[~ 4 wrstica
[~ 5. wrstica

Mapa I

Lo/ [%]

Naziv izpisa |
[~ Samo v datoteko
I~ Poslii posto
I~ Podatek podietia samo Davina Stevika

[¥ Stisni v ZIP
[~ Shranjevanje v dogodke
Opis |
@zapi  + Potrdi
[Skrbnik [0z | 4
e Dolo¢imo vrsto raduna, najbolj |[EEEEET] -] obiéajna je 380 — radun,

izbirate lahko $e med: T ni

325 - predradun
331 - dobropis
333 - bremepis

386 - avansni rafun

» Ovojnica: V verziji 6.26 je dopolnjena priprava e-raunov tako, da omogoca pripravo e-
raCunov na oshovi razlicnih shem ovojnic. Izberite shemo  ovojnice
icl_eb_envelope_einvoice.xsd, e pripravljate podatke za uvoz v Halcom bané&ni sistem,

sicer icl_envelope_einvoice.xsd (ta zadnja je uporabna za vse izdajatelje proradunske
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uporabnike, ki boste pripravljali e-raune za izdajo preko UJPnet). OPOZORILO: glede
na to, da za pripravo e-raéuna shema ovojnice ni predpisana, vsi potencialni novi
izdajatelji e-raunov preverite sisteme (banka, procesor), preko katerih boste
oddajali e-ra€une, preden sklenete dogovor. iCenter podpira zgoraj navedeni shemi

ovojnice!

e Ce imamo v konénici raduna klavzulo o oprostitvi DDVja, obkljukamo vrstico v kateri

imamo to vpisano (katera vrstica je to, lahko preverimo na Nastavitvah, zavihek Racun,

Koncnica)
IE BiRB&®
Gpombe Poloznica | wrta | Kenti | Povezave | Evidentrane obrokov | Hitri vnos
Kraj izstavitve [BNEREGE Prikaz dolga in prepladia [Se priazuje in pristeva poloznic ~|
Poimenovanje [Racun Prikaz obresti [Se prikazuje in pristeva poloznic =
P [poiadio Stevlo decimalnh mest pri vnosu koldine 1+
Zacetek
[spostovan starsi,
[presi smo na nov program za obradun oskrbe in izdajo poloznic. Ce opazite kakino napako ali vam kaj ni razumljivo,
|prosimo javite na e-naslov OSKRENINE @guest.ames.si al pokidite na telefon 01/000-00-00. Hvala za razumevanje.
Konénica
4 |V skiadu 7 21. @enom Fravinika o pladiih starev za programe v vrtdh (UL RS 129/2006 in 73/2008)
2 . [araéunavamo zakonite zamudne obresti.
3. [pavek i obradunan na podiagi 8. tofke 1. odstavka 42. dena ZDDV-1.
5. [zaradi znizanja vasih stroskov, smo za otroke iz iste drufine pripravil zdruzene poloznice.

e Izberemo mapo, kjer se formirajo datoteke in iz te mape jih kasneje uvazamo na UJP
e Izberemo ustrezno obliko — naziv izpisa, ki bo osnova za PDF
¢ Kljukica Samo v datoteko: racuni, ki so za e-Racune, se ne natisnejo sofasno

o Kljukica Poslji posto — Ce imate nastavljen elektronski naslov, se odpre okno v vasem
programu za elektronsko posto in pripnejo se Ze vse tri datoteke elektronskega racuna,

tako da jih lahko posredujete svoji banki tudi na tak nacin

e Kljukica Podatek podjetia samo davéna Stevika - pri posiljanju z ovojnico

icl_envelope_einvoice.xsd se dav&na Stevilka zapiSe Ze samodejno

e Stisni v zip je funkcionalnost, ki vam omogoca pripravo zip datoteke za vsak e-racun, ki jo

uporabite za oddajo e-raCunov v UJPnet.

e Priprava e-raCunov vam omogoCa shranjevanje slike izdanega raCuna v dogodke
placnika.

¢ Polje Opis — omogocen dodaten opis k E-raCunom.

Na Potrdi se pripravijo datoteke in sledi samo e okno — informacija, da je postopek kon¢an
in dalje nadaljujemo v banénem programu oz. na UJP.
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5. Uvoz datoteke z e-racuni na UJPnet

Po vstopu na UJPnet se postavite na zavihek Izdani E-racuni. Ta zavihek (in zavihek Moji
prejemniki) se prikazuje uporabnikom s pravico izdaje E-raCunov. To pravico pridobi
uporabnik z izpolnitvijo Vloge za posredovanje izdanih e-racunov in izpolnjevanjem ostalih

pogojev, na osnovi katerih ga UJP vklju€i v sistem UJPnet kot izdajatelja E-racunov.

Izvoz podatkov: E_IIMSExcd

TZDANI E-RACUNI

Posiljam: (@ Raéun s prilogami (.zip) || Enostaven e-racun (,xmi)
\ Posji datoteko na UJPnet
Izdajatelj: Datum izdaje:
| TESTNI d.0.0. - SI56012345678912345 v odfisom  [v]  dor|1252010 VJ ‘ Pricazi J
Spisek ‘
Swan10d2 (9 zpsoy) (1] 2
1042 TESTNId.0.0. TESTNI 1,20/ 09.12.2009 2989.2009 Radun 2969.2009 10.05.2010 15:38 Zavrnjen Pragle;
1041 TESTNI o.0. TESTNI 1,20 09.12.2009 2989.2009 Radun 2969.2009 10.05.2010 15:37 Zayrnjen Pregie;
1021 TESTNI TESTMI 20 09.12.2009 2989.2009 Radun 2969.2009 10.05.2010 14:51 Nepodpisan | Podpiéi Bréi Preglej
929| TESTNI | RACUN: SI560123458780912345. (DDV-12345678) _Ja009 2989.2009 Raéun 2989.2009 10.05.2010 11:59 Zavmjen Praglej

Slika 40: Ekran Izdajanje E-raunov

Stroski posiljanja e-racunov fizi€cnim osebam se od banke do banke razlikujejo, odvisno od
pogodbe med banko in UJP. PoSiljanje e-raCunov ostalim proracunskim uporabnikom je
brezplacno.

StroSek posiljanja e-raCunov se poveCuje premo sorazmerno z velikostjo dokumenta.

Pomembno je, da preverite velikost logotipov na samih raunih.

Opozorila

e priprava e-racunov na kodi za oskrbovance (DSO, CSD...) ni mogoca, ker e-SLOG
shema ne podpira na¢ina izdajanja racunov na nacin, da se kon¢ni znesek racuna deli
na vec placnikov

e priprave e-racunov za primere, kjer naj bi se na UPN nalog pristeval dolg in/ali
preplacilo, NE svetujemo, ker e-SLOG shema ne podpira nacina priprave placilnega
naloga, Kjer bi bil pristet znesku za placilo dolg.

e priprave e-racunov za primere, kjer naj bi se na en UPN nalog sesteli zneski vec
racunov, NE svetujemo, ker trenutna shema ovojnice ne podpira moznosti zdruzevanja

vec racunov (e-SLOG datotek) v en placilni nalog.
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Shranjevanje slik izpisov na doplacnika

Dodana je nova funkcionalnost, ki omogoCa shranjevanje slike izpisa v mapo stranke dopla¢nika
(ministrstvo, pri vrtcih oz. domovih starejSih obanov obCina zavezanka za doplacilo oskrbe...). To vam v
nadaljevanju omogoc¢a, da se slika specifikacije doda tudi na racune za doplacnike v Fakturiranju.

Ta moznost se nahaja na naslednjih izpisih v Obradunu storitev:

— 2
Obraéun Slllanti ~ Evidentiranje obrokov ~ Evidenca folanja * Pripomocki = Mastavitve programa Porodila ~ Zapri rﬁ
t SAOP Obracun staritev [DEMO] - VRTEC MOL - B

St - | e Po | sl |
Sk [} peemerwerny
Obracun za doplacnika
Leto obraduna |2014 VI =

Bremenitev TR
Stavika |

Q, lﬁ| I vsi zapisi
|Za)djm":eno Zadnji raEunlDamm zapadlosti TR

Storitve po otrocih

IZaDadIust IODravhenu Datum opravljanja do |Pnp(avhenu

Naziv |Datur|1

Zbir po storitvah

1|Januar 31.01.2014 |18.02.2014 01.01.2014 31.01.2014

- Obraéun za doplac¢nika:

5 Ma 05.06.2014 18.06.201% 01.05.2014 31,05.2013 23.06.2014 14:37:54 18.06.201% Obracun

[apri 07.05.2014 |18.05.2014 |01,04.2014 |30.04,2014 23,06, 2014 13:52:38 |23.06.2014 103/18.05.201% —

3|Marec 31032014 |18.04.2014 |01.03.2014 31.03.2013 06.05.2014 22:22:40 |06.05.2014 78 18.04.2012

2|Februar 28.02.2014 |18.03,2014 01.02,2014 |25.02.2014 06.05.2014 22:22:12 06.05.2014 53/18.03.2014 Specifikacija plail

Obratun za doplaénika

06.05.2014 22:21:42 |06.05.2014 24/18.02.2014

Doplaéila oskrbnine I
Poracuni ohéin in ministrstva I

Racuni

Univerzalni placilni nalog

TT

w B

Leto obracuna |2014 vl
Stevilka obrafuna IS l
Sifra doplacnika od | ] do =

P a—

W Shrani samo v datoteko

Sifra storitve od I

MNaziv izpisa IEna storitev (0OST_ObracunZaDoplacnika4. gr2) ;l

Opis liste |

- Doplacila oskrbnine
shranjevanja samo v datoteko je pri
vseh razvrd€anjih, razen pri »Program,
naziv« otroka, Kkjer ni
razvr$€anje obcina temvec program):

osnova za

7.11.2014

(moznost

/ﬁhrani

> Opusti

w B e
Leto obraduna |2014 vl
Stevilka obracuna od IE | do IS =
Sifra enote od I | do I =
Sifra obéine od I | do I =
Sifra programa od I _I do I _I
Sifra skupine od I _I do I _I
Razvritanje
* Obéina, enota, program
" Obéina, program
" Obéina, skupina
" Obéina, skupina, naziv otroka
" Obéina, oddelek
" Obéina
" Program, naziv otroka
| Shrani samo v datoteko
Maziv izpisa IDopIaala oskrbnine (OST_DopladlaOskrbnineE. qr2) j
Opis liste |
* Opusti v/ Shrani
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Poracuni ob¢in in ministrstva:

Poratuni obéin in ministrstva ¢ 8 @
Leto obratuna |2014 x| do |2014 |
Stevilka obratuna od IE _I do IE J
Zifra enote I _I do I J

Sifra skupine od I _I do I J

[ Shrani samo v datoteko

Maziv izpisa IPuraEun za ministrstvo (05T _PoracunMinistrstvo.gr2) LI

Opis liste |

¥ Opusti fﬁhrani

[ Shrani samo v datoteko

Ko oznacimo kljukico se nam NE prikaZze moznost predolgeda, zato

je pomembno, da pred tem nastavimo ustrezni izpis med vsemi, kateri se nahajajo v

spustnem polju Naziv izpisa:

Porafuni ob&in in ministrstva W B
Leto obratuna |2014 v| do 2014 |
Stevilka obrafuna od |5 J do IE _I
Sifra enote I J do I _I

Sifra skupine od I J do I _I

v Shrani samo v datoteko

Maziv izpisa | |Poradun za ministrstve  (OST_PoracunMinistrstve.gr2) ;I

Porafun za ministrstvo (05T PoracunMinistrstvo.ar 2)
Porafun za ministrstvo mesec, leto (OST_PoracunMinistrstvoML.gr2)
Poratun za obdne (D57 PoracunObcina.gr)

Opis liste

> Opusti 1/ Shrani

Prav tako se nam, ukaz Tiskaj spremeni v ukaz Shrani:

&R foe
Leto cbraZuna |2014 x| do [a014 | Leto cbracuna |2014 =] do [a013 |
Stevika obraduna od |5 = do |5 - Stevika obraduna od |5 | do [5 =
Sifra enote I | do I - Sifra enote I | do I -
Sifra skupine od -| do _I :> Sifra skupine od | .| do | _I
[~ shrani samo v datoteko I [ shrani samo v datoteko I
Maziv izpisa I LI Maziv izpisa IPnraéanaminishst\m (OST_PoracunMinistrstvo.qr2) LI
Opis liste I Opis liste I

¥ Opusti | ' Tiskaj | ¥ Opusti |  Shrani |

in s klikom na Shrani se slike izpisov shranijo na dopla¢nika:
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Poratuni ob&in in ministrstva W (B @

Leto obratuna |2014 v| do |2014 |
Stevilka obrafuna od IE _I do IE _I
Sifra enote I _I do I _I
Sifra skupine od I _I do I _I
[ Shrani samo v datoteko
Maziv izpisa IF‘uraEun za ministrstvo {O5T_PoracunMinistrstvo.grz) LI
Opis liste |
Shranijuiem dokument: Poracun-0000002-2-2014-5.pdf @ Prekini |
Shranijenih: 0f1 WU EENAAANNNNN NN NRRNNNRRRRRRRNNNE] -
Skrbnik 1002 | Y

Slike teh izpisov na posameznem dopla¢niku najdemo tako, da v Sifrantu Stranke pois¢emo

Zelenega doplacnika in ga s klikom na ikono Popravi zapis odpremo:

Y I L

¥ Aktivne [~ Neaktivne | [V Potendalen kupec ali dobaviteli [ Sklenjen komercialni odnos
Stik I Vrsta stranke I\rse vl Sifra dogodka I I
Naziv|mestna obéina aQ, |999 _I::' [ Razvritanje | [ Vsi zapisi | [E] @l Bf
|§iﬁa j I |§iﬁa LI I Iéiﬁ'a d I .
Lastnosti po meri IIZRABLJENOST j I E E E E %
Sifra Maziv (1) |Pr\ta gruca |U|i(3 |Kraj |Po§iﬁ |Dria\ra |§tE\ [l
» MESTMA OBCINA LIUBLIANA MESTMI TRG LIUBLIAMA =1
Y]
< >
o
1 +3m Promet | Zh Tiskaj M Zemljevid @ Zapri
V desnem zgornjem kotu se nahaja ikona —=- SAOP Raziskovalec:
= SAOP Sifranti - sprememba - VRTEC MOL = =
» B o b6
Sifra |uuuuuuz Z | [ Meaktivna [~ Status razmerja: Potendalen kupec ali dobavitelj ﬁ
Splogni podatki |Stilg I Trgovski podathi I Banéni raduni I Dogodki I Ostali podatii I Opomba I Po meri I Izstavitev dokumentov |
krajEani nazivi
Naziv (2.in 3.) | Naziv [MESTNA OBCINA LIUB
| Prenesi > Naslov [MESTNITRG 1
Uiica [MESTNL TRG Kraj [LIUBLIANA
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S klikom na to ikono se nam odpre eRegistrator, kjer za stranko 0z. naSega doplacnika
vidimo vse izpise, katere smo shranili v modulu Obraéun storitev:

= SAOP eRegistrator - VRTEC MOL = B
Raziskovalec dokumento w B
MESTHA OBCINA LJUBLJANA
| [ Veorci [ Skeniraj |9 Lastnosti [ | Kiasifikacijski naért > g0 G- -AaEl bR RE|E 7
Mapa & [ ] [ime dokumenta [ Inazv [vrsta doku
= [ 0000002 Kikni tukaj za definico filtra
Dost 3 | [Poracun-0000002-2-2014-5.pdf | Poracun-0000002-2-2014-5.pdf Stranke
Doplacia-0000002-2-2014-2.pdf Doplacia-0000002-2-2014-2.pdf Stranke
B Cbracunzaboplacrika-0000002-2-2014-1,pdf ObracunZaDoplacrika-0000002-2-2014-1.pdf Stranke
<]
Prikazano je 3 zadetkow
4] ] »
[Skrbnik 002 | 4
& Lokacije

¥ opust v Potrdi

7.11.2014
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Izvoz v Fakturiranje iz modula Obracun storitev

Izvoz v fakturiranje se nahaja na ObracCunih v modulu Obracun storitev (OST), ikona Izvoz
podatkov.

B« b6 & pfE]e I

N UPN
Leto obraduna [2014 - .
Knjizenje v SPR
Stevila | Q[0 =1 vaizaps | Priprava vknjizb obracuna
‘Lem | - §Ievita‘Naz|\d |Dah.|m |Zapad\ost ‘Dpravhano |Dah.|m opravlianja do ‘Prlpravheno |ZakI]uEeno |Zadm\ radun ‘Damm zapadlosti TR |Zaklepan Priprava evidenénih vknjizb
» 3 april 22.04.2014 |22.04.2014 01.04.2014 |30.04.2014 22.04.2014 12:27:34 |22.04.2014 3 22.04.2014 Eplacila na blagajni
2014 2 marec 31.03.2014 |15.04.2014 01.03.2014 31.03.2014 22.04.201409:04:19 | 22.04.2014 2 18.04.2014 =
1A 1/ apom 15129014 |12 A8 312 (A1 2 014 (=20 na n1a 18 N4 WM1471.27.97 |10 na n1a 112 e 2n1a

Ta funkcionalnost omogoc¢a pripravo racdunov za doplacnike, ki placujejo del storitev
otrokom/koristnikom/oskrbovancem... 1zvoz v Fakturiranje je mozen, ¢e imate poleg modula

Obradun storitev tudi modul Fakturiranje:
N | ————

i~
= Maoduli Eliznjice Administracija
= UE;. % i =Registrator
== L = Knjiga poite
Knjigovodstve Trgovinain | Mamenske N
= proizvodnja ™ | refitve~  Porocila T

Eﬁ Davek na dodano vrednost I ¢ Fakturiranje |

& Dvostavno knjigovodstve
f  Obraun storitev

a Placilni promet

L Spremljanje pladil razunov

Program zahteva naslednje podatke:

lzvoz v fakturiranje o

Leto obraduna ’m
Stevilka obrafuna m
Sifra knjige racunov ’h‘ Racuni
Sifra artikla za doplafila obracuna |0000000100037 e | OSKREMINA
Sifra artikla za poragune dopladil W Poradun

Priprava za vrtec |Obﬁna zavezanka pladnik j

|D: \Saop J

Kzapi o Lzvaja

o Leto obraéuna — program predlaga leto oznadenega obracuna
o Stevilka obraéuna — program predlaga $tevilko oznagenega obraéuna

» Sifra knjige raéunov — izberete v kateri knjigi radunov v Fakturiranju naj se vam
ustvarijo racuni iz OST

 Sifra artikla za doplaéila obraéuna — vpisemo artikel, pod katerega se bodo prenesli
podatki doplacdil storitev v fakturiranje, v primeru vrtca oskrba in medemeseCna
sprememba (uposteva tudi razlike do ekonomske cene). Program deluje na tak nacin, da
vzame Sifro tega artikla, kot naziv artikla pa zapiSe naziv obracuna v OST.
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o Sifra artikla za poraéune doplaéil — aktivno samo za vrtce. Vpisemo artikel, pod
katerega se bodo prenesli podatki poracunov v fakturiranje. Program deluje na tak nacin,
da vzame 8ifro tega artikla, kot naziv artikla pa zapi$e naziv obracuna v OST.

e Priprava za vrtec — aktivno samo za vrtce. Funkcionalnost deluje tako, da podatke
vezane na obradun oskrbe, medmeseénih sprememb in poradunov prenese na racune
za doplaénike. Na en ra¢un za ob€ino zavezanko se prepiSe tako podatke obracuna
tekoCe oskrbe in poracune za pretekla obdobja.

Priprava za vrtec [Obina zavezanka placnik = uporabite v primeru, &e izstavljate

lo€ene raCune vsaki obCini zavezanki posebej. Program bo pripravil toliko
racunov, kolikor imate ob¢in zavezank.

Pri tec |Obdna ustanoviteljica pladnik . . . v v
riprava za vrtec | Jeap j|zber|te to moznost, &e zelite

pripraviti racun za obc¢ino ustanoviteljico, ki izstavlja racun/zahtevek za ostale
obcCine zavezanke.

e Mapa za datoteko — program predlaga mapo za izvoz iz Nastavitve programa —
Povezave — Mapa za izvoz.

o lzloéi zepnine — polje je aktivnho samo pri kodi programa za Domove starejSih ob&anov,
CSD (koda O) in samo v primeru, da je nastavitvah programa na zavihku Dom, polje
Vracilo ob€ini neobkljukano.

Ko pripravimo izvoz se nam v Fakturiranju — Knjizenje — Racuni, kreirajo racuni:

 Racun Bvhobd Bkl e
leto [2014 = Status [ vs | kel | =
Krjiga [RA == | Racuni
Stevika | | Q, |5U '_/I] [ Vi zapisi o
[Stevika || [Stevilka | |5tevika =] @
A Stevika |Dab.|m |ZaEe1ni datum odpreme |Zapade |§ifra kupca |Naziv kupca (1) |Za platilo |Dokument o
L 1/22,04.2014 |01.04.2014 22,04,2014 0000002 MESTNA OBCINA LIUBLIANA 176,21 20143

Na racunih sta vidni tako vrstica tekoCe oskrbe, kot poracun:

Podatki o plac niku: 0000002

Stran: 1

RACUN st.: 1/2014
MESTNA OBCINA LJUBLJANA LJUBLJANA: 22042014
MESTNI TRG 1 Vaula - 22042014
IC -
LJUBLJANA Dokument: 2014/3

Datum opravljene storitve .
oziroma dobave blaga :

Davéna Stevilka: 67593321

01.04.2014 do 30.04.2014

|z.§: §ifra  Opis blaga ali storitev % DDV

Koli¢ina ME

Cena %pop. Vrednost

1. 0000000100037 Obratun april

Obtina: 429.21

Plat lo razlike do ekonomske cene: 0
2. 0000000100039 Poradun

1,000

1,000-

429 21000 429,21

253,00000 253,00-

SKUPAJ -

176.21

SKUPAJ ZA PLACILO EUR :

176,21

7.11.2014

Nastavitve modula Obragun storitev in izstavitev e-ragunov - 20



Na samem racunu v Fakturiranju se kot priponka prense tudi zadnji izpis (Doplacila
oskrbnine, Obracun za dopla¢nika, Poracuni ob¢in in ministrstva...) katerega smo shranili v

datoteko na Obradunu storitev, predno smo obracun izvozili v Fakturiranje.
x B

Leto obrafina IZU:H hd

Stevilka obratuna od I3 _I do |3 _I

Sifra enote od I _I do I _I

Sifra obéine od I _I do I _I

&ifra programa od | ] do [ =

Sifra skupine od I _I do I _I
Razvrifanje

£~ Obéina, enota, program

@ Obina, program

~ Obéina, skupina

¢ Obéina, skupina, naziv otroka
£~ Obéina, oddelek

" Obéina

" Program, naziv otroka

¥ Shrani samo v datoteko

Naziv izpisa [Dopladia oskrbnine (05T_DoplaciaOsisbnineP.ar2) =l
Opis liste I

1. korak ¥ opusti " Shrani

obeuni % B @] &%k~ IImmmm—
UPN
Leto obracuna |2014 'I

Knjizenje v SPR
Stevika | Q |50 _.:i'| I Vsi zapisi | B Priprava vknjizb obratuna
|Dah4m |Zapadlust IDD(avljenu Datum opravljanja do |Pripravljeno |Za)djuﬁeno IZadnJi raEunlDath zapadlosti TR IZaldepan Priprava evidenénih vknjizh
22.04.2014 22.04.2014 01.04.2014  30.04.2014 22.04.2014 12:27:34 |22.04.2014 322.04.2014 Izplaéila na blagajni
31.03.2014 |15.04.2014 01.03.2014 '31.03.2014 22.04.201409:04:19 |22.04.2014 2/18.04.2014 "
1E An A1 (16 AE MA1A Aa A Anea (30 na anta 1€ Aa An1a 2197007 10 na naa +l10 nE Anea L5 i ITED =
2. korak

Racun 2014/ RA -3 - MESTHA Ol

Za plailo: 429,21(v EUR) 429,21(v EUR)

Prerafun: Ne  Obroki: Ne Stanje:
Splosno IEaslowl Ar\a\iﬁkel Opisi | !rsﬁcel Veze |

Kupec - prejemnik ————————————
Datum |zz‘04‘2014 ~| &) > zapace

|E = B DOBod [01.04.2014 v | do [30.04.2014 v| [T] -> Zapade

Kraj obdaviitve [LIUBLIANA

Zapade IZZ‘CH‘ZUH ~| Odni

MESTNI TRG 1 Dokument [2014/3
LIUBLIANA

MESTMA OBCTNA LIUBLIANA

Oseba stka | =]

Slovenija Rahatl 0,00 %I 0,00 0,00 0,00 0,00

157583321 Cenovno podrodie I Prodajni cenik

Jezikovno podrodje (ST Slovenija

1
3
Dolg Denarna enota |97a ...| EUR Datum tecaja |22‘04.2014 ~| 1,0000 /1

Sklic na Stevilko: Ganaka DV [Oprosten promet brez pravice odbitka DDV =%
Opomba "

[Madn upoitevanja popusta v znesku—

1~ Pred popusti v %

% 23 popust v % Nacin dostave | _I
rMadinizrafna———————— | Pariteta I ;I I

* od zmanjianje vrednosti [” Trofarinsko skiadisée ¥

" od osnovne vrednosti e 0,00 i

priponka | [ [ oB [ [ - & B
priponka (0.) | [ [32 @8 [3 [ = (2] Doplacia-0000002-2-2014-3.pelf 5|
Fasckel | ) & B I i &

E 7biri fFobroki [ Oartin B Osvesicene

3. korak

* Opusti " Potrdi
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Priloge

PRILOGA 1: VLOGA ZA POSREDOVANJE IZDANIH E-RACUNOV

Najdete jo na spletni strani (http://www.ujp.gov.si/DocDir/e-

racuni/vloga%20za%20posredovanje%20izdanih%20e-racunov_objaviljeno 08112012.doc)

1. Podatki o izdajatelju e-raéunov (prorac¢unski uporabnik)*

Sifra PU

Podrac¢un S|{I|5]|6

(Podracun izdajatelja e-racunov)

(Naziv izdajatelja e-racunov)

(Ulica in hisna Stevilka)

(Postna Stevilka in kraj)

Davcna Stevilka

2. Vrstavloge*
(Izpolni se ena izmed navedenih moznosti)

[] Prijava
[ ] Sprememba

[ ] Odjava

3. Zahtevana referen¢na oznaka izdajatelja e-racunov*

[ ]pa
|:|Ne

(Izdajatelj e-racunov od prejemnika e-raunov zahteva vpis referenéne oznake v e-prijavi/e-odjavi o prejemanju e-raéunov)

Vpis referenéne oznake izdajatelja e-raéunov v primeru zahtevane referenéne oznake

(Izdajatelj e-racunov vpise identifikacijo posla za prijavo na e-racun, ki je vidna na e-prijavi/e-odjavi, npr. §t. odjemnega mesta)
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4. Navodilo prejemnikom za izpolnitev referenéne oznake

(Izdajatelj e-racunov vpiSe navodila za pomo¢ prejemnikom pri izpolnjevanju e-prijave/e-odjave za prejemanje e-racunov)

Povezava do dodatnih navodil izdajatelja e-racunov

(Izdajatelj e-ratunov navede povezavo do spletne strani, kjer so objavljena podrobna navodila za izpolnjevanje referenéne

oznake za prejemnika e-racunov)

5. Splosni pogoji izdajatelja e-raunov

(Izdajatelj e-racunov navede sploSne pogoje za e-prijavo/e-odjavo)

Povezava do splosnih pogojev izdajatelja e-racunov

(Izdajatelj e-racunov navede povezavo do spletne strani, kjer so objavljeni splo$ni pogoji izdajatelja e-racunov za

e-prijavo/e-odjavo za prejemanje e-racunov)

6. E-prijava/e-odjava za prejemanje e-raéunov izdajatelja*

e lzdajatelj uporabnikom omogoca e-prijave/e-odjave na prejemanje e-racunov
Da

[ ]Ne

(Izdajatelj e-raCunov oznaci ali zeli prejemati e-prijave/e-odjave na prejemanje e-racunov)

7. Prilagojene prijave/odjave na prejemanje e-raCunov izdajatelja*

] e l|zdajatelj uporabnikom omogoc€a prilagojene prijave/odjave na prejemanje e-raunov
Da

|:|Ne

(Izdajatelj e-raéunov oznaci ali zeli prejemati prijave/odjave na prejemanje e-rac¢unov na nacin, ki ga sam dolo¢i)
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8. Splosni pogoji posredovanja izdanih e-raunov

Izdajatelj e-racunov s podpisom te vloge sprejema SploSne pogoje posredovanja izdanih e-racunov
med proracunskimi uporabniki in Upravo Republike Slovenije za javna placila, ki so objavljeni na

spletni strani UJP.

9. Nadomestila in stroSki posredovanja izdanih e-raéunov*

Izdajatelj e-racunov je dolzan poravnati nadomestila in stroSke posredovanja izdanih e-racunov, ki jih

zaracunavajo ponudniki placilnih storitev in drugi izvajalci storitev izmenjave e-racunov.

Uprava Republike Slovenije za javna placila (v nadaljevanju UJP) na podlagi obracunov ponudnikov
placilnih storitev in drugih izvajalcev storitev izmenjave e-raCunov izstavi izdajatelju e-raCunov obracun
nadomestil in stroSkov.

Placilo zneska nadomestil in stroSkov izvrs§i UJP na osnovi direktne obremenitve 30. dan po vrogitvi

obraduna nadomestil in stroSkov prek spletne aplikacije UJPnet.

Tarife nadomestil in stroSki ponudnikov placilnih storitev in drugih izvajalcev storitev izmenjave e-

racunov so dostopni na spletni strani UJP http://www.ujp.gov.si/.

Izdajatelj e-racunov pooblaséam UJP, da bremeni

Podrac¢un S|{I|5]|6

(Izdajatelj e-raéunov vpiSe podracun, ki ga uporablja tudi za placila stroSkov vodenja podra¢una)

v vi§ini nadomestil in stroSkov posredovanja izdanih e-racunov in pri tem uporabi referenco

obremenitve:

(Model) (Referenca obremenitve: P1 — P2 — P3)

\/ , dne

(Zig in podpis zastopnika
proracunskega uporabnika,

izdajatelja e-racunov)

* Obvezen vnos podatka.
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