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Inventura v Osnovnih sredstvih
Inventura z rocnimi terminali

Preden pricnemo s postopkom inventure je potrebno narediti rezervno kopijo podatkov. Rezervno
kopijo pripravimo v Administraciji / Pripomocki / Izdelava rezervne kopije podatkov. Dovol; je,
da rezervno kopijo pripravimo samo za modul OSD za uporabnika (podjetje) kjer bomo izvajali

inventuro.

Sam postopek inventure z ro¢nimi terminali izvedemo po korakih:

1. oblikujemo in tiskamo etikete,

uredimo nastavitve ro¢nih terminalov,

izvozimo podatke na terminal,

pripravimo inventuro,

uvozimo popisana sredstva in odpise iz terminala,
dopolnimo podatke v inventuri,

izpiSemo Inventurni elaborat,

©® N o u o~ W N

poknjiZzimo inventurne razlike.
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1. Oblikovanje in tiskanje nalepk

V kolikor Zelimo inventuro izvajati s pomocjo rocnih terminalov je potrebno sredstva in nahajalisca
(lokacije) opremiti s ¢rtnimi kodami. Crtne kode lahko oblikujemo in tiskamo v samem programu

OSD. Najdemo jih nad preglednico osnovnih sredstev pod izbiro Tiskalnik / Etikete.

V programu sta pripravljena 2 osnutka. Izpis Etikete je namenjen tiskanju na kolut, izpis Etikete—3

stolpci pa tiskanju na A4 format.

-
|l g SAOP Tiskanje [DEMO] - Seminar Q5D
QR lzpisi E

Etikete [& predogled & Tiskaj

I Aktivni [ Meaktivni

Naziv izpisa aq, |10EI "'_A] o4 b ok oE B
 Naziv izpisa |Datoteka | Stevilo kopij | »

Etikete 0SD_Etikete.qr2 AE

| |Etikete - 3 stolpd 0SD_Etikete_3.qr2 1

|w

4 3
2/4 g0 Zapri
Skrbnik 008

Pripravljene vzorce je potrebno dodatno oblikovati, glede na velikost etikete, ki jo bomo tiskali.

Oglejmo si primer oblikovanja etikete velikosti d=5cm in v=2,5 cm — kolut.

Postavimo se na vzorec Etikete in kliknemo na gumb Vnesi zapis. Odpre se nam okno, kjer vnesemo
naziv novega izpisa npr. Etikete Zebra in potrdimo. V seznamu izpisov oznacimo novo nastali izpis

ter izberemo gumb Oblikuj.
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_
[lg SAOP Tiskanje [DEMO] - Seminar OSD E=REE

S
Etikete Er Oblkuj |[&, Predogled &G Tiskag
v Aktivri [~ Neaktivni
Naziv izpisa | Qoo 4 4 b }I‘ B B B
 Naziv izpisa |patoteka |5tevio kopij | »
Etikete 05D_Etikete.qr2

SD_Etikete_3.qr2 1 B
1JSD_OSDEﬁkete1.qr2

Odpre se okno QRD urejevalnika.

|lg C\Saop datoteke\saopsilsaop2005\icenter\qrdOSD_OSDEtikete1.qr2 Elﬁlg
Datoteka Uredi Pogled Paoroéile Pomoé
Ty E, | | E=H | 1 T 4 =
De@ ek Xb& 20| = 7T 24w ) &
| ~o~oru @ ===H
PPN PO O O YT A PP W00 PPN V00 PPN Y POV [ POV 00 PP VPR PPN 0 UYWAY 10 U 00 PN P8 PPOY D00 OO PO LY PO 190 ORY .0 FOVP L-L I
3 -
________________________________________________________________________________________________________________________
I SifraRegistrska ) . : I
CHILD i\lazivDsnovnegaSred B ;
| ;
= :SifraNahajalisca - NazivNahajalisca ) :
I . . |
______________________________________________________________________________________________________________________ H
I 5 |
il
I
| m | T
| I -]

Najprej oblikujemo velikost papirja. Izberemo Porocilo / Nastavitve. Nastavitve so namenjene

doloditvi velikosti lista papirja na katerega se bo porocilo tiskalo, robov strani, postavitvi strani,
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Stevilu stolpcev in njihovemu razmiku ter v primeru nalepk Se pozicije prve nalepke za tiskanje in

ponovitvi tiskanja iste nalepke.

V nasem primeru doloc¢imo velikost papirja: Custom size, vpiSemo Sirino in visino etikete in potrdimo.

-
Mastavitve za porodile

Page l Paroilo ]

Stevilo stolpoey

Label zettings

=

Yelikost papirja
Custom Size - Sirina 50.8 j‘ mrm DolZina 254 j‘ mm
Robow Postavitey
Zgora) 1] j mm Levo 1 ﬁ i & Mavpitno
Spodaj |0 ﬁ i Desno |1 ﬁ ] " Vodoravno
Stolpci

Fiazmik med stolpei |0 ﬁ i

Odpove ‘

V naslednje koraku oblikujemo band - podlago na katero dodajamo elemente etikete. Kliknemo z

desno miskino tipko na band in izberemo Moznosti.

27.10.2017
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|lg CA\Saop datoteke\saopsitsaop2005icenter\qra\OSD_OSDEtikete8.qr2 @Elg

Datoteka Uredi Pogled Poredile Pomod
o 3 g e 1t 1T o =
De® &R XBb&E %S o= i 20072 ) 1
IPodrobnosti ;I Wez IEDurierNew ;IIEI LI 0oFf U EE‘) E=E =
nerll Bt Bl Bl oono Bl Rl oo B e Bl BB B e bl Bl
i | e | Podjetje d.o.o, N
I Nazivl=nownegaSeed E
BRI |, 0
-
CHLD - | ¥ Omeogocen
1D SifraRegistrska
= .
Urejanje
Meoznosti
A Vv dj
i ospredje |
V ozadje |
4]
W5
| [manp2 |

Odpre se nam okno, kjer dolo¢imo visino banda, ki naj bo maléek nizja kot je velikost nalepke in

potrdimo.
Ime:
W aswvet I
Akcije PoloZaj
[ biez spremernb Leva

[ brez moZnosti spreminjanja .
Zagora)

[ brez premikanja
I Eirina

[~ biez spreminjanja dimenzi

A0

[~ brez brizanja Widina 24,87

[T Ohrani poloZa) relativio na dno vezi

[T Samodejno razdin viding z vezjo

(] 4 I Odpaove)
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Sledi oblikovanje nalepke. Oglejmo si nekaj funkcij, ki jih pri oblikovanju QRD izpisov najpogosteje

uporabljamo:

a) Oznacevanje

Oznacevanje polj, ki jih zelimo urejati poteka po principu windows standardov. To pomeni, da lahko
polje oznacimo tako, da kliknemo levi gumb na miski. Vec polj na enkrat oznacimo tako, da z misko
(ob drzanju levega gumba) zajamemo vsa Zelena polja, drugi nacin je, da oznacimo prvo polje, nato

pa drzimo tipko »Shift« in oznac¢ujemo (levo klikamo) Se druga polja.

b) Premikanje

Oznacena polja lahko premikamo po delu porocila v katerem se nahajajo, bodisi z misko (drzimo
levi gumb miske in polja premaknemo na zeleno mesto), bodisi s smernimi tipkami na tipkovnici. Za
zelo natancno premikanje oziroma dolocitev pozicije polja pa si pomagamo s funkcijo »Moznostic,
ki jo aktiviramo tako, da kliknemo desni gumb na miski tipko za izbrano polje. V oknu, ki se odpre
lahko doloc¢imo polozaj polja preko podatkov o oddaljenosti od levega roba lista izpisa (levo), od

zgornjega roba (zgoraj), dolzino polja (Sirina) ter viSino polja (viSina):

r ~,
MoZnosti

Imne: |

Mazvet |
Akcije PoloZa
[~ brez sprememb Lewva 11,64
[ brez moZnost spreminjania Zaaisi T 64
[ brez premikanja
Sitina 22,23
[ brez spreminjanja dimenzij
[ brez brizanja WVigina 3,00
-
-

QK | Odpore

C) Poravnave

Vec izbranih polj lahko med seboj poravnamo. Izbiramo lahko med naslednjimi poravnavami:

-

- Poravnava levih robov =
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—
- Poravnava desnih robov -
J'T‘

- Poravnava zgornjih robov J
It

- Poravnava spodnjih robov

iy
- Poravnava na vodoravno sredino  =*

- Poravnava na navpicno sredino ij

- Postavitev na sredino po Sirini dela izpisa

- Postavitev na sredino po visini dela izpisa

- Enakomerni razmiki vodoravno 4

e
- Enakomerni razmiki navpi¢no -
- Poslji element v ozadje

- Poslji element v ospredje

d) Urejanje teksta

Oznacenim poljem, ki predstavljajo izpis teksta ali Stevila lahko urejamo tekst:

| Courier Mew j

Vrsta pisave

10 -

Velikost pisave

B

Barva pisave

0o F

[=

Odebeljena, posevna, podcrtana pisava
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- Poravnava teksta v odstavku levo, sredinsko ali desno

e) Delo z dokumentom

QRD vsebuje tudi standardne funkcije dela z dokumentom:

- Naredi novo porocilo (Datoteka — Nova)

(=
- Odpri porocilo (Datoteka — Odpri)
- Shrani porocilo (Datoteka — Shrani)

- Tiskaj porocilo (Datoteka — Tiskay)

- Prikazi predogled (Datoteka — Predogled)

&

- lzrezi v odlagalisce (Uredi — Izrezi)
- Kopiraj v odlagalisce (Uredi — Kopirayj)

- Prilepi vsebino odlagalisca (Ured: — Prilepi)

f) Orodni gumbi

Med orodnimi gumbi oglejmo si uporabo gumba za dodajanje slik =y Funkcija je namenjena
dodajanju slike v porocilo. Na etiketo lahko dodamo logotip podjetja. Po izboru tega gumba se
odpre okno v katerem vpisemo (ali pois¢emo) pot do slike ter nastavimo razsiritve in pozicijo slike v

oknu polja (na sredino). Dodajamo lahko samo slike bmp, wmf, emf in ico formata.
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Ime datotek |E:'\Users\E fianat\Desktoph05D Seminar 2011 4saoplogo.brp

[ Razdii sliko avtomatsko [ 5lika na sredino

¥ Hutosize report element to fit picture

0k | Odpave

Primer etikete:

Podjetje d.o.o.

F.aCunainik

000010

2. Nastavitve RT

Rocni terminal je naprava, ki zdruzuje laserski Citalec crtne kode ter prenosni mini racunalnik. Ker je
klasicen popis s pomocjo popisnih list zelo zamuden in je moznost napak vedja so v praksi vse vec v

uporabi rocni terminali. Z rocnimi terminali si bistveno skrajSamo cas popisa in hkrati prepre¢imo

moznost napake.

Ker na trgu obstaja vrsta razli¢nih terminalov vam nastavitve ro¢nih terminalov v programu OSD

uredi ze sam dobavitelj opreme ali nasa tehnicna podpora.

Potrebno je urediti nastavitve za izvoz podatkov na rocni terminal in nastavitve za uvoz podatkov iz

rocnega terminala v inventuro. V nadaljevanju primer ene izmed moznih nastavitev za izvoz

podatkov na terminal:
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|1z rofnega terminala | Na roéni terminal ”
rPodrodje in ime izhodne datoteke

Osnovna sredstva in DI IC:anentJra‘l,sredstva.txt

@ |e

Nahajalisca IC:\InventJra‘l,lokadje.b(t

Lodila IDa vl

Vrsta lodila IDrugo ;I I;

Fiksna dolZina INe vl
Vodede nide IDa vl

rOsnovna sredstva in drobni inventar————————  Mahajaliséa
Puzicija Sifre |1 Puzicija nahajalista |1
Dolzina Sifre I? Doléina nahajalista I?
Pozicija opisa IS Pozidja opisa nahajalidta IB
Dolzina opisa |30 Dolzina opisa nahajalista |30

Pozicija nahajalizta |38

Dolzina nahajalisda I?

Pozicija kolicine |45

Dolzina kolizine |1

Skrbnik 001 |
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3. lzZvoz podatkov na terminal

Ko so nastavitveni podatki za prenos na rocni terminal urejeni, sledi izvoz podatkov, ki ga naredimo

na preglednici osnovnih sredstev na ikoni /zvoz v desnem zgornjem kontu zaslona.

II Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Osnovna sredstva in drobni inventar i B @ | & | By b3

v Aktivni Neaktivni

v vm r v lzvoz v DK ol

Sifra I a, ISD ﬁ| Im lzvoz na roéni terminal I}

lzvoz v FAK
|Arn. ;” IAm. ;II |Arn. ~| .
¥ Sifra Opis |'I'|p |Pridobiteu IOdtujitev IKDIiﬁna |Nabauna vrednosthopravek vrednosti INeodpisana T, II: ~
» Stoli leseni D 01.01.2005 25,000 1.947,37 1.947,37 0,000
__ Q000002 Ratunalnik Pentium + Tiskalnik Q 31,12, 2004 1,000 1.210,15 1.210,15 0,00
_|Q000004 Miza konferenéna Q 01.02.2005 1,000 500,75 500,75 0,00
_|0000005 Golf érni Q 15,01, 2005 1,000 22.074,78 22,074,738 0,00
_|0000008 Solske klopi &) 31.12.2004 14,000 2.455,24 2.455,24 0,00
_|0000007 Tabla &) 31.12.2004 1,000 208,65 208,65 0,00
_|0000008 Laboratorijske epruvete velike D 31.12.2004 5,000 125,92 126,92 0,00
_|0000005 Garderobne omarice o} 02.02.2005 3,000 515,61 515,61 0,00
_|0000010 Spenjad o] 01.03.2005 1,000 247,87 247,87 0,000
_|0000012 Printer epson Q 01.05.2005 1,000 500,75 500,75 0,000
| [0000013 Klimatska naprava Q 01.04.2005 1,000 1.745,71 1.743,71 0,000
| 76.660,85 | 73.600,23| 297,62
£ >
24 *% Brisanje amortizacije Obracun amortizacie &R Zafasni obradun @Zapri

Skrbnik por | y

Pri pripravi datoteke se lahko omejimo samo na Osnovna sredstva, Drobni inventar ali pa izvozimo
Vsa sredstva. Pripravo datoteke lahko omejimo samo na sredstva od...do ali pa pripravimo datoteke
po nahajaliscih. Kaj bomo zapisali v datoteko je odvisno od tega katera sredstva Zelimo s (italci

obdelati.

n Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - Javna ustanov...

Izvoz na roéni t

Tip Ib‘se j
Sifra osnovnega sredstva od || -] do I _I

Nahajali#te od I _I do I _I

¥ Opusti | + Potrdi
Skrbnik om | A

Tako pripravljene datoteke se potem prenesejo — uvozijo na ro¢ni terminal. Sledi sam popis sredstev
z ro¢nim terminalom. Ko je popis narejen se rezultat inventure izvozi iz terminala in uvozi v program
OSD.
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4. Uvoz podatkov iz terminala
4.1. Priprava inventure

Ko je narejen koncni obracun amortizacije, se v programu postavimo na Obracuni in inventura /
Inventura / Priprava inventure. Obdelava pripravi datoteko za vnos inventure. Pri obdelavi
inventure z ro¢nim terminalom, obvezno pustimo izbiro Prenos knjizne kolicine v dejansko,

prazno, ker bo program pridobil dejansko stanje iz datotek, ki jih pripravi ro¢ni terminal.

B, Sacp Osnovna sredstva in drobni inventar

i - I.—fa Q

Inventura-Prip

Datum inventure |31.12,2017 -

[ Prenos knjifne vrednosti v dejanske

[ Ponovna priprava

¥ Opusti !

Skrbnik 001

4.2. Uvoz iz RT

Ko ro¢ni terminal odlozi inventurno datoteko z rezultatom inventure v dogovorjeno mapo (mapo iz
nastavitev za uvoz podatkov iz ro¢nega terminala) sledi uvoz inventure. Ob kliku na gumb Uvoz iz
RT program uvozi podatke iz datoteke in napolni stolpca Dejanska kolicina in Dejansko nahajalisce.
Podatke, ki smo jih uvozili iz datoteke program obarva zeleno i v stolpec Oznaka zapiSe »R« kar

pomeni, da je bil podatek uvozen iz ro¢nega terminala.
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| op Osnovna sredstva in drobni inventar - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb — O

Inventura w B & | B B | %
Datum priprava tabele: 18.09.2017 18:18:52 Datum inventure: 31.12.2017
gifra | Q, Jso0 ::,'|I_vsizapisi | |
IDejanska kolicina j I IDejanska kolidina j I IDejanska kolicina LI I .
- Siffa IDpis |Knjii'nc nahajali#te IKnjiEna kolitina |Dejansko nahajaligte IDejanska kcliﬁnalOznaka ||Ei1ah..|s inventure I ~
_|0000001 Stoli leseni 0000008 5| /]
_|0000001 Stoli leseni 00o0aoo7 250 /]
_|0000002 Racunalnik Pentium + Tiskalnik 0000001 10000001 1R /]
_|0000004 Miza konferendna 0000002 10000002 1R /]
_ |0000005 Golf érni 0000008 10000008 1R /]
_|oooonos Solske Kopi 0000003 14| |
_|oooono7 Tabla 0000003 1| |
_|0000008 Laboratorijske epruvete velike 0000004 | |
_|0000009 Garderobne omarice 0000003 ]
M| 0000010 Spenjad 0000006 1R |
_|0000012 Printer epson 0000001 1 1R /]
_|0000013 Klimatska naprava 0000007 1 ]
_|0000014 GSM Mokia 2210 0000001 1 /]
_|0000015 Golf érni 0000007 110000001 1R /]
_ 0000016 Omara 0000007 10000001 1R )
_|0000017 Omara 0000006 110000003 1R /]
_|0000018 Miza 0000002 110000002 1R /]
_|0000013 Merilna naprava 0Q0aoa7F 1|0000007 1R /]
| 0000020 Regal za zabojcke 0000008 110000006 1R | W
< ' >
25 {Ip Prenos nahajaliizin SM I Uvoz RT  |IM] Uvoz odpisov iz RT Spremeni status e Knjizno=Dejansko D Vpigi SM @ Zapri
Skrbnik o1 | A

4.3. Uvoz odpisov iz RT

Sledi Uvoz odpisov iz RT. V kolikor vas rocni terminal pripravi lo¢eno datoteko z odpisi se lahko le-

ta uvoziji v program. Sredstva, ki jih je inventurna komisija med popisom odpisla pridobijo status IZ.

/a in drobni inventar - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb
Inventura w @ & B
Datum priprava tabele: 18.09.2017 18:36:03 Datum inventure: 31.12.2017
Status inventure I a, |5U 5| I vsi zapisi 5 B OB
|Dejanska kaligina d | |Dejanska koligina j | |Dejanska koligina LI | L.
Sifra |Dpis |Knjiino nahajalisce IKrljiina k.oliénalDejansko nahajalisce |Dejar|ska koliénal[)znaka 4 Status inventure h
L Q0o00ay Tabla 0000003 1(0000003 0OR
_|0000014 G5M Mokia 2210 0000001 1(0000001 OR IZ
_|0000026 Prikazovalnik 0000001 1(0000001 1R [ i
_|0000025 Prikazovalnik 0000001 1(0000001 1R
_|0000024 RACUMALNIK PENTIUM DUAL CORE 0000002 1(0000002 1R
_|0000023 Berlingo 0000007 1(0000007 1R
_|0000022 Zavese 0000006 1(0000005 1R
_|0000021 Fotoaparat 0000006 1(00000086 1R
| 0000020 Regal za zabojdke 0000006 1|0000005 1R v
< >
25 & b prencs nahajaligginsM I UvezRT 1 Uvez odpisav iz RT Spremeni status ©) rnjizno=Dejanske [} Vpisi SM &0 Zapri
Skrbnik po1 | 4
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V kolikor vas terminal ne omogoca evidence odpisov se odpisi v inventuro vnesejo rocno, kot je ze

opisano v navodilih za rocni popis sredstev.

. Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Javn...
Inventura

Datum priprava tabele: 18.09.2017 18:36

Sifra |000000?

Maziv ITabIa
Status [[oditev |
rKnjizno stanje
Koliina | 1
Nabawna vr. I 208,65
Popravek vr. I 208,65

rDejansko stanje

Kolidina I—:l]

Nabawna vr. I 0,00
Popravek vr. I 0,00
rMNahajalizte

KnjiZno |'3'3'3'3'3'33 Udilnica 1fa
Dejansko IDDDDDD3 I Udilnica 1fa

Strogkovno mesto

Knijino |.3.3.3.3.3.31 Sola
Dejansko |0000001 I Sola

» opust " Potrdi

Skrbnik foo1 | A

4.4. Knjizno = Dejansko

Vrstice, ki so v inventuri ostale ¢rne je potrebno preveriti in ustrezno urediti. To so vrstice, ki jih z

rocnim terminalom nismo odcitali. Pri urejanu teh vrstic si najprej pomagamo z gumbom

le o= l Program bo vsem sredstvom, ki niso bila popisana z ro¢nim terminalom (nimajo
oznake statusa »R«) prepisal knjizno stanje v dejansko. Morebitne spremembe nahajalis¢a in

stroskovnega mesta lahko potem ro¢no uredimo, tako kot Ze opisano v delu navodil za ro¢ni popis.
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l. 5a0p Osnovna sredstva in drobni inventar - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb — O X

Inventura B & %k e
Datum priprava tabele: 18.09.2017 12:06:20 Datum inventure: 31.12.2017
Sifra | Q, |50 ::|'||_\|'siza|:u'si | L B OB
IDejanska kolicina LI I IDejanska kolicina LI I IDejanska kolicina LI I -
s s e Yo ol
v Sifra |O|:u's IKnjiEno nahajalisce IKnjiina kolianalDejansko nahajalisée |Dejar15ka koli&naIDznaka I tatus inventure A
_ (0000001 Stoli leseni | |0000006 5 0000008 5 i
0000001 Stoli leseni | /0000007 25 0000007 25 i
| [ooooooz Radunalnik Pentium + Tiskalnik [0000001 [ 1/0000001 [ 0R [
LDDDDDEH Miza konferenéna 0000002 1/0000002 0R
_ |0000005 Golf &ni 0000005 1/0000003 1R
_ 0000008 Solske klopi 0000003 14 0000003 14
(0000007 Tabla 0000003 1/0000001 1R
_|0000008 Laboratorijske epruvete velike 0000004 5 0000004 5
_|000o0as Garderobne omarice 0000003 30000003 3
_ |0000010 Spenjad 0000005 1/0000008 1R
(0000012 Printer epson 0000001 1/0000002 1R
| 0000013 Klimatska naprava 0ooo0a7 1/0000007 1
]
€ >
25 c{}- Frenos nahajaliztin 5M I Uvez RT I Uvoz odpisov iz RT Spremeni status ﬂ Zapri
Skrbnik po1 | )

4.5. Vpisi SM

A L . C vy .
Z gumbom nam bo program na podlagi vpisanega dejanskega nahajalisca, ki smo ga
uvozili iz ronega terminala pripisal pripadajoce stroskovno mesto. Kateremu stroskovnemu mestu

pripada nahajalisce dolocimo v Sifrantu nahajalisc.

Nahaja P oo g

Sifra |ununnns

Naziv IMedvedkj

Strogkovno mesto IDDDDDDZ I Vrtec I

[~ Meaktivno

Cpombe

Skrbnik foo1 |
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n Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Javn... — O
EN =N

Inventura

Datum priprava tabele: 18.09.2017 19:06

Sifra Iooooo14

Naziv |G5M Nokia 2210

Status IBrez ;I
rKnjiZno stanje
Koliina | 1
MNabavna vr. I 145,64
Popravek vr, I 145,64

rDejansko stanje

Kolidina I

MNabavna vr. I 145,64
Popravek vr, I 145,64
rMNahajalisce

Knjizno ICICICICICICII Tajnigtvo
Dejansko IDDDDDDS I Medvedki

Strogkovno mesto

Knjizno |.3.3.3.3.3.31 Sola
Dejansko IDDDDDDZ I Vrtec

¥ Opust  + Potrdi
Skrbnik foo1 | A

V kolikor v Sifrantu nahajalis¢ nimamo navedenih stroskovnih mest bo obdelava prepisala knjizno

stroskovno mesto v dejansko.

trozkovno mesto

Knijino |.3.3.3.3.3.31 Sola
Dejansko |0000001 I Sola

4.6. Prenos nahajalisc in stroskovnih mest

V kolikor smo ob popisu ugotovili, da se dejanska nahajalisca in/ali stroskovna mesta razlikujejo od

knjiznih je potrebno to ugotovitev zabeleziti na kartice. Sam prenos oz. knjizenje na kartice osnovnih

H} Prenos nahajalise

sredstev in drobnega inventarja naredimo s gumbom ki se nahaja na dnu
preglednice za vnos inventure. Na kartico se zapiSe sprememba NH sprememba nahajalisca in SM
sprememba stroskovnega mesta na datum inventure oz. sprememba Prenos v kolikor gre za drobni

inventar.
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n Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Javn...

PR =

Inventura

Datum priprava tabele: 18.09.2017 10:10

Sifra Iooooon

Maziv |Drnara
Status IBrez ;I
rKnjiZno stanje
Koliina | 1
MNabavna vr. I 1.000,00
Popravek vr, I 1.000,00

rDejansko stanje

Kolidina I

MNabavna vr. I 1.000,00
Popravek vr, I 1.000,00
rMNahajalidce

Knjizno |DDDDDDI Tajnigtvo
Dejansko IDDDDDD? I Srnice

Strogkovno mesto

Knjizno |DDDDDDI Sola
Dejansko IDDDDDDZ I Vrtec

¥ Opust  + Potrdi
Skrbnik foo1 | A

Primer spremembe nahajalis¢a in SM na osnovnem sredstvu:

| Saop Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Osnovna sredstva & W (A > 3
Osnovno sredstvo IUUUUUI? o IOmara [~ Sestavni deli in dograditve I l

Osnovni podatki  Spremembe IOb[a:':un Za osnovno sredstvo | Cpombe | Dogodki | MNepremicnine |

“rnaa
Datum spremembe |Tip spremembe |Opis spremen|Am. stopnja |Mabavna wednostIPopravek vrednosﬁlKoliﬁnalSthaj nab. vred.ISkupaj pop. wed.lNahajaIiEEe IStro&ovnor‘ ~

| | 15.05.2010 MA 1.000,00 0,00 1 1.000,00 0,00 | 0000001 0000001

| | 15.05.2010 SP 25,000 0,00 0,00 o] 1.000,00 0,00 | 0000001 0000001

| | 31,12,2010 AM 14,583 0,00 145,83 1] 1.000,00 145,33 0000001 0000001

| | 31,12,2010 AK 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 145,33 0000001 0000001

| | 31,12,2010 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 145,33 0000001 0000001

| | 31.12,2011 AM 25,000 0,00 250,00 1] 1.000,00 395,583 0000001 0000001

| | 31.12,2011 AK 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 395,583 0000001 0000001

| | 31.12,2011 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 395,583 0000001 0000001

| | 31.12,2012 AM 25,000 0,00 250,00 1] 1.000,00 645,53 0000001 0000001

| 31122012 AK 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 645,53 0000001 0000001

| 31122012 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 ©45,83 0000001 Q000001

| 31.12,2013 AM Amortizacija 25,000 0,00 250,00 1] 1.000,00 §95,83 0000001 Q000001
24 0c 014 LAk IFP——— 25,000 .00 10417 o 1,.000,00- 1.000,00-0000001 0000001
31,12,2017 NH 1.000,00 1,000,00 0000007 | 0000001
31.12.2017 ENE 1.000,00 1.000,00 0000007 | 0000002

| S |
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V kolikor vam rocni terminal to omogoca, lahko na eni inventarni Stevilki vodite vec kosov drobnega
inventarja, vendar samo v primeru, da je celotna koli¢ina razporejena na eno nahajalisce. V takem
primeru spremembo v inventuri belezimo enako kot v prejSnjem primeru, ampak se mora
sprememba nanasati na celotno koli¢cino drobnega inventarja. V primeru da se sprememba
nahajalis¢a nanasa samo na del drobnega inventarja to naredimo direktno na kartici drobnega
inventarja z izbiro Tipa spremembe Prenos, enako kot pri ronem popisu. Inventura z rocnimi

terminalni za take primere ni podprta, zato se svetuje posamicno vodenje sredstev.

Primer prenosa drobnega inventarja iz enega nahajalisca in SM na drugo — prenos celotne kolicine:

. Sacp Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Osnovna sredstva g w B e

Osnovno sredstvo IDDDDDDI p IStoIi leseni [~ Sestavni deli in dograditve I l
Osnovni podatki  Spremembe |Ob[aEun za osnovno sredstvo I Opombe I Dogodki I Mepremifnine I
«rnaw
Datum spremembe | Tip spremembe |Opis spremembe |Am. stopnja INabavna vrednosthopravek vrednosﬁlKoIiEnaISkupaj nab. vred. ISkupaj pop. vred. INahajaIiEc'e ISh’oEknvno m| A
| |31.12.2008 AM 0,000 0,00 0,00 1] 2.181,05 2,181,05 | 0000006 0000001
| |31.12.2006 AR 0,000 0,00 0,00 1] 2.181,05 2,181,05 0000006 0000001
| |31.12,2006 AS 0,000 0,00 0,00 1] 2,181,05 2,181,05 0000006 0000001
| |31.12.2006 M -233,68 -233,68 3 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| 31.12.2007 AM 0,000 0,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| 31.12.2007 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| 31.12.2007 AS 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
n 31.12,2008 AM 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
n 31.12,2008 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
n 31.12,2008 AS 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
n 31.12,2009 AM 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
n 31.12,2009 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2009 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2010 AM 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2010 AR 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2010 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |3L12.2011 AM 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| 31.12,2011 AR 0,000 0,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| 31.12,2011 AS 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| 31.12.2012 AM 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
31.12.2012 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
__11 12,2012 _AS I I 0,000 0,00 0,00 il 194737 1.947,37 0000003 0000001
nl 31.12.2017 PR -1.947,37 -1.947,37 -25 0,00 0,00 0000003 0000001 |
f|31.12.2017 PR e 1.947,37 1947,37 25 1.947,37 1.947,37 0000007 ooooooz |
< >
@ Izpiéi kartico ’é@ Viri finandiranja '?‘! Reverz " Opusti \/th'di
Skrbnik joo1 | A
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5. Inventurni elaborat

Ko je inventura vnesena lahko izpiSemo Inventurni elaborat. Inventurni elaborat se izpise po kontih.
Na izpisu imamo podatke pri katerih osnovnih sredstvih oz. drobnem inventarju je prislo do manjkov

ali viskov.

INVENTURNI ELABORAT na dan 31.12.2017
Konto:040000 Oprema ucilnice

Zap. Opis osnovnega sredsiva Knjizno stanje Dejansko stanje in popravek Manjko [ Visek popravek (

0000006 Solske kiopi 14 245524 2455204 14 245524 245524
0000007 Tabla 1 208 65 20865 1 208 65 208 65

| 0000008 Laboratorijske epruv 5 126,92 12692 4 101,54 101,54 1 2538 2538
0000014 GSM MNokia 2210 1 145,64 14564 1 145,64 14564

0000022 Zavese 1 123,00 12300 2 246,00 246,00 1 123,00 123,00

SKUFAJ 22 3.05945 3.059.45 22 3.157.07 3.157.07 1 2538 2538

1 123,00 123,00

Na koncu inventurnega elaborata pa se izpiSe lista Odpisi osnovnih sredstev in drobnega

inventarja oz. seznam sredstev, ki so ob uvozu odpisov iz RT pridobila status IZ.

ODPIS| OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA
Konto:040003 Racunalniki

Odpis

Zap. Opis osnovnega sredstva KnjiZno stanje Dejans ko stanje in popravek Manjko Visek popravek

I
@00012 Printer epson 1 500,75 50075 0 0.00 0.00 1 500,75- 500.7£| )
SKUPAJ 1 500,75 500,75 0 0.00 0.00 (= 500,75~ 50075 |

0 000 0,00

SKUPAJ ODPISI 1 500,75 500,75 0 0,00 0.00 1 500,75~ 500,75

0 0.00 0,00

SKUPAJ Z ODPISI 67 76.660,85 7360023 65 73.877.72 70.907.10 3 290613 2906,13-

1 123,00 123,00

6. Knjizenje inventurnih razlik

Preden nadaljujemo s knjizenjem inventurnih manjkov in viskov OBVEZNO ARHIVIRAMO
PODATKE. Ko sprozimo knjizenje inventure se na osnovnih sredstvih, na zavihku Spremembe doda
zapis IM- Inventurni manjko, IV- Inventurni visek ali knjizenje izloCenih sredstev, ki so ob uvozu

odpisov iz RT pridobila status IZ.
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OPOZORILO! Pri Knjizenju inventurnih razlik moramo biti pozorni, da je vnesena celotna inventura.
Vsa sredstva morajo imeti vnesen podatek vsaj o dejanski koli¢ini. V primeru, da poknjizimo
inventuro preden so vsa sredstva urejena, bo program sredstva brez vnesene dejanske koliCine
obravnaval kot manjko in bo to spremembo tudi zabelezil na kartice. V takem primeru je potrebno
podatke obnoviti iz rezervne kopije podatkov ali pa na vsakem sredstvu na zavihku Spremembe

pobrisati manjke.

Razlika med izlocitvijo in inventurnim manjkom

Pri inventurnem manjku gre za manjko, ki smo ga ugotovili pri samem popisu oz. inventuri. V tem

primeru ne razpolagamo vec s sredstvom in to ugotovitev zabelezimo na kartico kot IM na datum

inventure, najpogosteje na 31.12.yyyy.

KARTICA OSNOVNEGA

QOsnovno sredstwvo:

SREDSTVA

Q000013 Cwara

Datwn pridobitwve: 10.07.2010
dtevilka knjigovodske listine: R:; 57
Dobavitelj: PODJETJE D.D.
mortizacijska skupina: 3 Oprema
Ztopnja amortizacije: Z0

MNeodpislijivi del:
Nahajaliste:
Eonto:

Datum igloZitve:

0%
0000001 Radunovodstwo
0400 Oprema in nadomestni deli

3M: 0000001 3AcP 3M:
Referent: DI :
Datun Spremenba [ Opis spremembe Hahajalifée ¥ Am =358 Kolifina Nabavna wvrednost Poprawek wrednosti
10.07.2010 HNA nabava Q000004 aooooodd 1,00 1.000,00
10.07.2Z010 5P Praocent AM 0000004 20,00 0000004
10.07.E010 NH spr. nah. ooooool
1o 07 010 SM =kt o nesta ao0o000]
(31.12.2010 IM Inventurni manjko ooooool ooooool 1,00- 1.000,00- _]
SEVEPRJ: 0,00 0,00 0,00
Neodpizana wvrednost 0,00

Osnovna sredstva in drobni inventar, ki jih zaradi unicenja ali drugih razlogov ne moremo uporabljati

vec lahko ze med letom odpisemo in to spremembo zabelezimo na kartici kot I1Z - izloCitev.

27.10.2017
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KARTICA DROBNEGA INVENTARJA

Drobhni inventar:
Datum prve pridobitwve:
dtevilka knjigovodske listine:

oooooo0s Stoli
11.02.2008
E: 456

Dobavitelj: PODJETJE D.D.
Ayortizacijska skupina: 4 Drobni inwventar 0O
Konto: 0410 Drobni inventar
SM: 0000004 iCenter e
Referent: DN
Datum Sprememba Kolifina Cena Nabavna wrednost Poprawvek wvrednosti
Nahajali&ce: 0000004 Podpora strank 5M: 00000042 iCenter
11.0Z.z008 MA nabava z0,.00 £o, 00 1.000,00 l.000,.00
11.0Z.2008 SP procent AM 0, 0o 0,00
(I?.lD.ZDlD IZ izloditew 1,00- Eo0,00 L0, 00- Lo,00-
S EUPALLJI: 12,00 250,00 250,00
SEVPRJ: 19, 00 a50, 00 950, 00
Neodpisana wvrednost 0,00

Kontrola knjizene inventure z registrom

V inventuri izpisSemo inventurni elaborat in preverimo skupaj dejanska stanja po kontih s stanjem v

registru.

Na zadnjih straneh preverimo odpise po kontih, sestevek teh odpisov mora po knjizenju biti enak,

kot na izpisu izloCitev DI in OS (Dnevnik — tip spremembe 1Z, Dnevnik izlocenih OS), ki ga imamo v

registru.

e
ODPIS| OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBENEGA INVENTARJA

Konto:040005 Naprave

odpis
Zap. Opis osnovnega sredstva KnjiZno stanje Dejansko sianje in popravek Manjko Vigek popravek
0000012 Klimatska naprava 1 1.749.71 1.749,71 0 0,00 0,00 1 1.749,71- 1.749,71-
SKUPAJ 1 174971 174971 0 0,00 0,00 1 T749.71- 174971
0 0.00 0.00
SKUPAJ ODPISI 2 274071 274071 0 0,00 0,00 2 274971~ 274971
0 000 0.00
SKUPAJ 7 ODPISI 72 77.050,32 7442070 70 74,300 61 71670.99 2 r 274971~ 274971 |
0 000 0.00
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Dnevnik izlocenih osnovnih sredstev na dan inventure:

. Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - Javna...

=R
Osnovno sredstvol _I do I _I

DatumizZloditve [31.12.2017  »| do [31.12.2017  ~|

Ird
Osnovna sredstva Ih‘se ;l
Zaporedje podatkov IKDan ;I
[~ Tiskanje opomb
Naziv liste |
X Opusti " Tiskaj
Skrbnik 001 |
DNEVNIK IZLOCENIH OSNOVNIH SREDSTEV v obdobju od 3112.2017 do 31.12.2017 {
)
J
|
; Datum Datum Nabavna vr. pred  Popravek vr. pred Neodpisana :u
Sifra Naziv pridobitve Zlotitve Zlot itvijp izlot tvijo Amortizacija vrednost f:
|
SKUPAI IZLOCENO 040001  Leseno pohistvo 1.000,00 1.000,00 0,00 0,00 !
SKUPAI IZLOGENO 040005  MNaprave 1.749,71 174971 0,00 0,00 :
SKUPAJ PRODANA IN IZLOGENA Zresn 2res 0.00 000 ¢

P e T e e e e A e e A et e i et e e s

Dnewv ScE-N
Ti spremenbe -
Datmod [31.12.2017  v| do [31.12.2017  w|
Datum kniZenja od I ;I do I LI
Mahajalisce od I _I do I _I
Stroskovno mesto od I _I do I _I
Konto od I _I do I _I
Amortizaciska skupina od I _I do I _I
[~ Zbirno
Zaporedije podatkov ITIp spremembe j
Naziv liste |
¥ Opusti v Tiskaj
Skrbnik [o01 |
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PODJETJE d.o.oﬂ. Datum: 21.02.2014
ULICA 12, 5290 Sempeter pri Gorici Stran:

DNEVNIK v obdobju od 31.12.2013 d 31.12.2013

Sifra Opis osnovnega sredsiva Tips.  Datum Opis Konto Nahajaliige Amsk. %Am. Koligina Nabavna vr. Popravek vr.

TIP SPREMEMBE 1Z IzleZity

0000051 omara 1z 31.12.2013 inventura 2013 0410 0000003 5 0,00 1,00 &8, 00-

SKUPAJ: IZ -1.00 £6.00 0.00
SKUPAJ -1.00 £8.00 0.00
Lista je bila izpisana na osnovi naslednjin podatkov:

Tip spremembe: [Z=lzloditev, Datum od 31.12.2013 do 31.12.2013, Datum knjifenja od zadetka do konca, Nahajali&e od zadetka do konca,
Konto od zaZetka do konca, Stro Skovno mesto od zadetka do konca,
Amortizaciska skupina od zaZetka do konca,Nagin izpisa posamezno,Zaporedje izpisa Tip spremembe,Naziv liste

Pri knjizenju inventurnih manjkov program pripravi seznam manjkajocih sredstev:

Dnevnik inventurnih manjkov 18.09.2017 ['
Zap. Opis osnovnega sredstva SM Kolitina Mabavna vrednost Popravek vrednost |
0000002 Ra&unalnik Pentium + Tiskalnik 0000001 1.00- 1.210,15- 121015 |
0000004 Miza konferenéna 0000001 1.00- 500,75 500, 75- |

— —_—

— o - — e e e e i P — e

Ki ga primerjamo z izpisom dnevnika v registru osnovnih sredstev na dan inventure za tip

spremembe /M.

. Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - Javna ustan...

Dnes = @

Tip spremembe |IM=Invenb.|rni manjko

Datum od |31.12.2017 hall I 151, 12. 2017

=

Datum knizenja od | | do | Jid |

Mahajalisce od | J do | J

Stroskovno mesto od | J do | J

Konto od | J do | J

Amortizaciska skupina od | J do | J
[~ Zbirno

L«

Zaporedije podatkov |T||J spremembe

Naziv liste |

X Opusti " Tiskaj
Skrbnik 001

DNEVNIK v obdobjuod 31.12.2017 d 31.12.2017

Sifra Opis osnovnega sredstva Tps.  Datum Opis Konto Nahajalist & Amsk  %Am Kolitina Nabavna vr. Popravek vr_ {
TIP SPREMEMBE 1M Inverturmni manke [y 1
0000002 Ragunalnik Pentium + Tiskalnik M 31.12.2017 040003 0000001 3 0,00 1,00 1.210,15- 121015
0000004 Wiza konferenéna " 31.12.2017 040001 0000002 1 0,00 1,00- 500,75 00,75 |

]
SKUPAL M 2,00 ~1.710,80 4.710,90 ||
SKUPAJ 200 171080 171090 |}
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