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Inventura v Osnovnih sredstvih
Rocni popis

Preden pricnemo s postopkom inventure je potrebno narediti rezervno kopijo podatkov. Rezervno
kopijo pripravimo v Administraciji / Pripomocki / Izdelava rezervne kopije podatkov. Dovol; je,
da rezervno kopijo pripravimo samo za modul OSD za uporabnika (podjetje) kjer bomo izvajali

inventuro.

Sam postopek inventure izvedemo v 5 korakih:
1. IzpiSemo popisne liste,
2. Pripravimo inventuro,
3. Vnesemo inventuro v program,
4. lzpiSemo Inventurni elaborat,
5

Poknjizimo inventurne razlike.

27.10.2017 Inventura v Osnovnih sredstvih - Rocni popis - 1.



@ saop

1. Popisni listi

Na glavnem meniju izberemo Obracuni in inventura / Inventura / Popisni list in si izpiSemo
popisne liste. Popisne liste lahko izpiSemo loceno samo za osnovna sredstva in samo za drobni
inventar ali pa za oboje skupaj. Popisne liste lahko izpiSemo loc¢eno po Nahajaliscih, Nahajaliscih in
SM, po Nahajaliscih in Referentih ali po Nahajaliscih in Stroskovnih nosilcih.

Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Inventura na dan 31.12.2017 Daturm 18.09 2017 |

Stran: 1 !
J
POPISNI LIST na dan 31.12.2017 '
Nahajalisce: 0000001 Tajnistvo {
Sifra in opis osnovnega sredstva SM Dejanska kol. Opomba
0000002 Racunalnik Pentium + Tiskalnik_................ R N 0000001
0000012 Printer epson ... 0000001
0000014 GSMMNokia 2210 ... 0000003
0000017 OMBIA. . 0000001
0000025 Prikazovanik.................. ... 0000001
0000026 Prikazovahnik......... .. 0000001

Ime Priimek 2.¢&lana Ime Priimek 3.¢lana

Ime Priimek 1.élana

Inventurna k omisija:

Datum popisa: |

2. Priprava inventure

Ko je popisni list izpolnjen in je narejen kon¢ni obracun amortizacije, se v programu postavimo

na Obracuni in inventura / Inventura / Priprava inventure.

n Saop Osnovna sredstva in drobni inventar

o iy E‘ﬁ Q

Inventura-Pripra

Datum inventure |31.12.2017 -

[v Prenos knjizne vrednosti v dejanske

[~ Ponovna priprava

X Opust

Skrbnik 001
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Obdelava pripravi datoteko za vnos inventure. Pri pripravi datoteke se lahko odloCimo, da se za vsa
vnesena sredstva izpolni polje dejanska kolicina, ki se izenaci s knjiznim stanjem. To pomeni, da je v
koraku, ko pripravljamo inventurno potrebno datoteko izbrati M Prenos knjiZne vrednosti v
dejanske. V takem primeru je na Vnosu inventure potrebno na podlagi popisnega lista popraviti

samo tiste kolicine, ki se razlikujejo od knjiznih. V kolikor pa se pri pripravi inventure ne odlo¢imo za

prenos dejanske koli¢ine v knjizno koli¢ino, je potrebno za vsako sredstvo vnesti dejansko stanje.

. Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - Javna ustanova - Sola - z evidenco spremermb

O X

Inventura w B & e
Datum priprava tabele: 18.09.2017 07:42:49 Datum inventure: 31.12.2017
Sifra I c § ISD ﬁ | [~ Vsi zapisi | 2 B OB

IDejanska koligina j I IDejanska kolicina j I IDejanska kolicina j I .

& & & & B

- Sifra Opis |Knjian nahajalisce |Dejansko nahajaliEEelKnjiina koliﬁnaIDejanska koliﬁna"lejanska nab. vred. |Dejanski pop. vred. | »
4 0000001 Stoli leseni | |0000003 0000003 20 2000 1.557,90 1.557,90
_|0000001 Stoli leseni | 0000006 0000005 5 51 389,47 369,47
_ |0000002 Raéunalnik Pentium + Tiskalnik | 0000001 0000001 1 1| 1.210,15 1.210,15
_|0000004 Miza konferenéna | |Q000002 Q000002 1 1 500,75 500,75
_|0000005 Golf &rni | |0000006 0000006 1 4 22,074,786 22,074,758
_|0000006 Solske klopi | 0000003 0000003 14 14 2.455,24 2.455,24
_|0000007 Tabla | /0000003 0000003 1 1| 208,65 208,65
(0000003 Laboratorijske epruvete velke | 0000004 0000004 5 5 125,92 126,92
_|000000s Garderobne omarice | |0000003 0000003 3 3l 515,61 515,61
_|0000010 Spenjac | 0000006 0000005 1 i 247,87 247,87
_|0000012 Printer epsan | 0000001 0000001 1 1| 500,75 500,75
_|0000013 Klimatska naprava | |Q000007 Q00007 1 1 1.745,71 1.743,71
| |0000014 G5M Mokia 2210 | 0000001 0000001 1 4 145,64 145,64 .,
< >

25 ﬂ{} Prenos nahajalidéin SM I Uvoz RT 11l Uvez edpisov iz BT Spremeni status e Knjizno=Dejansko :‘ Vpisi SM @ Zapri
Skrbnik foo1” | P

3. Vnos inventure

Pri vnosu inventure lahko vnesemo Izlocitve, Inventurne manjke, Inventurne viske z izbiro ustreznega

statusa, ter sredstvom spremenimo nahajalisce.

Status |=

IzloGitev
Inventurni manjko
Inventurni visek

SR N G S
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Izbrani statusi se nam prikazujejo v tabeli v stolpcu Status inventure.

I, Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - Javna ustanova - Sola - z evidence sprememb — O K

Inventura w B & D e
Datum priprava tabele: 18.09.2017 07:42:49 Datum inventure: 31.12.2017
Status inventure | Q [ = | I~ vsi zapisi | EE

|Dejan5ka koligina LI | |Dejanska koligina j | |Dejan5ka koligina LI | -

Sifra Opis Knjifno nahajalisée  |Dejansko nahajaliée |knjifna kolicina| Dejanska koliéing || & Status inventure  [feji ~
0000012 0000001 0000001 1 1z |
_|0000015 Merilna naprava 0000007 0000007 1 L |IM
_|ooooozs Prikazovalnik 0000001 0000001 1 1] [
0000025 Prikazovalnik 0000001 0000001 1 1
0000024 RACUMALNIK PENTIUM DUAL CORE | 0000002 0000002 1 1
_|0000023 Berlingo 000oaa7 0000007 1 1
_[0000022 Zavese 0000008 0000006 1 1
_|0000021 Fotoaparat 0000006 0000006 1 1
_ (0000020 Regal za zabojtke 0000008 0000008 1 1
| 10000018 Miza 0000002 0000002 1 1 w
< 3

25 4k Prenos nahajaligéin 5M UM Uvoz RT | Uvoz odpisav iz RT Spremeni status ) Knjifno=Dejansko [ Vpisi SM {§ Zapri
Skrbnik pot | )

3.1. Vnos inventurnega manjka

Pri inventurnem manjku gre za manjko, ki smo ga ugotovili pri samem popisu oz. inventuri. V tem
primeru ne razpolagamo vec s sredstvom in to ugotovitev zabelezimo na kartico kot IM na datum

inventure, najpogosteje na 31.12.yyyy.

I Sacp Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Javn...

Inventura

Datum priprava tabele: 18.09.2017 07:42

Sifra |ununn1g

Maziv [Meriina naprava

LEiams IInventurni manijko ;I
rKmjizno starme
Kolicina | 1
Mabavna wr. I 2.380,00
Popravek wr. I 2.300,67
Dejansko stanje
Kolicina | 0
Mabavna vr. ﬁ_

e - ———— e e e e -

Vnos inventurnega manjka — izberemo status in vpiSemo dejansko kolicino O.

27.10.2017 Inventura v Osnovnih sredstvih - Ro¢ni popis - 4.



@ saop

Ob knjizenju inventurnih razlik se na kartico zabelezi sprememba /M — Inventurni manjko na dan

inventure.

Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Datum: 18.09.2017
Stran: 1 {
[
KARTICA OSNOVNEGA SREDSTVA {
Osnowno sredstvo: 0000019 Merilna naprava (
; Datum pridobitve:  15.02.2011 )
Stevilka knjigovodske listine: !
Dobavitelj: 1
Amortizacijska skupina: 2 KOVINSKA OPREMA |
Stopnja amortizacije: 20 {
Neodpisljivi del: 0% (
Nahajali§¢e: 0000007 Sola |
Konto: 040002 Kowvinska oprema |
Datum izloCitve: 31.12.2017 )

SM: A1l
Referent: A2: f
SN: A I
DN: {
Datum Sprememba / Opis spremembe: Mahajali(¢e/Cpomba % Am  SM Kolié ina Nabavna vrednost Popravek vrednosti |
15.02.2011 NA nabava 0000007 1,00 2.380,00 ’;
15.02.2011 SPProcent AM 0000007 20,00 |
31122011 AMamorizacia 0000007 0,00 30667 |
31122012  AMamorizacia 0000007 0,00 47600 |
31122013  AMamorizacia 0000007 0,00 476,00 rj
Amoriizacija |
31122014 AM amortizacija 0000007 0,00 476,00 {
Amoriizacija jl
31122015  AMamorizacia 0000007 0,00 47600 |
Amoriizacija 4
29022016 AM amortizac ja 0000007 0,00 79,33 f
Amoriizacija i
31122017  IMInventurni manjko 0000007 1,00- 2.380,00- 2.380.[:;—_' \
SRUFAJ T,00 T.00 T,
Neodpisana vrednost 0,00 |

27.10.2017 Inventura v Osnovnih sredstvih - Rocni popis - 5.



@ saop

3.2. Vnos inventurnih izlocitev

Pri osnovnih sredstvih in drobnem inventarju, ki jih zaradi unicenja, ali drugih razlogov ne moremo
uporabljati ve¢, se lahko Ze med letom odlo¢imo za odpis in to spremembo zabelezimo na kartici
kot IzlocCitev.

Zelo pogosto pa se z odpisi ukvarja inventurna komisija na dan 31.12.yyyy in odloCa o tem katera
sredstva je potrebno odpisati. To ugotovitev lahko vnesemo ob vnosu inventure v inventurno
datoteko. V kolikor odpise vnasamo neposredno v inventuro jih NE SMEMO $Se enkrat ro¢no vnasati

na kartice, ker bo program ob knjizenju inventure sam na kartice zabelezil tudi inventurne odpise !!!

n Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Javn.. — a

Inventura 4 i -
Datum priprava tabele: 18.09.2017 09:33

Sifra Innnnn 12

Naziv |Printer £pson

Status [Lzloditev -]
rKnjifno staed
Kolicina | 1
Mabavna wr. I 500,75
Popravek vr, I 500,75

Dejansko stanje

Kolicina | 0
Mabavna wr. | 0,00
Popravek vr, I 0,00

e — e e = o o ——

Vnos izlocitve osnovnega sredstva ali drobnega inventarja zaradi unicenja.
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Ob knjizenju inventurnih razlik se na kartico vpise Datum odtujitve/izlocitve na dan inventure.

KARTICA OSNOVNEGA SREDSTVA

Osnowno sredstvo: 0000012 Printer epson
; Datum pridobitve: 01.05.2005
Stevilka knjigovodske listine:
Dobavitelj: K5d. oo
Amortizacijska skupina: 3 RACUNALNIKI
Stopnja amortizacije: 50
Neodpisljivi del: 0%
Nahajalice: 0000001 Tajnistvo
Kanto- 040003 Racunalniki
Datum izlocitve: 31.12.2017

SM: 0000001 Sola A1:
Referent: A2:
SN: A3
DN:
Datum  Sprememba / Opis spremembe Nahajalisé e/Opomba % Am  SM Koliéina Mabavna vrednost Popravek vrednosti
01.05.2005 MNA nabava 0000001 0000001 1,00 500,75
01052005  SPProcentAM 0000001 50,00 0000001
31122005  AMamortzacia 0000001 0000001 0,00 146 05
31122006  AM amortzacia 0000001 0000001 0,00 250,38
31122007  AMamortzacia 0000001 0000001 0,00 10432
SKUPA J: 1,00 500,75 500,75
Neodpisana vrednost 0,00

3.3. Sprememba nahajalisc in stroskovnih mest

V kolikor smo ob popisu ugotovili, da se dejanska nahajalisca in/ali stroskovna mesta razlikujejo od
knjizenih je potrebno to ugotovitev zabeleziti na kartice, ali pa sredstva fizicno pospraviti oz. prenesti
na knjizena nahajalis¢a. Pri vnosu inventure pri Osnovnih sredstvih in Drobnem inventarju, ki ima
kolicino = 1, to ugotovitev zabeleZimo kot prikazuje primer na naslednji sliki. Najprej vpisemo
Dejansko nahajalisce. Ko potrdimo vnos dejanskega nahajaliS¢a nam program predlaga Dejansko
stroskovno mesto oz. stroskovno mesto, ki je navedeno na nahajaliscu v Sifrantu nahajalisc. V kolikor
Sifrant nahajaliS¢ ni opremljen s stroskovnimi mesti podatek v polju Dejansko stroskovno mesto ro¢no

vnhnesemo.
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n Saop Osnovna sredstva in drobni inventarsprememba - Javn...

PR =

Inventura

Datum priprava tabele: 18.09.2017 10:10

Sifra Iooooon

Maziv IOmara

Status IBrez ;I
rKnjiZno stanje
Koliina | 1
MNabavna vr. I 1.000,00
Popravek vr, I 1.000,00
rDejansko stanje
Kolidina I
MNabavna vr. I 1.000,00
Popravek vr, I 1.000,00
rMNahajalidce
Knjizno |CICICICICI'31 Tajnigtvo
Dejansko IDDDDDD? I Srnice
Strogkovno mesto
Knjizno |.3.3.3.3.3.31 Sola
Dejansko IDDDDDDZ I Vrtec

¥ Opust  + Potrdi

Skrbnik foo1 | A

Sam prenos oziroma knjizenje na kartice osnovnih sredstev in drobnega inventarja naredimo s

{lr:- Prenos nahajalisc

gumbom ‘ ‘ ki se nahaja na dnu preglednice za vnos inventure. Na kartico se zapiSe

sprememba NH sprememba nahajalisca in SM sprememba stroskovnega mesta na datum inventure

oz. sprememba Prenos v kolikor gre za drobni inventar.

27.10.2017 Inventura v Osnovnih sredstvih - Rocni popis - 8.



@ saop

Primer spremembe nahajalis¢a in SM na osnovnem sredstvu:

. Sacp Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Osnovna sredstva R @ (g > 3
Osnovno sredstvo IUDDUDI? h IOmara [ sestavni deliin dograditve I I

Osnovni podatki  Spremembe IDb[a:':un za osnovno sredstvo | Opombe I Dogodki | MNepremitnine I

Spremembe ] 4 b oboE B

Datum spremembe | Tip spremembe |Opis spremen|Am. stopnja |MNabavna vrednosthopravek vrednosﬁlKoIiénalSthaj nab. vred.lSkupaj pop. vred.lNahajaIiét':e |5tro§kovncri ~

| 15.05,2010 MA 1.000,00 0,00 1 1.000,00 0,00 | 0000001 0000001

| 15.05,2010 SP 25,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 0,00 | 0000001 0000001

| 31,12,2010 AM 14,583 0,00 145,83 1] 1.000,00 145,83 0000001 0000001

| 31,12,2010 AK 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 145,83 0000001 0000001

| 31,12,2010 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 145,83 0000001 0000001

| | 31.12,2011 AM 25,000 0,00 250,00 1] 1.000,00 395,83 0000001 0000001

| | 31.12,2011 AK 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 395,83 0000001 0000001

| | 31.12,2011 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 395,83 0000001 0000001

| | 31.12.2012 AM 25,000 0,00 250,00 1] 1.000,00 645,83 0000001 0000001

| | 31.12.2012 AK 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 645,83 0000001 0000001

| | 31.12.2012 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.000,00 645,83 0000001 0000001

| | 31.12,2013 AM Amortizacija 25,000 0,00 250,00 1] 1.000,00 855,83 0000001 0000001
24 06 014 AL [y 25,800 .00 10417 o 1.000-00- 1.080,00-0900004 0300004
31.12.2017 NH 1.000,00 1.000,00 0000007 | 0000001
31.12.2017 1.000,00 1.000,00 0000007 | 0000002

| e """

Pri drobnem inventarju, ki ima na eni Sifri kolicino > 1, spremembo beleZzimo v inventuri enako kot
v prejSnjem primeru v kolikor se sprememba nanasa na celotno koli¢ino drobnega inventarja. V
primeru da bi radi nahajalisce spremenili samo delu drobnega inventarja to naredimo direktno na

kartici drobnega inventarja z izbiro Tipa spremembe Prenos.
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Primer prenosa drobnega inventarja iz enega nahajalis¢a in SM na drugo:

. Sacp Osnovna sredstva in drobni inventar sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

ER =

Osnovna sredstva

Osnovno sredstvo IDDDDDDI p IStoIi leseni [~ Sestavni deli in dograditve I l
Osnovni podatki  Spremembe |Ob[aifun za osnovno sredstvo I Opombe I Dogodki I Mepremifnine I
“ 2 naw
Datum spremembe | Tip spremembe |Opis spremembe |Am. stopnja |Naba\rna vrednosthopravek vrednosﬁlKoIiﬁnalSthaj nab. vred. |Sku|:|aj pop. vred. |Nahajali§ée |5tro§kmrno m| -
| |31.12,2006 AM 0,000 0,00 0,00 1] 2,181,05 2.181,05 | 0000006 0000001
| |31.12.2006 AR 0,000 0,00 0,00 0 2,181,05 2.181,05 | 0000008 0000001
| 31.12,2008 AS 0,000 a,00 0,00 a 2.181,05 2.181,05 0000008 0000001
| 31.12,2008 ™ -233,68 -233,68 -3 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
| 31.12.2007 AM 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
n 31.12.2007 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
n 31.12.2007 AS 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
n 31.12,2008 AM 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
n 31.12,2008 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
| |31.12.2008 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2009 AM 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2009 AK 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2008 AS 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2010 AM 0,000 0,00 0,00 1] 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
| |31.12.2010 AR 0,000 0,00 0,00 0 1.947,37 1,947,537 0000003 0000001
| 31.12,2010 AS 0,000 0,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
| 31.12,2011 AM 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
| 31.12,2011 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
n 31.12,2011 AS 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
n 31.12.2012 AM 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
31.12.2012 AR 0,000 a,00 0,00 a 1.947,37 1.947,37 | 0000003 0000001
: iLd12.2012 _AS I I 0,000 0,00 0,00 il 1.947,37 1.947,37 0000003 0000001
1 31.12.2017 PR -1.947,37 -1.947,37 -25 0,00 0,00 0000003 0000001 :
b 31.12.2017 PR e 1.847,37 1847,37] 25 1.847,37 1.847,37 0000007 oooooo2 |
< >
6 Izpigi kartico E Viri financiranja ‘57‘: Reverz ¥ Opusti /Eotrdi
Skrbnik oo | A

Preden naredimo Prenos nahgjalis¢ lahko na Kontrolnem izpisu preverimo katere spremembe
nahajalis¢ in SM smo vnesli v inventuro. Izpis se nahaja na ikoni Tiskalnik v desnem zgornjem kotu

preglednice Inventure.

KONTROLNI IZPIS KNJIZNIH IN DEJANSKIH NAHAJALISC IN STROSKOVNIH MEST na dan 31.12.2017

{

}

- - JI

Sifrain nazvnahajaliséa Sifra in naziv stroSkownega mesta f

- = = {

Zap.  Opisosnowega sredstva Knjizno nahajaliste Dejansko nahajalisée Knjizno stroskowno mesto Dejansko stroskovno mesto )
)

{

1 0000001 Stoli leseni 0000003 Utinica 1/a 0000004 Utiinica T/b 0000001 Sola 0000001 Sola 1
]

2 0000016 Omara 0000003 Utinica 1/a 0000007 Srnice 0000001 Sola 0000002 Vriec {
!

3 0000017 Omara 0000001 Tajnidtvo 0000006 Medvedki 0000001 Sola % 0000002 Vriec )
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4. Inventurni elaborat

Ko je inventura vnesena lahko izpiSemo Inventurni elaborat. Inventurni elaborat izpisuje sredstva po

kontih in izpiSe pri katerih osnovnih sredstvih in drobnem inventarju je prislo do manjkov ali viskov.

INVENTURNI ELABORAT na dan 31.12.2017
Konto 040000 Oprema ucilnice

Zap. Opis oshovnega sredstva Knjizno stanje Dejansko stanje in popravek Maniko [ Viek popravek

0000006 Solske kiopi 14 243524 2435.24 14 2.435.24 245524

0000007 Tabla 1 08,65 0563 1 05,63 0863

0000008 Laboratorijs ke epruv 5 126,92 126,92 4 101,54 10154 1- 2538 2538

0000014 GSM Nokia 2210 1 14564 14564 1 145,64 14564

0000022 Zavese 1 123.00 12300 2 246,00 24600 1 123.00 123.00
SKUPAJ 2 3.050.45 3.059.45 22 315707 3187.07 1- 25,38 2538

1 123,00 123,00

Sredstva, ki so bila oznacena kot odpisana se izpiSejo lo¢eno na koncu inv. elaborata.

ODPIS| OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA
Konto:040003 Racunalniki

Odpis

Zap. Opis osnovnega sredstva KnjiZno stanje Dejansko stanje in popravek Manjko Vigek popravek

ﬁnnmz Printer epson 1 500,75 50075 0 0.00 000 1 500.75- 500.75-
SKUPAJ 1 500.75 500.75 0 0.00 0.00 (= 500.75- 500,75-

0 000 0,00

SKUPAJ ODPISI 1 50075 50075 0 0.00 0.00 1 500,75~ 500,75-

0 000 0,00

SKUPAJ Z ODPISI 67 76.660,85 7360023 65 73.877.72 70.907,10 3 290613 2006,13-

1 123,00 123,00

5. Knjizenje inventurnih razlik

Preden nadaljujemo s knjizenjem inventurnih manjkov in viskov OBVEZNO ARHIVIRAMO
PODATKE. Ko sprozimo knjizenje inventure se na osnovnih sredstvih, na zavihku Spremembe doda

zapis IM- Inventurni manjko, IV- Inventurni visek ali IZ — izlocCitev, oz. se vpiSe Datum odtujitve.

OPOZORILO! Pri Knjizenju inventurnih razlik moramo biti pozorni, da je vnesena celotna inventura.
Vsa sredstva morajo imeti vnesen podatek vsaj o dejanski koliCini. V primeru, da poknjizimo
inventuro preden so vsa sredstva urejena, bo program sredstva brez vnesene dejanske koliCine
obravnaval kot manjko/visek in bo to spremembo tudi zabelezil na kartice. V takem primeru je
potrebno podatke obnoviti iz arhiva ali pa na vsakem sredstvu na zavihku Spremembe pobrisati

manjke / viske.
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@ saop

Razlika med izlocitvijo in inventurnim manjkom

Pri inventurnem manjku gre za manjko, ki smo ga ugotovili pri samem popisu oz. inventuri. V tem

primeru ne razpolagamo vec s sredstvom in to ugotovitev zabeleZzimo na kartico kot IM na datum

inventure, najpogosteje na 31.1

KARTICA OSNOVNEGA

Qznoviho sredstvo:

Datwm pridobitve:

Ztevilka knjigovodske listine:
Dobavitel]:

mortizacijska skupina:
Ztopnja amortizacije:
MNeodpislijivi del:

Nahajaliste:

Eonto:

2.yyyy.

0000013 Cwaras
10.07.2010

R: &7

FPODJETJE D.D.

3 Oprema

Z0

0%

0000001 Radunovodstwo

Datum izloZitve:

SREDSTVA

0400 Oprema in nadomestni deli

3M: 0000001 3ACP 3N
Referent: DL :
Datun Spremenba [ Opis spremembe Hahajalifée ¥ Am =358 Kolifina Nabavna wvrednost Poprawek wrednosti
10.07.2010 NA nabawa ao00004 oooooo4 1,00 1.4000,00
10.07.2010 5P Procent AM 0000004 z0,00 0000004
10.07.E010 NH =spr. nah. ooooool
10 07 010 SM _=hr Lros nesha ao0o000]
(_Sl.lZ.ZDlD IM Inventurni manjko ooooool ooooool 1,00- 1.000,00- _]
SEVPRJI: 0,00 0,00 0,00
Neodpizana wvrednost 0,00

Osnovna sredstva in drobni inventar, ki jih zaradi unicenja ali drugih razlogov ne moremo uporabljati

vec lahko Ze med letom odpiSemo in to spremembo zabelezimo na kartici kot IZ - izloCitev.

KARTICA DROBNEGA INVENTARJA

Drolhni inventar:
Datwum prve pridobitwve:
dtevilka knjigovodske listine:

ooooo0s Stoli
11.0Z2.2008
E: 456

Dobavitelj: PODJETJE D.D.
Amortizacijska skupina: 4 Drobni inventar O
Fonto: 0410 Drobni inventar
3M: 0000004 iCenter =1v
Referent: DI =
Datum Sprememba Kolifina Cena Nabavna wrednost Foprawvek wvrednosti
Nahajali&fe: 0000004 Podpora strank SM: 0000004 iCenter
11.02.2008 NA nabava zo .00 E0,.00 1.000,00 l.000,00
11.02. 2008 SP procent AM 0,00 0,00
Eﬁ.lD.ZDlD IZ izloditew 1,00- E0,.00 L0, 00- E0,.00-
SKEUPAT: 15,00 250,00 950,00
SEUPM.JI: 12, 00 250,00 950, 00
Neodpisana wvrednost 0,00
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Kontrola knjizene inventure z registrom

V inventuri izpisSemo inventurni elaborat in preverimo skupaj dejanska stanja po kontih s stanjem v

registru.

Na zadnjih straneh preverimo odpise po kontih, seStevek teh odpisov mora po knjizenju biti enak,
kot na izpisu izloCitev DI in OS (Dnevnik — tip spremembe 1Z, Dnevnik izlocenih OS), ki ga imamo v
registru.

ODPIS| OSNOVNIH SREDSTEV IN DROBNEGA INVENTARJA
Konto:040005 Naprave

Odpis |
Zap. Opis osnovnega sredstva KnjiZno stanje Dejansko stanje in popravek Manjko Vigek popravek |
0000013 Klimats ka naprava 1 174971 1.749,71 0 0,00 0,00 1 1.749,71- 174071~ |
SKUPAJ 1 1749.71 1749.71 0 0,00 000 1 174971- 17T

0 000 0,00

SKUPAJ QDPISI 2 274971 2749.74 0 0.00 000 2- 274971- 274071-
0 000 000 !

SKUPAJ Z QDPISI 72 77.050,32 74.429.70 70 74.300,61 71.679.99 2 r 2.749.1- 2149.71-

0 000 0,00

e e B s e

Dnevnik izlo¢enih osnovnih sredstev na dan inventure:

I, Sacp Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - Javna..

Dnevnik izlo

v loalkEe

Osnovno sredstvo |

=Y -]

Datum izloditve |31.12.2017

=] do 31122017 |

Osnovna sredstva |Vse -
Zaporedje podatkov |Konto -

[~ Tiskanje opomb

Naziv liste |

X Opusti " Tiskaj

Skrbnik 001

DNEVNIK IZLOCENIH OSNOVNIH SREDSTEV v obdobju od 31.12.2017 do 31.12.2017

B Dafum Datum Nabavna vr. pred  Popravek vr. pred Neodpisana |
sifra Naziv pridobitve zlofitve zlod itvijo izlo€ tvijo Amortizacija vrednost )
|

SKUPAJ IZLOCENO 040001 Leseno pohistvo 1.000,00 1.000,00 0,00 0,00 :
SKUPAJ IZLOCENO 040005  Napmve 1.749,71 1.749,71 0,00 000
|

2.748,71 274871 0,00 0,00 |

SKUPAJ PRODANA IN IZLOCENA

27.10.2017

Inventura v Osnovnih sredstvih - Rocni popis - 13.



@ saop

Za izloCeni drobni inventar izlocitve preverimo na izpisu Dnevnik za tip spremembe [zlocitev:

] Saop Osnovna sredstva in drobni inventar - tiskanje - Javna ustan...

Dnev =

Tip spremembe IZ=IzioEitev - I

Datmod [31.12.2017  v| do [31.12.2017  w|

Datum kniZenja od I ;I do I LI

Mahajalisce od I _I do I _I

Stroskovno mesto od I _I do I _I

Konto od I _I do I _I

Amortizaciska skupina od I _I do I _I

[~ Zbirno

Zaporedije podatkov ITIp spremembe j

Naziv liste |

X Opusti " Tiskaj

Skrbnik 001 |

PODJETJE d.o.o_. Datum: 21.02.2014
ULICA 12, 5290 Sempeter pri Gorici Stran: 1

DNEVNIK v obdobju od 31.12.2013 d 31.12.2013

Sifra Opis osnovnega sredsiva Tips.  Datum Opis Konto Nahajaliige Amsk. %Am. Koligina Nabavna vr. Popravek vr.

TIP SPREMEMBE 1Z IzleZity

0000051 omara [F4 31422013 inventura 2013 0410 0000002 5 0.00 1.00- 56,00

SKUPAJ: IZ -1.00 56,00 .00
SKUPAJ -1.00 £8.00 0,00
Lista je bila izpisana na osnovi naslednjin podatkov:

Tip spremembe: Z=Izloditev, Datum od 31.12.2013 do 31.12.2013, Datum knjiZenja od zadetka do konca, Nahajalidée od zaetka do konca,
Konto od za&etka do konca, Stro&kovno mesto od zadstka do kenca,
Amortizaciska skupina od zaZetka do konca,Na&in izpisa posamezno,Zaporedie izpisa Tip spremembs, Naziv liste

Pri knjizenju inventurnih manjkov program pripravi seznam manjkajocih sredstev:

(

Dnevnik inventurnih manjkov 18.09.2017 .
Zap. Opis osnovnega sredstva SM Kolitina Mabavna vrednost Popravek vrednosii ;
0000002 Ra&unalnik Pentium + Tiskalnik 0000001 1.00- 1.210,15- 121013 ;'
01000004 Miza konferenéna 0000001 1.00- 50075 500.75- |

A

e — e e e e - e

Ki ga primerjamo z izpisom dnevnika v registru osnovnih sredstev na dan inventure za tip

spremembe /M.
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DNEVNIK v obdobjuod 31.12.2017 d 31.12.2017 {

Tip spremembe IIM=Inventurni manjko

Datum od |31-12-2017 vI GV 51, 12. 2017 -

L

Datum knizenja od | | do] i |

Nahajalisée od | | do | =

Stroskovno mesto od I _I do I _I

Konto od I _I do I _I

Amortizacjska skupina od I _I do I _I

[~ Zhirno

Zaporedje podatkov I'I'Ip spremembe j

Naziv liste |

¥ Opusti " Tiskaj

Skrbnik

oot |

2
Sifra Opis osnovnega sredstva Tps.  Datum Opis Konto Nahajalist e Amsk  %Am Koligina Nabavna vr. Popravek vr. !
TIP SPREMEMBE 1M Inventurni manka [ |
0000002 Ragunainik Pentium = Tiskalnik " 31.12.2017 040002 0000001 3 0,00 1,00- 1.210,15- 121005 (

)

0000004 Wiza konferenéna " 31.12.2017 040001 0000002 1 0,00 1,00- 500,75 500,75 fj

I )

SKUPAL: IM | IEXT ~1.710,80 710,50 |
SKUPAJ [ =200 1.710,90 1.710,90 |
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