@ saop

Informacijski sistem za Centralno spremljanje prosen;j
(CSP) v domovih starejsih obcanov

Dostop do aplikacije je na lokalnem racunalniku preko $Z0O - Sociala - Prosnje — zavihek CSP.

Polja Davéna, CS enota, Stevilo vseh mest v domu in Stevilo prostih mest se izpolnijo sama na podlagi

podatkov dolocenih v Nastavitve — Osnovni podatki. Podatke o Stevilo vseh mest v domu in Stevilo

prostih mest lahko na tem mestu posodabljamo.

iz Proénje

Prodnja: |1801005

TRAFALGAR LAW

Leto: 2016 Cakalna vrsta: Navodila

|’ Ozebni podatki || Proénja ” Obravnave || Swvajd ” Zaznamek || Pladilo ” Soba [ Storitve || csp ‘

- ] X

Davina:

CS enota:

Stevilo vseh mest v domu:

50

Stevilo prostih mest: |2

ik

2. |

Izvozi podatke

Vstop v CSP

| C5 spletna stran |

| .MET Framework 4.0 |

Sem povledte stolpec, po katerem Felite grupirati prikaz

1601004
1601003
1601002
1601001

moL oW R

Zap. 5t ProZnja

Datum proZnje

14.01.2016
14.01.2016
14.01.2016
11.01.2016

Datum prispetja

14.01.2016
14.01.2016
14.01.2016
11.01,2016

Status prodnje

> r > >

5

> r > @

tatus 2 Priimek

KROMPIRIEVA
THE RAVEN
NINEFINGERS
RORONOA

Ime Ulica H. &t. Podta Kraj Ob
PUNCA CBZIDJEROSE 10 1000 LIJUBLJANA Ljut
ROBIN THOUSANDSU... 1 5000 KOPER-CAP... Kop
LOGEN INTHE WOODS 10 2000 MARIEOR Mar
ZORO THOUSAND 5... 1 5000 KOPER-CAP. .. KD

Pred samim vstopom v CSP bodimo pozorni na morebitne spremembe v domu (npr. prejem nove prosnje,

Zelja stanovalca po premestitvi). Te spremembe najprej evidentiramo v modulu SZO - Sociala - Prosnje.

Nato pred vstopom v CSP najprej Izvozimo podatke. S tem kreiramo dve XML datoteki, ki nosita lokalne

podatke o nasi evidenci prosenj. Klju¢ni podatki za izvoz in pravilno kreiranje XML datotek so davéna

stevilka doma, $tevilka enote in EMSO stanovalca. V kolikor so na formi Sociala - Prosnje podatki o

EMSO nepopolno ali nepravilno izpolnjeni, nas bo program o tem opozoril v Porocilu o napaki. Podatki

iz tega seznama in podatki nepopolnih prosenj se v CSP ne bodo prenasali.
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gl Porodile o napaki — O 5
P

Aplikacija se ni v celoti pravilno izvedla. Seznam napak in pomanjkljivosti je naveden spodaj.

Ay
Povecite sem stolpec za grupadijo po izbranem stolpcu
Sifra Maziv Opis napake =
b |1101... Mepravilen EM30!
1101... MAD MAX Mepravilen EM50!
1101... TETA PEHTA MNepravilen EM30!
1201... LOKI MARVEL MNepravilen EMEQ!
1201... JACK SPARROW MNepravilen EM30!
1301... MIKI MAKI MNepravilen EM30! F\
OPOZORILO:

V CSP se ne prenasajo podatki o:

Pro$njah z nepravilnim zapisom EMSO &tevilke. Program nas na to opozori v Porocilu o

napaki.

e Proénjah s podvojeno EMSO $tevilko. Program nas na to opozori v Porocilu o napaki.

e Prosnjah, ki so oznacene kot nepopolne. Program nas o nepopolnih prosnjah ne
opozarja.

e Prosnjah, katerih uporabnik ima vnesen Zakljucek dogovora. V kolikor imamo v
Nastavitve — Osnovni podatki — zavihek Dodatno oznaceno Izvoz prosenj se dva meseca
po zakljucku dogovora, pa se o prosnji uporabnika porocajo e 2 meseca po vnesenem
Zakljucku dogovora zanj.

e Prosnjah za tip doma dnevno varstvo, oskrbovana stanovanja in pomoc¢ na domu.

Prenasajo se le prosnje za celodnevno varstvo.

Ko Porocilo o napaki zapremo, nas program opozori, da sta XML datoteki s podatki o prosnjah

pripravljeni — pojavi se obvestilo, kjer je zapisana pot do pripravljenih XML datotek.
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Cbvestilo b4

; Shranjeno v:
{ | Cr\Users\monikak\DocumentsProsnje. xmi
= CiWsers\monikak\Documents\Prosta_mesta, xml

Sele ko imamo datoteki pripravljeni, lahko s klikom na Vstop v CSP vstopimo v preglednico centralnega

sistema prosen,;.

85! Centralni sistem proZenj _ o x

Nastavitve CS spietna stran -

Skupnost socialnih zavedov Slovenije

PROSNJE
z ,, . : . Datum Datum i Status | Datum sprem. na
EM50 Priimek Ime Poita St. prosnje prispetja | Status1 | Status2 | LT, | Sprejet na CSP
»1 0601982505080  BILEO BAGINS KOMENDA 1101218 21.12.2015 s A 05.12.2015

OzJaﬁ\:; 2 1202942500314 HARRY POTTER IVANCNA GO... 1101211 08.11.2011 S A 05.08.2015
podal

Pridobi
spremenmbe

Izbridi
oznadens

Moznost
vnaganja

Skupaj prosilcev: 2

Ob vstopu v preglednico najprej kliknemo na Objavi podatke. S tem lokalne podatke o prosnjah preko

XML datoteke objavimo na centralni streznik.

Nato izberemo gumb Pridobi spremembe. S tem prenesemo podatke iz centralnega streznika na lokalni

racunalnik.

Preglednica zajema prikaz vseh prosenj za pripadajoci dom. Naziv in enota doma nista prikazana, saj

prikazujete podatke za dom in enoto za katerega ste prijavljeni.

Za vsako prosnjo so zapisani naslednji podatki (v kolikor jih v modulu SZO - Sociala - Prosnje pravilno

in popolno izpolnimo):
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= - = = = Datum Datum - Status | Datum sprem.
EMSO Priimek Ime Posta St. prosnje prispetja Status 1 | Status 2 spremembe Sprejet na CSP na CSP
*1 0601982505090 BILBO BAGINS KOMENDA 1101219 21.12.2015 5 A 05.12.2015 5
2 1202942500314 HARRY POTTER IVANENA G... 1101211 08.11.2011 5 A 05.08.2015 5

Poleg vsake prosnje je prikazan tudi status prosnje na centralnem strezniku. Ta podatek se lahko razlikuje
od lokalnih podatkov, saj jih je lahko spremenil kak drug zavod. V kolikor se podatki v polju Status 1
razlikujejo od podatkov v polju Status na CSP, se vrstica obarva zeleno. V tem primeru popravimo statuse

na prosnjah (§Z0 - Sociala - Prosnje — zavihek Prosnja), da le-ti ustrezajo Statusu na CSP.

Primeri razli¢cnih kombinacij statusov prosenj v SZO:

Status 1 | Status 2
Prosilec je oddal prosnjo, Zeli si takojsen sprejem v zavod A A
Prosilec je oddal prosnjo, sprejema v zavod ne Zeli takoj A N
Prosilec je oddal prosnjo, prosnja je v mirovanju M N
Prosilec je oddal prosnjo, zavod je prosnjo zavrnil Z N
Prosilec je oddal prosnjo, trenutno je namescen v drugem domu, a si A o
zeli premestitev k nam
* Prosilec je oddal prosnjo, sprejet pa je v drugi dom S N
Umaknjena prosnja — lahko se uporabi, Ce prosilec Se ni sprejet
(sprejem drugam, ne Zeli si veC sprejema, ...) ali pa je bil in ni vec U N
(smrt, premestitev v drug zavod, odhod domoy, ...)

Status 1 : (A) aktivna, M (v mirovanju), S (sprejet), U (umik) in Z (zavrnjena).

Status 2: (A) aktualna, N (neaktualna) in P (prosilec je stanovalec in Zeli premestitev).

* Ko prosilca sprejmemo v zavod, se Status 1 na CSP samodejno ponastavi na S — sprejet. V formi Sociala - Prosnje — zavihek

Prosnja Status 1 in 2 ostajata A — aktivna in A — aktualna.

**\/ kolikor ne Zelite vel prejemati elektronskih sporodil o prosilcih, sprejetih v druge domove, morate v formi Sociala — Prosnje

— zavihek Prosnja Status 1 postaviti na U — umik oziroma Status 2 na P — premestitev.

OPOZORILO:
Naslednje kombinacije statusov so nepravilne in se v CSP ne prenasajo:

e Status 1je S —sprejet v drug dom in Status 2 je A — aktivna

e Status 1je S —sprejet vdrug dom in Status 2 je N — neaktualna
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Podatke na preglednici CSP lahko tudi urejamo — ro¢no vnasamo ali brisemo.

V primeru, da se odlo¢imo za brisanje podatkov, moramo biti pozorni na dejstvo, da jih briSemo iz
centralnega streznika. Podatke v CSP izbrisemo tako, da oznacimo vrstico, ki jo Zelimo brisati in pritisnemo
tipko DELETE na tipkovnici. Izbrana vrstica se obarva rdece. Na tak nacin lahko oznacimo vec vrstic, ki jih

nato s klikom na Izbrisi oznac¢ene dokoncno izbrisemo.

8l Centralni sistem proZen] — m] pd

Nastavitve 5 spletna stran -
Skupnost socialnih zavodov Slovenije
PROSNJE
z o - z L Datum Datum - Status = Datum sprem. na
EM50 Priimek Ime Poita St prognje prispetia Status1 | Status2 . ST | Sprejet B (5pp
1 BAGINS KOMENDA 1101219 21.12.2015 s A 05.12.2015
Objavi 1202942500314 1 POTTER IVANENA GO, 1101211 08.11.2011 s A 05.08.2015
| | 2 lmmse = . .

Pridobi
spremembe

Izbrisi
oznatene

Moinost
vnadanja

||

Skupaj prosilcev: 2

Novo prosnjo ro¢no vnesemo s klikom na MoZnost vnasanja. S tem aktiviramo vnosno vrstico tik pod
naslovnimi vrsticami stolpcev. Ko vnesemo vse potrebne podatke, te shranimo s ponovnim klikom na

Moznost vnasanja.
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sl Centralni sistem proen] - m] b3
Nastavitve CS spletna stran -
Skupnost socialnih zavodov Slovenije
PROSNJE
= o - z L Datum Datum - Status = Datum sprem. na
EM50 Priimek Ime Poita St prodnje p— Status1 | Status2 | _ o0 | Sprejet na csp (_("’F
23455?89...| NOV VNOS LIUBLIANA 1101230 01.01.2016 A A 01.01.2016 I
| DD(::J:ﬂ‘l 1 0601982505090 BILBO BAGINS KOMENDA 1101219 21.12.2015 S A 05.12.2015
2 1202942500314 HARRY POTTER IVANCNA GO... 1101211 08.11.2011 S A 05.08.2015
Pridobi
spremembe:
Izbrisi
oznadene
Skupaj prosilcev: 2
Podatke iz preglednice lahko natisnemo s klikom na gumb Izpis.
8l Centralni sistem proenj — [m] X
Nastavitve CS spletna stran -

Skupnost socialnih zavodov Slovenije

PROSNJE
= - . S Dat: Daty - Status | Dat 3
EM50 Priimek Ime Podta St. proZnje == Status1 | Status2 | IR | Sprejet pd um Sprem. na
51 |05019823050%0  BLBO BAGINS KOMENDA 1101218 21.12.015 s A 05.12.2015
| UBJEH\Z‘E ‘ 2 1202942500314 HARRY POTTER IVANCNA GO.. 1101211 08.11.2011 s A 05.08.2015
podai
Pridobi
spremembe
Lzbris
omatene
Monast
vmaganja

Skupaj prosilcev: 2
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Nastavitve, ki jih je potrebno urediti ob prvem vstopu v
CsP

Za pravilno delovanje informacijskega sistema CSP moramo pred prvim vstopom v preglednico urediti

osnhovne nastavitve.

Najprej na Nastavitve — Osnovni podatki izpolnimo podatke v poljih Stevilo vseh mest v domu ter

Stevilo prostih, CS enota in Davéna.

L‘Z Osnovni podatki - a x
Dom: SAOP zavod 2a starejSe =
Osnovni podatki | Oddeléni podatki Obracun Ostalo | Dodatno 1 Sporoéanje
z Radun zdravstvo: 103 3 :
Naziv: [SAOP zavod za starejSe ‘ Gl Gk % Logo:
Oskrbrilist: | 10225 3
Naziv kratki: ni lis = Ni sike
Posta: 5000 NOVA GORICA
Nadin Stevilcenja
TRR: - radunov sociale: Skupno > Nadin positianja
Nad eRacunov:
ina: T = ladin
I Davéna: I Vrsta prikaza racuna: 12 podfiarga trajnkov: © Portal B2B UJP-Portal -
Matiéna: Davéno potrjevanje racunov: M Nadin

dolo¢anja ! y §t.za
dobaviteba: ©) Oddelek Stanovalec prenos:

2225 datoteka: [2225_mojobracun_| Mapa: [C:\Prenosi_zzzs\ |

Telefon: [055555551 | Telefon 2: [055555552 | Prika storitve brez cene: W/
Odsotnost kot rezevadija: v

Telefon 3: [055555553 | Telefax: [055555554 |

Mai: [szO@saop.si odsom::f::‘f;s’tg::); Trajnik datoteka: |DD_0 I Mapa: lC:V’renosl_tra)nlk\ ]

Splet: eRacun datoteka: ’eraéun I Mapa: [C:\Szo\era&mn ]

Izpostava:  NOVA GORICA Konto zaokrozitev: | 76001 v X Bl Lot HIC berike:

Leto, od katerega obstaja dom: Prenos zdravil 2225 Stevika: 273941 | Sifra: ([;446—] Lokacja: @
Vrsta: T A < Roéno ©) Avtomatsko I Stevilo vseh mest v domu: [ﬁ Stevilo prosth: |2 I

Obracun zdravstva

Sifra lokacije: |01
o © Meseino ) Po delih
Poslovni prostor: Priprava podatkov za ZN:

Upostevam odsotnost: @ Ne Da Posodabljanje osebnega zdravnika: ZamamkiizCsP: W]

P v zdravi: [6.02.2017 | I Csenota: |1 ||

Vmesna tabela pri vnosu iz tablic:

usau:ospol NWOp U Jowoyg | efuesouess euesosep [ OAJSIEA OLUABUQ | eqDiSO

Vnesem v obradun: @ Ne () Da

Shrani Shrani in zapri

V zavihku Dodatno imamo na voljo moznost Izvoz prosenj se dva meseca po zakljucku dogovora. \V
kolikor moznost obkljukamo, se nam na CSP izvazajo tudi prosnje uporabnikov, ki jim je bil vnesen odhod

v formi Zakljucek dogovora. Podatki se izvazajo 2 meseca (60 dni) po vnosu odhoda.
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£ Osnovni podatki

[ Osnovni podati || Oddeléni podati |

[‘ostaio || Dodatro |

Naziv: [SACP |
Naaiv kratii: [SAOP

e [

Posta: [5000 [v] [NOVA GORICA

e E—

Telefon: | | Telefon 2: | |
Telefon 3: | | Telefax: | ‘

Mail: [5Z0@saop.si
S —
NOVA GORICA

Leto, od katerega obstaja dom:

Izpostava:

Vrsta: Nastanitvene ustanave

Sifra lokadije:

Poslown prostor:

SACP
Obragun
Radun zdravstvo: 1E]
Oskrbri list: 621[F]
Ratun sociala:

Vrsta prikaza ratuna: |11

Davéno potrjevanje racunov:
Prikazi storitve brez cens
Odsotnost kot rezevacija:

Dodaten opis storitev: [ ]
Obradun dolgotrajne odsatnosti:
Hitri obradur

Konto zackrofite: | 76001

Prenos zdravi
() Roéno (=) Avtomatsko
Obradun zdravstva
(%) Mesefno ) Po delih
Upotevam odsotnost pri ZN
®ne Oba

[] Berem cenik pri branju ZZ [ 1zpis receptov na Zdr. kartonu

Vnos Dod. stor. iz oskrbe po kvotah

=)
-
El
4
B
a Nastavitev () standard (=) Po meri
E Cakalne wrste
& (| ProsenE obéna: | 17 [ vnos |[v)
& Datum prispetia: | 0 5]
= Starostprosica: | 0[]
]
g
g
£
B
B
]
3
]
= Datoteka promet: |C:\SZO\PROMET.W-1
Iz Datoteka DDV: |C:\SZ0\DDV. -1
3
3 —_—
£ Word predioge: | | |c:\5z0Word predioge 521
3 =)
;‘3 Stevika Sifranta za stranke, uperabnik DK, DDV in OBR: |1
2
] Stevilka &ifranta za konte, SMin SN: |1
o
g Vrsta dokumenta: 520
5
2 Sobni dodatkd po kontih

Storitve sociale po konth

I [#]1zvoz proden; e dva meseca po zakiiugku dogovora: |

Shrani :| |:

Shrani in zapri

Nato v Sociala — Prosnje — zavihek CSP - Vstop v CSP vstopimo v preglednico CSP.

Sem povledite stolpec, po katerem Zelite grupirati prikaz

) Prosnje a X
Prodmja: 1601005  [v] |TRAFALGAR LAW Leto: |2016 Cakalna vrsta: Navodila
|’ Osebni podathki H Prodnja || Obravnave H Svojd ” Zaznamek || Pladilo H Soba [ Storitve || CsP |
Davina:
C5 enota:
Stevilo vseh mest v domu: |50
Stevilo prosth mest: |2
| 1zvozi podatke \ CS spletna stran jI
\: NET Framework 4,0 jI
( Izpis tabele

Prodnja Datum pro3nje Datum prispetja

1601004 14.01.2016 14.01.2016
1601003 14.01.2016 14.01.2018
1601002 14.01.2016 14.01.2016

Status pro3nje

» B
» > P

Priimek.

H.
1

OBZIDJEROSE 10
1
10

KROMPIRIEVA PUNCA 1000
THE RAVEN ROBIN THOUSANDSU... 6000
NINEFINGERS LOGEM IN THE WOODS 2000

LIUBLIAMA
KOPER-CAP...
MARIBOR

V CSP izberemo Nastavitve - Podatki o domu. Odpre se nam okno z osnovnimi podatki o domu.

26.2.2019

Informacijski sistem za centralno spremljanje prosen;j - 8.




5l Podatki o domu - O >
B oo 8 & 8 & @
| Zamenjaj geslo | 2
Mo image data
X Naziv: SAOP
Kratki naziv: SAOR
Naslow: Sempeter
Hig, &t.: 50
Pota: NOVA GORICA
Obmoéna enota:
Davéna: 5179407340
Enota: 1
Naziv enote:
e - poita: S570@saop.si
Vseh mest: 50
Prostih mest: 2

|

Z dvoklikom v belo polje (npr. na mestu oznacenim z X), se nam odpre okno Prevzem iz CSP, s katerim
dolo¢imo podatke za prevzem podatkov:

¢ Davcna stevilka: je davcna Stevilka zavoda in se vpiSe sama na podlagi vnesenih osnovnih podatkov,
¢ Enota: je enota zavoda in se vpiSe sama na podlagi vnesenih osnovnih podatkov,

e Geslo: je vase geslo za vstop v CSP (navadno je to vasa maticna Stevilka).

S klikom na Prevzemi osnovne podatke, se prenesejo podatki o vasem zavodu. Sele ko je to urejeno,

lahko objavljamo in prevzemamo podatke o prosnjah na centralnem strezniku.

o) Prevzem iz C5P - O >

Davina: SI79407340
Enota: 1

Geslo: matitna stevilka

Prevzemi osnovne podatke

Na oknu Podatki o domu lahko s klikom na gumb Zamenjaj geslo, zamenjamo geslo za dostop v CSP.
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9l Podatki o domu - ] x

B8 e e &

No image data
Naziv: SAOP
Kratki naziv: SAOP
Naslov: Sempeter
Hig. &t.: 50
Poéta: NOVA GORICA

Obmoéna enota:

Davéna: 5179407340
Enota: 1

Maziv enote:

& - poita; S5Z0@sa0p.si
Wseh mest: 50

Prostih mest: 2

V kolikor v preglednici CSP izberemo Nastavitve — Datoteke, lahko za izvozni XML datoteki prosnje in

podatki o domu preverimo pot kamor se shranjujeta.

uSl Centralni sistem progen] - O x
| Mastavitve | C5 spleinag siran -
Pedatki o domu |
Datoteke 4 Prognje 3 Ch\Users\monikak\Documentst Prosnjexml
; ! Skupnost socialnih zavodov Slovenije
Podatki o domu » i
Do~ i
= - = = = Datum Datum R Status | Datum sprem.
EMSOD Priimek Ime Posta St. prosnje prispet Status 1 | Status 2 spremembe Sprejet na CSP na CSP
#*
Objavi
podatke >1 0601882505090 BILBO BAGINS KOMENDA 1101219 21.12.2015 5 A 05.12.2015
2 1202942500314 HARRY POTTER VANCNA G... 1101211 08.11.2011 =5 A 05.08.2015
Pridabi
spremembe

Izbridi
oznadene

MoZnost
vnasanja

| Izpis
Skupaj prosil... 2
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