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Hitri pregled- spremljanje terjatev in obveznosti

Program je namenjen pripravi podatkov na podlagi v naprej definiranih kontov. Pripravljene podatke lahko

pregledujemo v tabeli, na izpisih, v vrtilni tabeli ali pa na grafih.

Hitri pregled - Sifranti zbirov

S pomogjo zbirov lahko zdruzujemo podatke iz vecjega Stevila kontov v eno skupino. Na podlagi teh

zdruzitev imamo moznost pregleda podatkov po zbirih, kontih in po posameznih vknjizbah. Ob vstopu v

Sifrant zbirov se nam odpre preglednica zbirov.

Vnos novega zbira

S klikom na ikono Vnesi zapis se nam odpre okno, v katerega vnasamo podatke o zbiru:
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Sifra - oznaka zbira, podatek je lahko alfanumeri¢en. Npr. ée Zelimo zbir kontov skupine 12, je lahko
Sifra zbira 12 ali pa kar KUPCI.

Naziv - vpiSemo naziv zbira, poljuben tekst. Npr. ¢e se navezujemo na prejsnji primer, bi lahko bil
naziv Terjatve do kupcev.

Konti - vpiSemo konte, katerih vknjizbe Zelimo skupaj zdruzevati. Konte vpiSemo na tak nacin, da
kliknemo na ikono Vnesi zapis. Odpre se okno, kjer vnesemo konto ali pa zaporedje kontov, ki
sestavljajo ta zbir

Od konta: vpisemo Sifro konta, od katerega se bo zacelo zaporedje kontov za ta zbir.

Do konta: vpisemo $ifro konta, do katerega se bo pripravljalo zaporedje kontov za ta zbir. Ce ne
gre za zaporedje kontov, v primeru da Zelimo upostevati samo en konto, potem je v polje Do konta

zapisemo isti konto, kot smo ga zapisali v Od konta.
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Ce je v zbir vkljucenih vec zaporedji kontov, potem ponovimo ta vnos veckrat. Ko je vnos za zbir koncam,

zapremo vnos s klikom na Zapri (Alt + Z).

Hitri pregled - Nastavitve

Najprej vnesemo Nastavitve za hitri pregled postavk — odpre se nam okno:

& Duostavno knjigovodstvo - Podietie - Trgovina na debelo in d.,|=21(: (=1 S|

Hitri pregled odprtih post it B
' Leto 013 = 1
Sifra zbira: im KLPCI
Do datuma knjizenja | |
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e Leto - vpisSemo leto, za katero Zelimo pripravljati podatke.

o Sifra zbira - izberemo $ifro zbira iz $ifranta, za katerega Zelimo pripraviti podatke.
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Do datuma knjiZzenja - vpiSemo datum knjiZzenja, do katerega Zelimo pripraviti podatke. Program
poisce vse postavke, katerih datum je manjsi ali enak vpisanemu datumu.

Do datuma dokumenta - vpiSemo datum dokumenta, do katerega zelimo izbrati podatke. Program
poisce vse postavke, katerih datum dokumenta je manjsi ali enak vpisanemu datumu.

Do datuma DUR - vpisemo datum DUR, do katerega zelimo zbirati podatke. Program poisce vse
postavke, katerih datum DUR je manjsi ali enak vpisanemu datumu.

Do datuma zapadlosti - vpiSemo datum zapadlosti, do katerega Zelimo zbirati podatke. Program
poisCe vse zapise, katerih datum zapadlosti je manjsi ali enak vpisanemu datumu. V primeru, da
bomo podatke potrebovali v Trgovinskem poslovanju za prikaz salda dolga, moramo pod datum
zapadlosti vpisati tekoci datum, kar pomeni, da se bodo pripravili podatki za dejansko odprte
postavke.

Do datuma placila - vpiSemo datum, do katerega zelimo pripraviti podatke. Program poisce vse
zapise, katerih datum je manjsi ali enak vpisanemu datumu.

Datum za zamudo - vpisemo datum, od katerega naprej naj nam program racuna zamudo. Vpisani
datum program Ze vzame za zamudo.

Nezaprta placila - tukaj izberemo med Nezapadlo in Zapadlo, izbiramo kam Zelimo da nam
program uvrsti odprta placila. Ce zelimo da nam prikaZa vsa odprta placila, potem tukaj oznacimo
Zapadlo in program nam bo razvrstil vsa odprta placila po zapadlosti. Tako lahko spremljamo koliko
Casa so nasa placila ze odprta oz. zapadla.

Zamuda 1 do - Zberejo se zapadle postavke, pri katerih je zamuda placila manjsa ali enaka vpisanim
dnevom.

Zamuda 2 do - Zberejo se zapadle postavke, pri katerih je zamuda placila manjsa ali enaka vpisanim
dnevom in vecja od dni zapisanih v Zamuda 1 do.

Zamuda 3 do - Zberejo se zapadle postavke, pri katerih je zamuda placila manjsa ali enaka vpisanim
dnevom in vecja od dni zapisanih v Zamuda 2 do.

Zamuda 4 do - Zberejo se zapadle postavke, pri katerih je zamuda placila manjsa ali enaka vpisanim
dnevom in vecja od dni zapisanih v Zamuda 3 do.

Placila 1 grupa od - vpiSemo ali izberemo datum od katerega naprej naj nam placila razvrsti v prvo
grupo.

Placila 1 grupa do - vpiSemo ali izberemo datum do katerega naj nam placila razvrsti v prvo grupo.

Placila 2 grupa od - vpisemo ali izberemo datum od katerega naprej naj nam placila razvrsti v drugo

grupo.
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¢ Placila 2 grupa do - vpisemo ali izberemo datum do katerega naj nam placila razvrsti v drugo grupo.

¢ Upostevanje kompenzacij — Ce polje oznac¢imo s kljukico nam bo program pri pripravi podatkov
uposteval tudi pripravljene in potrjene kompenzacije, ki Se niso knjizene.

e Bo zapadlo 1 v - Zberejo se nezapadle postavke , katere bodo zapadle v vpisanem Stevilu dni.

e Bo zapadlo 2 v - Zberejo se nezapadle postavke , katere bodo zapadle v vpisanem Stevilu dni.

e Bo zapadlo 3 v - Zberejo se nezapadle postavke , katere bodo zapadle v vpisanem Stevilu dni.

e Bo zapadlo 4 v - Zberejo se nezapadle postavke , katere bodo zapadle v vpisanem Stevilu dni.

e Denarna enota - vpisSemo denarno enoto. Program nam ponudi domaco denarno enoto 978, ce
Zelimo Hitri pregled izracunati in prikazati v drugi denarni enoti, tukaj vpiSsemo tujo denarno enoto
(npr. 840), nato moramo $e vpisati Sifro tecajne liste, Vrsto tecaja in Tecaj na datum. Tecajnica v
Sifranti — Ostali Sifranti — Tecajne Liste mora bit obvezno izpolnjena za datum in denarno enoto za
katero zelimo preracunati.

o Sifra tecajne liste — iz sifranta izberemo $ifro tecajne liste.

e Vrsta tecaja — izberemo med Nakupni, Srednji ali Prodajni.

e Tecaj na datum - vpiSemo na kateri dan naj nam vzame tecaj za preracun podatkov hitrega

pregleda.

Ko so vsi podatki izpolnjeni lahko nastavitve potrdimo s klikom na lkona Potrdi (Alt + P).

Hitri pregled - Pregled

Ko imamo pripravljene Sifre zbirov in nastavitve za hitri pregled lahko podatke pripravimo. Ko prvic¢

vstopimo v program je preglednica prazna.
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Hite preg ) Do CIE Y
012 Sifra zbira:  1DOLG
Datum in ura cbdelave:  17.07.2012 14:16:58 Do datuma DUR:  30.04.2012
Do datuma knjiZzenja: Do datuma zapadiosti:
Do datuma dokumenta: Do datuma pladila:
Zamuda se rafuna do:  30.04.2012 Zamuda nad: 120
Zamuda do: 30 Pladila 1 grupa od: 01.05.2012
Zamuda do: 60 Pladla 1 grupa do:  30.05.2012
Zamuda do: 50 Pladila 2 grupa od:  01.06,2012
Zamuda do: 120 Pladila 2 grupa do:  30.06.2012
Sifra stranke | @, |so j [~ vsi zapisi
I ¥ Sifra stranke iNaziu stranke 1\-‘rs13 strankelSaIdo v breme ]Saldc v dobra ]Promet v breme  |Promet v dobroiZap -
(0000011 Butik 8] 746,35 0,00 746,35 0,00
_ (0000012 Mova LB Q 0,00 0,00 350,00 350,00
_|D000013 Kondni potrognik a 102,61 0,00 252,61 150,00) | |
|_|oooooi4 Uperabnik d.o.o. e} 2.016,89 0,00 2.886,89 870,00  |F|
_ 0000015 Kooperantd.o.o. Q 758,00 0,00| 35.824,49 35.06649] | |
I 0000015 Skupna druzba a 1.630,47 0,00 1.630,47 0,00 |
L Drogerija d.d. o 12,00 0,00 6.107,50 #,095,50
27.165,01 966,78 | 81.632,69 | 55.434,46 Ik
4 | ¥

1)) Legenda ¥ Aktivne [ Meaktivne Podrobno Priprava & Rangiranje '@ Zapri

Friprawva

lkona Priprava
Z ikono Priprava pripravimo podatke za hitri pregled. Po kliku na to ikono se odpre okno z zbirom in

datumskimi nastavitvami, ki jih lahko po potrebi spremenimo.

V pripravo lahko vklju¢imo samo en zbir ali vse zbire. V prvem primeru v polje Sifra zbira vpisemo zbir, za

katerega bomo sprozili pripravo. V drugem primeru pustimo polje Sifra zbira prazno.

Ce so datumske nastavitve pravilne, kliknemo na ikono Potrdi in se nam pripravijo podatki.

=8 Podrobno
Ikona Podrobno =

Z ikono Podrobno lahko podrobno pregledujemo podatke.

Oznacimo zapis (vrstico) v preglednici Hitri pregled odprtih postavk - stranke in kliknemo na ikono
Podrobno. Prikazale se nam bodo podrobnosti izbrane stranke za datume, ki smo jih dolocili na ikono
Priprava, in za izbrani zbir, ¢e smo izbrali samo en zbir, oz. za vse zbire, ¢e smo polje Sifra zbira pri pripravi
pustili prazno. Preglednica se imenuje Hitri pregled odprtih postavk — zbiri.

Ce zelimo pregledati podatke e bolj podrobno, oznacimo zapis in kliknemo ponovno na ikono Podrobno.
Odpre se preglednica Hitri pregled odprtih postavk — konti. Sedaj pregledujemo postavko na nivoju kontov,
ki smo jih vkljucili v oznacenem zbiru.

Ce zelimo pregledati podatke e bolj podrobno, oznacimo zapis in kliknemo ponovno na ikono Podrobno.
Odpre se preglednica Hitri pregled odprtih postavk — postavke. Sedaj pregledujemo postavko na nivoju

postavk, ki so knjizeni na oznacenem kontu.
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Ce Zelimo na kontu pregledati samo odprte postavke, potem kliknemo na ikono Podrobno odprto. Odpre
se preglednica Hitri pregled odprtih postavk — odprte postavke. Sedaj pregledujemo samo odprte postavke

na nivoju postavk, ki so knjizene na oznacenem kontu.

H - 5
Ikona Rangiranje & Rangiranie

Podatke hitrega pregleda lahko pregledujemo tudi v grafi¢ni obliki. Pregledujemo jih lahko na vseh nivojih:

na nivoju stranke, zbirov, kontov ali postavk.

Po kliku na ikono se nam odprejo nastavitve za rangiranje podatkov:

g T
== SADP - Dvostavno knjigovedsive - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno l”‘:’| (S
Hitri pregled o ostavk - B
& Predogled & Tiskaj
Vrsta odprtega zneska & skupaj odprio Po podatku + odprtem znesku
T zapado £ &ifri zbira
" nezapadio " nagzivu zbira ||
L | ! i
Stran odprtega zneska | ol | Razvrstanmje: | &+ naradfzjoie |
" dobro " padajofe :
Mejni znesek [ :
Stevilo zapisov  |100 I
[ Graficni prikaz MM tabelz 0 zZapri :
| Skrbnik loos | A
e — — ¥ I — — e i,

e Vrsta odprtega zneska - izberemo kaj Zelimo pregledovati koliko je skupaj odprto, znesek, ki je
zapadel ali znesek, ki Se ni zapadel v breme ali dobro.

e Stran odprtega zneska - pregledujemo lahko zneske, ki so knjizeni v breme ali dobro.

Graficni pregled lahko omejimo tako, da vpiSemo mejni znesek, od katerega dalje se bodo prikazovali

podatki v graficni obliki oz. v tabeli, ali Stevilo zapisov, ki jih bomo prikazali.
Podatke lahko razvrstimo tudi padajoce ali narascajoce.

Ce kliknemo v spodnjem delu okna na ikono Grafi¢ni prikaz, potem se bodo podatki pokazali v obliki
grafikona. Ce kliknemo na Tabela, potem bomo podatke pregledali v preglednici. Ce v zgornjem delu okna

kliknemo na ikono Predogled, lahko podatke najprej prikazemo na ekranu in jih nato natisnemo.
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Hitri pregled - Tiskanje, analiza

Podatke iz tabele lahko natisnemo na ikoni €. Program nam nudi dve vrsti izpisov:

- Zbirno po strankah in

- Zapadlo, Nezapadlo

Izpis Zbirno po strankah

Z Y
s SACP - Dvostavno knjigovodstve - Podjetje .. ﬁ

imo po s cEREe
Stranka od I| _J do ] _J
s : (+ stranke 1
Mista izt ™ stranka in zbiri
W Aktivne
[~ Neaktivre

Razyrifanje | + po Sifti stranke
" ponazivu stranke

Maziv liste

¥ Opusti o Tiskaj

Skrbnik [oog |

——— e—

Izpis lahko omejimo po sledecih kriterijih:

e Stranka od do - Ce Zelimo omejiti izpis samo za dolocene stranke, potem vnesemo omejitev, v
nasprotnem primeru pustimo polja prazna.

e Vrsta izpisa - izberemo lahko med dvema razlicnima vrstama Stranke ali Stranka in zbiri.

Izberemo lahko tudi ali Zelimo na izpisu le aktivne stranke, le neaktivne stranke ali oboje.

¢ Razvrscanje: podatke lahko razvrstimo po sifri stranke ali po nazivu stranke.
¢ Naziv liste — izpis lahko poljubno poimenujemo.

Na izpisu Zbirno po strankah so prikazani Promet v breme in Promet v dobro ter Saldo v breme in Saldo v
dobro.
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Datum:17.07.2012

Stran: 1
Hitri pregled odprtih postavk za leto 2012
Sifra Nazivsiranke Prometvbreme Promet v dobro Saldo vbreme Saldo vdobro

0000001 SAOP Rafunainidivo d.o.0. 7.210,60 0,00 7.210,60 0,00
0000003 Kupec A 2.080.18 1.020,00 1.070,18 0,00
0000005 TOKTOK 294204 1.460,00 1.482.04 0,00
0000006 Trgovina 0.00 200,00 0.00 200,00
0000007 SAOPdoo. 257182 1.820,35 751,47 0,00

Izpis Zapadlo, Nezapadio

Ob izbiri izpisa se nam odpre spodnje okno:

i
= SACP -

Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno L&J

Prva gruga strank od ]

Druga gruca strank od ]

Stran odprtega zneska ]Breme -
Odgovorna oseba 1

Stranka od ] do ]
do ]
do ]

Razvritanje ] Sifri _“j

Naziv liste |

[~ Samo terjatve
v Aktivne

[~ Meaktivne

X Opusti + Tiskaj

loos |

Skrbnilk

—— — —— —— ——— gailf

Izpis lahko omejimo po sledecih kriterijih:

Stranka od .. do - Ce Zelimo omejiti izpis samo za dolocene stranke, potem vnesemo omejitev, v
nasprotnem primeru pustimo polja prazna.

Prva gruca strank od .. do - Ce Zelimo omejiti izpis samo za dolocene gruce strank, potem
vhesemo omejitev, v nasprotnem primeru pustimo polja prazna.

Druga gruca strank od .. do - Ce Zelimo omejiti izpis samo za dolocene gruce strank, potem
vhesemo omejitev, v nasprotnem primeru pustimo polja prazna.

Razvrscanje — razvri¢amo lahko po: Sifri, Abecedi ali Odprtem znesku padajoce.

Stran odprtega zneska — izbiramo med Breme in Dobro.

Odgovorna oseba - izberemo, katera odgovorna oseba iz Sifranta stikov stranke se bo prikazovala
na izpisu.

Naziv liste — izpis lahko poljubno poimenujemo.
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e Samo terjatve - obkljukamo Ce Zelimo izpisati le terjatve.
e Aktivne - oznacimo ce Zelimo izpisati le aktivne stranke.
¢ Neaktivne - oznacimo Ce Zelimo izpisati neaktivne stranke.

saop

Na voljo imamo tri izpise: Odprte postavke zapadle in nezapadle, Odprte postavke — zbirno po strankah in

Odprte postavke zapadle in nezapadle s placili.

=5 SAOP Tiskanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobna. .l--c-- (5 e S|
QR Izpis A5 |
Odprte postavke zapadle in nezapadle (&, Predogled & Tiska
I? Aktilvni r I'_slgakltivni
Naziv izpisa | Qo] 4 4 b b @ BB
> Naziv izpisa |Datoteka

|Eteviio kop ~

Odprte postavke zapadle in nezapadie
(Odprte postavke - zbirno po strankah
Odprte postavke zapadle in nezapadle s pladli

DK_PosameznePostavke.qr2

dk_posameznepostavkepp.qr2

dk_posameznepostavkep.gr2 |

Na izpisu Odprte postavke zapadle in nezapadle so prikazane posamezne postavke po strankah, loceno

postavke, ki so ze zapadle in tiste ki Se niso zapadle.

Odprte postavke zapadle in nezapadle za KUPCI

Odprio vbreme
Dokument Datum dok. DUR Datum zap.  Opis Odprio vdobro
0000001 SAOP Racunalnistvo d.o.o.
Cesta goriske fronte
5290 Sem peter pri Gorici
Odgovorna oseba: Tel:
Fax:
Zapadie
prde 05032008 05032009 04042009 pré 1.760,00
201142 0506.2011 05062011 05062011 3.510,63
20111 24062011 24062011 24062011 1.839,97
1-10 03.06.2011 03062011 03.07.2011 prejeti 100,00
Zapadle 7.210,60
0,00
Nezapadle
2011/3 03062011 03062011 03072011 Komp:2011/3= 100,00
Nezapadie : 0,00
100,00
~ Skupajstanka: 7.21060
100,00

Na izpisu Odprte postavke — zbirno po strankah vidimo najprej saldo za izbrani zbir. Nato imamo podatek o

Zapadlem znesku in Nezapadlem znesku. Zapadli dolg je potem razporejen po zamudah. V zadnjih dveh

stolpcih pa je prikazan skupen promet v Breme in Dobro na kontih iz Sifri zbira, za katero smo pripravili

podatke.
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Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Daturn 1707 2012
Stran: 1
Odprte postavke zapadle in nezapadle po partnerjih za KUPCI
Sifra in naziv stranke Skupaj Nezapadlo Zapadlo Zapadio do 30 Zapadlo do 60 Zapadio do 90 Zapadlo do 120 Zapadio nad 120 Breme Dobro
0000001 SAOP Rafunalnistvo d.0.0 7.110,60 -100,00 7.210,60 0,00 0,00 0,00 0,00 7.210,60 7.210,60 100,00
0000003 Kupec A 1.526,18 -1.020,00 2.546,18 0,00 0,00 1.010,00 1.000,00 536,18 2.546,18 1.020,00
0000005 TOK TOK 1.482,04 -1.460,00 2.94204 200,00 1.000,00 0,00 560,00 1.182,04 2.84204 1.460,00
0000006 Trgovina -200,00 -200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00
0000007 SAOP d.o.0 7347 0,00 73,47 0,00 0,00 700,00 47 0,00 2.671,82 1920,35

Na izpisu Odprte postavke zapadle in nezapadle s placili vidimo najprej saldo za izbrani zbir. Nato imamo v

prvi vrstici podatek o Zapadlem znesku in Nezapadlem znesku, zapadli dolg je potem razporejen po

zamudah. V zadnjih dveh stolpcih pa je prikazan skupen promet v Breme in Dobro na kontih iz Sifri zbira, za

katero smo pripravili podatke. V drugi vrstici pa imamo podatek o placilih glede na datumske omejitve v

prvi in drugi grupi, katere smo predhodno definirali pri pripravi hitrega pregleda.

Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Datum: 17.072012

Stran: 1
Qdprte postavke zapadle in nezapadle in placila po partnerjihza KUPCI
grupadod 01.05.2012 do 30.05.2012
grupa2od 01.06.2012 do 30.06.2012
grupa 3 pred 01.05.2012 in po 30.06.2012
Sifrain naziv stranke Skupaj Hezapadlo Zapadlo Zapadlo do 30 Zapadlo do 60 Zapadlo do 90 Zapadlo do 120 Zapadlo nad 120 Breme Dobro
Pladila Zadnje pl. Grupa i Grupa 2 Grupa 3
0000001 SAOP Racunalnistv o d.o.0 7.110,60 -100,00 7.210,80 0,00 0,00 0,00 0,00 7.210,60 7.210,60 100,00
03.06.2011 0,00 0,00 -100,00
0000003 Kupec A 1.526,18 -1.020,00 2.546 18 0,00 0,00 1.010,00 1.000,00 536,18 2.546,18 1.020,00
14.02.2012 0,00 0,00 -1.020,00
0000005 TOK TOK 1.482,04 -1.450,00 2.942 04 200,00 1.000,00 0,00 560,00 1.182,04 294204 1.460,00
14022012 0,00 0,00 -1.450,00
0000006 Trgov ina -200,00 -200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00
19.08.2011 0,00 0,00 -200,00
0000007 SAQP d.o.o 731,47 0,00 791,47 0,00 0,00 700,00 51,47 0,00 267182 1.820,35
13.01.2012 0,00 0,00 -1.820,35

Analiza postavk

V preglednici Hitri pregled odprtih postavk - stranke lahko s klikom na gumb Analiza postavk

pregledujemo podatke preko OLAP komponente. Analiza omogoca pregled dokumenta oz. glede na

postavitev v OLAP kocki po naslednjih stanjih:

e Saldo,
e Promet,
e Zaprto
e Odprto
e Odprto

stanje

ne

stanje,
stanje,

zapadlo,
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e Odprto

¢ Odprto stanje zapadlo po grupah.

Analiza postavk

stanje
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