@ saop

Gospodarstvo - Obracun odsotnosti z dela - 138. clen
ZDR-1 - cakanje na delo

Dopolnjena navodila 8.4.2020

Zaposleni ima za Cas Cakanja na delo doma pravico do nadomestila place in sicer v visini 80 odstotkov od
viSine njegove povprecne mesecne place za polni delovni Cas iz zadnjih treh mesecev. Nov Zakon o
interventnih ukrepih (ZIUZEOP), pa narekuje, da to nadomestilo ne sme biti nizje od minimalne bruto

place.

Vendar pa morate biti pri ureditvi te vrste obracuna pozorni na dolocila vasih kolektivnih pogodb. V
primeru, da Kolektivha pogodba narekuje drugacen nacin izracuna, se morate drzati tega, kar je v
Kolektivni pogodbi in za vas to navodilo ne velja.

a) Vsi, ki ste si vrsto obracuna za Cakanje na delo doma ze dodali po predhodnih navodilih

Vsi, ki ste vrsto obracuna za ¢akanje na delo ze dodali v sistem obracuna, morate zaradi kontrole na visSino

minimalne place to vrsto samo dopolniti.
To storite tako, da izberete Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna

Postavite se na $ifro za Cakanje na delo, kliknete na ikono za Popravi zapis in se postavite na zavihek

Izra¢un. Na razdelku Znesek v polju Sifra formule kliknite na ikono =
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saop

rste obracuna

Sifra vrste obrafuna IUSE

Aktiven

Maziv vrste obraduna IfAKANJE MA DELO DOMA

Stevika za razvrﬁt'ﬁnjel

Splogno |P[enns iz posrednega vnosa |5naliﬁ w ontiranje |Dpombe

~Enota —Ddstotek
Enota |Ura - Izrafun IKZonsEnE vI
Grev foand [ Konstanta | 80,00
Izratun I'u'nus vI )
Sifra formule I I
Konstanta 0,00
Sifra formule I I
Mormiranje ur INi normiranih ur ;I
—Na enoto —ZInesek
Izracun IFurmuIa vI P IFnrmuIa vI
Konstanta I Konstanta I
Sifra formule  |FM26 Sifra formule  [FZ02
Primerjava
Sifra formule I I

[T Vedno s Formolo

Vzame vigjo - niZjo

I ]v

e e e B | - LS

Kliknete na stolpec Sifra in v iskalno polje vpisete FZ ter enter.

Saop
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T Sacp Obracun plac zaposlenih [DEMO] - SAOP d.o.o. - Predstavitve

Formule

§ifIa |Fz I

+ ifra || |tzraz formule

Fzo1 RO

Fz02 R1)*R(2)5R(3)/100

Fz03 MZ(1)*R(3)/100

Fz04 R(g)

Fz05 MZ(2)*R(3)/100

Fz05 B(O)

Fz07 M¥(11;10)/11%0(7)/100
Fz08 M (12:4) MY (12:4)f120(7)/100
Fz09 MK(12:3)MY(12;3)/1250(7)/100
Fzi0 M (11;4)/110(7)/100
Fz11 o7

Fz12 0(g)

Fz14 M (12: 3)/120(7)/100
FZ15 O(14)/R{6)*ME(3)

FZis M¥(12:003)

Fz17 ((D(010)/12)*0(007)) 100
FZig MZ(002)=R.(3)/100

Fz13 D(1)*R(1)=R(3)/100

Fz20 D(1)=0(1)=R(3)/100

Fz21 o7

Fz22 round(R{2)=R (TR (1)/100
Fz23 RO

Fz24 round(R{2)*R(3))*R(0)/100
Fz25 D(15)/174"MNDP(012)
Fz26 R(0)*R(2)*R(3)/100

PF(R0)*R(2) *R(3)/ 100 = =R.(30)*0, 7/PMDO(0) =R.(0); (R(0) *R.L2) *R.(3) / 100); R3]

Poidcete prvo prosto $ifro FZ. Kliknete na ikono za Vnesi zapis. V polje Sifra formule vnesite prvo prosto

Sifro. V polje izraz formule pa natanko tak izraz, kot je na sliki:

Sifra formule IFEEB Aktiven v

Izraz formule [if{R({1)*R(2)*R(3)/100>=R{30)/R(6)*R(1); (R{1R(2)*R(3)/100);R(30)/R(E) R (1)

Izraz lahko kopirate od tu:

if(R(1)*R(2)*R(3)/100>=R(30)/R(6)*R(1);(R(1)*R(2)*R(3)/100);R(30)/R(6)*R(1))

V primeru, da uporabljate v obracunu normirane ure (vsak mesec 174 ur) potem morate v Izraz formule
kopirati to:
if(R(0)*R(2)*R(3)/100>=R(30)/PMDO(0)*R(0);(R(0)*R(2)*R(3)/100);R(30)/PMDO(0)*R(0))
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Potrdite. Formulo izberete ter potrdite nastavitve na vrsti obracuna. V primeru, da imate v obracunu plac

Ze vneseno postavko za ¢akanje na delo, samo $e enkrat pozenete obdelavo Obracunaj vse.

b) Vsi, ki si vrste obracuna za Cakanje na delo doma $e niste dodali, si jo dodate po tem

navodilu

Vnos vrste obracuna izvedete tako, da najprej v sistem obracuna dodate dva nova mesecna sestevka.
1. lzberete Sifranti...Sistem obracuna...Mesecni seStevki

Dodate nov zapis. Sifra mese¢nega sestevka se ponudi. Vpiéete naziv mese¢nega seétevka — lahko tako,
kot je na sliki spodaj. S kljukicami v stolpcu Sestevanje oznacite vse tiste vrste obracuna, pri katerih gredo

ure v fond in niso boleznine (redno delo, praznik, dopusti) in potrdite.

B " Saop Obracun plac zaposlenih - sprememba [DEMO] - SAOP d.o.o. - Predstavitve - O *
E =

Sifra 018 Aktive v

Maziv meseénega sgktevka |Osnova za Eakanje - ure

0 %

Vrste obracuna za sestevek | Qpombe

M4 b M
|
 Lifra |Naz1'v vrste obraduna |Se§tevanje A

k001 REDNC DELO v
|03 NOEMO DEL r
_|oos DELO NA MNEDELIO r
_|oos DRZAVNI PRAZNIK v
_|oo7 DELO NA DELA PROST DAN r
_|oos DEL.DEL.EAS -PREK, DO DVEH LR r
_|oog PRIPRAVLIENOST NA DOMU I,\\5 r
_|o1o REDNI DOPUST v
o1 IZREDCNA PLACANA ODSCOTNOST v
o1z AKTIVNI ODDIH r
|13 DEZURSTVO DELAVNIK r
|01 OPRAVLI. VOJASKIH IN DR. DOLZN r
_|o1s STARI DOPUST v
|18 REDNC DELO - poracun |

|18 MEPLACAM DOPUST r
_|o1g IZMENSKO DELO N

(podatki na sliki so testni)

Ponovno dodate zapis za vnos drugega mesecnega seStevka. Vpisete naziv mesecnega sestevka — lahko
tako, kot je na sliki spodaj. S kljukicami v stolpcu Sestevanje oznacite vse tiste vrste obracuna, ki ste jih

oznacili Zze v prvem mesecnem sestevku ter vse dodatke, katerih zneski se bodo pri obracunu upostevali
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v urni postavki. To pomeni, da s kljukico oznacite npr. dodatek za delovno dobo, dodatke za delo v
posebnih pogojih, stimulacijo, ce se izplacuje vsak mesec. Obvezno morate v tem mesecnem sestevku

oznaditi tudi vrsto obracuna, na kateri zaposlenim obracunate Razliko do minimalne place. Potrdite.

B Sacp Obraun plag zaposlenih - sprememba [DEMO] - SA0P d.o.o. - Predstavitve — O x
Mes & w B e
ifra |01 Aktiven v I

Maziv mesecnega sesfevka |y R s o) =i ===

| Preracun nadomestl na 100 %6

J Vrste obratuna za sestevek | Opombe

4 4 B M
Sifra | 4. Maziv vrste obrafuna Sestevanije | ~

P|115 RAZLIKA DO MINIMALNE PLACE v
|02 STALNI DODATEK, PTP N
_|o23 NOCNO DELO NA NEDELIO v
_|o22 DODATKI ¥ ZNESKU v
|21 DODATEK ZA STALNOST v
_|o20 DELOVNA DOBA v
|1 IZMENSKO DELO v
_|o1s STARI DOPUST v
_|o13 DEZUURSTVO DELAVNIK v
_|o11 IZREDNA PLACANA ODSOTMOST v
_|o10 REDNI DOPUST v
_|oos PRIPRAVLIENOST NA DOMU v
_|oos DEL1.DEL.EAS -PREK. DO DVEH UR v
_|oo7 DELO MA DELA PROST DAN v
_|oos DRZAVNI PRAZNIK v
_|oos DELO NA NEDELIO v
_|oo3 NOCNO DELO v
_[oo1 REDNO DELO v
_|gms POSLOVNA USPESNOST

_|994 SOLIDARNOSTNA POMOC r
EEE JUBILEINA NAGRADA N

(podatki na sliki so testni)
o . . . . v .y - Ponavna izrafunaj
Nato se z misko postavite najprej na prvi mesecni sestevek ter kliknite na . Odpre se

okno, kamor vpisete podatke, kot na sliki:
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Mesecni B o& e

Sifra| @, |50 ﬁ||-'u'sizapisj | D B Bf
¥ Sifra INazi'u mesednega sedtevka | ~
_[001 DEL.DOBA/STALMNOST
_[ao2 STIMULACIIA
_|oo3 PORACUN
_[004 PORACUN INVALIDNINE
o5 INVALIDMIMA —
|oos PROSTOV.POKO1.ZAVAR. B Saop Obracun pla...
_|aoF URE ZA MIMIMALNO PLAZD
og ZMESKI Z& MINIMALNG PLACO .
:DDEI Dodatek po aneksu KP ~ Odobraduna
_|o11 Osnova za PPZ cela bruto Leto
012 REDMO DELO
= Mesec
_|013 MADOMESTILA - URE
Zaporedna Etevilka
’EI 18 Osnova za Cakanje - ure
n1s Osnova za cakanje - znesek — Do obraduna

Leto

Mesec

Zaporedna stevilka

15 [ Aktivni Ponovno izradunaj ﬂ] Zapri

oo lama |

Potrdite. S tem se bo izvedel preracun podatkov po zaposlenih za ta mesecni sestevek na osnovi

podatkov, vnesenih v obracune za pretekle mesece (pred marcem 2020).
Postopek ponovite Se za drugi mesecni sestevek.
Opozorilo: Nastavitveni podatkov od obracuna ...do obracuna veljajo za ponovni preracun mesecnih

sestevkov pred placo za marec 2020. Ce boste te sestevke dodajali pred placo za mesec april, je potrebno
vnesti podatke za mesece od 2019/1/1 do 2020/3/99.
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2. Dodate novo vrsto obracuna za ¢akanje na delo
Novo vrsto obracuna za Cakanje na delo si v sistem obracuna dodate tako, da na osnovnem meniju v
programu za Obracun pla¢ izberete.. Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna. Sifrant sortirate po

Sifri ter poiscete prvo prosto Sifro glede na vsebino vrst obracuna (npr. po vrstah obracuna za boleznine).

Dodate nov zapis. V polje Sifra vrste obraduna vnesete ustrezno prosto ifro. V polje Naziv vrste obracuna

pa zZelen naziv.

Zavihek splosno izpolnite, kot je prikazano na spodnji sliki. Pazite pri grupi za M4 — po navodilu ZPIZ-a

mora biti to porocano v M01, kar pomeni, da tu izberete R-redno delo.

E B Sacp Obracun plag zaposlenih - vnos [DEMO] - SAOP d.o.o. - Predstavitve
Vrsta obracuna 0

o pr. strodkowv j | Sifra vrste obratun| 035 Aktiven v
Naziv vrste obradur) |(fAK."—\NJE MA DELO DOMA
* \rsta nhr...lNaziu wrste obraéun) |
003 PRIPRMLJENOSTNEJIOEnO ||[enos iz posrednega vnosa | Analitika | [zrafun | Kontiranje | Opombe
010 REDNI DOPUST .
011 IZREDNA PLACANA Sifra grupe obrafunal ~| Madomestila v breme izplacevalca
012 AKTIVNI ODDIH Sifra vrste izpladila v javnem sektorju
013 DEZURSTVO DELAVI Jawnadda [
014 OPRAVLI. VOIASKT Vedno v obradunu [
015 STARI DOPUST
016 REDMO DELO - pord
18 MEPLACAN DOPUST| —pMat. strogki in drugi osebni prejemki
018 TZMENSKID DELOD 4 - | J
020 DELOVNA DOBA LERiuEEE
021 DODATEK ZA STAL Sifra materialnega stroska
022 DODATKI V ZNESKJ VrstaprejemkaDod |
023 MNOCMNO DELO NA M . = |
024 STALNI DODATEK F] Sifra RE’l |01 —Plaia I
025 REGRES ZA LD Tiskanje zbirnikov
02 POPOL. DELO NA N 5 o ke [
027 STAREE\I'SK[ DOPUS Sifra grupe obracuna za irnil LI
028 DODATMA DELA % Obdelava M-2/M-8
m rr— & M4 |R -redno delo
- -
035 NADLRNG DELO A=
040 DELOVNA USPESNO . o | B
041 STIMULACTIA-OSER Sifra vzroka zadrianosti 2225
045 PORACUN [+ Delitev po virih financiranja
051 BOLOVANIE DO 30 Privzeti vir
??E SO?ECBC_J_I;T'I_PE [+ Delitev po virih financiranja ISPAP

Na zavihku Analitika dolocite, kako se bodo na vrstici predlagale analitike — stroSkovno mesto, stroskovni
nosilec.
Postavite se Se na zavihek lzracun. V razdelku Enota s kljukico oznacite polje Gre v fond. V polju Izracun

izberite Vnos. V primeru, da imate obracun pla¢ po normiranih urah, ustrezno izberite Normiranje.
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Na razdelku Na enoto v polju Izracun izberite Formula.

Sifra vrste obraduna IUSE Aktiven v
Naziv vrste obratuna  [CAKANIE NA DELO DOMA

Stevika za razwét'ﬁnjel
Splogno |P[enus iz posrednega vnosa |5naliti nﬁranje | COpombe

—Enota —Ddstotek

Izratun |Me -
Gre v fond  |w Konstanta I
Izracun I"-I'HDS TI .
Sifra formule I I
Konstanta 0,00
Sifra formule
Mormiranje u I Samodejno normiranie - II
—Ha enoto —Znesek
Konstanta Konstanta I
Sifra formule || I :::l I Sifra formule I I
Primerjava l/[\-,f
Sifra formule I I
[T Yedno s Farmula
Vzame vigjo - nifjo I "I
—Evidenca odsotnosti
Vnos obdobja [ Privzeta vrsta odsotnosti |Se ne prenaga ;I

Predlagaj iz plana [

V polju Sifra formule kliknite na gumb = . Odpre se Sifrant formul. Kliknite na stolpec Sifra ter v iskalno

polje vpisite FN ter nato na lupo. Preverite, katera je prva prosta Sifra formule v skupini FN.
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B Saop Obradun plac zaposlenih [DEMO] - SAOP d.o.o. - Predstavitve

if
I
Im I Lzraz formule

ll:h.lrl 1 DI 15]

_|Fmo2 D{0+D)=0(1)/0(4)

_|Fno3 ((D(1)+D(2))*0(3)/174%(100 +R (4) +R(5))/100*1, 1) HO({14)/R(E))
_|Fro4 (FND1*1, 1%{100+R(4) +R(5))/100)

B G0E R{10)

_|Fmios 5(2)

_|Fno7 0(5)

_|Fnios 0(6)

_|Fuiog MZ(5)ME(2)

_|Fu10 ((D(1)+D(2))*0(1)/174%(100+R (3))/100%( 100 +R () +R{(5))/100) +O(14)R(5)
|1t R(3)/R(5)

_|Fn12 5(10)

_|Fn13 5(11)

P14 0(12)/(R(6)/2)

HEDE 0(13)

_|Fn1s 0(15)

|17 (D{1)+D(2))*0(1)/0(4) *10%

_|Fu18 R(11)

_|Fu1s IFMYN(1; 13) >0;MX(1;014)MYN(1; 13);D{15))
_|Fn20 D(1)*(100+R(4))/100

_|Fnz21 ifMNDP(13) >0;MZ (0 14),MNDP{13);D{15))
_|Fnz2 R{13)*0(018)

_|Fmz23 0(017)

_|Fnz4 IFMYN(1; 15) >0;MX(1;017)/MYN(1; 15);D{15))
_|Fu2s D(15)*(100+R.(4))/100

_|Fe 0(21)

(podatki na sliki so testni)

Ko dobite prvo prosto $ifro, kliknete na ikono za Vnesi zapis. v polje Sifra formule vnesite prvo prosto

Sifro. Izraz formule pa vpisete tako:

MXO(3;sifra sestevka, ki ste ga dodali za znesek)/MYO(3;Sifra sestevka, ki ste ga dodali za ure)

Sifra formule IFNZE Al

MXO(3;013)MYO(3;018)|

Izraz formule

V nasem primeru (na zgornji sliki) smo za znesek dodali seStevek pod Sifro 019, seStevek za ure pa pod
Sifro 018).
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Potrdite vnos ter formulo izberite.

jifra vrste obracuna IUSE Aktiven  |v

aziv wrste obraduna IfAKN\IJE MA DELO DOMA

tevika za raszt'anEI

ploZno | Prenos iz posrednega vnosa | Analitika bntiranje | Opombe

Enota
Enota |Ura - Izracun IKOHSEHE TI
Grevfond W Konstanta I 80,00
Izradun I'I.l'nus vI
Konstanta 0,00
Sifra formule I I
[ Y P Ir-.li marrair=emib e _l

(podatki na sliki so testni)

V razdelku Odstotek izberite Izracun Konstanta. V polje Konstanta pa vpisite visino nadomestila za cakanje
na delo — 80.

Na razdelku Znesek v podatku Izrac¢un izberite Formula, pri Sifri formule kliknete na —I Odpre se Sifrant

formul.

obrafuna IUSG Aktiven v

obracuna |EmmNJE NA DELO DOMA
i raz'u'réf'anjel

renos iz posrednega vnosa |5naliﬁka Izrafun | Kontiranje | Cpombe

—Ddstotek
Enota |ra - ~ Lzracun Imnsmnm vI
FEmIC o Konstanta | 80,00
Izracun I'u'nos vI }
Sifra formule I I
Konstanta 0,00
Sifra formule I I
Mormiranje ur INi normiranif ur ;I
¥ Znese|
Izrafun IFormuIa - I Lzradun
Konstanta I Konstanta
Sifra formule  |FM28 Eifra formule || IE
ava
Sifra formule I I
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Kliknete na stolpec Sifra in v iskalno polje vpisete FZ ter enter.

B Saop Obraéun plaé zaposlenih [DEMO] - SAOP d.o.o. - Predstavitve

Formule

§if|a |Fz I
* Gifra IIzraz formule
FZ01 R{1)*R{Z)
FZ02 R{1*R(2)*R(3)/100
FZ03 MZ{1)*R.(3)/100
FZ04 R{&)
FZ05 MZ(2)*R.(3)/100
FZ06 B{0)
FZO7 MX({11; 10)/11%0(7)/ 100
FZ0& Mx{12;4) My {12;4)/12%0(7)/100
FZ09 MY (12; 3) My {12;3)/12%0(7)/ 100
FZ10 MX{11;4)/11*0(7)/100
FZ1i1 D7)
FZ12 Q(9)
FZ14 MX(12; 3)/12*0(7)/100
FZ15 O(14) R{5)*ME(3)
FZ16 Mx({12;003)
FZ17 ((D(010)/12)=0(007)) 100
F713 MZ{002)*R(3)/100
FZ19 D{1)*R (1) R(3)/100
FZ20 D=0 (1) R(3)/100
Fz21 o7
FZ22 round{R{2)*R(3))*R{1)/100
FZ23 R{D)*r(2)
FZ24 round (R.(2) =R (3))=R(0)/100
FZ25 D{16)/174*MNDP{012)
FZ26 R{0)*R(2)*R(3)/100
IR0} *R(2)*R(3)/ 100 ==R.(30)*0, 7/PMDO{0) *R(0); (R(0) *R.(2)*R.(3)/100);R.(3

Poiscete prvo prosto ifro FZ. Kliknete na ikono za Vnesi zapis. V polje Sifra formule vnesite prvo prosto

Sifro. V polje izraz formule pa natanko tak izraz, kot je na sliki:

Sifra formule ||=zzs Aktiven W

Izraz formule [if(R.(1)*R(2)*R(3)/100 > =R.(30)/R{E)=R{1); (RO R(2)*R(3)/100);R 0 R E R ()

Izraz lahko kopirate od tu:

if(R(1)*R(2)*R(3)/100>=R(30)/R(6)*R(1);(R(1)*R(2)*R(3)/100);R(30)/R(6)*R(1))
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V primeru, da uporabljate v obracunu normirane ure (vsak mesec 174 ur) potem morate v Izraz formule
kopirati to:
if(R(0)*R(2)*R(3)/100>=R(30)/PMDO(0)*R(0);(R(0)*R(2)*R(3)/100);R(30)/PMDO(0)*R(0))

Potrdite. Formulo izberete ter potrdite nastavitve na vrsti obracuna.

Po potrebi potrdite Se kopiranje nastavitev kontiranja, v nasprotnem primeru, si na vneseni novi vrsti

vnesete kontiranje na lasten nacin.
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