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Elektronski predracuni

Elektronski predracuni oz. e-predracuni predstavljajo novost v iCentru. Do sedaj ste namrec imeli na voljo
le en nacin izstavitve Predracunov, in sicer Tiskanje. E-predracuni so s strani zakonodaje zahtevani, v kolikor
predracune izstavljate proracunskim uporabnikom. Vsekakor pa so primerni tudi za ostale stranke, saj z

njimi privarcujete na papirju in casu.

Nastavitev izstavitve e-predracunov

Izstavitev e-predracunov nastavite na stranki, pod zavihkom Izstavitev dokumentov, na podoben nacin kot

pri e-racunih, in sicer s klikom na gumb Vnesi zapis.
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Odpre se spodnje okno, kjer najprej definirate Tip dokumenta. S klikom na gumb :l se vam odpre okno,

kjer iz seznama izberete PredracunFAK.
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Tip dokumenta IPrEdraEL.lnFAK I Predracun iz Fakturiranja

Mafin izstavitve |Tiskanje

E-racun po e-posti
E-ratun v spletno banko
e-nasloy |Po elektronski poti (ePostar)
PDF v eRegistrator
Tip ovajnice |E-afun HR. po e-podt
E-rafun HR v datoteko

Obrazec

E

Ponudnik elektronske poti

* Opust " Potrdi

Skrbnik 001 |
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Polje Nacin izstavitve ponuja naslednje moznosti:

Tiskanje (ta moznost je v uporabi tudi v primeru, ¢e nimamo vneseno nic),

PDF po e-posti,

E-racun po e-posti,

E-racun v spletno banko,

Po elektronski poti (ePostar) in

PDF v eRegistrator.

V polju Obrazec lahko izberete kateri obrazec boste uporabljali.
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Tip dokumenta IPredraﬁJnFAK I Predrafun iz Fakturiranja

Madin izstavitve IF‘c glektronski poti (ePostar)

Obrazec

Tip avajnice

Ponudnik elektronske poti

e-nasloy frrmnesEm LA

Predracun kopija (FAK_predracun_13.qr2)
Ponudba (FAK_PredracunPonudba.gr2)
Predracun (FAK_Predracun.agr2)

Predratun - nov (FAK_Predracun_nov.gr2)
Ponudba - nova (FAK_PredracunPonudba_nov

.gr2)

[~ eslog 2.0

¥ Opust  + Potrdi

Skrbnik 01

y:

Stran: 2.



@ saop

V polje e-naslov vnesete elektronski naslov stranke na katerega zelite posiljati, v kolikor se predracun posilja

po e-posti.

Polje Tip ovojnice izpolnite, v primeru, da gre za e-predracun.
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Tip dokumenta IPredraﬁJnFAK l Predradun iz Fakturiranja

Madin izstavitve IE—raEun po e-pot LI
Obrazec |Predrat':un (FAK_predracun_1.qr2) LI
e-naslov |info@sau|:|.si
Tip ovojnice |Privzeta ovojnica LI
. . |Bankart
Ponudnik elektronske poti Halcom

eRadun Poste Slovenije

» Opust  + Fotrdi
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Polje Ponudnik elektronske poti izpolnite, Ce gre za izstavitev po elektronski poti.
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Tip dokumenta IPrEdraEL.lnFAK I Predradun iz Fakturiranja

Mafdin izstavitve IPn elektronski poti (ePodtar)

L]
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Cbrazec IPrEdraEun (FAK_predracun_1.qr2)

e-naslov I

Tip ovojnice IF‘rivzeta ovojnica

Ll

Ponudnik elektronske poti
e-posta preko UIPnet-a B2B
Omrezje elekironske izmenjave ZZInet
IUprava Republike Slovenije za javna pladila
¥ Opusti  + Potrdi
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Zakljucite s klikom na gumb Potrdi.
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Sam proces izstavitve e-predracuna je enak kot pri e-racunih. Ko imate pripravljen predracun, kliknete na

Proces izstavitve e-predracuna

gumb Osnutek.
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Odpre se okno Tiskanje/Priprava osnutkov predracunov.
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V kolikor zelite, da program poleg predracuna, poslje tudi morebitno priponko, ki ste jo pripeli na predracun,

s kljukico aktivirate polje o Tiskaj / Dodaj Priponka (0.).

Polje o Dodaj vse dokumente iz fascikla aktivirate v kolikor Zelite, da program poleg predracuna doda Se

vse dokumente iz fascikla.
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Polje o Optimizacija PDF aktivirate v kolikor Zelite, da program optimizira PDF. Gre za enostavnejsi PDF, ki
je po obsegu manjsi od privzetega.

Ob kliku na gumb Osnutek se racun prenese v zbir dokumentov za izstavitev, do katerega dostopamo preko
gumba lzstavitev, stanje dokumenta pa se spremeni v Za izstavitev.
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Sempeter pri Gorici, 20. 08. 2019 SAOP d.o.o.

Stran: 5.



