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Dopolnitev podatkov izdanega racuna za potrebe

knjizenja v knjigovodske evidence

Od verzije 6.30 dalje lahko na ze izstavljenem racunu urejate dolocene podatke, ki so potrebni za nadaljnje

knjizenje izdanega racuna v analiticno knjigovodske evidence in ne spreminjajo izdanega racuna.

Potreba po tej obdelavi je predvsem zaradi:

Zagotavljanja zadnje izdane razliCice izdanega ra¢una v dokumentnem sistemu eRegistrator.
Dosedanji nacin je z vracanjem v pripravo in ponovnim izstavljanjem tvoril nepotrebne razliice, ki
niso obstajale.

Preprecitve tvorjenja nepotrebnih dokumentov za eArhiv. Namrec z nepotrebnim vracanjem v
pripravo smo tvorili dodatne dokumente, ki so se prenasali v eArhiv in jemali nepotreben prostor.
Neupravi¢eno smo zgubljali informacije kdo je zadnji urejal racun oz. kdo ga je dejansko izstavil.
Srecevali smo se z dodatnim delom, ko je ponovno izstavitev morala zopet podpisovati skupina
internih potrjevalcev preko ¢akalne vrste.

Povzrocali smo si nepotrebno delo, ko je racun za izstavitev bil na stranki dolocen, da gre po ePoti
in smo morali spreminjat nastavitve na stranki, da nismo po nepotrebnem stranki dostavili dvakrat

istega dokumenta in ob tem manevru biti previdni, da smo nastavitve na stranki tudi nazaj povrnili.

Da bi lahko urejali Zelene podatke, si morate odpreti dostop preko aplikacijskega varnostnega sistema.

Tovrstne podatke naj bi urejal odgovoren fakturist, racunovodja in ne kdorkoli. Varnostni klju¢ 'FAK —

RACUNI, Dopolnitev' je na nacin eksplicitne prepovedi, kar pomeni, da moramo dolo¢iti kdo to sme

poceti.
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Na ta nacin operater pridobi ustrezno dovoljenje za urejanje podatkov na racunu, ki je Ze izstavljen in tudi
potrjen s strani potrjevalcev ali davénega potrjevanja. Obdelava 'Dopolnitev racuna' se pojavi preko

desnega klika na izbranem ra¢unu za dopolnjevanje v sami preglednici racunov, ko so izpolnjeni sledeci
pogoji:

Privzeto

Izbira stolpcev

g Carovnik za izvoz podatkov ...
Kopiraj celico Ctrl+C

® Operater Ima dOVOI-Jen-Je Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C
Stevilo prikazanih zapisov

e Racun Se ni zaklenjen (knjizen)

Shrani kolone/dodatne filtre

P4 al H 5 Knjidi Crl+l
e Racun je izstavljen e "
[ Knjizi SPR Ctrl+5
Blagajna Ctrl+B
%5 Kopija Ctrl+0

Dodatno tiskanje

Tiskaj Word

Vi v pripravo Ctrl+V
E  Zbir Ctrl+R
B lzdaja Ctrl+|

Qdklepanje racunov

Faklepanie racunov
Dopolnitev racuna

Davéno potrjevanje racuna

Odpre se okno racuna, ki je enako vnosnemu, le da se pri dolocenih vnosnih poljih pojavijo oznake z

-
rdeco zvezdico — primer za Opombo Opomba |1

. Tako lahko vsa ta polja dopolnjujemo s potrebnimi
podatki, da si lahko zagotovimo nemoteno knjizenje oz. nadaljnje prenose v knjigovodske evidence. Ker
gre za dopolnjevanje analiticno statisticnih podatkov, je le teh najvec na zavihku Analitike. Tako za glavo

racuna
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Po knjiZzenju oz. potrditvi se dopolnjeni podatki shranijo v podatkovno bazo. Vsakrsna dopolnitev

podatkov po opisanem postopku se v sistem evidentira kot podrobna zgodovina, ki uporabniku ni na

razpolago.
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POMEMBNO!
Spremembe na poljih, ki so dopolnjene preko polj z zvezdico ne vplivajo na izpisan izdan racun. Raéun
kot dokument, ki je ze bil izstavljen ostaja dalje nespremenjen in ti spremenjeni podatki se na izpisu ne

odraZajo. Racuna s spremenjenimi podatki ne moremo izpisat, saj je Ze izstavljen. IzpiSemo lahko le kopijo

originalnega racuna, katera se ustrezno evidentira glede na zakon o davénem potrjevanju racunov.

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 6.30.003, z naslednjimi dopolnitvami modula se navodila lahko
spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-razlicic

in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 29.11. 2015 Janez Bajt — SAOP d.o.o.
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