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Evidentiranje rezervacije in odpovednega roka v
modulu iCenter Sociala, zdravstvo in obracun

Rezervacijo in odpovedni rok v modulu iCenter Sociala, zdravstvo in obracun (v nadaljevanju SZO) lahko

vnasamo na dva nacina. Izbira nacina vnosa je odvisna od vasega cenika rezervacije in odpovednega roka:
o Ce je cena rezervacije in odpovednega roka fiksno doloc¢ena glede na kategorijo sobe v kateri bo

stanovalec bival, se podatki vnasajo na formi Sociala - Stanovalec.

e V kolikor pa je cena rezervacije in odpovednega roka enaka ceni oskrbnega dne zmanjsani za

znesek prehrane, rezervacijo in odpovedni rok vnasate preko Delo — Odsotnosti.

Vnos rezervacije in odpovednega roka v formi Stanovalec

Podatke o rezervaciji in odpovednem roku vnasamo v formo Sociala - Stanovalec - zavihek

Namestitev.
14 Podatkio uporabniku — O x
Uporabnil: 00333 HARRY POTTER Sprejem: |05.08.2015 Podatki: | 17.05.2016 Mavadila
|& Izpisi | | Shrani sprejem |

[ Osnovni podatki i Mamestitev || Prihodki || Socialna anamneza || Svojd || OpaZanja || Uradni zaznamki || Drugtva || Madin pladila - Soc obrazec || Maéin pladila - spremembe |

Splogno
Rezervacija pred prihodom Odpovedni rok
Oskrba: Dod. 2a pomoé: od: [75.08.2015 [+ od:
Stevilka perila: Pere sam: Do: |12.08.2015 Do:
Soba
Vrsta doma: |Mastanitvene ustanove
Tip zavoda: (A [v r
5 | [ Dodatki v sobi
Soba: G 2D Dodatek Dnevna cena
Opis: atek za lastni balkon Z,D[JUDE
Stavba: . Dodatek za lastno kopalnico 3,0000
Oddelek:
Vseh ledist:

Prostih leziSc:

Telefon:

Podpisnik:

|Q Rezervadija | |& Sprejem | [&Dogovor—smri] [QDogovor—novi: |® Opusti | |\'f Potrdi ]
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Za pravilen vnos in obracun rezervacije sobe in odpovednega roka je obvezna izpolnitev polja Soba. Ob

sprejemu stanovalca moramo v tem polju izbrati sobo, v kateri bo stanovalec namescen.

Vnos rezervacije: V polju Rezervacija OD doloCimo datum zacetka rezervacije. Datum zacetka je enak
stanovalca. V polje Rezervacija DO pa vpisemo datum pred dnevom dejanskega

prihoda stanovalca v zavod.

Vnos odpovednega roka: V polju Odpovedni rok OD dolo¢imo datum zaletka odpovednega roka.
Datum zacetka je enak datumu, ki ga stanovalec najavi za odhod oziroma datum v skladu z vasim
Dogovorom o zagotavljanju storitev institucionalnega varstva. V polje Odpovedni rok DO pa vnesemo

datum, ki ga bomo v formi Sociala - Zakljucka dogovora dolocili kot datum odhoda stanovalca.

Vnos rezervacije in odpovednega roka v formi Odsotnosti

Za pravilen vnos podatkov moramo najprej pravilno urediti Sifrant Odhodov, do katerega dostopamo
preko Sociala - Sifranti - Sifranti Sociale - Odhodi. V Sifrantu moramo imeti vpisano vrsto odhoda
REZERVACIJA in ODPOVEDNI ROK.

18 Sifranti - m] X

Sociala Odsotnost
Aktivnosti (& 5 - T . . . 1
e Sifra Opis | Rezervadija za odsot... ‘ Velja kot odhod v bolnico | Velja kot smrt | Odsotnost inkontine. .. | Stalni od... |
cso i
Delovno mesto » 101 SMRT E‘ li‘
Dodatki na sobe 02 PREMESTITEV O O O
Dodatne storitve iz oskrbe e DOMOY O O O
E,Df:rlnge o | |04 ODPUST [ ] O
Frelosen | |os ZAEASNI SPREJEM O O O O O
Kategorie sab E: HOSPITALIZACLIA (| |
Kraj odhoda 12 PRIJATELIEM O O O O O
Merila za razvritanje 113 DOMOV O O O ]
aen p'adE"‘:(' SEErEEE , 14 REZERVACIIA O 0O |
ZI‘;;ﬂ:D atkov za generator porodi B = PREMESTIEY ] 0 O 0
- 1% ZDRAVILISCE [ [ [l L]
Oddelki - Eakaln vrsta 17 ODPOVEDNI ROK ] L
Odhod
Oskrba
Podpisniki
Poklici
Poste
Prazniki
Ratuni
Sobe
Sodalni delavd
Storitve tablice
Svojd - status
Tipi domov
Tockovanje
Todkovanje oskrbe
Trina dejavnost
Vrsta skupnosti

& w |
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Podatke o rezervaciji in odpovednem roku vnasamo v formo Delo — Odsotnosti — Vnos. Na tem mestu

se vnasa odsotnosti uporabnikov (npr. bolnisni¢na odsotnost, odhod v zdravilis¢a, odhod domov,...).

ﬂ, SAQP Sociala, zdravstve in obraéun

7 Sodiala 7 Zdravstvo | . Delo | ¥ Kuhinja . Recepcja 5 Obratun L

Socialno delo
Zdravstveno delo
Skupni vnos storitev

3

3

porotila [dzapi @ ¢

Mova sporodila

WON[OPPO B[ posen

Priprava ZN za obradun

euejsod || eueigoi | jposeds e.mN“E «

Fizioterapija 3

Delovna terapija »

OpaZanja stanovalca

Navodila oddelkom

Incident >

Touchscreen vnos

Odsotnosti 3 Vnos

Vnos storitev zdravstva Porotilo zdravstva

Splogna navodila
Menjava viste doma

Poroftilo sodiale

Menjava izmene

Odpre se nam okno Odsotnosti, kjer se v poljih Prikazi odsotnosti od - do omejimo po Zelenem obdobju
pregleda podatkov. Omejimo se lahko za poljubno dolgo obdobje. Izbrani pregled lahko tudi natisnemo

s klikom na Izpis.

E Odsotnosti

— [m] x
Vinos odsotnosti dnevnega varstva: |@ tis |

IPnlzi odsatrost od [01,01,2016

do 16.05.2015

Odsotnosti

Uparabnik. Datum odhoda Datum prihoda Varok Odsotnost sodale (dni) Datum najave =~ Majavljen datum Ura najave

Odsotnost zdravstva
(chni)

10.05.2016

[ sack sparrOw  |05.05.2016 0 [woszols 00 FeYGBESNMNM & |00 s s [ oo
AMIDALA PADME

BILBO BAGIMS

5  ZDRAVILISCE
05.05.2016 PREMESTITEV
HOSPITALIZACLIA

01.05.2016

15.02.2016 20.02.2016

Rezervacijo oziroma odpovedni rok vnasamo vrsti¢no - postavimo se v polje pod glavami stolpcev (Klikni

tu za dodajanje vrstice) in vnasamo vrednost, ki jo stolpec od nas zahteva:

e Uporabnik - izberemo stanovalca, ki mu Zelimo vnesti rezervacijo oz. odpovedni rok.
e Datum odhoda - vnesemo datum zacetka rezervacije oz. odpovednega roka.

e Datum prihoda - vnesemo datum konca rezervacije oz. odpovednega roka.
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e Vzrok - vnesemo REZERVACIJA ali ODPOVEDNI ROK.

e Bolnisnicna odsotnost - ne oznacujemo (kljukica naj ne bo vnesena).
e Odsotnost zdravstva (dni) - se preracuna in zapise samodejno.

e Odsotnost sociale (dni) - se preracuna in zapise samodejno.

e Datum najave - se vnese samodejno v kolikor imate v Nastavitve - Osnovni podatki - zavihek
Odsotnosti obkljukano moznost Samodejno nastavi najavo. \V kolikor tega nimate morate na

tem mestu vnesti datum, ki je dva dni nizji od Datuma odhoda.

e Najavljen datum - se vnese samodejno v kolikor imate v Nastavitve - Osnovni podatki - zavihek
Odsotnosti obkljukano moznost Samodejno nastavi najavo. V kolikor tega nimate morate na

tem mestu vnesti datum, ki je isti kot Datuma odhoda.
e Ura nagjave - se vnese samodejno in je ne spreminjamo.

Pri vnosu rezervacije moramo biti pozorni:

o da je datum zacetka rezervacije (Datum odhoda) enak Datumu sprejema stanovalca v zavod.
Podatek o datumu sprejema nam je na volj v formi Sociala - Stanovalec.
o da je datum zakljucka rezervacije (Datum prihoda) enak datumu dejanskega prihoda stanovalca v

zavod.

Pri vnosu odpovednega roka pa moramo biti pozorni:

o da je datum zacetka odpovednega roka (Datum odhoda) enak datumu najave odhoda stanovalca iz
doma.
o da je datum zakljucka odpovednega roka (Datum prihoda) enak datumu Zakljucka dogovora.

Tako kot odsotnost, se tudi rezervacija in odpovedni rok pri¢cneta obracunavati Sele z naslednjim dnem.
Zato je potrebno upostevati dan vec, ko rezervacijo oziroma odpovedni rok zakljucujemo.

Posledi¢no moramo biti pozorni na pravilen obracun zdravstvene nege. Ta se za "dodatni" dan odsotnosti
ne bo obracunala, v kolikor ne bomo imeli urejenih pravih nastavitev. V Sifrantu Odhodov, do katerega
dostopamo preko Sociala - Sifranti - Sifranti Sociale - Odhodi, pri REZERVACIJI in ODPOVEDNEM
ROKU oznacimo, da NE Velja kot odhod v bolnico. V zavodih, kjer obracunavate nego tudi v primeru
odsotnosti uporabnika, se bo nega za dodatni dan rezervacije in odpovednega roka pravilno obracunala.

Nastavitve za obracun nege v primeru odsotnosti preverite v Nastavitve — Osnovni podatki.
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3.2 Osnovni podatki _ O %

Dom: |SACP

J' Osnovni podatki || Oddeléni podatki | Obraun J Ostalo || Dodatno |

Naziv: |5AOP | Radun zdravstvo: 3 @ Logo:

Naziv kratki: Oskrbni list: 356 5]
Ulica: |§empeher | Raéun sociala:

Mi podatkov

Posta: |5000
| Madin tevilfenja o
TRR: | rafunov sociale: Skupno Madin poZilianja
eRadunov:
fna: . . Natin
Davéna: |5110001233 Vrsta prikaza rafuna: 11 podilianja trajnikov: (*) Portal () B2B Posrednik da..
pevene EPOU']EVEHJE recune: pacaa (*) Oddelek () Stanovalec
Telefon: | | Telefon 2: | | PrikaZi storitve brez cene: dobavitelja: = =

ZZ75mapa: |C:\Prenosi_ZZZS\ | 5t. za prenos:

| Odsotnost kot rezevadija:
Trajnik datoteka: [DD_01100603026<| Mapa: [C:\Prenosi_trajnik) |

Dodaten opis storitev:
Obracun dolgotrajne odsotnosti:

Telefon 3: | | Telefax: |

Mail: [5zO@saop.si |

splet: | | Hitri obradun: eRafun datoteka: |era(':un | Mapa: |C:\520\eraéuni |

Izpostava: |NOVA GORICA i ] Tank: [ | BiCbanke:

Leto, od katerega obstaja dom: Prenos zdravil 2225 tevilka: |273g41 | Sifra: |09446 | Lokacija: Iﬂ
Vrsta: [sz=—r=z == () Rotno (*) Avtomatsko Stevilo vseh mest v domu: Stevilo prostin:
Zifra lokadie: Obratun zdravstva Posodobitev zdravil: CS enota:

() Mesetno () Po delih

Poslovni prostor: Vmesna tabela pri vnosu iz tablic: [ Sporodila:

Upostevam prisotnost pri ZN
®NeODa " | Posodabljanje osebnega zdravnika: [

| 1350L05P0 " MWOpP EU 004 " E[LIEADLIE]S BLIEADIE S " OAJSIEA OLIABLIC] ” BqRs0

| Shrani | | Shrani in zapri
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