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Razlaga sistema

Na tem delu je opisan del sistema za obracun Solske prehrane in storitev, ki ga lahko obvladujete s tem
programom. Celovit opis je natancno naveden v osnovnih navodilih.

Program sam je zasnovan tako, da izpolnjuje zahteve, ki jih nalaga Zakon o Solski prehrani. Zakon je bil
objavljen v uradnem listu $t 43 31.5.2010.

Za lazje razumevanje samega programa

Zakon predvideva sofinanciranje solske prehrane za ucence in dijake.
Pogoja, da je posameznik upravi¢en do subvencije sta dva:

1. Starsi oziroma skrbniki morajo oddati prijavnico in na prijavnici oznaciti, da zelijo subvencijo.
2. Ucenec ali dijak MORA naroceno hrano prevzeti.
Poleg omenjenih dveh pogojev zakon predvideva tudi izjemne okolisCine, ko ni bilo mogoce v naprej

predvideti odjave, v tem primeru se Steje kot da je upravicenec hrano prevzel. V tem primeru je obracun

za ta dan podoben, kot da je bil obrok prevzet.

Vse subvencije, ki jih starsi oziroma skrbniki prijavijo, se obdelujejo vzporedno z evidenco prehrane, kar
pomeni, da smo zaradi lazjega dela uporabnikov programa, ta del obdelav umestili v poseben sklop.
Zaradi samega delovanja programa, morajo biti vioge za subvencije v programu obdelane do obracuna

prehrane.

Novosti z verzijo iCentra 6.16.001

¢ V vsaimena oken in funkcionalnosti koris€enja smo dodali poimenovanje »prevzem«, zaradi
lazjega razumevanja in enaCenja za Zakonom o Solski prehrani.

§  SAQP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola
Opraéun Sifranti = | Evidentiranje obrokov - Evidenca Solanja = Dom = Pripoms
Koledar
Subvencije obrokov
Prijava na folsko prehrano
Prijave/Odjave
i Urejanje vzorca E -
| SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanava - Sola L= (=) [t
MNeposreden vnos a®
| Koriséenje (prevzem) obrokov - PR Al
Kuhinjski pult
Koriszeni (prevaet) obroki § SAOP Obraéun storitew [DEMO] - Javna ustanova - Sola SNEEE X
Anailza prijavljenih in keriscenih (prevzetih) obrokov B i
[l P e el Analize prijavlj O -
Borisk | Prenos podatkov ns M35 - U
S Subvencije Solske prehrane = letood [EER =] o [P0 =

¢ Neposreden vnos
o V preglednico so v levi del dodane nove kolone: naziv skupine, Sifra storitve.
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Odjavalprijava za: 17201
[ Oznaka Razvrianje [Oddelek/Vzg skupina
Oznzka Naziv Sifra skupine Naziv skupine __[Naziv storitve PR

it 0003 3A malica dijaska X

M_W |pat 0002 malica dijaska X
v |eez 0012 9ra Privzeto
¥ |Boc 0001 1A
~_|soi 0003 34 Izhira stolpcev:
¥ |BRK LIS 381y Sifra skupine
~_|cot 0003 E N7 .
R 2002 P hlazicbvnine,
¥ A 2002 o Oddelek/Vzg.skupina
[l =N 0002 24 Sifra storitve

[LLc (LN

sy I3 . Naziv storitve
~_|pal 0012 5ra
] 0012 9ra CLE
I |ER 0010 8P Velikost cbroka
Pl - 22y Prevzem narodila
¥ |Fur 0002 24
~_|car 0003 34 Carovnik za izvoz podatkov .
I jGas 0002 2 Kopiraj celico CtrieC
e 0012 sra . g
T — m o e tri+ Al
~_ |mr o003 3A Stevilo prikazanih zapisov
N |Hur 0002 2A Oznaci vse vrstice Ctrl+A
i~ Ak nnna kL)

o Urejeno popravljanje celega stolpca v primeru, da je stolpec vezan na soboto ali nedeljo
in je bil v koledarju ozna€en kot delovnik.

o V primeru, da vam nastavitve omogocajo zamenjavo menija, je postopek izbire drugega
menija skrajSan za en klik.

e Kuhinjski pult:

o Opozarjanje v primeru korid¢enja neprijavljenega obroka ali ponovnega koriséenja.
Program vpra$a, ali Zelite obrok postreci. MoZen je odgovor z Da ali Ne na nacin, da
uporabite klik na D za Da oz. klik na N za Ne ali uporabite misko in kliknete na gumb Da
0z. Ne. Opis je v delu Posamezno prevzemanje obrokov

O

e Analiza prijavljenih in koris¢enih obrokov

o Nastavitveni podatki — Od do otroka: dodana je moznost hitrega iskanja

o Med razpoloZljive podatke je dodana Cena storitve, kolona Evidenca se polni tudi v
primeru evidence brez beleZenja sprememb (S pomeni subvencionirana odjava, K
pomeni koriS€enje), dodan podatkovni del Subvencija in Znesek subvencije. S temi
dopolnitvami lahko preverjate izradunane subvencije MSS.

Evidenca obrokov

Zakon o Solski prehrani v 1. tocki 25. ¢lena nalaga Solam seznam podatkov, ki morajo biti vzpostavljene

za vodenje evidence prehrane.

Zaradi lazjega dela smo v programu v razdelili te evidence na vec delov.

1. Prvi del je v osnovnih podatkih u¢enca

2. Drugi del je podatek o vlozenih subvencijah

3. Tretji podatek, ki ga zakon ne predvideva, a 9 X zmanjsa koli¢ino potrebnega dela je izdelava
vzorca prijavljenih obrokov, ki ga enostavno kopiramo v mesecne evidence prijav.

4. Mesecna evidenca prijavljenih obrokov
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5. Mesecna evidenca koris¢enih obrokov.
Obracun

Pri_obracunu subvencioniranih obrokov deluje program tako, da za posameznika preveri za vsak dan

posebej  prijavljene obroke, jih primerja z korisCenimi obroki in nepravocasnimi odjavami (
subvencionirana odjava). Iz tega izraCuna na mesecnem nivoju koliko je Stevilo malic, ki so
subvencionirane, ter koliko malic morajo placati starsi sami ( vsi tisti primeri, ko je obrok prijavljen a ni
koris¢en, lahko pa se pristejejo tudi vsi obroki, ki so bili koriéeni in niso bili prijavljeni). Stevilo teh obrokov
nato preveri Se z viSino subvencije, ki otroku pripada glede na datum vlozene prijave. Iz vseh teh podatkov

izraCuna placilo subvencioniranih obrokov za starSe in za ministrstvo za Solstvo.

Pri_obrokih, ki niso subvencionirani se uposteva Stevilo prijavljenih obrokov, ki se jim lahko pristeje Se

Stevilo koriscenih obrokov, ki niso bili predhodno naroceni.

Dodatne moznosti

Program omogoca delo na dva razli¢na sistema in sicer z evidenco sprememb in brez evidence sprememb.
V programu tudi lahko dolocite ali naj program omogoca vpis koriscenja obroka ce ni bil narocen ali ne.
Ce dovolite vpis koriscenja obroka brez predhodne najave, pomeni, da bo v vsakem primeru obrok v celoti

zarac¢unan prejemniku obroka.

Sistem brez evidence sprememb je namenjen enostavnemu sledenju narocanja in koris¢enja obrokov. Tu
ni omogocena menjava obrokov, kakor tudi ni omogoceno zaracunati nadomestne storitve v primeru

odjave obroka na primer placilo rezije Ceprav je bil obrok odjavljen.

Sistem z evidenco sprememb omogoca menjavo menijev za posamezen obrok. Omogoceno je tudi
zaraCunavanje nadomestne storitve v primeru odjave ali menjave menija. Ta sistem lahko nadgradimo
tudi z terminalom za odjave, kjer si lahko posamezniki sami menjajo meni ali odpovejo posamezen obrok.

Na ta nacin je mocno zmanjsano potrebno delo v Solski administrativni sluzbi.
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Redno delo

Priprava mesecnih prijav evidence obrokov

Za redno mesecno delo na planiranju in evidentiranju obrokov uporabljamo vzorce, ki jih enostavno
kopiramo v zZeleni mesec. Kopiranje vzorca MORAMO izvesti pred kakrsno koli prijavo na kuhinjskem pultu
za dolocen mesec, zato priporocam, da najkasneje 25 v mesecu pripravite podatke za naslednji mesec.
Kopiranje izvedemo na naslednji nacin.

V meniju Evidentiranje obrokov izberemo Prijave/Odjave.

- " B
' SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Scla ] L
Obragun §i[ran1i = | Evidentiranje obrokov - | Evidenca 2olanja = Dom - Pripomodki ~ Mastavitve programa Poroéila = Zapri |3
Meniji
Koledar
Evidenca obrokov brez storiten

Subvencije cbrokov
Prijave/Odjave

Urgjanje vzorca

Meposreden vnos

Korniceni chroki

Kuhinjski pult

Anailza prijavljenih in korigéenih cbrokov

Prijava na folske prehrano

Prenos podatkov na M55

Borisk o

= e— —

‘i" SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova, - Sola

Odjave/Prijave & - 3
Leta ‘ @, [0 4: I Wsi zapisi Rl
w Leto |Mesec |§|Ira staritve M aziv storitve K.oligina na dan |Snbote in nedeheanplavhena |Frevzem kuhinja | ~
a 2010 1003 1 r 21.01.2010 22022010
L 2010 1002 malica oshovha $ola 1 r 21.01.2010 22.02200 —
v
50 ® Stoiitve. . 57 Neposieden vnos & Vrstri red izpisa 7] Lrejanie veorcey @ Zapri
Eiorisk 001

Izberemo vnesi zapis B in na oknu izpolnimo podatke. Na razpolago imamo moznost priprave prijave

za posamezno storitev ali za vec storitev naenkrat.

Priprava mesecnih predlogov za posamezno storitev

Ce Zelimo pripravljati vzorec za doloéeno storitev izpolnimo podatke tako kot je na spodnji sliki.
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il SAOP Obraéun storitey -vnos [DEMO] - Javna ustanova - ...

=
®

Leto | 2010 % |

Mesex |-"-"-F'fi| ﬂ
Izbor |Za storitey j

Sifra ztoritve |EIEI'| J zajtrk
F.oliéina na dan | 1

[ Sobaote it nedelje

| [

Opombe

Priprava z wzorcem W Dpusti V'/Ecutrdi

Borisk: oo

Nato kliknemo na |Priprava z vzorceml. Ko je obdelava zakljucena program javi

Informacija D_<|

i J Prenos podatkoy dokonan uspesno!

Podatki so sedaj vpisani za eno storitev kot je prikazano na spodnji sliki.

{# SLOP Obratun sioritey [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Odjave/Prijave & Q
Mesec ‘4 Q, |50 J: [ Wsi zapisi B B B
Leto | * Mesec |§ilra storitve ‘Naziv staritve ‘Ko\iéina na dan |Snbote in nede\ieanplainena |Prevzem kuhirja | fad
¥ 2010 1 zaitik 1 r 23.02.2010
| 2009 4/005 kosio folsko 1 r 08.04.2009 L
A 2009 5005 kosilo folsko 1 r 21.05.2009
L 2009 9 006 kosilo zaposleni 1 r 01.09.2009 3
32 @ Storitve... % Neposieden vhos ’\:. Wrstri red izpisa % Urejanje vzorcey @ Zapi
Borisk. not
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Priprava mesecnih predlogov za vse storitve naenkrat

Ce zelimo pripravljati vzorec za vse obroke naenkrat izpolnimo podatke tako kot je na spodnji sliki.

Pri izboru najprej oznacimo vec storitev

§  SAOP Obracun storitev -vnos [DEMO] - Javna ustanova - Sola (Sal sl esem)
PR
Leto Iﬂ
Mesec ISeptemher ;I
Izbar - staritew |
| [zbar storites _H staritey ni izbrana I
lzbar - obrak: I ;I
Sifra obroka I J
Kolitina na dan I a
[~ Sobote in nedelje
[ratum priprave I j
Opombe ~
A‘E Friprava z wzorcem ¥ Opusti y/Ecutn:Ii
Borisk 001 | 4
Nato na izboru storitev kliknemo na .. 'zbor storitcy NS | <icricw riizbrana
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Odpre se Sifrant storitev, ki jih oznacimo

Potrdimo. Pokaze se okno

r -
§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Scla’ l - -' [ 5
Odjave/Prijave woa e
4 4 F M
Sifra staritve |Naziv ghortve ||2|:|rar‘||:| | -
~|oat zaitik: v
|02 malica oznovna fola v
_|o04 popoldanska malica v
_|00% kozilo folsko v
_[006 kosilo zaposleni v
~[o07 kazilo zunani v —
|00 malica zaposleni v
|00 vetera v
|10 #tudertska soba r E
[0 vedera ftudenti v
"‘1 012 malica dijaska 1
W Potdivee [T Opugtvse ¥ Opusti fEu:utrdi
Borisk 001 | 4

-
l. SAQP Qbracun storitev -vnos [DEMO] - Javna ustanova -

Sola (o= e

Odjave/Prijave

=R .

Leta Iﬂ
Mesec Im
Izbar - stortery Im
|zbar storites Iﬁ izbranib je 10 storitesy
|zbor - abrok. Iﬁ
Sifra obroka Iﬁ
kKaoligina na dan I—'I

[~ Sobate in nedeljs

[ratumn priprave I

=

Opambe

% Friprava z vzorcem

-

¥ Patid

¥ Dpusti

Boriskl

po1 |

4
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Kliknemo na priprava z vzorcem. Pojavi se obvestilo

[ Potrdi [—ié—r

y lj Izvedla se bo priprava evidence obrokov z vzorecem. Zelite nadaljevati ?

Po potrditvi se prikaze okno o poteku obdelave in na koncu obvestilo o zakljucku obdelave
Ta obdelava je daljsa. Dolzina obdelave je odvisna od Stevila vpisanih otrok, Stevila obrokov, ter sistema

evidence. Taka obdelava se na obicajni $oli izvaja od 2 do 10 minut.

SACP

Priprava evidence obrokov z veorcem,
Prazim po&ak.ajte. .

[ Informacija Mw L,

e 8

Prenos podatkov dokonéan uspeinao!

k- E

{ SAOP Obratun storitey [DEMO] - Javna ustanova-Sola ‘ P‘E‘g

I Odjave/Prijave A T | B By | > 3
Leto odiave/prijave |2D1 0 vl
Mesec I aQ, |5U j| [ Wsi zapisi | & B OB
Leto & Mesec Igifla storitve Maziv storitve IKoliE:ina na dan ISobote in nedeliel Pripravijeno -
» 9mz2 malica dijagka 1 r 03.06.2010
| 200 9011 vedterja Sudenti 1 r 09.06.2010 E
Ml 2010 9 009 vedtera 1 - 03.06.2010
| 2mn 3 008 malica zaposleni 1 [ 09.06.2010
| 200 9 007 kozilo zunani 1 r 09.06.2010
| 2mo 3 006 kosilo zaposleni 1 r 09.06.2010
| 200 3 005 kosilo folsko 1 r 03.06.2010
| 2mn0 9004 popoldanska malica 1 [ 09.06.2010
| 2010 9002 malica osnovha $ola 1 r 09.06.2010
200 300 zaitrk. 1 r 03.06.2010
< p
1] m Friprava... @ Storitve... % Meposreden vhoz "‘:. Wratni red izpisa % Urejanje vzorcey @ Zapri
Borisk W| v
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Ce streznik ni dovolj zmogljiv se med pripravo vzorca lahko pojavi obvestilo

[ S —

-l SAOP Obrafun storitev -vnos [DEMO] - Javna ustanova - Solal ﬁ
Odjave/Prijave =i -]

Leto I I 3:
3EC Sifra Mesec I-"—"-VQUSl 'I
L |zbor - staritey I\-"eé staritey vI
7005
700z |zbor storitey I I izbranih je 10 storitey
Bz Izbor - obrak I VI
g 011 ) Iﬁ
&lo0g Sifra obroka
g 008 Kaoligina na dan I 1

E 007 [ Sobate in nedelie
g O0E Dat )
i aturn priprave I vl
£ 004 Oporbe | -
-
4 SAOP (5e ne odziva)
1 . ) » Opusti  + Potrdi
1 A
| - A
1| Priprava evidence obrokoy z vzorcem. 1 1 T
| | Prosim pocak.ajte. .. 1
| 1
| __ 1

Za vec storitev lahko traja obdelava odvisno od zmogljivosti streznika tudi ve¢ kot 30 minut zato
pocakajte in ne prekinjajte postopka. Ce v doglednem ¢asu ni obvestila o zaklju¢ku obdelave, kliknite na

ikono iCenter v orodni vrstici.

Ko se odpre i center kliknite na ikono za OST. V tem primeru, boste videli ali obdelava Se poteka, ali pa se

je aktivno okno z obvestilom »skrilo« izza obvestila ta pripravo vzorca.
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Dnevne odjave

Vse spremembe prijav za teko¢i mesec delamo preko ukaza »Neposredni vnos«.

-
' SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Scla ]l

o 2

Obracun éi[ranli = | Evidentiranje cbrokov = | Evidenca Solanja = Dom = Pripomocki = Mastavitve programa  Poredila = Zapri E‘ﬁ

Meniji
Koledar

Evidenca obrokowv brez storite

Subvencije cbrokov

Prijave/Qdjave

Urejanje vzorca

Meposreden vnos

Korigeni obroki

Kuhinjski pult

Anailza prijavljenih in koridcenih cbrokov

Prijava na Solsko prehrano

Prenos podatkov na M&§

o

Zaradi enostavnejsega dela priporo¢amo, da si ukaz »Neposredni vnos« namestite kar v bliznjico.

Odjava celotnega razreda

To obdelavo uporabljamo v primeru odsotnosti razreda zaradi Sportnega dneva ali kakSne druge skupinske
odsotnosti. Odvisno kako imate nastavljen sistem se tudi prikazujejo podatki v tabelah. Pri sistemu z evidenco
sprememb je v preglednici vpisano kateri meni ima kdo narocen, v sistemu brez evidenc pa je v preglednici

napisana 1 ali pa 0, drugih razlik pa v tem delu ni.

':I SAOP Obracun storitey, [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Obracun Sifranti = Evidentiranje obrokow = Evidenca Solanja ~ Dom = Pripomocki = Maskavibve programa  Porodila = Zapri

Meposreden wnos

Kuhinjski pult

Anailza prijavljenib in korigfenih abrokoy

subvencija M55 za bopli obrak

T
Eorisk o001
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Odpre se okno, ki ga izpolnimo glede trenutnih potreb. Ce moramo na primer odjaviti celotni razred

zaradi izleta vpisemo razred

{#l SAOP Obraun storitey - vnos [DEMO] - Javna uvsta... |Z||E|[z|
I b

Neposreden vnos

Leto | 2010 -3

Mesec |Marec
Od datuma |23.03.2010
Skupina (001
Wzg. skupina/0ddelek, |
Otrak. |

=

Sifra storitve |

I R

¥ Opusti 1/E|:utru:|i
Borisk. ool

Odpre se tabela

B=1ES)

'm SAOP Obracun storitev [DEMO] - Jayna ustanova - Sola

Odjava/prijava za: 3/2010 (18} [ 3
W Oznaka Fiazvritanie |Skupina - i 4 B B
Oznaka|Skupina Oddelek Mzg.skupina| Priimek. in ime Staritew 23 ‘24 |25 |2E |27 |28 |23 |SD |31 |F'revzem narotila fad

}H 0001 [ i malica oshovna §ola 1 1 1 1 ] ] 1 1 1 B

v |0om malica osnavna fola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
¥ |oom malica osnovna gola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v [0001 malica oshovha ola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v |0om malica oshavna fola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v 000 malica osnovna gola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v |0om malica oshovha ola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
M |0om 1R0K malica oshavna fola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v |000 1 malica oshovna §ola 1 1 1 1 0 0 1 1 1
¥ |0om malica oshavna Sola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
¥ |oom malica osnovna gola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v [0001 malica oshovha ola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v |0om malica oshavna fola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v 000 malica osnovna gola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
v |0om malica oshovha ola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
M |oom malica oshavna fola 1 1 1 1 1} 1} 1 1 1
-
&9 | >
167176 Obroki W Opusti " Potrdi
Borisk. ool

Oznacimo celotni stolpec, to naredimo tako, da najprej kliknemo na celico, da spremeni barvo v modro,

nato pa desno kliknemo, da se prikaze pogovorno okno, ter izberi »oznaci celoten stolpec«

10.8.2018 Evidentiranje obrokov - 14.
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'm SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javina ustanova - Sola
Odjava/prijava za: 3/2010 (1A)

W Oznska Razwitanie |Skupna  v| W4 b b

Oznaka| Skupina OddelekA/zg. skupina| Priimek in ime Storitey 23 |24 |25 |28 |27 |28 |2S ‘BU ‘31 |F'revzem narocila -~

M I |o0m 1 malica oshovna fola 1 - = - “ * * il El
v |0om | malica osnovna fola 1 Frivzeta 1
v |0o01 | malica oshovna $ola 1 Earovnik za izvoz podatkoy ... 1
¥ |00 | malica osnovna sola 1 Kopiraj celico CrC 1
v |oood | malica oshovha $ola 1 Kopiraj vrstico ChrH-alt+C 1
¥ |oom | malica osnovna fola 1 1
v |00o1 | malica oshovna ola 1 - 1
v 0001 | malica oshovna fola 1 . Oznae celico 3 Cerlthd il
v 000 | malica oshovha fola 1 Oznail celotno vretico Curkey 1
v |ooo1 | malica oshovna $ola 1 Cznafl celoten stolpec Ctris n
¥ |00 | malica osnovna fola 1 Ypisi 0 Chrl+0 n
v |oood | malica oshovha $ola 1 Wpisi 1 Chrl1 1
¥ |oom | malica osnovna fola 1 1
v |0om | malica oshovha fola 1 Cznafl vse Ciria 1
v |oom | malica oshovha fola 1 1 1 1 1} a 1 1 1
Iv  |00m | malica oshovha fola 1 1 1 1 0 0 1 1 1

n s

€3 ¥
162176 Obioki... > Opusti 4 Potrdi
Borisk ool

Pojavi se taka preglednica

‘:I SAOP Obraun storitey [DEMO] - Javna ustanova - Sola
Odjava/prijava za: 372010 (14)

v Dznaka Razvistanis ’m i 4 b M
Oznska|Skuping | OddelekAag skupina| Frimek in ime Storitey 3 |25 J27 [28 [28 [a0 [ |Preveem namia ~
W |oom £ malica oshavna fola 1 1 0 0 1 1 1
I |0om 3 malica osnovna gola 1 1 0 0 1 1 1
W |oom r malica oshovha ola 1 1 0 0 1 1 1
W |oom b malica osnavna fola 1 1 ] ] 1 1 1
W~ |oom k malica osnovna gola 1 1 0 0 1 1 1
b |0001 k malica oshovha ola 1 1 0 0 1 1 1
4 [ e k malica osnavna fola 1 1 ] ] 1 1 1
W~ |oom L malica osnovna gola 1 1 0 0 1 1 1
W |00m iy malica oshovna $ola 1 1 0 0 1 1 1 =
W |oom r malica oshavna Sola 1 1 0 0 1 1 1
W |oom y malica osnovna sola 1 1 0 0 1 1 1
v |00m iy malica oshovna §ola 1 1 0 0 1 1 1
W |oom iy malica oshovha §ola 1 1 0 0 1 1 1
W |oom F malica oshavna fola 1 1 0 0 1 1 1
I |0om F malica osnovna gola 1 1 0 0 1 1 1
W |oom F malica oshovha ola 1 1 0 0 1 1 1
2
| X
16/176 Obraki... W Opusti " Potidi
Borisk. 001

Sedaj desno kliknemo kamorkoli na modro oznacen stolpec in izberemo vpisi 0

10.8.2018
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'm SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javina ustanova - Sola

Odjava/prijava za: 3/2010 (15) >3
¥ Dznaka Razviianie |Skupina = i 4 p M
Oznaka|Skupina Oddelek.A/zg. skupina | Priimek in ime Storitey 23 2 |25 |28 |2T |28 |29 ‘BD ‘31 |Prevzem harotila -~

M ¥ oo i ’ malica osnovna fola 1 h F'FIVZ-Em - = - - - 1

v |00m f malica oshovha fola 1
v |ooo1 ( malica oshovna $ola Carownik za izvoz podatkoy ... 1
v [oom t malica osnovna fola Kopiraj celico Chrl+C 1
v (0001 b malica oshovha fola Kopiraj vrstico Crl+alk+C 1
v |0om t malica oshovha ola 1
v (o000 b malica oznovna fola " 1
v (0001 L malica oshovha fola Oznacj celieo Corbnd 1
v oo ) noliom cenoers e Oznacmw celotno wrskico Chrl+y 1
= o1 ] P ey —" . Qznatl celoten stolper Cerl+s | :
v |00 t malica osnovna fola 1 ctrl+0 1
¥ |oom t malica oshovha $ola il R Ctri+1 1
v |0oo1 ! malica oshovna fola 10 N 1
| f malica osnovna sola 1 -_ Oznacivse CorbA 1
v |oom P malica nsnovna ola 1 1 1 0 n 1 1 1
W |oom i malica osnovna fola 1 1 1 0 0 1 1 1
.
&3 .
162176 Obioki... > Opusti 4 Potrdi
Borisk ool

Po tem dejanju je celoten razred odjavljen od predvidene storitve.

‘:I SAOP Obracun storitey [DEMO] - Jayna ustanova - Sola

Odjava/prijava za: 3/2010 (1A)
W Oznaka Razvricanie | Skupina hd 4 b P
Dznaka|Skupina | Odddelsk.ag. skupina| Frimek in ime Storitey 3 [ |8 e &7 e Jea 30 31 [Prevesm narotia -~
¥ |oom malica asnovna dola 1 1 1 i i 1 1 1
v |ooo malica osnovna fola 1 1 1 [ 1 1
v |oom malica nsnovna sola 1 1 1 0 0 1 1 1
v |oom malica asnovna sola 1 1 1 0 0 1 1 1
¥ |oom malica osnovna dola 1E 1 0 0 1 1 1
v |ooo malica osnovna fola 1 1 [ 1 1
¥~ |oom malica osnovna Sola a1 1 0 0 1 1 1
¥ |oom malica osnovna dola 1E 1 0 0 1 1 1
v |ooo1 malica osnovna fola 1 1 1 [ 1 1 E
v |oom malica nsnovna sola 1 1 1 0 0 1 1 1
¥ |oom malica osnovna sola 1E 1 0 0 1 1 1
v |ooo1 malica osnovna fola 1 1 1 [ 1 1
v |oom malica nsnovna sola 1 1 1 0 0 1 1 1
¥ |oom malica asnovna dola 1E 1 0 0 1 1 1
v |ooo malica osnovna fola 1 1 1 [ 1 1
v |oom ¢ e malica nsnovna sola I 1 0 0 1 1 1
)
o0 | 3
16/176 Obroki. WOt + Potrdi
Borisk, 001

Odjava posameznega otroka

To obdelavo uporabljamo v primeru odsotnosti posameznika.
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'i'I SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola :||:|[z|

®

Obracun Sifrankti ~ Ewvidentiranje obrokov = Evidenca Solanja = Dom + Pripomocki = Maskavitve programa  Porodila = Zapri
oo o]
Kuhinjski pulk
Anailza prijavlienib in korigéenih obrokoy

Subvencija M55 2a topli abrak,

I
Borisk 001

Odpre se okno. V polje »otrok« vpisemo direktno ime ali priimek otroka. Ce je moznih ve¢ kombinacij se

prikaZze manjsa preglednica iz katere izberemo pravega otroka.

#l SAOP Obratun storitey - vnos [DEMO] - Javna vsta... - ||§|r5__(|

Meposreden vnos

Leto 2Mna :

Meszec |M arec

0d datuma |23.03.2010

Skupina |
Yz skupina/d ddelek, |
Oirok 0000302

DAYID

Sifra staritve |

B S T RN I K

7 Opusti " Potrdi
Borisk. no1

Odpre se tabela, kjer so oznaceni vsi narocCeni obroki.
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'.‘ SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Odjava/prijava za: 3/2010 Anica EEEEE
v Oznaka Razvritanie |Skupina - 4 4 p M
Oznaka| Skupina Oddelek A/zg.skupina| Primek. in ime Staritew 23 ‘24 |25 |28 |27 |28 |29 |ED |31 |Prevzem naroéila ~
3 0oo1 finica: malica osnovna gola 1 1 =
v |0001 Anica: _ leosilo $olska 1 1
st
] >
211 Obroki. ¥ Opusti  + Patrdi
Borisk. oot

Tu lahko kliknemo z desno tipko miske na posamezno celico in vpisemo 0. lahko oznacimo cel stolpec,
kar pride v postev pri odsotnosti zaradi bolezni in vpisujemo 0, kar je pac¢ v danem trenutku bolj smiselno.

Tako dobimo tak pregled in plan za naprej.

il 40P Obraiun storitey [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Odjava/prijava za: 3/2010 Anica N
v Oznaka Razvricanie |Skupina - 4 4 p M
Oznaka| Skupina Oddelek A/zg.skupina| Primek. in ime Staritew 23 ‘24 |25 |28 |27 |28 |29 |ED |31 |Prevzem naroéila ~
¥ |oom Anica malica osnovna sola 1} 1
¥ v |oomt Anica kasilo okska o ST
st
<[ >
211 Obroki. ¥ Opusti & Patrdi
Borisk. oot

Nepravocasna odjava — subvencionirana odjava

Zakon o Solski prehrani predvideva moznost nepravocasnih odjav v primeru visje sile (bolezni, naravne
nesrece...) Ta odjava se smiselno obravnava, kot da bi obrok prevzeli. V programu je v opisu nastavitev
opisana moznost nastavitve sistema odjav. To pomeni, da si nastavite, koliko delavnih dni prej se je treba
odjaviti za obrok in do katere ure se odjave v tekocem dnevu upostevajo. Smiselna nastavitev je 1 delovni
dan prej in do ure, ko je potrebno izvesti narocilo za pripravo obrokov. Za lazje razumevanje sistema naj

sluzi primer, ko imamo nastavitev

10.8.2018 Evidentiranje obrokov - 18.
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[§  SAOP Obracun storitev - ba [DEMO] - J tanova - $ol a o5
FaCun SToriew SPl’Er:IEm al [ ] a'u'l'ia ustanova 5 D_a. ‘__ a -

Opombe ] Racun ] PoloZnica ] '_I'rajnik] Konti ] Povezave Evidentiranie obrokov lﬂitri VNS ]

Osnovni meni [O5M ===| osnovni meni
Suhi meni [SUH === suhi meni

¥ Upo&teva] neprijavljiene korifene storitve

[v Evidenca sprememb

| Evidenca obrokov brez staoritev
Zaklepanije podatkow

Dandni prej 1
Cb uri [10:00

Ura naj bo nastavljena v skladu s Solskim pravilnikom o $olski prehrani, ki dopus¢a administrativnemu

osebju pol ure Casa za vnos podatkov. V pravilih Sole za prehrano naj bo za tak primer napisana ura 9:30.

Primer 1
Danes je ponedeljek pred 9:30 odjava za prehrano za ponedeljek , torek, sredo.
Za ponedeljek bomo lahko vpisali subvencionirano odjavo, za torek in sredo pa odjavo. Na racunu bo

zaraCunana za 1 dan obrok kot da bi prevzeli hrano, za naslednja dva dni pa ne bo zaracunano nic.

Primer 2

Danes je ponedeljek po 10 uri. Prispe odjava za ponedeljek, torek in sredo.

Za ponedeljek ne moremo vpisati ni¢, ker je prijava prepozna, za torek lahko vpisemo subvencionirano
odjavo, za sredo pa pravocasno odjavo.

Na racunu bo za ponedeljek 100% placilo na starse, za torek bo upostevana subvencija, kot da bi obrok

prevzel, za sredo pa ne bo zaracunano nic.

Za vpis subvencionirane odjave mora biti izpolnjenih vec¢ pogojev:

1. Otrok MORA imeti vpisano subvencijo (Zavihek evidentiranje obrokov — Subvencije obrokov)

2. Storitev, ki je vezana na subvencije obrokov, mora imeti to doloceno tako, da ima polje
Subvencija malica oz. Subvencija kosila potrjeno in v tem primeru vneseno ustrezno Oznako
obroka 2=Malica oz. 3=Kosilo. V primeru, da uc¢encu/dijaku pripada SploSna subvencija/Splosna
in dodatna subvencija (1/3 ali 1/6)/Subvencija malica in kosila, bo preverjal v neposrednem

vnosu, da je obrok 2 in na storitvi kljukica Subvencija malica. V primeru, da ucencu/dijaku

10.8.2018 Evidentiranje obrokov - 19.
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pripada Subvencija malica in kosila, bo preverjal v neposrednem vnosu, da je obrok 3 in na
storitvi kljukica Subvencija kosila.

3. Operater, ki zeli vpisati subvencionirano odjavo mora imeti dovoljenje za tak vpis v varnostnem
sistemu (iCenter — Varnostni sistem aplikacijski — prepoved (X) — Prepoved vnosa nepravocasne

odjave)

= SAOPSAOP - Varnostni sistem

[ PrikaZi zamo pooblastila trenutnega okna [v Samo aktivhi operaterji
Operateri l Skupine] Elani skupin]
Operater):
= i} Borisk [Boris
= @ vzl uporabniki
- var anlkacie

> 05T - Evidentiranje obrokov - Prepoved vwnosza nepravotasne adjave
= @ Iporatbrul; 07

Subvencionirana odjava se vpise podobno kot navadna odjava preko »Neposrednega vnosa« za
dolocenega otroka. Preko desne tipke na miski nam je dostopna moznost izbire subvencionirane odjave.
Za vnos, subvencionirane odjave mora imeti operater dovoljenje za vnos, otrok mora imeti odobreno

subvencijo. Tretji pogoj je pravocasen vnos subvencionirane odjave.

Evidentiranje koris¢enja obrokov

Za obracun obrokov je potreba vzpostaviti tudi evidenco dejansko koriscenih obrokov.

V osnovi loc¢imo obroke, ki jih dezurni ucenec prevzame v kuhinji in jih odnese v razred. Tak primer so
osnovnosolske malice. Drug primer so obroki, ki se dejansko posamezno delijo v kuhinji. V to kategorijo
spadajo osnovnosolska kosila, dijaske malice, malice in kosila zaposlenih, ter kosila za zunanje uporabnike.

Poglejmo podrobno oba primera
Masovno prevzemanje obrokov v kuhinji

Za prevzem takih obrokov kliknemo na »Kuhinjski pult«
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r -
t. SAOP Obracun storitev [DEMQO] - Javna ustanova - Sola (T

Obracun Sifranti - | Evidentiranje obrokov ~ Ewidenca folanja ~ Dom = Pripemnocki = Nastavitve programa  Porodila = Zapri ]
Meniji
Koledar

Subvencije obrokov
Prijava na solsko prehrano
Prijave/Odjave

Urejanje vzorca

Meposreden vnos

Konicenje obrokov

Kuhinjski pult

Koris€eni cbroki
Anailza prijavljenih in koridéenih cbrokov

Prenos podatkov na MSS

Subvencije folske prehrane

Borisk ,E —T

Belezenje obrokov za vsak dan posebej

Na ta nacin lahko belezite koris¢enje prehrane za vsak dan posebej. Omogoceno pa vam je tudi
izlocanje vseh tistih, ki prehrane niso koristili.

Na oknu, ki se prikaze izpolnimo podatke o obroku, datumu in razredu, za katerega smo dali malico.
Datuma morata biti enaka!!!!

Po vpisu skupine pritisnemo tipko na tipkovnici »enter« takrat se v polje »Koris¢ena koliCina« vpise Stevilo

malic, ki se bo knjiZilo za otroke tega razreda.

r B
i SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanov... E=REE
Koristenje obrokov B

Ohrok IZ I dopoldanska malica
Datum |25.1[J.2[11[J vl
Datum do |25.1[J.2DID vl

5 Lot
Korigéena koliéina I 17

| @O zapi X Opusti + Potrdi
BorisK 00 | 4
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S klikom na gumb »lzlogi« (5 Lzodi

se prikaze seznam vseh otrok v tem razredu, ki so naroceni na
prehrano. Ce kdo manjka, ga s seznama umaknemo tako, da kliknemo na kjukico pred imenom tako, da

je kvadratek prazen.

E. SAOP Obraéun storitev [DEMO] - Javna ustanova - sma—[glﬂu
< B®
Ugenec | @, |50 :,'| I~ Vsi zapisi |
Izbranol * Udenec INazi'l.-' uenca IEnmﬁ INazi'u enote  ~
¥ 0000101 | 01 SOLA
¥ 0000105 | 01 SoLA
| ™ |ooooiio | 01 SoLA B
¥ 0000300 | 01 SOLA
I 0000301 | 01 S0LA |
_| ™ |oooozoz | 01 SoLa
| M oooosos | 01 SOLA i
| # |oooozos | 01 SOLA y
| & oooosos | 01 SOLA
| # oooosos | 01 SOLA
| W ooooso7 | 01 SOLA
| ™ |oooosos | 01 SoLA L
| ™ |oooosos | 01 SoLA
_| # oooo310 | 01 SOLA
| M oooo3na | 01 SOLA
| & oooo31z | 01 SOLA
| W |ooo0313 [P 01 SOLA
il
< [ 3
| 17 (b Izberi vse % Razveliavi izbor 0 zapri
Borisk 001 | r

Po kliku na zapri se v polju »Koris¢ena koli¢ina« spremeni podatek glede na Stevilo tistih, ki bodo malico

prevzeli.
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§  SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanov... 2=s| | e
 Kuhinjski pult w o
Obrok |2 I dopoldanska malica

Datum [06.08.2010 ]

Skupina |0001 I 1A

Korigfena kolicina I 15

Phzapri ¥ Opust + Potrd
Borisk 001 | A

Ko to potrdimo, bo sistem vpisal prevzem malice za vse otroke, ki so imeli v seznamu kljukico. Ce pride

kdo po malico kasneje ga vpisemo tako kot je opisano v delu » Posamezno prevzemanje obrokov«.

Belezenje obrokov za vec dni skupaj

V primeru, da se odlodite za beleZenje koris¢enja obrokov za ve¢ dni skupaj si onemogocite izlocanje
tistih otrok, ki niso bili na obroku. V si otroci, ki imajo na ta dan narocen obrok in niso kakorkoli odjavljeni

bodo na tak nacin vpisani, da so obrok koristili.

i ™
§  SAOP Obraéun storitev [DEMO] - Javna ustanov... ]« =ls e
Koristenje obrokov w g

Chrak |2 I dopoldanska malica
Datum IEE.lﬂ.Eﬂlﬂ vI
Datum do IZE.lD.EDlU vI
Skupina | I 14

Korigdfena kolidina I 34

Thzapri X Opust Potrdi
|
Borisk o1 | 4
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Posamezno prevzemanje obrokov- kuhinjski pult

Ta nacin je namenjen belezenju individualnega prevzema obrokov .

| st0r e e o) o -ae e

Obracun §ifranti - | Evidentiranje obrokov = Evidenca $olanja = Dom ~ Pripomocki ~ Mastavitve programa Porodila ~ Zapri rﬁ

Meniji
Koledar

Evidenca ohrokov brez storitev

Subvencije cbrokov
Prijava na golsko prehranc
Prijave/Cdjave

Urejanje vzorca

MNeposreden vnos

Koriscenje (prevzem) obrokov
Kuhinjski pult

Kerisceni (prevzeti) obroki

Anailza prijavljenih in koris¢enih (prevzetih) obrokov

Borisk |i Prenos podatkov na MSS

Subvencije Solske prehrane

V oknu ki se pokaze izpolnimo samo podatek kateri obrok delimo!!!

~
§  SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanov... s «E): e
Kuhinjski pult w oo

Chrak IE I dopoldanska malica
Datum IZE.lU-ZUlU vI

@zapri X Opust Potrdi
Borisk 0oL | 4

Potrdimo. PokaZe se okno prirejeno za ekran na kuhinjskem pultu. Ta del programa je namenjen prijavam
preko kartic, obeskov ali kljuckov, na katerih je zapisana Sifra osebe, ki je prijavljena za prehrano. Ko oseba

pribliza kartico citalcu se podatek o koriscenju avtomatsko zapise v sistem.
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Evidentiranje koriscenih storitev

i SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - sola

(oo T
X2

St. kartice
Ucenec

Skupina
Meni
Koriséeno

~ dopoldanska malica

0000301 “e-

| NEJA
1A

oshovni meni

VPISANO

Ponedeljek
06.09.2010

* opusti + Potrdi

V primeru napake se pojavi zvo¢no opozorilo. Mozne napake so: sistem javi da je kartica neveljavna, da

je bil obrok ze koris¢en ali pa da obrok ni bil narocen.

V primeru, da obrok ni bil narocen ali pa je Ze bil postrezen in imate sistem nastavljen tako, da lahko

postrezete tudi obroke, ki niso naroceni, se prikaze obvestilo.

Program vprasa, ali Zelite obrok postreci. Mozen je odgovor z Da ali Ne na nacin, da na tipkovnici

pritisnete na ¢rko D za Da oz. na ¢rko N, ali za Ne ali uporabite misko in kliknete na gumb Da oz. Ne.

10.8.2018
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_l' SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola = | 3= 2
b X2
-t k Petek

Za] Iy 31.12.2010

St. kartice |1
Ucenec 0000219 o

Matjaz

S k I n § Potrdi
u p a \-?/ Obrok za danes ni bil narofen, Postrezem?
M e n I Da Me

Korisceno

ﬂ Pregled ﬂ Zapri Xgpusti v/Eah'di

Borisk 001

Preko tega ekrana se vnasajo tudi posamezna koriscenja malic v primeru da je ucenec prisel kasneje na

malico.

V primeru, da je kuhinja v domeni Sole, je omogoceno iskanje oseb tudi preko Sifranta. V polje

Ucenec .

“lvpidite ime osebe, ki jo ié¢ete.
Ce ima kuhinjo zunanji ponudnik prehrane je potrebno program zapreti tako, da ni mozno iskanje oseb

preko Sifranta ampak le preko kartice. To je zahteva 3. tocke 25. ¢lena Zakona o Solski prehrani.

Ekran prirejen za take primere se uredi z varnostnim sistemom.
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[ SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - 50

dopoldanska malica e

St. kartice
UcCenec

Skupina
Meni
| Korisceno

gq Pregled @ Zapri ¥ Opusti + Potrdi

kuhar2 001

Redne kontrole in popravki

V programu lahko na neposrednem vnosu enostavno pregledujemo in direktno popravljamo podatke o

odjavah, koris¢enju omogoceno je celo brisanje koriscenja obrokov.

Pri veckratnem popravljanju podatka, izgubimo prvotno stanje, zato ne priporo¢am naknadnih popravkov
. Poleg moznih napak pri delu za nazaj se tudi izni¢i ekonomski ucinek, ki bi bil dosezen z uporabo

programa na nacin ki ga predvideva zakon o subvencioniranju solske prehrane.

Na neposrednem vnosu izberemo razred ali otroka, ki ga moramo kontrolirati.

Na prikazani preglednici so zeleno krepko oznaceni vsi obroki, ki so bili korisceni.
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§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola . b — e —— —— - - E‘M

Odjavalprijava za: 10/2010 (1A) w B
[V Omaka Razvrianje |Oddelek/Vzg.skupina + 4 4 B Bk
Oznaka Naziv skupina [Storitev |obrek 1 2 3 & s 6 [z J8 o Jw Juu 2 Ji3 Jig [15 Jis |17 [8 19 [0 [ =

v 0001 [zajtrk itk OSN X X OSN |OSM |OSN |OSH OSN X X  OSN OSN |OSN |OSN OSH X X |OSN QSN OSN |OSN
] 0001 |malica dijaska dopoldanskamalica |OSN X X OSN |OSM |OSN (OSH OSH X X OSN OSN |OSN |OSN OSH X X  |OSH OSH OSN |OSN
) 0001 [zajrk zajtrk SLA X X SLA |SLA |SLA [SLA SLA x X SLA SLA |SLA |SLA SLA X X |SLA SLA SLA |SLA
Vo 0001 |malica dija¥ka dopoldanskamalica [SLA X X SLA |SLA |SLA |SLA SLA X X  SLA SLA SLA SLA SLA X X |SLA SLA |SLA |SLA
v 0001 |kosilo Solsko kosio SLA X X SlA SLA SLA SLA SLA X X SLA SLA LA LA SLA X X SLA SLA SLA [SLA
v 0001  |popoldanskamalica  |popoldanskamalica [SLA X X SLA SLA |SLA SLA SLA X X SLA SLA SLA (SLA SLA X X SLA LA SLA |SLA
il 0001 |veferja veferja LA X X SLA SLA SLA SLA SLA X X SLA SlA SLA LA SLA X X SLA SLA Sl |sLA L
Vo 0001 [zajtrk a2tk OSN X X OSN |OSM |OSN |OSH OSH X X  OSN OSN |OSN |OSN OSH X X  |OSN QSN OSN |OSN
Vo 0001 |malica dijs3ka dopoldanskamalica [OSN. X X OSN |OSM |OSN |OSH OSH X X  OSH OSN |OSN |OSN OSH X X |OSH OSH OSN |0SN
¥ 0001 |kosio Solsko kosio SLA X X SLA |SLA |SLA SLA SLA X X SLA SLA |SLA SLA SLA X X  |SLA SLA SLA |sLA
il 0001 |veferia veferia OSN X X OSN OSN |OSN OSM OSM X X  OSN OSN [OSN OSN OSN X X  |OSN OSN OSN |OSN
v 0001 [zajrk =itk oSN X [x  OSN |OSW |OSN |OSH OSM X X OSN OSN |OSN |OSN OSN X X |OSH QSN OSN |OSN

DREIN] 0001 |malica dijazka dopoldanskamalica |OSN X X OSN |OSN |OSN |OSN OSH X X  OSN OSN |OSN |OSN OSH X X |OSN OSN OSN |OSN

< [ 3
53/204 @hzepi K opust  + Potrdi
Borisk 001

Ce Zelimo preklicati koris¢enje kliknemo z desno tipko miske na Zeleno polje in izberemo moznost

»Brisanje koris¢enja obroka« ko na preglednici kliknete na »Potrdi« se zabelezijo vnesene spremembe.

v Oznaka Razvrifanje |Oddelek/Vzg.skupina - Privzeto
Oznaka |Maziv Skupina |Storitev Obrok 1 |2 |3 |4 |5 |6 & Izbira stolpcew:
M 0001 |zajtrk zajtrk OsN %X % oSN (oSN |osn 7| Sopme
Iv 0001 malica dijaska dopoldanska malica |0SN % X 05N OSSN OSHN 05 X
v 0001 |zajtrk zaitrk SLA X X SLA |SLA |SLA |sL Oddelek/Vzg.skupina
v 0001 |malica dijzska dopoldanska malica [SLA % b3 SLA SLA SLA |sU ¥ Storitev
v 0001 |kosilo Zolsko kosilo SLA X X sLA slA LA Sl Obrok
v 0001 poeoh?lanska malica poeoh?lanska malica |SLA X X SLA  SLA SLA 5LA Velikost obroka
Iv 0001 veceria veceria SLA ¥ X SLA  SLA SLA 5L
v 0001 |zajtrk zaitrk osM X X osn osn osn os ¥ Prevzem naroéila
Iv 0001 malica dijaska dopoldanska malica |OSM % X OSN OSN OSH 05 = . .
v 0001 |kosilo Solsko kosila SlA x  x  |sLA LA slA 5L Carovnik za izvoz podatkov ...
v 0001 |veferja veferja OSN X X OSN |OSN |OSN |OS Kopiraj celico Ctrl+C
v 0001 |zaittk zaitrk OSM X X OSN |OSN |OSN |05 Kopiraj vrstico Chrl+ Alt+C
v 0001 malica dijaska dopoldanska malica |OSN |% X OSN OSN OSHN 05 Eevilo prikazanih zapisov
— - - - vilo prikazanih zapisov

v 0001 kosilo Solsko kosilo OsN|X X OSN |OSM |OSM |05
v 0001 |veterja veterja OSN X X OSN |OSN |OSN |OS Oznadi vse vrstice Ctri+A
Iv 0001 zaji.Ik _ zajtrk : QsM X X 0OSN OSSN OSH 08 @ || Oznadi celico CtrleN
Iv 0001 malica dijaska dopoldanska malica |0SN % X 05N OSSN OSHN 05
v 0001 |kosilo Solsko kosilo OSN X X |OSN OSN 0sN OS Oznati celotne vrstico Crl+V
Iv 0001 vederja vecerja 0sM (X X OSN |OSMN |OSM |05 Oznaci celoten stolpec Ctrl+5
v 0001 zajtrk zajirk Q5N X X Q5N |OSN |OSN 0S8
v 0001 |malica dijadka dopoldanska malica [OSN ¥ X OSN |OSN |OSN |0§ Odjava
v 0001 |kosilo Solsko kosilo OSM X X OSN |OSM |OSM |05 Zamenjava menija

_IV 0001 vederja velerja 0SM (X X 0OSM  OSM  |OSMN 0S5 Naknadna priiava

< d prijav
Brisanje prijave
S50 | Brisanje korié€enega obroka
Rnrick il _

Na podoben nacin lahko na dolocenem polju naknadno vpisujemo odjavo ali pa celo briSemo prijavo

obroka.
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r - T — — — - - -
' SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Scla - E— — —
Odjavalprijava za: 10/2010 (1A)
[v Oznaka Razvritanje |Oddelek/Vzg.skupina =
Oznaka |Naziv Skupina_[Storitev Obrok i 2 5 a7 p' et : : : : ' : =]
Mo 0001 |eaitrk zajtrk OSN X X |OSN fvzete 1
A 0001 malica dijaska dopoldanska malica |0sH X X Izbira stolpcev: !
V| 0001 |zajtrk @itk sLa (X X SLA - s ]
M i 0001 |malica dijaska dopoldanska malica [SLA X X SLA upina 3
v | 0001 |kosilo Solsko kosilo SLA X X SLA Oddelek/Vzg.skupina
= 0001  |popoldanska malica popoldanska malica [SLA X % SLA | Storitey
- P P . .
W | 0001 ver.:er_]a ve.oerja SLA X X SLA v Obrak
ik 0001 |zjtrk @itk oSN (X X OsN . ]
Ve 0001 |malica dijaska dopoldanska malica |[OSN X X OSN Velikost obroka 1
v |E 0001 |kosio Solsko kosilo sLA (X X SLA | W Prevzem naroéila
v | 0001 vederia vederja Q5N X X QSN ;
Mo 0001 |zajtrk zaitrk oSN X X oSN Carovnik za izvoz podatkov ... ]
(] v | 0001 malica dijaska dopoldanska malica |OSH X X QsM Kopiraj celico Ctrl+C !
v ilo & i ( ( R
v 0001 koelo Solsko kosnvlo 0sN X ¥ OSN Kpatsjrshes Chrle AltsC
v | 0001 vederjia vederja 05N (X X 05N . ) ) )
¥ | 0001 zaitrk zaitrk osn X X Qs Stevilo prikazanih zapisov 1
W | 0001 malica dijagka dopoldanska malica [OSN X X OsM Oznaci vse vrstice Ctrl+A D
v | 0001 kosilo Solsko kosilo QsM X X Q5N ) )
M 0001 |veferja veferja oSN X X oSN | @ Oznadicelico Ctrl+N
v 0001  |zajtrk zajtrk OsM (X X 0OSsM Oznaci celotno vrstico Ctrl+v B
¥ |t 0001 rnalimvdijaska dopoldanska malica |OSMN X X 0sM Oznaéi celoten stolpec Crl+S I
v 0001 kosilo Solsko kosilo Q5N X X QSN
v [ 0001 vederia velerja 0sM (X X Qsn Odjava
-«
= Zamenjava menija
53/204 Maknadna prijava
Barisk 001 Brisanje prijave
A 1
L - o r

Zaradi moznosti popravkov podatkov tudi za nazaj priporo¢am, da omejite dostop do tega dela programa

vecini uporabnikov OSTja !!!

Priprava za obracun

Priprava obracuna je enostavna in precej hitra, ker imamo s sprotnim delom vse podatke Ze vnesene in

potrebujemo samo ukaz za dolocen obracun.

Kontrola podatkov pred obracunom

Pred Obracunom za dolocen mesec preverite za nekaj posameznikov podatke v
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- ™

Obracun Sifranti ~ Evidantilﬁ' nbmkw"Egidencainlanja' Dom ~ Pripomocki = Mastavitve programa Poredila ~ Zapri |E

Meniji

Koledar

Evidenca cbrokov brez storitev
Subvencije cbrokov

Prijava na olske prehrano
Prijave/Odjave

Urgjanje vzorca

Meposreden vnos

Kuhinjski pult I

Korizéeni obroki

Anailza prijavljenih in koeniéenih cbrokov

Prenos podathkov na M35 A

Izpolnite izbirno okno. Tu se omejite na enega samega ucenca

f. SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola ESREE

Analize prijavljenih in koris€enih W (B e

Leto od Im da Im
Mesec od m do m
Dan od m do |31 -
Skupina od Iﬁ do Iﬁ
Vegskupina/Oddelekod | -] do |
Otrok od W do  |[ElH
Obrok Iﬁ do Iﬁ
Storiteved | o] do | -]

[ Prikaz po dnevih
Naziv liste |

P Preglednica | El]zapri
BorisK joo1 | £

Kliknite na preglednica.
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i SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - . . 1 L o0 e S
orisenih obroke v lo Hy Sy
Leto [+ ]||velikost obroka [+ ||Sifra [+]||Skupina [=]||Obrok [+][|Subvendia [+ ||Cena storitve [+ |||3ifra vzo.sk. fodd. [+]|{Meni [+] i
Naziv vza.sk.jodd. [+]||Mesec [+]||5ifra mesta obrokow [+ ]||Sifra skupine [+ [|Enota [+ ]||Maziv mesta obrokov [+ |||Ura korigfenia [+
Prijavljena [+ ]||KorisZeno [+ || Znesek subvencije [+] Povled sem polja stolpca

Velika suma
Otrok & [=]||storitev & []||Evidenca & []||pan & [+] Prijaviiena KorigZeno Znesek subvendie
=IMita Flmalica dijadka =1k q 1,000 1,60
02 1,000 1,000 1,60
03 1,000 1,000 1,60
06 1,000 1,000 1,60
07 1,000 1,000 1,60 |
08 1,000 1,000 1,60
10 1,000 1,000 1,60
14 1,000 1,000 1,60
15 1,000 1,000 2,01
17 1,000 1,000 2,01 !
1 20 1,000 1,000 2,01 |
22 1,000 1,000 3,42
2 1,000 1,000 2,42
29 1,000 1,000 2,92
K skupaj 14,000 14,000 26,09
[=lp 04 0,000 0,000 0,00
05 0,000 0,000 0,00
08 1,000 0,000 0,00
11 0,000 0,000 0,00
12 0,000 0,000 0,00 |
13 1,000 0,000 0,00
16 1,000 0,000 0,00 |
18 0,000 0,000 0,00
13 0,000 0,000 0,00
21 1,000 0,000 0,00
25 0,000 0,000 0,00
26 0,000 0,000 0,00
28 1,000 0,000 0,00
29 1,000 0,000 0,00
30 1,000 0,000 0,00
P skupaj 7,000 0,000 0,00
[Els 27 0,000 0,000 2,92 L
S skupaj 0,000 0,000 2,42
malica dijagka skupaj 21,000 14,000 28,51 EJ'
ﬁ skupaj 21,000 14,000 28,51
[EI Grafikon @ Zapri

Borisk W| A

= - - = - E S =

Iz preglednice je razvidno, da je dijak upravicen do:

14 navadnih subvencioniranih obrokov oznaka K - koris¢enj,

da ima 1 nepravocasno odjavljen obrok ( 27.9) oznaka S - subvencionirana odjava.

Skupno ima 15 subvencioniranih obrokov.

Sam pa mora placat 6 obrokov, ki jih je imel narocene, a jih ni prevzel, oznaka P - prijavljen .

Na visino izraCcuna poloznice vpliva tudi subvencija, zato je priporocljivo, da za testni primer preverite tudi

subvencije po dnevih, ki so ucencu pripadale. Za izracun subvencije si na OLAP tabelo prikazite tudi
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znesek subvencije. Na zgornji sliki imate prikazane razlicne zneske subvencij , ki se morajo skladati z

vpisanimi subvencijami.

§  SAQOP Obraéun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola a . > . - =aaen X
-
Subvencije obrokov a6 &% - 3
Solsko leto |2010 -
Otrok 0000307 @, [0 | vsizapisi B B Bf
Stevilka vioge |Dah..|m prispetja vloge |Dah..|m prekinitve | A Utenec |Naziv ucenca EMS0 |O|:|I|:n:itev |\l'|agate|j |Nazi\r Y -
| 501.07.2010 16.09.2010 Mitia Odobreno
| 56 14.09.2010 20.09.2010 0000307 Mitja Odobreno
| | 69/20.09.2010 27.09.2010 0000307 Mitja Odobreno
< [ v
3 0 zapri
Borisk 001
= =

Ce preverimo pric¢akovani izracun za prehrano dobimo naslednji rezultat
Tako excelovo tabelo dobite iz analize koris¢enja obrokov. Tej tabeli ro¢no dodate samo stolpca

subvencija in placa sam.

placa
evidenca | dan Prijavljeno | Koris¢eno | subvencija | sam
Mitja K 01 1 1 1,6 0,82
K 02 1 1 1,6 0,82
K 03 1 1 1,6 0,82
K 06 1 1 1,6 0,82
K 07 1 1 1,6 0,82
K 08 1 1 1,6 0,82
K 10 1 1 1,6 0,82
K 14 1 1 1,6 0,82
K 15 1 1 2,01 0,41
K 17 1 1 2,01 0,41
K 20 1 1 2,01 0,41
K 22 1 1 2,42 0
K 23 1 1 2,42 0
K 24 1 1 2,42 0
K Vsota 14 14
P 04 0 0
P 05 0 0
P 09 1 0 2,42
P 11 0 0
P 12 0 0
P 13 1 0 2,42
P 16 1 0 2,42
P 18 0 0
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P 19 0 0
P 21 1 0 2,42
P 25 0 0
P 26 0 0
P 28 1 0 2,42
P 29 1 0 2,42
P 30 1 0 2,42
P Vsota 7 0
S 27 0 0 2,42
S Vsota 0 0
30 30
skupaj 28,51 24,73
skupaj racun 53,24
Ce sprozimo obracun za istega uc¢enca dobimo izpis poloznice
uporabnik d.oc.o.
Eregorfifeva 12, 3256 Bistrica ob Jotli
ID ga DDW: SIlZ345678
Rafun ¥t. 203 sa cbrafun storitev Z0/2010 mitja , =klic O000I0T00203C
Hraj isstavitwve: Podlesek Pladnik: Za: 0000307 Encta: il
Datum impdaje: Z7.05.2010 Mitja | Mitja EoLa
Opravljenc: 01_08_ 10-30_08_10 Frupina - 0001
Datum sapadlosti: <705 2010 Miren Miren 1a
Miren 5281 Miren
OPFPIZE Hol. Cena bres DDV D0V Cena ¢ IDV Vreednost ¢ DDV Dopla#ilo Za plafilo
012 malica dija¥ka ZZ, 0 2,42 0,00 2, 3200 53, 2400 28,51 24,73
015 v=topnina sa predstave 1,00 1,80 0, 0D 1, G000 1, BOO00 0, Do 1,80
CFHOVE CcERCEEENC  OBDAVEEND DEVER Z DAVECM SEUEAT - 55,04 28,51 ZE, 53
OOV 20%: 0,00 0, 00 0,00 o, oooo
DOVE, 54: o.00 0, 00 0,00 o, oooo
IOV o4 ZE,53 o, 00 ZE, 5300 SEUPAT Zh FLASTLO ETR ZE,53

Subrencija MEE: IICA 14 preveem 1 nepr.odjava
V =kladu = E.tofko ZE€. Elena ZDDV, davek ni chrafuman.

Ce se obracun sklada z naimi ro¢nimi izra¢uni na osnovi analiz korié¢enja, lahko naredimo obracun za
celotno Solo. Kako naredimo obracun preverite v nadaljevanju navodil.
Ce se podatki ne skladajo s predvidevanji je potrebno najprej na tem nivoju preveriti zakaj prihaja do
razhajanj, predno zacnemo z obracunom za celotno skupino obracuna.
V primeru, da zelite, da se na racunu tudi izpiSe kaj je upostevano pri izracunu subvencije ( na predhodnji
sliki je to v predzadniji vrstici), poskrbite , da boste imeli v nastavitvah programa na zavihku racuni prazno

prvo vrstico v koncnici raCuna. Modro oznaceno na spodnji sliki
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Obracun

r SAOP Obraéun steritev - sprememba [DEMO] - Javna ustanowva - §0'IET-

Opompe  Radun IPnI_ui'nim I 'I_'rajnikl kont I Povegave I Evidentiranje obrokow I Hitri vnos I

Kraj izstavitve Prikaz dolga in prepladla ISE ne prikazuje
Poimenovanje IF'.aEun Prikaz obresti |5E ne prikazuje
Poimenaovanje

kol donlatily JPoPIaH0

—Zacetek

Iuporabnik d.o.o.

IGregorEEeua 12, 3256 Bistrica ob Sotli

IID za DDV: SI12345678

—Koninica

| I
I'I.n' skladu s 6.todko 26, dena ZDOV, davek ni obradunan,

Obracun

izvedite po naslednjih korakih

i}
i SAOP Obracun storitev [DE_E@E

Obracun ii_mll ~ Evidentiranje obrokov = Evidenca Sclanja * Dom ~  Pripomodki = Mastavitve programa
Bore gpracynpri &

- AI

Borisk 001 |Javna ustanova - Sola

Na prikazani tabeli kliknemo na vnesi zapis E

10.8.2018

Evidentiranje obrokov - 34.



@ saop

-
§  SAOP Obraéun steritev [DEMO] - Javna ustanova - Sola . | e S
— — - Pra—— - T — — — - -
| Obracuni Bk & %% ®
Leto obraduna |2000 v
Leta | aQ, [ Wi zapisi & B B
A |eto |§tevilka |Naziv [ratum Zapadiost | Opravlieno  |Pripravlieno |Zakliuéeno |Zadnii raun |Datum zapadlosti TR |Daturr -
1d 2mo 1B najemnina 28.05.2010 28.05.2010 28052010 28.05.2010  28.05.2010 506 28,05,
| 2mao 15| rzttiz 24052010 ' 24.05.2010 |24.05.2010 |24.05.2010 | 24.05.2010 505 24.05.2010 2406
| 200 1445 14.05.2010 14.05.2010 01.03.2010 |14.05.2010 14.05.2010 504 14.05.2010 .03
H 2mo 133 14.05.2010 14.05.2010 14.05.2010 12.05.2010 12.05.2010 433 14.05.2010 14.05|
| 2mao 122 13.05.2010 13.05.2010 13.06.2010 12.05.2010 12.05.2010 432/13.05.2010 13.06.
| 200 11 12.05.2010 12052010 12052010 12.05.2010 12.05.2010 430/ 12.05.2010 12.08.
H 2mo 10 maj 11.05.2010 11.05.2010 |01.03.2010 |11.05.2010 [11.05.2010 428/ 11.05.2010 31.03.
| 2mao 9 wer 11.05.2010 11.05.2010 |01.03.2010 |11.05.2010 [11.05.2010 357 11.05.2010 31.03,
| 2ma 8 zunanii 10.05.2010 10052010 |0.03.2010 10.05.2010 10.05.2010 286 10.05.2010 .03,
H 2mo 7| wretzztuiz 07.05.2010 07052010 01.03.2010 07.05.2010 10.05.2010 279 07.05.2010 31.03.
| 2mao E trzuiop 06.05.2010 ' 0B.05.2010 |01.04.2010 0R.05.20M0 |08.05.2010 208 08.05.2010 30,04,
| 2ma 5 obratun zaposleni 04.05.2010 17.05.2010 |01.04.2010 |04.05.2010 | 04.05.2010 137 17.05.2010 30,04,
n 2mo 4 Obratun za april 05.05.2010 [15.05.2010 |01.04.2010 |22.04.2010 |22.04.2010 117 18.05.2010 3004«
q [ 3
16 {3) Zakleni abr. {71 Saldo, Oresti.. B Akontacie.. & Stortve... #5 Zaklugek... 0 Zapri
Borisk 001
Prikaze se
-
¥ SAOP Obratun storitev - vnos [DEMO] - Javna ustanova - Sola SRR X

m B w6 @

Leto 2m0
Stevika | 17
Naziv |maj 2070
D atum racuna W
Daturn zapadlosti IW‘
Draturn zapadlosti za TR IW‘
Storiter opravliena IW‘

Storitey opravliena do

Flagila s trajniki

Obracun za neaklivie

Opombe

> Opusti y"’Entrdi
Borisk 001

b —a

V tem oknu moramo biti ZELO pozorni na datume. Storitev opravljena od je datum od kdaj naj program
zajame podatke, Storitev opravljena do pa je datum do kdaj naj program zajame podatke. Obicajno je

to cel mesec. Po potrditvi se odpre okno.
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L‘l' SAOP Clbri_|cun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola l “ |l

Baoka & Bk
Leto obraéuna |2D1 0 vl
Leto |2D1D aQ, | [~ Vsi zapisi | B B B
a |eto Igtevilka INaziv IDatum |Zapadlost IDpraineno IPripraineno |Zakliuéeno IZadnii racuh Datum zapadiosti TR | Datur +
4 200 17 maj 2010 09.06.2010 19.06.2010 01.05.2010 31.05,
o 200 16| najemnina 28.05.2010 |28.05.2010 | 28.05.2010 |28.05.2010 |28.05.2010 5B0R | 28.05.2010 28.05.
| 200 15 rattiz 24.05.2010 | 24.05.2010 | 24.05.2010 24.05.2010 |24.05.2010 505 24.05.2010 24.05.|=
H 2010 14/45 14.05.2010 14.05.2010 | 01.03.2010 14.05.2010 |14.05.2010 504 /14.05.2010 .03
| 200 133 14.05.2010 14.05.2010 14.05.2010 12.05.2010 12.06.2010 433/14.05.2010 14.065.
| 2010 122 13.05.2010 13052010 13.06.20010 12052010 12052010 432/13.06.2010 13.058.
| 200 11 12.05.2010 12052010 1208.2010 12.05.2010 12.05.2010 430/12.05.2010 12.085.
| 200 10/ maj 11.05.2010 11.05.2010 | 01.03.2010 |11.05.2010 |11.06.2010 428/11.06.2010 3.03
H 200 9/ wer 11.05.2010 11.08.2010 | 01.03.2010 | 11.05.2010 |11.05.2010 357 11.08.2010 .03
| 200 8/ zunanii 10.05.2010 10.05.2010 | 01.03.2010 | 10.05.2010 |10.05.2010 286/10.05.2010 .03
| 2010 7 wretzzhuiz 07.05.2010 07.05.2010 01.03.2000 |07.05.2010 10052010 279 07.05.2010 .03
| 200 B trzviop 06.05.2010 |06.05.2010 |01.04.2010 |06.05.2010 |06.05.2010 208 06.05.2010 30.04.
o 200 5 obradun zaposleni 04.05.2010 17.05.2010 | 01.04.2010 04.05.2010 |04.05.2010 137/17.05.2010 3004 -
< [ b
17 (3 Zakleriobr. &Y, Ddkleni obr. Priprava.. £ Saldo, Dbresti.. i Akontacie... @ Storitve.. 7 Zakljugek... 0 Zapri
Borisk po1 | 4

Priprava...

Tu imamo za ta obracun na razpolago samo gumb priprava

Kliknemo na ta gumb in se odpre novo okno, kjer izberemo za katero enoto bomo delali obracun,

lahko pa se spustimo tudi na nizje nivoje kot so samo dolocene skupine ali pa celo uéenci, v tej enoti. Ce

Zelimo priti do nizjih nivojev kliknemo na gumb skupine £ Skupine... obkljukamo samo dolo¢eno

skupino,

- — - _—

i SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna mm‘%@@u
B

Priprava obracuna: 17/2010 v ol

i 4 b M

Sifra Maziv shupine Oeznaka =
W
nonz 2 r
nooa aB mERE
ooz I razred r

1 [ b

W Potdivee [ Opusgtivee

€y Utenci..  + Pobrd
BorisK 001 | y

b i — L ——
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@ saop

ali pa celo izberemo samo doloc¢enega ucenca

F T
t. SAOF Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola : . o

£ Utenci...

na izbrani skupini.

= [ @ o

Priprava obracuna: 17/2010 za e v |
M 4 b M
Sifra | Priirnek. ir irne | Oznaka *
_|ooooios r
| 0000301 EJa r
_|ooo0z302 WD r
0000303 RUT v
| 0000305 M, r
| oooo30s 14 r
_|0oo0z07 {ROK, r
_|oooo30g AATIC r
| 0000309 ool WEZE r -
< 3
| W Potidivee [ Opugtivee
v Poird
Borisk 001 | y
— — — = e o=
Po potrditvi se vinemo v osnovno okno za pripravo obracuna.
w

-
t. Saop Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola

— —

e

W Potdivee [~ Opustivee

Priprava obracuna: 1772010 - mz | @
4 4 b M
Eifra |Na2iv enote Oznaka -
|01 DSHOVNA S0LA
|02 Zaposleni r
|03 ZUNAMNII r
| |04 ftudentje I- =

Friprawa brez storitey D"g Priprava s storitvami €589 Skupine... ﬁl] Zapii

o1 |

P

10.8.2018
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Sedaj izberemo moznost 6 Piprava s storva

. Po obdelavi program javi

[ Pozor g

Priprava s storitvami doekoncana uspeino |

-

Ce imamo poleg prehrane $e druge storitve, jih sedaj dodamo, tako da kliknemo na gumb storitve

@ Stornitve...

(.t SACP Obraéun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola l “ [-:- Ehu
— i
foceen EREEEIeIS b e
Leto obratuna |2U1 0 VI
Leto I Q | [ “si zapisi | B @
A Leto |Stevika INaziv IDatum |Zapadlost IDpraineno IF'ripraineno |Zakliuéeno IZadnii racun IDatum zapadlosti TR IDaturr -
» 17 maj 2010 09.06.2010 19.06.2010 01.05.2010 09.06.2010 19.06.2010 31.05.r
| 200 16| najemhina 28.05.2010 | 28.05.2010 | 28.05.2010 |28.05.2010 |28.05.2010 506 28.05.2010 268.085.
| 200 15 rattiz 24.05.2010 | 24.05.2010 | 24.05.2010 24.05.2010 |24.06.2010 506 24.06.2010 24.05.|=
o 200 14/45 14.05.2010 14.05.2010 | 01.03.2010 |14.05.2010 |14.05.2010 504 /14.05.2010 .03
| 200 133 14.05.2010 14.05.2010 14.05.2010 12.05.2010 12.05.2010 433/14.05.2010 14.05.
|- 2010 122 13.05.2010 13052010 13.06.20010 12052010 12052010 432/13.06.2010 13.058.
| 200 11 12.05.2010 12052010 12052010 12.05.2010 12.06.2010 430/12.06.2010 12.06.
| 200 10 maj 11.05.2010 11.05.2010 | 01.03.2010 |11.05.2010 |11.05.2010 428/11.06.2010 31.03
| 200 9/ wer 11.05.2010 11.05.2010 | 01.03.2010 | 11.05.2010 |11.05.2010 357 11.08.2010 .03
| 200 8/ zunanii 10.05.2010 10.05.2010 | 01.03.2010 |10.05.2010 |10.05.2010 286/10.05.2010 3.03
H 2010 7 wetzzuiz 07.05.2010 |07.05.2010 | 01.03.2010 |07.05.2010 |10.05.2010 279/07.05.2010 .03
| 200 6 trzviop 06.05.2010 |06.05.2010 | 01.04.2010 |06.05.2010 |06.05.2010 208 06.05.2010 30.04.
|| 2010 5 obragun zaposleni 04.05.2010 17.05.2010 01.04.20010 |04.05.2010 04.05.2010 137 17.06.2010 30,04 ~
l' | 3
17 Zakleriobr 4 Odkleniobr [T Fripava. . 57 Saldo, Obresti.. E Akontacie... @ Storitve... #8 Zaklutek... 0 Zapri
Borisk po1 |

r - =
§ SAOP Obraéun storitev [DEMO] - Javna ustanava - Sola - n@&}g
Skupine za obrafun: 177201 v Ol

M 4 b M

* Maziv zkupine

—

< [ 3 I
@' Prizathiost po ugencik ﬁd Uéenai v skupini <t Staritve 2a uéence @] Zapn
BorisK 001 | 4
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ﬁ;ﬂ Uéenci v skupini

Preko gumba , ilzberemo ucence v skupini, ki jim je potreba dodati storitev

§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola hglglﬂu
Uéenci za obracun: 17/2010 e |
4 4 b M

BORUT
0000304 EVA

m

4 D 3
Stonitve za uéenca

Borisk oo |

Staritve za uéenca

Nato pa Se s gumbom izberemo storitev.

f -

§  SAOP GbraZun storitev [DEMO] - Javna ustanava - Sola iy [
Py e ———————— — - s -
Storitve za : 0000303 - HODNIK w B

4 4 b M
:-Naziv shorityve I K Koliéinal & Cenaz davk...l -
_{oo zaijtrk, 0,00 07500
_[ooz malica ozhovna fola 21.00 0.,8000
_|004 popoldanska malica 0,00 0,7500
_[o0s kozilo folsko 21.00 1,3000
| 006 kozilo zaposleni 0,00 27100
_[oo7 kozilo zunanii 0,00 32,2500
_[ooa malica zaposleni 0,00 21700
_|003 veterna 0,00 1,5000
_(mo #tudentzka zoba 0,00 8.9700
_|on vederja itudent 0,00 1,9800
_[mz malica dijafka 0,00 24200
(3 odjava kozla -1.00 10000
I|oa gpartni dan 24 5600
|05 vstopnina za predstavo 1.00 1,8000 il
¥ Opusti " Patrdi
Borisk lﬁ|
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Vpisemo kolicino storitve ( storitve morajo Ze biti vpisane v Sifrant). Po vpisu kliknemo na potrdi, da se

vrnemo na preglednico

§  SAOP Obratun storitew [DEMO] - Javna ustanova - Sola . l =R X
Obraium Bis enm®
Leto obraduna |2010 -
Leto | a, [ Wsi zapisi B B B
| A |eto |Stevilka |Naziv Datum Zapadiost | Opravlieno  |Pripravlieno |Zakliuéeno |Zadnii 1asun |Datum zapadlosti TR |Daturr -
O ool 17 maj 2010 09.06.2010 19062010 01.05.2010 04052010 19.05.2010 31.05
| 2mao 1B najemnina 28.05.2010 |28.05.2010 28.05.2010 |28.05.2010 |28.05.2010 506 28.05.2010 28.05.
| 2010 15 rattiz 24.05.2010 24052010 24.05.2010 24052010 24.05.2010 505 24.05.2010 24.05.|=
| 2mo 1445 14.05.2010 (14052010 |01.03.2010 |14.05.2010 14.05.2010 504 14.05.2010 31.03
| 200 133 14.05.2010 14052010 14.05.2010 12.05.2010 12052010 43314.05.2010 14.05.
H 2mo 122 13.05.2010 (13052010 13.05.2010 12.05.2010 12052010 432/13.05.2010 13.05.
| 2mo 11 12.05.2010 12052010 12052010 12.05.2010 12052010 430112.05.2010 12.05.
| 2010 10 maj 11.05.2010 11.05.2010 01.03.20010 [11.05.2010 11.05.2010 428/11.06.2010 .03
| 2mo 9 wer 11.05.2010 |11.05.2010 |01.03.2010 |11.05.2010 [11.05.2010 357 11.05.2010 31.03
| 2ma 2 zunaniji 10.05.2010 10052010 |01.03.2010 10.05.2000 10.05.2010 286 10.05.2010 .03
o 2mo 7 wretzztuiz 07.05.2010 (07052010 01.03.2010 07.05.2010 10.05.2010 279/ 07.05.2010 31.03.
| 2ma0 £ brzuiop 06.05.2010 |06.05.2010 |01.04.2010 0R.05.2010 |06.05.2010 208 06.05.2010 30.04.
n 200 5 abradun zaposleni 04.05.2010 |17.05.2010 |01.04.2010 |04.05.2010 |04.05.2010 137/17.05.2010 30.04. -
] k
I
17 % Saldo, Obresti.. Akontacije... @ Staritve... ﬁ Zakliuéek... m Zapri
Borisk 001
# Zakljugek...

Sedaj kliknemo na gumb zakljucek

F 5

# SAOP Obracun storitev =R REN X

Zakljucek ob = s [ @
Prva #tevilka raduna 507

Sklic na ftevillka (v Sifra stranke in Stevilka ratuna

™ Stevilka ratuna

" Enota, stevilka obraguna in ifra uéenca
Mamen nakazila

Poszebna polofnica - 1.kratki |Elblaéun storitery: 172010

Pozebna polodnica - 2 kratki |mai 2010

Posebna poloZnica - dolgi |Dbraéun storiter: 17,2010 maj 2010

[T Osvedi podatke iz fifrantoy

LEfMastavitve..  3< Opusti  + Polrdi
Borisk 001

Kliknemo na Potrdi in po¢akamo, da se obdelava zakljuci.
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Zakljucek uspeine dokondan!

Program je sedaj pripravljen in Ze lahko tiskamo poloZnice.

F
§ SAOP Obratun storitev [DEMQ] - Javna ustanova - Sola -
- . . — - e e — —
Obradun za doplacnika
Leta obraguna |2010 - p
Bremenitev TR
Leto | Q Storitve po ucencih
| A |eto |§tevilka |Na2i\-' |Datum |Zapadlost |Dpravlieno |Pripravlieno |Zakliut’:en0 |Zadnii E] Zhir po storitvah
17 maj 2010 09.06.2010 159.06.2010 | 01.05.2010 |09.06.2010 '09.06.2010 Obracun
| 2mn 1B nhajemning 28.05.2010 | 28.05.2010 | 28.05.2010 |28.05.2010 |28.05.2010 Obresti
| 2mn 15| rattiz 24052010 24052010 | 24.05.2010 |24.05.2010 | 24.06.2010 - .
| 2mn 1445 14.05.2010 14.05.2010 01.03.2010 |14.05.2010 14.06.2010 Specifikacija placil
| 2mn 132 14.05.2010 14.05.2010 14.05.2010 12052010 12062010 Prealedi obrafunov
| 0o 12[2 13052010 130652010 | 13052010 1206200 12.06.2010 s
| 2mn 11 12.06.20010 12052010 12052010 12052010 12062010 Izpis za obcino
| 2mn 10/ maj 11.05.2010 11.05.2010 | 01.03.2010 |11.05.2010 | 11.06.2010 Doplaéila oskrbnine
2mn 9 wer 11.05.2010 11.05.2010 | 01.03.2010 |11.05.2010 | 11.06.2010 Odlog PO
—] - dlocba o visini placila
| 2mn 8 zunani 10.05.2010 10.05.2010 | 01.03.2010 |10.05.2010 | 10.06.2010
| 2mn 7 wretzztuiz 07.05.2010 | 07.05.2010 ' 01.03.2010 |07.05.2010 10.06.2010 Posebne poloZnice
| 2mn E trauiop 0E.05.2010 | 0E.05.2010 ' 01.04.2010 |06.05.2010 06062010 Placilni nalogi
| 2mn 5 obraun 2aposlen 04.05.2010 17.05.2010 | 01.04.2010 |04.05.2010 04.05.2010 2
] Racuni
|
17 &) Zakleni obr. % Saldo, Obresti.. Akontacije... @ Storitve... ¥ Zakljuiek... '@ Zapri | |

Izpis zahtevka za subvencijo prehrane

Prede pripravo podatkov za izpis priporo¢amo, da najprej izvedete sam obracun in ga preverite.
Izpis za subvencijo vam je na razpolago po naslednjih korakih:

obracun storitev>evidentiranje prehrane-> subvencija Solske prehrane.
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e S

QObracun g’l[lanti ~ | Evidentiranje obrokov = iEgidenca Zolanja = Dom = Pripomodcki = Mastavitve prograrma  Porodila = Zapn |_—ﬁ
Meposred Meniji

Kuhinjs Koledar

Anailza prijavijenih in|

Evidenca obrokov brez storitev
Subvencije cbrokov

Prijava na olsko prehrano
Prijave/Odjave

Urejanje vzorca

Meposreden vnos

Kuhinjski pult

Korigceni obroki

Anailza prijavljenih in korigcenih obrokov

Prenos podatkov na M55 y

Subvencije folske prehrane —r——

Odpre se okno, kjer izpolnite podatek mesec, ce imate tudi subvencionirana kosila vpisite tudi te storitve.

Ce delate izpis za celo $olo, vam drugega ni potreba izpolnjevati.

e — M
Obracun storitev - tiskanje [DEMO] - vartikizaizvoz brez evidence spreme... u

B

Subvencije Solske prehrane

Leto |2n10 3:
Mesec ISeptember 'I

Storitev kosilo 1 (002 =+ kosilo

Storitev kosilo 2 |007 --e| kosilo2

I

Storitev kosilo 3

Od ifra otroka | do

do

|
0d Sifra enntel _I do I
=] o |

0d Sifre skuping I

Opis liste |

Po kliku na tiskaj se odpre
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-
§ ' SAOP Tiskanje [DEMO] - Javna ustanova - soia (D » ‘ EERIER
[ QRzpisi -1

Subvencije solske prehrane [ Oblir [& Predogled & Tiskaj
W Aktivni [ Neaktivni
Naziv izpisa | Quootyd 4 4 b M | ERE

1 |+ maziv izpisa |Datoteka |5tevilo kopij | Skupna uporaba | Lzpis definiral =

|| |Subvencije Solske prehrane 05T_SubvendijeSolskePrehrane 1 2 ESAQPE I:I

| S e ol i S b I OST_SubvencijeSolskePreran 1 W |ssaopr

I 4 D 3

| 2/4 0 zapri

EEorisK 001 | 4

Izberite Subvencija Solske prehrane — zbir

V primeru srednjih Sol se pojavi izpis

SUBVENCIJE SOLSKE PREHRANE
za september 2010

Splosna + Splodna +
MALICA Splosna 2/3 dodatna 1/6 dodatna 1/3
Stevilo prijavijenin udencev/dijakov 59 2 2
Prevzeti obroki 476 3 38
Obrok odjavljeni 1. dan 1 0 1
Obrok odjavljeni naslednje dni 2 0 0
Neprevzetiin neodjavijeni obroki 424 1 32
Subvendonirani obroki 477 3 39
Vigina subvencije (EUR) 1,60 2,01 2,42
Znesek subvencije (EUR) 763,20 6,03 94,38 SKUPAJ: 863,61

V primeru osnovnih 3ol pa je izpis tak
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SUBVENCIJE SOLSKE PREHRANE

za september 2010

SploZna + Splogna +
MALICA Splogna 2/3 dodatna 1/6 dodatna 1/3
Stevilo priiaviienih ufencev dijakov 31 a 4
Prevzeti obroki 8 a 2
Obroki odjavijeni 1. dan o] 1
Obroki odjavljeni naslednje dni i1 a 24
Meprevzeti in neodjavljeni obroki &5 a 110
Subvencionirani obroki 10 1} 3
Vigina subvendije (EUR) 0,50 0,50 0,80
Znesek subvencije (EUR) 5,00 0,00 2,40 SKUPAD: 7,40
KOSILO kosilo kosilo 3 kosilo2
Stevilo prijaviienih ufencew 2 1 1
Prevzeti obroki 3 o 7
Obroki adjaviieni 1. dan 1 [u] 1
Obroki adjaviieni naslednje dni [ [u] 3
Neprevzet in neodiavlieni obroki 34 22 16
Subvencionirani obroki 4 a 3
Visina subvendje (EUR) 3 4 1,4
Znesek subvencije (EUR) 12 a 4,2

10.8.2018
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Osnovne nastavitve

Vzorci

Pred vnasanjem vzorcev morate imeti izpolnjene Sifrante storitve in meniji in podatke o koriscenju menijev

na otrocih, za vse tiste otroke, ki ne koristijo osnovnega menija.

Priprava Vzorca brez evidence sprememb

Vzorec pripravljamo za vsako storitev posebej, to pomeni na primer vzorec za zajtrk, malica 1-4r, malica
5-9r, kosilo1-4r,...

Vzorce delamo po naslednjem postopku

[§, SAOP Obracun storitev DEMOTHI nei=) A
®
Obracun Sifranti - Evidentiranje obrokov 'l Evidenca sclanja = Dom =~ Pripomocki ~ Mastavitve programa
Poroéila = Zapri Obroki &
Meniji
Koledar
| Odjave/Prijave
i MNeposreden vnos
Koridceni obroki
Kuhinjski pult
Anailza prijavljenih in korig€enih obrokov
Subvencija M35 za tepli obrok
Prijava na folsko prehrano
;bl— Evidenca obrokov brez storitev S — él

10.8.2018 Evidentiranje obrokov - 45.



r e~ - =
§  SAOP Obracun storitev -nos [DEMO] - Javna ustanova - Sola (1| =0+ e

Odjave/Prijave W B

=

Leta -

Mesec Im

|zbor - staritesy Im
: Sifra storitve Iﬁ kiozilo Solzko |
Izbar - obrok Iﬁ
Sifra obroka Iﬁ
K.oli¢ina na dan I—1

Datum priprave I vI

I Opombe &

-

% Priprawa z veorcem » Opusti & Potrdi

Borisk oor | Y

In kliknemo na Potrdi. PAZI v primeru dela brez evidence sprememb mora biti vzorec datiran na

leto 1 in mesec Januar. Predlog vzorca se vpise v preglednico. V spodniji sliki je to »kosilo Solsko«.

F - =
§ SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola N

e

o

Odjave/Prijave B B & | By By | 2
Leto odjave/prijave |1 Vl
Leta |1 aQ, |5D j| [~ Wsi zapisi | & B OB
& | eto IMesec Igifla storitve INaziv storitve |KOIiE:ina ha dan ISobote in nedeliel Pripravijeno -
| 1 1,001 zaitrk 1 I 23.03.200
1d 1,005 k o 1 v
i
i« & D
i 2 Priprava.. @ Storitve... @ Heposreden vnos &:B Wrstni red izpiza % Urejanje vzorcey @ Zapri
fl
:BorisK o1 |

Priprava...

Sedaj pricnemo s pripravo vzorca za zajtrk zato kliknemo na

10.8.2018
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Odpre se spodnje okno
r -
§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola E=REEE T
Priprava odjaviprijav: 1/1 - 00* (B e
4 4 b M
|§ifra |Nazi'-.:' ehnate |D2naka | -
4 OSHOWRA SOLA r
nz2 Zaposleni r =
n3 ZUMAMJ r
04 Studentie r
W Potrdivee [ Opustivse
ﬁ Wzo.zkupine... ﬁ Skupine... El]gapri v/El:utrdi 1
BorisK 0oL | Pl

Ker bomo pripravljali kosilo samo za otroke dvokliknemo na enoto, kjer so ti otroci.

-
§ SAOP Obraun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola L= B
Priprava odjav/prijav: 1/1 - 00£ -
4 4 b M
Sifra |Nazi'-.f enote QOznaka -
LEI'I OSMOWNA SOLA
|02 Zapozleni r E
|o3 ZUNANI r
|04 $tudertie r
W Potrdivee [ Dpugti vee
€% Vzgskupine.. €5 Skupine.. @ Zapi  + Potdi |
Borisk ool | ,;,:'

Sedaj izberemo skupine tako da kliknemo na

ﬁd Skupine...

10.8.2018
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Pokaze se okno

r — -
§  SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola s e (el 0 et
Priprava odjav: 1/1 005 za eno i |
i 4 b M
Sifra Maziv gkupine Oznaka =
00z 2 v
0o0g 5B v
omz 9 razred ¥
el |
A
< [ 3
M Pordivse [T Opugtivee
¢ Utenci.. E]] Zapi " Potidi
Borisk 001 | A

Ker so otroci za katere bomo pripravljali kosila samo v skupini 1A, pri ostalih skupinah odstranimo kljukico.
Ce je teh skupin vec kot pa skupin ki jih moramo oznaciti, lahko izberemo moznost na dnu ekrana »opusti

vse« in pokljukamo samo tiste, ki jih Zelimo izbrati.

r — —
§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola s e ] o e
Priprava odjav: 1/1 005 za enc W (g
M 4 b M
Eifra |Naziv skupine | Oznaka =
~[oom 14 ¥
|00z 28, r
0008 28 r
E 0012 3 razred -I-.
|
4 D b
N
W Potrdivee [ Opugtivee
€ Uienci.. @Zapri + Batidi I
00l | P
- A
¢ Utenci...

V primeru, da nimajo kosila vsi otroci iz te skupine, kliknemo Se na
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@ saop

PokaZe se seznam vseh ucencev v skupini.

T SAOP Obraéun staritey [DEMO] - Javna ustanova - Snla_ =

% B
| M 4 b M
Priimek. ity ime M azlovOtroka -
3| o010 Velike ]
N 5 0000307 Miren - 2
B £ 0000302 Miren - 3
'|_ 7 0000303 Miren - 2
: | 50000304 Miren - 1
| 50000305 Miren - W
| 10/ 0000308 Mirer ; T
| 11/ 0000307 ROK Miren : T
| 12/0000308 Mirer 2 1
B 13/0000309 Miren ; It
B 14/0000310 Miren ; v |
B 40000300 Miren - 2 i
Hil 10000701 Manie v
Il 15/0000311 Miren ; 2
B 15/0000312 Miren ; I
WV Pobdivse [~ Opustivse

ﬂZapri \/Eotrdi !
Borisk 001 | 4

Otroci, ki ne bodo imeli zajtrka jih v seznamu kliknemo tako, da nimajo kljukice na oznaki.

T ——
 SAOP Obratun storitev [DEMO)] - Javna ustanova _ [E=N e
Priprava odjavelprijave: 1/1 za enoto: W [B
| M4 b m
Vrsticalzpisa|§ifra |Priimek in ime |Nas|0thr0ka |Dznaka | -
B zooooios | < Welke v
| 5 0000201 Miren © 2
] & 0000302 Mirer " ~
'I_ 7 0000303 Mirer " v
- & 0000304 Miren- r
9 0000305 Miren * [~
O o [ Miend [ N
110000307 ROK Miren : v
| 12 0000308 Miren : 2
| 130000303 Miren © Id
| 14/0000310 Miren : 2 I
| 40000300 Miren © Id I
| 10000101 Mange 2 |
|| 15 0000311 Miren © 4 I
16 0000312 Miren ; W I
o -
|
¥ Paotdivee [T Opustivee i
|
@ Zapn /Eotrdi
BorisK 001 | A

= d

Sedaj potrdimo z gumbom Potrdi
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i -
i SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola =R

Priprava odjav: 1/1 005 za W6

M 4 b M
Sifra Maziv skuping Oznaka =
v
Qooz 28, r
0003 a8 nEE
o012 9 razred [N
N
4 |:| P

W Patrdivee [T Opugtivee

€y Uienci... ﬂ Zapti + Potidi

o1 | 4

In Se enkrat potrdimo.

Pri naslednjem oknu moramo biti previdni.

-
t. SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola @M
Priprava odjav/prijav: 1/1 - (O e

4 4 b M

Sifra |Na2iv enote Oznaka -
A DSHONA S0LA

[0z Zapasleni r E
|0 ZUMAMNI r
| |04 fudentie r

M Pordivse [ Opustivee
5 Vzg skupine.. €89 Skupine.. 1 Zapi + Poidi ||

Borisk 001 | _ A

¥ Potrd

Klik na gumb potrdi pomeni, da smo vnesli vse podatke, ki jih Zelimo in da ne bo nihce drugi

I . 2 I . - v . =apri .
koristil zajtrka. Ce moramo delo kasneje se nadaljevati izberemo moznost zapri 0 Zapi , kar pomeni, da

si bo program ohranil vse dosedanje nastavitve in lahko kasneje dopolnimo seznam, ker ga bomo kasneje

Klik na ¥ Botrd

potrdili. pa pomeni, da bomo dokoncno pripravili vzorec.
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@ saop

Pojavi se okno

-
Potrdi

=

l; Izvedla se bo priprava evidence obrokov. Zelite nadaljevati ?

Da
Po obdelavi pa se vpise datum v stolpec »Pripravljeno«.
r .
i SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova-Sola = [ & ]
E—— S
Odjave/Prijave w O & | By Ep | @
Leto odiave/prijave |1 vl
Leta |1 aQ, |5U ﬁ| [ Wsi zapisi | B B B
4 |eto IMesec Igifla shoritve Maziv storitve IKoliE:ina na dan ISobote in nedeliel Pripravlieno -
| 1 1.0m zajtrk. 1 v 23.02.2010
Id 1005 ki 1 v 19.05.2010 H
Il -
W« & L |
N 2 [ Friprava... @ Storitve... % Meposreden vnos ":. Wrstnired izpisa |57 Urejanie vzorcev @ Zapiri
|
| |Borisk foo1 | 4
A — -

Ce imamo na nekaterih otrocih 3e dodatne zahteve, to pomeni da ne koristijo vsi cel teden zajtrka,

moramo sedaj vzorec Se dodatno urediti. To naredimo tako, da kliknemo na

se okno

ﬁ Urejanje vzoncey Pokaze

F B
§  SAQP Obraéun storitev - vnas [DEMO] - Javna ustan... [E=RFCE
e .

Skupina m
z0.skupina/0ddelek Iﬁ
Otrok. Iﬁ

Sifra storitve Iﬁ

I Sifra obroka Iﬁ

Borisk

oo1 |

Tu izberemo otroka, Cigar nastavitve moramo se dodatno

w (B

¥ Opusti  + Poirdi

_ 7
urediti.
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I SAOP Obracun storitev m\rnﬂ ustan... Llﬂul
Neposreden vnos - Urejanje = - )

Skupina Iﬁ

Wza. skupina/0 ddelek Iﬁ
Ditrak |Dnnnan? =] ROk

Sifra storitye Iﬁ

Sifra obroka Iﬁ

¥ Dpusti v/Eu:utrdi
Borisk bo1 | A

Prikazejo se vsi obroki na katere je narocen

- — > - '
§_520P Obacun stotes IDEHO) - s ustanos - Sois — . T s o I =i

Odjavalprijava za: 11 ROK wa e
¥ Oznaka Razviitanie | Skupina ~| W4 B M
Oznaka|Skupina OddelekYzg. skupina| Priimek. in ime Storitey Fon |Tur |Sra |Cel |F'al |Sub |Ned |Pravzam narotila | -

» 0001 L ROK zajiik 1 0 1 1 1 1 1 [

v |ooo L ROK kasilo $olska 1 1 1 1 1 1 1
i
Obraki... FhZapi W Opusti 7 Potrdi

foo1_| E—) |

Dneve, katere ne bo koristil obrokov enostavno oznac¢imo z 0. to naredimo tako, da desno kliknemo na

kvadratek, kjer obroka ne bo koristil.

. = — -
R — . T S
Odjava/prijava za: 1/1 | ROK B
¥ Oznaka Razvistanie ISkupma 'I 4 4 b M
Oznaka|Skupina Oddelek A zg.skupina| Priimek in ime: Storitew Pon |Tm Sre  [Cet |Pet |th ‘Ned |F’revzem narodila | -
M v |oom ROK zajik 1 0 1 1 1 1 @
v |ooo1 ROK kosilo $olsko 1 1 Privzeto
I Carovnik za izvoz pedatkov ...
l Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Cirl+Ali+C
Stevilo prikazanih zapisov
®  Oznaci celico Ctrl+N
| Omsti celotna vrstico Ctrlev
Oznati celoten stolpec Ctrl+S
:I Vpigi 0 Ctrl+0
I Vpigi 1 Ctrl+1
i Oznai vse Ctrl+ A
=
i
(l 2m Obroki... @ Zapi < Opusti '/EUUdI
[Borisk o1 | 7
-— =

In kliknemo na »vpisi O«
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@ saop

Nato Se potrdimo.

Do urejanja vzorcev za posameznega otroka lahko pridete tudi direktno preko Sifranta otrok, kjer se na

vnosnem oknu posameznega otroka klikne na gumb % Uz vEae

‘. SAOP Obracun storitev -sprememba [DEMQ] - Javna ustanava - Sola ‘ EIEM
e —— e —————————————————
g w B
I Sifra |22D2ES4 Priirmek. in ime ﬂ Stk Zaposleni I I
Meaktiven [
Splodno | Domowi | Dpomlgel
—Oce
Haslav IKFEIZ' Primek in ime I £1 st
Foita |52SD I Sempeter pri Gorici EMED I
ll Spal |M0§ki 'I Davina stevilka I
I Draturn rojstva I vl Mazlow I E
EMEO | Posts | = |
: Davéna dtevika I Opombe I f
H Obcina IUDDDDD'I I AID0VECING .
b ati |
: Skupina/razred IEIEI1D I ZAPOSLENI Primek in ime I £ stk 1
“zg.skupina/ I I |
| Dddelek EMSO I I
| Stevika kartice I Davena stevika I N
: [~ Subwvencija toplh obrok, Maslay I ]
(| [ Tekodi radun Poétal I |
| Sifra banke I I
Il QOpormbe I
TRR |
rSkrbnik:
! Primek in ime | £ stk
| [Plagrik Naslo |
IUéenec 'I Posta Iﬁ
Sifra placrika I I Dpombe I

@ Predvidene storibve... li'“ Meniji Wzarec obrokovw ‘} Dogodki @ Dogodki placnika £ Enjiga podte ;‘ Evidenca folanja

¥ Opusti o Paotrdi

001 |
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@ saop

Priprava vzorca z evidenco sprememb

Vzorec pripravljamo za vsako storitev posebej, to pomeni na primer vzorec za zajtrk, malica 1-4r, malica
5-9r, kosilo1-4r,.....

Vzorce delamo po naslednjem postopku

[§ sA0P Obracun storitev DEMOTIIIIS - ESHEEE )
b
Obraéun §i[ran1i = | Evidentiranje obrokov = | Evidenca Sclanja = Dom = Pripomodcki ~ Mastavitve programa
Poroéila ~ Zapri Obroki ]
Meniji
Koledar
Odjave/Prijave

MNeposreden vnos

Korig€eni obroki

Kuhinjski pult
Anailza prijavljenih in korig€enih obrokov
Subvencija MSS za topli cbrok

Prijava na Solsko prehrano

Borizk

Evidenca obrokov brez storite -

§  SAOP Obracun storitev -sprememba [DEMO] - Javn... (i oEhs o
Odjave/Prijave (O .
Leto | 2099 5

Mesec |Januar -

Sitra staritve |007 wee| zajtrk
Koli¢ina na dan 1

v Sobote in nedelie

K

Opombe -

% Priprava z wzaorcem 7 Opusti Potdi
Borisk 001

In kliknemo na potrdi. PAZI v primeru dela z evidenco sprememb mora biti vzorec datiran na leto

2099 in mesec Januar. Predlog vzorca se vpise v preglednico. V spodnji sliki je to zajtrk
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@ saop

§  SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola MRV S - b i)
- —

Odjave/Prijave - I
Leto odjave/prijave |2099 vl

Leto [2033 @[50 =] | I~ veizapisi N
& | eto IMesec Iéifla storitve Maziv storitve: F.oliting na dan Sobote in nedeliel Pripravijeno -
> 2053 1/001 zaiirk ¥ L
| 2093 1002 malica osnovna $ola 1 I 25.00.2010 3
| 2099 1004 popoldanska malica 1 I 13.10.2003
| 2099 1,008 kosilo Folsko 1 v 25.01.2010
| 2039 1 006 kosilo zaposleni 1 I 25.00.2010
2099 1,007 kosilo zunanii 1 I 25.01.2010 -
<[ 3
10 Friprava... @ Storitve... @ Meposreden vhoz ‘*:@ Wrztni red izpiza % Urejanje vzorcey @ Zapii
Borisk foo1 |

Sedaj pri¢nemo s pripravo vzorca za zajtrk zato kliknemo na 28 B33 oqpre se okno

- —
§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola [E=EER™
Priprava odjav/prijav: 1/2099 - woE e

i 4 b M
Sifra | M aziv enote Dznaka -
L[l OSMOWHA SOLA
II_ 02 Zaposleni r E
o3 ZUNANI r
| |o4 tudentje r i

W Poirdivee [ Opusti vse

@ veaskupine.. €F Skupine.. () Zapi 7 Potrdi

Bonsk Iﬁ| é!

Ker bomo pripravljali zajtrk samo za otroke v prvem razredu dvokliknemo na enoto, kjer so ti otroci.

- _
i SAOP Obratun storitey [DEMO] - Javna ustanova - Sola [ESREER
Priprava odjav/prijav: 1/2099 - woEm e

i 4 b P
Sifra | M aziv enate Oznaka -
101 OSHOWMA SOLA
II_ 0z Zaposleni r E (1
|03 ZUNANI r
| |04 Studentie r i

¥ Paotrdivee T Opustivse

€5 Vzgskupine . € Skupine... @Zapli o Potrdi

Borisk W| é!

Sedaj izberemo skupine tako da kliknemo na £ Skupme'”.
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@ saop

Pokaze se okno

§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola = ‘E"g
Priprava odjav: 1/2099 001 za w B
4 4 b b
Gifra Maziv skupine Oznaka =
I
nooz 24 I
0oos 8B I
ootz 9 razred I
'l
=
i« [ 3
WV Poydivse T Opugtivse
€ Utenci... @ Zapi  + Potdi
Borisk 001 | A

Ker so otroci za katere bomo pripravljali zajtrke samo v skupini 1A, pri ostalih skupinah odstranimo kljukico.
Ce je teh skupin vec kot pa skupin ki jih moramo oznaciti, lahko izberemo moznost na dnu ekrana »opusti

vse« in pokljukamo samo tiste, ki jih Zelimo izbrati.

§ SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola = ELQ
Priprava odjav: 1/2099 001 za w [
i 4 B M
Sifra M aziv gkupine Oznaka =
Ird
0002 24 Irdl
0003 3B Irdl
am2 9 razred Irdl
il
LA
i« & b
WV Paydivse T Opugtivse
¢ Utenci.. @ Zapi + Potidi
BorisK 001 | A

e Usenci

V primeru, da nimajo zajtrka vsi otroci iz te skupine, kliknemo $e na . PokaZe se seznam vseh

ucencev v skupini.
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. . SAOP Obracun [DEM - Javna ustanova - So_
Priprava odjavelprijave: 1/2099 za enoto: w A
|
M 4 b M
Vrsticalzpisa|§ifra |F'riimek inime |Nas|0throka |Dznaka | -
] 30000105 |, Welike ™ 2
| 5 0000301 Miren © v
] 50000302 Miren v
'I_ 7 0000303 Miren - 4
(I 50000304 Miren 2
1 30000305 Miren" 2
10/ 0000305 Mirer : v
11 0000307 { ROK. Mirer : v
Bl 12000008 | [ [Mien] -
| 13/0000303 Miren : 2
| 14/ 0000310 Miren ; 4 I
| 40000300 Mirer* v i
| 10000101 Manie v |
| 15 0000311 Miren : I3 |
16/ 0000312 Miren _ 2 |
| |
W Potrdivee [T Opustivse i
i @ Zapri v Potedi
Borisk W|

Otroci ki ne bodo imeli zajtrka jih v seznamu kliknemo tako, da nimajo kljukice na oznaki.

i. SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sﬂ_ ===
Priprava odjavelprijave: 1/2099 za enoto: W B
|
4 4 b M
\-’rsticalzpisalgifra |F'riimek in ime MHaslowDtroka |Dznaka | -
B 3loooofos | Welike ! v
| 5 0000301 Miren ¥
: B 50000302 Miren 4
H 70000303 Miren v
- g 0000304 Miren r
| 9 0000305 Miren v
| 100000306 Miren :; r
| 110000307 i ROK Miren ;: v
12| 0000303 Miren :: r
Y| [ |Mien N
| 140000310 Miten :; v i
| 40000300 Miren v I
| 10000101 Manés v
1 150000311 Miren ;: I
160000312 Miren :: I
M Poirdivee [~ Opugtivee
|| @ Zapi v Potrdi
BorisK 001 | P

Sedaj potrdimo
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— B
t. SAOP Obraéun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Scla [ =N g
. = -
Priprava odjav: 1/2099 00 i il |
i 4 B M
Sifra Maziv skupine Oznaka =
¥
0002 24 r
noos 2B ImE
am2 9 razred r
i
\
« [ 3
WV Paydivse T Opugtivse
¢ Utenci.. @ Zapi + Potidi
Borisk 001 | 4
—

In Se enkrat potrdimo. Pri naslednjem oknu moramo biti previdni.

- —
t. SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola E@g
Priprava odjav/prijav: 1/20/ W B
4 4 b M
Sifra | M aziv enote Dznaka -
01 OSHOVNA SOLA
02 Zaposleni r £l (i
M-
|03 ZUNANJ r
| |o4 Studentje r I
¥ Paotrdivse T Opustivse
0 Veaskupine... €0 Skupine.. ) Zapi 7 Potrdi
BorisK 001 |
L

d!

¥ Patrdi

Klik na gumb potrdi

pomeni da smo vnesli vse podatke, ki jih Zelimo in da ne bo nihce drugi

.. . 4 — . .. v . = 1 .
koristil zajtrka. Ce moramo delo kasneje $e nadaljevati izberemo moZnost zapri B2opi |y pomeni, da

si bo program ohranil vse dosedanje nastavitve in lahko kasneje dopolnimo seznam, ker ga bomo kasneje

Klik na ¥ Fotrd

potrdili. pa pomeni, da bomo dokonc¢no pripravili vzorec. Pojavi se okno
["Potrdi o |
L Izvedla se bo priprava evidence obrokov. Zelite nadaljevati ?
Da
10.8.2018
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@ saop

Po obdelavi pa se vpise datum v stolpec »Pripravljeno«.

i SAOP Obracun storitey [DEMO] - Javna ustanova -Sola - - [E=SREERr
Odjave/Prijave w B & | By Ep | @
Leto odjave/prijave IEDSS vl
Leto [2033 @[50 = I Vsizapisi R
4 |eto IMesec Igifla shoritve Maziv storitve Koligina na dan Sobote in nedeliel Pripravlieno -
14 2099 1,001 zaijttk v 18.05.2010 :
| 2099 1002 malica osnovna sola 1 v 28.01.2010 i
[ 2099 1 004 popoldanska malica 1 I 13.10.2009
H 2099 1,005 kosila folsko 1 v 25.01.2010
| 2099 1 006 kazila zapasleni 1 I 25.00.2010
2099 1,007 kasila zunaii 1 I 25.01.2010 =
< [ v
10 [ Friprava... @ Storitve... % Meposreden vnos ":. Wrstnired izpisa |57 Urejanie vzorcev @ Zapri ||
BorisK foo1 | A
. = -

Ce imamo na nekaterih otrocih $e dodatne zahteve, to pomeni da ne koristijo vsi cel teden zajtrka,

@’ Urejanje veonzey

moramo sedaj vzorec Se dodatno urediti. To naredimo tako, da kliknemo na . Pokaze

se okno

W SAOP Obratun storitev - ynos [DEMO] - Javna usta..

. FBX
®

Neposreden vnos - Urejanje vzorca

Skupina ’ﬁ
Weg. skupinaDddelek ’—_|
Otrok ’—_|

Sifra storitve ’—_|

P Opusti  + Potrdi
Borisk ool

Tu izberemo otroka, Cigar nastavitve moramo Se dodatno urediti.
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[ P nos [DEMO] =k |
SAOP Obracun storitev - vnos [DEMO] - Javna ustan... (s =0 e S
t. racun storitev - v [ n: ustan
Neposreden vnos - Urejz

=Rl

Skupina I

Wz skupinasOddelek I

Otok [PO00307

ROK i

Sifra staritve IEIEI‘I

J zajtrk

Sifra obroka I

=] |

> Dpusti " Potrdi
BorisK 001 | 4
- 3 -
. v . . . . v
Prikazejo se vsi obroki na katere je narocen
oy T . ==
i SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola B
Odjavalprijava za: 1/2099 IR OK W E e
¥ Oznaka Razvritaniz |Skupina 'l 4 4 B M
Oznaka| Skupina | Oddelek. M zg.skupina|M aziv Storiter | Obrok [Velkost obroka| Pon ‘TDI ‘SIE ‘Cel |Pel |Sob |Ned |Prevzam narocila |~
[ ooot zairk_ [zaitrk. 0.8)05M O5W O5W  O5SW OSW O5W O5M [
| v [oo01 malica ogdopold 0.8/05M 0SM 0OSM OSM OSM 0O5M 05M
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< [ b
I
I 312 §Zapi X Opwti 7 Potdi
|Borisk ool | A

Dneve, katere ne bo koristil obrokov enostavno ozna¢imo z X. to naredimo tako, da desno kliknemo na

kvadratek, kjer obroka ne bo koristil.

i SAOP Obracun storitey [DEMQ] - Javna ustanova - Sola — — - [ESREE
Odjavalprijava za: 172099 N Rox i
¥ Dznaka Razvritanie lm i 4 b B
Oznaka|Skupina | Oddelek M zg.skupina| M aziv Storitery | Obrok | Velikost obraka| Pon |Tor |5re |fet PSOIJ |Ned |Prevzem naroila -
¥ |00m zajtrk z2ajirk 0.8|05W OSSN OSM &
~ |ooor malica of dopald 08/0sN 0sw OSN 05N D Privzeto
i v |oom kosilo foll kosilo 0.8[05MW O5W 0SMW (OSN O Carovnik za izvoz podatkov . I
Kopiraj celico Ctrl+C
“I Kopirgj vrstico Ctrl+Alt+C |
Stevilo prikazanih zapisov | |
Oznadi vse vrstice Ctrl+A U f
©  Oznadi celico Ctrl+N
Oznadi celotno vrstico Ctrl+V
Oznadi celoten stolpec Ctrl+5
[ Odjava
Zamenjava menija i
< [ Naknadna prijava b Il
312 Elapisprs i Poirdi
Borisk W| P
. = = — =
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@ saop

In kliknemo na »Brisanje prijave«

Nato Se potrdimo.

Do urejanja vzorcev za posameznega otroka lahko pridete tudi direktno preko Sifranta otrok, kjer se na

vnosnem oknu posameznega otroka klikne na gum

b ﬁ’ Urejanje veonzey

t SAOP Obracun storitev -sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola Elﬂlg
Y
| Sifra |22E|2894 Priimek. in ime & | stk Zaposleni I I
i
Meakliven [
Splodno | Domowi | Opombe I
rOce
Maslow IKF“Z Primik if ime I £ stk
Poita |52SU I Sempeter pri Gorici EME0 I
1 Spol |M0§ki 'I Davina ftevilka I
I Dratum rojstva I vl Mazlow I |
|
EMED | Poita | ]
Davena stevika I Oporbe I 1
Obéina IDDDDDD‘I I AD0VECING :
hdati |
Skupina/razred IUD1D I ZAPOSLENI Prirek in ims I £ ] Stk |
Yz skupinad I I |
| Oddelek, EMSO I ]
|| Stevika kartice I Dawiéna stevilka I N
I [~ Subvencia topli obrak Maslo I |
| [ Tekodiratun F'D§ta| I ’
I Sifra banke I I
| Opombe I
TRR |
rSkrbnik:
| Frimek in ime | £ stk
~Flaénik: Mazlov I
IUEenec "I Posta Iﬁ
Sifra plagrika I I Dpombe I
: @ Predvidene storibve... li'“ Meniji % Wzarec obrokovw ‘} Dogodki @. Dogodkl placnika (4 Enjiga poste ;‘ Evidenca #olanja
* Opusti 4 Potrdi
Skrbnik por |

Sprememba vzorca

Ce se kasneje pokaze potreba po spremembi vzorca za posameznega otroka, ga najlazje spremenite v

Sifrantu otrok na konkretnem otroku, preko gumba

7] Waorec obrokoy
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Placrik Maslow |
Uienec h Posta l—_|
Sifra platnika Opambe |
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¥ Opusti /Eulld\
Borisk o1

Sprememba vzorca brez evidence sprememb

Ce se pokaze potreba po spremembi vzorca za posameznega otroka, ga najlazje spremenite v Sifrantu

otrok na konkretnem otroku. To storite tako da kliknete na gumb | A Yzorec obrokoy|

10.8.2018 Evidentiranje obrokov - 62.



{#l SAOP Obratun storitey -sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Ucenci
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Davina stevilka |

Maslow |

Foita

Opombe |

Skibnik:
Prirek. in ime |

£ stik

Maszlowv |

Fogta
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Eﬁ Predvidene staritve... L“T Meniji % “zarec obrokaw ‘} Dogodki

Barisk. ool

Enijiga poite ;‘ Evidenca faolanja

¥ Dpusti V/Eotrdi

Pojavi se preglednica, ki jo ustrezno spremenite.

'\" SAOP Obracun storitev [DEMO] - Jayna ustanova - Sola
/prijava za: 1/1 Stojan I ©B)

W Oznaka Razvidtanie | Skupina - i 4 B R
|Uznaka‘5kupma ‘Uddeleszg skup\nalFrumek in ime ‘Stomlev |Fon ‘TOI Sre | Cet |Fet ‘Sob |Ned ‘Prevzem naroéila | ~
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111 Obioki ¥ Opusti + Polrch
Borisk. 001

Spremembo izvedete tako da z desnim gumbom miske kliknete na doloceno celico, ki jo zelite spremeniti

in izberete moznost, ki vam odgovarja. Sistem vam omogoca da izberete celoten stolpec ali vrstico ali pa

spreminjate samo doloceno celico v preglednici.
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Sprememba vzorca z evidenco sprememb

Ce se pokaze potreba po spremembi vzorca za posameznega otroka, ga najlazje spremenite v $ifrantu

% Yzorec Dhrnkwg

otrok na konkretnem otroku. To storite tako da kliknete na gumb

Wl SAOP Obratun storitey -sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola
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v Subvencija topli obrok Naslow |
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Sifra banke
Opombe |
TRR |
Skrbrik:
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> Opusti  +" Polrdi
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Pojavi se preglednica, ki jo ustrezno spremenite.

{## SAOP Obraéun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Odjava, va za: 1/2099 Stojan NS EB)
W Oznaka RazvriEanie |Skupina - {4 B B
Oznaka|Skupina Oddelek Afzg. skupina|M aziv Storitey Obrok “elkost obroka|Pon [ Tor |Sre |CE[ |F'El |th |NE\:| |PIEVZEI‘H naroéila A
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v |0003 Stojar kosilo 1|VEG W
v |0003 Stojar popoldanska malica | popoldansk 1|SUH |5 Carovnik za izvoz podatkoy ...
Kopiraj celico Chrl+C
Kopiraj vrstico Chrl+-Alk+C
Oznad vse vrstice Chrl+A )
® Oznadi celico Chrl+h
Oznadl celotno vrstico Chrl+y
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Odjava w
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Spremembo izvedete tako da z desnim gumbom miske kliknete na doloceno celico, ki jo Zelite spremeniti
in izberete moznost, ki vam odgovarja. Sistem vam omogoca da izberete celoten stolpec ali vrstico ali pa

spreminjate samo doloceno celico v preglednici.

Naknadni vpis otroka v evidenco prehrane

V primeru, da stars$i naknadno vpiSejo otroka za posamezen obrok morate izpolniti 4 posamezne
segmente podatkov. Priporo¢amo, da se drzite vrstnega reda vpisa, ker se je iz prakse izkazal za
najucinkovitejsi in je na ta nacin prihajalo do najmanj napak. Vrstni red vpisa je:
1. Vpis podatkov iz vpisnega lista
Vpis vzorca za prehrano

2
3. Vpis narocila za tekoci mesec
4

Vpis subvencije

Vpis podatkov iz vpisnega lista

Naknadni vpis otroka za prehrano najlazje naredimo kar preko »Neposrednega vnosa«

_" SAOP Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - 5ola l = ] é
Obraéun §i[ran1i = | Evidentiranje cbrokov - | Evidenca Solanja = Dom = Pripomocki = MNastavitve programa  Porodila = Zapri EE
Meniji
Koledar
Evidenca obrokov brez storite

Subvencije obrokov
Prijave/Odjave

Urejanje vzorca

Meposreden vnos .
Korniceni obroki

Kuhinjski pult

Anailza prijavljenih in kenicenih obrokov
Prijava na folsko prehrano

Prenos podatkov na M55

Borizk o
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Odpre se okno

f SAOQP Obratun storitev - vnos [DEMO] - Javna ustan.., E‘M
< B

Leto | 2010 3]

Mesec ’m

0Od datuma ’m

Skupina ’—_|
Vzg.skupina/Oddelek
Ugenec m

Sifra storitve ’ﬁ

Sifra obroka

@ zapi o Potrdi
t Borisk 01 j

V polju »Ucenec« kliknemo na gumb —' . Odpre se preglednica ucencev, kjer pois¢emo ucenca ali ga po
potrebi preko gumba — vpiemo v celoti.
Podatki ki naj bodo izpolnjeni zaradi evidence prehrane so: Priimek in ime, naslov, EMSO, podatek starsa,

ki je vlogo oddal, glede na sistem, ki ga uporabljate pa Se razred, vzgojna skupina, Stevilka kartice.
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[~ zdruzen TRR ali PP Opombe |
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e ~Skrbrik
Primek in ime I ¥ ] stik
—Teko? radun Maslow I
Sifra banke I I
Poita | -]
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Na ta nacin so vpisani osnovni podatki.

Vpis vzorca za prehrano

Za Vpis vzorca prehrane kar na istem ekranu, kjer smo vpisali osnovne podatke ( glej predhodno sliko)

kliknemo na gumb »Vzorec obrokov«

@ Predvidene storitve... Li'" Menijl %’ Vrzorec obrokov I‘} Dogodki @ Dogodki

. [ Knjiga poste g Evidenca Solanja

> Opust 4 Potrdi

po1 |

Borisk
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Odpre se preglednica, kjer je razvidno na kaj je ta oseba ze narocena.

-
f SAOP Obracun StGI'ﬂEV [DEMO] - Javna ustancva Sola @Elg
— e, i— — — —
Odjavalprijava za: 1!2099 Andreja g
; ; Razvrifanje ISkupina - M 4 b M
Skupina |Oddelek/Vag.skupina [Storitev [Obrok Pon |Tor |5re |fet |Pet |Sob |Ned | -
o001 |1 zajtrk  |zaitrk OSM |OSM |OSM |OSN |OSM OSM |0SM [
v 0001 1 malica dij{dopoldanska malica |[OSN  OSWN  (OSN  |OSN OSSN (OSM|(OSM
II v 0001 1 kosilo Soldkosilo 05N OSMN  (O5W OSN |OSM  (OSMN |OSN
v Andreja 0001 1 veferja |veferja Q5N OSSN O5W |O5M  OSM |O5M 05N i
49 §hzapri K Opust  + Potrd
Borisk 001 | 4
I

kliknemo na kljukico v zgornjem levem vogalu »Oznaka«

f SAOP Obracum storitev [DEMD] - Javna ustanova - Sola

Dd]ava!prl jjava za: 1."2099 Andreja

Razvritanje ISkuplna ;I
Oznaka [Maziv Skupina |OddelekVzag.skupina |Storitev |Obrok Pon |Tﬂr |SrE
B v |Andreja o001 |1 zajtrk  |zajtrk OSN |OSM | OS
v |andreia ooo1 i malica dij{dopoldanska malica (O5M  |O5M 05

Prikaze se tabela, kjer je razvidno kaj ima nekdo naroceno, ter kater storitve Se lahko naroci.

~
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e Wi— r— — —
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Pred storitev, ki jo zelimo Se narociti dodamo kljukico in na levi strani vpiSemo 1 v primeru sistema brez
evidence storitev, ali pa vpiSemo meni ki je narocen. Vsi vpisi v polja Pon....Pet se vpisujejo preko desnega
klika miske. Obrok lahko narocimo tudi samo za posamezni dan, tako, da izpolnimo samo polja na Zelenih

dnevih. V tem primeru je dodatno narocena popoldanska malica za ponedeljek in petek.

o N
_l' SAQP Qbracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola L = ﬂ_h]
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9/g @ zapi X Opust  + Potrd
Borisk 001
o

Po kliku na potrdi je vzorec vpisan

Vpis narocila za tekoci mesec

Po vpisu vzorca ne zapiramo okna za vpis otroka, marvec kliknemo na potrdi.
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Prikaze se preglednica otrok

§  SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola i -—1

| i

=
w B &l @
v Aktivri [~ Meaktivni
&fra [o000105 Q0 = I veizapis |2 & & o
ISkupina LI I IDatum izpisa ;I I IDatum izpisa LI I -
2 % % % %
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[ 3]
¥ Opusti " Ieberi

Na izbranem otroku kliknemo na »Izberi«. Ime otroka se vpise na neposrednem vnosu.

Na oknu za neposredni vnos vpiSemo Se storitev, ki jo Zelimo dodati na tekoci mesec.
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leto [ 2010 2]
Mesec ISeptember vl
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Skupina Iﬁ
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Sifra storitve Iﬁ popoldanska malica
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Po potrditvi se pokaze podobna preglednica kot za vpis vzorca, le s to razliko, da imamo na desni strani

nastete preostale dneve v mesecu, vklju¢no z danasnjim.

.
i SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola E=EER
Odjavalprijava za: 9/2010 Andreja I wo B e
¥ Oznaka Razvrifanje ISkupina ;I 4 4 p Pl
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0/1 @hzapi X Opust " Potrdi
BorisK 001 | Y

Odstranimo kljukico na »oznaka« v levem zgornjem vogalu. Dodamo kljukico na vrstico in za cel mesec

vpisemo dogovorjene obroke in menije za to osebo za vse preostale dneve v mesecu.
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3
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Kliknemo na »Potrdi.

S tem je vpisano tudi narocilo za tekoci mesec.

Vpis subvencije

Subvencije vpisite tako kot za vse ostale otroke.

Prijavnice, in vpisi subvencij

Izpis prijavnic za Solsko prehrano
Prijavnice za Solsko prehrano so na razpolago v meniju

Pred izpisovanjem prijavnic je potrebno nastaviti Solsko leto. To se uredi na nastavitvah programa zavihek
povezava, podatka zacetek in konec Solanja.
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§. SAOP Obrazun storitey [DEMO] -E‘gu
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Obracun §i[ranti = | Evidentiranje obrokov - i Evidenca Solanja = Dom ~ Pripomodcki = Mastavitve programa
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Meniji
Koledar

Odjave/Prijave
Meposreden vnos 1

Korigéeni obroki

Kuhinjski pult
Anailza prijavljenih in koeniiéenih chrokov

Subvencija M55 za topli obrok

‘ Prijava na Zolske prehranc

Evidenca obrokowv brez storitev

Subwencije chrokov

Borisk 001 |Javna ustanova - Sola v
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Odpre se okno

_l' SACQP Obracun storitev - tiskanje [DEMO] - Javna ustanova - Sola &J
< B ®
Enats
Od Sifre skupine | 0001 | da 0001 ]
0d gifre uéenca | J do | J
Skupina na prijayi (0002 | 20
Opis liste |osnnvna fola
P Dpusti o Tiskaj

Borisk 001

V polje od skupine do skupine vpisemo razred na primer 1A, v polje skupina na prijavi pa razred v katerega gre

naslednje Solsko leto. Svetujemo, da se izpisuje prijave za vsak razred posebe;j.

Opis liste sluzi temu, da vpiSete izobrazevalni program, ki ga otrok oziroma dijak obiskuje.
Za izpis je na razpolago vec razli¢nih oblik. Obrazec za prijavo za Solsko prehrano, ki je objavljen v

uradnem listu je Prijava na Solsko prehrano.
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Vpis subvencije

Obdelava subvencije obrokov so namenjene popisu vrnjenih obrazcev Prijava na Solsko prehrano.
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OPOZORILO: Zakon o $olski prehrani, 25. Clen pravi, da do osebnih podatkov iz prvega odstavka 25.¢lena
lahko dostopajo le s strani ravnatelja pooblasceni delavci Sole, ki opravljajo dela in naloge na podrocju
Solske prehrane. V OST je obdelava Subvencije obrokov vezana na varnostni sistem (iCenter >
Administracija > Varnostni sistem > Varnostni sistem — aplikacijski > OST — Evidentiranje obrokov —
Subvencije obrokov), tako da lahko vnos podatkov omejite na samo za to dolocene osebe (ostalim dostop

odvzamete!), npr. samo svetovalne delavke imajo dostop do tega dela programa.

V 24. ¢len Zakona o Solski prehrani je opisan nastop pravice do dodatne subvencije za malico in do
subvencije za kosilo: »UCencu oziroma dijaku, ki uveljavlja pravico do dodatne subvencije za malico, in
ucencu, ki uveljavlja pravico do subvencije za kosilo pred zacetkom Solskega leta in se njegovi vlogi ugodi,
pripada dodatna subvencija za malico oziroma subvencija za kosilo od prvega Solskega dne dalje, sicer
pa od naslednjega dne, ko Sola prejme vlogo za subvencijo. Ucencu oziroma dijaku se od naslednjega
dne, ko Sola prejme vlogo za subvencijo, do dneva ugoditve vlogi ustrezno poracuna placani prispevek
za malico oziroma kosilo.« Zato svetujemo, da vse prejete prijave pozigosate z datumom prejema.

Za pravilno delovanje programa je potreba vpisati vse subvencije splosne, dodatne subvencije malice in
kosila. Po kliku na Subvencije obrokov se vam odpre preglednica z vsemi do sedaj vnesenimi subvencijami.
OPOZORILO: v primeru, da v OST — Evidentiranje obrokov menija Subvencije obrokov ne vidite — je

siv/neaktiven, potem nimate urejenih vseh nastavitev programa na zavihku Evidentiranje obrokov.

Vnos zacnete tako, da kliknete na gumb Vnesi zapis (Insert).
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Vnos subvencije obroka

Po kliku na gumb Vnesi zapis (Insert) se odpre spodaj prikazano okno:

11 SAOP Obratun storitev - vnas [DEMO] - GL. | = | F |t
B 5

Solsko leto | 2009 %
Jatum prispetja vioge [19.06.201 »

Dijak 2002098 -] ARH

EMS0:
[1905980505302
Yiagatelj | ARH. B
Subvencijs ‘Spluéna subvencija (2/3) ﬂ
Dohadek na Elana ’7
Pravna podlaga m lzjava 28 uveljavjanje splogne subwvenc

Diatumn obravnave ’—LI

odogiev [ ]

Podrobnosti |

Dogodek
Daturn prekinitve -

0 Zapri ¥ Opusti v Potrdi

Skrbnik a0z

o Solsko leto — vpisemo Solsko leto, za katerega bomo vnasali podatke. OPOZORILO: Program
predlaga 3olsko leto iz Nastavitve > zavihek Povezave - polje Zadetek Solanja. Ce vam
program ni¢ ne predlaga oz. vam predlaga napac¢no leto, popravite podatek v Nastavitve
programa > zavihek Povezave > polje ZaCetek Solanja = 01.09.2010. Ob naslednjem vnosu pa
podatek iz prejSnjega vnosa. Npr., Ce boste vnasali podatke za leto 2010/11, potem na tem mestu
vpiSete 2010.

. Datum prispetja vloge — ta datum je zelo vazen, saj v primeru, da je prijavnica prejeta med
Solskim letom, potem bo program subvencije obracunaval od naslednjega delovnega dne dalje. V

primeru, da je prijavnica vrnjena pred 31.08.2010, potem se bo subvencijo obracunavalo od
01.09.2010 dalje (24. ¢len Zakona o Solski prehrani).

. Ucéenec oz. dijak — izberemo u€enca oz. dijaka, za katerega popisujete prijavnico za Solsko
prehrano. Po izbiri uenca oz. dijaka program izpide priimek in ime ter naslov. Program prikaze
tudi podatek EMSO, &e je le ta Ze bil vnesen. OPOZORILO: V primeru, da podatki niso enaki
podatkom v prijavnici, jih je potrebno popraviti v dogovoru z osebo, ki obracunava tudi ostale
storitve. Mogoc&e zadniji Solski obracun Se ni bil narejen, mogoce obstaja kakSen dogovor s starsi
za posiljanje raCuna na drug naslov... in v tem primeru podatkov brez dovoljenja osebe, ki
pripravlja obracun, ne smete spremeniti.

. EMSO - polje je aktivno samo, &e podatke v $ifrantu u¢encev oz. dijakov $e ni bil vnesen ali je bil
vhesen napacen. V tem primeru podatek vpiSete oz. popravite. V primeru, da vas program
opozori, da EMSO ni pravilen, potem vam svetujem, da napaéno EMSO vpisete v polje
Podrobnosti: »Napagen EMSO: 1905001505«. Zakaj je EMSO tako pomemben? Ker naj bi bila
mogoca kontrola in posiljanje podatkov v spletno aplikacijo MSS prav na osnovi EMSO.

. Vlagatelj — program prebere podatke in Sifranta uéencev oz. dijakov. Ce je na prijavnici dologen

dugacen vlagatel;j, kot je v programu, potem je potrebno podatke urediti v dogovoru z osebo, ki
obrac¢unava tudi ostale storitve. Glede na to, da z izborom vlagatelja je dolo€eno tudi, kdo je
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pla¢nik storitev, je potrebno te podatke popravljati v dogovoru z osebo, ki obracunava tudi ostale
storitve.

. Subvencija — izberete eno od mozZnosti: SploSna subvencija ali Splodna in dodatna subvencija
(1/6) ali SploSna in dodatna subvencija (1/3) ali Subvencija malice in kosila.
Za vpis subvencije imate na razpolago razli¢ne variante, odvisno od tega, katera polja v
nastavitvah programa na zavihku Evidentiranje obrokov ste izpolnili. OPOZORILO: Srednjim
Solam ni potrebno izpolnjevati polja za subvencijo kosila, osnovnim Solam pa ne zneska za 1/6
subvencijo malice.

Subvencija | ﬂ

Splosna subvencia [243]

Splogna in dodatna subvencija [1/6]
Splogna in dodatna subvencija [1/3]
Subvencija mali.ce in kozila

° Dohodek na druzinskega ¢lana — v primeru, da vnaSate podatke za dodatne subvencije oz.
subvencijo za kosila, lahko vnesete dohodek na druzinskega ¢lana. 25. ¢len Zakona o Solski
prehrani dolo€a vsebino evidence Solske prehrane, ki obsega tudi dohodek na druzinskega Clana.
Ta podatek se izpisuje ne sklepu, kot zavrnitev vloge.

. Pravna podlaga — izberete lahko eno od pravnih podlag, ki je bila osnova za odobritev subvencije.
Izberete lahko med: Izjava za uveljavljanje splone subvencije, Dohodek na druzinskega ¢lana
(odlogba o otroskem dodatku), Rejnistvo, Prosilec za azil, Druga dejstva in okoléine. Ce potrebujete
kaks$no novo pravno podalgo, lahko Sifrant dopolnite.

r ~

¥ SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola o
E B o&®
M aziv || a, |50 j I Wsi zapisi 2 B OB
|§ifra | * Maziv -
2 Dohodek na diuz Elana [odioéha o otrodkem dodatku)
5 Druga dejstva in okoligine |
1 |zjava za uveljavljanje sploine subvencie 1
4 Prozsilec za azil
3 Rejnistvo
|| |
5 P Opusti " Izheri |
Borisk 001

. Datum obravnave — vpiSete datum obravnave. V primeru vnosa sploSne subvencije vam
program predlaga kar datum enak datumu prejema vioge.

o Odloéitev — izberete med Nepopolna vnoga, Odobreno, Zavrnjeno. V primeru vnosa sploSne
subvencije vam program predlaga kar Odobritev. V ostalih primerih, ¢e imate ob sebi kopijo
otroSkega dodatka ali ¢e imate Ze informacijo o dohodkih iz CSD ali kakSno drugo pravno
podlago, na podalgi katere se uveljavlja dodatha subvencija, in da je ta subvencija pripada, potem
izberite Odobreno. V nasprotnem preimeru izberete Zavrnejno. Ce pa vam manjkajo podatki, npr.
kopija otroSkega dodatka, mnenje CSD... pa izberite Nepopolna vloga. Te podatke boste morali
naknadno Se obdelati = vlogo zavrniti ali odobriti.

. Podrobnosti — v primeru, Ce potrebujete kaksno zabelesko, si to zapiSete v polje Podrobnosti._
Prvi primer: program vas opozori, da EMSO ni pravilen, potem vam svetujem, da napa¢no EMSO
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vpisete v polje Pojasnila: »Napagen EMSO: 1905001505« Drugi primer: kot pravna podlaga ste
izbrali Druga dejstva in okolis€ine, potem v polja Pojasnila popiSete ta dejstva in okolis¢ine ali
Stevilko dokumenta CSD.

° Dogodek — podatka ne morete vnasati, se bo izpolnjevalo samo s kreiranjem dogodkov v eni od
naslednjih verzij programa.

° Datum prekinitve — v primeru, da je vloZzena nova prijavnica, potem za staro prijavnico vpiste

datum prekinitve. Podobno se bo konec Solskega leta 2010/11 za vse subvencije vneslo datum
prekinitve. Sedaj, ko prijavnice Sele popisujete, pustite podatek prazen.

Po kon¢anem vnosu kliknete na in nadaljujete s popisom nove prijavnice. V primeru, da ste
popisovali napacno prijavnico, lahko s klikom na vse vhesene podatke v trenutno odprtem oknu,
pobriSete in nato nadaljujete z novim vnosom. Ce pa ste z vnosom vseh prijavnic tistega dne konéali,
potem kliknete na .

1. PRIMER: Odobrena prijava na splosno in dodatno subvencijo malice, ko je izpolnjena, izgleda
tako:

1"/ SAQP Obratun storitev - sprememba [DEMO] - Jawna usta.. E\@
| Subw B l®

Salsko leto | 2010 45

Jatum prispetjavioge |08.07.201 -
Uenec |0000105 - Andreja

EMS0:
[22089

[ Dijaku dovalieno odjavljanje

V0agatelj Mitko B
Subrvencija |Sp\0§na in dodetna subvencija (1/3) ﬂ
Dohodek na Elana ,W
Prawvna podlaga |2 -+ | Dohodek na drui.clana (odiogha o otrofkem dodatku)
Datum obrawvnawve ,WI

Odlogitey |Odobreno -

Podrabnosti ||

Dogodek

Daturn prekinitve -

@0 Zapri ¥ Opusti v Potrdi
Skrbnik ae

2. PRIMER: Kako vnesemo prijavnico za subvencijo malice in kosila, pri Cemer vemo da u¢encu
subvencija za kosilo na osnovi previsokih dohodkov ne pripada? Tukaj sta dve moznosti, glede na to ali
nameravate iz programa tiskati sklepe za dodatne subvencije ali ne.

2A. Sklepov za dodatne subvencije ne boste tiskali iz OST: vnesete prijavnico, kot subvencijo pa
izberete tisto subvencijo, ki bo u¢encu odobrena, npr. Subvencija = Sposna in dodatna subvencija za
malico, Odlo¢itev Odobreno. V tem primeru sklep o zavrnitvi subvencije za kosilo pripravite drugje, npr.
preko programa MSS, v wordu roéno...

2B. Sklepe za dodatne subvencije boste tiskali v OST: vnesete prijavnico dvakrat

- Enkrat kot subvencijo, ki bo zavrnjena: Subvencija = Subvencija za malico in kosilo, Odlocitev =
Zavrnjeno.
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- prijavnico, kot subvencijo pa izberete tisto subvencijo, ki bo u¢encu odobrena, npr. Subvencija =
Sposna in dodatna subvencija za malico, Odlo€itev = Odobreno.

Za prvi primer se bo tiskal iz programa OST negativen sklep za kosilo, v drugem primeru pa pozitiven

sklep pozitiven sklep za dodatno subvencijo malice.

Tiskanje seznamov subvencij obrokov in sklepov
Tiskanje omogoca izpis seznama vseh subvencij in sklepov. Po kliku na Tiskaj najprej izberete Seznam

subvencioniranih obrokov. Po tej izbiri se odpre okno z nastavitvenimi podatki za izpis:

1"/ SAOP Obratun storitev - tiskanje [DEMO] - GIM... (3w

Seznam subvencioniran & @

Otrak od | J do | J
Skupina od || J do | J

Odladitew | [ Nepopolhavioga
[ Zawrnitew
[+ Odaobritey

Dpis liste |
[v Tiskanje podrobnosti

* Opusti /Iiskaj

Skrbnik 002

e Od do otroka — omejimo izpis od do u¢enca oz. dijaka.

¢ 0Od do Sifre skupine — omejimo izpis od do Sifre skupine.

¢ Odlogitev — obkljukamo podatke, ki jih Zelimo izpisovat glede na vneseno odloCitev Nepopolna
vloga, Zavrnitev, Odobritev.

e Opis liste - v polje lahko vnesemo besedilo, ki se bo izpisalo v glavi liste. V primeru, da boste tiskali
sklepe, vpiSete v to polje ime ravnatelja-ice, saj se bo to polje izpisovalo na koncu sklepa.

e Tiskanje podrobnosti — €e je polje potrjeno, potem se bo tiskalo besedilo zapisano v Podrobnosti.

Kliknemo na gumb Predogled. Na razpolago imate vec vzorcev, ki vam omogocajo tiskanje:

¢ Seznama subvencij obrokov, ki ga uporabljate za pregled podatkov.

¢ Seznama dodatnih subvencij, ki ga lahko uporabite za pridobitev podatkov od Centra za socialno
delo

¢ Sklepa za dodatno subvencijo malice za OS — pozitiven sklep

e Sklepa za dodatno subvencijo malice in kosila za OS — pozitiven sklep

e Sklepa za dodatno subvencijo malice za OS — negativen sklep

e Sklepa za subvencijo kosila za OS — negativen sklep

e Sklepa za dodatno subvencijo malice za SS (1/3 in 1/6) — pozitiven sklep
e Sklepa za dodatno subvencijo malice za SS — negativen sklep
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OPOZORILO: Sklepi so narejeni na podlagi vzorcev, ki so vam bili predstavljeni na izobrazevanju na
MSS in delujejo na enak nacin, kot delujejo vzorci MSS. Veljejo enaka pravila/opozorila kot pri pripravi
sklepov iz excela MSS. V primeru, da gre za zavrnitev vloge, potem program v obrazloZitve v predlogah
negativnih sklepov ustrezajo le okolis¢inam, ko odstotek PBP presega z zakonom dolo&eno zgornjo
mejo za uveljavljanje pravice. Za vse ostale okoli§€ine morate obrazlozitev ustrezno popraviti. V eni od
naslednjih verzij programa bomo tiskanje sklepov dopolnili tako, da se bodo upostevale vse pravne

podlage, ne samo dohodek na druZinskega ¢lana, ¢éakamo pa potrebne vzorce sklepov s strani MSS.

Masovni vpis subvencij na osnovi seznama ucencev - splosno

V primeru, da imate popolne sezname ucencev po razredih in je vecina oddala prijavo za subvencionirano
prehrano, lahko preko seznamov po razredih izpolnite osnovo za splosno subvencijo. Pri masovnem vnosu
subvencij velja pravilo

1. Vse vpisane subvencije so splosne.
2. Visino subvencij pri dijakih, ki imajo vec kot splosno subvencijo je potreba rocno popraviti.

3. Datum prispetja vloge je sistemski datum na racunalniku.

Subvencije vpiSete na 3 mozne nacine

Potrditev subvencije glede na EMSO uéenca

- — v 5
§  SAOP Obraun storitev [DEMO] - vartikizaizvoz brez evidence sprememb e l = e
Obraéun Sifranti ~ | Evidentiranje obrokov ~ | Evidenca Solanja * Pripomocki = Mastavitve programa Poroila = Zapri ]

Meniji
Koledar

Subvencije cbrokov

Prijava na Zolsko prehrano
Prijave/Odjave

Urejanje vzorca

MNeposreden vnos

Kuhinjski pult

Korigceni obroki

Anailza prijavljenih in korit¢enih obrokov

Borisk Prenos podatkov na M35
- | Subwvencije Solske prehrane 4

Eto...
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t. SAOP Obracun storitev [DEMO] - vartikizaizvoz brez evidence sprememb =NHC
Subvencije obrokov i ] | By |
Solsko leto |2010 - Uvoz podatkov

Otrok | Q[0 =| I vsizapis | & Bt
Datum prispetja vioge IDath prekinitve I ¥ Ufenec INaziv ufenca IE\"IEO IOdIocitev |\¢’Iagate|j INaziv Y -
30.06.2010 0000101 ] ( Odabreno Ote Movak

7130.06.2010 0000104 il Zavrnjeno

6/30.06.2010 0000105 A Odobreno b

530.06.2010 0000109 A Odobreno

430.06.2010 0000110 B Odobreno

3/30.06.2010 0000111 5 Odobreno

2/30.06.2010 0000307 Mo Odobreno

Kliknete na gumb za uvoz podatkov v desnem zgornjem vogalu ( na sliki je oznacen v rdecem kvadratu)

.
i SAOP Obratun storitev [DEMO) - vartikizaizvoz brez e... Lol o S

e i—

Uvoz subvencije cbrokov 7 gl
Solsko leto IEUlU "I

Skupina od |0012 _I do IUUL’J_' _I
{ v Odlodtey
| [¥ Mepopolna vloga, &8 EMS0 ni vnesen
» Opusti v Potrdi
Borisk oz | 4

Izpolnite podatke o razredu in obkljukate obe moznosti. Po potrditvi se pojavi Se obvestilo:

Potrdi T o]

~  Vsubvencije obrokov se bodo uvozili podatki !
Al i selite nadaljevati ?

Kliknemo na »Da«
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Obracun storitev - u

Uvoz podatkov v subvencije chrokov konéan!

V seznam subvencij se vpisejo vsi ucenci, ki so bili na seznamu izbranega razreda. Vsi ki niso imeli

izpolnjenega EMSO imajo prijavnico ozna¢eno kot nepopolno.

§  SAOP Obratun storitev - sprememba [DEMO] - vartikizaizvo... /= (). e

Subvencije obrokov w B

Solsko leto | 2010 5

Datum prispetja vioge |27.09.2010 -
Ufenec (0000372 .- DOMEN

i

EMS0:

EMSO |
[T Dijaku dovelieno odjavijanje
Vlaoatelj | B
Subvendia ISpInEna subvendia (2/3) ;I

Dohodek na dana
Pravna podlaga |1 -=+| Izjava za uveljavijanie splogne subvendije

Datum obravnave |27.09,2010 -

Al

Odlotitey INepopolna prijava LI

Podrobnosti -

Dogodek

J

Datum prekinitve

fzaoi ¥ Opusti " Potrdi
BorisK 002 | y

Vpis splosne subvencije ne glede na EMSO uéenca

V primeru, da izberemo moznost
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i T —
§  SAOP Obragun storitev [DEMO] - vartikizaizvoz brez e... (1] <(=: e
Uvoz subvencije cbrokov T |6 @

Solsko leto |2u10 v|
Skupina od IUUlE I da

v Odlodtey R

- N

[~ Mepopolna vloga, fe EMSO ni vnesen i

]

“ Opust " Potrdi ||

]

Borisk o2 | 4l

Se vsem ucencem iz razreda vpise, da je subvencija odobrena, ne glede ali je EMSO vpisan ali ne.

- ——
l‘ SACP Obratun storitev [DEMO] - vartikizaizvoz brez evidence sprememb - _ q ‘ E@u
i T - S

XD@ Do S
Solsko leto |2010 -
Otrok | Q, [so0 ﬁ||’vszapisi | 3 B Bf
|5tevilka vioge IDatum prispetja vioge IDah..lm prekinitve I ¥ Uienec INaziv ufenca IEMéO IOdIocibev I\ﬂagabelj INaziv y -
| 1/30.06.2010 0000101 B Tttt Odobreno Oce Movak
o 7130.06,2010 0000104 Zavrnjeno
o 6/30.06.2010 0000105 Odobreno
| 5/30.06,2010 0000109 Odobreno M
| 4/30.06.2010 0000110 Odobreno
o 3/30.06.2010 0000111 Odobreno
o 2/30.06.2010 0000307 Odobreno
| 9/27.09.2010 0000372 | s Odabrena
| 10/27.09.2010 0000373 Odobreno
| 11/27.09.2010 0000374 Odobreno
o 12/27.09.2010 0000375 Odobreno
o 13/27.09.2010 0000378 Odobreno
| 14/27.09.2010 0000377 Odobreno
| 15/27.09.2010 0000378 Odobreno
o 16/27.09.2010 0000379 Odobreno
o 17/27.09.2010 0000380 Odobreno
| 18/27.09.2010 0000381 Odobreno
| 19/27.09.2010 0000382 Odobreno
o 20 27.09.2010 0000383 Odobreno
o 21 27.09.2010 0000384 Odobreno
| 22|27.09.2010 0000385 Odobreno
| 23|27.09.2010 0000386 Odobreno
| 24 27.09.2010 0000387 Odobreno
o 25 27.09.2010 0000388 Odobreno
o 26 27.09.2010 0000389 Odobreno
| 27|27.09.2010 0000350 Odobreno
| 28 27.09.2010 0000391 Odobreno
o 29 27.09.2010 0000352 Odobreno
3027.09.2010 0000393 Odobreno

Vpis predlog subvencij brez odlocitev

V primeru, da izberemo moznost
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- — ~
§  SAOP Obragun storitev [DEMO] - vartikizaizvoz brez e... (x| o= e

Uvoz subvencije cbrokov W

Solsko leto |2n10 "I
Skupina od IUUlE I do (e

[ Odlodtey

[T Mepopolna vloga, €8 EMS0 ni vnesen

> opust " Potrdi
Borisk o2 | 4

Se pripravi celoten seznam, kjer podatke o odlocitvi izpolnimo sami.

[§ sA0P Obratun storitey [DEMO] - VBNtikizaizvoz brez evidence sprememi T I NN “ ‘ S ER
cD@nne
Solsko leto |2010 v[
Otrok | Q, [so0 ﬁ||’vszapisi | 3 B Bf
|Etevilka vioge IDatum prispetja vloge IDah..lm prekinitve _INaziv uéenca IEMéO IOdIocibev I\ﬂagabelj INaziv N -
| 1/30.06.2010 0000101 Odobreno Oie Novak
o 7130.06,2010 0000104 Zavrnjeno
o 6/30.06.2010 0000105 Odobreno
| 5/30.06.2010 0000109 Odobreno M
| 4/30.06.2010 0000110 Odobreno
| 3/30.06.2010 0000111 Odobreno
2/30.06,2010 0000307 Odobreno
\C
' Ld 827.09,.2010 0000372 -
| 9127.09,2010 0000373
| | 1027.09.2010 0000374 E
I o 1127.09.2010 0000375
| o 1227.09.2010 0000376
| | 13 27.09.2010 0000377
| | 14/27.09.2010 0000373
| o 15 27.09.2010 0000379
| o 16 27.09.2010 0000330 LN
| o 17 27.09.2010 0000381
i | 18 27.09.2010 0000382
(] 1927.09.2010 0000383
A 20/27.09.2010 0000354
| 21/27.09.2010 0000385
| 2227.09.2010 0000336
I 23/27.09.2010 0000387 |
1l 24/27.09.2010 0000333 i
i 25/27.09.2010 0000339 |
| 2627.09.2010 0000330
- 27/27.09.2010 0000391
o 25|27.09.2010 0o003s2
:_ 29/27.09.2010 0000393 i
'K [ r
36

Borisk poz |

g
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Potrebne nastavitve pred zacetkom dela

Urejanje koledarja

Pomembno je, da imate v Nastavitve - zavihek Povezave - v polju Koledar vpisano Sifro koledarja, ki ga

boste uporabljali.
Pri urejanju koledarja moramo biti pozorni na to, da je to koledar, ki ni vezan na koledar za registracijo

delovnega casa!!!!

Sam koledar se nahaja v

il SAOP Obragun storitev [DEMO]

Obraéun Sifranti = | Evidentiranje obrokow + i Evidenca folanja ~ Pripo

Mepozred t eniji
Fuhinjs Kaoledar

Anailza prijaviienib in Odjave/Prijave

Subvencija M5 MHeposreden whos

KaorigEeni obroki

Kuhinjzki pult

Anailza prijavlienib in kongéenih obrokoy

Subvenciia M55 za topli obrok

Prijava na folzko prehrano
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Sifra koledaria |2 = Naziv kaledara IQUL5K| KOLEDAR
Koledar | Qpomba |
Leto |2DEIS vl Mezec I 10 Q v Razwritanje v \zi zapisi | 2
IBruto Lre ﬂ I |Brulo e ﬂ | IErulo e j I .
Leta I ¥ Mesec IDan Ilme dheva Bruto ure ad
B 2009 10 17| Sabata 0
| 2009 10 18| Medelja 0
| 2009 10 19| Panedelig 8
| 2009 10 20 Tarek IPonedeIiek I 26 I 10 I 2009 8
2009 10 21| Sreda . 8|
— Praznik ™
2009 10 22| Cetitek, . a8
— Delovni dan [
| 2009 10 23| Petek E il a8
| 10 24/ Sobota tevi zmen | 0.00 0
2009 10 25| Medelja Trajanje izmene ure I 0,00 0
Bruto ure v dnewu 0,00 -l
| 2009 10 27| Tarek g
| 2009 10 29| Cetrtek {9 Dpustii " Potrdi ]
o 2009 10 30| Petek E— Wl y g v
@E Obdelava
7 Opusti " Potidi
Skrhrik ooz | Y

Sifrant koledar odpira koledar, ki ga lahko prilagodimo lastnim potrebam. Za vsak dan lahko doloc¢imo,

ali je to delovni dan ali ne. V

da dan ni delovni.

Sifrant storitev je skupen za

primeru, da na dolocen dan ne bomo pripravljali obrokov, potem dolocimo,

Storitve

celoten obracun storitev, le s to razliko, da so vse storitve, ki predstavljajo

Starites I w [ aziv storitve |I:Il:|rn:|k I
| 004 popoldanzka malica v
04 fportni dan r

obroke posebej oznacene -

, ker bo program pri pripravi obracuna

uposteval podatke iz evidenc prijav in koriS¢enj, vse ostale storitve pa bo uposteval po pripravi klasicnega

predloga storitev.
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\## SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Storitve &
v Gre v obragun v Avtomatzko gre v obradun [ Me gre v obradun
Staritey | g, |50 j I Wi zapisi & B B
|CenazDDV ﬂ | |CenazDDV j | |CenazDDV j | L=
hd Stn...lNaziv storitve |Dbrnk |Top|i obrok. |Cana |mestitev |Davek |Cena z DDV |Knliéina |Dbraéun|Dznaka obroka |Evideném kaonta |Kontn pihodka &
»| 001 zajtrk v r ! D 0 0, 7500 1D 1
|00z malica osnovna dola v v 080D 0 10,2000 1D 2
_|003 kosilo #olsko v 2 1.30D 0 1.3000 1D 3
_[004 popoldanska malica v r 0750 0 0.7500 1D 4
_|006 kosilo zaposleni v r 250N a5 27100 1D ]
_|oo7 kosilo zunanji v r 2000H 85 3.2500 1D 3
_|ooe malica zaposleni v r 2000 M 85 21700 1D 2
|00 vedera v v 150D 0 1.5000 1D 5
_|mo tudentska soba 5 r 897D 0 89700 1D
_[o11 vedera fudenti v r 198D 0 1.9800 1D 5
_|mz malica djaska v i 242D 0 24200 1D 2
|03 odjava kosila r r 1.00D 0 1.0000 1D
|04 Fportri dan r r 2456 D 0 24,5600 1D
| |15 vstopning za predstay |— r 180D 0 1.8000 1D
v
] >
14 & Zapi
Erisk ool
. .. - . e . v
Storitev, ki je vkljuCena v sistem subvencije je oznacena tako
™
t. SACP Obratun storitev - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola Jre— l_l_lg':"ﬁ"
—— -
Stori R
Sifra storitve |oos
Maziv storitve Ikosilo Solsko
Cprostitev davka |Da -
Odstotek davka I[J‘}’n - l
Cena brez davka I 1,30
Cena z davkem I 1,3000 |
Predvidena kolitina I 1
Gre v obradun I\-‘ obrafun gre predvidena storitev LI
I~ Kometcialna
Konto prihodka |?6001| l Prihodki od prodaje
Evidenéni konto I l
Konto prihodka dopladila I l
I jv
< I - I
¥ Obrok
Oznaka obroka |3 I kosilo
[~ Subvencija malice
¥ Subvencija kosila
Opombe e
¢ obrokimenii X Opust o Potrdi
Borisk oot | /|

10.8.2018
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Obroki so lahko le

' SAOP Kuhinja [DEMO] - Javna usta EE
w B @& HH e
§iﬁ'aubruka| I:1'5(] ﬂ||_'u'sizapisi | 2 B B

dopoldanska malica
kosilo

popoldanska malica
vederja

s e 5

-

5 » Opust  + [zberi
|Borisk o001 | A

- -

Vsaka druga nastavitev obrokov ima za posledico napacen izracun subvencij.

Storitve brez evidence sprememb

Podatki ki se vpiSejo v enostavnejsi sistem brez evidence sprememb.
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-

i S e —
¥ SAOP Obraéun storitev - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola =S -

 Sto BxG®
Sifra storitve [005

Naziv storitve [kosilo Solska

Oprostitev davka |Da -

Cdstotek davka |0% -
Cena brez davka |713U
Cena z davkom IW
Predvidena koligina lil

Gre v obradun |14' obratun gre predvidena storitev j

-
Konto prihodka (76001 ==+| Prihodki od prodaje
Evidenéni konto
Konto prihodka doplatila l—_l
I - |
I - |
v Obrok
Oznaka cbroka |3 - | kosilo
™ Subvendija malice

v Subvencija kosila

Opombe e

¢ obrokiMenii X Opusti v Potrdi
Borisk 001

V primerjavi s storitvami kot so Sportni dnevi, vstopnine...., se na storitvi, ki predstavlja obrok, to oznaci s
kljukico na polju »Obrok«. Na oznaki obroka, pa povemo kateri obrok je to v kuhinji. Ce spada ta storitev
v kategorijo subvencioniranega obroka je potrebno na storitvi vkljuditi tudi funkcijo Topli obrok, da bo
program pravilno zarac¢unal subvencijo. Na en »kuhinjski obrok« imamo obicajno vezanih vec storitev .
Na primer: na obrok kosilo lahko vezemo storitve kosilo 1-5 razred, kosilo 6-9 razred, kosilo zaposleni,

kosilo zunaniji.

Storitve z evidenco sprememb

V primerjavi s storitvami kot so Sportni dnevi, vstopnine...., se na storitvi ki predstavlja obrok to oznaci s
kljukico na polju »Obrok«. Na oznaki obroka, pa povemo, kateri obrok je to v kuhinji. Ce spada ta storitev
v kategorijo subvencioniranega obroka, je potrebno na storitvi vkljuciti tudi funkcijo Topli obrok, da bo
program pravilno zaracunal subvencijo. Na en »kuhinjski obrok« imamo obicajno vezanih vec storitev .
Na primer na obrok kosilo lahko vezemo storitve kosilo 1-5 razred, kosilo 6-9 razred, kosilo zaposleni,
kosilo zunanji. Zaradi zagotovitve moznosti zamenjave menijev, obracunavanja odpovedi obrokov in

natancnega sledenja sprememb, moramo v tem primeru dolociti pravila belezenja obrokov na nivoju
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samih menijev, zaradi tega moramo izpolniti tudi tabelo, ki se nam odpre na posamezni storitvi na gumbu

Y Obrokitenii

Obroki/Meniji
t. SAOP Obracun storitev - sprememba [DEMO] - Javna ustanowva - Sola - EE
Stori w (@ @

Sifra storitve Iﬂﬂﬁi
Naziv storitve Ikosilo Solsko
Oprostitev davka m
Odstotek davka [0% =]
Cena brez davka I—I,ED
Cena z davkom IW |
Predvidena koliéina Iil

Gre v obradun I'\-' obradun gre predvidena storitev LI

[~ Komercialna

Konto prinodka I?GD[.'|1| I Prihodki od prodaje
Evidenéni konto I l
Konto prihodka dopladila I l

[+ Obrok

Oznaka obroka |3 I kosilo

[~ Subvencija malice

|+ Subvencija kosila

Opombe -

»Opusti + Potrdi

o1 | 4

l“f CbrokiMeniji
Borisk

Na posamezno storitev vezemo vec¢ menijev, katerim dolo¢imo moznosti ki jih v sistemu dopuscamo.
Primer moznosti za osnovno in vegetarijansko kosilo, kjer lahko obroke prijavimo, odjavimo, zamenjamo

ali koristimo. Program omogoca tudi zaracunavanje dodatnih stroskov.
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'i" SA0P Obracun storitev [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Obroki in meniji storitve kosilo $olsko o S
Sifra obroka |3 a, |50 j [ Wsi zapisi E B B
¥ Obrok |Naziv obroka | Meni | M aziv menija |Evidenca oblokovl Povezana storitey
B kiilo 05N OSNOVHE e K
HEl kozilo OsM osnovhi meni a odjava kosila
B kosilo OSM oshowhi meni P
3 kiilo 05N OSNOVHE e Z
_ kiozilo VEG vegetarijanski K
B kazilo WEG veqgetarijanski a odjava kosila
| kazila VEG veqgetarijanski F
HE kozilo VEG vegetarijanski z —
b’
<1/ >
8 m Zapn
Barisk 001

Pri postavitvi pravil glede obrokov in menijev MORATE upostevati naslednje pravilo.
Meni ki je vpisan v nastavitvah kot osnovni meni je potreba vpisati najprej, ker program uposteva

vrstni red prvega zapisa, kot osnovni meni !!!!!!

¥ SAOP Obratun storitev - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Laola E@ﬂ

 Nasts CENER-X

Dpaml_:e] Baéun] F'a_laénica] lrainik] Konti ] Povezave Evidentiranje obrokoy lﬂitri wnos

Osnovni meni |BER] == OEnovhl meni
Suhi raeni |SUH ==+ | zuhi meni

[v Uposteva) nepjavliens kongtene stortve

Stevilka kartice
Poziciia 1
DolZina 10

Topl obrok subvencionira (0000113 -] MINISTRETYO 24 SOLSTVO, ZMNANDS

Znesek subvencie 241

v Ewidenca sprememb

[~ Evidenca obrokow brez staoritey
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4 SAOP Obracun storitey - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Obroki in meniji storitve

Obrok |3 | kosilo
Meni |O5H e | OzhOMK MER]

Evidenca obrokoy |Ddiava ﬂ

Sifra povezane storitve =| odiava kosila

Opombe

< Opusti /Eotrdi

J|Eorisk o1

Moznosti, ki jih sistem dopusca so Prijava, Odjava, Zamenjava in Koriscenje.

Prijava pomeni, da se na obrok sploh lahko prijavimo

Odjava pomeni, da se lahko odjavimo

Zamenjava dopusca menjavo enega menija z drugim. Tu moramo paziti posebno na osnovnosolski

stopnji, da se ne sme dopuscati menjave menijev, ki zahtevajo zdravnisko spricevalo.
Koris¢enje pomeni, da bo mozno na kuhinjskem pultu koristiti obrok in meni, ¢eprav ni bil prijavijen.

Pri vezani storitvi pa velja opozorilo: Na odjavi se odsteva povezana storitev v kombinaciji P, Zin K pa
se priSteje povezana storitev. Prakticno to pomeni, da ¢e imamo osnovno storitev 2€ in smo imeli v
obracunskem obdobju 22 prijav ter vezano storitev 0,5€ in v obracunskem obdobju 3 odjave, se bo to na
racunu prikazalo v dveh vrsticah: prva z 22 x 2€ in druga vrstica -3 x 0,5€. V primeru kombinacije prijava,

zamenjava ali korisCenje pa se bo zaracunalo 22 x 2€ in druga vrstica + 3 x 0,5€.

Ucenci
Pri uCencu oziroma dijaku moramo zaradi pravilnega delovanja obracana subvencij vpisati podatek komu
subvencija pripada. Vsi, ki imajo pravico do subvencije morajo imeti na zavihku splosno

i Subvensia topli obiok - qor seli spremljati dejansko korié¢enje obrokov na kuhinjskem pultu preko ¢italca,

e

Stevika kartice |B45A0052

mora vpisati Stevilko kartice v polje
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To lahko vtipkate preko tipkovnice, najlazje pa ta podatek vnesete, Ce imate na racunalnik priklopljen

Citalec, se postavite z misko na polje Stevilka kartice in pristavite kartico na Citalec. V tem primeru, bo

Stevilka pravilno vnesena.

{## SAOP Obraiun storitey -sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Preko gumba meniji

Ucenci
8ia 0000111 Friimek in ime |Sh:|ian % |5tk Zaposleni
MNeaktiven [
Splogna l Damovi ] Opombe ]
Qe
MNaslow [Miren” Fiimek in ime: | Mirko 1 sk
Poita 5241 | Miten EMS0 |
Spol [Maski v Davéna dtevika |
D atum rojstva - Masloy [Mirer
EMSO | Poita (5231 -] Miren
Davina stevika | Opombe |
Obéing (0000075 === MIREM-KOSTAMNJEWVICA Mati
Skupinadrazred (0002 .| 8B Primek: it ime| £ stk
Wzg. skupinal
Oddel=k EMSD |
Etevika kartics |G4540052 Davina dteviks |
v Subvencija topli obraok. Nasloy |
Tekodi ratun Padta
Sifra banke
Opombe |
TRR |
Skrbnik:
Primek in ime | ] stk
Plaénik Naslow |
Oce - Posta
Sifra platnika Opombe |
@ Predvidene storitve... Li'" Menij %Ezorecnbmkov ‘} LDogodki Kriiga poste & Evidenca $olanja
7 Opusti + Botrd
Borisk 0ol
Nt Merii

vpisete katere menije, bo konkretni otrok koristil.

Ne glede kateri sistem uporabljate, z evidenco ali pa brez evidence sprememb, lahko na

posameznega otroka vpisete kateri meni bo koristil. Ta informacija se bo prikazala na evidentiranju

koriscenja na kuhinjskem pultu.

10.8.2018

Evidentiranje obrokov - 93.



{# SAOP Obratun storitev [DEMO] - Javna ustanova -

Meniji - Stajar &S 3
Sifra otroka | Q50 =| T wsi zapisi EE e
 Sifra ot...| Maziv otroka Maziv obroka |§ifra mehija Datumn zadetka |Datum kohca | ~
| 0000111 Stojan popoldaniska malica SUH 01.01.2009 n
0o0a111 Stojan kogilo WEG 01.10.2003
.|
4 @ Zapni
Barisk. 001

Podatek Vzgojna skupina/Oddelek uporabite za skupine popoldanskega varstva v osnovnih Solah, ali
pa za skupine dijakov v domovih. Ta podatek je torej namenjen grupiranju otrokse po nekem drugem
kriteriju ne samo po razredu kateremu trenutno pripadajo.

Podatek plaénik naj bo izpolnjen in sicer naj bo tu vpisan oce, mati ali pa skrbnik, nikakor pa ne otrok.

Nastavitve programa zaradi evidence obrokov

Nastavitve, ki so potrebne za ta del programa so v Nastavitvah->Povezave

-
!. SAOQP Obratun storitev -Eren"iemba [DEMOY] - Javna ustanova - Sola

a A

5ta

A o

mﬁlg

P . R

A’ﬁ‘:‘l@ﬁ

Stevika gifranta za stranke
Stevilka Sifranta za konte
Stevika Sifranta SM
Stevilka Sifranta zaposlenih
Stevilka uporabrika SPR
Stevika uporabnika 05D
Stevilka uporabrika OPZ
Stevilka uporabnika KR
Sifra stranke uporabnika
Sifra storitve za obresti
Sifra vrste ratuna SPR
Mapa za izvoz

Poimenovanje koristnikov storitey

I vI Javna ustanova - Sola
I 1 vI Javna ustanova
1 vI Javna ustanova
1 vl Javna ustanova
1 vl Javna ustanova
1 vI Javna ustanova
1 vI Javna ustanova
1 vI Javna ustanova
{0000001 I uporabnik d.o.0.
m ost raéun

-Ecla
-Ecla
-Sola
-Sola
-Sola
-Sola

-Sola

Opombe I Racun I PoloZnica I Irajnikl Konti  Povezave |§videnﬁranje obrokov I Hitri vnos I

i

Ugend - I

Sifra koledarja ﬁ SOLSKI KOLEDAR
rDogodki strank:
¥ shrani se kopija dokumenta grd v pdf
l Dogodek PP m Posebna poloinica
Dogodek sprifevalo ﬁ
Dogodek ukrep ﬁ
| Dnevni izhod ﬁ
Saniizhod [ =]
obisk [ -]
Zacetek Solanja |01.09.2010 vl
i Konec Solanja [31.08.2011 vl
[m Eitalci * Opusti " Potrdi
Borisk
-
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Stevilka uporabnika KRJ je potrebna zaradi povezave s $ifrantom menijev

~ ISAOP Kuhinja [DEMO] - Javna ustanova - Sola E]

Meniji < 6 & ®
Waziv menija I Q, |50 _%I [ Wsi zapisi B B B
Sifra menija | w Maziv menija | ~
| OSH MY mEn
_|5LA zladkorna
_|5UH subi mesi B
| |VEG vegetarijanzki
b
4 @ Zapri
Borisk 001

t. SAOP Obracun storitev - sprememba [DEMO] - Javna ustanova - Sola

= a& %

Opombe | Raéun | Poloznica | Trajnik | Konti | Povezave Evidentiranje obrokov Iﬂitri vnos |

Osnovni meni IDSN I osnowvni meni
Suhi meni ISUH I suhi meni

¥ UpoStevaj neprijavijens koriSéene storitve
[v Evidenca sprememb
[~ Evidenca obrokov brez storitey

—Zaklepanje podatkoy

Dan/dni prej I 1
Ob wri IlD:UU
—Stevilka kartice
Pozicija I 1
DalZina I 20

Obroke subvencionira IUUUUIIS I MINISTRSTVO ZA SOLSTVO, ZNANOS

Dogodek za sklep ISS I sklep za subvencijo
Splodna subvendia malice I 1,80 £

Dodatna subvendia malice (odstotek povpredne plafe do 309%6) 0,81 £
Dodatna subvendije malice za dijake (odstotek povpredne plade 30-55%G) 041 £
Subvendija kosila (pdstotek povpreéne plade do 596) 100,00 =%

i
L Borisk

¥ Opusti + Potrdi

po1_|

v
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Osnovni meni se uporablja kot najpogostejsi meni. Vsi ki so naroceni na ta meni, jim ni potrebno
nastavljati posebnih nastavitev. V kombinacijah ki so zahtevane pri sledenju sprememb, pa je NUJNO

najprej vpisati osnovni meni.

{## SAOP Obragun storitey [DEMO] - Javna ustanova - Sola E|E|E|
Obroki in meniji storitve kosilo $olsko o S
Sifra obroka |3 a, |50 j [ Wsi zapisi E B B
¥ Obrok |Naziv obroka | Meni | M aziv menija |Evidenca oblokovl Povezana storitey
B kiilo 05N OSNOVHE e K
HEl kozilo OsM osnovhi meni a odjava kosila
B kosilo OSM oshowhi meni P
3 kiilo 05N OSNOVHE e Z
M kiozilo VEG vegetarijanski K
B kazilo WEG veqgetarijanski a odjava kosila
| kazila VEG veqgetarijanski F
HE kozilo VEG vegetarijanski z
v
< b4
8 m Zapn
Barisk 001

Kdor uporablja odjave, mora ovrednotiti odajvo, ker bo v drugacnem primeru program zaracunal tudi
odjavo. V tem primeru bi imeli storitev »odjava kosila« 2,42€

Primer

Ucenec imaprijavljen obrok 22 x cena obroka 2,42

KoriScenje obroka 18X

Odjava 4 x

V primeru da nimate storitve odjava obroka bo program zaracunal 22 x cena obroka = 53,24€
V primeru, da imate vpisano ceno odjave bo izracun sledec

22 x koris¢enje obroka  53,24€

4 x odajva -4X 2,42 = -9,68

Skupaj 43,56€

Suhi meni je meni, ki se ga uporabnikom deli kot hrana, ki jo ne morejo prevzeti v rednem obratovanju
kuhinje. Tak primer so dijaki na popoldanskih obveznostih, ki ne utegnejo priti na vecerjo. Ce ima dijak
en obrok v dnevu oznacen kot suhi meni bo kuhinjsko osebje ob prevzemu obrokov za to osebo
obvesceno, da je ta oseba narocena na suhi meni in predlaga, da se mu jo izroci. Na primer ob prijavi na
kosilo bo program obvestil osebje na pultu, da ima dijak narocen suhi obrok in vprasa ali se mu postreze
tudi ta obrok.
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@ saop

Sifra koledarja to je koledar, ki sluzi kuhinji kot osnova za pripravo obrokov. Pri pripravi mese¢nih predlog
bo program pri kopiranju iz vzorca na nedelovni dan program izpustil prijavo. Tu je potrebna previdnost

pri kombinacijah Sola — vrtec.

Upostevaj neprijavljene koriscene obroke — program bo v primeru kljukice omogocal na kuhinjskem
pultu koris¢enje neprijavljenih obrokov in jih uposteval v obracunu,, ¢eprav niso bili prijavljeni. To pride
v posStev v primeru koris¢enja obcasnim strankam ali pa v primeru koris¢enja obroka, Ceprav je bil

odjavljen.

Stevilka kartice Tu se nastavlja katera polja kartice se bo upostevalo. Priporoéljivo je da se uposteva vse

znake, ki se precitajo preko (italca.

Obroke subvencionira Tu izberemo iz Sifranta strank stranko, ki ji bomo pripravili zahtevek za izplacilo
subvencioniranih obrokov.

Subvencije Tu vpisemo znesek, ki se uposteva v primeru subvencij.

Evidenca sprememb Kljukica na tem delu omogoca v programu zamenjavo koris¢enja menija, razlicne

menije po dnevih, in v primeru odjave zaraCunavanje rezijskih stroskov.
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