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Evidentiranje in vodenje podatkov o stanovalcih v
modulu iCenter Sociala, zdravstvo in obracun

Po obravnavi prosnje za sprejem in po sprejemu prosilca, le-ta pridobi Sifro uporabnika in se uvrsti v
evidenco stanovalcev zavoda. Evidenco vseh stanovalcev zavoda v modulu iCenter Sociala, zdravstvo in

obracun (v nadaljevanju SZO) vodimo v formi Sociala — Stanovalec.

Forma nam omogoca pregled, dopolnjevanje in spreminjanje osnovnih podatkov stanovalca.

l’! SAOP Socials, zdravstvo in obracun — [m]
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Forma Stanovalec je razdeljena na osnovno vrstico in vec zavihkov, kjer so zapisani podatki stanovalca.
V osnovni vrstici se privzeto pokaZe prvi stanovalec po abecednem vrstnem redu.

V kolikor zelimo vpogled v podatke drugega stanovalca, tega po Sifri uporabnika oz. po imenu in priimku
poiscemo v spustnem seznamu Uporabnik. Z izbiro zelenega uporabnika, se v spodnjih zavihkih prikazejo
njegovi podatki.

Podatki o stanovalcih se nam vedno prikazujejo na datum, ki je zapisan v polju . Ta se kot privzeto
nastavi danasnji datum. Po potrebi ga spreminjamo, da prilagodimo pregled nad podatki.

Primer: Na dan 1.1.2016 iS§¢emo uporabnika MM, ki smo ga sprejeli z dnem 5.1.2016. Uporabnika MM
bomo na spustnem seznamu uporabnikov nasli sele, ko bomo datum v polju Podatki nastavili na 5.1.2016.
V kolikor ima prijavljeni operater zadostna pooblastila (v Sifrantu operaterjev je oznacen kot
administrator), lahko na tem mestu popravi datum sprejema stanovalca. V polju Sprejem za izbranega

operaterja popravi datum, in ga s klikom na Shrani sprejem shrani kot novi datum sprejema.
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12 Podatki o uporabniku — m} X
Uporabnik: 00333 ALICA ALISON Sprejem: |03.12.2015 Podatki: |15.05.2016 Navodia
|E Izpisi | | Shrani spre_]em:\
I] Osnovni podatk || ” Prihodki || Socialna anamneza || Svojd || OpaZanja H Uradni zaznamki H Druitva H Madin pladila - Soc obrazec H Madin pladila - spremembe |
Sploéni podatki
Primek: | ALICA Spal: 7 Stan:  SAMSKI
Ime: |ALISOM Vzrok sprejema: | SOCIALNA OGRD...
Drzaviianstvo: | REPUBLIKE SLOVENIJE EMEO: 0123456789102 iCenter: ((1zberi |
Poklic: | ZAKOMODAJALCT 5t. kartice 7775: 1254367771 Davéna 5t.: 55555555
Izobrazba: |VISOKOKVALIFICIRAN
Prebivalis€e in rojstni podatki
Uica: |V CUDEZNI DEZELI Vrsta prebivalis®a: |Zafasno
Hiéna &t. in £t. stanovanja: |5 Datum rojstva: |01.01.1890 Kraj: |LIUBLIAMA
Podta in kraj: | 1000 LIUBLIANA Obéina rojstva: 061 Ljubljana
Obéina: 061 LiLbljana Obgina plagnik: 061 Ljubliana
CSD:  |Ljubljana Center 1z Sifranta
Osebni dokument
Vrsta; | osebna izkaznica Stevika: | 1234567 Izdajateli; |upravna enota Ljublaina
Datum izdsje: |01.01.1380 Velja do: St. pokojninske zadeve: 335
Prijave/Odjave
Datum prijave: 03.12.2015 veljaod: 02.12.2016 veljado: 03.12.2017 Podalita
Datum odjave: Maslov vroditve: | ZASASNI
|8 Prijavnica
|@ Opusti | |\-’/ Potrdi

V nadaljevanju je forma Stanovalec predstavljena po posameznih zavihkih.

Osnovni podatki

Vecina podatkov v tem zavihku se ob sprejemu stanovalca samodejno prenese iz forme Sociala — Prosnje.
Vec podatkov kot smo tam izpolnili, ve¢ podatkov imamo v tem zavihku izpolnjenih.

Zavihek je razdeljen na stiri sklope:

e Splosne podatke
e Prebivalisce in rojstne podatke
e Podatke o osebnem dokumentu in
e Podatke o prijavi/odjavi zaCasnega bivalisc¢a (aktivira se v kolikor oznacimo, da ima stanovalec
prijavljeno zacasno bivalisce).
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12 Podatki o uporabniku - O had
Uporabnile 00333 ALICA ALISON Sprejem: 03.12.2015 Podatki: | 15.05.2015 Mavodila)
(@ s | ( Shrani sprejem |
J’ Osnovni podatki || ” Prihodki || Socialna anamneza ||To]c|‘| Opafanja || Uradni zaznamki H Dru$tva H Madin pladila - Soc obrazec H Nadin pladila - spremembe |
Splosni podatki
Primek: |ALICA spol: # [v] Stan: |sAMSKI []
Ime: |ALISON varok sprejema:  SOCIALNA OGRO... v
Driavijanstvo: |REPUBLIKE SLOVENLIE [] | EM50: 1234567890122 | IiCEntEr: | Izberi ||
Poklic; | ZAKOMODAJALCI |E| I St, kartice Z225: | 125486777 I Davna §t.: 55555555
Tzobrazha: | VISOKOKVALIFICIRAN [
Prebivali$€e in rojstni podatki
Ulica: |V CUDEZNI DEZELT Vrsta prebivalista: |Zafasno |z|
Higna &t. in 5t stanovanja: |5 5 Datum rojstva;  |01.01.1890 |£| Kraj: |LIUBLIAMNA
Poitainkraj: 1000 [+ |LIUBLIANA [~ Ob&inarojstva: (061 [ |Liubliara =]
Obéina: 061 (v |Ljubliana [¥] | Obéina placnik: 061 [~ Ljubliara ~1
CSD:  |Ljubljana Center |E| 1z Sifranta
Osebni dokument
Vrsta: | osebna izkaznica Stevika: | 1234567 Izdajatelj: |upravna enota Ljublajina
Datum izdaje: |01.01.1580 |E| Velia do: |E| 3t. pokojninske zadeve: |335
Prijave/Odjave
Datum prijave: 03.12.2015 |E| Vel od: (02.12,2016 |E| Velja do: (03.12.2017 |E| PodaliZa
Datum odjave: |E| Maslov vrofitve: |ZACASNI |z|
|8 Prijavnica
|@ Cpusti | | /' Potrdi

Od vseh osnovnih podatkov velja na tem mestu omeniti najpomembnejse:

e EMSO stevilka mora biti pravilna, saj program na tem mestu preverja pravilnost zapisa. V kolikor

je EMSO stevilka napaéna nas program na to opozori in od nas zahteva pravilen zapis:

Opozorilo

>

l L Vnesli ste napacen EM50., Popravite podatek in ponovno shranite.

e Stevilka iCentra povezuje $ifro stanovalca s Sifrantom strank knjigovodskega dela programa
iCenter. Pomembna je za pravilno knjizenje obraCuna oskrbe in vodenje terjatev stanovalca.
Stevilko iCentra lahko dolo¢imo na tem mestu ali v $ifrantu Obrac¢un - Obrac¢un - Sifranti -
Uporabniki (v dogovoru med socialno delavko in zaposlenimi v ra¢unovodstvu). Stevilko

dolocimo tako, da kliknemo na gumb Izberi in iz Sifranta izberemo pravo Sifro stranke iCentra.
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e Stevilka kartice ZZZS se zapise samodejno, ko prvi¢ preberemo podatke na kartici
zdravstvenega zavarovanja stanovalca. Branje podatkov zdravstvenega zavarovanja navadno

izvede zdravstveno osebje na oddelku.
. je lahko stalno ali zacasno:

o V kolikor za stanovalca ne prijavljamo zaCasnega prebivalis¢a v zavodu, na tem mestu pustimo
vnesen podatek stalno prebivalisce. Kot stalno prebivalise se upostevajo podatki o Ulici,
Hisni stevilki in Posti, ki so zapisani v sklopu Prebivalisce in rojstni podatki.

o V kolikor za stanovalca prijavljamo zacasno prebivalis¢e v zavodu, pa na tem mestu izberemo
podatek zacasno prebivalisce. Aktivira se nam sklop Prijave/Odjave, kjer za izbranega
stanovalca doloCimo Datum prve prijave zacasnega prebivaliS¢a in veljavnost zacasnega
prebivalis¢a (Velja od — do). Na tem mestu lahko posameznemu stanovalcu podaljSamo
zacasno prebivalisce (za eno leto) in izpiSemo Prijavnico zacasnega prebivalisca.

e Obcina placnik je obvezen podatek v kolikor bo po odlocbi obcina placnica oz. doplacnica oskrbe
stanovalca. Z vnosom tega podatka racunovodski sluzbi omogocimo urejanje pravilnih nastavitev

v formi Obracun - Nacini placila.

Podatki o Drzavljanstvu, Poklicu, Izobrazbi, Stanu, Vzroku sprejema, Posti in kraju, Ob¢ini in CSD se
izberejo in vnadajo na podlagi Sifrantov. Sifrante je potrebno pred delom s programom po potrebi urediti.

Do $ifrantov dostopamo preko Sociala — Sifranti — Splosni sifranti in Sifranti sociale.

Ko zaklju¢imo z vnosom na zavihku Osnovni podatki, kliknemo na Potrdi. Na ta nacin uspesno shranimo
vnesene podatke. V kolikor zavihek zapustimo brez klika na Potrdi, nas program opozori oz. vprasa, ali

Zelimo vnesene podatke shraniti ali ne:

Opozorilo

l 3 Marejene zo bile spremembe. Ce boste nadalievali, jih boste izgubili. Nadaljujem?

[  Da i | Me |

Namestitev

V tem zavihku so zapisani podatki o oskrbi in namestitvi stanovalca — sobi in njenih dodatkih.
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12 Podatki o uporabniku — O et
Uporabnik: 00333 ALICA ALISON Sprejem: 032.12.2015 Podatki: |24.05.2016 || Mavodila
|& Izpisi | I: Shrani sprejem :I
[ Osnovni podatki | Mamestitew || Prihodki || Sodialna anamneza || Svojd || Opazanja || Uradni zaznamki || Drugtva || Madin pladila - Soc obrazec || Madin pladila - spremembe |
Splogno
Rezervacija pred prihodom Odpovedni rok
| Oskrba: Dod. za pomaé: | DPP1[v] 0d: |03.12.2015[v| Od: (]
Etevika perila: |40 Peresam: Ne [+ Do: |10.12.2015[+] Do: [~]
Soba
Vrsta doma: | Mastanitvene ustanove |E|
Tip zavoda: A [+
£ ] Dodatki v sobi
= ? .
Soba ¢ Cera: 50000 Dodatek Dnevna cena
Opis: » |Dodatek za lastni balkon 2,0000
Stavba: || Dodatek za lastnio kopalnico 3,0000
Oddelek:
Veeh lefisgc:
Prostih lefist:
Telefon; (031 555 666 Trenutna prehrana: ?
Podpisnik: |z|
|& Rezervadija | |& Sprejem | |&Dogovor-smri| |&Dogovor - novi |.@ Opusti | | W Potrdi

Ob sprejemu stanovalca se v ta zavihek samodejno zapise podatek o Oskrbi stanovalca (oskrbo dolo¢imo
ko preko forme Komisija sprejmemo prosilca). V kolikor ta ni pravilna, jo preko forme Sociala — Komisija

- zavihek Menjava oskrbe spremenimo.

Poljubno dopolnimo podatke o Stevilki perila, Dodatku za pomoc¢ in podatku ali stanovalec oblacila Pere

sam.

Obvezno moramo izpolniti podatke o Sobi, saj program ne dovoli zapustiti forme brez vpisa tega podatka.
Ko dolocimo sobo, se samodejno zapisejo podatki Opis, Stavba, Oddelek, Vseh lezisC in Prostih lezis¢. V
preglednico se zapisejo tudi podatki o Dodatkih v sobi. Na formi imamo mozen vnos in pregled podatka
o prehrani stanovalca. Prehrano je mogoce dolociti do prvega obracuna oskrbe za uporabnika. Vse
nadaljnje spremembe prehrane moramo obravnavati v formi Komisija — Menjava diete oziroma v formi

Zdravstvo - Prehrana.

V formi se pojavljajo tudi ikone modrih vprasajev. V kolikor se z misSko postavimo na ikono, nam ta nudi

vpogled v zgodovino sprememb izbranega podatka.

Podatki o Dodatku za pomoc¢ in Sobi se izberejo in vnasajo na podlagi sifrantov. Sifrante je potrebno pred
delom s programom po potrebi urediti. Do $ifrantov dostopamo preko Sociala - Sifranti — Splosni

Sifranti in Sifranti sociale.
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V primeru urejenih cenikov, se na tem mestu zapise tudi cena za izbrano oskrbo in sobo.

Ce ima stanovalec pred prihodom v dom rezervirano posteljo, v polju Rezervacija pred prihodom
vnesemo datume za rezervacijo postelje. Datum Rezervacija OD mora biti enak datumu Sprejema. V

Rezervacija DO pa vpisemo zadnji dan preden se stanovalec vseli v zavod.

OPOZORILO: Pravilen vnos datumov rezervacije in odpovednega roka je pogoj za pravilen obracun
oskrbe. Zavodi rezervacijo in odpovedni rok zaradi cen vodite po razlicnih sistemih. Podrobna navodila
za vnos datumov rezervacije in odpovednega roka so vam na voljo na tej povezavi

http://www.icenter.si/podpora/nasveti-in-navodila/namenske-resitve-485/sociala-zdravstvo-in-
obracun/#v15381

Z vnosom podatkov o rezervaciji se aktivira izpis Rezervacija, kjer lahko izpiSemo Dogovor o rezervaciji.
Na tem zavihku lahko izpiSemo tudi Dogovor o trajanju, vrsti in nacinu zagotavljanja storitve
institucionalnega varstva. Tako kot se izpiSeta v MS Word obliki in ju lahko
pred tiskanjem poljubno urejamo. V kolikor Zelimo generalno popraviti izgled izpisov, moramo popraviti
njegovo predlogo. Podrobna navodila za urejanje MS Word predlog so vam na voljo na tej povezavi
http://lwww.icenter.si/podpora/nasveti-in-navodila/namenske-resitve-485/sociala-zdravstvo-in-
obracun/#v14555

se ne izpiSe v MS Word obliki in ga ni mogoce oblikovno urejati. Prav tako se v MS Word

obliki ne pripravi izpis stanovalca v zavod.

Ko zaklju¢imo z vnosom na zavihku Namestitev, kliknemo na Potrdi. Na ta nacin uspesno shranimo
vnesene podatke. V kolikor zavihek zapustimo brez klika na Potrdi, nas program opozori oz. vprasa, ali

Zelimo vnesene podatke shraniti ali ne:

Opozorilo

I k Marejene so bile spremembe. Ce boste nadalievali, jih boste izgubili. Nadaljujem?

pa [ me |

1. Prihodki
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Na tem zavihku vnesemo vrsto prihodka stanovalca in datum od kdaj izbrani prihodek velja. Podatki se
vnasajo vrsti¢no in se izbirajo na podlagi Sifrantov. Sifrante je potrebno pred delom s programom po

potrebi urediti. Do $ifrantov dostopamo preko Sociala - Sifranti - Splosni sifranti.

Podatki se shranijo z izbiro tipke Enter oziroma s klikom miske v polje preglednice.

i2 Podatki o uperabniku — = X

Uporabnile 00323 ALICA ALISON Sprejem: |03.12.2015 Podatki: |15.05.2016 Navodia
|& Izpisi | | Shrani sprejem |

|' Osnovni podatki || Namestitev || Prihodki || Sodialna anamneza || Svojd || Opaianja || Uradni zaznamki || Drustva || Madin pladila - Soc obrazec || Madin pladila - spremembe |
Prihodki

Prihodek | Datum od | Datum do

(3 POKOINIMNA

101.12.2015

Izpolnitev podatkov tega zavihka je obvezna, v kolikor je stanovalec samoplacnik oskrbe. Z vnosom tega

podatka racunovodski sluzbi omogocimo urejanje pravilnih nastavitev v formi Obracun — Nacini placila.

Socialna anamneza

V tem zavihku zapisujemo podatke socialne anamneze. Podatke vnasamo prosto, brez pred-nastavljenih
Sifrantov. Podatki se vnasajo po posameznih sklopih:

e Splosno je opis socialne anamneze ob sprejemu v dom.

e Povzetek je evalvacija in opis sprememb stanovalca tekom bivanja v zavodu.

Ta nacin vodenja podatkov socialne anamneze in evalvacije je nezdruzljiv z individualnim nacrtom ostalih
sluzb. Program SZO v formi Sociala - Socialna anamneza in Sociala - Evalvacija omogoca pripravo
individualnega nacrta, ki je zdruzljiv z individualnim nacrtom ostalih sluzb. Podrobna navodila za pripravo

in vodenje individualnega nacrta so vam na voljo na tej povezavi http://www.icenter.si/podpora/nasveti-
in-navodila/namenske-resitve-485/sociala-zdravstvo-in-obracun/#v15382

Svojci
V tem zavihku vnasamo podatke o svojcih. Omogocen nam je vnos vec svojcev.

V kolikor smo v formi Sociala - Prosnje — zavihek Svojci ob evidentiranju prosnje vnesli tudi podatke o
svojcih, se nam ob sprejemu stanovalca podatki v tej formi izpolnijo sami. V nasprotnem primeru moramo

te podatke naknadno izpolniti.
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14 Podatkio uperabniku

& s |

Uporabnik: 00393 ALICA ALISOM

Sprejem:

- [m] X

03.12.2015 Podatki: 15.05.2016 Navodila
| Shrani sprejem |

|’ Osnovni podatki || Namestitew || Prihodki || Sodalna anamneza || Svajd || Opafania || Uradni zaznamki || Drustva || Nafin plaila - Soc obrazec || Nafin pladila - spremembe |

Funkcije svojca:

Placnik Aktiven

[x..r Novo ||% Izbrisi |

["] 0seba za obvestanje Nivo obvesZanja:

1 [] skrbnik [] Pooblastenec

Podatki svojca:
Priimek in ime:

MACKA SMEJALKA

Stanujod naslow:

v EUDEZNI DEZELL 5

I_EMAEKA SMEJALKA

EMS0: | 1234567891023 Davéna: | 1234567890 Posta: | 1000 LIUBLIAMA
Telefon doma: |01 235 6848 Sluzba: = = =
Hzba Naslov 23 obvedZanje: |CEUDEZNA CESTA 5
Mobitel: 031455 556 E-mail: \macka@gmail.com Posta: |2000 MARIBOR
Status: |NECAKINIA
Maslov za racune: |ULICA ZA DREVESOM 10
Posebnosti: | poljuben zapis posebnosti
Pofta: (5000 MNOVA GORICA
I iCenter: 0000003 | [ Izberi |
|@ Izjava | |@ Pogodba |@ Opusti | | W Potrdi |
Sifra | Primek in ime | Status | Placnik | Aktiven | Obvestanje |Ni\ro - | Skrbnik. |Poobla§... | iCenter |
1 ZLOEMA KRALIICA SESTRA 1 0000283

1 1 a

Vnos novega svojca aktiviramo s klikom na gumb Novo. Vnesemo lahko naslednje podatke o svojcu:

Priimek in ime,

EMSO,

Davcna stevilka,

Telefon doma in/ali sluzbi,

Mobitel,

E-naslov,

Status,

Posebnosti,

Stanujoci naslov / Naslov za obvescanje / Naslov za racune ter

Sifro iCentra.

Podatki Posta in Status se izbirajo in vnadajo na podlagi Sifrantov. Sifrante je potrebno pred delom s

programom po potrebi urediti. Do $ifrantov dostopamo preko Sociala - Sifranti — Splosni sifranti in

Sifranti sociale.

Svojcu nato dolo¢imo Se namembnost:

Placnik (oznacimo ali je aktiven),

Oseba za obvescanje (doloc¢imo nivo obvescanja),

27.2.2019

Evidentiranje in vodenje podatkov o stanovalcih - 8.



@ saop

e Skrbnik in/ali

e Pooblascenec.
V kolikor oznacimo, da je svojec Placnik, moramo dolociti tudi, ali gre za aktivnega placnika ali ne. Le
svojce, ki so oznaceni kot aktivni placniki bodo lahko zaposleni v racunovodstvu dolocili kot placnike oz.
doplacnike oskrbe. S pravilno izpolnitvijo teh podatkov racunovodski sluzbi omogocimo urejanje pravilnih
nastavitev v formi Obracun - Nacini placila. Ce je kasneje z odlo¢bo dolo¢eno, da izbrani svojec ni vec
placnik oziroma doplacnik oskrbe, na tem mestu umaknemo kljukico Aktiven. Kljukice iz polja Placnik
zaradi vodenja zgodovine plac¢nikov ne moremo umakniti.
Svojca, ki je oznacen kot Placnik, ne moremo brisati iz evidence svojcev.
V primeru, da je izbrani svojec oznacen kot Placnik, moramo nujno dolociti tudi Sifro iCentra. Ta podatek
povezuje Sifro svojca s Sifrantom strank knjigovodskega dela programa iCenter. Pomembna je za pravilno
knjizenje obracuna oskrbe in vodenja terjatev svojca. Stevilko iCentra lahko dolo¢imo na tem mestu ali v
Sifrantu Obracun — Obracun - Sifranti — Svojci. Stevilko dolo¢imo tako, da kliknemo na gumb Izberi in
iz Sifranta izberemo pravo Sifro stranke iCentra.
Na tem zavihku nam je za svojce, ki so placniki oz. doplacniki oskrbe, omogocen tudi izpis Izjave za
urejanje placila in Pogodbe o placilu oskrbnih stroskov. Tako kot se izpiSeta v MS Word
obliki in ju lahko pred tiskanjem poljubno urejamo. V kolikor Zelimo generalno popraviti izgled izpisov,
moramo popraviti njegovo predlogo. Podrobna navodila za urejanje MS Word predlog so vam na voljo

na tej povezavi http://www.icenter.si/podpora/nasveti-in-navodila/namenske-resitve-485/sociala-
zdravstvo-in-obracun/#v14555

Ko zaklju¢imo z vnosom na zavihku Svojci, kliknemo na Potrdi. Na ta nacin uspesno shranimo vnesene
podatke. V kolikor zavihek zapustimo brez klika na Potrdi, nas program opozori oz. vprasa, ali zelimo

vnesene podatke shraniti ali ne:

Opozorlo

I X Marejene so bile spremembe. Ce boste nadaljevali, jih boste izgubil, Nadaljujem?

Opazanja
V tem zavihku imamo vpogled v opazanja stanja stanovalca, ki ga zabeleZi zdravstveno osebje na oddelku.

Omogoceno nam je tudi zapisovanje lastnih opazanj o stanovalcu. Vsaka sluzba (sociala, zdravstvo) vnasa

svoja opazanja, v raportu pa se ta zdruzijo.
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@ saop

Opazanja vnasamo vrsticno. Najprej dolo¢imo datum zapisa, nato pa v polju Tekst zapiSemo svoje

opazanje. Izmena, Oddelek, Vnasalec in Datum vnosa se samodejno dolocijo glede na naso prijavo v

modul SZO (prijavljano se z dolocenim operaterjem v doloceno izmeno). Te podatke lahko spreminjamo.

4 Podatki o uporabniku - O *
Uporabnik: 00333 ALICA ALISON Sprejem: |03.12.2015 Podatki: |15.05.2016 Navodila
|Q Izpisi | | Shrani sprejem |
|' Osnovni podatki || i || Prihodki || Sodalna anamneza || Svojd || OpaZanja || Uradni zaznamki || Drustva || Matin pladila - Soc obrazec || Macin pladila - spremembe |
Datum - | Tekst | Izmena | Oddelek | Vnasalec | Vnos | Sporodilo ]

Zapis opaZanj stanovalca.

15.05.2016

DOPOLDAN ODDELEK 01  Skrbnik 15.05.2016
E| ODDELEK 01 15.05.2016 |

Napacno vnesena opazanja pobrisemo tako, da se postavimo na vrstico, ki jo zelimo izbrisati in izberemo

tipko Delete.

Uradni zaznamki

V ta zavihek vnaSamo uradne zaznamke. Vnos novega zaznamka aktiviramo s klikom na Nov. Dolociti

moramo Datum uradnega zaznamka in ali je zadeva iz zaznamka Zakljucena ali ne. V polje Zaznamek

vhasamo besedilo zaznamka. S klikom na Potrdi se zaznamek shrani v preglednico zaznamkov. Zaznamek

lahko natisnemo s klikom na gumb

%2, Podatki o uporabniku

Uporabnik: 00393 ALICA ALISOM

@ s

- O X

Sprejem: 03.12.2015 Podatki:  16.05.2016

[ shrani sprejem |

Navodila

IDath: 11.05.2016 Zaldjuéenol

|' Osnovni podatki || Mamestitew || Prihodki || Socialna anamneza || Svojd || OpaZanja || Uradni zaznamki || Drugtva || Naéin pladila - Soc obrazec || Madin pladila - spremembe |

[0 Mova | |% Izbrigi |

zaznamek: | Besedilo uradnega zaznamka 2.

|§Zaznamek| |@ Opusti | | J’ Potrdi |
Datum - | Zaznamek Zakljuteno

(S EE N3 53l Ecccdilo uradnega zaznamka 2.
02.05.2016  Besedilo uradnega zaznamka 1.
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@ saop

Napacno vnesene zaznamke izbriSemo s klikom na Izbrisi.

Drustva

V tem zavihku vodimo evidenco drustev v katera je vclanjen izbrani stanovalec.

Podatki se izbirajo in vnasajo na podlagi $ifranta. Sifrant Drustva je potrebno pred delom s programom

po potrebi urediti. Do $ifrantov dostopamo preko Sociala - Sifranti - Splosni sifranti in Sifranti sociale.

12 Podatki o uporabniku — O b4

Uporabnik: 00333 ALICA ALISOM Sprejem: |03.12.2015 Podatki: |16.05.2016 Mavodila
|Q Izpisi | I: Shrani sprejem :I

|J Osnovni podatki || Namestitey || Prihodki || Sodalna anamneza || Svojd || Opafania || Uradni zaznamki || Druitva || Nain pladila - Soc obrazec || Nain pladila - spremembe |

Clan drustva |

#

» EPLANINSKO DRUSTVO NG [

Nacin placila - SOC obrazec

V tem zavihku vnasamo podatke o nacinu placila. Podatki se ne prenasajo nikamor, pomembni so zgolj

za avtomatsko pripravo izpisa SOC obrazec (Sociala — Porocila — SOC obrazec).

Izpolnjevanje tega zavihka se ne nanasa na izbranega stanovalca (osnovna vrstica, ki doloca stanovalca

izgine). V tem zavihku podatke vnasamo generalno, za vse stanovalce v zavodu.

Podatke vnasamo vrsti¢no.
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{8 Podatkio upeorabniku

[ osnovni podatki || Mamestitew || Prihodki || Socialna anamneza || Swojd || OpaZanja || Uradni zaznamki || Drugtva || Naéin pladila - Soc obrazec || Madin pladila - spremembe |

Uporabnik | Datum Svojd | Sam Obcina | Stevika odlothe | Datum odlothe ]
#
b | LOKI MARVEL

ALICA ALISON 29.03.2016 1234 29,03.2016

BILBO BAGINS 01.03.2016 O 1258 01.03.2016

SKUPAJ dne 16.05.2016:

Nacin placila — spremembe

Zavihek je namenjen komunikaciji z racunovodsko sluzbo. Na tem mestu vnasamo spremembe nacina

placila in s tem racunovodstvu sporocimo, da je prislo do sprememb med nacinom placila placnikov in

doplacnikov oskrbe. Podatke vnasamo vrsti¢no.

— O X

g}, Podatki o uperabniku
P

Uporabnik: 00393 ALICA ALISON

& e |

Sprejem: 03.12.2015 Podatki: |16.05.2016 Navodila

I' Shrani sprejem \I

|' Osnovni podatki || Mamestitev || Prihodki || Socialna anamneza || Svojd || Opaianja || Uradni zaznamki || Drugtva || Madin pladila - Soc obrazec || Madin pladila - spremembe |_

| Datum | Kategorija | Tekst

14.05.2016 Spremembe

. Svojec Zlobna Carovnica placuje le $e 20% cene oskrbe.
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