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Priprava M obrazcev preko sistema e-VEM

V programu Kadrovska evidenca je z aktiviranjem naprednih funkcij eRegistratorja mogoca oddaja
obrazcev M-1, M-2, M-3 in M12 na portal e-VEM. Za uspes$no oddajo obrazcev je poleg naprednih funkcij

eRegistratorja potrebno v Saop iCentru imeti urejene tudi ustrezne nastavitve Saop ePostarja.

Navodilo za ureditev povezave Saop ePostarja: http://help.icenter.si/sl/namestitev-storitve-epostar-za-

izmenjavo-podatkov-s-portalom-e-vem
Postopek, ki ga je potrebno izvesti, preden se namesti ePostar:

1. Prijava odjemalca

Na spletni strani https://evem.gov.si/fevem/cms/page/hrs natisnete obrazec za prijavo odjemalca.

VEM

Portal za podijetja in podjetnike

Domov Razmisljam Zacenjam Poslujem Zapiram

eVEM > Kadrovski vmesnik

Kadrovski vmesnik

Namen Kadrovskega (HRS) vmesnika
Pristojni orgz

Namen ga (HRS) ika je omogog€iti sistemu za vodenje evidenc
z i obiiki 2% 7 - )
zaposlenih, da v elektronski ob! kl sam poslie podatke za zavarovanje oseb na Zavod za Ministrstvo za ja
(2ZZ8). e
Trzaska cesta 21
Na ta nacin up ni vet roéno izpolnjevati prek e-VEM portala ali pisno :‘rog? I;';"g?;‘:‘
posiljati po posti na ZZZS. E: evem.mju@gov.si
HRS spletni vmesnik je jen p i ji ki jo inf
i za e i lenih in Zelijo p i podatke o ji
oseb prek sistema e-VEM na ZZZS v elektronski obliki, brez rocnega vpisovanja podatkov skozi Orodja

postopke na e-VEM portalu ali posiljanja viog po posti.

Tehnicna dokumenta
> Infegracija HR sis

Kako pri¢nemo z uporabo? > Podatkovna shen
podatkov (xsd), o
spletnih storitev (1
XML datotek

odjemalca za kadrovski vmesnik E-VEM ter ga poslati na Ministrstvo za javno upravo, Trza%a Diisies

cesta 21, 1000 Ljubljana. Pri tem velja povdant, da podjete prijavija samo en cel aterim > ?)bis postopka za

se bo avtenticiralo v ststem HRS in ne certifikatov p ih up. HRM odj & vmesnika

Obrazec izpolnite in posljete na naslov, ki je naveden na dnu navodil.

V rubriki KVALIFICIRANO DIGITALNO POTRDILO morate navesti Digitalno potrdilo za splosne nazive

(to je potrdilo, ki se ne glasi na doloCeno osebo ampak npr. na racunovodstvo. To potrdilo uporabljate
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v javnem sektorju za prejem e-racunov preko UJP). Podatke o tem digitalnem potrdilu pridobite od

vasega internega racunalnicarja.

V rubriki KADROVSKI SISTEM izpolnite obrazec tako, kot smo oznacili v spodnjem obrazcu (verzijo

vpisite trenutno verzijo iCentra, ki jo imate namesceno).

PRIJAVA ODJEMALCA ZA KADROVSKI VMESNIK E-VEM

KVALIFICIRANO DIGITALNO POTRDILO

1. Senska Sk LTI

2. Seriiska Stevilka izdajatelia: ‘ ‘ | | | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | | | ‘ ‘ | | |

3 Izdajatelj potrdilas O sigan-cs O sigov-ca O Hsleom FO [0 Haleom CA PO 2

O acne O rosTACA O Haleom CAFO 3

PPOSLOVNI SUBJEKT

4. Naziv

Ulica in higna Stevilka:

Obéina:

¢ omasints ERNNNARE

7. Oblika: O samostojni podietnik [ gospodarska druzba

TEHNIENI KONTAKT

Ime in priimek:
Telefon:
El poéta

ODGOVORNA OSEBA {1 15TA KOT TEHNIEN! KONTAKT)

Ime in priimek:

Telefon:

poita

KADROVSKI SISTEM

Proizvajalec. SAOP d.o.0.

Naziv: KADROVSKA EVIDENCA. ....c.ccocooocmvvceerrcene s, RAZICICA: 6.29.025......o....

Datum: Zig in podpis zastopnika:

2. Prejem enoli¢nega identifikatorja

Po tem, ko ste na Ministrstvo za javno upravo oddali obrazec, na elektronski naslov, ki ste ga navedli v
prijavi, dobite sporocilo, s katerim vam je dodeljen enoli¢ni identifikator, ki ga bo potrebno vnesti

iCenter. Bodite pozorni, da je v Zadevi (Subject) maila in v besedilu naveden isti identifikator. Ce ni, posljite

Navodila za prijavoe odjemalca za Kadrovski vmesnik e-VEM

Namen

Pred samim pricetiiom uporabe Kadrovskega vmesnika e VEM je potrebno avtorizirati posamezen HRM
sister za dostop in oddajo vlog. Pri tem se informacije pridobljene iz prijavljencea digitalnega potrdila v
sistennu uparijo s podano matiéno tevilkco ter dodelijo pravice za oddajo dokumentor

Y polia prijavaice, ki je na drugi strani toga dokumenta, vacsite s ustrezne podatke o poslovnem subjeldu,
ki namerava nporabiti kadrovski vmesaik e-VEM za lastae patrebe ali kot posblaiensc za potrebe drugih
poslovnih subjektor.

Digitalno potrdile
Za uperabo so primerna vsa kvalificirana digitalna potrdila slovenski CA agencij. V prijavnici v polju 3
cznadite izdajatelja vaicga digitalnega potrdila.

Kako pridobim podatke iz digitalncga potrdila?

Digitalno potrdilo v vetini primerov wvozite neposredno v brekalnik. lahko pa da ste ga pridobili +
datoteki = kontnico .CER, PFX ali P12. V prvem primeru lahko tako datoteko odprete neposredno z
dvojuim klikom nanjo, nakar se prikazejo informacije o samem potrdilu. V primery datotek s konénico
PFX ali P12, morate tako potrdilo najprej uvoziti v brekalnik kjer si lahio kasneje ogledate podrobaosti
o samen potrdily.

Za vet informacij si oglejte primere in navodila na strani hitp://www sigen-ca si je_spletno ph
Serijska Stevilka

Serijeka tevilka je v potrdilu zapisana v heksadecimalni obliki (apr. 3b-9a:fercd) in se v certifikatih vodi
v polju »Serijska Stevilka | Serial mumberc. Iz potrdila pridobite serijsko stevilko in jo v prijavico v
oniginalui obliki vpidite v polje L.

Serijska Etevilka izdajatelja

Sertjska &tevilka izdajatelja je v potrdilu zapisana v polju »Naz#v / Subjecte. Na prijavi jo prepitite v polje
2. V kolikor vaie digitalno potrdilo nima te Stevilke, pustite polje pramo (apr. pri digitalaih potdilh
izdajatclja Halcom).

Poslovni subjekt

V polje 4 vpiite naziv in naslov poslovnega subjekta (firme). V polje 5 in polje 6 vpitite matiéno dtevilko
ter davéne ftevilke poslovaega subjelta, ki bo uparablial kadoveki vmesnik 1a e VEM. V polju 7 oznatite
aligre 72 djetnika ali pa je to darska druzba oz. kakina druga pravac-organizacijska
oblika subjekta.

Tehniéni kontakt
Vpitite kontakte podatke tehnitno usposobljens osebe, na katero se latiko obmmemo ¥ primery tehnitnit tezaw
oz ot prejemmika obvestil o delovanju Kadrovskega vmesnika e-VEM

Odgovorna oseba
V' primeru, da je odgovorna oseba sta kot tehmitni kentakd, to oznalite v ustreznem polju, sicer vpilite
fontakne podatice. Ce vlogo oddaja zastopnik poslovnega subjelta, vpitite ajegove podathe.

Kadrovski sistem

V kolikor za povezavo s ' VEM vporabliate ze obstoje? produkt, nam posredujte
podatke o njegovem nazive ia razlidici in na tak natin omogotite hitrejii prehod na produkeijke okoe,
skladno s pravili o uporabi Kadrovskega vmesnika e-VEM.

Ce produld razvijate sami, nam to speroéite, da vas zavedemo v evidenco odstojetih produktov za povezave
s Kadrovskim vmesnikom e-VEM.

JWD.,gu Prguuucn Gamo prvo sira) oddajte po posti sHladbio = navocili (Kako priénemo = uporabo?) na
na naslov: za jano uprave, DEUF, Triaska 21,

wow,,..bz,mm

mail nazaj osebi, ki vam ga je poslala, da identifikator uskladi.
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Peodrandjini
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3. Po prejemu enoli¢nega identifikatorja lahko po navodilu za namestitev ePostarja uredite Se to ali

nam posljete zahtevek za pomoc¢, da vam to uredi nasa tehni¢na podpora.

4. Uvoz digitalnega potrdila na operaterja, ki bo oddajal vloge na portal eVem

V primeru, ko na operaterju iCentra Se nimate digitalnega potrdila, je potrebno to uvoziti. Tu je

potrebno uvoziti osebno digitalno potrdilo osebe, ki bo oddajala vloge na portal.

-)
Moduli Bliznjice Administracija

& @ €
Pripomocki |fUporabnik in | fVarnostni  Razporejevalec  eRegis
< racunalnik ~ l sistem ~ opravil ~ “
lzmenjava podatkov »

wi /- = z cence

| | Operaterjiingesla ||
) o Operaterji in gesla

E U

— [m] x

*BES|YH e

[V aktvni [~ Neaktivni

naziv | Q[ = veizepis \ @. Bf

[ktiven =] [piciven 10 [aktiven |

E E SAOP Sifranti - sprememba - Javni zaved Sidro x

at v B B

D | + Naziv operaterja

—{Andreja Andreja 1D [Skrbnik ¥ Aktiven

_|Boris Boris K

_|pirektor Direktor Naziv [skrbrik

_|iana jana Nivo |1_ Jezk Iﬁ
martina martina

’7 Uporabrisko ime |

5 g Hitro tiskanje... |-+ 2

oo |

Skrbnik

Novogeso [P
Verifikacia gesla [+

Elektronski nasioy

Informacije o postnem strezniku

[~ Meposredno posilianje e-poste
™ Posi skrito kopijo sporodia

Streinik za prihajajoce posto (POP3) |

Streinik za odhajajofo poito (SMTF) |

Ime raduna |
Geslo |
[Fs Hitro tiskange. .. .+ Digitalni podpisi... | [ Kopiraj ... [IM] Branje kartic... ¥ Opusti + Potrdi
Skrbnik oo

5. Ko so tehni¢ne zadeve urejene, nadaljujete z nastavitvami v programu Kadrovska evidenca.
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Nastavitve v programu Kadrovska evidenca

V nastavitvah programa Kadrovska evidenca je potrebno vnesti osnovne kontaktne podatke, ki se bodo v
XML datoteki posredovali na portal e-VEM. Vpisemo jih na zavihek Splosno v razdelek Podatki za e-VEM
obrazce. Obvezno vnesemo vse podatke o referentu (ime, priimek, e-naslov in telefon). V polje Vrsta
dokumenta za shranjevanje e-VEM sklepa iz Sifranta vrst dokumentov izberemo ustrezno vrsto
dokumenta. Ce pustimo polje prazno, se bodo dokumenti shranjevali na vrsto dokumenta Z — zaposleni.
V polje Vrsta dokumenta za shranjevanje e-VEM M-12 sklepa iz Sifranta vrst dokumentov izberemo
ustrezno vrsto dokumenta. Ce pustimo polje prazno, se bodo dokumenti shranjevali na vrsto dokumenta

S — stranke.

IV M IDLC] S UWdoLd L [N CLIERTYa 1cwa

Zadnji mesec za korigdenje ]3]

[v Izrafun delovne dobe glede na ure zaposlitve

Sploéni podatki za izpise
Maziv kolektivne pogodbe |KP ZA DEJAVMNOST VZGOIE IN IZ0BRAFEVANIA

Podpisnik izpisow |J|:|ie Me =~ -

Podatki za e-VEM obrazce
Ime referenta |I'~"Iaja

Primek referenta E

e-naslov referenta |maja.n' i@test.si

Telefon referenta |05-3334000

Vrsta dokumenta za
shramjevanje e-VEM sklepa
Vrsta dokumenta za
shranjevanje e-VEM M-12 sklepa

&*| Sklepi, odloche, ... zaposlenih

«*| Odoche in sklepi o delu

Priprava obrazcev M-1, M-2, M-3

Izberemo Obdelave, pregledi in izpisi ter nato e-VEM obrazci. V primeru, da je moznost izbire e-VEM
obrazci neaktivna pomeni, da nimamo omogocenih naprednih funkcij eRegistratorja in s tem

onemogoceno uporabo te funkcionalnosti.
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o SAOP Kadrovska evidenca [DE_

Zaposleni l_
Analize podatkov zaposlenih 3
Dopusti in odsotnosti »
MNapredovanje zaposlenih »

Osebni karton
Pregled delovne dobe
Pregled jubilantov
Rojstni dnevi
Drufinski Elani

Organizacijska stuktura podjetja

I e-VEM cbrazci I

Odpre se preglednica za vnos vloge. V zgornjem delu preglednice je filter, kjer lahko s spremembo

nastavitve filtra izbiramo med Nezakljucenimi, Zakljucenimi in Vsemi vlogami. Ob vstopu v preglednico

so brez uporabe filtra vidne Nezakljucene vloge.
: wBél e

v (ZaHjufene vioge)

Stevika dokumenta 0 3 |so :2,'|I'vsizapisi | 2 & B

.|Vrsta obrazca Sifra zaposlenega Priimek in ime Leto |Datum priprave Zakljucer =

1

S klikom na Vnesi zapis dodamo novo vlogo. Zaporedna Stevilka se bo predlagala sama, ko vlogo

potrdimo. V polju Zaposleni in Sifranta izberemo zaposlenega, za katerega zelimo pripraviti viogo. Oznaka
dokumenta se predlaga s sistemom. To je interna oznaka dokumenta.
i SAOP Sifranti - vnos [DEMO)] - Javni zavod Sidro JE=SECE
- B X B®
Zapocedna stevika [
Zaposlent [0000003 -] Kovatevie)

T —— —
L o0 e W M-1 - Prijava oseb (M-1) u!
=

Oznaka dokumenta [20150613-0000003

I Podatiki za viogo... I

Ob kliku na Podatki za vlogo se odpre vnosno okno s Stirimi zavihki.

Zavihek Izpolnjevanje vloge

Nekateri podatki na tem zavihku se prepisejo iz podatkov zaposlenega, vpisanih v Sifrantu zaposlenih

(npr. EMSO, drzavljanstvo, ime in priimek, podatki o zavarovanju)
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22 Vreta bobrache (AASLS4RY) PO0000) E Vi stokovna wepos.
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25 P b6 ga opr, (P-o) (L6 sl Progektant (el

26 Oelowro razmerie |1+ 73 ooebo, & je skdenda Selovwno cagmene 28 nedoioden L E]
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Ce imamo pri zaposlenem na zavihku Izobrazba vpisane podatke o izobrazbi (Klasius), se ti podatki
prepisejo v polja 23, 24 in 25. V primeru, da teh podatkov nimamo, jih izpolnimo pri izpolnjevanju vloge.

Interni stamsi:looooooz

Kadrovski || Osebni podatki |Lish'ne
datki I—|
i Osebni podatk |Drg§inski dani |§h’ki Izobrazba I(abilitacije zaposlenih |Iﬂvalidncst | Dologite

Osnovna izobrazba in poklic

Podatki
Klasius-SRV(23) IDODOOOS l Vigja strokovna uspos.

Klasius-P(24) INF = | Informatika

Podatki Poklic, ki ga opravhia (25) |4321.06 l Projektant rac,
PPZ |

Dolocene podatke je potrebno na zavihku roc¢no izbrati iz Ze pripravljenih Sifrantov, ki so usklajeni s
portalom e-VEM — npr. Delovno razmerje, Izmensko delo,... Dokler vsi obvezni podatki na zavihku niso

izpolnjeni, vioge ne bomo mogli potrditi.

Klasius Sifranti:
Na spletni strani podpore so objavljeni Sifranti Klasius, ki si jih v program lahko po prilozenem navodilu

tudi uvozite.
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Podpora

Pomog na daljavo Osebni portal iCenter Brezplacni nasveti zadelo Navodila Seminarji  Novosti zadnjin verzij

- Kadrovska evidenca
Sploéni nasveti

Tehnicni nasveti Prikazi:
Knjigovodstvo =
Sifranti KLASIUS -

Uvoz Klasius Sifrantov - v primeru, da teh Sifrantov v Kadrovski evidenci Se nimate, si jih lahko po

Place navodiiu uvozite.
V nadalievanju imate:
Dohodnina - datoteko 2 navodilom za uvoz
Drugi osebni prejemki - tii Klasius $ifrante.
Kadrovska evidenca &) Navodilo za uvoz Klasius ifrantov
‘Obracun pla zaposlenim @) SPLizobrazevanjeSmeri
Potni nalogi

) SPLpokici
B SPLizobrazbaZPIZ

Trgovina in proizvodnja

Zavihek Izbira prilog

Na zavihku Izbira prilog vliogi dodamo obvezne in neobvezne priloge. Kliknemo na ikono za vnesi zapis.

Iz spustnega seznama izberemo tip priloge, ki jo bomo dodali.

& SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro (== |

m- &> i @
Izpolnjevanje vioge | Izbira prilog WPodpifi in posti | Skep
B EE
Ime dokumenta Opis priloge -
' H
¥ SAOP Sifranti - vnos [DEMO] - Javni zaved Sidro [E=RIER
e VEM ob ER=R N
Wtsta priponke IPogodba o zaposlitvi I

(v+-8 Pogodba o zaposlitvi
Pogodba o zaposlitvi pri drugem delodaialcu
Dokument |Potrdile ZRSZ v primeru opravljanja deficitarnih poklicev
Soglasje delodajalcal-ev), pri katerem(-h) je zaposlen s polnim delovnim asom

Priloga
Drugo

V polje Opis lahko vpisemo poljubno kratko besedilo, ki bo vidno tudi v XML datoteki, poslani na portal

e-VEM. Polje lahko pustimo tudi prazno. Dokument, ki ga prilagamo, dodamo vlogi tako, da kliknemo na

ikono za dodajanje dokumenta O :

4" SAOP Sifranti - vnos [DEMO] - Javni zavod Sidro E=NFEN x|
sBxD®
Vista priponke IPogodba o0 zaposlitvi ;l
Opis flpogodba |

Dokurnent g [ - -3 B

* opusti " Potrdi
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Dokument mora biti pred tem vloZen v eRegistrator na tega zaposlenega, sicer ga vlogi ne bomo mogli

dodati. Ob kliku na ikono se odpre personalna mapa zaposlenega, iz katere izberemo ustrezen

dokument.
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Prilozen dokument Potrdimo.
0@ Sidnnt - ot [DEMO] - s zevod Sidm [ e
 vew o 5 o®
WiRta prper |=a;wh-: rapoba =]
I Dol Falkle ~ L&~ Pogecha - Kovedel | - L2015, ] &5
* Opust | o Petrd
Herbenile =)}

Na ta nacin lahko vlogi dodamo ve¢ dokumentov. Portal e-VEM ima omejeno velikost priloge, ki jo lahko
ob oddaji vloge dodamo in sicer je to lahko najve¢ 700 kb. Dokumenti, ki jih prilagamo, morajo biti
obvezno formata pdf ali tiff.

Priporo€amo, da ob skeniranju dokumenta tega skenirate ¢rno-belo ter v najman;jsi mozni locljivosti.

Zavihek PodpiSi in poslji

Polje e-VEM S&tevilka vloge — pustimo prazno. Ko bomo dobili odgovor, da je vloga oddana, se bo Stevilka

vpisala sama.

Trenutna §t. izvoda: prva vioga ima vedno Stevilko 1, ki jo, v primeru vsebinske dopolnitve, roéno

spremenite.

Ob kliku na Pripravi obrazec se program poveze z digitalnim potrdilom, s katerim bomo vlogo podpisali.

Ob uspednem podpisu javi, da je Obrazec pripravljen.

Saop 8.



24 SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro

Izpolnjevanie vioge | Izbira prilog J: Podpidi in posiji i Sklep

&-VEM &tevika vioge

Trenutna &t. izvoda 10

V primeru, da vam ob kliku Pripravi obrazec program javi napako, je potrebno preveriti, da imate na

operaterju iCentra, s katerim ste prijavljeni, namesceno digitalno potrdilo.

Ko je obrazec pripravljen, se odpre moznost Poslji na e-VEM.

&' SAOP Sifranti - sprememba [DEMO)] - Javni zaved Sidro

\ Izpolnjevanie vioge | Izbira priog [ Podpisi in podli | Skiep

e-VEM itevilka vioge

Trenutna it. zvoda 1]

Pripravi abraze

Podji na evem

Vloga se prenese v ¢akalno vrsto ePostarja, kar program tudi opozori.

Informacija ﬂ

Vloga je poslana v éakalno vrsto ePostarjal

Zavihek Sklep
Na tem zavihku je viden sklep v pdf obliki prejet od portala e-VEM, €e je vloga odobrena. V primeru, ko

moramo vlogo vsebinsko dopolniti, je na tem zavihku viden seznam napak.

Kako preverimo status vloge

Status vlog spremljamo v stolpcu Status. Mozni so razli¢ni statusi vlog.

1. HR sistem ni pooblascen

Gre za situacijo, ko stranka Se ni oddala obrazca za prijavo ali src.si ni pravilno vnesel potrdila.
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2. Vloga ima vsebinske napake

Primer take napake je, da pos$liemo napacen datum prenehanja ali kak drug napacen/nelogic¢en podatek.

V stolpcu Status je potrebno preveriti vsebino napake in jo odprauviti.

E FENE IE &

' {ine vioge)

% O = v @

3. Status PREJETO

Ce je vloga prejeta, dobi tevilko vloge. Zraven $tevilke pokazemo $e podatek v obliki /1 kar pomeni, da

gre za prvi izvod vloge. V primeru vsebinske dopolnitve se Stevilka spremeni.

4. Status V OBDELAVI

Po statusu PREJETO, se status spremeni V OBDELAVI (samodejno).

5. VSEBINSKO DOPOLNJEVANJE

Primer - vloga je v statusu vsebinska dopolnitev — potrebno je poslati nov izvod vioge.

o.VEM obrazEll D% RO TS

(Ve viege)

Stevin dosuments | 15 4 [%0 = vinos T

070031 -20150518-000001/] |WSEBINSKD DOPOLNIEVANIE

V primeru vsebinske dopolnitve so napake vidne na zavihku Sklep.
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Izpalnjevanje vloge | Izbira prilog | Podpisi in Do

Izvozi XML

Zifra napalle | Opis napake Wodrobnosti I
u el Favarovanec nima odpriega zavarovanja v Z2Z5 bazi pri vpisanem zavezancu, podlagi in datumu pricetka zavarovanja. Preverite in uskladite vpisane podatke zavarovania na obrazcu M-3, [Memo)

6. Status ODOBRENA

Ko je vloga odobrena, lahko na tej vlogi na zavihku Sklep vidimo PDF te vloge in ga tu tudi odpremo.

O700-33-30 1 5052 5-00000 117 | \ODOBREND

» B w B

Izvozi XML

Opis priloge | s
u 0700-32-20150525-000001.PDF vizualizacija

Sklep se shrani v eRegistrator na zaposlenega v mapo eVem obrazci pod vrsto dokumenta, ki smo jo

dolocili v nastavitvah programa Kadrovska evidenca.
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7. Status RAZVELJAVLIENO

V primeru, da ima vloga predolgo status VSEBINSKA DOPOLNITEV, se ji status samodejno spremeni
v RAZVELJAVLJENO.

B o &%

% Q% JCwees | b

0700-31-20150518-000001/2 |RAIVEL IAVLIEND

Stolpec Zakljuéen

¥ (vse vioge)

Stevika dolumenta | % Q]

0700-31-20150518-0000

V primeru, da je vloga v dolo€enih statusih npr. odobrena, zavrnjena, preklicana, dobi samodejno status

zaklju€ena in ni ve€ vidna na zaslonu. Za tak$no vloge se ne bo vec preverjal status.

Kako lahko podrobneje preverimo status vioge

Podrobnejsi status vloge lahko preverimo tudi v Administraciji...Pripomocki...izberemo Administrativni
pregledi ePostarja ter nato Dnevnik prometa.
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Moduli  Blinjice
e U
LB @ v @ e @
Pripomockll| Uporabnikin  Varnostni  Razporejevalec  eRegistrator  Mastavitve
= racunalnik =~ sistem ~ opravil ~ 4 potrjevanja *

lzdelava rezervne kopije podatkov

Porodevalec

Prepis dokumentov

Sprememba nastavitev izstavitve dokumenta
Avtorizacija prodaje 3

I Administrativni pregledi eP ui‘tarji 3 Delovanje storitve

Statistika prometa

V polju Storitev iz spustnega seznama izberemo Oddaja vlog na ZZZS.

_;_' SAOP ePostar - Javni zavod Sidro

Obdobje od |1. 09. 2016 ~| do [7.09. 2016 =
Panudnik storitev -
.
Cddaja viog na ZZ25 ! - I
Ell=1= .

Oddaja vlog na ZZZ5

Mastanek opravila " |ID Opravila Uporabnik iCentra

7.09. 2016 07:34:13 {9E2BECB3-BC74-E511-9BDB-CC52AFB597B7} 001 Javni zaved Sidro ZZISK
6. 09, 2016 08:12:00 {CA33A4D0-F373-E611-9BDA-CC52AF3597E7} 001 Javni zaved Sidro ZZISK

Pois€emo stolpec Opis trenutnega statusa, se postavimo na vrstico vlioge, pri kateri Zelimo preveriti

status, kliknemo na desno miskino tipko in izberemo Podrobnosti.

LT I -
e
[ep——
PR~

T st o o o .hlr'v.vu - .@mw-:ﬁm Eb-q'-mmi\.- I

Ll || O TSP PR Q0| s prod] Safiry. DTS s ek o W Cridane cin e 1175 Db P -
0 7001 | TSI T 0 | s e S

% ECTIRCIIra |

T Pt peldhs  Ow-d
B Free poip

O ot v M

V stolpcu Opomba vidimo celoten opis napake oziroma razlaga morebitne dopolnitve vioge.
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= SAOP ePoétar - Javni zavad Sidro — O X
Dnevnik prometa - po * B

Opravilo: Oddaja vieg na ZZ7s {CA38A4D0-F872-E611-9BDA-CC52AF8597B7}

Obrazec M-2 (Odjava oseb)

Obrazec M-2 (Odjava oseb) pripravimo tako, da ob vnosu nove vloge izberemo M-2 — Odjava oseb (M-
2).
& SADP Sifronti - veos [DEMO] - Javmi zavod Sidrs [E=SEes )

. Ve obazel Bx@®

Vrst DbraacaIIM-Z - Odjava oseb (M-2) | I E

Oznaka dokumenta IM!M&IEMI

Podatki 2a viogo. ..

Ob kliku na Podatki za vlogo na zavihku Izpolnjevanje vloge izpolnimo samo polji 31 in 32.

) 540P Sifranti - sprememba [DEME] - Javni zavod Sidro - o *
&-VEM obrazci - Vieg = 1w B

450 | 1910952500236
Stevilca 190156538
Driavijansbvo E - | Shoveria

Primek Jereh
Imne £

3 |05.01.2016 -I
15 Podlaga zavarovanja |M1-mbe,hmvd-elumrmvk5 ;I

15 Dedovni alni fas l—
mwnizl?t:xn:ftedm}‘ w

17 Polni delovni/zavarovain fas [—
Iaveranca (UF na teden)™ ©

31 Varok prenehanja zavarovanja [ﬂ] = Vs wrste prenshanja zavarcvanja, razen spodaj navedeni 3

32 Datum prenehanja zavaravanja |15, 11, 5005 ~r|
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Datum prenehanja zavarovanja rocno izberemo ob vnosu M-2 obrazca.

Ves ostali postopek oddaje obrazca M-2 je enak kot pri obrazcu M-1.

Obrazec M-3 (Sprememba oseb)

Obrazec M-3 (Sprememba oseb) pripravimo tako, da ob vnosu nove vloge izberemo M-3 — Sprememba
oseb (M-3).

of SAOP Sifranti - vnos [DEMO] - Javni zavod Sidro [E=stos X |
| o VEM obiasel ' ' B @9
zporednaftevia |
Zapodens [0000005 -] Jereb s
l«uouaxn{Me~&r«~mneouggi§ l [::u
Omaka dokumenta |20150613-0000005

Ob kliku na Podatki za vlogo imamo na zavihku Izpolnjevanje vioge omogocen vnos sprememb, ki jih

Zelimo osebi spremeniti. Z M-3 obrazcem ni mogoce urejati datum pricetka zavarovanja.

Spremenimo podatke, ki jih zelimo, potrdimo vliogo. Ves ostali postopek oddaje obrazca M-3 je enak kot

pri obrazcu M-1.
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