Raziskovalec dokumentov

Do dokumentov posameznega subjekta dostopamo s pomocdjo Raziskovalca dokumentov, ki
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ga obiajno zazenemo v iCentru na vnosnem oknu Sifranta s pomocjo ikone .

Dostop do raziskovalca dokumentov lahko omejimo glede na tip entitete. Privzeto imajo vsi
operaterji dostop do raziskovalca dokumenta za vse entitete.

Ko vpiSemo prvi podatek o varovanju dostopa do raziskovalca dokumentov po entitetah,
mora biti vsak operater, ki lahko uporablja raziskovalec dokumentov entitete ¢lan skupine, ki
ima eksplicitno dovoljenje za dostop do raziskovalca dokumentov. Ce je dostop do

raziskovalca za entiteto onemogocen, se ob zagonu pokaze obvestilo:
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Mimate pravic za vpogled v raziskovalec!

V kolikor imamo ustrezne pravice, se ham odpre glavna mapa subjekta:

Raziskovalec dokumentov w
Oboje d.d.......!
[/ Veorei [y Skeniraj | 1 Lastnosti [ | Klasifkeciskinact 0 HE AFEIrIre TQ EEEE ®EH B8] %6
Mapa & [ ] Jime dokumenta [ Javtor [vrsta dokumenta [ EES [Nosilec dokumenta [Dodano 7
=/ [ 0000030 Kikni tukaj za definidjo fitra
E =R DU ) Stevika-0003.doc peter Stranke 1S 0000030 Obojed.dun.t! 2412013 9:46:15
[ Petersp [ #] Stevilka-0002.doc Peter Stranke 1S 0000030 Oboje d.d 24.1.2013 8:59:36
= [ 12APT ] Stevika-0001.doc Peter Stranke 15 0000030 Obojed.d. 24,1,2013 8:59:34
3 2013-02-21 W) Stevika (1).doc Peter Stranke 15 0000030 Obojed.d. 24,1.2013 8:52:02
£ 2013-02-22 [ Oker.png Peter Prejeti racuni - arhiviraj samodejno 15 0000030 Oboje d.d. 17.9.2012 12:18:52
[ 2013-02-25 " Roza.png Peter Prejeti racuni - arhiviraj zamik 1S 0000030 Oboje d.d. 17.9.2012 12:18:23
(3 2013-02-26 TA saas-bbb-0000030-Gana.DOC Prejeti racun - arhivirsj Oboje d.d...vv.... 14.5.2012 11:07:10
CATzDlL
(1 Jernej <
[ Peter H
) [ Test :
(3 Partnerji i
<
Prikazano je 7 zadetkow
K| []
(Peter 006 | 7

1.9.2014 Oblike izdanih racdunov za gospodarstvo - 1



=
-

Opomba: Pri uporabnikih, ki imajo dokumente v obliki dokumentnega sistema SAOP iCentra
v 6.17 ali starejSega se ob zagonu raziskovalca dokumentov samodejno izvede
prepis dokumentov iz stare oblike v novo za entiteto, katere raziskovalec

dokumentov odpiramo.

Okno Raziskovalca dokumentov je razdeljeno na dva dela — v levem delu je prikaz strukture
map subjekta, v desnem delu pa je preglednica dokumentov trenutno izbrane mape.

Prikazani so samo dokumenti vrst dokumentov, za katere ima operater najmanj pooblastilo

pregleda v seznamu dokumentov.

Med mapami se selimo tako, da izberemo ustrezno mapo v levem delu okna — v desnem
oknu se nam prikazejo dokumenti. Med mapami se lahko selimo samo v okviru subjekta. S
pomocjo desnega miSkinega gumba v tem podrocju se na odpre meni upravljanje map

subjekta.

Skrci vse

Razsiri vse

o Mova mapa
BriZi mapo

Preimenuj mapo

MozZna so naslednja opravila z mapami:

‘ Skréi vee

‘ — skréi vse mape subjekta v preglednici map in se postavi na

njegovo glavno mapo

. ‘ Razgiri vse

‘— razs8iri vse mape subjekta v preglednici map

o Mova mapa

— doda novo mapo, ki je podmapa izbrane mape

‘ Brisi mapo ‘ — bri$e izbrano mapo. V primeru, da izbrana mapa vsebuje

dokumente brisanje ni mozno.

Preimenuj mapo
. | j mapo |

— preimenuje izbrano mapo z dokumenti.
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Izbor (Vsi dokumenti) iz orodne vrstice nad preglednico dokumentov odpre okno z vsemi
dokumenti subjekta, ne glede na to, v kateri mapi se dokumenti nahajajo. Pregled je enak kot

Pregled nad dokumenti, le, da je omejen na dokumente enega subjekta.
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