@ saop

E - racun v spletno banko
Prejemnike usmerite, da se preko svoje spletne banke prijavijo med prejemnike vasih e-
racunov.
Pogoj, da se bodo prejemniki lahko prijavili na prejemanje vasi e-racunov je, da ste vi na
UJP prijavljeni kot izdajatelji e-racunov FIZICNIM osebam.

Postopki vkljucitve v storitev izmenjave e-racunov prek UJPnet so opisani na spletni strani

http://www.ujp.gov.si/dokumenti/dokument.asp?id=87 v poglavju E-racun.

Najprej preverite, da imate v iCentru ustrezno urejene podatke vasega zavoda (Sola, vrtec...)

kot izdajatelja e-racunov, da se bodo e-racuni lahko pravilno pripravili. To storite v Nastavitvah

OST, na zavihku Povezave in s klikom na :| pri polju Sifra stranke uporabnika:

Dpnmt_:e] Eav_‘un] Poloznica ] Vrtd ] Konti Evidenﬁranje obrokov | Hitri vnos

Stevilka ifranta za stranke 1 «| Predstavitveni uporabnik

Stevilka ifranta za konte 1 = | Predstavitveni uporabnik
Stevilka Sifranta SM 1 = | Predstavitveni uporabnik

Stevilka ifranta zaposlenih |—1L| Predstavitveni uporabnik

Stevilka uporabnika SPR |—1L| Predstavitveni uporabnik

Stevilka uporabrika 0SD I—DL|

Stevilka uporabrika OPZ I—E'Ll

Stevilka uporabnika KR.J I—lll Predstavitveni uporabnik
Stevilka uporabnika DK I—lll Predstavitveni uporabnik

Sifrastranke uporabrika |1 [~ JPREDSTAVITVENT UPORABNIK
Sifra storitve za obresti | j

Preverite na vas kot izdajatelju e-racunov, da imate vneseno:
- Naziv stranke (1,2,3)
- Ulica s hiéno &tevilko, Kraj, Drzavo — Sifra in naziv!, Posto
- Dav¢no stevilko, Zavezanec za DDV
- Maticno stevilko

v . v . . Vpigi TRR
- Bancni racun - katerega moramo potrdit s klikom na M s
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Od placnikov (starSev, koristnikov) na portalu UJPnet na zavihku E-racuni — Moji prejemniki

pridobite naslednje obvezne podatke za prijavo na prejemanje e-racuna:

ime in priimek placnika;
- naslov placnika;
- Stevilka tekocCega racuna placnika in

- banka pri kateri ima placnik odprt tekoci racun.

Ko pridobite zgoraj navedene podatke, jih morate vnesti v program. To storite na Obracunu

storitev na Sifrantu Koristnikov (Otroci, Dijaki, Ucenci...):

l. Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik

Obracun Sihanti - igvidenﬁlanje obrokov = Ewidenca Solanja = Pripomocki = Mastavitve programa  Porodila = Zapri

sifranti vrtci 4

| Otroci

Stranke
Skupine/Razredi
Enote

Storitve

Doplacniki storitev
Placniki, skrbniki
Predvidene storitve

- Oddelki
Skrbnik

[ Mesto obrokov

V Sifrantu Koristnikov pois¢emo koristnika, za katerega zeli placnik prejemati e-racun ter s

klikom na ikono & Popravi zapis uredimo podatke. Vse uredimo na zavihku Splo$no:

'. Saop Obradun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik - [m| s

ovoc v BA RS
Sifra |0001024 ErTEE T Ir-JUEONJF-\ NUSA % | stk zaposleni | I J

[~ Neaktiven

Splosno lyrtec I Osebni pogatkil Dom I Po mer\_l Opombe |
rOsnovno SoDr —Oée

Nasioy [NUSEVSKO 3 Sifra banke lﬁ Primek inime | ] stk

Posta m Ljubljana-dostava TRR I EMEO I

Spol 50D soglasje I Davéna &t I

Datum rojstva lﬁ SDEOZT:;]FI; lﬁ @ MNaslow I
EM50 I 50D dan zapadlosti l_ Posta lm Ljubljana-dostava
Davina t. I S
|-3-:|Dz -] s A PDF nia e-naslov | Primek inime [NUSONJA MATT £ ] stk

& Emso |

s | B

Opombe I

Davéna 5t I

#  Nasloy [NUSEVSKO 3

5t l;a-rﬁce I
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Najprej preverimo ali je oznacen pravilen placnik (koristnik, o¢e, mama, skrbnik) in zapisani
njegovi pravilni podatki (priimek in ime, naslov, kraj):

owoi sEARS
- Sifra |0001024 BT 77 i INUEONJA NUSA § stk zaposleni | I &

I~ Meaktiven

Splogno I!rtec I Osebni pogatkil Dom | Po meri_l Opomlgel

[ Osnovno SDD Ce
dzslov INUéE'-ISKO 3 Sifra banke lﬁ rimek in ime I El Stk
Posta lm Ljubljana-dostava TRR I EM50 I
Spol 50D soglasje | Davéna it. |
| Datum rojstva lﬁ SDEodgT::JE lﬁ MNaslov I
EMS0 I 5DD dan zapadlosti Poita Im Ljubljana-dostava
Davéna st I - e Opombe I
! rimek in ime [NUSONIA MATT ] stk
EMEO |
Davina &t. I
Nasloy [NUSEVSKO 3
 Flainik Poita Im Ljubljana-dostava
| - oponte |
[ Drugafen naslov ;mEm —
rimek in ime I El Stik
EMSO |
= Davina &t. I
[~ ZdruZen SDD ali UPN Naslov |
[ Zavezanec za DDV foits lﬁ
Zifra placnika
S Opombe I

Nato v oknu lzstavite racuna odstranite kljukico v polju Tisk in izberete eno do dveh moznosti:
- E-racun v spletno banko: ta izbor pomeni, da boste na obracunu izstavili racun in ga
shranili na disk v vasem racunalniku ter ga nato rocno uvozili na UJP. V kolikor imate

napredne funkcionalnosti eRegistratorja, boste lahko e-racun na obracunu tudi podpisali,

v nasprotnem primeru pa ga podpisete na portalu UJP.

—Izstavitev ratuna
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- Po elektronski poti (ePostar): pogoj za to je uporaba naprednih funkcionalnosti
eRegistratorja ter namescen pripomocek ePostar. Ce imate ta predpogoja izpolnjena boste
na obracunu pri izstavitvi e-racun Ze poslali na UJP, brez shranjevanja na disk ali ro¢nega
uvoza.

Izstavitev racuna

[ Tisk

|_ F

Po el.poti

(ePodtar) Uprava Republike Slovenije za javna pladila &g

Po kliku na gumb Potrdi vas program, v kolikor nimate vpisanega bancnega racuna placnika,

ki je pogoj za izstavitev e-racuna, opozori:

| Pozor o

lzstavitev e-racuna v spletno banko ni mogoca, ker nimate vpisanega bancnega racuna! |

A

Zato v oknu lzstavitev racuna kliknete na gumb Vnesi bancni racun:

Izstavitev raduna—— Opombe |
[ sk vt
| Primek in ime H
[v E-rafun v e-banko E EMEo |—

Ziro radun &t . oL
Ynesi bancni racur1|

o=l *,% Maslow H

Odpre se okno, kjer vpisete Stevilko TRR ter okno zapustite s klikom na gumb Potrdi:
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#  Saop Sifranti - vnos - Predstavitveni uparabnik - O *
Banéni v Bx B P
TRR | Trainik | Dodatro

[ aktiven
Stevika TRR. [SI 56 0123 4567 8301 234

—
Opis TRR. |51

SWIFT/BIC IBSLJSIZX

Model /skic [ |
Frivzeta koda namena IGDS\AI I Kupoprodaja blaga in storitev

< Opusti " Potrdi
Skrbnik po_| A

S tem ste vnos na placniku uredili, tako da spremembe na koristniku samo Se shranite.
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