@ saop

Menjava potrjevalca delnega zneska brez brisanja
dokumenta iz potrjevanja

Od verzije 2018.05.000 dalje je pri potrjevanju delnih zneskov omogocena zamenjava potrjevalca delnega

zneska dokumenta brez brisanja celotnega dokumenta iz potrjevanja.
Zgoraj omenjeno aktivnost lahko izvede Skrbnik potrjevanja v svoji ¢akalni vrsti potrjevanja dokumentov.

Primer: Racun posljemo v potrjevanje skupini, v kateri sta podpisnici Mirjana in Mateja (delni zneski) ter
ravnatelj. Mirjana je racun zavrnila, ker ji vsebina racuna ni znana, meni, da bi ta racun moral dobiti v
potrjevanje drug podpisnik — Nusa.

Skrbnik potrjevanja lahko taksen dokument poslje v potrjevanj drugemu podpisniku, brez da bi moral
brisati iz potrjevanja celoten dokument.

V cakalni vrsti ima Skrbnik potrjevanja sporocilo, kjer prebere razlog zavrnitve.
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Postavimo se na vrstico ter kliknemo na gumb Nivoji potrjevanja == . Odpre se nam okno

z informacijami.
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Tukaj nato kliknemo na gumb Dodaj aktivnost - Pedaiaktvnest 5450 e nam okno, kjer vnesemo
aktivnost (potrditev delnega zneska/potrditev celotnega dokumenta) ter potrjevalca (ponudi nabor vseh

potrjevalcev).
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Aktivnost |Potrditev delnega zneska

~ | Potrditev delnega zneska

Potrjevalec
Poverjenik

Rok zakljucka

[ sporodilo ob zadetku
["] sparodilo ob zakijudku

["] Digitalni podpis

SifraR... [NazivRefer... |

D000001 Radunovodja
0000002 Ravnatelj Boris
DO00003 Udteliica Petrz
P000004 Uditelj Goran
0000005 Ufiteljica III

1000006 |Tajnica Nusa

0000007 Pomoénik ravn

000008 Tinka hd

Potrdi

Po kliku na gumb Potrdi

, se nam dodana aktivnost zabelezi v Nivoje potrjevanja.
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Novo dodani potrjevalec lahko sedaj dokument vidi v svoji ¢akalni vrsti potrjevanja, ker lahko dokument

potdi ali pa zavrne.
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Sempeter pri Gorici, 03. 05. 2018

Mateja Rijavec Vouk — SAOP d.o.o.
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