@ saop

Pravice v dokumentnem sistemu

Fascikli

V organizaciji se veckrat pojavi zahteva, da doloceni zaposleni dobijo vpogled v dokumente, poleg tega
pa naj ne bi imeli vpogleda v posamezne programe. Tako dilemo reSujemo s fascikli, kjer odlagamo
dokumente, ki jih vidijo zaposleni, poleg tega pa imajo v sistemu prepoved vpogleda v programe iCentra
ali pa celo prepoved vpogleda v dokumente.
Fascikel si lahko predstavljate kot mapo z zadevo in prej omenjena lastnost iCentra omogoca skrbniku
fascikla, da dodeli operaterjem pravico vpogleda v dokumente, Ceprav jih v samem eRegistratorju ne
smejo videti.
Primeri operaterjev:

e vzdrzevalci: morajo dostopati do tehni¢ne dokumentacije strojev in le to tudi videti, ne smejo pa

dostopati do Sifranta osnovnih sredstev,
e o0seba, ki ne sme imeti vpogleda v pogodbe z dobavitelji, je pa vodja nekega projekta in mora

imeti vpogled v dokumentacijo, ki se nanasa na dolocen projekt.

Do ustvarjenih fasciklov dostopamo preko:

X

Javna ustanova - Sola - SADP iCenter - 0=

\

Moduli | Bliznjice | Administracija @
&8 $ 9 9 & 6 oy o
@iy ] - ¥
Sifranti | Nabava/prodaja Maloprodaja  Skladis¢e Proizvodnja  Osebni  Managerski Dodelave | Podpora
- - - - - dohodki ~  sistem ~ - SAQP
Stranke Bliznjice
Artiki Mt o - -G @ - 8D ePHS
Cenik artiklov
5% | Materialne sestavnice
35 | Tehnoloke sestavnice
3] Delovni koledar
[ Fascikli
£ Osnowna sre...

5 Tipke v iCentru 5 Artikdi 5 Stranke

= SAOP eRegistrator - Javna ustanova - Sola (E= Eo8 =
i @
Status fasckla: [y dely - vsi -
Vrsta fasckia: e

Pookumeni |2 3 |F-| 0 EHD|E -

[5ifra [Naziv fascila [38vno [uporabnik_[siabnic [status [Rok izvedbe BN
Kikni tukgj za definicjo fitra

PREDSTAVITVE-00001 PPTji izdelkov. L 1 Borisk. 0

REKLAMACIJE-00001  reklamacije 1 Borisk 0

Kl [
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@ saop

Z gumbom ol dolocimo lastnosti fascikla.

= SAOP eRegistrator - Javna ustanova - Sola == E=E ===
w B

ID Fasckla: |{514EF853-B319-4471-ABC1-B55CE9B90BAE} ‘
Vrsta fascika: ,-»‘
Sifra fascila: ]
Naziv fascikla: ‘
Uporabrik: Javna ustanova - Sola
[ Javno
Skbrik: Borisk  «| BorisKaiin
Status: |V delu K
Rok izvedbe: -
Skupina: -+
Sifra: +*
Klasifikacijska skupina: -
Klasifikacijski znak: Lad
Rok hrambe: -

[+| 0snovni podatki . Fooblastia_Komentari

Izpolnimo prvi zavihek osnovni podatki.

= SAOP eRegistrator - Javna ustanova - ol [E=8EcR ===
w B

1D Fascikla: [{514EF853-B313-4471-ABC 1-B55CEIB90BAE} ]
Vrsta fascikla: |VZDRZEVANIE ..w\ vzdrievanje

Sifra fascikdla: |VZDRZEVANJE-00001 |

Mazlv fasckla: |elekiro in strojne sheme |

Uporabrik: Javna ustanova - Sola
[] 3avno
Sibrik: [Borsk 4| Boriskalin
Status: |V delu -

Rok izvedbe: |9.10.2013 -
Skupine: |
Sifra: e
Kiasifikacjska skupina: e
Kiasifikacijsid znak: =
Rok hrambe: -

E| Osnovni podatid . Pooblastila mentarji

. " . abrik: [F1 -
V tem zavihku moramo biti predvsem pozorni na podatek Uper a =l

Stevilka uporabnika se predlaga glede na uporabnika v katerem ustvarjamo fascikel.

|Borisk 001 | y

Druga moznost uporabnika je UYperabrik: b «*| <Vsi uporabnikiz
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@ saop

V tem primeru bodo vsi operaterji, ki imajo pooblastila za dolocen fascikel, lahko dostopali do
dokumentov v tem fasciklu. Prakticen primer teh omejitev ali dovoljenj se pokaZze v racunovodskih servisih,

ki imajo vec razli¢nih uporabnikov in je potrebno biti pozoren, kdo dostopa do katerih dokumentov.

Na zavihku Pooblastila je Ze avtomatsko vpisan operater, ki doloca posamezen fascikel.

= SAOP eRegistrator - Javna ustanova - Sola [r=l-E- e
*a

1D Fasdkla:
Vrsta fasdkla:
Sifra fascla:

{514EF853-8319-4471-ABC 1-B55CE9R00BAE}

WZDRIEVANIE | vzdrievanje

VZDRZEVANJE-00001

Naziv fascida: [elekira in strojne sheme

Pooblastila L S
Operater Maziv operaterja |# Vsi dokumenti| Aktiven
ST i i

|| Osnowvni Dcdaﬁq/lPooblashla {Kementarji

Z gumbom 4 dodajamo operaterje, ki imajo tudi dostop do dokumentov, ki jih bomo odlozili v fascikel.

= SAOP eRegistrator - Javna ustanova - Sola = =]
* @
|| Pooblastil |Operater Maziv operaterja | Vsi dokumenti -
] Andrejal Andreja Musdorfer ]
] AndrejaT Andreja Trkman ]
] Andrejalls Andreja Uaj Spacapan O
Borisk. Baris Kalin
| Brankal Branka Murovec [m]
] eArhivar arhivar ]
O Jana jana [m]
O JanaT Jana Trbizan ]
] Janezd Janez Bajt ]
] Katjas Katja Sili€ ]
O knjigovodia knjigovodia O
] kuhar kuhar ]
a kuhar2 zunaniji O
a MartinaP* Martina Peric ]
O Matejah Mateja Marinic ] >
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 SAOP eRegistrator - Javna ustanova - Sola EIE
o

IDFasckla: [{514EF853-5319-4471-ABC 1-B55CEIBI0BAE} |
Vrsta fasckla: |VZDRIEVAMIE | vzdrievanje
Sifra fasckla: VZDRZEVANJE-D0001 |

Maziv fasckla: |elektro in strojne sheme ‘

Pooblastila bE b ER
Operater Maziv operaterja |# Vsi dokumenti|Aktiven

P {Borisk. Boris Kalin
JernejR Jernej Rojc

B{Dsﬂovnl podaﬁq/lPoob\ashla /rﬁamemar]l

Ko je fascikel doloéen, lahko vanj odlagamo dokumente direktno preko gumba ([ Dokumenti

é SAOP eRegistrator - Javna ustanova - Sola EI@
* @
Status fasdkla: |V delu - vai -

e

| [ Dokumenti | 2 50 e BB ES

Sifra Dok = CIMI__E) fasckla |Javno|Uporabnik |Skrbmk |Siams |Rck izvedbe ‘Skl.lﬁiﬁa
M’ Klikni tukaj za definidjo filtra

PREDSTAVITVE-D0001 PPTjiizdelkov [ ] 1 Borisk a

REKLAMACIJE-00001  reklamadje L] 1 Borigk o

4] »

1. nacin dodajanja dokumentov v fascikel:

= SAOP cRegistrator - Javna ustanova - Sola =8 E=RE==)
Dokumenti fascikla w B
ID Fasakla: | {514EF853-B319-4471-ABC 1-B55CES890BAE}Y
Sifra fascida: |VZDRZEVANIE-D0001

Naziv fasdkla: |elekiro in strojne sheme

JL;Vzorc\ |5 Skeniraj 7 Lastnosti | Klasifikacijski naért & & 50 s ‘ﬁ" v‘ s [ [ EL @%| e [ (B e b @ | mE ‘“| h Opravila ~
[ [ime dokumenta [ [skupira [&fa [Nosilec dokumenta [naziv vrsta dokumen

Klikni tukaj za definidjo filtra

<Ni podathkov >

Prikazano je 0 zadetkov
4] 3

Tu lahko dokument dodamo s pomocjo funkcije »potegni in pusti« ali »kopiraj prilepi« ali desni gumb na

miski-novo-dokument. Ko dokument prilepimo, se pojavi okno za vpis podatkov.
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Dodajanje dokumentov w B
Dokument: | menjalnik 1
Skupina: |Osnovna sredstva
&ifra: [0001024 «*| stroj za pakirane
Mapa: (0001024 E
Vrsta dokumenta: |0 SHSTR «* shema strojna
Fasdkel: |VZDRZEVANIE-D0001 +*| elektroin strojne sheme
Digitalno potrdile
Razpoznavni odtis |65644bd0053284d 188c6e040b4603a1867eb1fc v | Boris KALIN
Privatni Kz obstaja FosTA
velpod [5.5.20088:59:30  ~| do 5.8.2014%:29:30 |
Uparaba |Dig\|al Signitare, Key Transport |
Razlog podpisa
Razlog  [original |
Komentar -
~

Okno potrdimo in tako se nam dokument doda v fascikel.

Dokumenti fascikla w @

1D Fasdlda: |{514EF853-8319-4471-ABC1-B55CE9890BAE}
Sifra fascikla: |[VZDRIEVANJE-D0001
Naziv fasclda: |elektro in strojne sheme

j[z;\'zmciE‘asmuaj[ELasmmi|xlasiﬁka:i;skumén9 & & 50 :‘\?-‘B-D @'rﬁﬂlﬁ\@@lﬁl@we|ﬁ:@|@"§ Opravila -
[T [ [ime dokuments | [skupra [5fa [Mostec dok [mazv vrsta dokumen

chem strojna

E W menjank.jpg 0001024

Prikazana je 1zadetiov

Priagod...

Zapri

2. nacin dodajanja dokumentov v fascikel:

BxB

ID Fascikla: |{514EF853-8319-4471-ABC 1-B55CE9890BAE}
Sifra fascikla: |[VZDRZEVANIE-00001
Naziv fascida: elektro in strojne sheme

| [ Veorei gy Skeniraj | Lostnosts | Klasifikacijski nacrt EE (R s-BEaTdlpBhs e nEH @ Opravila -
[ ] [me [ [skupina [3ifa [Nosiec dokumenta [Naziv Vrsta dokumen
Kikni tukaj 2= definiciio fitra

<Ni podatkov >

Prikazana je 0 zadetiov

Na oknu kliknemo na ikono e. Odpre se celoten del eRegistratorja do katerega imamo pravico.
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% B
| [ Vaorei [y Skeniraj | = Lostnost | Klasifikaciski naéit < e h-h-aead0abhmel| nE|@| Opravila =
Ime dokumenta ta Naziv Vrsta dokumenta ID Uporabrika |Zadeva Avtor Vodja Podiete | &
[ menjalnik.jog shema strojna 1 Borisk
[#] prakticni napotki za delo z e registratorje artikli navodila za ¢ 1 Borisk
|| elektro shema.jpg shema elekira 1 Borisk
[ shema menjalnikz.jpg shema strojna 1 Borisk
|| PPT predstavitev SAOP - FAK.pot predstavitey artika 1 Borisk
[7| PPT predstavitev SACP -MSP.ppt digéno predstavitey artikla 1 BorisK.
[ PPT predstavitev SAGP - NDK.ppt siteljem in Kupce predstavitev artida 1 Borisk.
|| PPT predstavitev SAOP - KR1.opt predstavitey artika 1 Borisk
|| PPT predstavitev SAOP - REG.ppt sa predstavitey artikla 1 BorisK.
I:| PDOB-0001.JPG B 2013-PR-20P prejeta naroéila 1 Prejeti racun BorisK
{#] e registrator dopolnitve.docx A sploni akti in navodia 1 Borisk
[ Pripombe za e registator &e ima swanka e regst A splogni aktiin navodia 1 Barisk
] podiaga dokumenta-0000000042046-Bori: D X 10CH A15 splo3ni akti in navo 1 BorisK.
) Racun-0000002-1-2013-RA-16.pdf 2013RA16 izdani rauni 1 Tzdani raéun (BorisK) Boris Kalin (000000:
@] Raaun-0000002-1-2013RA-15.pdf 2013-RA-15 izdani rafuni 1 Izdani raéun (Borisk) Boris Kalin (000000
@) Racun-0000002-1-2013-RA-14.pdf 2013RA-14 izdani racuni 1 Tzdani racun (Borisk) Boris Kalin (000000
By ) PRacn-0000002-1-2013-PR-5.pdf 2013PR-5 izdane ponudoe 1 Tzdani predradun  (Borisk) Boris Kalin (000000:
|- )] potek dela pri naroganju in evidend poraba materi splogni aktiin navodia 1 Barisk
|| ¥ ddddddddddddddddddddd.docx B 2013PR-24 prejetiraéin 1 Prejetiracun 1Borisk (000000
{#] Prediog dinamike ureditve bofjse uporabe SACP o wevie stranke splogni dopisi 1 Biorisk
= ] MONG zapisnik s sestanka pri Suzani.docx A NOVA GORICA stranke splogni dopisi 1 Borisk.
a IRacun-0000006-1-2013-RA-17.pdf "0 akrobat 2013-RA-17 Stranke 1 Izdani racun (BorisK) Boris Kalin (0000008
= ] Potrjevanie prejetin ratunov z eR v3.doc artikli navodila za delo 1 Borisk
{#] Potrjevanje prejetih ratunov z eR v2.doc izdani raduni 1 Skrbrik
‘B @) eRegistrator -iC v6.24.pdf arthli navodila za delo 1 Borisk
fim 1o M35 8.17 o i sbrohat n12.00.2 a2 1 Dreiati e P, e
|Prikazano je 405 zadetkov =
4 [ D

Poiscemo zeljen dokument:

el tor - Javna t3 - Sola EEIXI]
Pregled nad dokumen w B
| [ Vaorei (g Skeniraj | Lastnosti | Klasiikaci g P R-FPL-EEDO|hERHaD RE|@| ¥ Opravila =
Ime dokumenta ta Naziv vrsta dolumenta_F[ID Uporabnika_[zadeva Avtor Vodja Podjetje
= [ menjalnk.jpg shema strojna 1 Borisk
= [ elektro shema.ing shema elektro 1 Borisk
= [ shema menjainika.jpa shema strojna 1 Borisk
Prikazano je 3 zadetiov
x| [v o % %) K Prilagodi...
[l »

Pregled nad dokumenti w A

JD;Vzu.ciEasmi.aj[sl.asmmi\masiﬁhcijsmaena 2 5000 :|\?v|[;v§, P %@a\@mﬁ@i“& |@\3 Opravila -
[T Jime dokumenta [ Fw [Naziv [vrste dokumenta B0 Uporabrika_|Zadeva [avtar [vodsa [Podietie
Shshemat
= || menjalnik.jpg shema strajna 1 Borisk
- | elekiro shema.jpg shema elektro 1 Borisk

shema menjalnika.jpg

Prikazano je 3 zadetkov

x][v o % % 3 Priagodi...

Ob dvojnem klik na dokument izberemo in izpolnemo pogovorno okno.
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- AQP ato a a ustanova - Sola
Izberi fascikel w B
Fasckel: VZDRZEVANIE-00001 +*| elekiro in strojne sheme

Komentar |dodajanje dokumenta v fascikel] -

Po potrditvi je dokument vpisan v fascikel.

Dokumenti fascikla w8

ID Faschkla: [{514EF853-8319-4471-ABC 1-D55CE9BS0BAE}
Sifra fasckla: |VZDRZEVANJE-00001

Naziv fasdkla: |elekiro in strojne sheme

| [ Vaorci [ Skeniraj | = Lostnost | Kiasifikacijski naért g% P L-2h-@adAbREyLe | wE @]9 Opravila +
[ [ime dolumenta [ [skpna [Sife [Nosiec dokumenta [Naziv Vista dokumen
Kikni tokaj 2 definicio fitra

= E} menjalnik.jpg o] 0001024 shema strojna
shema menjalnika.jpg C 0001024 shema strojna

‘Pnkazanaje 2 zadetkov

3. nacin dodajanja dokumentov v fascikel (v organiziranem procesu najlazja pot):

ob vpisu dokumenta kliknemo na ikono ﬁ Odpre se okno za izbiro obstojecega fascikla.

Izberi fascikel W [

Fasdikel: || ﬂ"|

Komentar -

Opusti | | Potrdi
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Iskanje fascikla

Sifra [uaziv fascikia Elupcrabmk [2avna [skrbnik [ID Fasckia
X

=

PREDSTAVITVE-00001 |PPTji izdelkov 1]

Vris SNBSS elektra in strojne sheme

ogla

REKLAMACIJE-00001 |reklamadije 1]

Prikazane je 3 zadetko

Prilagodi...

»

Potrdimo.

Izberi fascikel (B

Fascikel: |'|iZDRfEVANJE-OUUUl .-r'l elektro in strojne sheme

Komentar -

Na tak nacin so dodani dokumenti dostopni tudi operaterju, ki sicer nima dostopa preko varnostnega

sistema dokumentov do nobenega dokumenta.

Dokumenti fascikla w (B

ID Fascikla: |{514EF853-B319-4471-ABC 1-B55CEIB0BAE}
Sifra fasckla: |[VZDRZEVANIE-D0001

Maziv fasdkla: |elektro in strojne sheme

|7 Vaorci [ Skeniraj [ Lastnosti | Klasifikacijskinaére & 50 (G- h-EETAEEBEE 2
| ‘ |Ime dokumenta A | |Sh..|pina |§ifra |Nosi|ec dokumenta ‘Nam’
Klikni tukaj za definidio filtra
= [ mensainik.jng 0 0001024
= D shema menjalnka.jpg Q 0001024

FPrikazano je 3 zadetkov
4] | »

Sempeter pri Gorici, 25. 08. 2017 Mateja Rijavec Vouk — SAOP d.o.o.
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