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Evidenca dopustov na obracunskem listu
Nastavitve programa

V Nastavitvah programa je potrebno najprej klikniti na gumb Ep Dodatne.. N5 prvem zavihku Ostali
obracunski podatki je za pravilno vodenje evidence koris¢enja dopusta potrebno urediti dolocene

nastavitve.

S kljukico oznacite polje Koris¢enje dopusta iz preteklega leta, vpisite Zadnji mesec za koris¢enje (starega
dopusta) ter polje Najprej izkoristi dopust preteklega leta oznacite s kljukico, e Zelite, da vam program

avtomatsko koristi najprej neizkoriscen star dopust, potem nov.

V polji Sifra vrste obracuna za teko¢i in Sifra vrste obracuna za stari dopust iz $ifranta izberite ustrezne
vrste obracuna. Podatki na spodniji sliki so namenjeni nastavitvam javnega sektorja. V gospodarstvu teh

Sifer nimate, zato iz Sifranta izberite ustrezne. Potrdite.
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~Izpladilo razlik do minimalne place

Vrsta obracuna IAOZ ] Razlika do minimalne place
Mesedni sestevek za omejitev ur |022 ] Razlika do minimalne place-ure
Mesetni seStevek za omejitev zneskov IOZ3 ] Razlika do minimalne place-zn.

Izratun deleZev iz seStevka ur [ Mesecni sestevek za izr.delezev I l

Onemogodi prenos obracunanih nadomestil v evidenco odsotnosti |
Koris¢enje dopusta iz preteklega leta [v

Zadnji mesec za koriscenje | 6

Najprej izkoristi dopust preteklega leta v
Sifra vrste obracuna za tekod dopust |302 | Letni dopust
Sifra vrste obracuna za stari dopust |311 I Letni dopust-pret. leto

Ure za koris¢enje
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Vrste obracuna

V vrstah obraéuna (Sifranti...Sistem obracuna...Vrste obracuna) je na zavihku »lzracun« pri Sifrah za
dopust potrebno oznaditi, da je pri obracunu potreben vnos obdobja in katera vrsta odsotnosti se uporabi
za to vrsto dopusta. To mora biti ena od vrst izkoris¢enega dopusta. To oznacite na obeh vrstah obracuna,

tako za tekodi, kot za stari dopust.
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Evid: odsotnosti
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Izkoriséen dopust tekocega leta
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Obracun place

Ce Zelite evidenco dopusta voditi v dnevih ali Zelite v evidenci dopusta imeti toéne podatke o terminih
koriscenja dopustov zaposlenih, je potrebno pri vnosu podatkov v Neposrednem vnosu vnasati tudi

podatke o Stevilu dni dopusta in terminu koriscenja.
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Ce teh podatkov ne boste vnasali, bo evidenca dopusta mozna samo v urah in ne tudi v dnevih. Ko
izvedete obdelavo Obracunaj vse, program preveri podatke v evidenci dopustov. V primeru, ko imate v
Nastavitvah programa dolocCeno, da Zelite najprej koristiti star dopust, program preveri ali star dopust Se

obstaja. Ce je $e na razpolago, bo program z obdelavo Obracunaj vse $ifro dopusta za tekoci dopust
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Pred tiskanjem obracunskega lista je potrebno dolociti, na kaksen nacin Zelite tiskati podatke o dopustu

—v urah ali dnevih.

Evidenca dopustov

Na meniju Sifranti...Zaposleni...Dopusti in odsotnosti se odpre preglednica zaposlenih za evidenco
dopusta. Podatki so razvrsceni po letih, nad preglednico se lahko izbere leto, da se prikazejo samo podatki
izbranega leta. Ko izberemo zaposlenega, se odpre okno s podatki o odobrenem dopustu, koriscenju

dopusta in drugih odsotnostih, ki se lahko zbirajo za pregled odsotnosti.

Zifra zaposlenega 0000010 = | Adamii

Dopust za leto 012 3
Odlocba o letnem dopustu
Stevika

Interna Etevilkal

Verzija
Datum
Priponka
Letni dopust tekofega leta Letni dopust preteklega leta
Po odlodhi 304,00 ur 38,00 dni MeizkorigZen v preteklem letu 16,00 ur 2,00 dni
Izkorigden 80,00 ur 0,00 dni Izkorisfen v tekodem letu 16,00 ur 2,00 dni
Za porabo 224,00 ur 38,00 dni Za porabo v tekodem letu 0,00 dni
Tzredni dopust
Izredni dopust v teko&em letu 0,00 ur 0,00 dni
il ‘KR
Izvor padatka |28 |vrsta|Naziv fur  lori |od Do | Mesec |3ifra
_|oPZ 3P {Letni dopust-pret. leto obradunan 3,00 1,00 DI.IZ. 2012 02,02,2012 2
2.2012 02.02.2012 2

QPZ gPp {Letni dopust-pret. leto obratunan 3,00 1,00 01,

KE

dopust

V preglednici na spodnjem delu okna so podatki o odobrenem dopustu iz obvestila o lethnem dopustu
(sivi-KE) in izkoris¢enem dopustu (OPZ). Za pravilen prikaz dopusta v dnevih, mora biti pri izkoris¢enem

dopustu izpolnjeno od — do in Stevilo dni. V primeru da podatkov o Stevilu dni koris¢enja in terminu v
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obracun niste vnasali (da zZelite evidenco vzpostaviti naknadno), ustrezno dopolnite podatke. Za

dopolnitev se odpre vnosno okno za popravljanje :
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Evidenca dopustc B
Sifra zaposlenega I'JDEIIIIIII 10
Leto I 2012

onemogoden vnos? [

Izvor podatka IrDEni Wnos
Zaporedna Stevilka I 17

Vrsta IIzkoriEEen dopust tekofega leta ﬂ

Maziv I{]_emi dopust obrafunan v 5/2/2012)

rOdloéba o letnem dopustu

Sifra dodatnega pogoja I I
Skupina I vl
Stevilo ur

I—
Stevilo dni I

Korigfenje
od |14.05.2012 ~|
Do _[75.05.2012 =l
Stevilo ur 30,00
Stevilo dni 10,00
Mesec korigfenja I 5 (vletu 2012)
Opombe
X_gpusﬁl + Potrdi
[Skrbnik oa | r

Dopolniti je treba podatke v razdelku »koriscenje« :
Od — datum zacetka — prvi dan

Do - datum zakljucka — zadnji dan

Stevilo dni - predlaga program, ¢e vnesemo termin korié¢enja. Ce datumov koriééenja ne Zelimo vnasati,

vnesemo lahko samo Stevilo dni. Tako dopolnimo zapise na vseh vrsticah, kjer podatki manjkajo.
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Po dopolnitvi manjkajocih podatkov, mora biti stanje ur ustrezno Stevilu dni.
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sotnos B 5@
Sifra zaposlenega IOOOOO 10 I Adamic Al
Dopust za leto 20125
~Odlo¢ba o letnem dopustu
Stevika
Interna Stevika|
Verzija
Datum
priponka [ [5F o8 56 [ ~ &)
-fLetni dopust tekocega leta i tni dopust preteklega leta
Po odlocbi 304,00 ur 38,00 dni Neizkori$cen v preteklem letu 16,00 ur 2,00 dni
Izkorié¢en 80,00 ur 10,00 dni Izkoris€en v tekocem letu 16,00 ur 2,00 dni
Za porabo 224,00 ur 28,00 dni Za porabo v tekodem letu 0,00 dni
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