@ saop

Splosno o pripravi podatkov za Dohodnino v iCentru

Podatki za odmero dohodnine se za leto 2019 pripravijo na enak nacin, kot je to veljalo za preteklo leto.
Skladno s Pravilnikom o dostavi podatkov za odmero dohodnine se na Furs NE DOSTAVLJA vec
podatkov o izplacanih dohodkih:

- VIR.DAT - v tej datoteki ste v preteklih letih posiljali podatke o: placah, regresu, odpravninah, drugih
osebnih prejemkih (podjemne pogodbe, avtorske pogodbe, sejnine, najemnine,...)

- VIRPOVP.DAT - podatki o izplac¢anih dohodkih, ki se povprecijo.

- VIR5200.DAT - podatki za dobicek iz kapitala,

- VIRINVK.DAT - podatki za dobicek.

Se vedno pa ste izplacevalci dolzni poro¢ati Furs-u o naslednjih izpla¢anih dohodkih:

- VIROPR.DAT - podatki o izpla¢anih dohodkih, ki so oprosceni placila dohodnine,

- VIR6600.DAT - podatki o dohodkih, ki se vstevajo v letno davéno osnovo, od katerih se akontacija
dohodnine izra¢una na podlagi napovedi zavezanca

- VIRPN1.DAT - podatki o vplacanih premijah prostovoljnega dodatnega pokojninskega zavarovanja na
osebne racune zavarovancey,

- VIRPN2.DAT - podatki o vplacanih premijah prostovoljnega dodatnega pokojninskega zavarovanja
delodajalca za zaposlene,

- VIROBR.DAT - podatki o obrestih, dosezenih na denarne depozite pri bankah in hranilnicah,
ustanovljenih v skladu s predpisi v Sloveniji ter pri bankah in hranilnicah drugih drzav clanic EU,

- VIRODIV.DAT - podatki o obrestih in dividendah, izplacanih preko placnika davka, ki ni dolzan
izracunati in odtegniti dohodnine,

- VIR5900.DAT - podatki za obresti, dosezene ob odsvojitvi ali odkupu oziroma unovcitvi diskontiranega
dolzniskega vrednostnega papirja;

- VIROPRKM.DAT - podatki o drugih dohodkih iz naslova osnovne kmetijske in osnovne gozdarske

dejavnosti, ki so oprosceni placila dohodnine.

Podatki za odmero dohodnine se posljejo davénemu organu in zavezancem za dohodnino

najpozneje do 31. januarja 2020.
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Ne glede na to, da datotek VIR. DAT in VIRPOVP.DAT Furs-u ni potrebno vec posiljati, morate zavezanci

podatke vseeno pripraviti, saj ste na podlagi Pravilnika o dostavi podatkov le-te dolzni posredovati

zavezancem za dohodnino (fizicnim osebam, katerim ste dohodke izplacevali).

Svetujemo vam, da imate pred samim prenosom podatkov v program DOH namesc¢eno eno od

zadnjih verzij iCentra (2019.17.004 oz. novejso).

Podatki se posljejo v elektronski obliki po sistemu eDavki na spletni naslov (http://edavki.durs.si).
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SAOP Obracun plac zaposlenim -
Dohodnina

Kaj je potrebno preveriti, preden prenesemo podatke iz
programa SAOP Obracun plac¢ zaposlenim v program
Dohodnina?

1. Podatki se iz programa OPZ v program DOH prenesejo neposredno, brez uporabe mape. Da se
podatki na ta nacin tudi prenesejo, si je potrebno urediti dolocene nastavitve (Ce jih seveda Se
nimate) v programu OPZ. Na osnovnem meniju programa OPZ izberite Nastavitve programa,

kliknete spodaj na gumb dodatno ter se postavite na zavihek Prenosi.

E’ SAOQP Obratun plaé zaposlenih - sprememba - Javna ustanowva - Sola R —— I.-:- E=8 X

| DodatEEE 7z B x B
Ostali obradunski podatki  Prenosi I Jawvni sektor I Kolektivno dod. pokojninsko zavarovanje I Prostovolino pok. zawv. I
—Prenos v placilni p t (PP}

Sifra uporabnika za neposredni prenos I 1 I Javna ustanova - Sola
Sifra 2 za plao I:[‘] Sifra 2 za refundadijo |43 Sifra 2 za materialni strodek |32

Koda namena plada ISALA Flate

Koda namena mat. stroski IPAYR Pladina lista

Koda namena odtegliii IINSM Obroki

Ll LedLef L

Koda namena dohodnina |TAXS Pladilo davkov

Prenos v dohodnino{DOH)

Sifra uporabnika za neposredni prenos I 1 I Javna ustanova - Sola

—Prenos v dvostavno knjigovodstvo (DK)

Sifra uporabnika za neposredni prenaos I 1 I Javna ustanova - Sola
- 1

(vsi podatki na sliki so zgolj testni!)

Pri podatku Prenos v dohodnino (DOH) preverite ali imate vpisano v podatku Sifra uporabnika za
neposredni prenos ustrezno $ifro iz $ifranta. Ce ne, kliknite na gumb s tremi pikicami in iz Sifranta izberite
uporabnika (va$ naziv). Potrdite. Ce tega ne naredite, bo program pri prenosu podatkov v program DOH
zahteval mapo, v katero je potrebno podatke izvoziti in jih potem uvoziti v program DOH, kar pa vam

samo podaljsa ¢as prenosa.

Postopek prenosa podatkov

Prenos v dohodnino
V programu OPZ izberete na glavhem meniju Obracun plac. Postavite se na ikono za Izvoz podatkov

(Prenos v dohodnino). Odpre se vam naslednje okno:
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[0 Saop Obratun plac zaposlenih [DEMO] - Demo

- 0 X
I::..: Bxh 8l ’
Leto obracuna: |2019 -

vese] QR =Mwws | @@ W

n plac zaposlenih [DEMO] - De..  — O X ios v DK Prenos v PP A
: wBe
] 2019 10 1/Placa oktobef IObraElni view [ I
2019 09 1 Placa septem - oL .

1 2018 08 1 Plada av gustl [~ Prenesi samo izplatane obracune (zvoz v PP) |
: 2019 07 2 Odpravnlnaj: Datuma izpladila od | | do | | 01.10.2018 08:46
i 019 07 1 Placa juif 201 109.201922:23  26.09.2019 10:43
Ll 2019 06 1Placa junij 20 prenesi
_ 2019 05 2 |Plaa maj 201 = Promet
o 2018 05 1 Regres 2019 - l
Ll 2019 04 1 Plataapri 20 | [~ Vedrfevane druzinske dane 107.2019 14:07
Ll 2019 03 1 Placa marec § 105,2019 13:11
| 2019 02 1 Placa februa[ | 20.02.2019 08:50
a 2019 01 1 Placa fanuar | Hzapi o prenesi | [] pripravi|

|Skrbnik 001 ‘

Pri podatku Obracuni v letu izberemo leto 2019.

Polje [ Prenesisamoizplacane obradune (2voz vPF) s |iukico oznacite samo tisti, ki imate v obracunu pla¢

obracunane place, ki so zaklenjene in niso bile izplacane. Vsi ostali pustite okence prazno.

S kljukico oznadite, da zelite prenasat Promet, Vzdrzevane druzinske ¢lane ne oznacimo za prenos, ker

smo jih prenesli Ze v mesecu decembru in oddali na e-Davke.

Kliknete na gumb Program pripravi podatke. Ko konca, se na ekranu odpre obvestilo:

Informacija fz|

- Priprava koncanal
L)

1./ Prenesi

Kliknete na gumb . Odpre se naslednje okno:
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# | SADP Obracun plag zaposlenih - Jav... [Z”E|rg|

W B
Zelite prenesti pripraviiene podatke v Dohodhing?
Sifia drfave |51 =+« | Sloveniia
lzvar -
* Opusti 4 Patrdi
Skrbnik, 001

Sifro drzave pustite, kot jo program ponudi — S| — Slovenija. V podatek lzvor, vpisete npr. OPZ (kot na
sliki), saj boste lahko potem v programu Dohodnina podatke po tem izvoru tudi pobrisali, ce bo to
potrebno. Kliknite na POTRDI. Program prenese podatke in pripravi izpis. Podatki so s tem preneseni v

program DOH — Dohodnina.
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SAOP Drugi osebni prejemki - Dohodnina

Kako izvozim podatke za dohodnino iz programa SAOP
Drugi osebni prejemki?

Tudi podatki iz programa Drugi osebni prejemki se lahko prenesejo neposredno, brez uporabe mape.
Urediti si je potrebno dolocene nastavitve (Ce jih seveda Se nimate) v nastavitvah programa DOP. Izberite

Nastavitve programa ter se postavite na zavihek Povezave.

ﬁ SAOP Drugi osebni prejemki - sprememba - Javna ustanova - Sola —

Opombe | Splozno I Mastavitve pogodb | Zavezand za DDV
—Sifranti

Stevilka Sifranta za stranke 1 l Javna ustanova - Sola

Stevilka Sifranta za zaposlene
Stevilka Sifranta za konte Javna ustanova - Sola

Stevilka Sifranta za 5Min 5N 1 l Javna ustanova - Sola

—Stranka in rafun uporabnika
Sifra stranke uporabnika 0000001 OSNOVNA OLA SIDRO

Sifra banke  |0000001 OSNOVNA S0LA SIDRO
Maziv raéuna  [UJP J

Javna ustanova - Sola

1
1_

—Stranka in racun pooblasZenca

Sifra stranke uporabnika I I
Sifra banke I

Maziv ratuna |

rPladini promet

Sifra uporabnika PP I i ---lJavna ustanova - Sola

Tip naloga v ) L

Pt IDOP lDrugl osebni prejemek
[~ Izvoz mnoitna pladila

Privzeta koda Namena za izpladila IBDNU Bonus pladlo LI

Prenos v dvostavno knjigovodstvo (DK)

neposredni prenos
Temelinica za plate

Dogodek knjizenja

Sifra uporabnika za .
I lJavna ustanova - Sola

1 (2
ITEM I temeljnica

004 = temeljnice

[-Prenos v dohodnina {DOH)

Sifra uporabnika .
7a dohodnino I 1 ---lJavna ustanova - Sola

[Prenos v obradun storitev (05T)

(vsi podatki na sliki so zgolj testni!)

Na spodnjem delu ekrana v razdelku Prenos v dohodnino (DOH) preverite ali imate vpisano v podatku
Sifra uporabnika za dohodnino &tevilko $ifranta. Ce nimate, kliknite na gumb s tremi pikicami in iz $ifranta

izberite uporabnika (vas naziv). Potrdite.
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Ce tega ne naredite, bo program pri prenosu podatkov v program DOH zahteval mapo, v katero je

potrebno podatke izvoziti in jih potem uvoziti v program DOH, kar pa vam samo podaljsa ¢as prenosa.

Postopek prenosa podatkov

Moznosti sta dve:
A: PRENOS VSEH VRST POGODB HKRATI
Za prenos vseh vrst pogodb hkrati, se je potrebno postaviti na Prenosi...Prenos v dohodnino. Odpre se

naslednje okno:

14 SAOP Drugi osebni prejemki [DEMO] [T |[B][X]

v fvtorzke pogodbe
v| Delo dijakow [obw ]
w| NAGRADE

w| M ERMMIMNE

v Podiemne pogodbe
v Pozlovadenje

w| SEJMIME

| Stipendie

[v lzberi / opusti vse % Opus '/

Na tem oknu se prikaze toliko razlicnih vrst pogodb, kolikor ste jih v programu obracunavali. Se
pravi, e ste program uporabljali samo npr. za obra¢un Podjemnih pogodb, se na tem oknu izpiSejo samo
Podjemne pogodbe. (prikazana slika je zgolj testna)

Potrdite.

Odpre se naslednje okno:

{ ‘Lé]’

Pogodba v obdelavi:

Leto I20 19 v
|~ Prenesi samo izplacane obracune (izvoz v PP)
Sifra vrste prejemka za dohodnino
Sifra vrste prejemka za bonitete

X Opusti  y Potrdi
Skrbnik 001
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Pozorni bodite, da imate v podatku Leto izbrano leto 2019.

Tudi tu je, tako kot v programu Obracun pla¢, dodano polje [ Prenesi sama izplacane obracune (izvoz v PR) /g

tisti, ki ste dejansko izplacali vse obracune v programu, kljukico iz tega polja ODSTRANITE!!! Kljukico
v polju oznacite samo tisti, ki imate v obracunih tudi take obracune, ki sicer vsebujejo datum izplacila v

letu 2019, vendar dejansko niso bili izplacani (nelikvidnost, testni obracuni,...).

Ponovno potrdite. Program bo vse obracunske podatke prenesel neposredno v program Dohodnina
(DOH), ob prenosu se pripravijo tudi izpisi za kontrolo. Izpise preglejte, mogoce je kje opozorilo, da pri
kateri pogodbeni stranki manjka mogoce davcna Stevilka ali kaj drugega. V takem primeru je potrebno
najprej v programu Dohodnina podatke brisati, manjkajoce podatke v programu Drugi osebni prejemki

dopolniti in ponoviti postopek izvoza.
Neposredni prenos vseh vrst pogodb hkrati je tako koncan.

Vse prejemki, ki se po tem postopku prenesejo v program Dohodnina avtomatsko dobijo oznako izvora
DOP. Se pravi, da lahko v programu Dohodnina podatke, ki ste jih prenesli iz programa Drugi osebni
prejemki z enim klikom pobrisete, ce je to potrebno (izberete Brisanje podatkov ter Brisanje po izvoru:
DOP). Prednost tega je, da vsi ostali podatki, ki so bili pred tem v program Dohodnina ze vneseni in so

pravilni, tam tudi ostanejo, saj imajo drugo oznako izvora.

B: POSAMICEN PRENOS VRST POGODB

Se vedno pa lahko podatke iz DOP-a prenesete tudi posami¢no, se pravi, vsako vrsto pogodb posebe;.

Na glavnem meniju se postavite na Vrste pogodb, izberete npr. Podjemne pogodbe... Obracun...izberete

ikono za lzvoz ter izberete Priprava podatkov za dohodnino.
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|® ' Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo = Od X
prava | ¢ o @

Leto |FEE] Y3

[~ Prenesi samo izplacane obracune (izvoz v PP)

Sifra vrste prejemka za dohodnino l1230
Sifra vrste prejemka za bonitete ]1230

X Opusti Potrdi

Skrbnik 001

Preverite, da je v podatku Leto izpisano leto 2019. Potrdite. IzpiSe se kontrolni izpis, podatki so ze v
programu DOH. Seveda je potrebno, Ce izvajate prenos na ta nacin, po tem postopku prenesti vsako vrsto

pogodb posebej. Se pravi, najprej npr. Podjemne pogodbe, potem Avtorske honorarje itn...

Pri prenosu podatkov iz programa Drugi osebni prejemki morajo biti vsi obracuni pogodb

predhodno ZAKLJUCENI, sicer se ne bodo prenesli v program Dohodnina.
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Priprava kontrolnih podatkov za dohodnino 2019

(rok priprave - 31.1.2020)

Priprava podatkov

Ko ste v program DOH - Dohodnina prenesli vse podatke, jih je potrebno preveriti. Ce imate mogoce

izplacila, ki niso bila obracunana s SAOP programi, jih lahko ro¢no dodate v program Dohodnina.

To storite tako, da na glavhem meniju izberete Dohodnina. Odpre se vam tabela z vsemi zavezanci, ki ste

jih Ze pred tem prenesli v program.

POZORNI BODITE, DA STE POSTAVLJENI NA PRAVILNO LETO - SE PRAVI, NA LETO 2019 !!!

& Saop Dohodnina [DEMO] - Demo

Leto izpladila [2019

=]

Priimek in ime

|Davina itevika ¥ Primek in ime Naslov
| 421745315 ‘Adamic A |
_|12575984 Baloncek Toncek Linhartova
_ 23932511 Bada E via trieste 4
| 15989003 Bo#HEM Sempeter 1
_ 11111119 Daselj - nerezident J V gaju 15
_| 28936906 Grah M Sempeter 3
_|90196538 Jereb S Ledine 120
_|31237177 Kovadevic 2DM ] Gradnikova
_|77627148 Motar Ferlez ] ulica Lojzetz
_| 79407340 Movak- DIREKTOR P Prvomajska
_|34354336 PercE Prvadina 10
| |29006325 Sulic N Trg 35

Ce ste dohodek, ki ga morate ro¢no vnesti, izplacali zavezancu, ki ga imate Ze v tabeli, se postavite nanj,
kliknete na ikono za popravi zapis ter mu na ustreznem zavihku vnesete potrebne podatke. Ce so se
osnovni podatki o bivalis¢u zavezanca (naslov zavezanca) med letom 2019 spremenili in ste le-te v Sifrantu

zaposlenih ustrezno popravili, jih v programu Dohodnina lahko osvezimo s pomocdjo gumba
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Ca uPrs podatke zavezanca
i , ki se nahaja na dnu osnovne preglednice zavezancev za dohodnino. V

preglednici Zavezancev za dohodnino vidite vse zavezance, ki so kdaj koli prejeli obdav¢ljiv dohodek in
ne samo zavezancev, ki so obdavcljiv prejemek dobili v letu 2019. To pa zaradi tega, ker lahko obvestila o

izplacanih dohodkih izpisete tudi za pretekla leta.

Rocni vnos podatkov - dodajanje izplacanih dohodkov

V primeru, ko zelite nekemu zaposlenemu ali drugemu prejemniku dohodka rocno dodati Se kaksno
izplacilo, ki je niste izplacali preko Obracuna plac ali Drugih osebnih prejemkov, to storite tako, da se v
tabeli Zavezancev za dohodnino postavite na tega prejemnika in kliknete na ikono za Popravi zapis.

Odprejo se podatki zavezanca.

Na prvem zavihku Zavezanec so vneseni osnovni podatki zavezanca za dohodnino. Osnovni podatki

zavezanca se ustrezno prenesejo iz programa OPZ oz. iz programa DOP.

Postavite se na ustrezen zavihek (npr. Prejemki, ce mu Zelite dodati podatke o izplac¢anih placah,

regresu...) ter preko ikone za Vnesi zapis dodajte ustrezne zapise in potrdite.

) Saop Dohodninasprememba [DEMO] - Demo - - »
Zaleto W
Davina Stevika W

Priimek |Adarmc' Ime |A Elektronska posta

Zavezanec Pre]emlg Povprecenje | Vzdr. drufinski dani | Obresti | Dividende | Oprostitve | Oprostitve kmet. | Subvendije | Napoved

(U I e )

2.5 |Prejemek Naziv prejemka Pladilo Znesek Strodki Dohodnina XPnspevIa Odbitek davka  |Izvor |Opomba |Rez|den(| d &

| 26 1101 Place, nadomestilo place in povradia stroskov... 05.01.2019 2.096,70 0,00 293,16 463,38 0,00 |opz v
L 27 1101 Plae, nadomestilo plade in povradia strogkov... 05.02.2019 2.152,07 0,00 304,81 475,60 0,00 opz v
| mum Plate, nadomestio plaZe in povradla stroskov. .. 05.03.2019 2.152,62 0,00 304,92 475,73 0,00 |opz v
| 29 1101 Place, nadomestilo place in povradila strogkov... 05.04.2019 2.152,42 0,00 304,88 475,68 0,00 opz v
| 301101 Plae, nadomestio plale in povradla strogkov... 05.05.2019 2,152,23 0,00 304,34 475,64 0,00 opz v
| 31 1103 Regres za letni dopust 05.06.2019 886,63 0,00 0,00 0,00 0,00 opz v
L 32 1101 Plate, nadomestilo plade in povradila strodkov... 10.06.2019 2,152,07 0,00 352,79 526,02 0,00 lopz v
_| 331102 Bonitete 10.06.2019 228,13 0,00 0,00 0,00 0,00 |opz 2

24101 Plafe . nadamactin niaa in naveadla eradkoy 10.07.901Q 2.050.07 n.nn 2154 45196 0.00 any v

Ce pa zavezanca Se nimate, kliknite na vnesi zapis in mu najprej vnesite vse zahtevane osnovne podatke,

potem pa na ustrezen zavihek Se podatke o izplacilih.

Zaradi potrebe o pripravi locenih podatkov za prejemnike dohodkov, ki so med letom spremenili status

iz Nerezidenta v Rezidenta je moznost vnosa podatka o rezidentstvu na vrstici vnosa podatkov
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prejemnika. Ti podatki se bodo iz programov Obracun plac zaposlenim in Drugi osebni prejemki prenesli

avtomati¢no, glede na to, kaksen status je imel prejemnik dohodka takrat, ko ste mu prejemek izplacali.

A Saop Dohodninasprememba [DEMO] - Demo — et
7B x B ®
21745315, Adamic A

Sifra prejemka |1101 I Place, nadomestilo place in povradila stroskov...
Datum pladila dajatev | vI

Znesek prejemka | 2.096,70

Znesek priznanih stroskov | 0,00
Dohodnina | 293,16

Prispevki | 463,38

Odbitek davka 0.00
placanega v tyiipi !
¥ Rezident

Izvor podatka [opz

Opomba I

v ki Xopust () zapri

Skrbnik o1

Kako so bili podatki za takega prejemnika dohodka preneseni, lahko vidite tudi na osnovni tabeli

prejemnika dohodka, Ce se z drsnikom na dnu tabele postavite bolj desno do stolpca Rezident.

A Saop Dohodninasprememba [DEMO] - Demo - [m) X
T rBxB®
Zaleto |2019

Davéna Stevilka |21745315

Primek [Adamic 1me A Elektronska posta
Zavezanec | Prejemig | Povpredenje | Vadr. druginski dani | Obresti | Dividende | Oprostitve | Oprostitve kmet. | Subvendije | Napovedi
Wb by
Znesek Rezident| A
, 05.0L.2019 2.096,70 |
| 27/1101 Plafe, nadomestio plae in povradia stroskov. .. 05.02.2019 2.152,07 0,00 304,81 475,60 0,00 opz W
a 281101 Plage, nadomestilo place in povradila strogkov... 05.03.2019 2.152,62 0,00 304,92 475,73 0,00 opz ~
a 291101 Plaée, nadomestilo place in povradila stroskov... 05.04.2019 2.152,42 0,00 304,88 475,68 0,00 opz I3
] 30 1101 Place, nadomestilo place in povradila stroskov... 05.05.2019 2.152,23 0,00 304,84 475,64 0,00 opz v
u 311103 Regres za letni dopust 05.06.2019 886,63 0,00 0,00 0,00 0,00 opz I3
n 32/1101 Place, nadomestilo place in povradila stroSkov... 10.06.2019 2.152,07 0,00 352,79 526,02 0,00 opz W~
| 33/1102 Bonitete 10.06.2019 228,13 0,00 0,00 0,00 0,00 opz ~
| 341101 Place, nadomestilo place in povradila stroskov... 10.07.2019 2.050,97 0,00 283,54 453,26 0,00 opz Vv
n 351101 Place, nadomestilo place in povradila stroskov... 04.09.2019 2.227,54 0,00 320,68 492,29 0,00 opz I3
| 361104 Jubilejne nagrade, odpravnine ob upok. in ... 20.08.2019 500,00 0,00 86,04 110,50 0,00 opz ~
| 37/1101 Place, nadomestio place in povradia stroskov. .. 05.09.2019 3.207,89 0,00 603,64 742,40 0,00 opz ~
o 381102 Bonitete 05.09.2019 151,41 0,00 0,00 0,00 0,00 opz I3

Zavihek PREJEMKI

Na ta zavihek se bodo iz programov OPZ (Obracun plac¢ zaposlenim) in DOP (Drugi osebni prejemki)
prenesli podatki, ki se vpisujejo na Sifre za dohodnino, ki so prikazane v spodnji preglednici. Manjkajoce

podatke, ki niso bili obracunani s SAOP programi lahko ro¢no dodate.
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Opozorilo!
Svetujemo vam, da na zavihku Prejemki na enem zaposlenem, ki je imel izplacila pla¢ vse mesece v letu
2019 preverite, da ima za vsak mesec prenesene podatke. V primeru, da kaksno izplacilo manjka, je

potrebno ugotoviti oz. preveriti vzrok, zakaj se doloceni podatki niso avtomatsko prenesli.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIR.dat, ki pa je na Furs Nl POTREBNO ODDAJATI.

Sluzila nam bo samo za izpis obvestil zavezancem - prejemnikom dohodkov!!!

Zavihek POVPRECENJE

V primeru, da ste v programu OPZ (obracun pla¢ zaposlenim) obracunali dohodek, ki se povpreci, vam
bo program avtomatsko prenesel podatke na zavihek Povprecenje. Prav tako jih bo avtomatsko prenesel
tudi na zavihek Prejemki. Manjkajoce podatke, ki niso bili obracunani s SAOP programi lahko na zavihek

rocno dodate.

Zavihek je namenjen vnosu podatkov, izplacanih v letu 2019, ki se povprecijo. To pomeni, da se tu vnesejo
podatki npr. o dohodkih, izplac¢anih na podlagi sodnih odlocb za preteklo leto ali vec preteklih let (npr.
izplacilo poracunov plac na podlagi sodnih odlocb).

Ti podatki so vkljuceni tudi Ze pod ustrezne oznake na zavihku Prejemki ter vkljuceni v datoteko VIR.dat.

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIRPOVP.dat, ki pa je na Furs NI POTREBNO ODDAJATI.

Sluzila nam bo samo za izpis obvestil zavezancem - prejemnikom dohodkov!!!

Zavihek VZDR. DRUZINSKI CLANI

Na zavihku Vzdr. druzinski ¢lani so tisti druzinski clani, za katere je zaposleni med letom uveljavljal olajSavo

pri placi.
Datoteko s podatki o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih ste (morate) na Furs morali posredovati do 31.12.2019.

Podatki o vzdr. druzinskih clanih lahko ostanejo vneseni na zavihku (izbrisati jih ni potrebno), saj se pri

izvozu podatkov za njih ne bo pripravila posebna datoteka (VIRVDC.dat).
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Zavihek OBRESTI

Na ta zavihek lahko vnasate podatke o obrestih, doseZenih na denarne depozite pri bankah in hranilnicah,
ustanovljenih v skladu s predpisi v Sloveniji ter pri bankah in hranilnicah drugih drzav ¢lanih EU. Za vnos

podatkov na ta zavihek pride v postev samo vnos na Sifro za dohodnino 5300.

Sifra | w Maziv |
B|5200 | Obrest na denarme depozite

Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIROBR.dat.

Zavihek DIVIDENDE

Zavihek je namenjen vnosu podatkov o obrestih in dividendah (razen tistih obresti, ki gredo v datoteko
VIROBR.dat), ki ste jih med letom izplacali zavezancem. Na ta zavihek se podatki lahko vnesejo roc¢no ali
se prenesejo iz programa Drugi osebni prejemki. Pogoj, da se podatki prenesejo iz programa DOP je, da
smo izplacila teh vrst izvrsili preko programa ter v Nastavitvah programa dolocili ustrezno Sifro vrste

prejemka za dohodnino. Sifre vrst prejemkov za dohodnino, ki se vnadajo na ta zavihek so naslednje:

5800 | Dividende in obresti, izpladane preko posrednika, ki ni dolfan izr. in odt. davka
5301 Dividende, izplafane preko pladnika davka, ki ni dolZan izrafunati in odtegniti davka

Po navodilu Furs-a se pri posredovanju podatkov na tem zavihku uporabljata samo Sifri 5800 in 5801.

Ostalih Sifer ne smete uporabljati!!!

Posebnost, ki velja samo za prejemke, ki ste jih vnesli na tem zavihku (dividende) je ta, da morajo
podatke o izplacilih teh vrst dohodkov na FURS posredovati samo izplacevalci, se pravi pravne
osebe. Zavezanci (prejemniki), ki so dohodke prejeli, ne prejmejo nobenega obvestila (iz programa DOH
le-tega tudi ni mozno izpisati), saj so izplacevalci pri teh dohodkih Ze med letom obracunali DOKONCNI
DAVEK, prejemniki teh nakazil pa teh vrst prejemkov NE VPISUJEJO V NAPOVED ZA ODMERO
DOHODNINE.
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Zavihek OPROSTITVE

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z ustrezno Sifro za dohodnino.
Ta zavihek uporabljajo predvsem obcine. Tu se na primer izkazujejo prejemki, ki se izplaCujejo iz

proracuna.

Zavihek OPROSTITVE KMET.

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z ustrezno Sifro za dohodnino.
Ta zavihek uporabljajo predvsem Agencija republike Slovenije za kmetijske trge in razvoj podezelja, Zavod
za gozdove Slovenije ter drugi izplacevalci takih vrst dohodkov (npr. obcine). Na osnovi tega zavihka se
pripravi datoteka VIROPRKM.DAT.

Posebnost je, da se na osnovi vnosov podatkov na ta zavihek ne tiskajo obvestila prejemnikom dohodkov
ampak se samo pri izvozu podatkov pripravi datoteka, ki jo je potrebno oddati na Furs preko sistema

eDavki.

Zavihek SUBVENCIJE

Na ta zavihek se iz programa Drugi osebni prejemki prenesejo prejemki z ustrezno Sifro za dohodnino.
Tudi ta zavihek uporabljajo predvsem obcine. Tu se na primer izkazujejo prejemki, ki se izplacujejo iz
proracuna in sicer dohodki iz 70. ¢lena ZDoh-2, ki se vstevajo v davéno osnovo od dohodkov iz osnovne
kmetijske in osnovne gozdarske dejavnosti, vendar davéni odtegljaj ni bil izveden na podlagi 26. ¢lena
ZDavP-2D. Na osnovi tega zavihka se pripravi datoteka VIRSUB.DAT.

Posebnost je, da se na osnovi vnosov podatkov na ta zavihek ne tiskajo obvestila prejemnikom dohodkov
ampak se samo pri izvozu podatkov pripravi datoteka, ki jo je potrebno oddati na Furs preko sistema

eDavki.

Zavihek NAPOVEDI

Na ta zavihek se rocno vpisejo podatki o vseh vrstah dohodka, ki se vsteva v letno davcno osnovo, od
katerih se akontacija dohodnine izracuna na podlagi napovedi zavezanca - fizicne osebe, ki je prejemnik
dohodka ter dohodki od osebnega dopolnilnega dela po zakonu, ki ureja preprecevanje dela in

zaposlovanja na crno.

Vnos je mozen za vrsti dohodka 6600 in 6601.
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Na podlagi teh podatkov se bo tvorila datoteka VIR6600.dat, ki jo je potrebno oddati preko sistema

eDavki. Zavezanci posebnega izpisa za te dohodke ne prejmejo.

Priprava analize za dohodnino 2019

V Saop programu Dohodnina si lahko za lazjo kontrolo podatkov pripravite analizo. Analizo pripravljenih
podatkov lahko primerjate z izpisi iz obracuna pla¢ oz. iz programa drugi osebni prejemki. V programu
za obracun plac¢ vam svetujemo, da se za kontrolo podatkov za dohodnino posluzujete Letnega izpisa

Zbir plac oz. analize obracunov.

Na osnovnem meniju v programu DOH pripravimo Analizo. Vpisemo leto 2019 kot je to prikazano na
spodniji sliki.

OPOZORILO!!!

V primeru, da v dohodnino 2019 prenasate iz programa za obracun pla¢ podatke o povprecenju, (npr.
izplacilo poracunov pla¢ na podlagi sodne odlo¢be) je pomembno, da pred pripravo analize
ODSTRANITE kljukico pri podatku Povprecenje. V primeru, e kljukice ne boste odstranili, bodo
podatki, kateri se nanasajo na povprecenje na analizi podvojeni (ker so podatki o povprecenju Ze zajeti
pod dohodke).

4 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo — *
 Anal B ®
Letood: |2018 do [2019
Davéna od | J do | J
Sifra DURS od : | | do | B
Datum pladila davka od : | j do | ﬂ

dig Obrestt ¥  Oprostitve ¥

EPovpreEen_'i'é'éf_ Dividende v Napovedi ¥
Oprostive kmetovalcem v Subvencije v
Nazv liste |
¥ Opusti v Potrdi
Skrbnik 001

Ob kliku na gumb Potrdi se pripravi analiza, katero lahko primerjamo z analizo obracunov oz. Zbirom plac

iz programa za obracun plac zaposlenim.
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Izvoz podatkov za FURS

Ko vnesete in preverite, da so podatki tocni (pomagate si lahko z vrtilnimi tabelami, ki jih dobite na
glavnem meniju - Analiza), izvedete izvoz podatkov, kjer se pripravijo datoteke, ki jih morate oddati na

FURS. To storite na naslednji nacin:

Na glavnem meniju izberete Dohodnina, na tabeli zavezancev izberite ikono za Izvoz.

# Saop Dohodnina [DEMO] - Demo — O x
averz: L i- _[_f! a % % @
| ‘
Leto izpladila |20 19 Vl
Priimek in ime | Q IlDD E I™ Vsi zapisi & & e
[
Davéna Stevilka | - Prinekh] A Saop Dohodnina [DEMO] - Demo — O X A
P|21745315 Adamic A m (B
_| 12575984 Baloncek Ton|
_[23932511 Baia E Leto [EEE |
_|15989003 Bo#HEM - _
11111119 Daelj -nerezgl o 2 doh\ =)
_ | 28936906 Grah M DURS priporoca, da podatke za napoved dohodnine posljete preko sistema E-davki.
_|90196538 Jereb S Navodila so na naslovu: http: ffedavki.durs.si Program bo v mapi, ki ste jo izbrali pri
131237177 Kovadevic 2 D) Prenesi na podro&je, pripravil pakete podatkov, ki jih lahko poljete preko
_|77627148 MNotar Ferlez sistema E-davki
_|79407340 MNovak- DIREK )
_|34354336 PercE X zapri | Potrd

Pri podatku Prenesi na program ponudi mapo, ki jo imate vpisano v Nastavitvah programa (ime mape na
zgornji sliki je zgolj za prikaz). V to mapo se bodo tvorile datoteke, ki jih bo potrebno posredovati na
eDavke (koliko datotek se bo tvorilo je odvisno od tega, na koliko zavihkih ste vnasali podatke). 1z te
mape boste podatke uvozili v sistem eDdavki. Ce ste med letom zamenjali racunalnik, je mozno, da mapa,
ki ste jo uporabili lani, na novem racunalniku ne obstaja. Preko gumba ®| odprete raziskovalec, tvorite

novo mMapo in vanjo izvozite podatke.

Program bo enega za drugim (odvisno, koliko datotek boste oddali) prikazal izpise, ki jih morate natisniti.

Izpisi vam lahko sluzijo za kontrolo, katere podatke ste oddali na Furs.

Kot smo ze uvodoma napisali, datoteke VIR.DAT in VIRPOVP.DAT ne oddajate na Furs. Vse ostale

datoteke (ce jih seveda imate) pa je na eDavke potrebno uvoziti in oddati.
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OPOZORILO!
Vsi izpisi imajo na prvi strani samo vas naziv ter Stevilo zapisov. Z drsnikom se pomaknite na

naslednjo stran, na kateri se bodo izpisali podatki, ki so bili zapisani v datoteko.

Posiljanje podatkov preko sistema eDavki

Ko izvedete izvoz podatkov na izbrano podrocje na vasem racunalniku, morate postopek oddaje datotek
nadaljevati na spletni strani FURS-a.

Povezavo imate tudi na zgoraj prikazanem oknu (http://edavki.durs.si). Lahko jo direktno uporabite za
povezavo na spletno stran, e imate internet na racunalniku, kjer delate. Seveda je potrebno najprej izvesti
postopek izvoza iz programa DOH do konca, potem se pa vrniti na Izvoz za dohodnino in klikniti na to

povezavo, sicer datoteke ne bodo shranjene v mapo, ki ste jo dolocili na izvoznem oknu.

Izvoz datotek

Ko ste podatke izvozili iz SAOP programa Dohodnina, so se le-ti shranili v izbrano mapo. V to mapo so se
vse datoteke shranile kot ZIP datoteke, izjema ja datoteka VIRPN2.DAT. Ve¢ o omenjeni datoteki je

opisano v nadaljevanju navodil.

Dakoteka  Urejanje Pogled  Priljubljene Qrodja Pomod

Mazaj - | ) Iskanje Mape -
€ 0 ¥/ [

Maslced |3 C:idah

BRI
Dpravila za datoteke in mape ¥ EVIROBR.ZIP

B vIRoDIY.ZIP
Druga mesta S EVIRPO'\-‘P.ZIF‘

B virvoC.zIp

g Lokalni disk {C:)

£} Moji dokumerti I

o Moj ragunalnik

Na zgorniji sliki so podatki zgolj testni, prikazane so datoteke, ki smo jih pripravili iz programa Dohodnina.
Vam se bo, odvisno koliko razlicnih prejemkov ste v letu, za katero pripravljate podatke, izplacevali, tvorilo
ustrezno Stevilko ZIP datotek. Ce ste izplacevali npr. samo place in druge osebne prejemke, se bo v to

mapo tvorila samo datoteka VIR.ZIP.

Datoteka VIRVDC.dat se ni ponovno tvorila, ¢eprav so podatki o medletnem uveljavljanju olajsave za

vzdrz. druzinske ¢lane v programu vneseni. Slednje podatke ste na Furs ze porocali do 31.12.2019.
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Lahko pa se zgodi, da imate v isti mapi, v katero ste sedaj izvozili podatke za dohodnino, ze od prej
shranjeno tudi datoteko VIRVDC.ZIP (datoteka z vzdrzevanimi druzinskimi ¢lani). Le-te kasneje ne boste

uvazali na portal eDavki.

OPOZORILO!!!
Od vseh datotek, ki so se v mapo izvozile, na eDavke NE ODDAJATE datoteke VIR ter VIRPOVP. V

primeru, ko imate npr. samo datoteko VIR.ZIP, oddaja na eDavke ni potrebna.
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Kako pripravljene zip datoteke prenesemo na eDavke
(prenasajo se vse datoteke razen VIR ter VIRPOVP)

Postopek posiljanja je nasledniji:

- prijavite se v eDavke

- izberete Dokumenti ter nato Nov (dokument)

- odpre se seznam vseh dokumentov, ki jih lahko oddate preko eDavkov

VIC2TFICV

VIUEd L4 PN EVE Jdl e IUCT ILHTTRALSRINT SLEVIIR V EW

= PODO - Prispevki in davéni odtegljaji

REK-1
REK-1a
REK-1b
REK-2
ODO-1
ODO-1-NFI
PNiPD
POPD

NUI

© Kontrolni podatki

Obracun davénih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razmerja

Obracun davénih odtegljajev od pladil vajencem, dijakom in $tudentom za obvezno prakti
Obracun davénih odtegljajev od pokojnin, nadomestil in drugih dohodkov iz naslova obve
Obracun davénih odtegljajev od dohodkov po ZDoh-2, ki niso dohodki iz delovnega razm
Obraéun davénih odtegljajev po 374. &lenu ZDavP-2 od placil dohodkov rezidentov in ne
Obracun davénih odtegljajev po 374. Elenu ZDavP-2 od placil dohodkov rezidentov in ne
Obracun prispevkov za socialno varnost za delodajalce, ki niso placniki davka

Podatki o placilu dohodka osebi, ki se po drugem odstavku 58. élena ZDavP-2 3teje za pl:

Obracun davénega odtegljaja po 383.C ¢lenu zakona o davénem postopku od dohodkov i

| KP-kPD

Podatki za odmero dohodnine I

KP-KDVP

Podatki za odmero dohodnine od dobicka iz kapitala od odsvojitve vrednostnih papirjev i

- kliknite na KP-KPD - Podatki za odmero dohodnine

- izberite obdobje 2019 in kliknite na gumb Naprej

- odpre se naslednje okno
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Podatki za odmero dohodnine za leto

Podatki o zavezancu za dajanje podatkov
Firma / Ime in priimek )

CESTA GORISKE FRONTE
Sedez / Stalno prebivalisée SEMPETER PRI GORICI
5290 SEMPETER PRI GORICI

Davéna Stevilka s
Elektronski naslov
Telefonska Stevilka

s e |

Izdelaj datoteko
o VirPN2 VirOpr VirVdc VirOprkm Vir6600 VirSkupkm
Ostali VirObr VirOdiv VirS5900 VirPon VirSportl VirSport2
Umiki VirUmik

- za pravilno oddajo datotek je potrebno najprej klikniti na gumb Uvozi podatke. Odpre se novo

okno.

Prenos priloge

Prenesi datoteko

Navodila

Vedkost posamerne pribge {datotede) fe omefend na nyved 20 MB. Datoteka mors biti v eném lemed spody navedendy formatoy.
Vie datotede se prf prenoss praveriyo & proti-vinanin onsdion, Oulrinno ocf velitand) ciafodate s Atrosty vislegs dosiopst cb dsfernes ko pranos bl ek neky minut.
N strednak bahko pronesete tokstovne datotoke v kodnd Labell Windows - 1250 (CP1250). Dovolfens tigd (vsobing) distotok so natkedyé:
o wirSP00.dat - podathd 22 abrestl cosedene ob odsvofitvl all odkup oxinoms unovditl diskontiranega dolinikega wednostnegs papina
o WindS00.dat - podathd o dohodkiy, A s vitevayo v lotno divno osnove, od katenth se akontacla dohadnine lraduna na podagl napovedt zavesanca
o wirinva At - poctath] o ivalichh s 100-odstotr telesno ohvarp
o wirobv.dat - podathi 0 cbrestih, dosedene nu derarne depanite pri bankah in raniinical. ustanoviondh v shlads s predhisl v Slovenii fey pri bankalh in heandinicah drugh drtfav danke EU
o wirodfy.dat - pocathl o obrestih by dividendah bpda‘anih proko pladniia davia & 1 dotian Leralunat! in ockegnlty dohodiaine, racen podiatior i datoled VIROBRDAT i VIRSS00.0AT
o winogw.dat < polathl 0 dohoditihy A 50 apeoddend pladila dohocinine
o vimprkmadat - podath! 0 drugh dohodiah & naskova asnowne kmetjisie In csnovne goxdarske defammostl i 50 aproddend pladila dohadhnine
o wWonlan - pocntd o vilalanih premgal prostovodneg dodNnega pokapninskegs Zvarovangs 00 oseboe Falune ZIVarovancey
o WPNZAN - pOXNKT 0 vl el prostonofnega dodanega pokipkegs W2 dhelodaiics 72 ¥
o wrponn - poceiti 2 ocimens dodainegs dinika odf doiociov Aoy poskovodistey i nadiormily oopanoy v L finandne i gospodrdhe krire 2a leto 2018
o wrshuphmcat - podatki o danh agy drpnost], shupah padnitow in planin, katerim so O Lpladand drugl dohodly i 70, Bera Zakora 0 dohodnby
& WOt Lated « poctaky 0 vilalandh prispevioll 23 Dremostitveno Znarovivpe 2 pokiicne Spovtivie, A im0 skienieno 2apoatio 0 zaoosity § Soortn drulivon
o woport2oet - pociti 0 prispevicy & 50 S v pr vy sk ypladad ¥ sy
o vinmikon - ek podiatkow 23 oadmero dohodd
o Wi - poctanty 0 medlietnom (veliniangts alylne 2 vikdnane dadske dine
o vinvekaSh.dat - priyemndy docleks

Eno ol vex’ mgoraj naltetih datotok baivko prevesete asenkrat v komprimicanom arfvvy tie 0.

- tukaj imate navodila, katete datoteke lahko oddate. Datoteko izberete s pomocjo gumba Izberi
datoteko. Odpre se raziskovalec. Pois¢ite mapo, kamor ste iz SAOP programa Dohodnina shranili
datoteko.
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T » This PC » Local Disk (C:) » doh

MName

COBSS

i VIR te datoteke ne prenasate
P

¢ VIROBR
foads { VIRODIV

¢ VIRPOVP ¢ te datoteke ne prenasate
nents I VIRVDC ¢ to ste prenesli Ze do 31.12.

E5

(slika je zgolj testna, poiskati morate vase podrocje, kamor ste datoteke shranili)

- ko dobite pravo podrodje, izberete datoteko, ki jo morate prenesti. V primeru, da imate tu samo
datoteke VIR, VIRPOVP in VIRVDC ne rabite na eDavke prenasati nic, sicer izberete ustrezno
datoteko

- nadaljujete s klikom na gumb Prenesi datoteko

- program vam javi morebitne napake pri oddaji (Ce so opozorila samo vsebinske narave, lahko z
oddajo nadaljujete, Ce so napake kriticne, jih je potrebno popraviti)

- nadaljujete po obicajnem postopku oddaje datotek preko sistema eDavki (oddaj vlogo, vpis kode,
podpis...)

Postopek oddaje datotek morate ponoviti toliko krat, kolikor datotek ste preko SAOP programa
Dohodnina pripravili (npr. nato posljete datoteko VIRODIV,...). Edina datoteka, ki ni v ZIP formatu je
VIRPN2.dat (imate jo vsi tisti, ki obracunavate premije za PPZ). Tudi to posljete naprej na isti nacin kot

vse ostale datoteke.

Izpis obvestil za zavezance

V SAOP programu Dohodnina imamo pripravljene izpise, katere morajo izplacevalci poslati zavezancem

za dohodnino.

Kot smo ze veckrat omenili, datotek VIR in VIRPOVP ne oddajate vec na eDavke. Kot izplaCevalec
dohodkov fizicnim osebam pa ste na podlagi Pravilnika o dostavi podatkov dolzni do 31.1.2020

zavezancem poslati obvestila o izplacanih dohodkih v letu 2019.

Na glavnem meniju izberete Dohodnina. V desnem zgornjem kotu tabele zavezancev se nahaja ikona za

Tiskanje.
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A Saop Dohaodnina [DEMO] - Demo — O X

Sifrant zavezancev za dohodnino

Leto izpladila FRE] v T . oo .
Obvestilo o izplacanih prejemkih za rezidente RS

P i 100 | I vsi zapisi . . . . .
vimek inme | Q ‘ —‘] = Obvestilo o izplacanih prejemkih za nerezidente
Davéna Stevika I ¥ Priimek in ime lNaslcv Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za rezidente
P|21745315 Adamic A Soncna cesta 20 Obvestilo o izplaéanih prejemkih, ki se povprecijo za nerezidente
12575984 Balondek Toncek Linhartova 45 . . .
— . I_ . Povzetek obracuna obresti na denarne depozite za rezidente
_|23832511 Baia E via frieste 45
15983003 Bo#iEM Zempeter 130 Obvestilo o dohodkih, ki so oproiceni placila dohodnine
11111119 Daselj - nerezident J V gaju 15 Obvestilo o druzinskih ¢lanih, za katere se uveljavija olajéava
28936906 Grah M Semoeter 34 I

Ponudijo se naslednje moznosti izpisov:

izpis Sifrant zavezancev za dohodnino - internega znacaja, se ga ne oddaja

izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih za rezidente RS - izpis je potrebno natisniti in izroditi
zavezancem, ki smo jim izplacevali obdavcljive dohodke, ki smo jih vnasali na zavihek Prejemki

izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih za nerezidente - izpis je potrebno natisniti in izroditi
zavezancem, ki niso rezidenti RS (podatki o rezidentstvu se bodo pravilno prenesli ze iz Sifranta
zaposlenih oziroma iz Sifranta strank) in smo jim izplacevali obdavcljive dohodke, ki smo jih vnasali na
zavihek Prejemki

izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za rezidente - izpisujete le tisti zavezanci,
ki ste podatke vnasali tudi na zavihek Povprecenje (izplacila rezidentom)

izpis Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za nerezidente - izpisujete le tisti
zavezanci, ki ste podatke vnasali tudi na zavihek Povprecenje (izplacila nerezidentom)

izpis Povzetek obracuna obresti na denarne depozite za rezidente — izpisujete le tisti, ki ste
izplacevali dohodke s Sifro 5300 - podatke ste vnasali na zavihek Obresti

izpis Obvestilo o dohodkih, ki so oprosceni placila dohodnine - izpisujete le tisti zavezanci, ki ste
podatke vnasali na zavihek Oprostitve

izpis Obvestilo o druzinskih clanih, za katere se uveljavlja olajSava — obvestilo ste izpisali (ko ste
pripravljali datoteko VIRVDC.dat) za tiste zavezance, kateri so uveljavljali medletno olajsavo za
vzdrzevane druzinske ¢lane

Kot smo Ze prej omenili, se podatkov o dohodkih, ki ste jih vna3ali na zavihke Dividende, Oprostitve
kmet., Subvencije in Napovedi NE IZPISUJE.

Posebnost pri Nerezidentih, ki so npr. med letom spremenili status v Rezidenta — Ce ste med letom

takemu prejemniku dohodka izplacali del dohodkov kot Nerezidentu, del dohodkov pa kot Rezidentu, bo

program glede na to, kakSen status je imel ta prejemnik ob izplaCilu dohodka pripravil ustrezno dva lo¢ena

izpisa — enega za del prejemkov, ki jih je prejel kot Nerezident, enega pa za del prejemkov, ki jih je prejel
kot Rezident.
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Posiljanje obvestil o izplacanih prejemkih (obvestila
zavezancem) po e-posti

Iz SAOP programa Dohodnina lahko za leto 2019 posiljate obvestila o izplacanih prejemkih zavezancem

po elektronski posti.
Obvestila se posiljajo z uporabo spletne storitve ePostar.

Kako si lahko preverimo ali imamo urejene nastavitve za spletno storitev ePostar?

- Ce ze posiljate obracunske liste iz programa Drugi osebni prejemki (DOP) strankam na mail, potem
imate ePostarja aktiviranega.

- Ce ze posiljate obracunske liste iz programa Obrac¢un pla¢ (OPZ) preko ePostarja zaposlenim na mail,
imate v Nastavitvah programa, na drugem zavihku Splosno s kljukico oznaceno postavko Posiljanje

obracunskih listov preko e-postarja. V tem primeru imate tudi za poSiljanje Dohodnine Ze urejenega

postarja.
5a0p Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo - u} X
L ~
ta rhrbé®
astavitVeZaO0TaTIN
bnecbdavienega dela regresa 100,00  &ifra wrste obraduna bonitet 330 | Boniteta
% neobdav del g .
hwﬁﬁm: 100,00 ﬁp’zwmv;‘zj:mh;: 048 «+| Povpreéna stopnja dohodnine
Stevio ponovitev obraduna 2 e 25,00
drugem delodajal
Denamne enote Lzradun delovne dobe glede na ure zaposiitve [
fadename ente 77 -] Ewo Izraéun delovne dobe s povedanjem r
§ifra tecajne iste |1 | Borka Sioveniie Obratun drufinskih pomoénkoy r
Telaj [Srednj tela] v Avtomatsko odpiranje obr, 23 PPZ in KDPZ ;
Omogocaj spremembe zaposlenih v
sombe Izracun dodatne splosne olajsave v
Prednostno obravnavanje kreditov v
Obradun dohodnine za vedmesedne boruse [~
Vpisani neto upostevaj kot informativni neto [/
‘plodni podatki za izpise
Pocpisnk izpisov [Joze M
Stevika in naziv kolektivne pogodbe ,ﬁ |5plo§na@
Ime kontakine osebe |Mojca P Shrani obracunski st [
Telefon odgovorne osebe za obrazee [05/20 14098 Virsta dokumenta za podpis obr. ista |21 «*
= T e i o o B b [
T T =:>l| Posijanje obracunskh stov preko e-postaria Fl
Logot [C:\.ogo Sa0p\02-.0g0-520p-<ol. g 3]

(slika je testna, namenjena zgolj prikazu oznake Posiljanje obracunskih listov preko e-postarja)

V primeru, da teh nastavitev nimate in bi zavezancem za leto 2019 zeleli posiljati obvestila na elektronsko
posto, morate najprej oddati zahtevek za pomoc na SAOP tehnic¢no podporo. Ko imate urejene nastavitve

ePostarja, nadaljujete z ureditvijo nastavitev za posiljanje po spodnjem navodilu.
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Katere nastavitve so potrebne pred prvim posiljanjem v programu DOH?

Pred prvim posiljanjem obvestil o izplacanih prejemkih je potrebno dolociti oz. preveriti ali imate v SAOP
programu Dohodnina doloceno vrsto dokumenta za shranjevanje obvestil. To preverite v programu
Dohodnina. Izberete Nastavitve programa, zavihek Povezave. V polju Vrsta dokumenta za shranjevanje

obvestil iz Sifranta izberite vrsto dokumenta, na katero se bodo obvestila shranila.

¢4 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo
E P—
COpombe Povezave
Sifra Sifranta za stranke |1 +=| Demo
Sifra Sifranta za zap. 1 ---| Dema
Stranka - uporabnik 0000001 -..| ZAVOD SIDRO

Mapa za uvoz |C: \testl, &

Mapa za izvoz |C:\doh\ @

Vrsta dokumenta za 715
shranjevanje obvestil

«*| Cbvestilo o izplacanih prejemkih DOH

Tako vnesene nastavitve potrdite.
Ostali pogoji za posiljanje obvestil po e-posti

Pri prenosu podatkov iz programov za Obracun plac in Drugih osebnih prejemkov se prenese e-mail
zaposlenega oz. stranke v podatke zavezanca. V primeru, da ima zaposleni vnesenih vec¢ e-mail naslovov
se prenese tisti e-mail, ki je dolocen kot prevzeti stik in se uporablja tudi pri posiljanju obracunskih listov
iz plac. Maili se avtomatsko prenesejo tudi iz programa Drugi osebni prejemki iz zavihka Stiki, kateri se

tudi uporabljajo pri posiljanju obracunskih listov iz programa Drugi osebni prejemki.

Ce imate zaposlenega, kateri je imel izplacilo prejemkov v placah ter tudi morebiti kakéno izplacilo preko
programa Drugi osebni prejemki se bo skupno obvestilo o izpla¢anih prejemkih posredovalo zavezancu

na mail, ki je dolocCen na Sifrantu zaposlenih kot Privzeti stik.
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i Saop Dohodninasprememba [DEMO] - Demo
Zavezanec

Za leto |2015

Davéna Stevilka |21745315

Priimek |."-\damiE Ime |A Elektronska posta |test@saop. si

Zavezanec |Prejemki | Povpredenje | Vadr. druzinski dani | Obresti | Dividende | Oprostitve | Oprostitve kmet, | Subvendije | Napovedi

Naslov |Testna ulica |

Posta (1000 --+| Ljublana-dostava
Driava |SI ---| Slovenija
DURS |1137 ===| Mova Gorica

Opombe |

Na osnovni preglednici zavezancev si lahko po prenosu podatkov iz OPZ in DOP lahko preverimo
prenesene elektronske naslove. Ce na osnovni tabeli stolpec o elektronski posti ni viden, ga dodate na
tako, da v preglednici kliknete desno miskino tipko in izberete privzeto. Tako se v tabelo doda stolpec s

podatki o elektronski posti zavezanca.

& Saop Dohedning [DEMO] - Demo - C
Zavezanc T o&H

Leto izpladia 2019 -
Primek in me ‘ Q 100 fﬂ I v&api 2
Davina Stevika ‘ ¥ Primek n ime ‘Nasluv ‘Km] |Dviava ‘DURS [Razwi IlEektmnska'Doﬁﬁ
| 21745315 Adamit A Testna uica Ljublizna-dostava Slovenija Nova Gorica test@saop.si
| |962725% Anica ] Gorigka ulica 10 Ajdoviding Slovenija Neznana test2@saop. s
12575954 Baloncek Tonéek Linhartova 45 Ljubljana-dostava
pp— P [ F— [—

V primeru, ko ste dolocene zavezance ro¢no dodajali v program DOH ( npr. Rek 2 obrazec ne oddajate
preko programa DOP, ampak roc¢no) jim obvestila o izplac¢anih prejemkih na elektronsko posto ne boste
posredovali, saj tak zavezanec ni vnesem v Sifrantu zaposlenih oz. strank. V takih primerih bi morali tem

zavezancem pripraviti izpis in jim ga vrociti na nacin kot ste to izvajali v preteklih letih.

Posiljanje obvestil o izplacanih prejemkih po elektronski posti

Na glavnem meniju izberete Dohodnina. V desnem zgornjem kotu tabele zavezancev se nahaja ikona za

Tiskanje.
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A Saop Dohodnina [DEMO] - Dema

- o X
Sifrant zavezancev za dohodning
Leto izpladla | 2013 v

Priimek in ime |

Obvestilo o izplaéanih prejemkih za rezidente RS

Obvestilo o izplacanih prejemkih za nerezidente

Davina étevika & Obvestilo o izplacanih prejemkih, ki se povprecijo za rezic

pi7isss Skis Obvestito o zplacanin prejmkih, ki s povprecio 2 nee

9527254 Anica 1 Gorigka ulica 10 Ajdovidna Slovenija Neznana

Povzetek hratuna obresti na dename denozite za rezide

Izberete ustrezen izpis, ki bi ga Zeleli pripraviti. Na spodnjem primeru je prikazan postopek priprave

obvestila za Rezidente RS. Na isti nacin pripravite $e obvestila za ostala izplacila.

& Saop Dohodnina [DEMQ] - Deme - O bt
Obvestilo o izplz v o Al e

Datum izpisa IIU.DI.ZDZD vl
Leto I?_Dlg

0Od zavezanca I _I do I _I
Sifra za razvricanje od I do I
Strogkovno mesto I J do I J
Razvrsti po INazivu ZAVEeZanca j

v Tiskam opombe
[~ Tiskam podatke druginskih danov
w Shrani dokuments

—MNastavitve

v Poslii priponko
Geslo za priponko IDavEna Stevilka LI

—Nastavitve e-poite
l ¥ Uporabi e-naslove zavezancev
1
I

e-posta prejemnil

Zadeva: Ivaesh’Io o izplatanih prejemkih

Vsebina sporodila: | Pozdraviieni,

v priponki vam posiljiamao obvestilo o izplacanih prejemkih za leto 2019,

¥ Opusti v Podli
Skrbnik 001 | 4

Odpre se nastavitveno okno, kjer je potrebno preveriti, da imamo vpisano leto 2019.

Ce podatka Od-Do zavezanca ne izpolnjujemo pomeni, da nam bo sistem pripravil podatke za vse
zavezance rezidente RS (na zgoraj prikazanem primeru) in poslal podatke na elektronsko posto
zavezancev.

Ce bi Zeleli, da se na obvestilu o izplacanih prejemkih izpisejo tudi podatki o medletnem uveljavljanju

olajsav za vzdrzevane druzinske ¢lane, s kljukico ozna¢imo podatek Tiskam podatke druzinskih ¢lanov.
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Ob nastavityj ¥ Shranidokument 1o sistem shranil obvestila v eRegistrator stranke oz. zaposlenega

(zavezanca). Ta nastavitev je pri posiljanju na e-naslove zavezancev obvezna! V primeru, da obvestil ne
shranite v eRegistrator, ti ne bodo poslani po e-posti, saj se posiljanje izvaja samo za obvestila, ki so pred

tem shranjena v eRegistrator.

S kljukico oznacimo Se polje ™ LEEE . Na tej podlagi se aktivirajo Se dodatne nastavitve, ki so v

nadaljevanju opisane.

Na razdelku Nastavitve e-poste je potrebno s kljukico oznaciti polje Uporabi e-naslove zavezancev.

S tem se aktivira moznost izbire gesla za priponko v razdelku Nastavitve.

S kljukico oznacite polje Poslji priponko. V polju Geslo za priponko izberite tip gesla, s katerim bodo

prejemniki odklenili obvestilo. Imate dve moznost: Ni gesla ali Dav¢no Stevilko zavezanca.

Postopek nadaljujemo s klikom na gumb Poslji. Ob koncanem posiljanju program izpise seznam

prejemnikov ter ustrezna opozorila.

Demo
D EM O razli¢ica

Posiljanje Obvestilo o izplac¢anih prejemkih za rezidente RS / 2019
Sifra Naziv zap. Opozorilo
96272546 Anica J Dokument je bil uspesno poslan.
28936906 Grah M Dokument je bil uspesno poslan.
21745315 Adamié A Dokument je bil uspesno poslan.

Tistim zavezancem, kateri elektronske poste nimajo vnesene, se podatki ne bodo posredovali in jim

morate obvestilo natisniti in izrociti.

Pregled nad shranjenimi dokumenti
Dokumenti se v eRegistrator shranijo na zaposlenega (za zavezance prenesene iz programa za obracun

plac) oz. na stranko (za zavezance prenesene iz programa Drugi osebni prejemki). Do dokumentov

.
zaposlenega oz. stranke dostopate preko ikone .
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Prikazan bo primer pregleda dokumentov na Sifrantu zaposlenih. Na isti nacin dostopate do dokumentov

na stranki. S klikom na to ikono se odprejo vsi dokumenti zaposlenega. Obvestila, ki ste jih iz

Dohodnine shranili v eRegistrator, se shranijo v mapo Dohodnina, ki jo program kreira sam.

W3 Seop Sitenti - spemennba [DENIO] - Do -

 zaposi 2B x B oEp
&fra (0000006 Primek: |Adamit ne: [A [” Neaktven
ﬂﬂ " e ‘ = ‘ v Obracun plat
SifiasM (0000001 +n| Sdla Status: (Doloden &as v| Podaga 7225: 001
Interni statusi: 0000002 -~-| Recho zapaskeni
Kadrovski | |OebMIRY W7 Saop eRegistrator [DEMO)] - Demo - 0 X
podatk 7
P ® B
pac = il A .
Rajen U Viorci | Skenirg) | 3 Lastnosti () | Klasifikaciski nacit 20 |9 e[ g s 00 pbE z
360 ‘Mapa ‘ ‘ ‘ ‘ ‘Imedakumema ‘ |Pnlage |Nazv ‘Wstadakumenm

=l [ D00000s Kl tukaj za definicio fitra

Podatii Davina "

:paz L Boliist m‘Dchudn\na-zlmi15-2019fez‘pdf I ‘ Obvestiio oizplaczniy
- Rojstif = [ Delolnkariera

Pudet Krajro ——

o Dahcdmna

1l Nihéina. =

Brisanje podatkov

V primeru, da ste se pri prenosu podatkov zmotili, lahko podatke pobriSete in jih ponovno iz programov
OPZ ali DOP izvozite.

Na glavnem meniju izberete Brisanje podatkov, kjer lahko izbirate, katere podatke bi radi brisali.

4 Saop Dohodnina [DEMO] - Demo x>
I leto |2019 -

" Brisi vse prejemke za izbrano leto

(¢ Brisanje prejemkov po izvoru | |
" Bridi drufinske dane DoP

opz

Vnos

7~ Upusth  + Fotrrd

Skrbnik 001

Leto - izbere se leto, za katerega se briSe podatke

ov

BriSi vse prejemke za izbrano leto — pobrisejo se vsi podatki o prejemkih, ki so vneseni za doloceno leto

(prejemki, povprecenje, obresti, dividende)
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Brisanje prejemkov po izvoru — na spustnem seznamu zraven polja, izberete, katere podatke (po izvoru)
bi radi brisali. Naj vas tu opozorimo, da se s tem briSejo samo podatki o dohodkih, druzinske ¢lane je
potrebno pobrisati loCeno (to pride v postev takrat, ko Zelite iz programa Obracun pla¢ ponovno prenesti

vse podatke)

BriSi druzinske ¢lane - briSejo se podatki na zavihku Druzinski clani
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Priprava datoteke VIRPN2
(premije za prostovoljno pokojninsko zavarovanje)

Datoteko VIRPN2 morate pripraviti vsi tisti, ki zaposlenim obracunavate premije PROSTOVOLINEGA
DODATNEGA POKOJNINSKEGA ZAVAROVANJA (PPZ). Datoteko je potrebno oddati tudi preko sistema

eDavki — tu ostaja oddaja enaka, kot do seda;.

Datoteko VIRPN2 pripravite v programu Obracun pla¢ zaposlenim.

Izberete Obracun premij...Prostovoljno pokojninsko zavarovanje...Dohodnina

Odpre se naslednje okno:

t’ SAOP ObraEur.l plaé zaposlenih - Ja\:ma ustanova —'ﬂaL EI&IQ‘
oonosnina S ECYEIELI
§|ﬁa| QIED ::|l||_\|'SIZED'5‘ | [&] B %

I - Sifra IPriimek in ime IDavEna Stevilka Datum izstopa -
ﬂ s

m

0 | Priprava podatkov | @ Zapri

Skrbnik por | 4

(Ce imate v preglednici podatke & od lani, se bodo le-ti od kliku na gumb .2 Eipravapodatkor o icai

oziroma prekrili z novimi)

Za pripravo podatkov za dohodnino kliknete na gumb .22 Biprava padatkoy

Odpre se okno:

N A s =T I T =TT ~mih TMERAM T=TaaTa
saop Ubracun plac zaposlenin [DEMO] - Demo

.Yy
Leto pladil premij |2019 :|

Sifra zaposlenega od | _I do | _]
[~ Uposteva premije zaposlenih

¥ Opusti V/ Izrafun |
Skrbnik 001 | '

m mm
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Ce obracunavate tudi premije, ki znizujejo BRUTO PLACO zaposlenih, s kljukico oznacite polje Uposteva
premije zaposlenih. Ce jih ne, oziroma, ¢e zaposleni placujejo premijo, ki znizuje njihovo neto placo,

pustite polje prazno. Kliknite na IZRACUN.

Program vprada naslednje: »Pred pripravo bodo vsi podatki brisani. Zelite nadaljevati?«....izberite DA.

Priprava podatkov je koncana.

V preglednici se izpiSejo vsi zaposleni, katerim so bile med letom obracunane premije. Svetujemo, da
podatke zaposlenih preverite, saj morajo imeti v vrstici znesek premije ter tudi znesek obracunanih

prispevkov. To storite tako, da se postavite na zaposlenega, kliknete na ikono za popravi zapis. Odpre se

okno:
[m§ Saop Obracun plaé zaposlenih - sprememba [DEMQO] - Demao — O x>
B % @
Sifra |DDDD00E =

Primek in ime [Adamic A

Zavezanec Premie |

: 4 b P 3 & Bf
Datum pladla Premija [Prispeviki ZP1Z A
[3110.01.2019
_|05.02.2019 30,00 430,51
_|0s.03.2019 30,00 523,00
_|15.04.2019 30,00 512,12
 |os.05.2019 20,00 523,11
_|10.06.2019 20,00 523,11
_|10.07.2019 30,00 555,00
_|10.08.2019 40,00 553,84
|10.08.2019 30,00 500,00
_|10.11.2019 30,00 555,00
|_[10.12.2019 30,00 500,00

v

X opusti  Potrdi
Skrbnik 001

Izberite zavihek Premije.
V preglednici je potrebno preveriti, da imate z zneski izpolnjena oba stolpca — Premija ter Prispevki ZPIZ.
Ce imate stolpec Prispevki ZPIZ prazen, med letom niste pravilno izvajali postopka obracuna premij PPZ.

Stolpec je potrebno izpolniti rocno, saj vam bo v nasprotnem primeru FURS zavrnil datoteko.
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Priprava izpisa ter izvoz podatkov za FURS

Podatke za FURS pripravite tako, da kliknete na ikono za Izvoz podatkov.

Odpre se okno:

B Saop Obracun pla¢ zaposlenih [DEMO] - Demo — O >
26 [F]e
Sl Qo = Cwizes | @ F B
* Sifra IF‘riimek in ime Davina Stevilka IDamm izstopa | e
__|0000001 Jurdie 5
__|0000002 Perc E 34354336
__|0000003 Kovadevic 20M J 31237177
__|0000004 OtoZen J
__|0000005 Jereb 5 90196535
t 0000008 Adamic A 21745315
__ 0000007 Grah M 28936906

B SAQP Obragun plac zapeslenih [DEMO] - Javni zav...

Izvoz podatkov o

Mapa za izvoz |C:‘|.leers‘|,JanaB‘n,Deskb3p

|+ Brisanje obstojedh podatkov v izvozni datoteki

Podatke izvozite v mapo, ki ste jo navedli v polju Mapa za izvoz. V primeru, da imate aktivho okence

Brisanje obstojecih podatkov v izvozni datoteki, s kljukico oznacite to polje, Ce je polje sivo, kar kliknite

na gumb Izvajaj. Prenos podatkov je koncan.

Na izbrano podrocje se bo formirala datoteka VIRPN2.dat. Ta datoteka je edina, ki se ne pripravi v ZIP

formatu ampak je to datoteka z imenom VIRPN2.dat. Tudi to datoteko je potrebno po postopku, ki smo

predhodno napisali v navodilih poslati preko sistema eDavki na Furs.
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Crodjia  Pomod

@Nazaj - J LE /‘__\J Iskanje i Mape v
2 ciidoh

H= VIR,
Dpravila za datoteke in mape ¥ S=VIRCER . ZIP
N—

Druga mesta

Datoteka  Urejanje  Pogled  Priljubliene

=l YIRPMZ DAT

o Lokalni disk (C:)
@ Moji dokumenti
W@ Maj ratunalnik

S klikom na ikono za izpis podatkov &, lahko izpisete dokument, ki ga ni potrebno posiljati na Furs
ampak ga uporabite kot interni dokument za kontrolo, kaj ste na Furs poslali.

NAJ VAS OPOZORIMO, DA PODATKOV O OBRACUNANIH PREMIJAH DELODAJALCI NE
POSREDUJETE ZAPOSLENIM, SAJ JIH BODO PREJELI NEPOSREDNO OD IZVAJALCA
POKOJNINSKEGA NACRTA.
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