Dodajanje prilog prejetim racunom — fascikli

Za dokazovanije revizijske sledi, da je doloCen poslovni dogodek — nabava materiala, blaga

ali storitve sploh nastal, je smiselno prejetim e-raCunom pripenjati vse dokumente, ki so v

procesu nabave nastali (povprasevanje, ponudba, izbor ponudbe, narocCilo, elektronska

sporocila z dobaviteljem, izdajnica, dobavnica, delovni nalog...).

Za urejeno poslovanje se v iCentru posluzujemo fasciklov. V primeru, da imate v vasi

organizaciji urejeno likvidacijo prejetih raCunov, lahko vsi podpisniki, ki racun likvidirajo,

enostavno dostopajo do vseh dokumentov v fasciklu.

V nadaljevanju je opisujemo primer dodajanja dokumentov v fascikel.

V administraciji iCentra najprej odpremo vrsto fascikla PR:
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se nam bodo v fascikel prenesle vse datoteke oziroma dokumenti, ki nam jih je dobavitelj
poslal.

Na uvoZenem prejetem racunu kliknemo na sliko racuna:

vatume N
Prejema |05.11.2014 j Rafuna IUS- 112014 vl O This file claims compliance with the PDF/A standard and has been opened read-only to prevent modifi
Opraviiania |05-11-2014 vl Zapadlost |05. 11.2014 | §
IN o e —
Znesek | 21,8 Evro el oveloten iy S
Denarna enota (378 l @ Obroki f }
= RACUN
Znesek v domadi DE 21,96 e camonma oLa
Ljstvjana, 0811214 Al e 9
Referenca |00 178-0000015 Dgmec SR P
| &, = T
Skupina podpisnikov |5 I skrbnik
-Analitike [ — e s
sM = &7 O L mma
= e s s et
SN i b~ o
REF ) :;l) FEETP— P
D.MAL
-Plagila
[~ Plagano Datum pladila I j
Znesek pladla I
Opomba -~
~Zavrnitve
I~ Zavrnieno Datum zavrnitve I 'l
S konto
MNeto rok plaalal LI %% skonta I
-Dodatn Tl
% Nnnmha ra® = TR S
4 1 +

Potrditev  [HE) Dogodki Usklajevanje predobremenitey

7.11.2014 SAOP - ¢



Odpre se pasica:

E=REER XN
=

% SAOP Prejeti ratuni -sprememba - PODJETJE o

Slika racuna

Slika | | =6t [ 7 ~ [ Racun-0000015-2-2014-RA-178.pdf

Do dokumentov fascikla lahko dostopamo z gumbom Dokumenti, kjer lahko dokumente tudi
dodajamo:

| & SAOP emigm_ . o |
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ID Fascikla: |{772918EB-62F 1-46BD-92EE-56D33757283A}
Sifra fasckla: | PR-00047
Naziv fasckla: |prejeti rafuni-2014-PR-226
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s skeniranjem ali z dodajanjem dokumentov iz eRegistratorja, po postopku za dodajanje

dokumentov v eRegistrator.
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