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Knjiga primljenih racuna

Na idu¢im stranicama opisan je postupak unosa racuna dobavljaca ovisno radi li se o tuzemnom ili

inozemnom dobavljacu. Modul se nalazi unutar izbornika Knjigovodstvo / Knjiga primljenih racuna.

Porez na dodanu vrijednost N
Financijsko knjigovodstvo
Obradun kamata )

| Osnowvna sredstva

| Platni promet

Otvara se glavni meni modula Knjiga primljenih racuna -skra¢eno PRAC.

£ Saop Knjiga primljenih racuna - TESTNO PODUZECE D.0O.0. — =]

% Saop Knjiga primljenih raéuna - TESTNO PODUZECE D.0.0. = |

Stranke

Tecajne liste:

Knjizne grupe
Otpremnica

Grupe potpisnika
Zamjenjivanje potpisnika

Turistiéki aranzmani i izleti

Virste trokova u turistickim aranfmanima
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Korisnik moze proizvoljno otvoriti knjige dokumenata ovisno o tome Zeli li voditi analiticki knjige URA
razlikujuci tako tuzemne ulazne racune od onih iz EU i tre¢ih zemalja, ili moze sve ulazne rac¢une voditi u
istoj knjizi dokumenata. Na nize primjeru otvorene su knjige dokumenata za uvoz dobara, stjecanje
dobara i usluga iz EU te ulazni racuni domadi. Ukoliko se korisnik odluci da sve ulazne rac¢une knjizi u
jednoj knjizi dokumenata, otvori kao u nize primjeru jednu knjigu — PR — Primljeni racuni.

Preporuka je da se koriste analitike knjiga dokumenata radi lakSeg snalazenja i pohrane dokumenata.

My Saop Knjiga primljenih ratuna - TESTMO PODUZECE D.0.0, — O i
Kniige : rary 3 &
Nazivﬂ 'EL IEU j [ Svizapisi . E Bf
Sifra ] o Maziv Knjizna grupa{'l’emeljnica ]Dogaﬂaj ]F‘oﬁema ozn.FINiD\-:iera raEunaIKl A
L UVOZ voz dobara PR UVOZ 1 Ly |M M
_|URA Ulazni ratuni domadi PR LURA 1 R I M
s B Stjecanje dobara i usluga - EU PR EU 1 EU M M
_|PR. Primljeni rauni PR LRA 1 FR M M
]
< >
4- ﬁl] Zatvori
Skrbnik oz |

Unos primljenih rac¢una se vrsi na nacin da u glavnom meniju modula Knjige primljenih racuna kliknemo

na ikonu Primljeni racuni.

% Saop Knjiga primiljenih raduna - TESTNO PODUZECE D,0.0O, =

:9X

A

_0- fjera racuna Giffarnici = Proradun = lswna nabava | diugo - Alati = Postavke programa  lzvjesca - Zatvori [i

[Skrbnik [ooz |
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Otvara nam se prozor u kojem prije unosa prvog ra¢una obavezno upisemo Godinu za koju vr§imo unos,

te iz Sifrarnika odaberemo Knjigu dokumenata u koju ¢emo unositi primljene racune. U ovom primjeru je

to knjiga URA - Ulazni rac¢uni domaci u koju ¢emo unositi racune domacih dobavljaca.

3% Saop Knjiga primljenih rauna - TESTMO PODUZECE D.0.0. - [ X
Primljeni racuni B Ba & ® |
Operater |SKRBMNIK +=+| Skrbnik.
Godina (2021 Knjiga [URA -] Ulazni raduni domad [ Bezovjera
e | Q 50 = I svizapis .Eﬁﬁﬁﬁ‘
I%popusla ;” ]%mpusm jl % popusta ;[] -
lcodina [ & Rednl . originalni br. |&ifra stranke Nazlv stranke |Primka |patum ratuna |rsporuka A
2021 6 56 0000011 HGSPOT informatika d.o.o. 12.02.2021 12.02.2021 12.02.202
» 2021 5 5556 0000011 HGSPOT informatika d.o.o. 11.02.2021 11.02.2021 11.02.202
2021 4 566 0000011 HGSPOT informatika d.o.o. 11.02.2021 11.02.2021 11.02.202
2021 33658 0000009 LESNINA H. d. 0. o. 09.02.2021 09.02.2021 09.02.202
2021 2 5678 0000011 HGSPOT informatika d.o.o. 09.02.2021 09.02.2021 09.02.202
2021 1/556 0000003 BB 05.02.2021 07.02.2021 07.02.202
A4
< >
8 &2 odabir rafuna [ Prioremazape  Trocan 2 Prijenos u FIN i POV ) zatver
Skrbnik 0oz | 4

Za unos novog racuna potrebno je kliknuti na ikonu Unos zapisa, koja se nalazi u gornjem desnom dijelu

ekrana. Otvori se ekran za unos novog racuna kako prikazuje iduéa slika.

%y Saop Knjiga primljenih racuna - unos - TESTNO PODUZECE D.O.0. - m} K
Primljeni raguni za knjigu URA Ulazni raéuni domaéi N il & B vk B e
= rn -] Ulazni rauni domadi Kriseno FIN: =
Godina 2021 Knjieno PDV:
Rednibroj | 7 oOriginalnibr. [238-452392 & Knjifeno PP 03 UpsuFp
Sifra stranke [0000009 .| [tESNmMAH. . 0. 0. __] Knjifeno OS: I, Upisuos
POVID [HRTE— =] My ! & 22.01.2071
Banka 0000008 ] tESMINAH. d.e. 6.
Opis raduna |PRIVREDNA BANKA ZAGREB d.d. Za BB eoiremna  mee =u Status:
Baduni | porez | Qusere | knssenve | Primke |
Datum primitka [15.02.2021 v | [ -> Dospijeva B ProcnosizRMP ..
Datumradina [15.02.2021 ] (5] -> Dospiieva A ™ Pladenc patumplacania [ =]
Datumisporuke  [15.02.2021 _~| (5] -> Dospijeva Placeriimes [ 0,00
Datum dospijeda  [22.02.2021 v =
Iznas l_m Hrvatska kuna
vAL [1o1 (@ Obrocj
nosudomadojvalut | 50.000,00 Odbijania L
Pozivmabr. [HR =] [00 [236-452-392 Lioaon Newrokpiacama [ =]
1 Datumodbjarsa [ =] . %popusta [ 0
Sifra MT lEouom1 E Uprawva org Napomena
SifraNT  [J000D01 -] Opdi NT
Sifra referenta ‘
Radri nalog
Stka B[ ~ 2 » [ ) Scan-D00000S-Skrbnik.pdf B =
Slika privitka s~ ~E0 o ]
Fascik E
[ Napomena raf. s = = odalfi up snje ¥ Odustani " Potvrdi
Skrbnik Tlooz 4
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Godina — podatak se ne unosi, jer smo ga definirali ve¢ u prethodnom koraku.

Redni broj — program sam numerira svaki pojedinacni unos. Kod prvog unosa u knjigu mozemo
sami odrediti od kojeg broja éemo numerirati dokumente, a dalje program sam dodjeljuje broj
koji je za +1 vedi od prethodnog unosa. Primjerice, ako korisnik zeli svoje dokumente numerirati
na nacin da mu je na pocetku oznaka godine onda treba kod prvog unosa upisati redni broj
2100001. Poduzeda koja pocinju koristiti modul PRAC tijekom godine zapodinju unos s rednim
brojem koji slijedi po redu.

Originalni broj — s racuna prepiSemo originalni broj ra¢una dobavljaca.

Sifra stranke — unesemo, odnosno iz $ifrarnika biramo dobavlja¢a. U polje za $ifru moZemo upisati
i djelomicni naziv stranke. Program ée pretraziti Sifrarnik stranaka i ponuditi nam na biranje listu

izabranih stranaka koje u nazivu imaju zadani niz slova, to je tzv. brzi izbor iz Sifrarnika.

Primljeni racuni za knjigu URA Ulazni | i
: |. URA | Ulazni racuni domadi Knjizeno FIN:
Godina | 021 Knijizeno PDV:

Redni broj | / Originaini br, [236-452-392

Sifrastranke [sAOP & ...| |

Knjizeno PP

1| ©

Knjizeno 0S:

% Brzifilter O b 4

Stranka Naziv Adr A
I [ike '2e5A0P%'

r/|P|oooo001 pui |
0000002 |saop d.o.o. Cet

F
< >
Odustani Odaberi
e PDV ID - program ponudi PDV ID broj koji je upisan na dobavljacu na kartici Op¢i podaci.
¢ Banka - ako je na dobavlja¢u unesen IBAN program ponudi podatak, ako dobavlja¢ ima vise
racuna mozemo iz Sifrarnika odabrati drugi racun na kojeg zelimo izvrsiti plaéanje.
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Kartica Racuni

Datum primitka — unesemo datum kada je racun stigao u tvrtku.

S rac¢una dobavljaca prepiSemo Datum racuna, Datum isporuke, Datum dospijeca te Iznos
racuna.

VAL (Valuta) i Iznos u domacoj valuti su kucice koje program popunjava sam (izracun ovisi radi
li se o domacem ili ino dobavljacu i valuti u kojoj je iskazana vrijednost u polju Iznos racuna).
Poziv na broj — u prvu kudicu unosi se model, a u drugu kucicu program prepise originalni broja
ra¢una, kojeg mozemo prema potrebi izmijeniti.

Grupa potpisnika — ukoliko se koristi ovjera racuna upisemo grupu potpisnika koja je zaduzena
za ovjeru.

Sifra MT, Sifra NT, Sifra referenta, Radni nalog su polja koja popunjavamo ako ulazne racune
pratimo po tim analitikama.

Dodatne analitike — Analitika 1, Analitika 2 i Analitika 3 — unose se klikom na ikonu koja se nalazi

desno od polja za unos mjesta troska 7] Polja popunjavamo samo ako ulazne racune pratimo

po tim dodatnim analitikama. Nazive tih Sifrarnika svatko prilagodava svojim potrebama. Slijedi

primjer:

Projekti ]

Vozni park ]

Izvori finandranja l

7 Odustani " Potvrdi

Skrbnik 1002

Slika — ako zelimo skenirati racun kliknemo na ikonu skroz desno na traci za rad s skeniranim

dokumentom i dokument skeniramo. =

Slika privitka — ukoliko ra¢unu zelimo nadodati jos neki skenirani dokument mozemo ga nadodati
u ovome polju.

Fascikl - traka koju koristimo ukoliko Zelimo primljeni racun evidentirati u fasciklu (fascikl je grupa
dokumenata koja se odnosi na neki posao, projekt,... u fascikli se mogu naci razliciti dokumenti
ulazni, izlazni racuni, predracuni, skice, ugovori,...). Fascikli su dio dodatnih funkcionalnosti e-

Registratora i statusna traka je aktivna samo ako postoje licence za e-Registrator.

17.2.2021
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13 Upisurp

Kada su osnovni podaci iz racuna uneseni mozemo formirati Nalog za plaéanje klikom na ikonu ,

koja se nalazi u gornjem desnom kutu unosnog ekrana.

Kartica Porezi
Na kartici Porezi unose se podaci vezani za PDV koji je evidentiran na ra¢unu i koji ¢e se kasnije prilikom

knjizenja evidentirati u PDV knjige.

Kod unosa prvog racuna moramo odabrati Knjigu. Za unos racuna domacih dobavljaca je to knjiga URA

Ulazni racuni.

e Inace, kada kliknemo na karticu Porezi program nas odmah pozicionira u polje Sifra predloska.
Ako za knjizenje koristimo predloske biramo predlozak, u protivnom ostavljamo polje prazno (kod
vecine korisnika polje ostaje prazno).

e Enterom idemo dalje u polje Datum poreznog razdoblja — mjesec iz tog datuma definira porezno
razdoblje u kojem se priznaje PDV po tom racunu. Ako datum odgovara prelazimo tipkom Enter
u tablicu gdje se unose stavke PDV-a.

e Biramo odgovarajucu stavku (tipkama smjera na tipkovnici ili misem) npr. odaberemo Oporezivo

HR Op¢a stopa.

&% Saop Knjiga primljenih ra¢una - unes - TESTMO PODUZECE D.O.O. — O =

Primljeni raun i domaé . w B
= lura .-.| Ulazni raduni domad Kriigeno FIN:
Godina 2021 Knjizeno PDV: 7l 1
Rednibroj [ 7 orignalibr. [235-452332 & Knijifeno PP & upisupp
Sifra stranke 0000009 -]  [LESNINAH.D. 0. O. ] Knjifeno Os: s, Upisui 05

POV 1D [HR i | BEvies | ® 22012021
Barka [000DO0S -] LESNINAH. d.o. o

Opis rafuna |PRIVREDNA BANKA ZAGREB d.d. Za =B sroirada : Status:

Rafuni Porezi ]gujere ] KnjiZenje ]. Primke |

I Knjiga |URA Ulazni raduni vl
Broj JCD k- St MOrEza Sifra prediodka __]
Postotak odbitka (001 =++| Priznaje se 100% Datum poreznog razdoblja [15.02.2021 = | [T Preradun osnovice ™ Bez prijenosa u FDV
b b FR
'Stavk_a_PD_\c'-a .Damnj razdoblja :St_u_p_ua _PDV-.;Pnstpiak odbi ;Osnn\_r!_cfa éPD_V ;NE_ moze se od :I?D\c' Ulkupno Predu_]Kuntn i |
0 bl | I | | =
Oporezivo HR opéa st, (OS_III,3,PDYV _II1.3) s
Oparezivo HR medustopa _(_OS_III.Z,PD\«'_III.Z_)
Oporezivo HR sniZena st. [_OShIII. 1,PDV_III. ‘1_)_
[Osiobodena [ = — -
K OPoreziva HR opca st. os. auto. {OS_II1.3,PDV_IIL 3,VIIL. 1.2) | Datum porezniog razdoblia [15.02.2021  ~ 1 samofakturiranie
Oporezivo HR opéa st. ost, DI (O5_II1. 3,PDV_IIL. 3,VIIL. 1.4) | i
Oparezivo HR. opéa st. GC {O5_II1.3,FPDY_III.3,VIIL. 2) - b b2 K
|stavka PoOV-a |stopaPDv-a  |Postotak odbitk | Osnovica = Preduz|kento |
<Mema podataka za prikaz =
Razlika 50.000,00
@ Mapomena rac, 2 Lish = pred: = LTS i = ¥ Odustani " Potyrdi

Skrbnik |00z Dodatne analitike
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Kada je stavka odabrana program nas pozicionira u polje osnovica. Ako su na racunu stavke oporezovane
razlicitim poreznim stopama pretipkamo podatak u polju osnovica i nastavljamo s unosom nove stavke
rac¢una. Iz polja u polje kre¢emo se tipkom Enter na tipkovnici.

Kada unosimo novu stavku program od ukupnog iznosa raéuna oduzme iznose iz prethodno unesenih
stavki i ostatak racuna rasporeduje na osnovicu i odgovarajuci pretporez novo odabrane stavke.

Ako se po nekom racunu pretporez ne priznaje u cijelosti ili djelomi¢no, potrebno ga je evidentirati u
polju Ne moze se odbiti. Nakon $to smo s Enter potvrdili polje Osnovica program nas pozicionira u polje
Ne moze se odbiti. U to polje upiSemo odgovarajuci iznos PDV-a koji se ne priznaje i program ce
automatski korigirati iznos priznatog PDV-a.

Ukoliko je jednostavnije, kada se PDV u cijelosti ne priznaje mozete si pri tome pomoci tehnikom Copy-

Paste, te iznos PDV-a kopirate iz jedne kudice u drugu.

Na kartici Porezi prilikom pripreme podataka za PDV program u zadnjem stupcu navodi konto koji je

upisan u Postavkama knjizenja u modulu PDV-N.

Ako na kartici Porezi nije naveden konto za PDV, program takve stavke nece kontirati. Zato je jako bitno

da su konta upisana prije Pripreme knjizenja na kartici Knjizenje.

2y Seop Knjiga primljenih raéuna - zmjena - TESTNO PODUZECE D.0.0. - o *
Primljeni raguni za knjigu URA i i sl a B9
LI one| Ulazni radimi domad KnjZena Fit: @ a
Gadina 021 Knjdfene POV: Krjdi u FIN i PDY.
Rl broj 7 Originak b, [236-952-392 [ Knjiena PR: (3 upsupe
Sifra strarke [0000005 -]  [LESMINAH.D. 0. 0. s Knjleno OF: I Upis 05
FOVID [HREEE | Hve @ 201202
Barka (0000003 =s|  [ESHIMAH. d. 0.0,
Opis racuna |PRIVREDNA BANKA ZAGREB €.d. 23 = . Broj radina e - Status:
Rafuni Borex |Q~'}er2| kngfene | Primke |
¥njiga [URA Uiami raduni -]
Broj XCD St Sifra prediotka --'E
e Ms0z2021 =]
Postatak odbitis [001 ] Prizngje s 100% Datum parermog razdeblys [15.02.2021 v | [~ Preralunosnovice [~ Bez prijencsau POV
e b RR
{Stavka POV-a l-IJa'Iwn razdoblia |Stopa POV~ Postotak odbi Osnovica POV |Ne moie se ud-F‘B\' Ulkuiprio -Pfcdl Kot |
Oporeziva HA opéa st. (OS_IIL3POV_IIL3) (15022021 | 25,00 100,00 265.000,00 | £.250,00 0,00, 6.250,00] [ [1s0012
Oporeziva HR medustops (OS_ITL.2,POV_II.Z)  [15.02.2021 —rda0] 100,00 12,000,00| 1,560,00 0,00 1,569,900 140011
Oporezrva HR gnifena st {05 L. 1L,POV_IL.1)  [15.02.2021 5,00 100,00 4,942,836 247,14 0,00 247,14 | 140010
|| Raziia 0,00 41.942,86 8.057,14 0,00 8.057,14
Kajgs [IRA Lrdeni raduni x| Sfra prediogia = Datum poreznog razdoblis [15.02.2021 | 3 samofakhrrame
[ L o
;StavaPD'\-'-a Stopa POV-a  Postotak odbitk  Osnovica POV Preduja) Komto
sdak &
| Razlika 50.000,00
[Z1 Mapomens rat. i 1 ¥ Qdustani " Botvrdi

Skronik 002
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Ukoliko se pretporez kojeg je izracunao program razlikuje od onog koji je naveden na ra¢unu potrebno

je vrijednost pretporeza korigirati, jer mozemo priznati samo onaj iznos PDV-a koji je iskazan na racunu.

U tom slucaju misem kliknemo u polje PDV, ispravimo lipe. Program takvu stavku oboji drugom bojom i

na dnu tablice prikaze razliku. Prilikom knjizenja tu razliku pribroji na konto rashoda, ako je isti upisan na

knjiznoj grupi.

% Saop Knjiga primljenih raéuna - izmjena - TESTNO PODUZECE D.0.0. — m} *
Primljeni raéuni za knjigu URA Ulazni racuni di i Ea =0 &
o [Rm .| Ulazni racuni domadi Knjifeno FIN: @2 B
Godina 2021 Knjifeno PDV: Knjizi u FIN i PDV.
Redni broj l_?'- Originalni br. W @ Knjifeno PP: Q Upis u PP
§ifrastranke [0000003 .- [LESNINAH.D.O.O. ol Knijifeno OS: s, Upisuos
POVID [HR i | A\j_es_| @ 22012021
Barka [0000008 -] LESMINAH.d. 0. .
Opis racuna [PRIVREDNA BANKA ZAGREE d.d. Za = . Broj afune [ ————— Status:
Raduni Pore7 | Oviere | Knjifenie | Primke |
Knjiga lURJ'-\ Ulazni raéuni _:J
Broj JCD I— L Stope pareza RMP Sifra prediotka m
Postotak odbitka Iam Priznaje se 100% Datum poreznog razdoblja m [ Preracun osnovice I~ Bez prijenosa u PDV
bE b2 PR

Stavka PDV-a |Datum razdoblia |Stopa PDV-i|Postotak odbi Osnovica |PDV

o

|Me moe se od POV Ukupno

|Raziika 0,01 47.613,05|| 2

380,94/ | 0,00

2.380,34

Kartica Knjizenje

sev

Na kartici knjizenje radi se priprema temeljnice za Glavnu knjigu. Kod toga nam pomazu Knjizne grupe.

Knjizna grupa moze biti vezana na Knjigu dokumenata i predlaze se kod svakog novog unosa, na Sifru

Stranke ili se bira iz Sifrarnika prije no §to kliknemo na ikonu Priprema knjizenja. Iz knjizne grupe program

uzima konto obveze prema dobavljacu i konto troska.

3% saop Knjiga primljenih racuna - izmjena - TESTNO PODUZECE D.0.0, = [m] X
Primljeni racuni za knjigu URA Ulazni raéuni = B
i m Ulazri raéuni domadi Knijizenc FIN: e B
Godina 2021 Krjizeno PDV: Knjigi u FIN i PDV.

Redni broj l—? Qriginalni br. W & Knjifeno PP: Q Upis u PP
Sifiastrenke 0000005 - [LESMINAH.D.O.O. | Knjifeno Os: [l UpisuOS

~| Mues | © 2on2
Banka 10000009 ] LESNINAH. d. 0. 0,
gl

Opis rafuna IPRIVREIJNA BANKA ZAGREE d.d. Za

POVID [HR S

Broj rafuna  [m——— -

Status:

R_aEunil Porezi I Ovjere  KniiZenje |Primke|

lRedni br. | & Konto iNaziv konta

B Priprema knjizenia M 4 b M ‘. Ea
Opis stavke !236452—392 Knjizna grupa |PR i Primljeni racuni
Razdaoblie iDDZ i Veljata
Osnovica PDVIDuguje |PotraEuje |Dpis |Razdoblje Iﬁiﬁa stranke ~

B
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Redni br. | . Konto JNaziv konta lOsnovica PDV| ./ Duguje | .2 Potraiije | .# opis | .# Razdoblie 1 i Sifra stranke
L] 12200 Dobavljadi dobara 0,00 50.000,00|236-452-392 ooz 0000009
L 2140011 Pretporez - 13% 1.560,00 0,00|235-452-392 ooz
L 3140010 Pretporez - 5% 247,14 0,00|235-452-392 0oz
L 4140012 Pretporez - 25% 6.250,00 0,00|235-452-392 ooz

U nasem slucaju je program pripremio knjizenje kako prikazuje prethodna slika. Moramo nadodati jo$

konto troska. Klikom na gumb Unos zapisa (ili Insert na tipkovnici) otvori se unosni ekran za knjizenje

kako prikazuje iduca slika. Unesemo konto, analitike, odgovarajuéi iznos i potvrdimo unos. Ovisno o

postavkama konta otvaraju se aktivna polja za unos podataka. Ukoliko trosak dijelimo na vise analitika

potrebno je unijeti toliko redaka koliko ima analitika.

Konto (4000 i Osnovni materijali i sirovine

Dokument [UR-0000007

Sifra MT 10000001 i Uprava

Sifra razdoblja |002 . i

5 OSA0WICS 0,00
Duguje 41.942,86 @
Potrazuje 0,00 @

Vezni dok. 1

Opis stavke [236-452-392

Razgranicenia
Skrbnik ooz |

¥ Odustani " Potyrdi

e &

Kada je temeljnica pripremljena mozemo ju knjiziti dalje u glavnu i PDV knjigu klikom na ikonu ™%

Knjiziti u financijski modul znaci da ¢emo dobiti temeljnicu u Posredno knjizenje i u Posrednom knjizenju

moramo jos$ kliknuti Knjizi kako bi se ta temeljnica prenijela na konta glavne knjige.

Modul Financijsko knjigovodstvo / Dnevne obrade / Posredno knjizenje:

€ Saop Financijsko knjigovodstvo - TESTNG PODUZECE D.O.O,
Posredno knjiZzenje

= mm} >
B v a6@3 &% e

Operater 15'019.“1'( "'I Skrbnik
Red. br. | Q B B oz
[anaiitia 1 -1 [analitka 1 =11 [analitika 1 -] @
~ Red br. |Raz. |Temelinica [Dogadai [konto [Maziv konta |stranka [raziv stranke |ookument |Dat. de ~
> 002 URA 1 2200 |Dobavhad dobara /0000009 LESMINAH. d. 0. 0. _UR-000000:15.02.:
2/002  URA 1 140011 Pretporez - 13% UR-0000007 15.02.1
3/002  URA 1 140010 Pretporez - 5% UR-000000: 15.02.1
2002 URA 1 190012 Pretporez - 25% UR-0000007 15.02. :
5002 URA 1 4000

Osnovni materijali i sirovine

Saldo: 0,00
sis BT Brisanje Razgramifenja =] Brzi unos
Skrbnik ooz |

UR-0000007 15.02.:

~
>

-
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@ saop

Modul Porez na dodanu vrijednost / Knjige / PDV / URA Ulazni racuni:

(28 Saop Porez na dodanu vrijednost - TESTMO PODUZECE D.0.0. - 0 b &
PDV - Racuni Ba @B &8 % |2
Krjiga |URA Uiazni racuni x| (Filter krige) | vl

Godina |2021
Razdoblie |1 d do ! _V_i Posto odhitka - stavke |

Goding | @, |50 ﬁ| [ Svi zapisi |
|Projekt | |Projekti = Projekt | @
JRazdd)ljelRedm' br. IPosbmak odbitkaIDatum primitia dokumania!Broj dokumenta lDah..lm dokumenta !Iznns rafuna IPDV |Osnovica !Is ~
2| 12 001 |15.02.2021 UR.-0000007#236-452-3 15.02,2021 | 50.000,00]  8.057,14 41.942,86

| 50.000,00 | 8.057,14| 4194286
>

@ Odabir racuna

% Pretpregled obracuna @ Zatvori
¥

[Skrbnik

Ispis knjige:

OBRAZAC: U-RA
POREZNI OBVEZNIK:
Saopd.o.0.

NAZIVINE | FREZIME |
ZAGREB, PUZEVA 13
DRESA- MESTO. ULICA 1BROI}

6201
BROIEANA OPNARA DIELATNOSTT]
HR42584526821
=
Datum:  15.02.2021
Stranica: 1
URA Ulazni raéuni za razdoblje 01.01.2021 - 31.12.2021
oo w rama i igama
RACIN Dobaviiat (rsponucitel] dobra il ushuga) Preporez
Red. ) camm Maziv- e i prezme | PV Porezna esnovica sz g o I
broj sieasprenivaiise i unicajen 5./08) ostvica | Cwovicd | Csmovie | ZosmEeR (111213~ Moie se Memgisse | Moisse | Memoisse | Moisse | Mempisss
5% 13% 2% s omiti omii omiti omit omiti omiti
(1 @ 5] “ 2] ® [g] ] 2] (10 m (] (] (1] 5 15
12 URHI00000TAZIE 452592 LESNNAH.0.0.0. L ] 494285 1200000 250000 50,000, 057,14 T 0,00 1560,00 0,00 625000 0,00
2452352 1502 2021 ‘Slavonska avenia 105, 2agred
UKUFNO 434288 1200000 2500000 5000000 BT84 T4 00 1.560.00 L) 625000 o
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@ saop

Knjizenje ulaznih racuna za stecena dobra i primljene
usluge iz EU (B2B)

U sljede¢em primjeru prikazano je kako se u modulu PRAC evidentiraju racuni od dobavljaca iz EU za koje
je potrebno obracunati PDV, uz istodobnu moguénost priznavanja PDV-a.

Radi lakSeg pracenja, ulazne racune za stecena dobara i primljene usluge iz EU evidentirati éemo u knjizi
dokumenata Stjecanje dobara i usluga — EU.

% Sacp Knjiga primljenih ra¢una - TESTNO PODUZECE D.0.0. — =] >

Primljeni racuni =] — B 4| B |
Operater I l

Godina [2021 [xnﬁga {=T] ++| Stjecanje dobara i usluga - EU [ I~ Bezoviera
Redni broj | @, [s0 ﬁ|l_ Swvi zapisi | B E B O3
Er=r— Err=m— Er=r=m— -~
ol i E el Yl
|Godina dni ... | originalni br. [5ifra stranke [riaziv stranke [Primka |patum raguna [1sporuka ~
¥
-
< >
Ini @ Odabir rafuna R Priprema za PP 1r osaljiiu potvrdivanje & Prijenos U FIN | POV @ Zatvori
[Skrbnik jooz " | “
Kliknemo na ikonu Unos zapisa 2 U ekran koji se otvori unesemo osnovne podatke o racunu.
% Saop Knjiga primljenih ratuna - unes - TESTNO PODUZECE D.0.O. — [m} =
Primljeni raéuni za knjigu EU Stjecanje dobara i usluga - EU. u Bl =
. Iﬁ Stjecanje dobara i usluga - BEU Knjizenc FIN: =
Godina 2021 KriFfeno PDV: el U FINL PO)
Rednibres [ 1 ongnawibr. [237 & Kjifen PR IR upsure
Sifra stranke 0000007 -] [ccc osuTEY, D.0.0. - Knjizeno OS: pT——
POVID [Elre = ~| Myes | @ 15022021
Banika (0000007 ==+| COC OBUTEY, d.o.0.
Opis roduna NLE ;l- Broj raduna « 8 e e e Stahe:
Racuni | pores | Oviere | knsZense |
Datum primitka  [15.02.2021 _~| [Z] -> Dospijeva
Danmratina [1502.2021 | [ ->cospieva R T~ Pladens Datum placania -
Datumisporuke  [15.02.2021  ~| (5] -> Dospieva ] o
Datum dospieda  |22.02.2021 =]
Imos 5.000,00 Ewo
VAL 978 - (A Coraa
tzos u domadoj valut | 37.802,96 Odbiania | [Popusts
pozivnabr. [RF ] 07 [237 ™ odbijeno Neto rok placanja o
Grupapotpisnka | St adktloree = woopsta [0
Sifra MT < Napomena
SifraNT
Sifra referenta
Radni nalog
s [ 70 <
Siika privitka | [[* s -~ =0 T
Fascid :- "
[ Napomena ra., =Y Lickiadivanje predopteredens T pedaljl u paturd ¢ 2 Odustani + Pobwrdi
Skrbnik ooz |
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@ saop

Popunjavanje polja VAL — preporucuje se, da se na Sifri stranke dobavljaca iz EU na kartici Trgovacki
podaci unaprijed definira valuta u kojoj primamo fakture tog dobavlja¢a. U protivnom éemo morati na

svakom rac¢unu ruc¢no upisivati valutu na koju glase fakture tog dobavljaca.

% Saop Sifrarnici - izmjena - TESTNO PODUZECE D.0.O, — O *
(Sranke s B B% e
Zifra ]DUDDDD? @ |CCC OBUTEV, d.o.o. [~ Meaktivma [~ Statusodnosa: Potendijalni kupac il dobavijad Indikator poslovanja

Opdi podad ] Kontakti Trgovadk podad ]ﬁankovni racuni ] Dogadaji l Dstali podad ] MNapomena l Po mjeri ] Ispostavijanje dokumenata

Meto dani kupd i} Obracun poreza |Da v!
Neto dani dobavljad 0 Jezitno podrudie 1
Maziv poslovnice J Valuta (978 -« Euro |
Grupa neto dani Cjenovno podrudje 1| _J

S8 i e T B __ A L

Iznos u domacdoj valuti — program izraCuna temeljem iznosa racuna, upisane oznake valute i tecaja

unesenog u tecajnu listu.

Nastavljamo s unosom poreza na kartici Porezi.
Kada kliknemo na karticu Porezi program nas pozicionira u polje Sifra predloska. Ako za knjizenje
koristimo predloske biramo predlozak, u protivnom ostavljamo polje prazno (kod vecine korisnika polje
ostaje prazno).
Enterom idemo dalje u polje Datum poreznog razdoblja — mjesec iz tog datuma definira porezno
razdoblje u kojem se priznaje PDV po tom racunu. Ako datum odgovara prelazimo tipkom Enter u tablicu
gdje se unose stavke PDV-a.
Biramo prvu stavku (smjernim tipkama na tipkovnici ili miSem). Npr. odaberemo Stjecanje dobara iz EU
po opcoj stopi.

& Saop Kniiga prirnijenih racuns

Primljeni raéuni za ara i uge
- [E0 _| Stiecanje dobara i uslugs - EU KnjiFeno FIN:

mjena - TESTNO PODUZECE D.O.O. L [} >

> 1 s B

Godima | 2021 Krjifena POV: B
Rednibroi | 1 orgnainibr. [237 & Knjizeno PP: T2 upisupp
el s ]0000007 _J |ccc oBuTEY, D.O.O. ] Knjifeno O5: [l Upis uOS.
POV IO [s1 ~] BAwes | @ 15.02.2021
Banka [0000007 -] ccc oBuTEY, duouc.
Opisratuna [NLB B erojratuna Status:

Racuni Porezi ]gv;ere | Knjizenje |

Knjiga [URA Stjecanje dobara i usiuga
Brog JCD 7 Stop = Sifra predioska -
Postotsk odbitka (001 --+| Priznaje s= 100% Datum poreznog razdoblja [15.02.2021 = | [~ Prerafuncsnovice [ Bez prijencsa u POV
[T 4
Stavka PDV-a Datum razdoblia |Stopa POV~ |Postotak odbi | Osnovica |PoV [Ne moze se od [POV Ukuprio | Preduj|Konto |
Shecanje dobara EU opea st, (0511, 7,PDV 1T, 7) Pal
Sijecarge dobara AL medustopa (05 IT1.5,P0V_NLG)
Stecanie dobara EU snifena st. (O5_IIL.5,PDV_III.5)
Primliene usluge EU opéa st. (OS_III, 10,PDV_III. 10}
Primljene usluge EU medustopa {OS_III.9,PDV_IIL.S) | 0,00 0,00 0,00 0,00
K Primliene usluge EU snifens st. (OS_IIL8,PDV_IIL.8) Datum poreznog razdoblja [15.02.2021 M samotekniricarie
Stjecanje opéa st. os. auto. (O5_IT1.7,PDV_IIL.7,VII. 1.3)
Stjecanje opéa st. ost. DI {OS_II1,7,PDV_III, 7,VIIL 1.9 - b b B
Stavka PDV-a Stopa PDV-a__|Postotak odbitk| Osnovica [Pov [Preduz/kenta
<Nema podatska za prikaz >
[Razlika 37.802,96
[ Mapomena rag. = je predopteredsris T pos Sty divanie < odustani  +" Potvrdi

Skrbnik "oz |
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Kada je Stavka PDV-a odabrana program nas pozicionira u polje Osnovica.

4 Saop Knjiga primljenih racuna - izmjena - TESTNO PODUZECE D.0.0. - O =
slu [ w B e
jom JF0 -] Stiecanje dobaraiusiuga - EU KniiZeno FIN: e B
Godina 2021 KnjiZeno PDV: Kniji&i u FIN i PDV.
Rednibroj | 1 ongnakibr. |37 4B Knjifeno PP: 03 upisupe
Sifra stranke [0000007 .. |ccc ceuTEY, D.C.O. B Knijifeno OS: [l UpisuOs
POV 1D [STsmm =] Eves | @ 15.02.2021
Banka [0000007 | ccc OBUTEV, d.o.o.
Opis raduna [NLB =B sorsans cowmoe e Status:
Racuni Porezi lgv_]are | Enjlfeﬂjel
knjiga [URA Stiecanje dobara i usluga |
gojico [ L% ; Sl peetbeia
Postotak odbitka i_ Priznaje se 100% Datum poreznog razdoblja [15.02.2021 | [T Prerafun osnovice [~ Bez prijenosa u PDV
b b2 PR
Stavks PDV-3 |Datum razdobija |Stopa PDV~ | Postotak odbi|Csnovica |PDV |Me mofe se od PDV Ukupno | Preduj Konto |
Stecanje dobara EU opéa st. (OS_IIL.7,PDV_IIL3[15.02.2021 | 25,00 mo,oom 9.450,74| 0,00 9.450,74| || |14022 |
|Razlika 0,00 37.802,96] | 9.450,74| | 0,00/ 9,450,74

Ukoliko na racunu imamo vise razlicitih stavki pretipkamo osnovicu i nastavljamo s unosom nove stavke

PDV-a. Kada su unesene sve stavke za pretporez tipkom Enter idemo do kraja retka i program nam sam

popuni donji dio tablice gdje se iskazuje obveza za PDV. Prema potrebi korigiramo Datum poreznog

razdoblja obveze za PDV.

3 Saop Knjiga primljenih racuna - izmjena - TESTHNG PODUZECE D.0.0. — O *
Primljeni racuni za knjigu EU Stjecanje dobara B s w B
m Stjecanje dobara i usluga - EU KniiZeno FIN: @ &
Godina 2021 Krijizeno PDV: Knjidi u FIN i PDY
Redni broj I—l Originalni br. E3?— @ Knjifeno PP: ﬁ Upisu PP
Sifta stranke [o000007 ... [ccc oBUTEY, D00 ] Kknitero oS B, Upiswi 05
POVID [SIim s v B vies | @ 15.02.2021
Banks [0000007 -] cccoBUTEY, des.o.
Opis racuna iNLB _| . Broj ratuna LA Status:
Racuni Porezi | oviere | knizenie |
| Knjiga |URA Stjecanje dobara iusluga _v_J
Broj JCD I— Lk 5t Sifra predioska ﬁ
Postotak odbitka _ Priznaje se 100% Datum poreznog razdeblja [15.02.2021  ~| [ Prerafunosnovice [~ Bezprijenosa u POV
(T 4
Stavka PDV-3 Datum razdoblja |Stopa POV~ Postotsk odbi Osnovica POV Me moZe se od |PDV Ukupno Preduj Konto
Stjecanje dobara EU opda st. (O5_II1.7,PDV_III.3|15.02,2021 25,00 100,00 25.800,00 7.450,00 0,00 7.450,000 [ |14022
Primljene usluge EU opéa st. (O5_II1. 10,POV_IIL. |15.02.2021 25,00 100,00 8.002,96 2.000,74 0,00 2.000,74] [ [14032
[ Rerore ]

|Radlika 0,00

Samofakturiranje

b b PR

Stavka PDV-a Stopa PDV-a2  |Postotak odbitk | Osnovica FDV Predujz | Konto
Stjecanje dobara EU opéa st. (O5_IL.7,PDV_IL7) 25,00 100,00 29.800,00 7.450,00 [ |24022
Primijene usluge EU opéa st, (O5_II, 10,PDV_IL 10,VIIL4) 25,00 100,00 8.002,96 2.000,74| [ |24032
OBVEZA Z4 POV
|Razlika 0,00 37.802,95)|  9.450,74) |

% MNapomena raé.

¥ Odustani " Potvrdi

Skrbnik jooz |
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Kartica Porezi podijeljena je na dva dijela. U gornjem dijelu je pretporez — Knjiga URA Stjecanje dobara i
usluga, a u donjem dijelu Obveza za PDV - Knjiga IRA Stjecanje dobara i usluga. U vedini slucajeva se
pretporez moze priznati istodobno kada se i obracuna stoga je datum poreznog razdoblja kod pretporeza
i obracunatog poreza isti. Ako se pretporez ne moze priznati istodobno, ve¢ naknadno, u takvom slucaju
je potrebno izmijeniti datum poreznog razdoblja iznad tablice i na stavkama pretporeza (2.stupac u tablici

— datum razdoblja).

Na kartici Porezi prilikom pripreme podataka za PDV program u zadnjem stupcu navodi konto koji smo

definirali u Postavkama knjizenja u modulu PDV-N.

Raduni Pored | Ovjere | Knjenie |

Kniga |URA Stiecanie dobara iusiuga |

Broj JCD . &ifra prediodka || oo
Postotak odbitica (001 ] Primaje se 100% Datum poremog razdoblja [15.02,2021 v! [ Prerafun osnovice [ Bez prijenosa u POV
TR
[stavka PDV-2 Datum razdabija | Stopa PDV- Postotak odbi [Osnavica POV Ne mofe se od|PDV Ukupno _|Precuffanto
Stjecanje dobara EU opéa st (05_II1.7,POV_II1.: 15,02 2021 25,00 100,00 29,800,00 7.450,00 0,00 7.450,00| 19022
|Primijene ushsge EU opéa st. (OS_[11.10,PDV_Ii1, |15.02.2021 25,00 100,00 8.002,96 2.000,74 0,00 2.000,74 14032
| Razika 0,00 [ 37.802,5% 5.450,74 ooa||  o.4%0,74]
Knjiga |IRA Stjecanie dobara i usluga Ll Sifra prediogka J Datum poreznog razdoblia [15.02.2021 - 1> Samofakturirante
Fo B2 PR
[stavka POV-a [Stops POV-a  Postotak odbitk|Osnovica Pov Toreduionto
Stjecanje dobara EL opéa st. (05_IL7,POV_IL7) 25,00 100,00 29,800,00 7.450,00 24022
Primijene usluge EU opéa st. (OS5 _I1. 10,PDV_I1, 10,VIIL, 4) 25,00 100,00 8.002,96 2.000,74 24032
[ Razlka 0,00 ' 37.802,96| | 9.450,74

Ako na kartici Porezi nije naveden konto za PDV program takve stavke nece kontirati. Zato je jako bitno

da su konta upisana prije klika na ikonu Priprema knjizenja na kartici Knjizenje.

Na kartici Knjizenje pripremamo temeljnicu za Glavnu knjigu klikom na ikonu Priprema knjizenja. Program
obvezu prema dobavljacu kontira na konto koji je zadan na knjiznoj grupi, a konta poreza se kontiraju iz

kartice Porezi.

Na knjizenjima ru¢no nadodamo stavku koja nedostaje klikom na ikonu unos
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% Saop Knjiga primljenih racuna - izmjena - TESTNO PODUZECE D.0.0.

Godina

Redni broj I 1

= O et
Primljeni racuni za knjigu EU Stjecanje @ wae
I'E_U_:l Stjecanje dobara i usluga - EU Knjifeno FIN: é &
2021 Knjizeno PDV: Knjizi u FIN | PDY.
Originalni br. [1_3?—- Knjizeno PP: Q Upis u PP
Sifrastranke 0000007 -] [cccoBuTEV, D.0O.O. ] Knjiteno O fFs, Upisu 08

POVID [sires o=

Banka |DUOUDD? I CCC OBUTEY, d.o.o.

Opis raéuna INLB

] |

Broj rafuna

Status:

Racuni | Porezi | Qvjere  KnjiZenie |

Opis stavke [237

Razdoblje |002 i Veljaga

Ly

Knjizna grupa IPR l Prim{jeni racuni

Md bbb aE@

Rednibr. | . Konto |Naziv konta Osnovica PDV| ¢ Duguje | .# Potraze | . opis | .# Razdobi | # Sifrastranke &
] 12210 Dobavliad dobara iz 0,00 37.802,96 237 002 (0000007
| 224022 | Obveze za PDV za st 0,00 7.450,00 237 o0z
| 3 14022 Pretporez od stjecan 7.450,00 0,00 237 o2
] 414032 |Pretporez od primlje 2.000,74| 0,00 237 002
] 524032 |Obveze za PDV za pri _ 0,00 2.000,74/237 002
O & 6500 Kupavna dijena robe 0,00 37.802,96 0,00 237 002

Kada su uneseni svi podaci na karticama Porezi i Knjizenje, klikom na ikonu Knjizi u FIN i PDV program

prenese temeljnicu u Posredno knjizenje i na odgovarajuée pozicije poreznih evidencija U-RA i I-RA za

stjecanje.

Modul Financijsko knjigovodstvo / Dnevne obrade / Posredno knjizenje:

= Sacp Financij

sko knjigoveodstve - TESTHO PODUZECE D.0O.O,

— [} >
Posredno ki nje L=
S T o
Red. br. | =Y & e
|Analitika 1 =11 |analitika 1 =11 |analitika 1 =11 &

= Red. br. |Raz. [Temelinica |Dogadai [kento [raziv konta |stranka |Naziv stranke |pokument |Dat. dok. | &
LRA 12210 |Dobavliad dobara iz EU 0000007 CCC OBUTEV, d.0.0. EU-0000007 15.02.2021
2,002 URA 124022 Obwveze za PDV za stjecanje dobara iz EU - 25% EU-000000: 15.02.2021
3002 |URA 114022 Pretporez od stjecanja dobara iz EU - 25% EU-0000001 15.02.2021
4,002 LIRA 1/14032 |Pretporez. od primljenih usluga iz EU - 25% EU-0000007 15.02.2021
5 002 URA 1 24032 Obveze za PDV za primljene usluge iz EU - 25% EU-000000115.02.2021
6 002 URA 16500 |Kupowvna djena robe od dobavljafa EU-0000007 15.02.2021

v
< >

Saldo: 0,00
6/6 155 Brisanje Rargranicenia @ Brzi unos [ Kz ‘@ Fatvori
Skrbnik ooz | &
17.2.2021
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Modul Porez na dodanu vrijednost / Knjige / PDV/ URA Stjecanje dobara i usluga:

1#5 Saop Porez na dodanu vrijednost - TESTNO PODUZECE D.0.0.

— O >

PDV - Raiuni B a8 &% |#
Knjiga |URA Stjecanje dobara iusluiga v |  (Filter knjige) | |
Godina [2021
Razdoblie |2 d do l ;I Posto odbitka - stavke lﬁ
Godina | Q [0 j||‘5vizapisi =
|Projekti Bl [Projekti Bl Projekti | g
|knjiga lie|Redni br. |Postotak odbitka|Datum primitka dokumenta|Broj dokumenta |Datum dokumenta [fznos racuna [POV |osnovica i
|URA Stiecanie dobara i ush 2| 1001 |15.02.2021 |EU-0000001#237 |15.02.2021 37.802,95  9.450,74) 37.802,96

<

[ 1

%3 odabir rafuna

| 37.802,96 | 9.450,74| 37.802,96 w
>

% Pretpregled obrafuna @ Zatvori

[Skrbnik ooz |

¥

Modul Porez na dodanu vrijednost / Knjige / PDV/ IRA Stjecanje dobara i usluga:

2% Saop Porez na dodanu vrijednost - TESTMO PODUZECE D.0.0.

PDV - Ratuni N

- o X
BB &8> |2

Krjiga IIRA Stjecanje dobara i usluga LI (Filter knjige) I LI
Godina IEZ]._
Razdoblje |2 LI do || LI Posto odbitka - stavke lﬁ
Godina | @, [s0 j|l'5vizapisi | B B B
IProjekﬁ | | IProjekﬁ | | IProjekﬁ | | o
Kniiga I@Ramwmlmdm br. |Postotak odbnkal_Daum primitka dolmmml_smj dokumenta |Datum dokumenta I_Imosraéuna |pov !_Oymia Jiea
MR Stiecanje dobara iusl.  2021] 2| 3001 115.02.2021 |EU-00000012237 115.02.2021 | 37.802,96| 9.450,74 37.802,95 )
| 37.802,96 | 9.450,74| 37.80296 v
< >
1 = @ Odabir ratuna 50 P % Pretprealed obracuna @ Zatvori
Skrbnik ooz | .

Upute pripremljene verzijom 2021.02.004
SAOP d.o.o.

Zagreb, veljaca 2021.
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