@ saop

Inventura u Maloprodaji bez poveznice na
Robno materijalno poslovanje

Ove upute su namijenjene iskljucivo korisnicima SAOP iCentra za modul Maloprodaja, koji
nemaju u postavkama modula povezanost na Robno materijalno poslovanje - Sifra
korisnika za RMP mora biti prazna!

*** Za inventuru sa povezanosti na Robno materijalno poslovanje postoje druge upute (RMP).
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Ako imate na zalihi artikle za koje se vodi koli¢inska zaliha — u inventuri ne popisujete
artikle tipa: V - Vrijednosna trgovacka roba***.

Tip artikla ]'u' - Vrijednosna trgovacka roba l]

***  Za inventuru artikla tipa V — vrijednosna trgovacka roba postoje druge upute (trgovine mjesovitom robom
[kolicinsko, vrijednosno] provode dvije odvojene inventure .
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Prije pripreme inventure

SAVJET:

Ne knjiZite prijeme s datumom vecim od datuma inventure u toj poslovnici! U suprotnom se
zbog promjene nabavne ili maloprodajne cijene knjizna vrijednost nece slagati sa zalihom
odnosno MAL evidencijom. Prije pripreme inventure trebate napraviti nekoliko kontrola nad
podacima da bi mogli pripremiti knjizno stanje u inventuru bez nepotrebnih zapleta.

Uskladivanje prometa

Prije obrade je preporucljivo napraviti dodatnu arhivu podataka!

Obradu je preporucljivo napraviti prije inventure, prijelaza u novu godinu i ostalim
kontrolama. Tijekom obrade ne smije se izvoditi knjizenje na modulu putem tog ili drugih
racunala, niti drugih modula vezanih za Maloprodaju.

W Saop Maloprodaja [DEMO] - +d.o.0. - X
KEnjizenje - Sifrarnici = lspisi = | Alati - i Postavke programa = lzvjeica = Zatvori T

Otkljucavanje tablica
Otkljucavanje racuna

Otkljuavanje otpremnica

Pregled knjizenja u RMP
I“ Uskladivanje prometa k

Punjenje prodajnih cjenika

Osvjeienje knjiznog stanja inventure

oo [
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Obradu provedite za svaku poslovnicu posebno.
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Kontrola gotovinske prodaje

E K.ontrola gotovinske prodaje

— provjeri eventualne iznose dokumenta, ako ne sadrzi retke
otvorit e se upozorenje — potvrdite s Da

Paznja

Odabrali ste kontrolu zaglavja gotovinskih racuna.
Prije pokretanja programa zatvorite ostale programe u Maloprodaiji!

Pt

po zavrsetku javi informaciju

Nakon dodatnih obrada potvrdite jos uskladivanje prometa, Sto moZe potrajati duze vrijeme

[vrijeme obrade ovisi o brzini hardvera — velik utjecaj ima brzina zapisivanja podataka na disk

posluzitelja].

W Saop Maloprodaja [DEMO]

Uskladivanje prometa

= W
= -

d.o.o.
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p
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Otvara se obavijest — potvrdite s Da

" Odabrali ste uskladivanje premeta za godinu 2017!
_.I'é Prije pokretanja programa zatvorite ostale programe u Maloprodaijil
Preporucuje se izrada rezervne kopije prometnih podataka modula Maloprodaja.

Obradu ne prekidajte i pricekajte na zakljucak obrade, dok se ne pojavi obavijest uskladivanje
je zavrseno.

Uskladivanje prometa je uspjesno zavrieno!

Kontrola stanja zalihe

Koli¢cina na zalihama ne smije biti negativna. To prije svega vrijedi za korisnike, koji su u
postavkama modula s podeSavanjem omogucili prodaju bez zalihe — tako ¢e se bez problema
stvoriti negativno koli¢insko stanje. ¥ 1zdavanje robe bez zalihe

Isto tako se mogu pojaviti izvanredni primjeri negativnog koli¢inskog stanja. Kontrolu
negativnog stanja najlakSe mozete izvesti na ispisu — Zaliha robe , gdje odredite potrebne
postavke parametara.

E Saop Maloprodaja [DEMO] - d.o.o. — O X
Zaliha robe A S
[&, pregled & Lspisi

Godina |2017 - Poslovnica ]ﬂ
Zaliha na dan 121.12.201? v]

= : [~ vrijednosna roba

Eifra artikla od i

fira artica o | —‘J i | —‘-1 [~ Prikaz koliéine nula Ispis

Grupa artikla od | _j do | == I Prikaz cijena ¥ Same zbirni podad
Klasifikadija od | _.J do | _._1 [~ Samo podetno stanje
Konsignant od | _J do | __j [~ Zbrojne koligine [] Zbrojpogrupama“arﬁkala
e [~ Samo artikli bez konsignanta [ Zbroj po Kasifikacijzma

Dobavlja& od I _j do | __1 [~ Prikaz bar kod difre [~ Zbroj po konsignantima
Odjel od | _i do | J [ Prikaz serija [~ Zbroj po dobavljadima
S [~ Zbroj po proizvodadima

Maziv ispisa I

Sortiranje ispiza |po Sifti ~ | v Ispis postavki | [¥ Kontrola - samo negativnih zaliha l

] o

|§Fra ]Naziv (1) |Naz1'v [ ] 1JI'"'I ]Zaliha JNabavna 1\-‘eleproda...|Maloproda...|5 porezom |NC |PC |MC |MPCP |I

[oo1 |
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Nakon odabira preglednika izvedete jos razvrstavanje na stupcu Zaliha po rastucem
odabiru. U preglednici tako dobijete negativno stanje u prvim zapisima, a ako ih nema,
podaci su pripremljeni za inventuru.

U primjeru negativnog stanja na pregledniku mozete putem desnog klika odabrati carobnjak
za izvoz podataka, ukoliko Vam je podatke lakse obraditi u nekom drugom programu.
l Zadano

(‘iarobn_jak za izvoz podataka... l\}

e ]

Prije inventure obavezno trebate negativno stanje ukloniti, tako da izvedete dodatna
knjizenja.

Kontrola vrijednosti

U primjeru eventualnih poteskoca na podacima preporucljiva je i kontrola Maloprodajne
vrijednosti zalihe s PDV-om izmedu dva ispisa.
Ispis: Evidencija o kupovini i prodaji robe u maloprodaji

 saop Maloprodaja [DEMO] - d.o.o. — *
Knjizenje = Sifrarnici ~ ls;:uT‘ Alati = Postavke programa ~  lzvjeiéa » Zatvori 8
| Evidencije u maloprodaji 4 Evidencija o nabavi i prodaji robe u maloprodaji
Zalihe » ~ Bwidencija izdanih usluga TS
Fianil rahe |

Gdje je konacno stanje za dan popisa inventure

+ KNJIGA POPISA O NABAVI | PRODAJI ROBE U TRGOVINI NA MALO za godinu 2017

Poslovnica: -
RED Datum OPIS KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE MNABAVAPRL. ROBE PRODAJA ROBE ZALIHA ROBE
Er. KMJIZENJA  BROJ Datum SADRZAJ YRIJEDNOST VRIJEDNOST VRIJEDMNOST
=+ by o
Prethodno stanje 4231749
po opéaoj stopi 4231749
po 0,00%
20 12122017 SC-6 12122017 Promiena cijena kod izdavanja 5,00 42322 49
po opcoj poreznoj stopi 42.322 49
peal 18122017 P-4i2017 18122017 Primka 11,25 4233374
po opéoj poreznaj stopi 4233374
2 18122017 Blagajna 18.122017 Dnewni utrZak 146,25 42 187,49
po opcoj poreznaj stopi 42 187,49
23 19122077 P-5i2017 19122017 Primia 1,25 4219874
po opéoj poreznaj stopi 4219874
24 19122017 P-Gi2017 19122017 Primka 126,26 42375 00
po opéoj poreznoj stopi 42.325.00
UKUPNO: 153,76 146,25

Dokument je pripremljen na temelju sljiedecih uvjeta:

Datum od potetka do zavrietka
Redni broj od 20 do 24

-2 103 T4
42 325 00

qZ 32900

Povecano:
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| ispis: Zaliha robe

W Saop Maloprodaja [DEMO] -

Postavke programa ~  lzvjeica = Zatvor

Enjizenje - §i‘frarnici | Ispisi ~ Alati =

Evidencije u maloprodaji

Zaliha robe

Zalihe
Cjenik robe

~ Obrtanje zaliha

Gdje mozete preko pregleda ili ukupnog iznosa u pregledniku provjeriti da li se skupne

vrijednosti podudaraju

& Saop Maloprodaja [DEMO] - - d.o.o. - O *
R
| B sakrij parametre @ Pregled & Ispii
ﬂ Zatvori
Sifra |Naz1'v (1) |Naz1'v (2 INabavna b‘eleprodajna|Ma|oprodajna|_5 porezom ||':lC ~
4 5000000000000 3 100,000 5.000,00 5.000,00 5.000,00 6.250,00 50,0000

0000000000005
0000000000012
0000000000015

100,000 4.980,00 5.500,00 5.500,00 6.875,00 | 49,8000
1.500,000 7.500,00 | 10.500,00 10.500,00 | 13.125,00 5,00000
1.286,000 | 10.288,00 | 12.850,00 12.860,00 | 16.075,00 8,000

| 2.986,000) 27.768,00| 33.860,00 33.860,00| 42.325,00 v

£ >
001
ZALIHA ROBE nadan 19.12.2017
Poslovnica:
[BiFrA NAZIV Ty ZAUHA JM VRIJED NABAVNA  VELEPRODAJNA  MALOPRODAINA S POREZOM
27 768,00 33 860,00 33 860,00 42 325,00

UKUPNO

Zbog zaokruzivanja podataka na pojedinacnim dokumentima dozvoliena je minimalna razlika

izmedu Stanja zalihe i iznosa u Evidenciji o nabavi i prodaji TDR-a !

U primjeru da jednu od kontrola ne izvedete uspjesno, predlazemo povezite se sa
SAOP-om! Spomenute kontrole mozete izvesti i kad se ne pripremate na inventuru ili
nekoliko dana prije inventure (da se terminski usklade) i zatim izvedete jos odmah prije

pripreme inventure.
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Priprema inventure

Pripremu izvedete nakon prethodne kontrole na meniju Knjizenje — Inventure

Ispisi =

E Saop Maloprodaja [DEMO] - Prezentacijsko poduzece d.o.o.

Knjizenje v |  Sifrarnici =

Alati = Postavke programa ~

Primke

Bezgotovinska prodaja
Gotovinska prodaja
Predracuni

Priprerne primki

lzdatnice

Inventure

[en]

N

Sastavnice
Poklon bonovi
Poklon bonovi - promet

Povrat PDV-a kupcima

lzvjesca -

Otvorit Ce se preglednik gdje za tekucu godinu odredite poslovnicu na kojoj ¢ete pripremiti

inventuru

W Saop Maloprodaja [DEMO] - d.o.o. — O X
w B B e
Godina IZDl? v! Artikl I _I
Poslovnica Il I . Serija I _I
Broj | @ Js0 :|'| [ Svizapisi g[g@ Bt
P — = ==z[I :
Broj IDamm I'lu'rl]ednnsna rnbaISEms IDamm statusa jjen ~Nos ZEP:E".
r
w
< »
0 & zbrojevi [§] Renultat & I=pisi =, Knjiz {0 zatvori
L oo | Z
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Unos nove inventure

Podesite preko gumba Unos zapisa (Insert) s
podesavanje za pripremu inventure.

W Saop Maloprodaja — unos [DEMO)] - — O >
Inventura 2017 / e v B

Datum inventure (18.12,.2017

| Priprema popisne liste s knjifnim stanjem
r

[ Inventura vrijednosne robe
[¥ Svi konsignant

[v Svidobavljad

Sifra artikla od 1 _J do ] J
Sifra grupe od 1 _J do ] J
Klasifikacijska Sifra od | | do | =
Sifra odjela od 1 _J do ] J
MNapomena
. Odustani v Potvrdi
o1

Prozor prikazuje novi unos inventure za odabranu godinu te poslovnicu sa sljedeé¢im
podacima za podesavanje:

e Datum inventure — program ponudi tekuci datum koji mozete promijeniti. Datum je
vrlo vazan pri zahvatu podataka iz prometa i na taj datum se izvodi osvjezenje
knjiznog stanja inventure te dalje priprema dokument inventurnih razlika u
negotovinsku prodaju koju zabiljezi u trgovacku evidenciju.

e Priprema popisne liste s knjiznim stanjem — pri pripremi inventure predlazemo da
se kvacica ne odabere jer se na taj nacin inventurne liste ne pripreme i tako sve
unosimo prema popisu. Ukoliko odaberete kvacicu, automatski vam se pripremi
inventurna lista sa stanjem kao Sto je knjizeno i pri popisu trebamo artikl traziti na
inventurnom listu te preko popravljanja unositi inventurne razlike — sporiji unos nije
prikladan pri koriStenju terminala ili CitaCa pri popisu stvarnog stanja.
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e Bez popisnih kolicina — Kvacica je aktivha samo kada odaberemo ,Priprema popisne
liste s knjiznim stanjem”. Izvrsi se priprema popisne liste s knjiznim stanjem ali su sve
popisne koli¢ine postavljene sa 0 (nula).

¢ Inventura vrijednosne robe - kvacica omogucuje pripremu vrijednosne inventure —
za kolicinsku inventuru kvacice ne smije biti!

e Svi konsignanti — ukoliko je kvacica odabrana, u knjizno se stanje pripreme svi artikli
bez obzira na to Sto je uneseno na artiklu u polje konsignant — bez kvacice su
zahvacdeni samo artikli s navedenim konsignatorom (mogu biti i samo artikli bez
ispunjenog konsignanta).

e Konsignant - ukoliko odaberete konsignanta u knjizno se stanje pripreme samo
artikli koji imaju u Sifrarniku artikla odreden taj konsignant

e Svi dobavljaci — ukoliko je kvacica odabrana, u knjizno se stanje pripreme svi artikli
bez obzira na to $to je uneseno na artiklu u polje dobavlja¢ — bez kvacice su zahvaceni
samo artikli s navedenim dobavljacem (mogu biti i samo artikli bez ispunjenog
dobavljaca).

e Dobavljac¢ - ukoliko odaberete dobavljaca, u knjizno se stanje pripreme samo artikli
koji imaju u Sifrarniku artikla odredenog tog dobavljaca

e Od do sifra artikla — djeluje kao svi filtri i ukoliko ga ispunite u knjizno se stanje
pripreme samo artikli koji odgovaraju tom rasponu Sifra artikla

e 0Od do grupe — djeluje kao svi filtri i ukoliko ga ispunite u knjizno se stanje pripreme
samo artikli koji odgovaraju tom rasponu $ifra skupina artikla

e 0Od do klasifikacije — djeluje kao svi filtri i ukoliko ga ispunite u knjizno se stanje
pripreme samo artikli koji odgovaraju tom rasponu Sifra klasifikacija artikla

e 0Od do odjela — djeluje kao svi filtri i ukoliko ga ispunite u knjizno se stanje pripreme
samo artikli koji odgovaraju tom rasponu Sifra odjela artikla

e Napomena - proizvoljan tekst, za interne potrebe — ne utjece na knjiZzenje inventure

Otvori se prozor pripremljene inventure koju putem Potvrdi potvrdite. Time se u preglednici
inventura pojavi nova inventura sa statusom Pripremljen — crne boje.
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Kontrola pravilnosti pripreme inventure

Na pregledniku inventura mozete napraviti brzu kontrolu ispravnosti pripreme putem gumba

Zbrojevi = e gdje u knjiznom stanju trebaju biti jednake vrijednosti kao u ispisu stanja

zaliha pri jednakim parametrima za podesavanje. Kontrolu izvodite na Maloprodajnoj
vrijednosti sa PDV-om te na nabavnoj vrijednosti.

Saop Maloprodaja [DEMO] - doo.e, >
Zbirni podaci o A

Vrednovanje po maloprodajnim cijenama

Knjifna vrijednost zaliha:
Inventurni visak: 0,00
Inventurni marigk: &,125,00
Razlika: -5.125,00
Stvarna vrijednost zaliha: 0,00

rVrednovanje prema zadnjim nabavnim cijenama—

Knjiina vrijednost zaliha: 4,900,00

Inventurni visak: 0,00

Inventurni marigk: 4,900,00

Razlika: -4,900,00

Stvarna vrijednost zaliha: 0,00
(D01

Zbog zaokruZivanja podataka na pojedinacnim dokumentima dozvoljena je minimalna razlika
izmedu Stanja zalihe i iznosa u Evidenciji o nabavi { prodaji MAL, sto se odrazava i u Knjiznoj
vrijednosti zalihe prema maloprodajnim cijenama sa PDV-om!

Ispis inventurnih lista
Na preglednici inventura omoguceno je putem donjeg gumba Ispisi, ispis inventurnih lista za
izvodenje ru¢nog/papirnatog popisa (ukoliko popis izvodite iskljucivo s terminalom, ispis nije
potreban)
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001 Inventurna lista

Rezultat inventure

Rezultat inventure RMP

Otvorit Ce se prozor sa sljede¢im parametrima za podesavanje:

E- Saop Maloprodaja — ispis [DEMO] -

Sortiranje |po Sifri artikala j

[ Prikaz knjifene kolidine
[ Prikaz stavki bez knjizene zalihe
v Prikaz neaktivnih artikla u zalihama 0

d.o.o. p4

A=

Maziv ispisa |

001

» Odustani v Ispidi

e Sortiranje — omogucuje na ispisu rastuce, razvrstavanje prema sljede¢im podacima:

Sifri artikla, Nazivu artikla, Skupini artikla, Klasifikaciji artikla ili Bar kodu

Prikaz knjizene kolicine — na ispisu inventurne liste vidljiva je kolic¢ina knjiznog stanja
u zalihi prije unosa popisa

Prikaz stavki bez knjizene zalihe — na popisu artikala se ispisu artikli kojih trenutno
nemamo na zalihi.

Prikaz nekativnih artikala u zalihama 0 - na popisnoj listi se ispisu neaktivni artikli

kojih nemamo na zalihi.

e Prikaz bar koda — na ispisu liste se prikaze podatak bar koda iz Sifrarnika artikla
e Naziv liste — ukoliko navedete sadrzaj u polje, taj ¢e se ispisati na inventurnoj listi

iznad

Preko gumba Ispisi omogucen je ispis, koji mozete provjeriti u pretpregledu te S$to ce se

ispisati i koliko je stranica u pripremi za ispis.

INVENTURNA LISTA stevilka: 112017
Poslovalnica: 1 - Datum inventure: 18.12.2017
Konsignant:
| 8IFRAIN NAZIV ARTIKLA SERIJA KNJKOLIEINA  ME DEJ.KOLIINA]
0000000000003
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Unos popisa inventure

Pri popisu stanja u inventuru trebate na pripremljenoj inventuri unijeti inventurnu listu na
koju ¢ete unositi inventurno stanje artikala ru¢no ili pomocu terminala.

Unos nove inventurne liste

Inventurna lista moZe nastati automatski s pripremom inventure — prema postavkama. U
vecini primjera pripreme inventure, inventurne liste se ne naprave i trebate ih sami unijeti.
Jedna inventura moze imati neogranicen broj inventurnih lista. Prvo inventuru oznacite i
odaberite popravi zapis. Zatim nastavite na drugoj kartici inventure Inventurne liste.

W Saop Maloprodaja — izmjena [DEMO] - d.o.c. — O X
Inventura 2017 [ 1 o B
Za poslovnicu
Opéenito |
- HWd M| @@
Eroj |Referent |Naziv |Dah.|m unosa |5131L|s | ~
4
v
T 7broj Rezultat ¥ Odustani + Poturdi
pot | y

Putem unos satvke otvorite novu inventurnu listu.

W Saop Maloprodaja - izmjena [DEMO] - d.o.o. . O X
Inventura 2017 / 1 & w B

ripremijena 18,12, 2017 09:21

Opéenito | Inventurne liste |
Artid | | M4 b M R\J@ A
LG 1

o]

Broj  |Referent  |Nazi Datu i-s'a E
5 raj eferen aziv atum unosa L= Unos stavke

L

E 7broj Rezultat < Odustani " Potvrdi

001 | y
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Na inventurnoj listi mozete odrediti referenta, tko je Sto popisao ili u Napomenu zabiljezZiti
Sto ste na toj inventurnoj listi popisali.

W 5aop Maloprodaja — unos [DEMO] - d.o.o. — O ot

Inventurna lista 2017 1 1 . B e
Inventurna lista

Opcenito l Stavke ]

Datum [18.12.2017 -
Referent (0000001 ...

Mapomena |Popis regala 33|

T Zoroj Rezultat ¥ Odustani " Potvrdi
~ WL .

Inventurnih lista moze biti vise i svi se popisani podaci zbrajaju na nivou inventure zajedno u
stvarno stanje.

Unos redaka inventurne liste

Sustav omogucuje dva nacina ru¢nog unosa stvarnog stanja te unos pomocu rucnog
terminala.

Unos pomocu unosa retka
To je brzi nacin unosa i zbog toga je vidljivih informacija o stanju artikla manje. Preglednik

redaka inventurne liste, pojedinacni stupci imaju oznaku zute olovke I::F , Sto predstavlja
mogucnost neposrednog unosa podataka putem preglednika. Pri unosu podataka u redak
pojedinacni se zapis potvrdi sa preskokom u sljedeci redak pomocu strelice na tipkovnici za
dolje L. Sifre mozete unijeti ru¢no iz inventurne liste ili neposredno s bar kod ¢itacem u polje
artikl te dalje ispunite potrebne podatke: serija, koli¢ina, odnosno u primjeru upotrebe bar
koda pretvaraca, koji odgovarajuce preracuna koli¢inu popisa.
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W Saop Maloprodaja — izmjena [DEMO] - d.o.o. — O *
Inventurna lista 2017 /2 [ 1 g WO e
Inventurna lista
Artikd I l Sortiraj po IRedni broj VI | B & B %
Stavka |§iﬁa artikla |Naziv |Naziv [ ] Koligina Sifra za usporedbu |5erija ~
| 1/0000000000003 95,000 -
| 2/ 0000000000005 101,000 5
L] 3 0000000000007 1,000 15
L] 4/ 0000000000012 1,501,000 =
L 50000000000015 1,285,000 N
W
< >
E Zbir Rezultat < Odustani + Potvrdi
oot |

[

Unos pomoc¢u ekrana za unos

Na pojedinacnim inventurnim listama mozete retke artikla unositi preko Unesi redak 2 kad
vam se otvori ekran za unos podataka.

E Saop Maloprodaja — unos [DEMO] - d.o.o. — ot
Inventurna lista 2017 / 1/ 1/ nova # A -
Za poslovnicu’

Bar kod I —I Aktivnost: Da

Sifra artikla |nnuuuunuuunu |

Serija I _I

Koliéina konvertera I 0,000

100,000 (g |

Koliéina I

MP djena s PDV-om I

&

Mabavna diena I

=

Knjizna kolidina Stvarna kolidina Razlika
Artikl 0,000 100,000 100,000
Serija
{0 Zatvori ¥ Odustani v Kniizi
001 | 4

Ekran za unos omogucuje unos artikla rucno ili s bar kod citacem. Nakon odabira prikazat ce
vam se podaci i dosadasnje stanje popisa artikla, te dosadasnje odstupanje, bez trenutne
kolic¢ine koja jo$ nije potvrdena. Nakon potvrdi na gumb Knjizi ili Alt+K prozor se isprazni za
sljededi unos.
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Unos pomoc¢u terminala

Unos inventurnih redaka izvedete gumbom na Uvoz iz RT E . Otvori vam se ve¢ poznati
prozor za uvoz podataka koje ste prenijeli iz prijenosnog terminala.

W Saop Maloprodaja [DEMO] -

Uvoz iz ruénog termmah pog

d.o.o. — O >

Ruéni terminal I

aziv datoteke s podacima Ipa::kl.dat

Mapa za kopiju IC:\I

¥ Odustani v Potvrdi

01 |

Nakon potvrde sustav za procitane podatke otvara dnevnik prijenosa, kojeg predlazemo da
ispisujete ukoliko nije bio u cijelosti uspjesno izveden.

Pretrazivanje gdje je bilo koji artikl popisan
Na inventuri mozete jedan artikl popisati vise puta na vise inventurnih lista. Tome je
namijenjen filter za pretrazivanje odredenog artikla na nivou inventurnih lista.

g Sacp Maloprodaja - izmjena [DEMO] -

Inventura 2017 [ 1

Za poslovnicu |

d.oc.o. - O X

Opéenito  Inventurne liste |

Artikl (0000000000012 _|

1|0000001

18.12.2017 Pripremljen

W

T Zbroj Rezultat & Ispidi

7 Odustani v Potvrdi

oo1_|

&
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Preglednik prikazuje samo inventurne liste koje sadrze odabrani artikl. Isto tako je na nivou
inventurne liste omoguceno u recima pretrazivanje odabranog artikla.

Q’ Saop Maloprodaja - izmjena [DEMO] - ’ : d.c.o.
Inventurna lista 2017 f 1 /71
Inventurna lista

Opéenito  Stavke |

Artikl (0000000000012 _I Sortiraj po  |Redni broj ;I
Stavka & Sifra artika |Nazi'u |Nazi'u (@
3 200000000000 12 |

U pregledniku se pojave samo reci s tom odabranom sifrom artikla.

Ispis pojedinacne inventurne liste

Kad ste na pojedinacnoj inventurnoj listi imate moguénost ispisa inventurne liste ispod
gumbom Ispisi.

W Saop Maloprodaja - izmjena [DEMO] - d.o.o. — O >
Inventura 2017 / 1

Za poslovnicu

Opéenito  Inventurne I_istel

Artikl 0000000000012 -] 4 4 b b R
1{0000001 18,12, 2017 Pripremljen
W
T Zbroj Rezultat | & Ispidi D i 7 Odustani v Potvrdi
oo1 | 4

Ispis sadrzava inventurno stanje te knjizno stanje artikla te inventurne liste.
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Brzi pregled rezultata inventure

Sustav odmah omogucuje pregled inventurnog stanja bez dodatne obrade na inventurnoj
listi, na inventuri ili pregledniku inventura.

Pregled preko gumba Zbrojevi

Gumb Zbrojevi & Zor9¥ prikazuje vrijednosne podatke inventurnih razlika i novog stvarnog
stanja po maloprodajnoj cijeni s PDV-om , te zadnjoj nabavnoj cijeni.

Saop Maloprodaja [DEMO] -

Poslovnica®

Knjifna vrijednost zaliha:

Zbirni podaci o invent r

~Vrednovanje po maloprodajnim cijenama

Inventurni visak:
Inventurni marigk:
Razlika:

Stvarna vrijednost zaliha:

p d.o.o. >
SN
42,180,00
8,75
12,50
-3,75
42,176,25

Knjiina vrijednost zaliha:
Inventurni vigak:
Inventurni marigk:
Razlika:

Stvarna vrijednost zaliha:

—Vrednovanje prema zadnjim nabavnim cijenama

27.656,00
5,00

8,00
-3,00
27.653,00

001 |
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Pregled stanja preko gumba Rezultat

Gumb rezultat Heaultat prikazuje knjiznu, stvarnu vrijednost i inventurne razlike u
jedinicama mijere, kao i u vrijednostima. Preko tog preglednika (najbrze putem proizvoljnog
razvrstavanja i dodatnih filtera) provjerite inventurna odstupanja i da li nalazite eventualne
artikle koje ste za vrijeme inventure zaboravili popisati.

E saop Maloprodaja [DEMO] - p— d.o.o. — O x
Rezultat inventure 2017 N ¢ (A - 3
Poslovnica
Artikl | Q, I™ svizapis
w* Artikl 1Naziv |JM |5erija KnjiZna koliénalKnjiina urijednost|5tvarna kolicina |Stvarna vrijednost|Razlika ~
L 0000000000003 o - 95,000 5.125,00 98,000 65.125,00
_{0000000000004 | i = 0,000 0,00 0,000 0,00
_ |0000000000005 | tkom | - 100,000 65.875,00 100,000 5.875,00
_|0000000000007 [ 15 1,000 1,25 1,000 1,25
0000000000012 | - 1,459,000 13.116,25 1,500,000 13.125,00
_ |0000000000015 3 | - 1,235,000 16.062,50 1,254,000 16.050,00
| |bCO710C2 i kom - 0,000 0,00 0,000 0,00
w
< >
7 {8l zatvori
o1

Prijenos podataka u datoteku

Preglednik putem desnog klika omogucuje i pomoc¢u Carobnjaka za izvoz podataka prijenos
podataka u razne datoteke.

' Zadano

lzbor stupaca

ﬁarubn}ak za izvoz podataka...

lzvoz u Excel [}
Kopiraj celiju Ctrl+C
Kopiraj stavku Ctri+Alt+C

Broj prikazanih zapisa

Spremi stupce / dodatne filtre

Upotreba posebnog filtra prema vlastitom izboru

Preglednik ima, za lakSe upravljanje, u retku pretrazivanja povecalo A , koje desnim klikom
omogucuje dodatne postavke kriterija, koje mozZete re-konfigurirati za valstitu upotrebu. Uz

T
koristenje spomenutog filtra povecalo se promijeni u lijevak .
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Pregled rezultata na pregledu prije ispisa ili ispis privremenog
rezultata

Na preglednici inventura gumbom Ispis ispod mozete ispisati trenutni/privremeni rezultat
inventure na papir ili ga samo provjeriti preko pregleda prije ispisa.

Rezultat b Isoii | e Kniid
Inventurna lista

E !
Rezultat inventure

Rezultat inventure RMP Ib

Ispis privremenog rezultata ne preporucamo, jer se uz eventualna dodavanja ili promjene
inventure prije knjizenja inventure, rezultat se mozZe jo$ promijeniti. Ispis rezultata
predlazemo kad je vec sve zakljuceno.

Unos popravka knjiznog stanja i osvjezavanje inventure

Kad je inventura pripremljena, svako se knjizenje prometa [prijemi, promijene cijena, povrati,
prodaja] u knjiznom stanju inventure ne uvazava bez ru¢nog pokretanja obrade — Osvjezenje
knjiznog stanja inventure.

Popravak knjiznog stanja inventure

Ukoliko je potreban ispravak knjiznog stanja za inventuru trebate napraviti odgovarajuce
dokumente u knjizenju. Primjer: promjene ekvivalentnih artikala medu razlicitim Siframa. Te
dokumente mozete napraviti na strani prijema ili na strani izdavanja, vazno je samo da su
dokumenti s datumom prije datuma inventure.

Osvjezenje knjiznog stanja inventure
Osvjezenje nije potrebno ukoliko od pripreme inventure, dalje u prometu nista vise ne
knjizite, jer bi Zeljeli da se uvazava na inventuri!
Na glavnom meniju medu pomagalima je obrada Osvjezenje knjizenog stanja inventure

W saop Maloprodaja [DEMO] - d.o.o. — *
Knjizenje = Sifrarnici *  lspisi * | Alati ~ l Postavke programa ~  lzvjesca = Zatvori ]
Otkljucavanje tablica @

Otkljucavanije racuna
Otkljucavanje otpremnica
Pregled knjizenja u RMP
Uskladivanje prometa

Punjenje prodajnih cjenika

Osvjezenje knjiznog stanja inventure

001
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Otvara se preglednik inventura odabrane godine i poslovnice koje imaju status Pripremljen.

W Saop Maloprodaja [DEMO] - d.o.o. - O st

w B B

Broj | @, [s0 j| [~ Svi zapisi | E

1/18.12.2017 Pripremljena

1 ] Zatvori
L foo1 | 4

Za odabranu inventuru odaberete ikonu popravi zapis & i otvora se prozor inventure

W 5A0P Maloprodaja — O b

Osvjezi knjizno stanje inventure 2017 / 1 g w B
Za poslovnicu | 200

Stanje:
Datum Im
[T Inventura wriiednosne robe
¥ Svikonsignanti
[¥ =vidobavljadi
Konsignant
Dobavlad
Od artikla do
0d skupine artikla do
0d Kasifikacijske gifre do
Od odjela do
MNapomena |
) zatvori " Botwrdi
001 | 4

Verzija iCenter-a 2017.14.006 prosinac 2017. Inventura u Maloprodaji bez RMP- 22



@ saop

Painja e

Osvjezavanje knjiznog stanje inventure! Zelite i nastaviti?

N

Gumbom potvrdi , sustav Ce vas upozoriti i
potvrdom na gumb Da izvesti ¢emo osvjeZzenje knjiznog stanja inventure, te preracun
inventurnih razlika prema ve¢ popisanom stvarnom stanjem. Obrada ne mijenja podatke
unosa na inventurne liste!

Inventura je nakon uspjesnog zakljucka osvjeZzena i mozZete se vratiti na inventuru te provjeriti
nove rezultate inventure.

SACP Maloprodaja >

Osvefenje knjiZnog stanja inventure uspjeino zavrienc!

.................................

VAZNO!
Ukoliko se uz osvjezenje inventure otvori dnevnik osvjezenja inventure s greskama,
predlazemo da tu obavijest ispisete i priopéene poteskoée uklonite.
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Knjizenje inventurnih razlika

Kad ste vec sve popisali, uredili viSkove i manjkove, popravili eventualne pogreske unosa i
kada se s rezultatom stvarnog stanja koliCinski i vrijednosno slazete, onda predlazemo
ponovno pripremanje dodatnog arhiva podataka.

Knjizenje inventure - na pregledniku inventura

Nakon knjizenja inventuru vise nije mogucée mijenjati — omogucen je samo pregled i ispis.

Na preglednici inventura putem donjeg gumba Knjizi

& saop Maloprodaja [DEMO] - d.o.o. — m} it
Godina m Artikl Iﬁ
Poslovnica l_l__] Serija rﬁ
Broj | i3, |50 :'i I~ Svi zapisi | B B
A Broj IDamrn ’Vrijednosna robalsmms IDamrn statusa |Mijer1jao ~
L 1 r Pripremljenc 18.12.2017 09:21:37 |Skrbnik
v
< >
|1 E Zbrojevi [ Rewiltat S Ispisi |“-3-‘E| Knjisi | s 1§ zatvori
pot_| 4

pokrenemo podesavanje parametara za prijenos inventurnih razlika u bezgotovinsku prodaju.

[
+# B x B

g Saocp Maloprodaja

Knjizenje invent mi

Vrsta prometa - vigkovi IINW’IS l Inveturni vigkowi
Virsta prometa - manjkovi IiN\l‘MANJ l Inventruni manjkovi
Datum |1B 12,2017 vi

Dokument iInv.razﬁke

Mapomena

v Proveri zalihu

* Odustani v Potvrdi

o | 4
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Vrsta prometa - viskovi — odaberete vrstu prometa tipa | — Inventura za pripremu
dokumenta u negotovinskoj prodaji, gdje ¢e se upisati inventurni viskovi
Vrsta prometa — manjkovi — odaberete vrstu prometa tipa | — Inventura za pripremu

dokumenta u negotovinskoj prodaji, gdje ¢e se upisati inventurni manjkovi (obje vrste
prometa mogu biti iste)

Datum - predlaze se datum inventure, ujedno je to datum dokumenta u Evidenciji o nabavi i
prodaji

Dokument — proizvoljno mozete navesti tekst koji se prenese u bezgotovinsku prodaju
Napomena — proizvoljan tekst — prenese se na napomenu u prometu

Provjeri zalihu - kvacica vam uz eventualne poznate pogreske unaprijed prikaZze dnevnik
prijenosa i ukoliko su pogreske poznate, inventuru ne knjizi, kako bi mogli napraviti potrebne
dopune (primjer: knjizenje na neaktivne artikle, nema dovoljno robe na zalihi za knjiZzenje inv.
manjka...)

U primjeru popisanih neaktivnih artikala srest ¢ete se s upozorenjem gdje mozete nastaviti.
Ukoliko prekinete vratit ete se korak nazad gdje cete modi jos uredivati inventuru.

Potvrdi ot

U rezultatu inventure postoje stavke s neaktivnim artiklirna koji imaju visakove ili manjkowve,
Pri knjiZzenju toga rezultata inventure, pemjenilo bi se spremanje zalihe neaktivnih artikla.
Potvrdite nastavak knjiZenja rezultata inventure,

Nastavite putem gumba Potvrdi (Alt+P). Nakon uspjeSnog knjizenja otvoriti ¢e se
upozorenje:

Informacija >

I.-”"_' 1 Knjizenje inventurnih razlika uspjesno pripravljen!
\ Proknjizite nastale dokumente inventurnih razlika u bezgotovinskej prodaji!

U slucaju da se knjizenje ne izvede uspjesno, otvoriti ¢e se dnevnik knjizenja kojeg
predlazemo da ispisete!

Sistem Ce vas vratiti na preglednik inventura gdje se inventura oboji crveno i status se
promjeni u Knjizen.
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& Saop Maloprodaja [DEMO] - d.o.o. - O *
W BB

Godina IZUl? vl Artild l i
Poslovnica Il l Serija I I
e Q 50 | svizapsi =

& Broj |Datum |\«'rijednosna robalSiath |Dat..|n'| statusa Mijerijao Unio |\|'rijerne izl &
1/18.12.2017 r Knjifen 19.12.2017 09:48:04 11220

|

1 E brojevi [ Reaultat S epidi = Krjis 0 Zatvori
foo1 | A

Ispis dokumenta inventurnih razlika

Konacni ispis rezultata predlazemo kad je inventura vec knjizena.
Na preglednici inventura mozete putem donjeg gumba Ispisi, ispisati dokument inventurnih
razlika s postavkama sljedecih parametra:

ﬁ. Saop Maloprodaja - ispis [DEMO] - - d.oue. *
Rezultat inventure < B [& & @

Sortiranje Ipn Sifri artikala j
¥ Prikaz stavki bez razlika
[~ Prikaz sume po grupama artikla;

¥ Prikaz sume po porezima
[~ Prikaz sume po konsignantima i porezima

Maziv ispisa I
rsta prometa - viske

1]

=)
)
2]

» Odustani  + Ispidi

joor_|

Sortiranje — rastuce sortiranje na ispisu prema odabranom kriteriju

Prikaz stavki bez razlika — ukoliko je kvacica odabrana ispisat ¢e se svi artikli iz inventure, pri
cemu je ispis dulji

Prikaz sume po grupama artikala — ukoliko imate skupine na Sifrarniku artikala na kraju
rezultata omogucen je i financijski zbroj inventurnog stanja
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Prikaz sume po porezima - na kraju ispisa Ce se ispisati rekapitulacija inventurnih razlika
prema poreznim stupcima

Prikaz sume po konsignantima i porezima — na kraju ispisa Ce se ispisati rekapitulacija
inventurnih razlika po konsignantima i poreznim stopama

Naziv liste — unesete proizvoljan tekst koji ¢e se ispisati u zaglavlju dokumenta

Ispis izvedete preko gumba IspiSi - joS prije ispisa vam je desno iznad na raspolaganju
prethodni pregled na ekranu.

Zakljucivanje knjizenja razlika u Negotovinskoj prodaji

Kad je inventura u pregledniku knjizena, knjizenje se jos$ nije zakljucilo!
Nastavite na Knjizenje — Bezgotovinska prodaja

g Saop Maloprodaja [DEMO] - Prezentacijsko poduzede d.o.o. e

Knjizenje = i Sifrarnici Ispisi =  Alati =  Postavke programa ~  lzvjeiéa ~ Zatvori

Primke

| Bezgotovinska prodaja L\\g

Gotovinska prodaja

| B L A,

Gdje odaberete poslovnicu te vrstu prometa koju ste odredili na knjiZzenju inventure.
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Na pregledniku ¢e se pojaviti dokument sa statusom Pripremljen. Taj dokument otvorite

pomocu ikone Popravi zapis @ i dokument samo potvrdite klikom na gumb Potvrdi
(Alt+P). Ako smo pri knjizenju inventure odabrali razlicite vrste prometa za viskove i
manjkove, ovdje moramo navedeni postupak napraviti na obje vrste prometa.
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Nakon potvrde izvesti Ce se zadnji dio knjizenja i na preglednici ¢e dobiti status Knjizen.
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Tako je knjizenje inventure zakljuceno.
Prema potrebi mozete dokument razlika ispisati.
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@ saop

Kontrola pravilnosti knjizenja inventurnih razlika

Ukoliko ste uspjesno izveli knjizenje inventurnih razlika, to mozete provjeriti na vise ispisa.

Kontrolu predlazemo na ispisu Zaliha robe, gdje se vrijednost zalihe prema zadnjoj nabavnoj
cijeni i maloprodajnoj cijeni s PDV-om trebaju slagati sa stvarnim stanjem inventure.
Predlazemo i kontrolu odredene Sifre da li se kolicinska promjena pravilno uvazila.

Kontrolu izvedete na ispisu Evidencije o nabavi i prodaji, odnosno je li dokument zaveden u
evidenciji MAL. Na taj dan u evidenciji stanje je uskladeno prema maloprodajnoj cijeni s PDV-
om na stvarnim stanjem inventure.

Radi zaokruzenja podataka prema pojedinacnim dokumentima dozvoliena je minimalna
razlika izmedu Stanja zalihe i iznosu u Evidenciji o nabavi i prodaji!

* Upute pripremljene i-ili azurirane s verzijom iCenter-a 2017.14.006. Daljnjim dopunama modula upute se mogu
promijeniti u skladu s novostima objavljenima na internetskoj stranici: http://help.icenter.si/hr.
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