@ saop

Priprava mesecnih potnih nalogov

Poenostavljeno vodenje potnih nalogov

V programu Obracun potnih nalogov lahko poenostavljeno vodite mesecne potne naloge, e to seveda

zelite.

V ta namen je v nastavitvah programa dodana moznost oznake Poenostavljeno vodenje mesecnih

nalogov.

8" Saop Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidre — O *
Mastavitve o S

E'splcénoéﬁnjiienje Poyezave | Blagajnisko poslovanje | Dnevnice | REK | Potrjevanje

Opombe

Steviléenje po potnikin |P0 zaporedni Stevilki v okviru leta ﬂ
Malogodajalec (0000016 ---| D, Luka
Odredbodajalec (0000016 ---| b, Luka

[~ Prikaz potnih nalogov po operaterjih

[ Operater = Zaposleni

[ Prikaz potnih nalogov po enotah org. strukture
[ Obvezen vnos dodatnega opisa naloge

[v W Sifrantu vozil so tudi vozila zaposlenih

| [v Poenostavljeno vodenje mesednih nalogow I
Obradun strodkov

Sifra vrste strogka za kiometrino (00001 x| KILOMETRINA - 18 %
Sifra domace denarne enote |973 s Evro
Sifra driave za 5L0 m Slavenija
Sfratefzineliste [ | Banka Slovenie
Vrsta tefaja [S - Sredmji -

Vrsta dokumenta za
predlogo potnega naloga

Z14 «*| Potninalog (predioga)

Wrsta dokumenta za obrafun 215 +*| Potni nalog (obrafun)

Zatetek poslovnegaleta | 121 dan 13| mesec 1.1.2020
[ Kopiranje obrafuna strogkov

¥ Opust  + Potrdi

Skrbnik 1001

Kaj omenjena funkcionalnost pomeni?
Nekatere stranke so izrazile Zeljo, da bi pri vnosu podatkov v mesecni potni nalog na zavihek Mesecni
nalog ne vnasale ure odsotnosti (od-do ure trajanja potovanja) ampak bi to izvajale samo datumsko, po

dnevih in odsotnost v urah in minutah kar same vpisale.
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B Sacp Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Javni za

ER =N

Nalogi za
§ifra potnika (0000013 I V. Matic

er

Status: |

Obradun: I
Evidenéni strogki : I 0,00
Predujem: I 0,00

Za izpladilo: I

0,00

Prenosi

Krjizene v DK - Redno: 'I

Knjifene v DK - Evidenéno: ¥
Izplafano v PP: 'I
Izplacano v OPZ: 'I
Datum izplatila REK: 'I

# 7 Sacp Obracun potnih nalogov-vnos [DEMO] - Javni zaved..  — O X

# | % 6 &

Zaporedna Stevika I 1

Gradnikova 1, Mova Gorica
Leto naloga 2020 Stevika naloga 12
[V Mesetni nalog Zamesec| 09 Septemb
Datum tzdzje [08.09.2020 v
prierta [0 [ B L3 - 7 - B O
Glava |A_r|aliﬁke in opombe |Olgrafun |§vidanﬁn\ struékil Mesedni nalog I%ruﬁl_u
£ Dopolni zapise M 4 bk M | B F B B
Kilometrina |75 Reladija Naziv relacije
>
<
&ShTckaj Bk Kopiraj potninalog () Prekiidi PN = 0k

Reladja IUUUUI ==+ NG-LI-NG

Namen |Obis strank

KM 210,00

[
=

Odhod |10.09.2020

=]

Prihod IlD.DQ‘ZDZD -

Odsotnost (ur : min) |03:20 jl

Kilometrina I
Opomba ||
¥ opust v Potrdi
Skrbnik Joo1 | 4
v
>
Trod TEnE ¥ Opust 4 Potrdi

V ta namen je bila v nastavitve programa dodana moznost izbire Poenostavljeno vodenje potnih nalogov.

V primeru, ko Zelite mesecne potne naloge voditi »po starem, kljukice Poenostavljeno vodenje potnih

nalogov v Nastavitvah programa ne smete imeti oznacene. V tem primeru boste podatek o sluzbeni poti

vnesli tako, kot ste to vnasali do sedaj — s tocnimi urami odhoda in prihoda.
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[H Sacp Obracdun potnih nalegov-vnos [DEMO] - Javni zavod...  — O et

| Mesecni n 2B % B &
Zaporedna stevilka |—1
Relacia [00001 -] NG43iG
MNamen chisk strank
| 20,00
Odhod [10.09.2024 07:30
Prihod |10.03.202q 11:20

Odsotnost (ur @ min) I 3:

Kilometrina I

-

-

Opomba

¥ Opusti " Potrdi
Skrbnik foo1 | 4

Funkcionalnost Dopolni zapise

Pri izpolnjevanju mesecnega potnega naloga je dodana tudi funkcionalnost, ki jo sprozimo preko gumba
B Dopolni zapise Namenjena je pripravi vrstic na zavihku Mesecni nalog in sicer na nacin, da prvo vrstico

(za prvi dan potovanja) vnesete,

3 Saop Obracun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro — O X

s B xRS
§ifra potnika [0000018 -~ v. Matic Status: |

Gradnikova 1, Nova Gorica Prenosi

Leto naloga I 2020 Stevika naloga I 12 Obradun: I KnjiZene v DK - Redno: 'l

¥ Mesedni nalog Za mesecl 09 September Evidenéni stroski : I 0,00 Knjifene v DK - Evidenéne: j'

Datum izdsje [08.09.2020 | Preduem: [ 000 Tzplacano v PP: | =]
: .

Izplatano v OFZ: I Vl

Za izpladilo: I 0,00
Datum izpladila REK: I 'l

prponta |01 [ B [3 - [2 - @0 &y
Glava |analit'k.e in opombe |Otgraéun |§\ridem':ni strogki | Mesedni nalog | Porodilo

7] Dopolni zapise i 4 b N| B F B B

KM Maziv Odhod 1A
10.09. 2020

Kilometrina |Z5 Reladia Naziv reladije

1|00001 NG I-NG
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ko kliknete na gumb &7 Dopolri 2apise program javi, da bo dopolnil zapise za cel mesec. Potrdite. Dodajo
se zapisi za vse naslednje dni v mesecu, za katerega je dolocen potni nalog (samo za delovne dneve —

vezano na koledar). Program prekopira prvo vrstico, samo datum potovanja se spremeni.

B Sacp Obradun potnih nalogov-sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidre - [m| x
og F, v B
| &ifra potrika [0000013 =] v. Matic Status:
Gradnikova 1, Nova Gorica Prenosi
1 Leto naloga 2020 Stevilka naloga 12 Obraéun: Knjiene v DK - Redno:
W Mesetni nalog Zamesec| 09 September Evidenni strodk : 0,00 Knjiene v DK - Evidenéno: :l
1 Datum izdaje [08.09.2020 ~ Predujem: 0,00 Izplafano v PP:
Izplafano v OPZ:
Za izpladilo: | 0,00
Datum izpladila REK:
1 R — o =
Priponka £ ab e & =
Glava | Analitike in opombe | Obracun | Evidenéni strogki | Mesedni nalog | Porodilo
{57 Dopalni zapise o4 b M3 B Bf
Kilometrina |25 Relacia Naziv relacije KM Maziv Y
| 2 00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 11.09.2020
| 300001 NGLING Obisk strank 210,00 12.09.2020
| 4|00001 NG-LING Obisk strank 210,00 13.09.2020
| 500001 NG-LING Obisk strank 210,00 14.09.2020
| 6|00001 NG-LING Obisk strank 210,00 15.09.2020
| 700001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 16.09.2020
| 8|00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 17.09.2020
| 9|00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 18.09.2020
| 10 00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 19.09.2020
| 11|00001 NGLING Obisk strank 210,00 20.09,2020
| 1200001 NG-LING Obisk strank 210,00 21.09,2020
| 13 00001 NG-LING Obisk strank 210,00 22.09.2020
| 14/00001 NG-LING Obisk strank 210,00 23.09.2020
| 15 00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 24.09.2020
| 15 00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 25.09,2020
| 17 00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 26.09.2020
| 18 00001 NG-LI-NG Obisk strank 210,00 27.09.2020
| 15 00001 NG-LING Obisk strank 210,00 28.09.2020
| 20 00001 NG-LING Obisk strank 210,00 29.09,2020
|| 21 00001 NG-LING Obisk strank 210,00 30.09.2020
v
< >
&} Tiskaj Kopiraj potri nalog () Prekiici PN W Opusti v Potrdi

Podatke na pripravljenih vrsticah lahko po potrebi tudi spremenite.
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