@ saop

Inventura - Materialno skladis¢no poslovanje

Namenjeno samo uporabnikom SAOP iCentra, ki prejeme na skladis¢e vnasate:

- v modulu Materialno skladiSs¢no poslovanje

seve

- v prevzemih modula Dobavitelji in kupci ter knjizite v MSP

*** Za uporabnike, ki prevzeme vnasate v modulu Trgovina na drobno so druga navodila.

Pred pripravo inventure moramo izvesti nekaj kontrol nad podatki, da bomo pripravili knjizno stanje v

inventuro brez nepotrebnih zapletov.

Prevrednotenje prometa

Pred obdelavo je priporocljivo narediti dodaten arhiv podatkov!

B saop Materialno skladiféno poslovanje - SAQP d.o.o. — O et
Knjizenje - Sifranti ~ |zpisi ~ Pripomodcki - Mastavitve * Porcdila = Zapri !
Odklepanje tabel

Prevrednotenje prometa

Osvetitev knjiznega stanja inventure
Pregled nad dokumenti

Polnjenje cenika z nabavnimi cenami
Polnjenje artiklov z minimalnimi zalogami
Prepis %6PC in %MC v artikle

Obragun FIFO

Skrbnik 001

Predlagamo, da se obdelavo poganja izklju¢no v primerih, ko ugotavljamo neskladja med izpisi in pregledi.
Ker je obdelava razmeroma dolgotrajna jo sprozimo takrat, ko ni potrebe po knjizenju v Materialno
skladis¢nem poslovanju ali modulih povezanih na MSP. V kolikor odstopanja zaznamo na posameznih
artiklih, lahko prevrednotenje sprozimo samo za naveden artikel — levo zgoraj (zaradi manjsega Stevila

zapisov se obdelava zakljuci hitreje).

Inventura - Materialno skladis¢no poslovanje - 1.



@ saop

H Saop Materialno skladigéno poslovanje - SAOP d.o.o,

Bxbs
Artel | o |

[T | ET— | -

B saop Materialno skladiééno poslovanje - SAOP d.o.o. — O >

T - trgovina na drobno
| - trgovina na debelo

Prevrednotenje zalog za leto 2018

Po izvedenem prehodu se lahko spremeni vrednost prometa.

@ Izbrali ste prevrednotenje prometa za leto 2018 in tip skladiséa v !

Priporo€amo izdelavo rezervne kopije prometnih podatkov MSP!

Skrbnik 001 |

2 ﬁ Kontrola podatkowv prometa Pt Opust y"lEatrdi

Skrbnik o1 | 4

Postopka prevrednotenja prometa prekinjati ne smemo! V kolikor se postopek prekine je OBVEZNO

potrebno postopek v celoti ponoviti in ga uspesno zakljuciti. Brez uspesnega zakljucka, bo stanje zaloge

napacno in nadaljnja knjizenja so lahko usodna zaradi izkazovanja napacne zaloge.

@ Prevrednotenje prometa za tip skladi3¢a M uspeéno zakljuceno !

Inventura - Materialno skladis¢no poslovanje - 2.



Priprava inventure

Inventuro izvajamo v modulu skladi$¢no poslovanje v funkciji knjizenje.

B saop Materialno skladiféno poslovanje - SAQP d.o.o. — O et

b 2

[ Knjizenje ~|  Sifranti~  lzpisi~  Pripomoéki~  Nastavitve - Porocila = Zapri B
Promet Ctrl+P
Predprejem Ctrl+D
Mivelacija zalog Ctrl+M
Inventure Ctrl+1
Odjava konsignacije Ctrl+ O
Temeljnica nabave, porabe  Ctrl+M
Zacetno stanje Ctrl+5
Prehod v novo |eto Ctrl+L

Skrbnik 001 | 4

Ko kliknemo na ukaz inventure se odpre okno z inventurami.

B saop Materialno skladiééno poslovanie - SAOP d.o.o. - [m| X
w @B R
Leto |2018 vl
Stevika | Q, [s0 :,'| ™ Vsi zapisi ‘ 2 B
IDah..lm IIz prometa | Skladisce Naziv skladisca Konsignant IDoba\ribte |513tu5 |Opcmba -~
L 2/23.11.2018 [ Glavno skl. materiala Pripravijen
| 1/22.11.2018 r 0000001 Glavno skl. materiala oon0z201 Knjifen
v
< >
E b Rezultat ¢S Tiskaj 5 Knjidi @1 zapri
| Skrbnik joo1 | 4

(na sliki sta prikazani 2 predhodni inventuri)

Kliknemo na vnesi zapis E
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ﬁ Saop Materialne skladigéno poslovanje - vnos - S4.. — X

Inventura 2018 b | @

Skladisce W Glavno skl. materiala
Konsignant l—_|
Dobavitelj | ]
Datum inventure lm

[~ Priprava popisne liste s knjiznim stanjem

Sifra artikla u::u:l| J do | J

Konto zaloge u::u:l| J do | J

Sifra skupine u::u:l| J do | J
Klasifikacijska &ifra od | | do | =

Sifra oddelka od | | do | =

Opomba
¥ Opusti " Potrdi

Skrbnik 001

Najprej vnesemo Sifro skladisca za katero zelimo delati inventuro.

Ce Zelimo inventuro samo za blago dolocenega dobavitelja, konsignanta , ali pa samo za doloéene skupine
blaga moramo to vpisati v prosta polja, ki so na razpolago. Najpogostejsi primer inventure je, da delamo
inventuro za celotno kolicino blaga, ki je v skladiscu.

Kot datum inventure se predlaga datum odpiranja inventure, to je tekoci datum, ki ga po potrebi lahko

spreminjamo.

Nastavitve Kljukic:

1.) [/ stanje iz prometa pomeni,

da program uposteva knjizno stanje iz prometa do vklju¢no izbranega datuma inventure (»zaloga na dan),

brez kljukice pa pomeni, da bo uposteval zaloge iz trenutnega stanja zalog ne glede na datum inventure.

Tudi pri osvezevanju knjiznega stanja ima ta nastavitev enak pomen.
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Primer:

Inventurna lista je izpisana 28.11.18, knjizno stanje artikla je 10, inventura presteje zalogo na dan 28.11.18
in presteje 8 kos.

29.11.18 kontroliramo inventurni popis in ugotovimo, da smo 26.11.18 pozabili izdati stranki dobavnico za
2 kosa. Vpisemo izdajo z datumom 26.11.18 in osvezimo knjizno stanje inventure na dan 28.11.18, med
tem smo na datum 29.11.18 knijizili izdajo 5 kos istega artikla.

e V primeru da je kljukica na stanju iz prometa bo program pri inventuri primerjal stanje 8 kos (10-
2) s kolicino, ki jo bomo vpisali iz popisnega lista, (»zaloga na danc),
e V primeru da ni kljukice na stanju iz prometa bo program pri inventuri primerjal stanje 3 kos (10-

2-5) s kolicino, ki jo bomo vpisali iz popisnega lista. (» trenutnega stanja«).

2.) [M] priprava popisne liste s knjiznim stanjem pomeni,

da si bo poleg knjiznega stanja priprava zapomnila tudi dejansko stanje, ki je v tem primeru enako

knjiznemu stanju. Poleg tega se zapiSe v inventurne podatke tudi popisni list (kakor, da bi artikle, ki imajo
knjizno stanje tudi dejansko presteli in vnesli). TakSen nacin uporabljajo uporabniki, ki inventuro opravljajo
»formalno«. Takénega nacina ne priporo¢amo. Ce kljukice ni program ne tvori samodejno dejanskega
stanja in je potrebno vse prestete zaloge tudi vnesti skozi popisne liste ali zajeti s terminalom. Tak nacin

dela je bolj pravilen in ga priporocamo.

Tako pripravljeno okno za inventuro potrdimo in odpre se nam okno inventure ter dalje predlagamo, da
pripravljeno inventuro potrdimo. Dobili smo nov zapis v preglednici inventur, od kjer nadaljujemo s
pregledom inventure na gumbu Zbiri, kjer se prepricamo, da se vrednosti zaloge ujemajo z zajeto

vrednostjo v inventuri.

Izpis Inventurne liste — za popis na papir

Izpis inventurne liste je namenjen roCnemu popisovanju na papir. Popisne liste lahko natisnemo v vec

izvodih, saj je lahko Stevilo popisovalcev neomejeno in pri tem za popis ne uporabljamo rocnih terminalov.
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H Saop Materialno skladigéno poslovanje - SAQP d.o.o.
Leto IEUIB vI
Stevika |
A Stevika  [Datum |1z prometa | skiadisée |Maziv skiadisEa

t 2/23.11.2013 0000001 Glavno skl. materiala

| 1(22,11,2018 0000001 Glavno sk, materizla

£

2 E Zhiri Rezultat | <h Tiskai | & ki

Skrbnik m.l | Inventurna lista -

3

Rezultat inventure

Rezultat inventure na zadnji dan v letu

V primeru, da imamo vec lokacij istega skladis¢a, na primer prvo in drugo nadstropje, priporocamo, da

izpiSete dve inventurni listi in jih oznacite kot popisno listo 1, 2, .... Na tak nacin boste lahko hitreje in z

manj napakami vnesli popis inventure, saj se bo popis izvajal na posamezni lokaciji in ne bo potrebno

preverjati, kaj ste ze presteli in kaj ste pozabili vpisati na prejsnji lokaciji.

Ravno tako priporo¢amo, da vsak popisovalec ali popisovalna skupina prejme svoj izvod Inventurne liste

za popis.

ﬁ SADOP Materialno skladii¢no poslovanje - tiskanje - Podjet).. X

oG

rikazi po
(® brez

(" lokadiah = oddelkih

ezvrscane [EETEE I - |
[ Prikaz knjizne koliine
I_ Prikaz vrstic brez knjizne zaloge
I_ Prikaz neaktivnih artiklov z zalogo 0

Naziv liste |

> Opusti v Tiskaj

Skrbnik

1006 |
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Prikazi po — omogoceno je grupiranje artiklov na papir — predogled (brez, Sifrantu lokacij ali Sifrantu

oddelka iz Sifranta artiklov).

Razvrscanje — narascajoca postavitev glede na izbran podatek.

M/ Prikaz knjizne kolicine — izpisejo se koli¢inski podatki knjiznega stanja ob pripravi inventure.

V] Prikaz vrstic brez knjizne zaloge — izpidejo se tudi artikli, ki imajo na trenutek priprave inventure
koli¢insko stanje 0.

[~/ Prikaz neaktivnih artiklov z zalogo 0 - izpidejo se tudi artikli, ki imajo na trenutek priprave inventure
kolicinsko stanje 0 in so neaktivni.

Naziv liste — vnesemo poljubno besedilo, ki se izpiSe v glavi dokumenta.

Glede na nastavitvene parametre ob pripravi tiska predlagamo, da se na popisno listo vkljuci vse artikle,
tudi tiste, ki imajo knjizno stanje 0. V kolikor to zelimo, potrdimo 'Prikaz vrstic brez knjizne zaloge'. S tem

se izognemo ro¢nemu dopisovanju artiklov, ki knjizne zaloge nimajo, dejansko pa so na zalogi.

SAOPd.o.o. Datum 23.11.2018

Stran 1
testna inventura
INVENTURNA LISTA stevilka: 272018
SkladiZce: 0000001 Glavno skl. materiala Datum inventure: 23.11.2018

Konsignant:

SIFRA IN NAZ IV ARTIKLA SERIJA ME DEJKOLIEINA

0000000000101 SEKIRA GOZDARSKA - kos _

0000000000102  SEKIRA ZIDARSKA - kos _

0000000000103 ZARNICA LED 8W - kos _

0000000000104 ZARNICA LED 15W - kos _

0000000000105  ZARNICA HALOGEN 40W - kos _

0000000000106 SVINCNIK ZA LES GRAFITHI - KOS _

0000000000200  MLEKO POLNOMASTNO 3,5% - I o

0000000000201  MLEKO LITE 1,6% - I -

0000000000201 MLEKO LITE 1,6% 111111 | _

0000000000201 MLEKO LITE 1,6% 111112 | -

0000000000202  SIR RIBANI - KG _
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Osvezitev knjiznega stanja inventure

V kolikor smo med pripravo inventurne liste in Stetjem blaga Se karkoli knjizili, moramo najprej osveziti
knjizno stanje. Osvezitev knjiznega stanja inventure se ne dotakne vasih vnesenih podatkov popisa,
ampak samo ureja knjizno stanje in vam glede na vase podatke prikaze prave podatke o inventurnih
razlikah. Priporo¢amo!

Predvsem je to pomembno za tiste, ki inventuro pripravljate s potrditvijo polja »Priprava popisne liste s

knjiznim stanjems.

B saop Materialno skladiééno poslovanje - SAQP d.o.o. — O X
Enjizenje - Sifranti ~ |lzpisi = Pripomodki = i Mastavitve = Poroéila - Zapri I
Odklepanje tabel

Prevrednotenje prometa

Oswefitev knjiZnega stanja inventure

Pregled nad dokumenti

Polnjenje cenika z nabavnimi cenami
Polnjenje artiklow z minimalnimi zalogami
Prepis %P Cin %MC v artikle

Obracun FIFO

Skrbnik 001

Oznacimo inventuro in kliknemo na izberi.

[# saop Materialno skladiiéno poslovanje - SAOP d.o.o. - O x
Osvezitev kn| (@ e
Leto (2013 -
Stevika | | &, |5E| :ll [ si zapisi

& Stevika |Damm |Iz promeiﬁlskladiﬁc'e Konsignant Dobavitelj |513ms Opomba ~

Q 2 23.11.2018 ¥ 0000001 Pripravljen
v
1 . Opusti 1/ Izberi

Skrbnik 001

Odpre se okno kjer ni mogoce nic spreminjati.

Inventura - Materialno skladis¢no poslovanje - 8.



@ saop

B saop Materialno skladiééne peslovanje - SAQP d.o.o. — O >

Osveiitev knjiZznega sta oo e
Datum inventure IZS. 11,2015 vI

[+ Stanje iz prometa

Opomba ||

Konsignant I I
Dobavitel I I

Skladigce (0000001 -« Glavno skl. materiala

Sifra artikla od I _I do I _I

Konto zaloge od I _I do I _I
Sifra skupine od I _I do I _I
Klasifikaciiska Sifra od | | do | =
Sifra oddelka od | | do | =

Osvezevanje knjiZnega stanja inventure osvezi knjizno stanje inventure
A 5 trenutnim stanjem. S tem se lahko spremeni rezultat inventura!
Ali zelite nadaljevati?

¥ Opusti y/ﬂadaljuj
Skrbnik o1 | y:

Izberemo na Nadaljuj.

SACQP Materialno skladiténo peslo..

Osveditev knjiZnega stanja zakljuena!

Potrdimo in zapremo okno.

V kolikor se odpre okno dnevnika prenosa podatkov, si podrobno poglejte obvestilo!
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Sedaj lahko preverjamo stanje v inventuri glede na novo knjizno stanje in na Ze obstojecCe dejansko stanje.

Osvezitev knjiznega stanja inventure lahko delamo veckrat. Tudi Ce stanja inventure Se nismo v celoti vnesli.

Vnos rezultata popisa

Vnos rezultata lahko dela vec ljudi na razlicnih racunalnikih, saj se delo organizira tako, da v skupno
inventuro odpremo vec popisnih list in vsak vnasa v svojo. Podatki se iz popisa dejanskega stanja sestejejo
k skupnem knjiznem stanju, na podlagi katerih se ugotavlja odstopanja.

Preko knjizenja vstopimo v inventure in odpremo inventuro, v katero bomo vnasali dejansko stanje.

B Saop Materialno skladizéno poslovanje - SAOP d.o.o. - O *
Y rﬁ' B B | @
Leto IZD]S vl
Stevika | Q[ :,'| I vsi zapisi | @(@)
& Stevika  |Datum IIz promeialSldadiEée INaziv skladiséa Konsignant Status IOpomba I\c'nesel ~
» 23.11.2018 v 0000001 Glavno skl. materiala Pripravijen 23,11.2018 14:38 Osvezeno knjizno s Skrbnik
1/22,11,2018 r 0ooooo1 Glavno skl. materiala 0000201 Knjizen Skrbnik
v
< >
2 E 7hi Rezultat ¢S Tiskaj & Krijisi {§0 zapri
Skrbnik por_| )

Odpre se okno, ki smo ga Ze videli ob pripravi inventure, dalje izberemo zavihek »Popisne liste«. Tukaj

preko g:Vnesi vrstico lahko odpremo neomejeno Stevilo popisnih list na izbrani inventuri.

ﬁ Saop Materialne skladif€no poslovanje - sprememba - SAOP d.o.o. - O pd
Inventura 2018/ 2 W W B e
Za skladisce 0000001 Glavno skl. materiala j i
Artl | E| 4 b b @Eﬁ
Stevika |Reﬁarent |Naz1'v |Datun1 Vnosa |513t|..|5 | ~
Ld
W
E Zhiri Rezultat ¥ Opust  + Potrdi
Skrbnik foo1 | A
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Svetujemo vam, da vsako odprto popisno listo oznacite/poimenujete - za koga in c¢emu je bila odprta.

Kasneje popisne liste samo Se urejamo preko g:popravi zapis, tako da vnasamo potrebne popisane podatke

dejanskega stanja inventure.

Popisna lista 2018 / 2 | nova

H Saop Materialne skladiféno poslovanje - vnos - SA0P d.o.o.

N o R
T =l -

Splogno | vrstice |

Datum [23.11.2018 -

Referent (0000001  «-=| Flintstone Kremendek

JJ

Opomba |Popisovalec: Skrbri skladigénik - priticie|

E zbiri Rezultat

¥ Opust + Potrdi

Skrbnik oo | y
Vnos dejanskega stanja izvajamo na vrsticah.

ﬁ Saop Materialne skladidéno poslovanje - vnos - SAOP d.o.o. - [m| X
Popisna lista 2018 /2 / 1 P w B
SploZno  Vrstice |

Artikel I J I Uredi po |Zaporedna Stevika Vl | [E] g B B

rstica | . Sifra artida ‘Naziv (1) Crina difra | . Serija | . Koligina |értr|a 3ifra pretvornka | Sifra za primerjavo ‘ME |ME pretvornika‘ ' Koligina pretv...|K -
| 1/0000000000201 MLEKO LITE 1,6% 111111 | 0,000
| 2/0000000000103 ZARNICA LED 8W - kos 0,000
5

<

v
>

= Zbiri Rezultat

* Opusti + Potrdi

|Skrbnik joo1 |

|
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Vrstice popisne liste

Vrstice se lahko vnasa na vec nacinov:

- preko forme za vnos — okenski vnos
- preko vrsticnega vnosa

- uvoz iz datoteke oz. ro¢nega terminala

Tisti, ki so inventuro pripravili s kljukico »Priprava popisne liste s knjiznim stanjem«, NE VNASAJO,

ampak popravljajo stanje v Ze pripravljenih podatkih, ki predstavljajo dejansko stanje. To dejansko

stanje je enako knjiznemu, v kolikor se ni naknadno $e kaj knjizilo in osvezevalo inventuro. V ta namen

preglednica omogoca razvr$canje vrstic in iskanje posameznega artikla v popisni listi.

Rocni vnos vrstic popisne liste inventure

Preko okna za vnos vnasamo podatke iz popisnega lista.

ﬁ Saop Materialne skladiféno poslovanje - sprememba - SAOP d.o.o. — >
Popisna lista 201 Y v B
Crina ifra | - Aktivnost: D

Sifra artikla [0000000000103 .| ZARNICA LED 8w

Serija | J

<olifina pretvarnika | 0,000 J
Kolidina | 5] kos
Knjitna kolidina Dejanska kolidina Razlika
Artikel 100,000 90,000 -10,000
Serija 100,000 90,000 -10,000
X Opusti " Knjisi
Skrbnik 001

Iz popisne liste prepisemo Sifro artikla, v polje koliCina vnesemo koli¢ino, ki je na popisnem listu. V
spodnjem delu ekrana se nam izpiSe podatek o knjizni kolicini. Podatek dejanska kolicina pomeni kolicino,
ki je ze bila vpisana v inventuri, razlika pa predstavlja razliko med knjizno in Ze vpisano koli¢ino. Na spodnji

sliki je predstavljen primer z uporabo serije.
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H Saocp Materialne skladiééno poslovanje - sprememba - SA0P d.o.o. — *

Popisna lista 2018 /27171 o W B

_I Aktivnost: D

Crina &ifra I

Sifraartida [0000000000201 .| MLEKOLITE 1,6%

Serija [111111 =

<olidina pretvornika I 0,000
Kolifina I ﬁ I
Knjifna kolidina Dejanska kolidina Razlika
Artikel 86,000 5,000 81,000
Serija 12,000 5,000 -7,000
X Opusti " Knjisi
Skrbnik o0 | y

Pri vnosu moramo paziti, da vnaSamo samo artikle, ki so zajeti v inventuro. V kolikor bi zeleli popisati artikel,
ki je izven obsega popisa, se tako zaveden artikel obarva rdece oz. se ne zavede v inventuro.

Ravno tako moramo ob popisu paziti, da popisujemo samo aktivne artikle. V kolikor bi knjizili inventuro
z razlikami na neaktivnih artiklih, bi se srecali Se z dodatnim opozorilom v primeru preverjanja. Za take

primere je najbolje, da za Cas knjizenja inventure oznacimo, da so artikli aktivni.

H Saocp Materialne skladiééno poslovanje - sprememba - SA0P d.o.o. — *

Popisna lista 2018 /271173 o WA e
Crina Sifra I B Akﬁunnst@

Sifraartkla [0000000000992 -] NE aktivni artikel

Serija I _I

<olidina pretvornika I 0,000
Kolidina | D @ kos
Knjifna kolidina Dejanska kolidina Razlika
Artikel 0,000 0,000 0,000
Serija 0,000 0,000 0,000
X Opusti " Knjisi
Skrbnik o0 | y
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Vidno tudi v preglednici!

Ko vpiSemo vse vrstice izgleda popisna lista tako:

a Saop Materialno skladizéno poslovanje - sprememba - SAOP d.o.o. - ] *
Popisna lista 2018 /2 /1 P o e

Splogno  Yrstice I
Artikel I _I I Uredi po IZaporedna stevilka ;I | B F B
vrstica | ¢ Sifra artkia_|Naziv (1) [ .# serija [ .# kolicina [ME |Ertna §ifra pretvornika | ME pretvornika| .47 Koliéina pretv...[Knjiz. kol. artkel | Dejan. kol. artikel [Razika articel[knjiz kol serija [Dejan.kol. serija|Raziika serija|Aktivnost »
] 9 0000000000201  MLEKO LITE 1,6% - 50,000 | 0,000 85,000 151,000 75,000 50,000 50,000 0,000 D
B 8 0000000000201  MLEKO LITE 1,6% 111112 24,000 | 0,000 85,000 85,000 -1,000 24,000 24,000 0,000 D
» 1000000000020 | MLEKD LITE 1,6% 111111 11,0001 0,000 85,000 11,000 75,000 12,000 11,000 -1,000 D
| 2/0000000000103  ZARNICA LED 8W - 90,000 kos 0,000 100,000 90,000  -10,000 D
B 3/0000000000999 | NE aktivni artkel - 0,000 KOS 0,000 0,000 0,000 0,000 N
B 4/0000000000104  ZARNICA LED 15W - 200,000 kos 0,000 200,000 200,000 0,000 D
B 5000000000105  ZARNICA HALOGEN 40W/ - 500,000 kos 0,000 300,000 500,000, 200,000 D
B 6 0000000000101  SEKIRA GOZDARSKA - 2,000 kos 0,000 1,000 2,000 1,000 D
L 7.0000000000102  SEKIRA ZIDARSKA - 5,000 kos 0,000 5,000 5,000 0,000 D
W
€ >
E Zbiri Rezultat ¥ Opust v Potrdi
Skrbnik joo1 | A

Vrsticni vnos vrstic popisne liste

Na preglednico lahko nemoteno vnasamo podatke v vse stolpce, ki imajo oznako rumenega svin¢nika ¥ .

ﬁ Saop Materialne skladizéne poslovanje - vnos - SAOP doo.o, - O b4
Popisna lista 2018 /2] 2 > R

Splofno  Vrstice |
Artikel I J I Uredi po IZaporedna Etevika vI | & F B
Vrstica |  Sifra artikla |Nazi\r (1) Lﬂ’ %rija |(s‘? Koligina |ME |ﬁrtr13 Sifra pretvornika  |ME pret\romiqu_ﬂ“oliana pretv...|KnjiZ.kol. artikel|Dejan.an. arﬁkeI|Raz1ika ~
] 1/0000000000300 | FOLIJA STRETCH = 5000 @ m ~— 0,000 250,000 250,000
v
< >
E zbiri Rezultat X Opusti v Potrdi
Skrbnik joo1 | 4

Vnos v preglednico deluje kot na vseh ostalih mestih. Uposteva se iskanje artikla po:

- Sifra artikla,
- ¢rtna Sifra,
- naziv artikla 1 in 2,
- Crtna Sifra pretvornika,
- Sifra za primerjavo,
- ime za iskanje
Sam nacin delovanja je odvisen tudi od nastavitev v iCentru.
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@ saop

Vnos vrstic s pomocjo gumba Rocni terminal

Gumb »Uvoz iz RT«

odpre okno kot ga poznamo na drugih mestih za delo z ro¢nim terminalom.

H Saop Materialne skladidéne poslovanje - SAOP d.o.o.

Uvoz iz rotnega te

— O *
H:’E“a@t

Rofni terminal IDENSD BHT

Ime datoteke s podatki Ic:‘n,llS‘npadcl.dat
[v Kopija

=3

Mapa za kopijo I'::1'-tE"“F'

e

¥ opust  + Potrdi

Skrbnik o1 |

Po potrditvi uvoza podatkov iz omenjene datoteke se odpre okno z Dnevnikom knjizenja, ki ga lahko po

potrebi tudi natisnemo — predvsem v kolikor so se pojavile napake uvoza.

Tiskanje izpolnjenih popisnih list

Vnesene popisne liste lahko tiskamo. Tiskamo jih predvsem takrat, ko nismo predhodno tiskali praznih

popisnih list in nismo roc¢no popisovali stanja, ampak smo za popis izbrali neposreden vnos v racunalnik

ali uvoz preko ro¢nega terminala.

Tiskanje izvedemo znotraj inventure na zavihku Popisne liste, kjer v preglednici izberemo katero popisno

listo Zelimo izpisati.
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@ saop

ﬁ Saop Materialno skladigéno poslovanje - sprememba - SA0P d.o.o. — O *

Inventura 2018 [ 2 g % gl @

Za skladisce 0000001 Glavno skl. materiala

Splogno  Popisne liste |

Artikel | -
1|0000001 FLintstone Kremendek 23.11.2018 Pripravijen
20000003 Janez Vajkard Valvazor 23.11.2018 Pripraviien
L
£ Zbiri Rezultat r & Tiskaj » Opust + Potrdi
Skrbnik po1 | N— 4
Dobimo naslednji izgled opravljenega vnosa dejanskega stanja.
SAOP d.o.o. Datum: 23.11.2018
Stran: 1

POPISNA LIS TA stevilka: 1inventure 2 /2018

Skladigée: 0000001 Glavno skl materiala Datum inventure: 23.11.2018 Datum vnosa: 23.11.2018

Konsignant: Referent: 0000001 FLintstone Kremenéek

SIFRA IN NAZIV ARTIKLA SERIJA KOLIGINA ME
0000000000101 SEKIRA GOZDARSKA - 2,000 Ekos
0000000000102 SEKIRA ZIDARSKA - 5,000 kos
0000000000103  ZARNICA LED 8W - 90,000 kos
0000000000104  ZARMNICA LED 15W - 200,000 kos
0000000000105  ZARMICA HALOGEM 40W - 500,000 kos
0000000000201 MLEKO LITE 1,6% 111112 24,000 I
0000000000201 MLEKO LITE 1,6% - 50,000 I
0000000000201 MLEKOLITE 1,6% 111111 11,000 I
0000000000999  NE aktivni artikel - 0,000 KOS

Popisovalec: Skrbni skladis€nik - pritlicje
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@ saop

Zakljucevanje inventure

Ko so vsi popisni listi vneseni lahko preko gumba Zbiri pregledamo stanje inventure.

B Saop Materialno skladizéno poslovanje - SAOP d.o.o. - O *
w @ B e
Leto |2018 vl
Stevika | Q[ j| I~ Vi zapisi | B B
& Stevika  |Datum Iz promeialSldadiEée Maziv skladiséa Konsignant Status IOpomba I\c'nesel ~
L 2 v 0000001 Glavno skl. materiala Pripravijen 23,11.2018 14:38 Osvezeno knjizno s Skrbnik
o 1/22,11,2018 - 0000001 Glavno skl. materiala 0000201 Krijizen Skrbnik
v
£ >
2 E Zhiri Rezultat & Tiskaj 5 Knjisi {0 zapri
Skrbnik por_| )
Gumb Zbiri

Gumb je namenjen hitremu pregledu nad stanjem. Prikazani so naslednji sumarni podatki:

Po cenah za zaloge in po Zadnjih nabavnih cenah:

Knjizna vrednost zaloge, ki se mora pred knjizenjem inventurnih razlik ujemati s stanjem

zalog glede na nacin priprave inventure

Inventurni viski
Inventurni manjki
Razlika

Dejanska (popisana) vrednost zaloge
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@ saop

Saop Materialno skladiséne poslovanje - SACP d.o.o.

Zbirni podatki c W B

P <

Vrednoteno po cenah za zaloge

Knjizna vrednost zaloge: 6.657,14
Inventurni viski: 170,90
Inventurni marigk: 3.975,26

Razlika: -3.804,36

Dejanska vrednost zaloge: 2,852,738

Vrednoteno po zadnjih nabavnih cenah

Knjifna vrednost zaloge: &, 547,96
Inventurni viski: 170,30
Inventurni marjki: 3.865,84
Razlika: -3.654.54
Dejanska vrednost zaloge: 2.853,02
El] Zapri
Skrbnik 001

Gumb Rezultat inventure

Na gumbu rezultat si lahko ogledamo inventurne razlike. Okno je razdeljeno na dva dela. V zgornjem delu
so vidni artikli, v spodnjem pa za izbran artikel stanje raz¢lenjeno po posamezni seriji artikla.

Za lazje pregledovanje in analiziranje popisnega stanja inventure si lahko pomagate s sortiranjem po
stolpcih preglednic. Ne pozabite, da vam je preko desnega klika na lupo nad preglednico na voljo dodatni
filter za bolj ucinkovito analizo. V kolikor vse to ni dovolj, lahko podatke prenesete s pomocjo ¢arovnika za

izvoz iz preglednice v vam po Zelji izbrano datoteko.
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@ saop

ﬁ Saop Materialno skladiiéno poslovanje - SA0P d.o.o. = O x
Rezultat inventure 2018 [ 2 K. ¢ rﬁ| By 3] | ’
Artikel aQ, | I~ Vsi zapisi |
* Artikel INaziv (1) IME IKnjiina kolidina |KnjiZna vrednost IDejarlska kolicina Dejanska urednostIRainka kolidine I\ﬁEek IManjko ICena Zaz M
_ (0000000000101 | SEKIRA GOZDARSKA kos 1,000 10,00 2,000 20,00 1,000 10,00 0,00 )
_[0000000000102 | SEKIRA ZIDARSKA kos 5,000 38,22 5,000 38,22 0,000 0,00 0,00
0000000000103 | ZARNICA LED BW kos 100,000 53,65 90,000 588,728 -10,000 0,00 65,37
| |0000000000104 ZARNICA LED 15w kos 200,000 1.749,77 200,000 1.749,77 0,000 0,00 0,00
_ (0000000000105 ZARNICA HALOGEN 40W kos 300,000 241,35 500,000 402,25 200,000 100,90 0,00
_|0000000000106 SVINCNIK ZA LES GRAFTTNI KOS 15,000 2,26 0,000 0,00 -15,000 0,00 2,26
0000000000200 MLEKO POLMNOMASTNO 3,5% | 98,000 60,02 0,000 0,00 -38,000 0,00 60,02
» MLEKO LITE 1,6% | 36,000 51,38 85,000 50,76 -1,000 0,00 0,60
0000000000202 | SIR RIBAMI K& 141,000 268,87 0,000 0,00 -141,000 0,00 268,87
6.657,14 2.852,78 170,590 3.975,26 W
< >
4 b
A Serija |njizna kolitina |Dejanska kolidina |Razika kaligine | ~
P|111112 24,000 24,000 0,000
_ 111111 12,000 11,000 -1,000
- 50,000 50,000 0,000
w
N a— @ zapri
|Skrbnik joo1 | A

Tisk rezultata inventure

Priporocam, da pred koncnim knjizenjem inventure izpiSemo rezultat inventure in ga damo v potrditev
odgovornim v podjetju (direktor, lastnik, racunovodja, itd.). To storimo preko gumba tiskaj na dnu

preglednice inventur.

B Saop Materialno skladiténo poslovanie - SAOP d.o.o. — O >

ventwre _______________ X B> e
LetolZDlS vl

Stevika | @, [0 = I vsizapis ‘ e
& Stevika IDamm IIz promeialskladiﬁt':e INazi\-' skladista IKonsignant ISEtI..IS ~
I 2/23.11.2018 ¥ 0000001 Glavno skl. materiala Pripravlien
n 1/22,11.2018 r 0000001 Glavno skl, materiala 0000201 Krgizen
W
< >
2 E Zbiri Rezultat | =% Tiskai | & Kniid @0 zapri
|Skrbnik Wl Inventurna lista y

Rezultat inventure

Rezultat inventure na zadnji dan v letu
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@ saop

Glede na izbrane moznosti izberemo za izpis Rezultat inventure s sledecCimi nastavitvami:

H Saop Materialne skladiséne poslovanje - tiskanje - SAQOP duoo. X

SR8
Ranvrane :

| Prikaz podatkov o serijah

| Prikaz vrstic brez razlik

v Prikaz zhira po kontih

v Prikaz zhira po skupinah artiklov
Iv Prikaz zhira po skupinah kala

Iv Prikaz zhira po davkih po zadnji NC

[ Izratun % odstopanja

Datum od | j do | j

Naziv liste |

¥ Opusti " Tiskaj

Skrbnik 001

Izbor je po lastni Zelji za slededi izpis:

SAOP d.o.o. Datum:  23.11.2018
Stran: 2
REZULTAT INVEN TURE Stevilka: 2/2018
Skladisée: 0000001 Glavno skl. materiala Datum inventure: 23.11.2018 Konsignant:
KNJIZNO STANJE DEJANSKO STAMJE INVENTURMARAZLIKA
SIFRA IN NAZIV ARTIKLA ME KOLICINA VREDNO KOLIGINA VREDMOST KOLICINA VISEK MANJKO
VREDNOST PREJEMOV % ODSTOPANJA
0000000000501  KRUH JELEN OV BELI PAK 1KG KOS 10,000 11,00 0,000 0,00 10,000~ 0,00 11,00
Jeken beli 1kg pak NC: 11,00 0,00 0,00 11,00
0000000000502 KRUH JELENOW TEMMNI 1KG KOS 4,000 4,80 0,000 0,00 4,000~ 0,00 4,80
NC: 4,80 0,00 0,00 4,80
0000000000502 KRUH AJDOV Z OREHI 400G KOS 54,000 134,54 0,000 0,00 E4,000- 0,00 134,54
NEC: 148,50 0,00 0,00 148,50
SKUPFNAVYREDNOST: 4.865,65 170,90 3.975,28
po zadnji NC: 475847 170,90 3.885,54
REZULTAT: 3.804,28
po zadnji NC: 3.694,34
ZBIR PO KONTIH:
B8.657,14 285278 170,90 3.975,28
NC: B8.547,95 286302 17090 3.885,84
ZBIR PO SKUPINAH ARTIKLOV:
351869 T0.76 10.00 387782
NC: 3.829.51 T1.00 10.00 3.768.51
2718.45 278202 180.90 8733
NC: 2718.45 278202 180.90 8733

ZBIR PO SKUPINAH KALA:

0.00 160,90
NC 160,50
ZBIR PO DAVKIH - PO ZADNJI NABAVNI CENL:
SIFRA IN NAZIV DDV KNJIZNA ZALOGA DEJANSKA ZALOGA %DDV VISEK DDV MANJKO DDV
o SploZna stopnja 5.547 36 285302 2200 170,90 60 3.885,84 850,48
SKUFAL 5547 56 2.8563.02 170,50 ITED 3.885.84 B50.48
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@ saop

Ta izpis je tudi osnova za knjizenje v glavno knjigo in DDV ter za kontrolo novega knjiznega stanja po
opravljenem knjiZzenju inventure. Inventura se knjizi samo znotraj materialnega poslovanja. V DDV jo

knjizimo ro¢no, v dvostavno knjigovodstvo pa preko dnevne obdelave Nabava poraba.

Knjizenje inventurnih razlik

Pred knjizenjem inventure priporocamo, da naredite arhiv podatkov v SAOP iCentru!
Za koncno knjizenje inventure se odlocimo, ko se z rezultatom inventure strinjamo in Zelimo, da se dejansko
stanje prenese v Kartice in s tem dokon¢éno uredimo - uskladimo zalogo. Knjizenje izvedemo na preglednici

inventur preko gumba Knjizi.

B saop Materialno skladizéno poslovanje - SAOP d.o.o. — O >
Inventure B @ 2
Leto (2013 -
Stevilka | Q |5|3 :ll I~ Vsi zapisi 2 B
& Stevilka |Datum |Iz prometa |Sk|adi§u:'e |Naziv skladiséa |K.onsignant |51E1:I..IS ~
L ¥y 73,11,2018 2 0000001 Glavno skl. materiala Pripravhen
H 1/22,11,2018 I 0000001 Glavno skl, materiala 0000201 Krijizen
v
< >
Z E Zhiri Rezultat ¢S Tiskaj £ Knjisi 0 zapri
Skrbnik 001

V vnosno okno vnesemo naslednje podatke:

- Vrsto prometa - viski — koristimo za inventuro v prometu kartice artikla in je tipa izdaje

- Vrsto prometa — manjki — koristimo za inventuro v prometu kartice artikla in je tipa izdaje
- Datum - dan zapisa v kartice artiklov za dokument Viskov ter Manjkov

- Konto za inv. viske — povecanje vrednosti zaloge

- Konto za inv. manjke — zmanjsanje vrednosti zaloge

- Dokument - kot poljubno besedilo, ki se prikazuje na kartici artikla

- Opomba - poljubno besedilo, ki se zabelezi na dokumente izdaje
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@ saop

B saop Materialno skladi¢éno poslovanje — O >

Knjizenje inventurnih razlik i i w B e

Vrsta prometa - vigki IIN"-I' I Inventurni Viski

Vrsta prometa - manjki |INM === Inventurni Manjko
Datum |23 11,2018 vI
Konto porabe - vigki |405 I IUsklad.str.mat.in drob.inv.zaradi ugot. pop.raziik

Konto porabe - manjki |405 I IUsklad.str.mat.in drob.inv.zaradi ugot. pop.raziik
Dokument Itest"la inventua

Opomba

v Preveri zalogo

s+ Potrdi
Skrbnik 001 | )

P
]

V primeru popisanih neaktivnih artiklov se sretamo z opozorilom, ko lahko nadaljujemo ali ne. Ce

prekinemo, se vrnemo korak nazaj in lahko ponovno urejamo inventuro.

T

V rezultatu inventure obstajajo pozicije z neaktivnimi artikli, kateri imajo viske ali manjke.
Pri knjizenju tega rezultata inventure bi to pomenilo spremembo zaloge neaktivnih artiklov.
Potrdite nadaljevanje knjiZenja rezultata inventure.

V primeru, ko ni dovolj blaga na zalogi se nam izpise dnevnik prenosa s seznamom artiklov brez zaloge, ki
jih $e lahko uredimo pred knjizenjem oz. po potrebi kaj doknjizimo. Ce se dnevnik ne odpre napak ni,

posledi¢no se knjizenje nadaljuje.
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ﬁ Saop prencs podatkov - SAQP d.o.o. — O

“B8 8 e

s

¥ Prikasi informacije

[¥ Prikazi napake

Opis I @, [~ Prikati opozorila Velikost vrstice I 13:

[~

0000000000500 000000l - 5,000-
Hi dowolj blaga na zalogi izdajnega skladis®a. Zaloga je a,aoo
0000000000503 000000l - 54, 000-
Ni dovolj blaga na zalogi izdajnega skladisZa. Zaloga je 45 000

11 |5tevilo inventurnih razlik: 1%
12 Stevilo knjizenih razlik: 17
13 |5tevilo neknjifenih ra=lik: 2
14 |Dokument izdaje (wiski): 2012/INV-1
15 |Dokument i=zdaje (manjki): 2018/INMNM-2

Skrbnik (001 |

Po uspesno prestanih kontrolah se izpise dnevnik prenosa, kjer lahko razberemo koliko razlik se je

in v katere dokumente na materialnih karticah.

knjizilo

*

&

ﬁ Saop prenos podatkov - SACP d.o.o. — O
Dnevnik prenosa o &

rikaZi informadije

<l

rikazi napake

opis | @, ¥ Prikaiopozorila Velkostvrstice | 13|
p

z5  |opis

[~

l|Datum: 23.11.2018 15:41:0%5
2 |EnjiZenje inventurnih razlik inventure 5 / 2012

7|5tevile inventurnih razlik: 1]
8| Stevilo knjifenih raslik: i

[ri

Stevilo neknjiZfenih razlik: [a]

* Zapri

Skrbnik 001 |

Tako knjizena inventura dobi status knjizen in je zakljucena (rdece obarvana). Spreminjanje ni ve¢ mogoce.

Podatke lahko samo Se pregledujemo in izpisujemo.
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B saop Materialno skladiséne poslovanje - SA0P d.o.o. - O X
w B% (%

Leto IZUlB 'l
Stevika | qQ, [s0 j| I~ vsi zapisi | ElE
& Stevika IDatum IIz promeialSkladiEée INaziu skladigfa Konsignant |S13tus IDpomba ~

a 523,11,2018 r 0000202 Kons. skl nage blage Krjizen
a 4/23,11.2018 r 0000202 Kons.skl nade blago 0000201 Pripravljen
a 3/23.11.2018 [ 0000202 Kons.skl nase blago 0000202 Pripravljen

2/23,11,2018 v 0000001 Glavno skl, materiala Krjizen 23,11,2018 14:381
> 22 11,2015 I~ |oooooot Glavno sk, materiala 0000201 knjizen

v
< >
5 E zhiri Rezultat & Tiskaj Kz 0 zapri

Skrbnik o1 | 4

Kontrola pravilnosti knjizenja inventurnih razlik

Po koncanem knjizenju predlagamo, da si preko Knjizenja — Promet preverite ali sta za vsako inventuro

nastala ustrezna dokumenta na doloceni vrsti prometa pri knjizenju inventure.

Saop Materialno skladi#€no poslovanje - SAOP d.o.o. - O s
P P j
w6 &% e

Leto |2018 vl Vrsta prometa IIN\-‘ ---IIn\renb.lrni viski Artikel I I
Stevika | | @[50 =) I vsizapis e
| analitka ] | Analitika Al | Analitika R4l .
 Stevika IDat..lrn IDokument ISh’anka INaziv stranke IStm%vno mesto IStro% ~
L 123.11.2018 testna inventua, inv.5t. 220
w
< 3
1 X Zbirj @Eskaj E,'ls| V izdajo ﬁ\c‘ prejem ﬁ O artiklu @ Zapri
Skrbnik foo1 | 4

Ta dokumenta (dokument viskov in dokument mankov) si lahko natisnete. Tiskanje teh nastalih

dokumentov se v vrednostih lahko razlikujejo od vrednosti v rezultatu inventure. Razlog je najveckrat

kasnejSe knjizenje rezultata, ko se z novimi prejemi cene ze spreminjajo ali zaradi druge metode
vrednotenja zaloge, ki ni skladna z inventuro. Knjizenje inventure se namrec res izvede na navedeni datum,
a se zapisi v kartici vodijo kronolosko, glede na datum vpisa v sistem.

Predlagamo tudi kontrolo novega stanja zaloge ali pregled kartice posameznega artikla, ki je nastopal v

inventurnih razlikah.
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Tiskanje rezultata inventure na 31.12.

Za vsako knjizeno inventuro lahko izpiSemo rezultat inventure, kot da bi jo delali na 31.12., kljub temu, da
smo inventuro naredili Ze sredi leta.

Posebnost tega izpisa je, da inventurne razlike ovrednoti po vrednostih, ki veljajo kot zadnje nabavne cene
na dan 31.12. Izpis se koristi, ko Zelimo inventuro v pomoznih knjigah imeti tekom leta, inventurne razlike

v glavni knjigi pa na zadnji dan v letu.

SAOP d.o.o0. Datum:  23.11.2018
Stran: 1

REZULTAT INVEN TURE stevilka: 2/2018

Skladizée: 0000001 Glavno skl. materiala Datum inventure: M.A2.2018 Konsignant:

KNJIZNO STANJE DEJANSKO STANJE INVENTURNARAZLIKA
SIFRA IN NAZIV ARTIKLA ME KOLICINA VREDNO KOLICINA VREDNOST KOLICINA VISEK MANJKD
VREDMNOST PREJEMOV % ODSTOPAMNJA

0000000000101 SEKIRA GOZDARSKA koS 1,000 10,00 2,000 20.00 1,000 10.00 0.00

0000000000103 ZARNICA LED 8W kos 100,000 0,000 588,28 10,000~ 0.00 85,37

0000000000105 ZARMICA HALOGEN 40W kos 300,000 500,000 402,28 200,000 180,80 0.00

0000000000106 SVINCNIK ZA LES GRAFITNI KOS 15,000 0,000 0,00 15,000 0,00 2%

Q000000000200 MLEKO POLNOMASTNO 2,5% 1 58,000 0,000 0,00 58,000 0,00 59,78

0000000000201 MLEKO LITE 1.6% 1 86,000 85,000 §1.00 1.000- 0,00 0.80

0000000000202 SIR RIBANI KG 141,000 0,000 0,00 141,000~ 0,00 211,50

AT AW TEI . 1 nan nnn nan 71 non nnn Ro0 AN

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2018.10.000, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila
lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 26. 11. 2018 Janez Bajt - SAOP d.o.o.
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