@ saop

Dijaki na obvezni praksi

Funkcionalnost programa, ki je vgrajena v SAOP program Drugi osebni prejemki, je namenjena hitri
pripravi obracuna zavarovanja dijakov na obvezni delovni praksi ter pripravi in oddaji obrazca Rek-1a. Za
uporabo omenjene funkcionalnosti je potrebna aktivacijska koda in povezava na modul Obracun storitev
(OST).

Nastavitve programa - povezava s programom Obracun storitev

Povezavo s programom Obracun storitev uredimo v Nastavitvah programa na zavihku Povezave.

prejemkl - sprememba [DEMO] - Demo

a ae

Opombe | Spioino | Nastaitve pogodh | Zeversna 2a DOV || Povezave | juvr sektor |

Sfrang ~
Stevilica Sfrarta 2a stranke I ll Demo
Stevila Sifrants za zapogiens | | Demo
Steviles &franta 73 konte X--a Damo

Stavika ifvants ra M in 3N 1| Demo

Strarka in radun upor
&ifra stracke upcrabnda 12000001 21 JAWNI ZAVDD SI0RO
5 banke 1 2] JAWNL ZAVOD SIORO

Friveets kods Namena z2a tmlaSia [WWM :]
mvm!z:lo o0
# uporabrka 18 gy
o prenos : I:hno
Temelyws rs late {TEM o] vemetyuca
Dogodek uiplemja m —-l tametirice
Temelyica 2a PP 5.! vl (pisio pladia
Dogodek 04 PP {3 ol Pladis
fPrenos v dohadnino (DOM)
Sfra uporabnia
28 dohodnno 1 sa+{Demo
Pronos v obvadun storitey (OST)
Sreviha abrda
periairgiramck 1 ] Demo \
2 Tikag X opusti o Potrdt
Skronik 01

Saop 1.



@ saop

Za uporabo omenjene funkcionalnosti programa na glavnem meniju izberemo Pripomocki ter nato

Zavarovanje dijakov na praksi.

B Saop Drugi osebni prejemki [DEMO) - O

N X
o9

Vrste pogodb ~ Prenosi  Analize ~  Sifranti ~ | Pripomogki = | Porocila ~ Nastavitve programa Zapri

| Zavarovanje dijakov na praksi

Skrbnik 001 [Demo

Po aktivaciji pripomocka (v polje vpisete aktivacijsko kodo ter jo potrdite) se odpre nastavitveno okno.

W7 Saop sf [DEMO] - Demo - O ¥
X B
Sifra pogodbe |DELD DLIAKOV (DBV.) ﬂ

Leto |zu:'_u 3:

Veliavnost pogodbe od |D1.03.J_Dzn ~| do |31.[13.2[12[J ~|

Datum izpladla IDG.D4.2D2[J vI
Skupina od I _I do I J

[~ ©Odpri nov obrafun

[T Obrafun za pogodbe
Vrsta izpladila I J

* Opust  + Potrdi

Iz Sifranta pogodb izberemo vrsto pogodb, na kateri Zelimo obracunati omenjeno delo in za katero se
bodo generirale pogodbe za zavarovanje.

Leto — izberemo leto obra¢una pogodb

Veljavnost pogodbe od - do - vpiSemo za katero obdobje bomo pripravili obracun in za katero obdobje
se bodo formirale pogodbe

Datum izplacila — vpiSemo datum izplacila (placila dajatev)
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Skupina od - do - iz Sifranta skupin (razredov) v programu Obracun storitev izberemo skupino, razred,

. . . Skupina od I I:::I do I I :::il
za katero bomo pripravili obracun

[N Saop Sifranti [DEMO] - Demo X

Skupi Bx B3 B
Sifra skupine | G, [so -
& Sifra skupine Maziv skupine ~
1. letnik tehniske gimanzije
ooz 2. letnik tehnigke gimanzije
0003 3. letnik tehnigke gimanzije
0o04 4, letnik tehnigke gimanzije

Odpri nov obracun - polje oznacimo s kljukico za avtomatsko odpiranje novega obracuna

Obracun za pogodbe - polje oznacimo s kljukico, ce Zelimo, da se bo za vse dijake oziroma ¢lane skupine,
ki smo jo izbrali za obracun, avtomatsko pripravil tudi obra¢un pogodb.

Torej: Ce v nastavitvah oznacimo s kljukico polje Odpri nov obracun, bo pripomocek poleg pogodb odpr]
tudi nov obracun za novo nastale pogodbe. Kljukica Obra¢un za pogodbe bo nove pogodbe uvrstila v
tako odprt nov obracun.

Vrsta izplacila - v Sifrantu vrst izplacil mora biti vnesena vrsta izplacila za obracun dela dijakov (Ceprav
izplacila ni). Kliknemo na gumb . Dodamo nov zapis in na nacin, kot je na spodnji sliki dodamo novo

vrsto izplacila. Potrdimo.
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[ Saocp Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Demo
Vrste iz # -

Sifra IUOB

Maziv IDeIo dijzkov do uredbe|

MEI—

Neta cena 0,00

Bruto cena 0,00

Sifra DDV I

Konto v breme I I

Konto v dobro I I

Konto v breme PP I I

Kento v dobro PP I I

Konto v breme - dajatve I I
Konto v dobro - dajatve I I
Konto v breme - dajatve PP I I
Konto v dobro - dajatve PP I :I

Za izpladio v
Boniteta [
Neobdavéeno [~
Do uredbe v

Eifra iREK IBU 19 Magrada za obvezno prakso j

Opombe

Aktiven v

Knijifenje dajatev po vretah izpladil  Opusti + Potrdi

|Skrbnik po1 | P

Nadaljujemo z nastavitvami.

[ ] Sacp sf [DEMO] - Deme

Zavarovanje

Sifra pogodbe IDELD DLIAKOV {OBV.) -]

Leto |2nzo =

Veliavnost pogodbe od 01.03.2020 v| do [31.03.2020 |

Datum izpladila IUE.U4.2D20 vl
Skupina od [0001 | do [o001 -
v Odpri nov obradun

Vrsta izpladila IUUS I Delo dijakov do uredbe

> Opusti " Potrdi
|Skrbnik 001 | A

Po potrditvi pripomocek za vsakega dijaka (¢lana skupine) iz izbranih skupin generira pogodbo z izbrano

Sifro, veljavnostjo pogodbe in datumom izplacila.
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Opozorilo !

V primeru, da kateri od dijakov (¢lanov skupine) nima vnesenega transakcijskega racuna (v vecini primerov

jih nimajo — za obracun v programu Drugi osebni prejemki oziroma formiranju pogodb pa so obvezni),

bo program po potrditvi, sam dodal zapise na stranko dijaka na zavihek Bancni racun (izpolnil se bo zapis

za racun, brez stevilke TRR-ja, saj le-ta za obracun ni potrebna). Omenjeno opozorilo torej potrdimo z Da.

-

Potrdi

==

7
)
L &4

Nekateri dijaki nimajo izpolnjenih podatkov ban¢nega racuna.
Zelite, da program samodejno izpelni podatke bancnih racunov?

Prekini

Primer, kako program sam izpolni podatek na zavihku Bancni racuni:

[N Sacp Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

Stranke

v 1B w8 @

iFraIUUUUUEG T @ |Cen n.|

I~ Meaktivna

[~ Status razmerja: Potendalen kupec ali dobavitelj

Indikator poslovanja

Sploéni podatki | Stiki | Trgovski podatki

K4 bW 2B e

IIme ~

|#1|#2|#3]1BAN Sifra drfave|1BAN Kontrolna | Stevika

# |skic

IZapis iZvoZ

| |Sifrabanke  [Naziv banéneaa racuna

TRR-DOP 51

56

P |oooooss
I

Ko potrdimo obdelavo, program javi

naslednjo informacijo:

-
Informacija

i

0.‘ .

\

6 Obdelava se je uspesno izvedla!
./

—
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5.



@ saop

Postopek vnosa dajatev

Na ustrezni vrsti obra¢una (v nasem primeru je to Delo dijakov (obv.)), je potrebno najprej vnesti ustrezne

dajatve ter bancne racune, na katere se dajatve nakazujejo. Za avtomatsko pripravo temeljnice izpolnimo

tudi Konto v dobro in Konto v breme.

N Saop Drugi osebni prejernki [DEMO]

Pogodbe

Vrste pogodb - | Prenosi ~  Analize * Sifranti = Pripomocki ~  Porodila = Nastavitve programa Zapri & -
18.CLEN >
AH >
AH - SAMOSTOINI UM, »
AH-MEREZIDEMT »
AH-NOVIMARI »
AVTOR.HOM.-18.CLEN >
CENILCI »
DELO DUAKOV (OBV.) > Obracun
DELO PO NAPOTMICI > Pogodbe
DELO UPOKOJENCEY » Besedila pogodb
Dobicek-dividende » Dajatve Dajatve na bruto izpladila
DRUGI DOH. » Dajatve iz bruto izpladil
Drugi prejemki » Dajatve iz neto izpladil
Magrade » Dajatve iz neto izpladil za pogodbene stranke

Pogodbe so se generirale Ze z uporabo pripomocka za generiranje pogodb. Tu jih lahko pregledamo,

¢e zelimo.
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W Sacp Drugi osebni prejemki [DEMO]

Vrste pogodb - iElennsi = Analize - Sifranti ~ Pripomoéki = Poroéila ~ Nastavitve programa Zapri ! -
18.CLEN v
AH »
AH - SAMOSTOINI UM. 3
AH-MEREZIDENT 3
AH-NOVINARI b
AVTORHON.-18.CLEN v
CENILCI 3
DELO DUAKOV (OBV.) 3 Obracun
DELO PO NAPOTMICI 3 Pogodbe
DELO UPQKDIENCEV 3 Besedila pogedb
Dobicek-dividende » Dajatve »

N Sacp Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demao
DELO DIJAKOV (O
[ Prikafi samo neobrafunane pogodbe [~ PrikaZi vse zapise

Leto |2020

§iﬁ'a|
IBanka LI I IE!anka ;I I IE!anka ;I I L.
¥ Sifra IPrejemnik INaziv prejemnika I'u'eljavnost od |Veljavnost do IPIaEIo INazw banke I
| 20000054 Stopar 1. 01.03,2020 31.03.2020 06.04,2020 Stopar 1.
Ld 30000056 Ceh A, 01.03.2020  |31.03.2020 |06.04.2020 CehA.

Obracun pogodb

W Saop Drugi osebni prejemki [DEMO]

Vrste pogodb - | Prenosi ~  Analize - §'l[lanf| = Pripomocki ~ Po
18.CLEN v
AH 2
AH - SAMOSTOINI UM, 3
AH-MEREZIDENT 3
AH-MNOVINARI 3
AVTORHON.-18.CLEN v
CEMILCI »
DELO DUAKOV (OBV.) 3 Obracun I
DELO PO MNAPOTMICI 3 Pogodbe
DELO UPOKOJENCEV 4 Besedila pogodb
Dobicek-dividende 4 Dajatve 4

Tudi obracun se je avtomaticno pripravil Zze z uporabo pripomocka za generiranje obracunov.
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s Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo — O X

Bk BSOS
Letol2020

Mesed] Q [s0 ﬁ||_\|'siza|:u'si | 2 B B
¥ Mesec |§hevilka |Nazi\r obracuna Vrsta dohodka | % priznanih stroEkoleatum obracuna |Dath1 izpladila |Plaalo dajatev |Dbraéun zakljucen |F ~
_ 3 1/0bradun za delo dijakov (obv.) 1020 0,00/27,03.2020 27.03.2020 27.03,2020 15.07,2020 14:47:50
L 4 ZIObraEun 7a delo dijgkov (obv.) 1020 0,00 06.04.2020 06.04.2020
w
£ >
2 [Fshrani () analiza obracunoy Ponovi obraiun { & obratun pogodb. .. {0 zapri
[Skrbnik o1 | 4

S klikom na gumb B Obradunpogodb... ge odpre preglednica vseh pogodb za vse dijake iz izbranega
razreda (skupine). V primeru, da Zelimo kaksnega dijaka izlociti iz obracuna, se postavimo nanj in kliknemo

na ikono za brisi zapis. Preglednico zapremo.

M Saop Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demo X

DELO DIJAKOV (OBV.) - Wl S | By '?@ | @
Pogodbena sh'anka|| Q |50 ﬁ| ™ Vsi zapisi | & B @9
¥ Pogodbena stranka |Naziv pogodbene stranke |Bruto znesek |Priznar1i strogki |Neto znesek |Neto izplaﬁlolePoEiﬁr ~
L 0000054 Stopar J. 0,00 0,00 0,00 Sporadlo ni pripravieno
| |0000056 Eeh A, 0,00 0,00 0,00 Sporadlo ni pripravieno
]
< >
2 % Avtomatska priprava | l%/ Izberi pogodbe | ) Brisi vse @ Zapri
Skrbnik po1 | P

. . - , . . i obrad :
V primeru, da podatke v obra¢unu spreminjamo, kliknemo Se na B Ponoviobradn |6 de se ponovni

obracun.

W Sacp Drugi osebni prejemki [DEMO] - Demao

DELO DIJAKOV (OBV. w B S e
Leto IZ':JZ':J
Mesecl a, IEO :|'| [ Vsi zapisi | B B OB
* Mesec |§hevilka INaziv obraduna Vrsta dohodka |9 priznanih strogkov | Datum obraduna |Datun1 izpladila IPIaEIo dajatev IObraEun zakljuden |F ~
| 3 1 Obracun za delo dijakov (obv.) 1020 0,00/27.03.2020 27.03.2020 27.03.2020 15.07.2020 14:47:50
b 4 2| Obraéun za delo dijakov (obv.) 1020 0,00/ 06.04.2020 05.04.2020 05.04.2020
W
< >
2 & shrani () analiza obratunav Ponovi obradun iy obrafun pogodb... @ Zapri
Skrbnik Tl 4
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Pred tiskanjem npr. rekapitulacije, poSiljanjem obrazca Rek na eDavke in izvozom v Placilni promet je
potrebno obracun zakljuditi. To storimo tako, da se postavimo na obracun, kliknemo na ikono za Popravi

zapis in polje Obracun zakljucen oznacimo s kljukico. Potrdimo.

Prigrave 1 OX
Prigrava za PP
Opombe |
X
[Skrbrdc 001

Priprava obrazca Rek-1a

Za prenos obrazca Rek na eDavke, izberemo ikono za tiskanje, REK Obrazci ter obrazec REK1 a.

w B A B P | s

Obracunski list

Obracunski list - sejnine cbéin

|50 =1/ I vsi zapisi

Q —'|| & Rekapitulacija obracuna

Iadila |Plaﬁln dajatev |Db Obracun posebnega davka na dolodene prejemke

20 27.03.2020 15| REK Obrazei > REK1 a
20 05.04,2020 a3

Porodile o dohedkih izplacanih nerezidentom
Poirmenski seznam izpladil
Rekapitulacija po 5M, SN, DM ali Analitikah

Poimenski seznam dajatev iz neto izpladil

{ & Obrafun pogodb. .. @0 zapri

A
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Polji Obrni vrstni red naziva prejemnika in Davcna Stevilka dijaka oznacimo s kljukico ter
kliknemo na |Pripravi XML datoteko
W Saocp Drugi osebni prejemki - tiskanje [DEMO] - Demo

REK OF w B [& @

Vrsta dohodka 1020 Pladila dijakom in Studentom za obvezno prakticno delo

Zaporedna Stevika

izpladila (za vrsto |1

dohodka)

E-davki
[~ Obrni vrstni red naziva prejemnika

ElIHUKi [¥ Davéna Etevilka dija

== Pripravi XML datoteko

Podatki za REK obrazce ¥ Opust  + Tiskaj

Skrbnik 001 |

XML datoteko shranimo na Zeleno mesto. Potrdimo prenos na eDavke, izberemo ustrezen certifikat in

obrazec oddamo.

Priprava placilnih nalogov

Placilne naloge za ustrezne dajatve pripravimo na ikoni za lzvoz podatkov — Priprava podatkov za

placevanje.

|&:.n‘ = Fr-rptwo podateov 2a platibe promet o dnmudntrh!]
i o Priprava podatieoy za DX
md Q = " vo 0w )
’ = Priprava padateov za dohodmne
e T . [irats detota [% prommr svciieon [osnan ctration [Outmocteie [t aptey [orstin s proavs podatkor 2 e-VEM obrazce

E] 3 1 Chralue ta deis dyekery (bi ) 020 0,20 27.63.2020 27,0200 WOLNX 15,0020 3 e-posijarye obr. listor

» 7 Goradun 28 delo domkoy Jobw.| o) 0,50 08.04. 20 08.04.2020 0604020 | 01.05.2000 1%y vur

< »

2 Haves ) Andhsa cieationn (fA Utradn pogeds. . W) 2aen

{Skrbind o

Priprava temeljnice za Dvostavno knjigovodstvo
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Temeljnico za prenos v Dvostavno knjigovodstvo pripravimo na ikono za Izvoz podatkov — Priprava

podatkov za DK

OB Secp Drug osebm preessi [DEMO] - Demo »

JEV§ - Cf b A@ TP

Pripeava podatkor 21 plalini promwt n deskine cdobritve

2020
o] '
f = \
r T gy T —— e —— = \3:) — 73:0’ ,9 Pripeava padataor 23 dshodnime
] W Mesec }:h:ota I’u;.;u-.’m. I:auﬁ-odn |\uuum sro‘m\]bnm by adina }'m v palia aio dajate pm\nuu Priprava podatiov 23 =VEM oheszce
3 1 Otradun sa debo Sjaken (obe.) 0A 0,00 27.03.20%0 xx 22,0500 Y

15.07.2020 3+

e-pobljane cbe istow
7 Obradun 2s dels djakow (obw ) o 0,00 06,04.2020 .

0605203

Hae @ teskms corstinos B Ctrsdun pogod @z

Pripravi se kontrolni izpis (na podlagi nastavitev kontov)

TEMELJNICA: Obratun za delo dijakov (obv.) 2 [ 2020
Naziv obracuna: Obratun za delo dijakov (obv.) Datum obra¢una: 06.04.2020

Zifra in naziv pogodbene stranke |5r.'| |SN |F‘.&f |DN |Anal'rtika 1 |Anal'rtika 2|Ana|itikﬂ 3

Konto | Znesek v breme Znesek v dobro

212101 0,00 10,46

401001 10,46 0,00

454501 10,46 0,00

499000 0,00 10,46

Skupaj 20,92 20,92
SKUPAJ 4 VKNJIZB 20,92 20,92

Pripravljeno temeljnico prenesemo v Dvostavno knjigovodstvo — Posredno knjizenje, kjer temeljnico lahko

Se pregledamo, po potrebi dopolnimo in poknjizimo v glavno knjigo.
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