@ saop

Delovna doba v JS - krajsi delovni cas

V Uradnem listu RS, st. 3/16 z dne 18.1.2016 je bila objavljena sprememba in dopolnitev Uredbe o enotni
metodologiji in obrazcih za obracun in izplacilo pla¢ v javnem sektorju, ki doloca, da se za namen
obracuna dodatka za delovno dobo, uposteva stevilo dopolnjenih let delovne dobe v delovnem razmerju
ne glede na Stevilo ur pogodbene delovne obveznosti. To pomeni, da je javnim usluzbencem, ki imajo
sklenjeno delovno razmerje npr.: za zakljuc¢enih 5 let delovne dobe, kljub dejstvu, da delo opravljajo v

krajSem delovnem casu, treba pri izracunu dodatka za delovno dobo, upostevati 5 let delovne dobe.

V osnovnih $olah ste od MIZS — Sektorja za osnovno $olstvo prejeli okroznico na to temo. V nadaljevanju

prikazujemo pravilen vnos podatkov o zaposlitvah pri zaposlenih za krajsi delovni cas.

Kaj je potrebno pri zaposlenih, ki delajo ali so delali krajsi delovni ¢as urediti, da bo izracun dodatka za

delovno dobo pravilen?

Sifrant zaposlenih

Zaposlenim, ki delajo ali so delali krajsi delovni ¢as v javnem sektorju, je potrebno dopolniti za izracun

dodatka za delovno dobo.

1. Sprememba nastavitev za izracun tekoce delovne dobe (trenutne)

Pri zaposlenih, ki so sedaj zaposleni za krajsi delovni cas spremenite nastavitev izracuna za delovno dobo

na zavihku Place - splosno. Pri podatku Izracun delovne dobe glede na ure na dan iz polja odstranite

kljukico — v nadaljevanju polja morate imeti pri taki nastavitvi izpisano Izracun ne glede na ure na dan.

Spremembo potrdite.
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apo # ¥
Sifra (0000010 Priimek; |Adamic Ime: [ Meaktiven
ﬂﬂ | : [v Obraéun plaé
SifraSM |0000008  ---| Servis Status: |Doloéen as |
Interni statusi:

Kadrovski Plade | Obrafunski podatki

datki '_n, " . A T _— e
o Flace - sploéno | Batumi in dobe | Finandiranje | Viri finandranja ISFAF | Evidentiranje po SM
POT_.Ia"Hd Stevilka kartice |123 Kraj opraviania dela |
plac = ’
Sifra urrika | Lire 0= d=n 400
Plac:a P kolektivni pogodbi v Izraun delovne dobe glede naure nadan [~ Izracun ne glede na ure na dan
Plafa po Z5PIS v
) Glavna zaposlitev [v B Ure na teden | 20
ngazﬂq Poklicni Zportnik I Dele? zaposlitve glede ,750 00
- Upravifenec ZZPIZ ni upravicenec - na polni delovni as
i = Delez osnovne plade 50,00
Podatki | &ifra NUIRS

To uredite na vseh zaposlenih za krajsi delovni ¢as.

2. Sprememba nastavitev za izracun pretekle delovne dobe

a) Dopolnitev podatkov v primeru, ko imate pretekle zaposlitve vpisane pod

Pretekle zaposiitve

Postavite se na zavihek Datumi in dobe. V primeru, ko imate vse pretekle zaposlitve zaposlenega vpisane

Pretekle zaposiitve

v rubriki , je potrebno pri zaposlitvah, ki so trajale krajsi delovni ¢as to ustrezno urediti.

Odprete preglednico v Preteklih zaposlitvah. V primeru, da v preglednici ne vidite stolpca V JS do
polnega delovnega casa in V gosp. - do polnega d.c., kliknite v preglednici z desno miskino tipko

in izberite Privzeto.

|Puvec'anjE|Dud‘ pokajn. ‘Priznana‘Mirwanje‘V tujini V 15 — do polnega d.C. ‘V gosp. —do polnega d.&.

r r r r r r v
r r r r I I I
r r r r r I I

Izbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkov ...

lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kolone/dodatne filtre

Postavite se na zaposlitev za krajsi delovni Cas in kliknite na ikono 'E S tem se bo vrstica, na kateri ste

postavljeni, kopirala v novo vrstico. Prekopirajo se podatki v polju Opis in Datumi sklenitve in prekinitve.

SAQOP - 2.



@ saop

Sldenmevl

@7 Saop Sifranti - vnos [DEMO] - Demo — [m] XJ
d Ed w (B

Stranka

—
Opis zapeslitve |Osnovna Sola Nova Gorica

Datum skenitve |01.01.2000 - Datum prekinitve |31.12.2016 -
Let i}
Mesecev 0
Dni 0
Ure na dan

“_ Se sefteva v skupno delovno dobo

™ Priistem delodajalcu

™ visti dejavnosti

[ Javni sektor

[~ 5 povetanjem

[~ Dodatna pokajninska

[ Priznana

[~ Mirovanje

I~ v tujini

[~ V javnem sektorju — do polnega delovnega Casa
[~ ¥ gospodarstvu — do polnega delovnega casa

Opomba

| Izratun delovne dobe | ¥ Opusti V’P_uhdl

Izradun delovne dobe

Na tej vrstici morate s klikom na izracunati delovno dobo, ki za zaposlenega

predstavlja razliko do polnega delovnega ¢asa. Ob kliku na E 1zracun delovne dobe

se odpre okno, kjer v
polje Delovni ¢as na dan vpisete Stevilo ur, ki zaposlenemu manjkajo do polnega delovnega casa za to

zaposlitev. Kliknete na Izracunaj in nato na Zapri.

B SAOQP Sifranti - [DEMO] - Sport & R..  — O b
1zraun d X B
Delovni fas na da Mesed beniflkadie I 0

Skrbnik 004 |

S tem se na vrstici iz podatkov o trajanju zaposlitve in Casu zaposlitve izracunajo podatki (leta, meseci,

dnevi).
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= ] Saop Sifranti - vnos [DEMO] - Demo

Fi] | 5
Stranka I l

Opis zaposlitve IOsanna Sola Nova Gorica

Datum sklenitve |01.01.2000 vI Datum prekinitve |31. 12,2016 vl

Let I 8
Mesecev I [
Dni I a

Ure na dan 4,00

™ Se sedteva v skupno delovno dobo

[ Priistem delodajalcu
[ visti dejavnosti

[~ Javni sektor

™ 5 povetanjem

™ Dodatna pokojninska
[ Priznana

|_ Mirovanje

W twijini
[+ ¥ javnem sektoriu — do polnega delovnega casa: I

" v gospodarstvu — do polnega delovnega éasa

Opomba

Izracun delovne dobe ¥ Opusti \/thdi

Pri tej dodatni vrstici obvezno s kljukico oznacite polje V JS — do polnega delovnega ¢asa in Potrdite.

Tako ustvarite dodaten zapis, na osnovi katerega bo program dobil informacijo o delovni dobi do polnega

delovnega casa.

SHenlbevI
[ Jopis a Skenitev|Prekinitev  |Urenadan |let [Mesecev|oni  [v sk, del. dobifisti delod. [ista dejav.[15  |Povecanje|Dod. pokojn. [Priznana|Mirovanje [v wujinf v 15 - do polnega d.2.|v gosp. — do polnega d.2.|
2 i 12, 4,00 & 5 0 v [N [ I3 [N [N [N [N [ [N
st2206]) 400 & 6 o ®W | W | W | N N | N [ N | N |
4,00 0 4 0 1= r r r r r r r r | r

Na zaposlenemu na ta nacin uredite vse zapise za zaposlitve, ki jih je v javnem sektorju imel za krajsi
delovni cas.
Enako uredite tudi v primeru zaposlitve v gospodarstvu, le da morate biti pozorni, da na vrstici obvezno

oznacite polje V gospodarstvu do polnega delovnega ¢asa in Potrdite.

SAQOP - 4.



Saop Sifranti - vnos [DEMO] - Demo

Pretek P wE S

Opis zaposlitve |Gospodarstvo d.d,

Datum sklenitve |01.01.201}' vl Datum prekinitve I31,oa,7_01}' vl

Let I 1]
Mesecew I 4
Dni I 0

Ure na dan 4,00

[ Se sedteva v skupno delovno debo

[~ Priistem delodajalcu

[~ visti dejavnosti

[~ Javni sektor

[ s povedanjem

[~ Dodatna pokojninska

[~ Priznana

r Miravarije

[~ ¥ tujini

[~ v javnem sektorju - do polnega delovnega fasa

ospodarstvu — do polnega delovnega casa

Opomba

Izraéun delovne dobe > Opusti V/Eotrdi

Na zaposlenemu na ta nacin uredite vse zapise za zaposlitve, ki jih je v gospodarstvu imel za krajsi delovni

cas.

Senitey |

5 |opis

|| = skenitev|Prekinite

IUre na dan ILat |Masauev|Dni IV sk. del. dobillsﬁ de\cd.llsta de]av.IJ 5 IPove'mnjaIDcd. pokojn.IPnznanaIM\rovanjaIV tI.IjWIV J5 —do polnega d. ¢

|h' gosp. —do polnega d.£.

1/Osnovna Sola Nova Gorica

5 Osnovna ola Nova Gorica

ﬂ 6|Gospodarstvo d.d.

4 Gospodarstvo d.d.

01.01,2000 31.12,2016
01.01.2000 31.12.2016

01.01.2017 31.08.2017

4,00 8 & 0 v r r I r r r r r
4

I 5 0 I~ I~ [l I~ r I~ = I~ =
loiot2oi7 131082070 400l 0 a4 o W | W o N/ N & | N N N
4 0 v - r r r - r r r

400 0

=
Icd

am

-

Na zavihku Datumi in dobe smo dodali nov podatek med Pretekle zaposlitve in sicer: V JS — do polnega

delovnega casa in V gospodarstvu — do polnega delovnega Casa.
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Pretekla delovna doba : :
Leta Mesed Dnievi

0 1

pri istem delodajalcu

0

[=]

v isti dejavnost

v javnem sektorju 3

skupaj 10

dodatna pokojninska

priznana

v tugini

¥ 15 — do polnega
delovnega casa

V gosp. —do polnega
delovnega Easa

4

| | |
| | |
| | |
| | |
5 povedanjem | 0 | 0 | i}
| | |
| | |
| | |
| | |
| | o

E E|E) ED EDED D D D ED

Pretekle zaposlitve ¢ [ 1zpoini vse

S klikom na ob tem polju, program iz zapisov, ki ste jih ustvarili, izracuna delovno dobo, ki jo bo

zaposlenemu obracunal poleg delovne dobe, ki je zapisana v vrstici Skupaj.

b) Dopolnitev podatkov v primeru, ko podatkov o preteklih zaposlitvah nimate vnesenih v

pripomocek Pretekle zaposlitve

V primeru, ko v [ pretekle zaposlitve

nimate vnesenih podatkov ampak imate podatke za izracun delovne
dobe vnesene samo na osnovni maski na zavihku Datumi in dobe, potem morate za vse zaposlitve
zaposlenega, ki so trajale krajsi delovni cas, razliko do polnega delovnega Casa izracunati rocno in to
razliko (leta, meseci, dnevi) vnesti v novo polje V JS — do polnega delovnega Casa oziroma V gosp. — do

polnega delovnega Casa. Ko podatek vnesete, kliknete na Potrdi na zaposlenem.

Pretekla delovna doba = S F—

pri istem delodajalou | a | a | i]
v isti dejavnost | a | a | i]
v javnem sektorju | 3 | ] | i
skupaj | 3 | 10 | i]
s povecanjem | a | a | i]
dodatna pokojninska | a | i] | a
priznana | a | ] | i
v tujini | 0 | 0 | 0
ZEE T
delovneqga dasa | 0 | 4 | 0

Pretekle zaposlitve Izpolni vse
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V tem primeru ne smete klikati na , ki se nahaja na koncu tega polja. Ce boste kliknili nanj, se bodo

podatki, ki ste jih rocno vnesli v polja, brisali !!!

V primeru, da vasi zaposleni v pretekli delovni dobi v gospodarstvu niso imeli krajsih zaposlitev, je

to navodilo za vas brezpredmetno.

Obracunski list zaposlenega

Tiskanje podatkov o delovni dobi na obracunskem listu — v primeru, da Zelite imeti na obracunskem listu

prikazane podatke o delovni dobi, morate imeti v polju Tiskam podatke o delovni dobi kljukico.

Obradunski list | Zbirniki po delavch | Ostali zbirniki | Obrazci | REK obrazd in eDdavki | Statistika in drugi izpisi | Nadomestila ZZ75, ZPIZ, ... | Potrdila

[v Obratunski list

Za obdobje |ZDZD-'r6-'f1 j

Sifra SM od:

Sifra zaposlenega od:
Sifra organizacijske

enote od:

Priimek in ime
zaposlenega od
do:

Razvricanje

Vrsta izpisa

T
do: |ZDZDf6f1 ﬂ v Tiskam &ifro obrafunskega lista
v
do:
o @[ - ”
0000027 - do: 0000027  --| [5=] Izbrani zaposleni B e e i s
- P
| J | J | ¥ Tiskam podatke o delovni dobi |
| v
| Tiskam prispevke po vrstah Vsak pris
[+ Vsi zaposleni v
e v
|DD Sifri zaposienega ﬂ | Zdruzim vrstice po vrstah obrafuna
|Javni sektor IT-ohifajno tiskanje ﬂ u

Na obracunskem listu zaposlenega se bo ob izbiri opcije za tiskanje podatkov o delovni dobi na dnu

obracunskega lista izpisal podatek o delovni dobi, na osnovi katerega se je izracunal odstotek za dodatek

za delovno dobo zaposlenega. V ta podatek se poleg skupne delovne dobe sedaj pristeva tudi podatek,

vpisan v polje V JS — do polnega delovnega casa in V gosp. — do polnega delovnega Casa. Na osnovi tega

podatka program izracuna ustrezen odstotek za delovno dobo in na osnovi tega znesek dodatka za

delovno dobo.
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Piaini razred pwnega uslukbanca @350 030
PlaZnl razrad FOMN (Z381):

Homiralm vednost plaénegs mreda FDMN (Z073) 000 C010  Po \'.I.E'I ok 0,002 0,00
Osnavna plada (Z070) 137340 020 Dodatek na defovio daba a80% | 13,80
Osnovna plada ra kragd delov il &as (2071) 15,00 % 20601 C040 Speciaiz,magisted),dokioat 0,00
ldodiszre plaZa FIU (Z580) 000 oS0 Dwojedinast 0,00% 0,00
Radika ra podlagi 14 derm ZEP IS (Z117) 000 C1580 Siakhosi 0,00% 0,00
Radika ra podlagi 15, Sena Z5PUS (Z119) 0,00
Pav. aen. pglate po 19.8enu Z5PJS (Z530) 000 Skupaj (Z120) 219,81
Povadarpe asnow ne plale po 2. od=t. 19 dera ZEPJIS (Z597) 000 Skapaj (Z124) 0,00
% ali Obw. | Morm. Mes./ Inesek Znesek
Vrstaizplagila znesek dneviure ure Lete bruto Ne to
AD10 Redno delo 43,20 4474 82020 353,18 276,11
B02D Lenidopust 720 748 82020 62,74 48,88
Skupajure 50,40 5220 415,90 32399
Imz] Dodatek na delov no dobo 880 I 82020 2.3: 18,18
Bruto placa (Z080) 433,21
Bruto plada (Z080) +(Tip. izpl.F) + 1080, 1030, 1110 4391
Osnowva za izradun prispe wko v [Z 270} 43921
NETC PLACA | 34215
NETO PLACA(Z290) + tip izp LF +1080,1090, 1110 + tip. izpLN 342156
1010 Frehrana na debl 5,40 82020
Shupa] povradila stroskov
KDZ0 Adming rativne prepovedi 1 Kapitakka druZzba d.d. 20000
Skupaj odte gljji (2310} 200,00
Fris pevii in dav éni odteglisji
Fispevkic ChEava Cits tiotek C=nova Znes ek
Pris pevel za zaposlovang =z .14 0,81
Stars evskovars tvo iz plad 0.10 0.44
Zdravs tveno zavarovanje iz 8,28 783
ZAZ iz plad 1550 68,08
Skupaj 210 43921 97.08
Bruto plade (Z080) 210 43921 97.08
Supsaj 43921 57,08
Skupaj prispewki 43921 97,06
Cavini odteglipjod
Flade
Skupajdavek
Neto izpladile (2300) na radun 5156 0224 1147 5818 621 dne 04.09.2020 142,15
DOPUST tekocega leta 23,00 DNI izkorizcen : 0,00 DNI ostane : 23,00 DN
preteklega leta 33,00 DMI izkorigcen : 33,00 DNI ostane : 0,00 DNI
URE Z& KORISCEMJE 0,00 izkoriséeno : 0,00 pstane : 0,00

Delovna doba za minule delo na dan 31.08.2020 : 20 let 5 mesecev 0 dni
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Analiza Struktura zaposlenih v Kadrovski evidenci

V namen izpisa podatkov o delovni dobi za polni delovni Cas in efektivni delovni dobi v javnem sektorju,

smo v programu Kadrovska evidenca, dopolnili analizo Struktura zaposlenih.

Struktura zaposler w B &
a2 stika [+ |[starost - skupna [+ ][skupna delovna doba EIEtew\kaTRR—z [+ |[oelovno mesto [+]|[Nadrejeno stroskovno mesto [+ |[oraanizaciska enota [~ |[strokovna izobrazba po zp1z [+ ][status zzpositve [+]|[stroskovno mesto Gifr) Eﬂstmiknw\u mesto (nazv) [+ |[Nazv shupine [=1][spol [~ ffir
Naziv drzave [~ If{Delovna doba stainost-dni [+])|Davéna Stevika [+I|{EM50 [~ |{stopnia strokoune izobrazbe EI zacasno bivaisze [~ || rarifni razred EI Poic, ki ga opraviia - 3ifra [~ |[Mobini telefon [+1}{Datum pogodbe [~ ||Elekironska posta [~!|[Pokic, ki ga opravija - Naziv [~ {[Datum zadnje zapositve [+

staino bivalice [ |[Plaéni razred (ifra) [ ||[Tarifmi razred Gifra) El [Datum potexs pogadbe [v | Stoprja invalidnosti El Poklicna strokovna izobrazba - Sifra | ||[Sifra zaposienega (v | [+ |[starost (Letz) El [ |iasius-srv Gifra)
i

Sole [+ |[Sifra stoprje izobrazbe
elia suma
Zaposeni L [~ |[Delovna dobatet _|Delovna doba-mesecev _[Delovna dobadni__ || Delovna doba ef. DC - JSLeta_|Delovna dobaief. DC - J5 Meseci _|Delovna doba ef. DC - 35 Dnevi_| [ Delovna doba polni D 7a J5 Leta__[Delovna doba polni DC 72 J5 Mesed _|Delovna doba poini DG 22 J5 Dnevi_|
Adamié, 8 a ﬂ T T 19 s sy 8
ADAMIC 0] o 0 0 [ o o 0 [
Bla#i Ar 27 7 0 0 7 0 27 7 o
Djukicev 27 6 20 13 3| 10 27 6 20/
Grebenj 27 0 20 27 0| 20 27 0 20/

Dodane so tri nove dimenzije Delovna doba polni DC za JS (leta, meseci, dnevi). Ti podatki so podatki o
delovni dobi zaposlenih, ki bi jo zaposleni imel, Ce bi delal polni delovni ¢as v javnem sektorju. Ti podatki

so osnova za izracun dodatka za delovno dobo v obracunu plac.

Spremenjene so tudi dimenzije Delovna doba ef. DC — JS (leta, meseci, dnevi). Ta podatek prikazuje
efektivno delovno dobo pri zaposlenih v javnem sektorju. Se pravi, da bo tu dejanska delovna doba za
zaposlene (za tiste s krajsim delovnim ¢asom, bo tu prikazana ta krajsa). Ta delovna doba je potem osnova

za prikaz pripadnosti jubilejnih nagrad.
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Vpliv podatkov na izracun dodatka za delovno dobo
in dni dopusta za zaposlenega

Osnova za dodatek za delovno dobo pri placi ter Stevilo let za dodelitev dni dopusta za delovno

dobo se v javnem sektorju ra¢unata iz naslednjih podatkov:

Od Datuma zacetka do Datuma za delovno dobo, ki je vpisan v nastavitvah posameznega obracuna place

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici Skupaj v Pretekli delovni dobi

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V JS — do polnega delovnega Casa

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V gosp. — do polnega delovnega casa

|| Place | Obratunski podatii
Flafe - splogno | Datumiin dobe | Financiranje |\¢"|ri financiranja 1SPAP ‘ Evidentiranje po SM

Datum zadetka 01.04.2018 Vl Poskusno delo do I Vl Datum prekinitve I -
Prva zaposlitev pri delodajalcu | LI
Stevilka pogodbe o zaposlitvi Razlog prekinitve I
‘ Datum pogodbe vl Verok premesﬁtvel
l Razlog zaposlitve
Potek pogodbe - = doloen Eas IOZ

rDelo v tujini ‘aposlovanj

=

=]

=l

Delo v tujini od I vl Oprostitev pladila prispevka ,l
na zaposlovanie do:

Poslan v driavo I l Povecano pladilo prispevka za zaposlovanjel -
Oprostitev plaila prispevkoy - l
(mlajsi od 30 let &li starejsi od 55) do:

™ Mapoten po 45.a fenu
Datum prve
napotitve po 45.a den =

Zaporedna gt. meseca =
lianja posebne T
davéne osnove

Predéasna upokojitev Zatasna prekinitey
[~ Delno upokojen od I j i I j
Datum nastopa delne upokojitve I vl Radlog Iﬁ
Delef upakaojitve I

Pretekla delovna doba = = rDelo s povedanjem
Leta Mesed Dnevi =
. ) Sifra dela l
pri istem delodajalcu I 0 I [ I 15
v isti dejavnosti I V] I 0 I 0 Datum odlodbe lﬁ
I v javnem sekforju 1 ! : Mesed benefkadje I 0
skupaj 5 0 Datum zaetka l—_l
benefidrane delovne dobe ~
s poveanjem I I I Datum konca I ,I
. benefidrane delovne dobe
dodatnia pokojninska | o 0| 0 Stevika odlodbe l—
priznana | | o | 0 Stevilka police ODPZ [
v tujini o | 0 | 0B
W 15 —do polnega l— l— l—
delovnega éasa
V gosp. —do polnega I— .
E | o | =
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Vpliv podatkov na izracun pripadnosti jubilejne

nagrade

Osnova za pripadnost jubilejne nagrade se v javnem sektorju racuna iz naslednjih podatkov:

Od Datuma zacetka do Datumskih mej, ki jih vpisete v Pregled jubilantov

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V javhem sektorju v Pretekli delovni dobi

+

Podatki, ki so vpisani v vrstici V JS — do polnega delovnega Casa

Kadrovski | JE‘ Obradunski podatki
il Place - splogno | Datumi in dobe | Financiranje | Viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po 5M
Podat —Tekota za'poslitev 5
plaé Datum zacetka I - Poskusno delo do Iﬁ Datum prekinitve lﬁ
Prva zaposlitev pri delodajalcu Iﬁ
Stevika pogodbe o zaposlitvi l— Razlog prekinitve I LI _I
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