@ saop

Davcno potrjevanje racunov v modulu Obracun
storitev

Osnovne nastavitve naredite po navodilih, ki so dostopna tukaj:

http://help.icenter.si/images/spl_ic-dpr_skupno.pdf

Nastavitve obracuna storitev — zavihek Racun:

Nastavitve
Pu\_uin\cal Wric | Konti | Povezave | Evidentiranje ubrukuvl Hitri vnusl

Opombe

Kraj izstavitve ILJUBLJ-"-\N-"-\ Prikaz dolga in prepladila ISe prikazuje in pri§teva poloznic

Poimenavanje IRaEun Prikaz obresti ISe prikazuje in pristeva poloZnic

=l
=l
Poimenovanje kol. dopladia Ian\aEIn Stevilo decimalnih mest pri vnosu kali¢ine I 2 - I

Zaletek

ISpoémvan\ starsi,

Ipreéh smo na nov program za obraéun oskrbe in izdajo poloZnic. Ce opazite kakino napaka ali vam kaj ni razumljivo,

Ipmsimn Jjavite na e-naslov OSKREMINE@guest.armes.si ali poklitite na telefon 01/000-00-00. Hvala za razumevanje.

rKondnica

IDaVEk ni obrafunan na podiagi 8, tocke 1. odstavka 42, dena ZDDV-1.

IPripisaI\ smo dolg

IZarad\ #nifanja vadih strokov, smo za otroke iz iste drufine pripravili zdrufene polonice.

Davéno potrjevanje rafunov Y
Poslovni prostor |1 v | vrtec
Elektronska naprava IOST
% Blagajniki
Dovoljene érke in ftevike (-9 in znaki angleske abecede a-2, A-Z. Prepovedani so vsi znaki ter Sumnid, kotnge.: ' ™ L% - _ #, %, , G G 2.8, By 2.0 1, /) %, in presledi,

Dodane so nove nastavitve vezane na davcéno potrjevanje racunov:

o Poslovni prostor: omogoca izbiro poslovnega prostora iz Sifranta, kjer lahko poslovni
prostor tudi ustrezno odprete, prijavite... Vpis ni mogo¢, saj moramo poslovne prostore
urediti na nivoju iCentra.
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1 X Opusti v Tzberi
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o Elektronska naprava: omogoca vpis oznake elektronske naprave, saj se modul OST
uporablja kot elektronska naprava. Svetujemo krajSo oznako, npr. OST ali OS ali DOM,;
sumnikov, presledkov, podcrtajev... ni dovoljeno uporabljati. Program bo tudi preveril, da
dolzina Sifre poslovnega prostora in oznake elektronske naprave skupaj ne presega 11
znakov in da se na nivoju iCentra kombinacije Sifre poslovnega prostora in oznake
elektronske naprave ne ponavljajo.

o gumb Blagajniki: omogoca urejanje Sifranta oseb, ki izdajajo racune. Za potrebe davénega
potrjevanja je potrebno na teh osebah vpisati tudi davéno Stevilko fizicne osebe. Vpis gesla
je namenjen varnosti, da se pri izstavitvi racunov z geslom navede kdo je blagajnik (fakturist),
katerega podatke se bo posredovalo FURSu (glej tocko Zaklju¢ek obracuna).

#° SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - VR.. — & n
cBi ke
Sifra |1 [¥' Oznaka aktivnost

{7, Peter Pany

Ime in priimek |
Strogkavno mesto
Telefon |05 3934 000

Geslo [

Potrditev gesla [<=====*

podatenops [

Davéna ftevika [12345679
Referent ,—_l
Operater

¥ Opusti v potri

Skrbnik nnz

Sledi priprava obracuna in obracun kot obicajno.

Zakljucek obracuna

Nastavitve za zakljucek obracuna:

 Zaijiek obra JmARS

168

Skiic na &teviko (& Sifra stranke in Stevika racuna

" Stevika raéuna

" Enota, Stevika obraduna in §ifra otroka
Namen nakazia

Lhratid [Obratun storitev: 12/2015

2kratid [september 3

Dolgi [Obraéun storitev: 12/2015 september 3

UPN koda namena [SCYE @ | Kupoprodaja storitew
[ Osvesi podatke obéin in trajnikov iz &ifrantov
[ Akontacija prispevka starsey
| Drugaéno besedilo ratuna
[ Ratunizdaja zavezanec za DDV
Vrsta e-raduna (380 @ | Radun

Potrjevarje
Potrjevanje dokumentov [Brez potrjevarja

Va0 POUJEVaNE F3enoy

[v Pladilo z gotovine na blagajni izdajatelja

Casizdajeracuna [10:03  [uu s mm]
RatUn izdal (vpisite gesio) |7 Peter Pan

Skrbnik onz
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Okvir Davéno potrjevanje racunov: Dodana je nova funkcionalnost, ki omogoca pripravo racunov za
morebiten prejem placila v gotovini na blagajni izdajatelja racuna in s tem naknadno posiljanje podatkov
teh racunov v dav¢no potrjevanje:

e (e menimo, da obstaja moznost prejema placila izdanega racuna iz OST tudi v gotovini, obkljukamo
Placilo z gotovino na blagajni izdajatelja.

o Cas izdaje racuna se avtomatsko prepise iz trenutnega ¢asa, lahko ga poljubno spremenimo

e VpisSemo geslo Blagajnika (fakturista), ki izstavlja racune (glej tocko Blagajniki v Nastavitvah
programa OST)

Za vse, ki se boste odlocili za dav¢éno potrjevanje racunov, se bodo v podatke racuna zapisale tudi
informacije vezane na oznako in davéno Stevilko osebe, ki izdaja racune, ura izdaje racuna, zascitna oznaka
ra¢una (ZOl) izra¢unana tudi na osnovi vrednosti ra¢una, QR koda racuna. Stevilka ra¢una je v tem primeru
sestavljena iz oznake poslovnega prostora - elektronske naprave - zadnji dve Stevilki iz leta obracuna in
Stevilka racuna.

OPOZORILO: ZOI in QR koda vsebujeta vrednost racuna, ki je lahko razlicna od zneska za placilo na UPN
oz.v SDD v primeru:
- da se z vecC racunov zdruzuje na en UPN/SDD,
- da se vrednosti racuna doda znesek obresti in/ali -dolga oz. prepracila
- v primeru kode programa za domove starejSih obcanov, CSD... ko se vrednost racuna deli na
koristnika in svojce.

Ko dokoncamo obracun, nadaljujemo s tiskom oz. izstavitvijo racunov.

Tisk/Osnutki

Za vse, ki se boste odlocili za davéno potrjevanje racunov, je videz racuna dopolnjen tako, da se izpisejo
tudi oznaka osebe, ki izdaja racune, ura izdaje racuna, zas¢itna oznaka racuna (ZOl) izracunana tudi na
osnovi vrednosti racuna, QR koda racuna. V trenutku, ko se prvi racun natisne ali pripravi prvi osnutek
racuna, se pripravijo tudi vsi podatki potrebni za davéno potrjevanje racunov in ¢akajo na morebiten
naknaden prejem gotovine na blagajni izdajatelja racuna.
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KLOP MATI E _I‘E
ULICA KLOPOV TA .
E'.l_ r
1000 Lijubljana ZOI: 4432dalebB062abec56b6l2cecT0cbl3s3
Radun izdal: 1
e v
Gpoftovani starsi,
pre3li =mc na nov program za cbrafun cskrbe in izdsjo poloknic. Cm opazite kak3nc napake ali vam kad ni rasumliive,

prosimo javite na e-maslov OSERENINERguest.ames.si ali poklidite na telefon 01/000-00-00. Hvala za rasumevanje.

Bafun #t. 1-1A-15001€8 za cbradun =sorisev 12/2015 =eptember 3, =klic 0025007001€B€

Fraj izssavitve: LIUELJENA Eladnik:
Rafun izdan: 30.10.2015 10:03 ELOF MATI

Opravljemo: 30.10.15-31.10.15 ULICR EIOBOV TA TLICR FLOSOV 72 Fkupina:0102

Datum zapadlesti:  30.10.2015 Lijubljana 1000 Lijubljana SCHENITR

VETEC: Cena programa: S00.00; Srispevek stardew: 175.00 (25%) za 1 dni; Sriscten: 0 dni; Ods=ctnos=e: 0.00 =a O dni

2a: 0025007 Enota:01
FLOF EATTR SCHERT

oFIs Fol. Cena brez DDV 8®DDV  Cena = DIV Vrednoss Dopladile 2a pladilo
-—-COLOCER 2011 : 01.01.2011-31_12_2011
00€ EREVDZ ZIVALSEI VRT 1,00 2,30 22,00 3,05 3,05 0,00 2,05

Za vse, ki se boste odlocili za davéno potrjevanje racunov, je videz racuna dopolnjen tako, da se izpisejo
tudi oznaka osebe, ki izdaja racune, ura izdaje racuna, zascitna oznaka racuna (ZOl) izracunana tudi na
osnovi vrednosti racuna, QR koda racuna.

Izstavitev:
Tiskaj kopijo racuna pomeni tisk za interne potrebe. Dodana pa je nova funkcionalnost, ki omogoca

Tiskanje kopije racuna na zahtevo kupca, skladno z zakonodajo o davénem potrjevanju racunov. V tem
primeru se vsak izpis kopije ostevilci, program si zapomni operaterja, datum in cas tiskanja,

X8 e

@| &% lzstavi | 2 Vrni v pripravo

Samo moji osnutki (v Prikai Ze izstavljene racune

& Tiskaj kopijo rac‘un4§ Kopija racuna na zahtevo kupca

FY
Sifra |Primek in ime Skupina |Plaénik Sifrz|Pladnik naziv  |Vrednost |Dopladil|Za pladilo
002 KLOP KATIA SONCNI 0025007 KLOP MATL 305 0,00 3,05 0,00 0,00 Tiskanje
0023 BLAZOVSKI BLAZ ZAREK 0027174 BLAZOVSKII 483,05 362,40 120,65 0,00 0,00 Tiskanje
003( PAN PETER PUHCI 0030000 PANMATI 338,29 194,75 143,54 0,00 0,00 Tiskanje
003( FINK FINKA PUHCI 0030892 FINKMATI 338,05 325,10 12,95 0,00 0,00 Tiskanje
003: KRAS KLAVDITA ZASPAD 0032178 KRAS MATI 929,05 869,05 60,00 0,00 0,00 Tiskanje
003: GRUM STRELA SEVERN 0033387 GRUM OCE 480,00 480,00 0,00 0,00 0,00 Tiskanje
0032 ANEVSKA ANA ZAREK 0033433 ANEVSKAMA 3,29 0,00 3,29 0,00 0,00 Tiskanje
0032 SAMURAJ SAMO ZAREK 0033565 SAMURAJM 3,05 0,00 3,05 0,00 0,00 Tiskanje
0033 SAMURAJ SAMANTHA PUHCI 0033573 SAMURATM 329 0,00 3,29 0,00 0,00 Tiskanje
0032 MIHAVLIEV MIHA ZAREK 0033603 MIHAVLIEVI 483,05 362,40 120,65 0,00 0,00 Tiskanje
0032 MARC MARCELA ZASPA! 0033670 MARC OCE 3,05 0,00 3,05 0,00 0,00 Tiskanje
e Cee e -
1]
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operater lahko zabelezi tudi ustrezno zabelezko, zakaj je bil tisk take kopije potreben.

#" SAOP Obracun storitev [DEMO] - VRT.. — & “

A ®

Stevila racuna (kopija)  1-1A-1500168 (0)

Opomba | So izgubili radun,

W Prekiic \/ Tiskaj
|Skrbnik 002 | Y

Izgled na racunu ko tiskamo kopijo na zahtevo kupca pa je taksen:

KLOP MATI E "E

ULICA KLOPOV TA -]

1000 Ljubljana Z0I: 4432daleb8062abcbebelicecTlchlis

Radun izdal: 1

Spostovand staréi,
pregli sme ma nov program za cbrafun oskrbe in lzdaje pelofnic. fe opazite kakino napake ali vam kal
prosime javite na e-naslov OSHRENINEguest.arnes.si ali poklifite na telefon 01/000-00-00. Hvala za razumev

1

500168 za ob:

Vrednost Doplasile

za platila

3,45 0,40 3,03
0,00 3,05
DOV 22% od osnove
Chresti: a,00
SHUPAT 2h PLAGILG EUR 3,05

Dawek ai ehrafunan na pedlagi B.

Bripis,

sme dalg
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@ saop

Davcno potrjevanje vseh racunov v Obracunu storitev

Ce obstaja moznost, da bo vsaj en rac¢un placan z gotovino, je potrebno v davéno potrjevanje
racunov, od januarja 2019 naprej, poslati vse obracune, ne glede na to, da racuni iz dolo¢enega
obracuna ne bodo placani z gotovino. S tem preprecimo vrzeli v stevilkah izdanih racunov v bazi

potrjenih racunov na Finan¢ni upravi.

V preglednici Obracuni se postavite na obracun, kliknete desni klik miske in izberete ukaz »Dav¢éno

potrjevanje racunov«. S tem se sprozi postopek posiljanja racunov v davéno potrjevanje. V primeru, da se

je postopek potrjevanja pravilno izvedel bo iCenter za tak racun dobil povratno informacijo v obliki oznake
EOR.

| Obracuni BroB & %% ®
Leto obraduna |2016 -
Stevilka | 0, |40 j [~ Vsi zapisi 2 B B
Leto | a Stevika |Nazv Datum Zapadlost |Opravljeno |Pripravljeno |Zak|juc'ena Zadnji rafun |Damm zapadlosti SDD |Datum opravijanja do | ~
L 2016 2iut 31.01,2016 31.01.2016 31.01.2016 27.12.2015 E Privzet 31.01.2016
| 2018 1 zrgsd 31012015 |31.01L.2016 01012016 |27.12.2015 12 fvzeto 31012016
Izbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkov ...

Izvoz v Excel E
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kolone/dodatne filtre

&y Zakleni
QOdkleni
% Akontacije...

Posodobi podatke za knjiZenje

3

i Davéno potrjevanje racunov
2 Saldo, Obresti... @ Storitve... @P[egled fa— @ Zapri

Skrbnik 002

Informacijo kateri racuni so pridobili oznako EOR dobite preko gumba »lzstavitev« in »pregled Ze

izstavljenih raCunov.
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§  Saop Obratun storitev - Javna ustanova - 5ola — [m| X
Obracuni w68 & 3 %
Leto obracuna |2019 -
Stevika | @, |50 | I vsi zapisi B B B
|Leto | - §|E\D'G|Nazi\¢' Datum Zapadlost |Opraviieno |Pripravijeno |Zakljueno  |Zadnji radun |Damm zapadlosti TR |Datum opravijanja do »
7 test 31.01.2019 |31.01.2019 01.01.2019 31.01.2019 :131.01.2019 100 31.01.2019 31.01.201%
2019 G test 31.01.2019 31.01.2019 01.01.2019 31.01.2019 131.01.2019 97/31.01.2019 31.01.2019
2019 5 Obradun za januar 29.01.2019 18.02,2019 01.01.2019 29.01.2019(29.01.2019 29/15.02,.2019 31.01.2019
2019 4|Izstavitev racuna vse na tisk 29.01.2019 |18.02.2019 01.01.2019 29.01.2019(029.01.2019 24/18.02.2019 31.01.2019
2019 3|Obradun za januar 28.01.2019 |28.01.2019 01.01.2019 28.01.2019 128.01.2019 19 25.01.2019 31.01.201%
2019 2 Januar 01.02,2019 |01.02.2019 |01.01.2019 22.01.2019 122.01.2019 14 01.02.2019 31.01.201%
2019 1 Testiranje 21.01.2019 ' 21.01.2019 01.01.2019 21.01.2019 121.01.2019 1/21.01.2019 21.01.2019
w
£ >
7 % Saldo, Obresti... ® Storitve. .. @Pgegled IB Izstavitev @ Zapri
Skrbnik 001

V tej preglednici mora biti zadnja kolona EOR izpolnjena pri vseh racunih.

mo moji esnutki v PrikaZi Ze izstavljene racune

1:|DopIE|Za plaﬁlo|Do|g, pre |Obre:|Naﬁr| izstavitve |Izsiﬁ\ti na |Pripor1ka |Neizvoi|513 5 p|EOR
Klikni tukaj za definicijo filtra

0 0,00 0,80 0,00 0,00 Tiskanje Rende , 5292 R RE{AODTDOC 1-CB5-41C0-A4 Ne =i {8A5742DC-01F7-4E4B-B17E-32741B4ED 15D}
0 0,00 0,80 0,00 0,00 Tiskanje Gradnikove brig BE{DE01A24B-F2F3-49D2-84C Ne -1 {26B3E630-8378-9A81-AESC-339F31230244}
0000 0,80 0,00 0,00 Tiskanje Ajdovidina , 52 8E{73181528-9E86-4244-80D Ne -1 {701BE286-2EAA-4DB7-8DC7-AEBSDC3913AE}
0 0,00 2,40 0,00 0,00 Tigkanje Cesta 12, 5270 E{D8A14348-0032-4A04-A2C Ne -1 {44BB 1212-604F-4794-9989-1CF66D 320865}
0 0,00 0,80 0,00 0,00 Tigkanje Solkan , 5250 5 B&E{0CB5801F-3266-43A2-A2F Ne -1 {46B8643 1-7642-418A-ATF9-020BE 1420957}
00,00 0,80 0,00 0,00 Tiskanje Gradnikova 8 , &E{3357AF18-COB0-46D2-ABE Ne -1 {8E97SEDC-COED-4D83-8CC 5-86 3668 1AB 167}
0 0,00 0,80 0,00 0,00 Tiskanje Cankarjeva 46  RE{84331EFD-0COT-414F-349 Ne -1 {EDOFFBFB-5032-45E5-BD6 2-A4CBDTREDCEE

Zapri

V primeru, da ni EOR kode pri vseh racunih, je potrebno ponovno poslati v davcno potrjevanje racune z

desnim klikom na obra¢unu - Davéno potrjevanje racunov.

Izvoz podatkov:

UPN: dopolnjena je besedilna datoteka z vsemi podatki vezanimi na dav¢éno potrjevanje racunov.
OPOZORILO: vsi, ki se boste odlocili za davéno potrjevanje racunov in tiskate raune pri zunanjem
tiskarju, obvestite vasega tiskarja o novostih v datoteki in Se posebej pozorno preverite racune (vse
nove oznake ZOI, Racun izdal, QR koda), preden bodo dejansko natisnjeni.
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Prenos v SPR in priprava vknjizb obracuna

V primeru davcnega potrjevanja racunov se prenasa v SPR in v DK Stevilka racuna v obliki poslovni prostor
- elektronska naprava - zadnji dve Stevilki iz leta obracuna in Stevilka ra¢una.

Funkcionalnost je aktivna samo za obracune, kjer so bili vsi racuni Ze izstavljeni (enako kot funkcionalnost
Priprava vknjizb obracuna)

Koda programa za domove starejsih, CSD... V trenutku, ko se prvi racun natisne, se pripravijo tudi vsi
podatki potrebni za davéno potrjevanje racunov in ¢akajo na morebiten naknaden prejem gotovine na
blagajni izdajatelja racuna.

Prejem placila izdanega racuna v gotovini

V modulu Blagajnisko poslovanje vnesite prejemek ter racun zapirajte z vezo.

Stran: 8.



